ZARZADZENIE Nr 3755/2014
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 24.12.2014 r.

w sprawie ustalenia zasad ewidencjonowania majatku trwalego stanowigcego wlasnosé
badz wspolwlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow, Miasta Krakow — miasta na prawach
powiatu oraz Skarbu Panstwa (z wyjatkiem gruntéw, prawa uzytkowania wieczystego
oraz mienia ruchomego).

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz.
594, poz. 645, poz. 1318, z 2014 r. poz. 379, poz. 1072), art. 8, art. 10, art. 13 ust. 1 pkt 3, art. 17 ust 1 pkt 1, ust.
2 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, poz. 613, z 2014 r. poz.
768, poz. 1100) oraz art. 16a, art. 16c¢, art. 16f ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 851, poz. 915, poz. 1138, poz. 1146, poz. 1215, poz. 1328, poz. 1457, poz.
1563, poz. 1662), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289)
oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz.
U. 22010 r. Nr 242 poz. 1622), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady przygotowania i obiegu dokumentéw ksiegowych oraz
prowadzenia ewidencji $rodkéw trwatych zaliczonych do grupy 11i 2 Klasyfikacji Srodkow
Trwalych stanowigcych wlasno$¢ badz wspdtwlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow, Miasta
Krakéw — miasta na prawach powiatu, Skarbu Panstwa, mienia zlikwidowanych jednostek
oraz dlugoterminowych aktywow finansowych.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1. $rodkach trwatych - rozumie si¢ przez to zaliczane do 1 i 2 grupy Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych rzeczowe aktywa trwate i zrownane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzyteczno$ci dluzszym niz rok, kompletnie zdatne do uzytku, stanowigce
wiasno$¢ badz wspotwlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw, Miasta Krakéw — miasta na prawach
powiatu oraz Skarbu Panstwa, w stosunku do ktérych Prezydent Miasta Krakowa wykonuje
uprawnienia wilascicielskie,

2. prowadzeniu ewidencji analitycznej srodkéw trwatych — nalezy przez to rozumieé
prowadzenie ewidencji w aplikacji informatycznej ST—Srodki Trwale w ujeciu ilociowo —
warto$ciowym dla kazdego sktadnika, z uwzglednieniem zwigkszenia badz zmniejszenia jego
warto$ci poczatkowej,

3. dlugoterminowych aktywach finansowych — nalezy przez to rozumie¢ akcje i
udziaty w obcych podmiotach, dtugoterminowe papiery wartosciowe,

4.  jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostke budzetowa badz
zaklad budzetowy, w odniesieniu do ktorych organem zalozycielskim jest Gmina Miejska
Krakéw lub Miasto Krakow — miasto na prawach powiatu,

5. inwestycjach — rozumie si¢ przez to zadania finansowane badz wspoHinansowane
przez Gming Miejskg Krakow, Miasto Krakéw — miasto na prawach powiatu, w wyniku
ktorych zostaja wytworzone nowe srodki trwate zaliczane do grupy 1 1 2 Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych lub nastepuje ulepszenie stanu istniejacych,

6.  mieniu zlikwidowanych jednostek — rozumie si¢ przez to mienie przynalezace do
grupy 1 do 2 wedhig Klasyfikacji Srodkéw Trwatych po zlikwidowanej jednostce, ktorej



organem zatozycielskim jest odpowiednio Gmina Miejska Krakéw lub Miasto Krakow —
miasto na prawach powiatu,

7. dacie nabycia Srodka trwalego — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio date
odptatnego badz nieodptatnego nabycia prawa wilasnosci srodka trwatego lub jego przejecia,
natomiast w przypadku, jezeli ksiggowanie S$rodka trwatego nastepuje na skutek jego
ujawnienia zwigzanego ze stwierdzeniem podstaw do zaksiggowania, za dat¢ nabycia
przyjmuje si¢ dat¢ ujecia srodka trwatego w ewidencji analitycznej,

8.  dacie przyjecia $rodka trwatego do uzywania - nalezy przez to rozumie¢ datg
ujecia $rodka trwalego w ewidencji analitycznej,

9.  dokumencie PT — ,protokole zdawczo — odbiorczym Srodka trwalego” nalezy
przez to rozumie¢ dokument PT sporzadzony przez strone¢ przekazujaca Wydzialowi Skarbu
Miasta srodek trwaty.

10. dokumencie OT — ,przyjecie $rodka trwalego — nalezy przez to rozumiec
dokument OT sporzadzony przez Wydziat Skarbu Miasta w aplikacji ST—Srodki Trwate,
zawierajacy nastepujace dane: numer dokumentu OT, date wystawienia, numer inwentarzowy
srodka trwatego, symbol klasyfikacji wg KST, nazwe $rodka trwatego, numer i date
dokumentu kwalifikujacego, o ktorym mowa w § 4, date nabycia, date przyjecia do uzywania,
warto$¢ poczatkowa s$rodka trwatego, stawke umorzenia, charakterystyke srodka trwalego,
miejsce uzytkowania (adres) oraz nazwe podmiotu, ktorej powierzono piecze nad Srodkiem
trwalym. Ww. dokument sporzadza si¢ wylacznie w formie elektronicznej poprzez
wprowadzenie danych do aplikacji. Dokument jest podpisywany systemowo poprzez
zatwierdzenie przez osobe dokonujaca weryfikacji poprawnosci danych,

11. dokumencie PU - nalezy przez to rozumie¢ dokument PU sporzadzony w zwigzku
z ujawnieniem $rodka trwatego w aplikacji ST—Srodki Trwate przez Wydziat Skarbu Miasta,
zawierajacy nastepujace dane: numer dokumentu PU, date wystawienia, numer inwentarzowy
srodka trwatego, symbol klasyfikacji wg KST, nazwe s$rodka trwatego, numer i date
dokumentu kwalifikujacego, o ktorym mowa w § 4, date nabycia, date przyjecia do uzywania,
warto$¢ poczatkowa s$rodka trwatego, stawke umorzenia, charakterystyke srodka trwalego,
miejsce uzytkowania (adres) oraz nazwe podmiotu, ktorej powierzono piecze nad Srodkiem
trwalym. Ww. dokument sporzadza si¢ wylacznie w formie elektronicznej poprzez
wprowadzenie danych do aplikacji. Dokument jest podpisywany systemowo poprzez
zatwierdzenie przez osobe¢ dokonujaca weryfikacji poprawnosci danych,

12.  dokumencie PR (odpowiednio CPR) - nalezy przez to rozumie¢ wygenerowany w
aplikacji przez Wydziat Skarbu Miasta dokument PT, ktérym przekazuje si¢ stronie
przejmujacej $rodek trwaty (odpowiednio: cze$¢ srodka trwatego), zawierajacy nastepujace
dane: numer dokumentu, dat¢ wystawienia dokumentu, numer inwentarzowy sktadnika
majatku, symbol klasyfikacji wg KST, nazwe $rodka trwatego, podstawe przekazania, nazwe
strony przejmujacej, warto§¢ $rodka trwalego, warto§¢ umorzenia, stawke umorzenia,
charakterystyke $rodka trwatego, podpisy 1 pieczeci os6b upowaznionych ze strony
przekazujacej i przejmujacej, podpisy i1 pieczeci osOb odpowiedzialnych za prowadzenie
ewidencji analitycznej, syntetycznej oraz Glownego Ksiegowego strony przekazujacej i
przejmujacej,

13. dokumencie LT (odpowiednio CL) - nalezy przez to rozumie¢ dokument
dotyczacy likwidacji srodka trwatego (odpowiednio: czg¢sciowej likwidacji §rodka trwalego),
wygenerowany w aplikacji przez Wydzial Skarbu Miasta, zawierajacy nastepujace dane:
numer dokumentu, dat¢ wystawienia dokumentu, numer inwentarzowy sktadnika majatku,
symbol klasyfikacji wg KST, nazwe $rodka trwatego, podstawe likwidacji lub czesciowej
likwidacji, warto$¢ $rodka trwatego, warto$¢ umorzenia. Ww. dokument sporzadza si¢
wylacznie w formie elektronicznej poprzez wprowadzenie danych do aplikacji. Dokument jest



podpisywany systemowo poprzez zatwierdzenie przez osobg dokonujaca weryfikacji
poprawnosci danych,

14. dokumencie SP (odpowiednio CS) - nalezy przez to rozumie¢ wygenerowany w
aplikacji przez Wydzial Skarbu Miasta dokument dotyczacy sprzedazy srodka trwatego
(odpowiednio: cze$ciowej sprzedazy Srodka trwatego), zawierajacy nastepujace dane: numer
dokumentu, dat¢ wystawienia dokumentu, numer inwentarzowy sktadnika majatku, symbol
klasyfikacji wg KST, nazwe $rodka trwatego, okreslenie dokumentu bedacego podstawa
sprzedazy lub czesciowe] sprzedazy, warto$¢ Srodka trwalego, wartos¢ umorzenia. Ww.
dokument sporzadza si¢ wylacznie w formie elektronicznej poprzez wprowadzenie danych do
aplikacji. Dokument jest podpisywany systemowo poprzez zatwierdzenie przez o0sobg
dokonujaca weryfikacji poprawnosci danych,

15. zdarzeniu gospodarczym — rozumie si¢ przez to udokumentowane zdarzenie
majace wplyw na zmian¢ danych bilansowych oraz wartosci srodkéw trwatych, o ktérych
mowa w ust. 1,

16. ulepszeniu - nalezy przez to rozumie¢: przebudowe (zmiang, poprawienie
istniejgcego stanu Srodkéw trwatych), rozbudowe (powigkszenie skladnikéw majatku,
rozszerzenie, dobudowanie), rekonstrukcje (odtworzenie zuzytych skladnikow majatku),
adaptacj¢ (przystosowanie skladnikow majatku do wykorzystania w innym celu),
modernizacj¢ (unowocze$nienie srodka trwatego),

17. karcie s$rodka trwalego — nalezy przez to rozumie¢ dokument generowany
automatycznie w aplikacji ST-Srodki Trwate odrebnie dla kazdego $rodka trwatego
zawierajacy nastepujace dane: nr inwentarzowy, nazwe srodka trwatego, symbol klasyfikacji
wg KST, sygnature akt zawierajacych dokumenty stanowiace podstawe dokonania zapisow w
ewidencji, dat¢ nabycia, dat¢ przyjecia do uzywania, charakterystyke s$rodka trwatego,
warto$¢ inwentarzowa, warto$¢ umorzenia, stawke amortyzacyjna,

18. podobnym $rodku trwaltym — nalezy przez to rozumie¢ obiekt, ktory posiada
zblizone do wycenianego rozwigzania konstrukcyjne i funkcjonalne.

§ 3. 1. Ewidencja analityczna $rodkoéw trwalych, o ktérych mowa w § 1 z wytaczeniem
srodkoéw trwatych pozostajacych w korzystaniu, zarzadzie, trwalym zarzadzie, uzyczeniu
badz administracji jednostek organizacyjnych oraz z wylaczeniem S$rodkéw trwalych
stanowigcych wiasnos$¢, wspotwlasnos¢ Skarbu Panstwa, pozostajacych w korzystaniu,
zarzadzie, trwalym zarzadzie, uzyczeniu badz administracji panstwowych jednostek
organizacyjnych prowadzona jest w Wydziale Skarbu Miasta przy uzyciu aplikacji ST.

2. Ewidencja syntetyczna $rodkow trwatych, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 prowadzona
jest przez Wydziat Finansowy.

3. Analityczna i syntetyczna ewidencja ksiegowa $rodkow trwatych wymienionych w
§ 1, pozostajacych w korzystaniu, zarzadzie, trwalym zarzadzie, uzyczeniu badz administracji
odpowiednio jednostek organizacyjnych badz panstwowych jednostek organizacyjnych
prowadzona jest przez te jednostki.

§ 4. 1. Zakwalifikowanie do uj¢cia w ewidencji analitycznej Srodka trwalego stanowi co

najmniej jeden z nastgpujacych dokumentow:

1) dokument PT,

2) rozliczenie zakresu rzeczowo — finansowego sporzadzone na formularzu, stanowigcym
zalacznik nr 1 niniejszego zarzadzenia,

3) ustalenie warto$ci nabytego majatku - sporzadzone na formularzu, stanowigcym zatacznik
nr 2 niniejszego zarzadzenia,

4) wniosek o ujecie w ewidencji $rodka trwatego — sporzadzony wedlug formularza
okreslonego jako zatacznik nr 3 niniejszego zarzadzenia,



5) inne dokumenty potwierdzajace nabycie lub ujawnienie prawa wiasnosci lub
wspotwlasnosci srodka trwalego oraz jego warto$¢ (np. decyzje, akty notarialne, wyroki,
postanowienia o nabyciu spadku, protokét komisji inwentaryzacyjnej, operaty szacunkowe
11nne).

2. Zakwalifikowanie do wyksiegowania z ewidencji analitycznej $rodka trwatego
stanowi co najmniej jeden z nastepujacych dokumentow:

1) wniosek o wyksiggowanie z ewidencji $rodka trwatego - sporzadzony wedtug formularza
okreslonego jako zatgcznik nr 3 niniejszego zarzadzenia,

2) dokumenty potwierdzajace zbycie badz utratg prawa wiasnosci lub wspotwlasnoscei,
zniszczenie, likwidacje srodka trwatego, protokot komisji inwentaryzacyjnej,

3) dokumenty potwierdzajace przyjecie srodkow trwatych do korzystania, w zarzad, trwaty
zarzad, uzyczenie badz administracje odpowiednio przez jednostki organizacyjne lub
panstwowe jednostki organizacyjne.

§ 5. 1. Dokumentami potwierdzajacymi wujecie w ewidencji analitycznej
zakwalifikowanych do zaksiggowania srodkow trwatych sa odpowiednio: dokument OT, PU,
PT.

2. Dokumentami potwierdzajagcymi wyksiggowanie z ewidencji analitycznej
zakwalifikowanego do wyksiggowania srodka trwatego sg odpowiednio: dokument PR, CPR,
LT, CL, SP, CS.

§ 6. 1. Komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa (wydzialy, biura) badz
jednostki organizacyjne, ktore dysponujag dokumentami dotyczacymi nabycia mienia w trybie
spadku, zasiedzenia, przemilczenia lub innej formie, w zakresie posiadanych danych,
zobowigzane s3 do przygotowania i przedtozenia do Wydziatu Skarbu Miasta poprawnie i
rzetelnie przygotowanych wnioskow, odpowiednio o zaksiggowanie lub wyksiggowanie
sporzadzonych zgodnie z formularzem, stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

2. W przypadku srodkéw trwatych wytworzonych w ramach inwestycji realizowanych
pod nadzorem komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa (wydziatow, biur) lub
bedacych dysponentami $srodkéw finansowych, komorki te przedktadaja do Wydziatu Skarbu
Miasta nastepujace dokumenty stanowigce podstawg do ujecia wytworzonego mienia w
ewidencji analitycznej:

1) rozliczenie zakresu rzeczowo — finansowego dla zadania inwestycyjnego, potwierdzone w
czesci finansowej przez Wydziat Finansowy oraz w zakresie rzeczowym - przez osoby
nadzorujace proces inwestycyjny (podpis dyrektora nadzorujacej komorki organizacyjnej)
— sporzadzone na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) kopi¢ umowy na realizacj¢ zadania inwestycyjnego,

3) protoko6t odbioru koncowego zadania inwestycyjnego podpisany przez zarzadce badz
eksploatatora,

4) wykaz wytworzonych srodkoéw trwatych wraz z odpowiadajaca kazdemu z nich wartos$cia,
charakterystyka oraz wskazaniem eksploatatora. Przedmiotowy wykaz winien zawiera¢
podpis eksploatatora potwierdzajacy przyjecie do uzywania,

5) tabelaryczne zestawienie poniesionych odpowiednio przez Gmine Miejska Krakow,
Miasto Krakéw — miasto na prawach powiatu wydatkéw na realizacje tego zadania,

6) wyrys z mapy ewidencyjnej z naniesiong inwentaryzacja powykonawczag wytworzonego
majatku lub inny dokument okreslajacy lokalizacje wytworzonych obiektow.

3. W przypadku srodkéw trwatych wytworzonych w ramach inwestycji realizowanych
pod nadzorem miejskich jednostek organizacyjnych lub bedacych dysponentami $rodkéw



finansowych na ich realizacje, jednostki te sa zobowigzane do rozliczenia inwestycji oraz

ujecia wytworzonych srodkéw trwatych w swoich ksiegach rachunkowych, a nastepnie ich

przekazania w zakresie opisanym w § 3 ust. 1 do dalszego ewidencjonowania przez Wydziat

Skarbu Miasta na podstawie nastepujacych dokumentow:

1) dokumentu PT sporzadzonego odrgbnie dla kazdego $rodka trwatego,

2) protokotu odbioru koncowego zadania inwestycyjnego podpisanego przez zarzadce badz
eksploatatora,

3) wyrysu z mapy ewidencyjnej z naniesiong inwentaryzacja powykonawcza wytworzonego
majatku lub innego dokumentu okreslajacego lokalizacje wytworzonych obiektow.

4. W przypadku, jezeli ksiggowanie nastepuje w zwigzku z nabyciem nieruchomosci lub
wyplata odszkodowania z tytutu nabytych srodkow trwalych, komoérki organizacyjne Urzgdu
Miasta Krakowa (wydziaty, biura) zobowigzane s3 do przedtozenia do komorki
odpowiedzialnej za prowadzenie ewidencji analitycznej Srodkéw trwatych formularza
stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia wraz z odpowiednimi dokumentami
wymienionymi w § 4 ust. 1 pkt 5.

5. Wnioski, o ktorych mowa w ust. 1 nalezy przedktada¢ w terminie 7 dni roboczych od
daty powstania zdarzenia lub od dnia uzyskania wiedzy o zdarzeniu, natomiast dokumenty
opisane w ust. 4 w terminie 3 dni roboczych liczac od dnia zawarcia umowy notarialnej lub
uprawomocnienia si¢ decyzji o wyplacie odszkodowania, przy czym nie pdzniej niz w
ostatnim dniu miesigca, w ktérym zdarzenie miato miejsce.

6. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2 nalezy przedktada¢ w terminie 10 dni
roboczych od daty przekazania do eksploatacji srodka trwatego, przy czym nie pozniej niz w
ostatnim dniu miesigca, w ktorym zostat przekazany do eksploatacji.

7. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 3 nalezy przedktada¢ w terminie 10 dni
roboczych od daty ich ujgcia w ewidencji ksiggowej danej jednostki, przy czym nie pdzniej
niz w ostatnim dniu miesigca, w ktérym srodek trwaly zostal ujety w ewidencji ksiggowe;.

8. Dyrektor danej komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa (wydziatu, biura)
oraz kierownik jednostki organizacyjnej odpowiada za prawidlowe oraz terminowe
przedlozenie do Wydziatu Skarbu Miasta wnioskow oraz dokumentéw, o ktérych mowa w
§ 6.

§ 7. 1. Poszczegdlne s$rodki trwale, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 ujmowane sg w
ewidencji analitycznej wedlug ceny ich nabycia lub kosztéw wytworzenia ustalonych zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

2. W przypadku, jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia badz kosztu
wytworzenia $§rodka trwalego, jego warto$¢ poczatkowa ustala si¢ na podstawie ceny
sprzedazy netto takiego samego lub podobnego sktadnika majatku. Jezeli nie jest mozliwe
ustalenie ceny sprzedazy netto takiego samego lub podobnego sktadnika majatku nalezy
ustali¢ w inny sposob wartos¢ godziwa.

3. W przypadku $rodkéw trwatych o ustalonej powierzchni uzytkowej okreslenie
wartosci ksiggowej srodka trwalego nastepuje w ten sposob, ze oblicza si¢ wartos¢ danego
srodka trwalego na podstawie $redniej wartosci inwentarzowej podobnych srodkow trwatych
ujetych w ewidencji ksiegowej, badz ustala si¢ wartos¢ wedtug nastepujacego algorytmu:

wartos¢ jednostkowa powierzchni uzytkowej podobnego srodka trwatego x powierzchnia
uzytkowa wycenianego srodka trwatego = wartos¢ ksiggowa srodka trwatego.

4. W przypadkach uzasadnionych 1 wyjatkowych, jezeli nie jest mozliwe ustalenie
wartosci ksiegowej srodka trwatego, w sposob okreslony w ust. 1-3 np. ze wzgledu na jego
indywidualne cechy, dopuszcza si¢ ustalenie wartosci ksiegowej w inny sposob (zgodnie z



art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci) badz na podstawie sporzadzonego przez rzeczoznawce
majatkowego operatu szacunkowego.

§ 8. 1. Srodki trwale ujete w ewidencji analitycznej winny byé aktualizowane z
uwzglednieniem zmian wynikajagcych z ewentualnej urzedowej aktualizacji wartosci,
stwierdzenia trwalej utraty warto$ci badz poniesionych kosztéw ulepszenia, ktére powoduja
zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

2. Do ksigg rachunkowych danego roku obrotowego ujmowane sg wszystkie dowody
ksiegowe dotyczace danego roku obrotowego dostarczone w terminie umozliwiajagcym
sporzadzenie sprawozdan.

§ 9. Poszczegblne sktadniki mienia ujmowane sa w ksiggach rachunkowych,
prowadzonych odrebnie dla srodkow trwatych stanowigcych wiasnos$¢ badz wspotwlasnosée
Gminy Miejskiej Krakow, Miasta Krakowa — miasta na prawach powiatu oraz Skarbu
Panstwa. Ponadto dla kazdego $rodka trwatego tworzona jest w aplikacji ST-Srodki Trwate w
sposOb automatyczny odrebna kartoteka, tzw. karta srodka trwatego.

§ 10. 1. Srodki trwale umarza sie i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od oso6b prawnych. Odpisy dokonywane
sa jednorazowo na ostatni dzien roku obrotowego za okres catego roku. W przypadku
przekazania Srodkow trwatych w ciggu roku innym jednostkom, sprzedazy, likwidacji lub
innego zdarzenia, amortyzacja naliczana jest w miesigcu przekazania, zbycia lub likwidacji 1
obejmuje okres od poczatku roku do konca tego miesiagca, w ktérym przekazano,
zlikwidowano $rodek trwatly lub stwierdzono jego niedobor.

2. Rozpoczgcie naliczania odpisow amortyzacyjnych nastgpuje od miesigca
nastepujacego po miesigcu przyjecia do uzywania, a jego zakonczenie nastepuje w miesigcu
zrOwnania warto$ci poczatkowej z dotychczasowymi odpisami amortyzacyjnymi, z
uwzglednieniem zapisow zawartych w ust. 1.

3. Wydzial Skarbu Miasta nalicza przy zastosowaniu aplikacji ST—Srodki Trwate
amortyzacj¢ $rodkow trwalych zgodnie z ust. 1 1 przesyla je systemowo do Wydziatu
Finansowego w terminie do 10 stycznia kazdego roku. Na tej podstawie Wydziat Finansowy
ujmuje syntetycznie w ksiegach rachunkowych naliczone roczne umorzenie.

§ 11. 1. Inwentaryzacja droga poréwnania danych z ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacja wartoSci wg stanu na ostatni dzien roku
obrotowego dokonywana jest do dnia 15 stycznia roku nastepujacego po roku obrotowym.

2. Weryfikacja dokonywana jest w formie pisemnego potwierdzenia zgodnosci sald
przez pracownikow Wydziatu Skarbu Miasta 1 Wydzialu Finansowego, odpowiedzialnych za
prowadzenie ewidencji.

§ 12. 1. Warto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek przynalezacego do grupy 1 do 2
wedtug Klasyfikacji Srodkéw Trwatych ustala si¢ na podstawie wartosci wynikajacej z
bilansu zlikwidowanej jednostki.

2. Do bilansu zlikwidowana jednostka ma obowigzek dotgczenia wykazu wszystkich
(rowniez calkowicie umorzonych) rodzajow sktadnikéw majatkowych, pozostajacych na jej
stanie ewidencyjnym na dzien likwidacji. Suma warto$ci netto (warto$¢ poczatkowa
pomniejszona o odpisy umorzeniowe) z dotagczonych wykazéw musi by¢ réwna wartosci



aktywow trwatych ujetych w bilansie. Wykaz winien by¢ podpisany przez kierownika
likwidowanej jednostki lub likwidatora, jesli byt wyznaczony.

3. Wykaz, o ktérym mowa w ust. 2 powinien zawiera¢ co najmnie;j:

1) nazwe sktadnika majatkowego,

2) ilos¢,

3) charakterystyke (opis) srodka trwatego,
4) numer inwentarzowy,

5) warto$¢ ewidencyjna,

6) warto$¢ umorzenia.

4. Przejecie do ksigg rachunkowych w Urzedzie Miasta Krakowa mienia po
zlikwidowanej jednostce nastepuje w miesigcu otrzymania poprawnego 1 kompletnego
sprawozdania finansowego. W tym celu Wydziat Finansowy niezwlocznie przesyla do
Wydziatu Skarbu Miasta skan otrzymanego sprawozdania finansowego wraz z zatacznikami,
jezeli beda si¢ w nim znajdowaly sktadniki majatkowe grupy 1 lub 2 wedlug Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych.

5. Obowiagzek wtasciwego zabezpieczenia mienia po zlikwidowanej jednostce spoczywa
na kierowniku tej jednostki lub likwidatorze, je$li byl wyznaczony, a w przypadku
niedopelienia tego obowigzku, na wydziale nadzorujagcym dang jednostke¢ oraz jej
likwidacje.

6. Wiasciwe zabezpieczenie, o ktorym mowa w punkcie 5 powinno by¢ formalnie
udokumentowane, np.: protokolami zdawczo-odbiorczymi, gdzie poszczegélne sktadniki
mienia si¢ znajdujg 1 kto sprawuje nad nimi nadzér. Dokumentacja musi by¢ dotgczona do
bilansu.

7. Ewidencje analityczng moze stanowi¢ bilans zlikwidowanej jednostki organizacyjnej
wraz z zalacznikami lub jest ona prowadzona w aplikacji ST.

8. W ewidencji syntetycznej na koncie bilansowym 015 - Mienie zlikwidowanych
jednostek ujmowane sa wartosci netto nie umorzonych calkowicie aktywoéw trwatych. W
ewidencji pozabilansowej natomiast ujmowane jest dotychczasowe umorzenie.

9. W przypadku, gdy mienie zlikwidowanej jednostki nie jest przeznaczone do
sprzedazy i pozostaje w eksploatacji, nastgpuje wyksiggowanie jego wartosci netto z konta
015 — ,Mienie zlikwidowanych jednostek” oraz wyksiggowanie umorzeniaz konta
pozabilansowego, z rownoczesnym ujeciem odpowiednio na koncie 011 — ,,Srodki Trwate”
warto§ci brutto oraz na koncie 071 — ,Umorzenie $rodkow trwalych” wartosci
dotychczasowego umorzenia.

10. Ujecie w ewidencji ksiggowej mienia, o ktérym mowa w ust. 9 nastgpuje
odpowiednio w Wydziale Finansowym w ewidencji syntetycznej, po otrzymaniu danych od
Wydziatlu Skarbu Miasta, jako prowadzacego ewidencje¢ analityczng. Dyspozycja taka
powinna by¢ zlozona w terminie nie pdzniejszym, niz 3 miesigce od daty otrzymania
sprawozdania finansowego zlikwidowanej jednostki, badZz niezwtocznie po ustaleniu, ze
srodki trwate zostaty przekazane do eksploatacji.

11. W przypadku, gdyby stan zdatno$ci do uzywania mienia zlikwidowanej jednostki
nie pozwalat na jego dalsza eksploatacje¢ lub mienie to byloby zbedne dla Gminy Miejskiej
Krakow nalezy podja¢ dziatania zmierzajace do jego likwidacji, zbycia lub przywrocenia do
stanu umozliwiajacego eksploatacje.

§ 13. W przypadku przeksztalcen jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 2 ust.
4 (np. laczenie jednostek, zmiana siedziby, itp.) dopuszcza si¢ przekazywanie $rodkow
trwalych stanowiacych wlasno$¢ badz wspotwlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow lub Miasta
Krakowa — miasta na prawach powiatu bezposrednio pomigdzy tymi jednostkami, o ile
wynika to z tresci odrgbnych uchwat badz zarzadzen.



§ 14. 1. Dhugoterminowe aktywa finansowe ujmowane sa3 w ewidencji analitycznej
prowadzonej przez Wydziat Skarbu Miasta w cenie nabycia.

2. Ewidencja analityczna dlugoterminowych aktywow finansowych prowadzona jest w
formie tabel, zalozonych i aktualizowanych odrebnie dla poszczegdlnych emitentow.

3. Inwentaryzacja droga porownania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i1 weryfikacja warto$ci wg stanu na ostatni dzien roku obrotowego dokonywana
zgodnie z § 11 niniejszego zarzadzenia.

§ 15. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Skarbu Miasta.

§ 16. Traci moc Zarzadzenie Nr 1178/2013 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 29
kwietnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia zasad ewidencjonowania majatku trwatego
stanowigcego wilasno$¢ badz wspdtwlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw, Miasta Krakow —
miasta na prawach powiatu oraz Skarbu Panstwa (z p6zniejszymi zmianami).

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od dnia
1 stycznia 2014 r.



