Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Sporzadzanie i przyjmowanie sprawozdan finansowych
oraz sporzadzanie sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialnego

§ 1. Jednostki wymienione w zalaczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia sporzadzaja
sprawozdania finansowe (zgodnie z zapisami zawartymi w rozp. pk 1 uor) i przedkiadaja je
w Wydziale Budzetu Miasta w terminie do 31 marca po zakonczeniu roku budzetowego
w wersji papierowe]j 1 elektronicznej za posrednictwem systemu budzet JB lub do 3 miesiecy
od likwidacji jednostki lub zmian organizacyjnych.

§ 2. Wprowadza si¢ karte przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego jako druk nr 1 do
zalacznika nr 3. Przedmiotowa karta wypetniana jest przez pracownikow Wydziatu Budzetu
Miasta.

§ 3.Ustala si¢ wykaz dokumentéw stanowigcych zalaczniki do sprawozdania finansowego. Sa
to:

1) zestawienie obrotow 1 sald kont ksiegi gléwnej, z wyodrgbnieniem dziatalnosci
podstawowej, wydzielonego rachunku dochodéw samorzagdowych jednostek
budzetowych dziatajacych w oparciu o ustawe o systemie o$wiaty, funduszy celowych
(np. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych) — druk nr 2 do zatacznika nr 3,

2) oswiadczenie o przeprowadzonych inwentaryzacjach w roku bilansowym oraz na
31 grudnia — druk nr 3 do zatgcznika nr 3,

3) uwierzytelnione kserokopie wyciaggow bankowych z wszystkich rachunkow
bankowych ujetych w bilansie,

4) arkusz wylaczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami do bilansu jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych — druk nr 5 do zatacznika nr 3,

5) arkusz wylaczen wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami do rachunku zyskow
i strat jednostek budzetowych i samorzagdowych zaktadow budzetowych — druk nr 6 do
zalagcznika nr 3.

6) arkusz wylaczen wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami do zestawienia zmian
w funduszu jednostki jednostek budzetowych 1 samorzadowych zakladow
budzetowych — druk nr 4 do zalgcznika nr 3,

W przypadku wigkszej ilosci wzajemnych wylaczen, nalezy sporzadzi¢ szczegdtowe
zestawienia do drukéw nr 4, 5 1 6 do niniejszego zatacznika.

Wykazywane przez jednostki wzajemne wylaczenia (na drukach nr 4, 5 1 6 do zalacznika
nr 3 do niniejszego zarzadzenia) dotycza wszystkich jednostek wymienionych w zalaczniku
nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wydziat Budzetu Miasta dokonuje sprawdzenia pod wzgledem formalno - rachunkowym
ztozonych jednostkowych sprawozdan finansowych. Potwierdzeniem kontroli i kompletnosci
sprawozdania finansowego jest wypelniona karta przyjecia i weryfikacji sprawozdania
finansowego.



§ 5. Na podstawie otrzymanych arkuszy wylaczen (druk nr 4, 5 1 6 do zalacznika nr 3)
pracownicy Wydzialu Budzetu Miasta przygotowujacy sprawozdanie finansowe jst okreslajg
rodzaj i wielko$¢ wzajemnych korekt do sprawozdania finansowego jst.

Wzajemnych wylaczen aktywoéw i1 pasywow dokonuje si¢ w przypadku ich wzajemnego
wystepowania w jednostkach wymienionych w zataczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Wzajemne wylaczenia dotycza nastepujacych pozycji aktywoOw 1 pasywow:
wzajemne nalezno$ci i zobowigzania,

przychody 1 koszty z tytutu operacji gospodarczych,

wynik finansowy na operacjach gospodarczych

dotacje dla szb i innych rozliczen,

pozostate rozliczenia.
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§ 7. Kwoty dotyczace wzajemnych wylaczen przekazywane do Wydzialu Budzetu Miasta
muszg by¢ zgodne z wynikami inwentaryzacji 1 weryfikacji sald przeprowadzonej zgodnie
Z zapisami uor .



