Zalacznik do zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia

Instrukcja postepowania dotyczaca koordynacji dzialan zwiazanych z realizowaniem
zadan w aplikacji ,,STRADOM”

1. Wiasciciel aplikacji ,,STRADOM™:
Dyrektor Wydziatu Organizacji i Nadzoru.

2. Cel wdrozenia aplikacji:
Wspomaganie planowania, monitorowania 1 analiz budzetu, ustug publicznych 1 programow
strategicznych gminy w powiazaniu z zarzadzaniem ryzykiem.

3. Zakres stosowania aplikacji:
Pracownicy UMK — wszystkie wydzialy, miejskie jednostki organizacyjne.

4. Opis postepowania - nadawanie uprawnien do aplikacji:
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Nadanie uprawnien dla pracownikow UMK odbywa si¢ zgodnie z obowigzujaca w UMK
procedurg D1 - zarzadzania upowaznieniami i uprawnieniami stanowigcg wymaganie SZBI.

Nadawanie uprawnien dla pracownikow miejskich jednostek organizacyjnych UMK odbywa

si¢ zgodnie z nastepujaca procedura:
Pracownicy miejskich jednostek organizacyjnych ubiegajacy sie o dostep do SI UMK
muszg przedtozy¢ w formie pisemne] odpowiedni wniosek, ktory dostepny jest
u Gospodarza Aplikacji,
Miejska jednostka organizacyjna moze przedtozy¢ jeden wspdlny wniosek dla kilku swoich
pracownikow,
Osoba wupowazniong do przedlozenia wniosku, jest kierujacy miejska jednostka
organizacyjna,
Wypetiony wniosek akceptuje ABI w UMK 1 kopi¢ wniosku przekazuje do realizacji do
Koordynatora PBI, ktory inicjuje odpowiedni proces w UMK,
Pracownicy miejskich jednostek organizacyjnych, moga uzyska¢ dostgp do SI UMK na
okres okreslony we wniosku, jednak nie moze on przekracza¢ terminu zatrudnienia
w miejskiej jednostce organizacyjnej. W pozostatych przypadkach o terminie przyznania
dostepu do SI UMK decyduje ABI,
Przedtuzenie dostgpu do SI UMK uzyskuje si¢ po zainicjowaniu procesu modyfikacji konta
w domenie/modyfikacja upowaznienia (uprawnienia), przy czym okres, na jaki przedtuza si¢
dostep nie moze by¢ dtuzszy niz okreslony pod lit. e,
Odebranie uprawnien do SI UMK nastepuje:
- automatycznie po uptynigciu okresu, na jaki przyznano upowaznienia (uprawnienia),
- na wniosek miejskiej jednostki organizacyjnej,
- decyzja ABI.
Przed otrzymaniem dostepu do SI UMK kazda osoba musi podpisa¢ o$wiadczenie
o zachowaniu poufnosci. Wzér o§wiadczenia dostgpny jest u Gospodarza Aplikacji,
Oryginaly podpisanych o$wiadczen o zachowaniu poufnosci oraz zgloszonych wnioskow
przez miejskie jednostki organizacyjne przechowywane sg u ABI,
Rejestr oswiadczen o zachowaniu poufnosci prowadzony jest w wersji elektronicznej
w aplikacji UMK.



