ZARZADZENIE NR 536/2013
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 2013-03-01

w sprawie sprawowania kontroli i nadzoru nad samodzielnymi publicznymi zakladami
opieki zdrowotnej dla ktorych Gmina Miejska Krakow jest podmiotem tworzacym.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 z pdzn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania kontroli podmiotéw leczniczych (poz.1509), art. 121 i 122 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o
dziatalnosci leczniczej (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 217) oraz Zarzadzenia Nr 2306/2011 Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia 10 pazdziernika 2011 r. w sprawie podzialu na wewngtrzne komorki organizacyjne oraz
szczegOlowego zakresu dziatania Biura ds. Ochrony Zdrowia, zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
1. Dyrektor komoérki organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa wlasciwej ds. ochrony
zdrowia zapewnia wykonanie kompetencji kontrolnych i nadzorczych w odniesieniu
do samodzielnych publicznych zakladéw opieki zdrowotnej, dla ktéorych Gmina
Miejska Krakoéw jest podmiotem tworzacym.
2. Wykonywanie zadan opisanych w ust. 1 nie narusza kompetencji innych komoérek
organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa.

§2

1. Dyrektor zakladu, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 odpowiada za prawidlowe
gospodarowanie mieniem oraz §rodkami publicznymi oraz za prowadzenie gospodarki
finansowej zaktadu, w szczeg6lnosci w sposob zgodny z art. 52 i 59 ust. 1 ustawy o
dziatalnos$ci lecznicze;.

2. Plan finansowy, o ktorym mowa w art. 53 ustawy o dziatalno$ci leczniczej, ustalany
jest w terminie do dnia 15 listopada roku poprzedniego.

3. W przypadku gdy planowane przychody nie moga zostaé okreSlone w sposob
dostatecznie precyzyjny ze wzgledu na brak umowy z podmiotem zobowiazanym do
finansowania $wiadczen opieki zdrowotnej ze $rodkéw publicznych, za podstawe
planowania nalezy przyja¢ wielko$ci szacunkowe wraz z wyjasnieniem podstaw ich
przyjecia.

4. Plan finansowy jest aktualizowany niezwtocznie po zawarciu umowy z podmiotem
opisanym w ust. 3, nie p6zniej jednak niz w ciagu 7 dni od zawarcia umowy.

5. O kazdej zmianie planu finansowego dyrektor zaktadu niezwlocznie zawiadamia
dyrektora komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa wtasciwej ds. ochrony
zdrowia.

6. W trakcie realizacji planu finansowego dyrektor zaktadu niezwlocznie zawiadamia
Prezydenta Miasta Krakowa o mozliwos$ci wystapienia na koniec roku obrotowego
ujemnego wyniku finansowego, o ktorym mowa w art. 59 ust. 2 ustawy o dziatalno$ci
leczniczej (wynik finansowy po dodaniu kosztow amortyzacji ma wartos¢ ujemna).

7. Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 6 zawiera w szczegdlnosci:

1) szacunkowe okreslenie planowanego ujemnego wyniku finansowego,

2) przyczyny jego powstania,

3) planowane do podjecia przez dyrektora zaktadu dziatania niezbg¢dne dla
doprowadzenia do zbilansowania kosztow 1 przychodow prowadzonej
dzialalnosci zaktadu.



8. W razie wystapienia przestanek o ktorych mowa w art. 121 ust. 5 ustawy o
dzialalnosci leczniczej, dyrektor komorki organizacyjnej Urzgdu Miasta Krakowa
wlasciwej ds. ochrony zdrowia niezwlocznie informuje Prezydenta Miasta Krakowa
przedstawiajac propozycje dziatah w tym wynikajacych z ustawy o dzialalnosci
leczniczej 1 umowy o zarzadzanie samodzielnym publicznym zaktadem opieki
zdrowotnej, zawartej pomiedzy Miastem, a dyrektorem zaktadu.

9. O wystapieniu okolicznosci o ktorych mowa w ust. 6, dyrektor komorki
organizacyjne] Urzedu Miasta Krakowa wlasciwe] ds. ochrony zdrowia, informuje
niezwtocznie Skarbnika Miasta Krakowa.

§3
W ramach prowadzonego nadzoru dokonywane sa:

1) kontrola i ocena realizacji zadan okreslonych w regulaminach organizacyjnych i
statutach jednostek okreslonych w § 1 ust. 1, dostgpnosci i jako$ci udzielanych przez
nie $wiadczen zdrowotnych, prawidtowosci gospodarowania mieniem oraz Srodkami
publicznymi, a takze gospodarki finansowej - zgodnie z Regulaminem sprawowania
kontroli 1 nadzoru nad samodzielnymi publicznymi zakladami opieki zdrowotnej,
stanowigcym Zalacznik do niniejszego zarzadzenia,

2) ocena sporzadzanych i zatwierdzanych przez dyrektorow jednostek, o ktorych mowa
w § 1 ust. 1 plandéw finansowych zapewniajacych zrownowazenie kosztow i
przychodéw prowadzonej dziatalnosci, w tym plandow inwestycyjnych - w terminie do
15 grudnia poprzedniego roku,

3) ocena sporzadzanych i zatwierdzanych przez dyrektorow jednostek, o ktérych mowa
w punkcie 2, korekt planéw finansowych, w tym inwestycyjnych, w przypadku
wystapienia ryzyka powstania ujemnego wyniku finansowego wynikajacego z
prowadzonej dziatalno$ci - w terminie do 14 dni od dnia wprowadzenia korekt,

4) ocena realizacji umoéw o zarzadzanie samodzielnymi publicznymi zaktadami opieki
zdrowotnej,

5) analiza sprawozdan z realizacji planoéw finansowych.

§ 4
W celu przeprowadzenia kontroli jednostek opisanych w § 1 ust. 1:
1) dyrektor komodrki organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa wiasciwej ds. ochrony
zdrowia powoluje zespodt kontrolny sposrod pracownikow komorki,
2) na wniosek dyrektora komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa wtasciwej ds.
ochrony zdrowia, w sktad zespotu kontrolnego, moga zosta¢ wiaczeni przez Dyrektora
Magistratu pracownicy innych komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa.

§5
Wykonanie zadan okreslonych w § 5 Zatacznika do niniejszego zarzadzenia powierza sig
dyrektorom: Szpitala Miejskiego Specjalistycznego im. Gabriela Narutowicza w Krakowie,
Szpitala Specjalistycznego im. Stefana Zeromskiego SPZOZ w Krakowie oraz Zakladu
Opiekunczo-Leczniczego w Krakowie, ul. Wielicka 267.

§ 6
Koordynacj¢ zadan okreslonych w § 5 1 wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi
komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa wtasciwej ds. ochrony zdrowia.



§7
Traci moc Zarzadzenie Nr 2793/2011 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 23 listopada 2011 r.
w sprawie sprawowania kontroli i nadzoru nad samodzielnymi publicznymi zakladami opieki
zdrowotnej dla ktorych Gmina Miejska Krakow jest podmiotem tworzacym

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Regulamin sprawowania kontroli i nadzoru nad samodzielnymi publicznymi zakladami
opieki zdrowotne;j.

§1

Niniejszy Regulamin okresla sposob wykonania kompetencji kontrolnych 1 nadzorczych
komorki Urzgedu Miasta Krakowa wlasciwej ds. ochrony zdrowia, w odniesieniu do
samodzielnych publicznych zaktadow opieki zdrowotnej dla ktérych Gmina Miejska Krakow
jest podmiotem tworzacym: Szpitala Miejskiego Specjalistycznego im. Gabriela Narutowicza
w Krakowie, Szpitala Specjalistycznego im. Stefana Zeromskiego SPZOZ w Krakowie oraz
Zaktadu Opiekunczo-Leczniczego w Krakowie, ul. Wielicka 267.

§2

Slownik

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1))

2)

3)

2.

3.

zaktadzie - nalezy przez to rozumie¢ samodzielne publiczne zaklady opieki
zdrowotnej dla ktérych Gmina Miejska Krakow jest podmiotem tworzacym: Szpital
Miejski  Specjalistyczny im. Gabriela Narutowicza w Krakowie, Szpital
Specjalistyczny im. Stefana Zeromskiego SPZOZ w Krakowie, Zaktad Opiekuniczo —
Leczniczy w Krakowie, ul. Wielicka 267.

dyrektorze zakladu - nalezy przez to rozumie¢ dyrektoréw samodzielnych
publicznych zaktadow opieki zdrowotnej wyszczegolnionych w pkt 1;

komorce Urzedu Miasta Krakowa wlasciwej ds. ochrony zdrowia, nalezy przez to
rozumie¢ Biuro ds. Ochrony Zdrowia Urzedu Miasta.

§3
Cele i ogolne zasady kontroli
Postgpowanie kontrolne ma na celu ustalenie zgodnosci dziatan zaktadéw z
przepisami prawa oraz przyjetymi przez nie statutami 1 regulaminami
organizacyjnymi, okreslonych w upowaznieniu do przeprowadzania kontroli i
dokonanie oceny tej dziatalnosci, a takze sprawdzenie stopnia realizacji zalecen
pokontrolnych sformulowanych na podstawie prowadzonych poprzednio kontroli w
danym temacie.
Rodzaje przeprowadzanych kontroli:
1) okresowe, podejmowane co najmniej raz w roku celem dokonania okresowej
oceny dziatalnosci jednostki w zakresie okreslonym w art. 121 ust. 4 ustawy z
dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej (Dz. U. Nr 112, poz. 654 z
pozn.zm.),
2) sprawdzajace, majace na celu zbadanie wykonania wnioskéw 1 zalecen z
kontroli,
3) doraZne, majace charakter interwencyjny, wynikajace z potrzeby pilnego
zbadania naglych zdarzen.
Kontrole okresowe bgda przeprowadzane przez pracownikoéw komorki organizacyjnej
Urzedu Miasta Krakowa wtasciwej ds. ochrony zdrowia, w oparciu o Plan kontroli
ustalony na dany rok i opublikowany w BIP Miasta Krakowa. Kontrole prowadzone



poza planem przeprowadzane bgda na polecenie dyrektora komorki organizacyjnej
Urzedu Miasta Krakowa wlasciwej ds. ochrony zdrowia.

§ 4

Obowiazki dyrektora komorki Urzedu Miasta Krakowa wlasciwej ds. ochrony zdrowia
oraz kierownika referatu w komorce Urzedu Miasta Krakowa wlasciwej ds. ochrony
zdrowia

1.

Dyrektor komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa wlasciwej ds. ochrony
zdrowia w postgpowaniu kontrolnym reprezentuje w granicach udzielonych
upowaznien Prezydenta Miasta Krakowa:

1) powoluje sklad zespolu kontrolnego, wystawiajac imienne upowaznienie
cztonkom zespotu kontrolnego w brzmieniu Zatacznika Nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 20 grudnia 2012 r. (Dz. U. poz. 1509),

2) zatwierdza program kontroli,

3) przyjmuje od czlonkow zespotu kontrolnego oswiadczenia o braku lub istnieniu
okolicznos$ci uzasadniajacych ich wytaczenie z udzialu w kontroli, zgodne z
Zaktacznikiem Nr 1 do rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 grudnia 2012 r.
(Dz. U. poz. 1509),

4) podpisuje projekt wystapienia pokontrolnego,

5) podpisuje wystapienie pokontrolne.

Kierownik referatu w komorce organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa wiasciwej ds.

ochrony zdrowia, w postgpowaniu kontrolnym dziala w granicach upowaznien

udzielonych przez dyrektora komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa
wiasciwej ds. ochrony zdrowia:

1) proponuje podlegtych pracownikéw do wykonywania okreslonych czynnosci
kontrolnych,

2) nadzoruje przygotowanie programu kontroli, projektu wystapienia pokontrolnego
oraz wystapienia pokontrolnego,

3) w razie potrzeby przeprowadza kontrole lub uczestniczy w poszczegdlnych
czynnosciach kontrolnych.

§5
Nadzor

Dyrektorzy zakladow zobowiazani sa do sporzadzania i przesylania, na wniosek

dyrektora komoérki organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa wiasciwej ds. ochrony

zdrowia, informacji na temat: stanu realizacji wykonywanych zadan okre§lonych w

regulaminach 1 statutach, udzielanych $§wiadczen zdrowotnych, gospodarowania

mieniem oraz §rodkami publicznymi, a takze gospodarki finansowej oraz sktadania

wyjasnien 1 przedktadania dokumentéw w powyzszych sprawach.

Dyrektorzy zaktadow zobowiazani sa do przedkladania dyrektorowi komorki

organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa wtasciwej ds. ochrony zdrowia:

1) rocznych planéw finansowych i inwestycyjnych - w terminie do dnia 15 listopada
roku poprzedniego,

2) rocznych sprawozdan z realizacji plandw finansowych i inwestycyjnych oraz z
dziatalnosci jednostki — w terminach: do dnia 15 lutego (wstgpnej wersji) 1 31
marca (ostatecznej wersji) roku nastgpujacego po roku sprawozdawczym,



3)

4)

5)

6)

7)

8)

miesigcznych sprawozdan z realizacji planéw finansowych, wedlug wzordéw
okreslonych w Zatacznikach: Nr 1, Nr 2, Nr 3 1 Nr 4 do niniejszego Regulaminu —
w terminie do 25 kazdego miesiaca za miesiac poprzedni,

kwartalnych sprawozdan dotyczacych zatrudnienia, wedtug wzoru okreslonego w
Zataczniku Nr 5 do niniejszego Regulaminu - w terminie do 25 kwietnia, 25 lipca,
25 pazdziernika, 25 stycznia kazdego roku,

kwartalnych sprawozdan dotyczacych zawartych uméw najmu 1 dzierzawy,
wedtug wzoru okreslonego w Zalaczniku Nr 6 do niniejszego Regulaminu — w
terminie do 25 kwietnia, 25 lipca, 25 pazdziernika, 25 stycznia kazdego roku,
kwartalnych sprawozdan dotyczacych danych statystycznych z zakresu lecznictwa,
wedlug wzoréw okreslonych w Zalacznikach: Nr 7 1 Nr 8 do niniejszego
Regulaminu -w terminie do 25 kwietnia, 25 lipca, 25 pazdziernika, 25 stycznia
kazdego roku,

kwartalnych sprawozdan dotyczacych postgpowan sadowych wedlug wzoru
okreslonego w Zalaczniku Nr 9 do niniejszego Regulaminu — w terminie do 25
kwietnia, 25 lipca, 25 pazdziernika, 25 stycznia kazdego roku,

kwartalnych sprawozdah dotyczacych wierzycieli jednostki wedlug wzoru
okreslonego w Zataczniku Nr 10 do niniejszego Regulaminu - w terminie do 25
kwietnia, 25 lipca, 25 pazdziernika, 25 stycznia kazdego roku.



