Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Sporzadzanie i przyjmowanie sprawozdan budzetowych

oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych

§1

Samorzadowe jednostki budzetowe sporzadzaja sprawozdania budzetowe zgodnie z instrukcja

sporzadzania sprawozdan budzetowych okreslong w rozp. spr.b. i rozp.of. i przedktadaja je

w formie papierowej i elektronicznej do Wydzialu Budzetu Miasta zgodnie z zasadami

1 terminami okre$lonymi w wyzej wymienionych rozporzadzeniach.

§2

Ustala si¢ dodatkowo nastepujace zasady sporzadzania, przekazywania i przesylania

sprawozdan przez sjb i szb:

1)

2)

3)

Sjb w sprawozdaniach Rb-27S i RDb-28S w programie Budzet JST Plus JB na

podstawie danych z ksigg rachunkowych tworzy sprawozdanie jednostkowe

zawierajace sumy danych ze sprawozdan czgstkowych wymienionych w podpunkcie
aib. Sjb w programie Budzet JST Plus JB tworzy:

a) dla dochodow i wydatkow budzetowych z poszczegdlnych projektéw/ programow
realizowanych ze $rodkéw unijnych oraz innych $rodkoéw zagranicznych nie
podlegajacych zwrotowi tzw. sprawozdanie czastkowe projekt/ program,

b) dla dochodow i1 wydatkow budzetowych realizowanych ze s$rodkow Miasta
Krakowa tzw. sprawozdanie czastkowe budzet,

Kierownicy sjb i szb przed zatwierdzeniem sprawozdania jednostkowego

obowigzkowo dokonujg kontroli merytorycznej oraz jego weryfikacji przez

wykorzystanie odpowiedniej funkcji w programie i dokonujg jego zatwierdzenia

w systemie,

Sprawozdania jednostkowe wraz ze sprawozdaniami czastkowymi wymienionymi

w punkcie 1 po weryfikacji (wszystkie sprawozdania tworzone w Budzet JST Plus JB)

nalezy wydrukowaé wraz z raportem bledow a po podpisaniu przez gldwnego

ksiggowego 1 kierownika jednostki przedtozy¢ w Wydziale Budzetu Miasta,

przesytajac rownoczesnie wersje elektroniczng. Sprawozdania czgstkowe sporzadzane



przez Urzad Miasta Krakowa podpisuje Gtowny Ksiggowy Urzedu Miasta Krakowa
I Dyrektor Wydziatu Finansowego.
4) Sprawozdania wymienione w pkt 1 podlegaja ewidencji na wlasciwych do tego celu

kontach ksiggowych jst.

§3

Wprowadza si¢ karte przyjecia i weryfikacji sprawozdawczosci budzetowej na dany rok
budzetowy jako druk nr 1 do zalacznika nr 2. Przedmiotowa karta wypelniana jest przez

pracownikow Wydziatu Budzetu Miasta.



