ZARZADZENIE NR 1257/2013
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 2013-05-06

w sprawie zasad rozliczania przez jednostki organizacyjne Gminy Miejskiej Krakow
pobranych dochodéw budzetowych zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami z budzetem Miasta.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 z pozn. zm.), art. 33 ust. 1 w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592 z pdézn. zm.), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 289), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego
2010 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. Nr 20 poz. 103) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych realizacj¢ zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,
przekazywania dotacji celowych 1 przekazywania pobranych dochodéw zwiazanych
z realizacja tych zadan, jak réwniez ich obstuge finansowo — ksiggowa.

§2

Polecam rozlicza¢ zgromadzone w jednostkach organizacyjnych dochody budzetowe
zwiagzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostce samorzadu terytorialnego ustawami na dochody budzetowe przystugujace jednostce
samorzadu terytorialnego oraz dochody nalezne wlasciwemu dysponentowi przekazujacemu
dotacje¢ uwzgledniajac odpowiednie zapisy ustaw.

§3

Jednostka organizacyjna dokonuje rozliczenia 1 przekazania do Wydzialu Budzetu Miasta
zgromadzonych dochodoéw wedtug stanu $srodkow na:
1) 10 dzien miesigca — w terminie do dnia 13 danego miesiaca
2) 20 dzien miesiaca — w terminie do dnia 23 danego miesiaca (dochody uzyskane po tej
dacie winny by¢ rozliczane 1 przekazane do Wydzialu Budzetu Miasta do nastgpnego
okresu)
Ustalone wielkosci przekazuje na rachunek Budzetu (konto 133) wyodrgbniony do celow
obstugi dochodéw skarbu panstwa.



§4

Wprowadza si¢ wzor karty do ,rozliczenia pobranych dochodéw budzetowych zwiazanych
z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostce
samorzadu terytorialnego ustawami” do przekazanych kwot na rachunek budzetu
wyodregbniony do celéw obstugi dochodow skarbu panstwa, stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia, ktory jednostka organizacyjna powinna wypetnia¢ do kazdego
przelewu.

§5

Na podstawie prowadzonej ewidencji ksiggowej jednostki organizacyjne sktadaja miesigczne
informacje z uzyskanych dochodow na wzorze formularza  Rb-27S (sprawozdanie
z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego) w terminie
do dnia 9 — go nastgpnego miesigca za miesiac poprzedni, a roczne w terminie do 31 stycznia
roku nastepnego, do Wydziatu Budzetu Miasta. W informacjach tych jednostki bezposrednio
realizujace zadania wypetniaja kolumny:

1) w informacjach miesigcznych za marzec, czerwiec, wrzesien oraz w informacji
rocznej: ,,Plan (po zmianach)”, ,Naleznosci”, ,,Potracenia”, ,,Dochody wykonane
(wptywy minus zwroty)”, ,,Dochody otrzymane”, Saldo koncowe” na podstawie
ksiggowosci analitycznej nalezno$ci z tego tytulu w czg$ci naleznej jednostkom
samorzadu terytorialnego na mocy odrgbnych przepisow, oraz naleznosci pozostate do
zaplaty, w tym zaleglo$ci oraz nadptaty, dotyczace niezrealizowanych a przypisanych
dochodéw jako roéznicg pomigdzy dochodami naleznymi (saldo poczatkowe),
a potraconymi przez jednostke samorzadu terytorialnego.

2) w informacjach miesigcznych za styczen, luty, kwiecien, maj, lipiec, sierpien,
pazdziernik, listopad i1 grudzien: ,,Dochody wykonane (wptywy minus zwroty)”
i,,Dochody otrzymane” na podstawie ksiggowosci analitycznej do rachunku biezacego
dochodéw.

§6

W oparciu o informacje ztozone przez jednostki organizacyjne na wzorze formularza Rb-278S,
Wydzial Budzetu Miasta sporzadza dodatkowe jednostkowe sprawozdanie Rb-27S
miesi¢czne/roczne ,,Sprawozdanie z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego”, obejmujace dochody budzetowe przystugujace jednostce
samorzadu terytorialnego z tytutu wykonywania zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami. Przedmiotowe
sprawozdanie jest wlaczane do sprawozdania zbiorczego.

§7

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-27S - informacji winny by¢ zgodne z danymi
wykazanymi w czg$ci B sprawozdania Rb-27 ZZ (dane uzupetniajace do sprawozdania Rb-27
77) w odpowiednich kolumnach sprawozdania Rb-27ZZ z wyjatkiem danych dotyczacych
realizacji ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 roku o pomocy osobom uprawnionym do alimentow
(tj. Dz. U. 22012, poz. 1228 z pdzn. zm.).



§8

Za prawidlowa ewidencje ksiggowa oraz wielko$ci wykazane w karcie = wymienionej
w § 4 oraz informacji wymienione] w § 5 pod wzgledem merytorycznym 1 formalno
—rachunkowym odpowiada kierownik jednostki realizujacy zadania z zakresu administracji
rzadowe;.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych realizujacych
zadania z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami oraz dyrektorowi Wydziatu Budzetu Miasta.

§10

Traci moc Zarzadzenie Nr 1564/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 30 czerwca 2010
roku w sprawie zasad rozliczania przez jednostki organizacyjne Gminy Miejskiej Krakow
pobranych dochodéw budzetowych zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami
z budzetem Miasta.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



