ZARZADZENIE NR 2791/2011
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 2011-11-23

w sprawie dysponowania pomieszczeniami reprezentacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U.z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1
1. Pomieszczeniami reprezentacyjnymi Urz¢du Miasta Krakowa sa:

1) w budynku Patacu Wielopolskich, plac Wszystkich Swigtych 3-4:
a) Sala Obrad Rady Miasta Krakowa im. Stanistawa Wyspianskiego,
b) Sala im. J. Lea,
c) Sala Kupiecka,
d) Sala Portretowa,
e) Salaim. J. Dietla,
f) Salanr 303,
g) Hol Kamienny.

2) sale obrad i konferencyjne w budynkach:
a) os.Zgody 2,
b) ul. Wielopole 17a,
¢) Rynek Podgoérski 1.
2. Pomieszczenia reprezentacyjne Urzedu Miasta Krakowa stuza do:
1) odbywania Sesji Rady Miasta Krakowa,
2) odbywania posiedzen Komisji Rady Miasta Krakowa,

3) organizowania spotkan przez Prezydenta Miasta Krakowa, Zastgpcow Prezydenta
Miasta Krakowa, Skarbnika Miasta Krakowa, Sekretarza Miasta Krakowa,
Pelnomocnikéw Prezydenta Miasta Krakowa, Doradcéw Prezydenta Miasta Krakowa,
komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa 1 miejskie jednostki organizacyjne,

4) odbywania spotkan przez Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa i Kluby Radnych
Miasta Krakowa,

5) podejmowania przez Prezydenta Miasta Krakowa gosci Urzgedu Miasta Krakowa,
organizacji przedsigwzigc przez podmioty zewngtrzne.

§2

1. Udostgpnianie pomieszczen w celach, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 1, 2, 3,41 5
wymaga pisemnego wniosku witasciwej komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa
lub miejskiej jednostki organizacyjnej skierowanego do Wydziatu Obstugi Urzedu.

2. Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



§3

W czasie niekolidujacym z terminami zarezerwowanymi na cele okre§lone w § 1 ust. 2
pkt 1 — 5, z wyjatkiem Sali Portretowej 1 okresow pomigdzy 1 - 15 lutego 1 1 - 15 sierpnia
kazdego roku, dla wszystkich pomieszczen reprezentacyjnych dopuszcza si¢ korzystanie z
pomieszczen przez podmioty zewngtrzne — po kazdorazowym uzyskaniu pisemnej zgody
Prezydenta Miasta Krakowa.

Wynajem pomieszczen dla podmiotow zewngtrznych wymaga pisemnego wniosku,
skladanego nie p6zniej niz na 1 miesiac przed terminem wynajmu.

Podmioty zewngtrzne skladaja wniosek zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszego
zarzadzenia do Wydzialu Obstugi Urzedu, ktéory go rejestruje. Wniosek jest
przekazywany do Kancelarii Prezydenta celem wydania opinii.

Kancelaria Prezydenta wydaje opini¢ w terminie do pigciu dni roboczych.

W zaleznos$ci od potrzeb, Wydziat Obstugi Urzedu moze zasiggnac¢ opinii merytorycznej
komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa, ktora wydaje ja w terminie do dwoch
dni roboczych.

W imieniu Prezydenta Miasta Krakowa dysponentem pomieszczen jest Dyrektor
Wydzialu Obstugi Urzedu, ktéry kazdorazowo po uzyskaniu pisemnej zgody Prezydenta
Miasta Krakowa podpisuje umowe najmu, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do niniejszego
zarzadzenia. Umowa najmu powinna by¢ podpisana przez najemcg najpdzniej na trzy dni
robocze przed terminem jej obowiazywania.

§ 4

Reprezentacyjne pomieszczenia Urzedu Miasta Krakowa dla podmiotow zewngtrznych
wynajmowane sa odptatnie.

Stawki najmu i odptatno$¢ za mozliwos$¢ przygotowania cateringu dla organizowanych
przedsigwzig¢ okresla polecenie stuzbowe Dyrektora Magistratu.

Koszty minimalne za najem pomieszczen reprezentacyjnych dotycza:
1) Jednostek samorzadu terytorialnego,

2) Postow 1 Senatorow Rzeczypospolitej Polskiej oraz Postow do Parlamentu
Europejskiego,

3) Organizacji kombatanckich,
4) Krakowskiej Kongregacji Kupieckie;.

Dla podmiotu wymienionego w § 4 ust. 3 pkt 4, wynajem Sali Kupieckiej jest
nieodplatny.

Pozostate podmioty zewngtrzne za najem pomieszczen reprezentacyjnych uiszczaja petna
odptatnos¢.

W uzasadnionych przypadkach Prezydent Miasta Krakowa moze wyrazi¢ zgode na
zastosowanie kosztow minimalnych za wynajem.



§5

Wywieszanie banerow, transparentow na zewngtrznej elewacji budynkow mozliwe jest tylko
po wcezesniejszym uzgodnieniu z Dyrektorem Kancelarii Prezydenta i Dyrektorem Wydziatu
Obstugi Urzedu.

§ 6
Traca moc zarzadzenia:
1. Nr 2924/2009 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22 grudnia 2009 roku w sprawie
dysponowania pomieszczeniami reprezentacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa,
2. Nr 194/2011 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22 lutego 2011 roku w sprawie zmiany
zarzadzenia Nr 2924/2009 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22 grudnia 2009 roku w
sprawie dysponowania pomieszczeniami reprezentacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa.

§ 7
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Obstugi Urzedu.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr ............cooeeiinnt,

Prezydenta Miasta Krakowa z ................... 2011 r.
Krakow, dnia............................
KO/ MJO/ rezerwujacy sale
Osoba do KontaKtow .................................
Telefon......ouviiini i
L 10 |
WNIOSEK O REZERWACJE POMIESZCZEN
Wydzial Obstugi Urzedu
Urzad Miasta Krakowa
Plac Wszystkich Swietych 3-4
1. Rezerwacja pomieszczen:
Pomieszczenie Adres Zaznaczy.c' rezerwowane
pomieszczenie
Sala Obrad im. St. Wyspianskiego plac Wszystkich Sw. 3-4
Sala im. J. Lea plac Wszystkich Sw. 3-4
Sala Kupiecka plac Wszystkich Sw. 3-4
Sala Portretowa plac Wszystkich Sw. 3-4
Sala im. J. Dietla plac Wszystkich Sw. 3-4
Hol Kamienny plac Wszystkich Sw. 3-4
Sala nr 303 plac Wszystkich Sw. 3-4
Sala Obrad im. F. Maryewskiego Rynek Podgorski 1
Sala konferencyjna 0s. Zgody 2
Sala konferencyjna ul. Wielopole 17a
2. Organizator (PeINa NAZWA) .......ccueciiiiiiiiiiirerer ettt st
3. Ty IMPICZY ..ot
4. Termin WYNAJECIA ... .. uenent ettt et e et ettt et et eaaeas
5. Czas trwania (W godzinach od —do) ........ooiiiiii
6. Maksymalna ilo§€ 0SOD ..ot
7. Szatnia (Tak/NIE™) ...t e
8. Naglosnienie (Tak/NIe™) ... ..ot e,
9. Wyposazenie (wymienié: sprzet meblowy i techniczny - ilo$¢ stotéw, krzesel, rzutnik komputerowy, rzutnik
folii, rzutnik przezroczy, magnetowid, telewizor, flipchard, komputery, drukarki, internet)
10. Obstuga gastronomiczna (Tak/Nie*) (proszg poda¢ nazwe firmy cateringowej)
11. Czy beda podawane napoje alkoholowe — wino (Tak/Nie*) ...,
12. Informacja o akceptacji imprezy przez nadzorujacego pion (Tak/Nie*) .......................

*) wpisacé wiasciwe stowo — wszystkie punkty muszq by¢ wypetnione




1. Wnioskodawca (Organizator):

Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr ...........ooovviinnn.
Prezydenta Miasta Krakowa z ................... 2011 r.

Whniosek o wynajem
pomieszczen reprezentacyjnych Urzedu
Miasta Krakowa

Pelna nazwa (ze wskazaniem charakteru dziatalno$ci) ...............cceiiiiiiii e,
N S P
2. Tt IMPICZY ...eeei et
3. RezZerwacja POMICSZCZENIA ... ...uuent ettt ettt et et et e et et et
4. Termin WYNAJECIA .. .uuuettt ettt et et ettt et et et e
5. Czas trwania (W 20dz. 0d — d0) ..ooenuiniii i
6. Maksymalna ilo§€ 0SOD .......oooniiniit i
7. Szatnia (Tak, NIC™) ... e e
8. Obstuga gastronomiczna (Tak/INIC¥).........iiiriiiiit e e e e
9.  Ciepte positki (Tak, NIe™) ...ttt et aes
10. Napoje alkoholowe — wino (Tak, Nie™) ........ooiiiiiiii e
11. Wymagania teChNICZIG .........iieieitit ittt e e et e e
12. Sprzet meblowy, teChNICZNY: ..ot
L T B3 T DA T4 PPN
Komérka
organizacyjna OPINIA / UWAGI
UMK

ou

Termin, mozliwosci techniczne, uwagi, stawka najmu:

KP

Opinia, ewentualne uwagi:

Inne
uwagi**

Decyzja Prezydenta Miasta Krakowa

*) wpisac wlasciwe stowo — wszystkie punkty muszq by¢ wypetnione
**) wypelni¢ w razie koniecznosci opiniowania przez inny wydzial.



Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr .....................

Prezydenta Miasta Krakowa z ................... 2011 r.
UMOWA NAJMU
zawarta W dniu .....................l roku pomigdzy Gmina Miejska Krakow majaca siedzibe w Krakowie, przy

placu Wszystkich Swigtych 3-4, reprezentowana przez:

zwana w dalszym ciagu umowy ,,Najemca”.

1. Przedmiotem umowy jest Najem POMICSZCZEN:  .....euenenrrinininieeteneneeneiteneneenannes

2. ,,Wynajmujacy" oddaje a ,,Najemca" bierze w najem powyzsze pomieszczenie w terminie okreslonym w § 3
NiniejSzej UMOWY, Z PIZEZNACZEMICINL T ....uneentnneneeneneneentenena e eenene et nen e et aeeneeneaeeeeneeneneenens

§2

»Wynajmujacy" przygotuje przedmiot umowy, okre§lony w § 1 ust. 2 niniejszej umowy zgodnie z zaleceniami
»Najemcy” dotyczacymi:

a) ustawienia stolow i krzeset,

b) ilosci miejsc siedzacych,

¢) nagloénienia,

d) obstugi szatni,

e) czasu przewidzianego na posiedzenie,

f) ustawienia ekranoéw, plansz.

§3

Termin najmu ustala si¢ na dzief .................coeevinnnnne w godzinach ...................oeeeel

§4



1. Kwota odplatnosci za  wynajem  WYNOSL:  .....ocevvvrvvrinnennnnnn.. ztotych  netto  (stownie:

2. Do kwoty podanej w ust.1 nalezy doliczy¢ podatek VAT, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towarow i ustug (tekst jednolity Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 z p6zn. zm.), chyba, ze
przepisy szczegdlne stanowia inaczej.

3. Fakturg VAT za wynajgcie sal wystawia Wydziat Obstugi Urzgdu.
4. Naleznos$¢ za najem nalezy wptaci¢ w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury.

5. Gmina Miejska Krakow - Urzad Miasta Krakowa jest ptatnikiem podatku VAT, nr NIP 676-101-37-17,
nr Regon 351554353.

§5

»Najemca” zobowiazany jest do pokrycia kosztow powstatych na skutek niewtasciwego wykonania umowy
najmu tj. kosztow za: zniszczenie mebli, parkietow, urzadzen technicznych i sanitarnych, kradziezy itp.

§6

»Najemca" zobowiazany jest do przestrzegania przepisow przeciwpozarowych. Najemca ponosi pelna
odpowiedzialno§¢ za bezpieczenstwo uczestnikéw spotkania, a w szczegdlnosci prawidlowa ewakuacje
uczestnikow. Obsluge techniczna zebran zapewnia Wydzial Obslugi Urzedu na zasadach okre§lonych w
poleceniu stuzbowym Dyrektora Magistratu.

§7

Wszelkie zmiany i1 uzupetnienia tre§ci umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu.

§8

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami umowy, bgda mialy zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

§9

Spory mogace wynikna¢ przy wykonywaniu umowy beda rozstrzygane przez Sad wiasciwy miejscowo dla
siedziby ,,Wynajmujacego".

§ 10

Umowa zostala sporzadzona w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla kazdej ze stron.

WYNAIMUJACY: NAJEMCA:



