Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 756/2005
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 6 maja .2005 r.

Zakladowy Plan Kont dla Urzedu Miasta Krakowa — jednostki budzetowej
I. ZASADY OGOLNE

1. Przyjmuje si¢ nastgpujace zasady prowadzenia ewidencji analitycznej materiatow:

- materiaty kancelaryjne, gospodarcze, materialy przeznaczone na remonty oraz artykutly
spozywcze na cele reprezentacji i reklamy objete sa ewidencja iloSciowo-warto$ciowa
prowadzong w magazynach;

- paliwo zakupione na potrzeby Urzedu Miasta Krakowa i dla potrzeb utrzymania
gotowosci bojowej OSP objete jest ewidencja ilosciowo-wartosciowa w Wydziale
Informatyki i Infrastruktury oraz ewidencja wartosciowa w Wydziale Finansowym.

2. Dla wyceny stanu przychoddéw i rozchodéw przyjmuje si¢ metodeg ,,pierwsze przyszio
— pierwsze wyszlto”.

3. Ustala si¢, ze $rodki trwale i pozostate srodki trwate w magazynie objete sa ewidencja
ilosciowo-wartosciowa prowadzong przez pracownika odpowiedzialnego za magazyn oraz
warto$ciowa w Wydziale Finansowym.

4. Ustala sig nastgpujace rodzaje ewidencji analitycznej dla pozostatych srodkow trwatych:
1) niezaleznie od wartosci i czasu uzywania do pozostatych $rodkow trwalych

o charakterze wyposazenia podlegajacych ewidencji iloSciowo-warto$ciowej zalicza
si¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
- meble, dywany,
- obrazy,
- lodowki, mikrofaloéwki, telewizory, —magnetofony, magnetowidy, sprzgt
fotograficzny, telefaksy, telefony,
- maszyny do pisania,
- inne (ro6zne);
2) pozostate $rodki trwale o wartosci nizszej lub réwnej 1.000 zlotych podlegaja
ewidencji ilosciowej. Do $rodkéw tych zalicza si¢ migdzy innymi:
- maszyny do liczenia,
- lampy biurowe,
- dyktafony,
- czajniki, ekspresy do kawy,
- grzejniki, wentylatory,
- radioodbiorniki,
- kasetki metalowe,
- lustra,
- drabiny, gabloty, stelaze, tablice, ekrany, antyramy,
- sprzet kreslarski,
- wyktadziny podtogowe w m?,
- inne (ro6zne);

3) pojemniki do selektywnej zbiorki odpadéow bez wzgledu na warto$¢ objgte sa

ewidencja ilo$ciowa;

4) pozostate srodki trwale wymienione w ppkt 2 i ppkt 3 podlegaja ewidencji iloSciowe;j

w ksiazkach inwentarzowych prowadzonych zbiorczo przez Wydzial Informatyki
i Infrastruktury z podziatem na komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Krakowa oraz
Rad Dzielnic Miasta Krakowa wedtug grup rodzajowych okre§lonych w zalaczniku
nr 2a do niniejszego zarzadzenia;



5)

6)

7)

8)

pozostate srodki trwale o wartosci poczatkowej powyzej 1.000 zlotych do kwoty
okreslonej w przepisach podatkowych podlegaja ewidencji iloSciowo-wartosciowe;j
w ksiagzkach inwentarzowych prowadzonych zbiorczo przez Wydzial Informatyki
i Infrastruktury z podziatem na komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Krakowa oraz
Rady Dzielnic Miasta Krakowa. Ponadto kazda ww. komorka organizacyjna prowadzi
szczegotowa ewidencje  iloSciowo-wartosciowa 1 ilosciowa w  ksiazkach
inwentarzowych wedlug rodzaju asortymentu, ktoére podlegaja uzgodnieniu
z Wydziatlem Informatyki i Infrastruktury wedlug stanu na dzien 30 czerwca i dzien
31 grudnia kazdego roku. Ksiazki zbiorcze Wydziat Informatyki i Infrastruktury
uzgadnia z Wydziatem Finansowym do dnia 31 lipca i do dnia 31 stycznia kazdego
roku. Umorzenie tych srodkdéw nastgpuje jednorazowo w momencie przyjecia ich do
uzytkowania;

ewidencja iloSciowo-wartosciowa prowadzona jest wedtug podzialu na pomocnicze
rodzajowe grupy pozostalych srodkéw trwatych. Grupy te okresla zatacznik nr 2b;
wprowadza si¢ obowiazek ewidencjonowania sprzgtu przeciwpozarowego przez
Wydziat Informatyki i Infrastruktury w poszczegdélnych budynkach Urzgdu Miasta
Krakowa z zaznaczeniem na planach obiektow ich lokalizacji (ewidencja winna
uwzglednia¢ daty zakupu, terminy legalizacji);

wprowadza si¢ obowiazek ewidencjonowania przez poszczegdlne komorki
organizacyjne Urzgdu Miasta Krakowa wyposazenia pracownikow Urzedu Miasta
Krakowa w narzedzia, srodki ochrony indywidualnej, odziezy, obuwia roboczego,
ubiorow stuzbowych 1 pozostatych $rodkow trwatych. Szczegdolowe zasady
ewidencjonowania okreslono w odrgbnych przepisach wewngtrznych.

Zobowiazuje si¢ Dyrektorow wydziatow, Kancelarii, Biur Urzedu Miasta Krakowa
i Przewodniczacych Rad Dzielnic Miasta Krakowa do wyznaczenia osob zarzadzajacych
mieniem tych komorek organizacyjnych, odpowiedzialnych za prawidlowe prowadzenie
kartotek osobistej odpowiedzialnosci bezposrednich uzytkownikow za powierzony im
majatek oraz ksiazek inwentarzowych dla tych komorek organizacyjnych.

Ewidencje majatkowa Srodkdéw trwatych prowadza:

1)

2)

3)

4)

Wydziat Skarbu Miasta w zakresie ewidencji analitycznej ilo$ciowo-wartoSciowe;j
srodkoéw trwatych stanowiacych wiasnos¢ lub wspolwlasnos¢ Gminy Miejskiej
Krakow, Powiatu i Skarbu Panstwa oraz mienia zlikwidowanych jednostek,
zaliczonych do grupy ,, 1 i 2” Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, z wyjatkiem srodkoéw
trwalych ksiggowanych przez miejskie jednostki organizacyjne pozostajacych w ich
korzystaniu, zarzadzie badZz administracji,

Wydziat Informatyki i Infrastruktury w zakresie ewidencji analitycznej ilo$ciowo-
wartosciowe] srodkow trwatych uzytkowanych przez komorki organizacyjne Urzgdu
Miasta Krakowa oraz Ochotnicze Straze Pozarne, a takze S$rodkow trwatych
zaliczanych do grup ,, 3 - 9” Klasyfikacji Srodkéw Trwatych stanowiacych wtasnosé
lub wspotwlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow, Powiatu i Skarbu Panstwa oraz mienia
zlikwidowanych jednostek z wyjatkiem $rodkow trwatych ksiggowanych przez
miejskie jednostki organizacyjne pozostajacych w ich korzystaniu, zarzadzie badz
administracji;

Wydziat Geodezji w zakresie ewidencji analitycznej gruntéw stanowiacych wiasnosé
lub wspotwlasnos¢é Gminy Miejskiej Krakow, Powiatu i Skarbu Panstwa oraz prawa
uzytkowania wieczystego gruntow Skarbu Panstwa, zaliczonych do grupy ,,0”
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych — w ujeciu ilosciowym, wycenianych w oparciu
o warto$¢ 1 m* gruntow ustalong przez Wydziat Skarbu Miasta;

Wydziat Finansowy w zakresie ewidencji syntetycznej srodkow trwalych. Ewidencja
analityczna prowadzona przez Wydzial Informatyki i Infrastruktury i Wydziat Skarbu



10.

11.

12.

13.

Miasta jest uzgadniana z Wydziatlem Finansowym w okresach potrocznych wedhug
stanu na 30 czerwca do 31 lipca i wedlug stanu na 31 grudnia do 31 stycznia
nast¢gpnego roku. Ewidencja analityczna prowadzona przez Wydziat Geodezji jest
uzgadniana z Wydzialem Finansowym wedlug stanu na 30 czerwca do 31 lipca,
wedlug stanu na 30 wrzeénia do 31 pazdziernika i wedtug stanu na 31 grudnia do
31 stycznia nastgpnego roku;

5) szczegdlowe zasady prowadzenia ewidencji majatkowej Srodkoéw trwatych w zakresie,
o ktérym mowa w pkt 1-4, okreS§laja odrebne Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Krakowa.

Kazda wewngtrzna komorka organizacyjna Urzedu Miasta Krakowa prowadzi

szczegotowa ewidencje ilosciowo-wartosciowa Srodkow trwatych w  ksiazkach

inwentarzowych, ktore podlegaja uzgodnieniu z Wydziatem Informatyki i Infrastruktury
wedtug stanu na dzien 30 czerwca i dzien 31 grudnia kazdego roku.

Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych umarzanych stopniowo i amortyzowanych jest

okreslona przez przepisy podatkowe. Odpisy dokonywane sa jednorazowo w grudniu za

okres calego roku, a w przypadku przekazywania srodkow trwalych innym jednostkom

w ciagu roku amortyzacja naliczana jest w miesiacu przekazania.

Warto$ci niematerialne i prawne ujmowane sa w ewidencji ilosciowo-wartosciowe;j

prowadzonej przez Wydzial Informatyki i Infrastruktury. Podstawe do ujgcia w ksiggach

rachunkowych Wydzialu Finansowego stanowia uwierzytelnione kserokopie nabytych
licencji na oprogramowanie komputerowe, a na inne warto$ci niematerialne i prawne
wewngtrzne dowody ksiggowe sporzadzone przez Wydziat Informatyki i Infrastruktury.

Srodki trwale umarza si¢ i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okre§lonych

w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji okresla odrgbne Zarzadzenie

Prezydenta Miasta Krakowa.

Kierujac si¢ zasada istotnosci oraz majac na uwadze racjonalne gospodarowanie srodkami

publicznymi wezwania do zaptaty oraz noty odsetkowe nie sa przesytane do kontrahentow

jezeli kwota nalezno$ci jest mniejsza od kosztow przesylki pocztowej poleconej za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Operacje gospodarcze kasowe dokonywane w walucie obcej wycenia si¢ wedhug

nastgpujacych kursow walut:

1) podjeta gotowka =z banku jest przeliczana wedlug kursu zakupu waluty
obowiazujacego w banku obshigujacym Urzad Miasta Krakowa w dniu dokonania
operacji;

2) wyplata gotowki z kasy jest przeliczana wedtug kursu zakupu dewiz;

3) zwrot gotowki (na przyktad wynikajacy z rozliczenia delegacji) przeliczany jest
wedtug kursu zakupu tych dewiz;

4) wplata do banku dewiz jest przeliczana wedlug kursu sprzedazy waluty
obowiazujacego w banku obshugujacym Urzad Miasta Krakowa w dniu dokonania
operacji.



II. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH I ANALITYCZNYCH

Zespo6l ,,0” — majatek trwaly

symbol konta
- nazwa konta
syntetyczny analityczny
011 Srodki trwale
011-Gr-P Srodki trwale Powiatu. Grupa od 0-9
011-Gr-U Srodki trwate podstawowe - Urzad. Grupa od 0-9
011-Gr-D Srodki trwate Rad Dzielnic. Grupa od 0-9
011-Gr-G Srodki trwale - Gmina. Grupa od 0-9
011-Gr-S Srodki trwate Skarbu Panstwa. Grupa od 0-9
011-Gr-jednostka* | Srodki trwale w jednostkach OSP. Grupa od 0-9
013 Pozostale Srodki trwale
013-1- jednostka* | Pozostate §rodki trwale w jednostkach OSP
01 3/W.ydz.1ai lub Pozostate Srodki trwale
Dzielnica
013-S Pozostate $rodki trwale Skarbu Panstwa
013-10-N Pozo,s,tale srodki trwate — zlikwidowany SP ZOZ ,,Nowa
Huta
013-10-P Pozost’ale s’godki trwale — zlikwidowany SP ZOZ
,,Podgorze
Pozostate srodki trwale — zlikwidowany SP ZOZ
013-10-S Ao
,Srodmiescie
013-10-K Pozostate s’;r?,dki trwale — zlikwidowany SP ZOZ
,, Krowodrza
013-10-W Pozostate srodki trwale — zlikwidowany WS ZOZ
015 015 Mienie zlikwidowanych jednostek
015-GS Mienie zlikwidowanych jednostek
015-10-N Mienie zlikwidowanego SP ZOZ ,,Nowa Huta”
015-10-P Mienie zlikwidowanego SP ZOZ ,,Podgorze”
015-10-S Mienie zlikwidowanego SP ZOZ ,,Srodmiescie”
015-10-K Mienie zlikwidowanego SP ZOZ ,, Krowodrza”
015-10-W Mienie zlikwidowanego WS Z0OZ
020 Wartos$ci niematerialne i prawne
020-1-NJ Warto$ci niematerialne i prawne - umarzane jednorazowo
020-1-NS Warto$ci niematerialne i prawne - umarzane stopniowo
030 Dlugoterminowe aktywa finansowe
030-1 Udzialy i akcje
030-2 Dhugoterminowe papiery warto$ciowe
030-3 Inne finansowe sktadniki majatku trwatego
Umorzenie $Srodkow trwalych oraz wartoSci
071 . . .
niematerialnych i prawnych
071-G-P Umorzenie srodkoéw trwatych Powiatu. Grupa od 1-9
071-Gr-U Umorzenie $srodkow trwatych UMK. Grupa od 1-9
071-Gr-D Umorzenie §rodkow trwatych Rad Dzielnic. Grupa od 1-9
071-Gr-G Umorzenie $srodkow trwatych Gminy. Grupa od 1-9
071-Gr-S })J;nlo_rgzenie srodkow trwalych Skarbu Panstwa. Grupa




071-Gr-jednostka*

Umorzenie srodkow trwatych w jednostkach OSP
Grupaod 1do 9

071-P-NS Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostalych $srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
072-1 — jednostka* 8rSnI())rzenie pozostatych srodkow trwalych w jednostkach
072-10-N Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych — zlikwidowany
SP Z0OZ , Nowa Huta”
072-10-P Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych — zlikwidowany
SP Z0Z ,,Podgoérze”
072-10-S Umorzenie pozo §ta1ych srodkow trwatych — zlikwidowany
SP Z0OZ ,,Srodmiescie”
072-10-K Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych — zlikwidowany
SP 70OZ , Krowodrza”
Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych — zlikwidowany
072-10-W WS 707
072/U Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych — Urzad
072/Dz Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych — Dzielnice
072-S Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych — Skarb Panstwa
Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych
072-2-NJ )
—umarzanych jednorazowo
073 073 QOdpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
080 080 Inwestycje (Srodki trwale w budowie)
080-1 Inwestycje — naktady
080-1/1 Inwestycje — naklady ze §rodkdéw niewygasajacych
080-2 Inwestycje - $rodki trwate w magazynie

Zespoél ,,1” — Srodki pienig¢zne i rachunki bankowe

symbol konta
; nazwa konta
syntetyczny analityczny
101 101 Kasa
102 102 Kasa zagranicznych $rodkéw pieni¢znych
130 Rachunki bankowe
130 Rachunek biezacy jednostki budzetowej
130-1 Rachunek biezacy dochodow budzetowych
130-2 Lokaty
131 Rachunki biezace
131-1 Rachunek dochodéw wlasnych
131-2 Lokaty
135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
135-0 Lokaty krétkoterminowe
135-1 Rachunek $rodkow GFOS
135-2 Rachunek $rodkéw PFOSiGW
135-3 Rachunek srodkéw PFGZGiK
135-4 Rachunek $rodkéw ZFSS.
135-5 Rachunek srodkow ZFM




139

Inne rachunki bankowe

139-1 Inne rachunki bankowe (depozyty)

139-2 Lokaty

139-3 Inne rachunki bankowe (wydatki niewygasajace)

140 K.r()t.kf)terminowe papiery wartosciowe i inne Srodki

pieni¢zne

140-0 Lokaty krétkoterminowe

140-1 Krétkgterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki
pienigzne
Inne $rodki pieni¢zne w drodze migdzy kasa a bankiem

140-2 . :
— podjecie czekiem

140-3 Lokaty

140-4 Gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe

Zespol ,,2” —rozrachunki i roszczenia

symbol konta
- nazwa konta
syntetyczny analityczny
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201 Analityka wedtug kontrahentow
Analityka wedhug kontrahentow — dotyczy przypisow,
201-N zwrotow oraz potracen nienaleznie pobranych swiadczen
rodzinnych uprzednio wyptaconych przez UMK
201-1 Rozrachunki i roszczenia — ogdlne
201-2 Rozrachunki i roszczenia — obsluga Urzedu
201-3 Rozrachunki i roszczenia — dodatki mieszkaniowe
221 tzyztzll:)v‘;v:ffl;lllagt Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
Naleznosci z tytutu nienaleznie pobranych §wiadczen,
291N zasitkow wyptacanych przez ZUS oraz inne jednostki przed
wejSciem w zycie ustawy o $wiadczeniach rodzinnych,
tj. przed 1.05.2004 r.
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
222-1 Dochody biezace
222-2 Dochody nie przekazane do organu do dnia 31 grudnia
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
223 —kategoria | p ko senic wydatkéw budzetowych
zadania
293 — dzial Rozliczenie wydatkéw budzetowych na zadania zlecone
wedtug klasyfikacji budzetowej
2931 Rozliczenie wydatkéw budzetowych na inwestycje
— wydziaty
Rozliczenie wydatkéw budzetowych na inwestycyjne
223-2 . )
— jednostki
223/0000 Rozliczenie wydatkéw budzetowych za rok ubiegly
225 Rozrachunki z budzetami
225-1 Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych
225-3 Rozliczenie podatku VAT




226

Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

Naleznosci wedhug bilansu zlikwidowanego SP ZOZ

226-10-N ,,Nowa Huta”
Naleznosci wedhug bilansu zlikwidowanego SP ZOZ
226-10-P L
,,Podgorze
Naleznosci wedhug bilansu zlikwidowanego SP ZOZ
226-10-S Ao
,Srodmiescie
226-10-K Naleznosci vzedkug bilansu zlikwidowanego SP ZOZ
,, Krowodrza
226-10-W Nalezno$ci wedtug bilansu zlikwidowanego WS ZOZ
229 Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
229-1 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne — platnik
229-2 Sktadki na ubezpieczenia spoleczne — ubezpieczony
229-3 Sktadki na ubezpieczenia spoleczne — umowy
229-4 Sktadki PZU
229-5 Ubezpieczenia zdrowotne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
231-1 Rozrachunki z tytulu wynagrodzeh — umowa o pracg
231-2 Rozrachunki z tytutu uméw zlecen i uméw o dzieto
232 Rozrachunki ze zleceniobiorcami (osobami fizycznymi)
niebedacymi pracownikami UMK
232-2 Rozrachunki z tytutu uméw zlecen i uméw o dzieto
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
234 Analityka wedtug kontrahentow
240 Pozostale rozrachunki
240-0 Pozostate rozrachunki
240-1 Mylne wplaty
240-2 Rozliczenie niedoborow, szkod i nadwyzek
240-2-S Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkow trwalych
240-3 Rozliczenie niedoborow srodkow trwatych
240-3-U Rozliczenie niedoborow $rodkéw trwatych UMK
240-4 Roszczenia sporne
240-5 Rozliczenie udzialdow w spdtkach
240-6 Lokaty, odsetki od lokat z rachunku sum depozytowych
240-7 Pozostate rozrachunki
240-7-0 Pozostate rozrachunki — zakupy dla Policji
240-7-1 Pozostate rozrachunki — ze srodkow niewygasajacych
240-7-3 Pozostate rozrachunki — wadia gotdwkowe
Pozostate rozrachunki z tytutu inwestycji z rachunku
240-7-6 \ R .
srodkéw niewygasajacych
Pozostate rozrachunki — rachunku $rodkow
240-7-7 . .
niewygasajacych
240-7-16 Pozostate rozrachunki — nicodebrane diety
Pozostate rozrachunki — zabezpieczenia nalezytego
240-7-18 . .
wykonania umowy gotdwkowe
240-8 Rozliczenie srodkéw na zadania inwestycyjne
240-9 Gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe
240-10-S Zobowiazania wedhug bilansu zlikwidowanego SP ZOZ

,.Srodmiescie”




Zobowiazania wedtug bilansu zlikwidowanego SP ZOZ
240-10-N v

,.Nowa Huta

Zobowiazania wedlug bilansu zlikwidowanego SP ZOZ
240-10-K v

,, Krowodrza

Zobowiazania wedtug bilansu zlikwidowanego SP ZOZ
240-10-P o

,,Podgorze
240-10-W Zobowiazania wedtug bilansu zlikwidowanego WS Z0OZ

290 290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespo6l ,,3” — materialy i towary

symbol konta
- nazwa konta
syntetyczny analityczny
300 Rozliczenie zakupu
300/1 Rozliczenie zakupu — paliwo jednostek OSP
300/2 Rozliczenie zakupu — paliwo UMK
300/3 Rozliczenie zakupu — bilety MPK
300/4 Rozliczenie zakupu pozostatych materiatow i ustug
310 Materialy
310/0 Materiaty do rozliczenia
310/1 Materiaty gospodarcze i kancelaryjne
31072 Paliwo — UMK
31073 Druki komunikacyjne
310/5 Pozostate srodki trwale w magazynie
310/6 Druki pozostate
310/jednostka | Paliwo w jednostkach OSP
330 Towary
330-1 Tablice rejestracyjne

Zespol ,,4” — koszty wedlug rodzaju

symbol konta
- nazwa konta
syntetyczny analityczny
400 Koszty
Koszty wedlug rodzajow. Analityka do konta 400
400 prowadzona jest wedtug rodzajow kosztow
odpowiadajacych paragrafom wydatkow stosownie do
obowiazujacej szczegdlowej klasyfikacji budzetowej
401 Amortyzacja
490 Rozliczenie kosztéw
490 Rozliczenie kosztow

Zespol ,,6” - produkty

symbol konta
- nazwa konta
syntetyczny analityczny
640 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
640-1 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow — prenumerata
640-2 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow — ubezpieczenia




640-3 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow — inne
640-10-N Rgzligzenia migdzyokresowe kosztow wedlug bilansu
zlikwidowanego SP ZOZ Nowa Huta
640-10-P Rgzligzenia migdzyokresowe kosztow wedlug bilansu
zlikwidowanego SP ZOZ ,,Podgorze”

640-10-S Rgzligzenia migdzyokresowe ko s;téw wedhug bilansu
zlikwidowanego SP ZOZ ,,Srédmiescie”

640-10-K Rgzligzenia migdzyokresowe kosztow wedlug bilansu
zlikwidowanego SP ZOZ ,, Krowodrza”

640-10-W Rgzligzenia migdzyokresowe kosztow wedlug bilansu
zlikwidowanego WS Z0OZ

Zespo6l ,,7” — przychody i koszty ich uzyskania

symbol konta
; nazwa konta
syntetyczny analityczny
750 Przychody i koszty finansowe
750-1 Dochody budzetowe
Nadptaty i zalegtosci Urzgdow Skarbowych doksiggowane
750-2 na dzien 31 grudnia na podstawie sprawozdan Urzgdow
Skarbowych
750-3 Roznice kursowe
750-4 Zmiana warto$ci papierdw warto§ciowych
750-5 Odsetki za zwtokg od niezaplaconych w terminie
zobowiazan
Whtaty z tytutu udzielonych gwarancji i porgczen splaty
750-6 f :
kredytéw zagranicznych
750-7 Odsetki i dyskonto od papieréw warto$ciowych oraz od
krajowych pozyczek i kredytow
750-8 Whplaty do budzetu Panstwa
760 Pozostale przychody i koszty
760-1 Sprzedaz majatku
760-2 Rozliczenia niedoborow i nadwyzek
760-3 Pozostate koszty
760-4 Darowizny
760-5 Pozostate przychody
761 Pokrycie amortyzacji

Zespot ,,8” — fundusze, rezerwy i wynik finansowy

symbol konta
- nazwa konta
syntetyczny analityczny
800 800 Fundusz jednostki
800-1-D Fundusz $rodkow trwatych — Dzielnice
800-1-G Fundusz $rodkéw trwatych — Gmina
800-1-U Fundusz $rodkow trwatych — Urzad
800-1-P Fundusz $rodkow trwatych — Powiat
800-1-jednostka* | Fundusz §rodkow trwatych w jednostkach OSP
800-2 Fundusz $rodkéw inwestycyjnych




800-3

Fundusz dlugoterminowych aktywow finansowych

800-4 Fundusz wartosci niematerialnych i prawnych
801 Fundusz zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa
Fundusz zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa. Grupa od
801-1-S 0do 2
Fundusz zasobu mienia ruchomego Skarbu Panstwa. Grupa
801-2-S
0od3do9
810 Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
Dotacje celowe z budzetu na finansowanie lub
810-1 : . .
dofinansowanie kosztow inwestycji
810-2 Dotacje budzetowe
Srodki na inwestycje budzetowe z dziatalnosci
810-3 . :
pozabudzetowej
810-4 Dotacje budzetowe na zadania zdrowotne
810-5 Dotacje budzetowe — na zadania realizowane przez EK
810-6 Dotacje budzetowe — na zadania realizowane przez KD
810-7 Dotacje budzetowe — na zadania realizowane przez SP
820 820 Rozliczenie wyniku finansowego
840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
R40-10-N Rezerwy na zobowiazania wedtug bilansu zlikwidowanego
SP 70OZ , Nowa Huta”
R40-10-P Rezerwy na zobowiazania wedtug bilansu zlikwidowanego
SP Z0Z ,,Podgérze”
R40-10-S Rezerwy na zobqwiqzania wedlug bilansu zlikwidowanego
SP Z0OZ ,,Srodmiescie”
840-10-K Rezerwy na zobowiazania wedtug bilansu zlikwidowanego
SP 70OZ , Krowodrza”
Rezerwy na zobowiazania wedtug bilansu zlikwidowanego
840-10-W WS 707
851 Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
851-1 ZFSS
851-2 ZFM
853 Fundusze pozabudzetowe
Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
853-1 )
Wodnej
Powiatowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
853-2 )
Wodnej
8533 Powiatowy_Fundusz Gospodarki Zasobem Geodezyjnym
i Kartograficznym
855 855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
855-GS Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
855-10-N Fundusz mienia zlikwidowanego SP ZOZ ,,Nowa Huta”
855-10-P Fundusz mienia zlikwidowanego SP ZOZ ,,Podgoérze”
855-10-S Fundusz mienia zlikwidowanego SP ZOZ ,,Srodmiescie”
855-10-K Fundusz mienia zlikwidowanego SP ZOZ , Krowodrza”
855-10-W Fundusz mienia zlikwidowanego WS ZOZ
860 860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
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Konta pozabilansowe

symbol konta
- nazwa konta
syntetyczny analityczny
998 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Analityka do kont moze by¢ rozbudowana w zaleznosci od potrzeb jednostki. Dodanie konta
analitycznego nie wymaga kazdorazowo zmiany zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa
w sprawie Zakladowego Planu Kont.

III. KOMENTARZ DO PLANU KONT

Zespo6l ,,0” — majatek trwaly

Konto 011 - S$rodki trwale — shizy do ewidencji zwigkszen i zmniejszen warto$ci

poczatkowej srodkoéw trwatych zwiazanych z wykonywana dziatalno$cia jednostki. Zaliczenie

sktadnikow majatkowych do s$rodkéw trwalych odbywa si¢ na podstawie klasyfikacji
srodkow trwatych.

W Urzedzie Miasta Krakowa $rodki trwale ewidencjonowane sa na nast¢pujacych kontach:

011 — $rodki trwale podstawowe — to jest umarzane wedlug stawek podanych w ustawie

o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (z wytaczeniem gruntow).

013 — pozostale s$rodki trwale w uzywaniu — wydane $rodki trwale umarzane w 100%

W miesiacu przyjecia do uzywania,

015 — mienie zlikwidowanych jednostek

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:

— Przychody nowych lub uzywanych podstawowych s$rodkow trwatych pochodzacych
z zakupu lub z zakonczonej inwestycji oraz otrzymanych w nieodplatne uzywanie od
Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego wzglednie z tytutu darowizny lub
spadku od innych jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych,

— Ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne oraz nadwyzki ujawnione w toku postgpowan,

— Zwigkszenie warto$ci poczatkowej o naklady poniesione na ulepszenie, modernizacje
i adaptacj¢ istniejacych $rodkow trwatych oraz z tytulu aktualizacji wyceny srodkéw
trwatych

— Warto$¢ zakonczonych inwestycji w obcych podstawowych srodkach trwatych.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sig:

— Rozchdd $rodkéw trwalych w zwiazku z likwidacja (w wyniku zuzycia lub utraty),
sprzedaza lub przekazaniem nieodplatnym,

— Ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

— Zmniejszenie warto$ci poczatkowej srodkow trwalych w wyniku aktualizacji ich wyceny,

— Zwrot dostawcom wadliwych §rodkow trwalych (na podstawie umowy gwarancyjne;j).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

— Ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych,

— Ustalenie 0so6b lub komorek organizacyjnych , ktérym powierzono srodki trwate,

— Nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji

Ewidencja ksiggowa obejmuje si¢ wszystkie $rodki trwate stanowiace wlasnosé

i wspotwlasnos¢ jednostek samorzadu terytorialnego i Skarbu Panstwa, w stosunku do
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ktérych jednostka wykonuje uprawnienia wilascicielskie bez wzgledu na to, czy sa uzywane,

czy tez uznane za czasowo lub trwale nieczynne, i to znajdujace si¢ zar6wno w jednostce, jak

1 poza nia (np. oddane w najem lub dzierzawg).

Zwigkszenie stanu $rodkoéw trwatych nastepuje pod data przyjecia do uzywania z inwestycji,

od dostawcow lub innych jednostek przekazujacych. Ujawnione nadwyzki srodkow trwatych

wprowadza si¢ do ksiag pod data ich zinwentaryzowania.

Zakupiony $rodek trwaly zardwno nowy, jak i uzywany wprowadza si¢ do ewidencji na

koncie 011 w cenie nabycia, ktora obejmuje:

— Ceng zakupu nalezna sprzedajacemu,

— Clo, podatek akcyzowy oraz inne oplaty zwiazane z nabyciem (np. notarialne, skarbowe
iinne),

— Koszty transportu, zatadunku i wytadunku,

— Koszty przystosowania, montazu, prob i innych czgéci poprzedzajacych oddanie obiektu
do uzywania,

— Odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan oraz roznice kursowe od zobowiazan i przedptat
dotyczacych realizowanej inwestycji,

— Nieodliczony VAT.

Ceng nabycia koryguje si¢ o réznice kursowe, ktore wystgpuja do dnia przekazania $rodka

trwalego lub wartosci niematerialnych i prawnych do uzywania.

Srodki trwale przejete po zakonczeniu robot inwestycyjnych wycenia sie w wartosci

wszystkich poniesionych nakladow na dany obiekt.

Srodki trwale ujawnione w wyniku inwentaryzacji lub w toku prowadzonych postepowan

wycenia si¢ w wartosci wynikajacej z posiadanych dokumentow, a gdy ich brak na podstawie

ekspertyzy, uwzgledniajac ich aktualng warto$¢ rynkowa i ewentualne zuzycie.

Srodki trwate otrzymane od innych podmiotéw gospodarczych lub osob fizycznych z tytutu

darowizny lub spadku wycenia si¢ w wartosci rynkowej z dnia nabycia, uwzgledniajac, przy

uzywanych stopien dotychczasowego zuzycia lub w wartosci nizszej lub wartosci wynikajacej

z danych ksiggowych strony przekazujace;.

Wartos$¢ poczatkowa podstawowych $rodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011

moze by¢ zwigkszana lub zmniejszana w wyniku zarzadzonej aktualizacji ceny. Zwigkszenie

wyzej wymienione moze tez nastapi¢ o rownowarto$¢ kosztow inwestycji zwiazanych z ich

ulepszeniem lub doposazeniem.

Zmniejszenie stanu $rodkow trwatych nastgpuje pod data postawienia ich w stan likwidacji,

ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub przekazania nieodptatnego.

Saldo konta 011 Srodki trwate na koniec okresu sprawozdawczego oznacza stan $rodkow

trwalych wedlug wartosci poczatkowej brutto.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 011

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przychody nowych $rodkow trwalych z inwestycji 080, 201
budowlanych i z zakupu gotowych dobr, ulepszen oraz
naklady w obcym $rodku trwalym
2. | Przychody $rodkow trwatych uzywanych pochodzacych 201
z zakupow
3. | Srodki trwate ujawnione 240
4. | Przychody z nieodptatnego przyjecia srodkow trwatych 800
5. | Zwigkszenie warto$ci na skutek aktualizacji 800
6. | Zwigkszenie wartosci gruntow gminnych i powiatowych na 800
skutek wyceny
7. | Przychody $rodkéw trwalych w zamian za podatki 800
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8. | Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwalych o koszty 080
inwestycji ulepszonej, zmodernizowanej lub zwigkszone;j
o koszy adaptacji.

9. | Zwiekszenie wartosci zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa 801

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 011

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Rozchody $rodkdéw pozostawionych w stan likwidacji na

skutek zuzycia likwidacji
a) do wartosci dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nie umorzona 800

2. |Rozchody srodkéw trwatych na skutek niedoboru
a) do wysokosci dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nie umorzona 240

3. |Rozchody srodkow trwatych na skutek nieodptatnego
przekazania dla :jednostek budzetowych, zaktadow
budzetowych, gospodarstw pomocniczych:

a)dotychczasowe umorzenie 071
b)warto$¢ netto (nie umorzona cz¢§¢ wartosci poczatkowej) 800
4. | Zmniejszenie wartosci srodkéw trwatych na skutek aktualizacji 800
5. | Zmniejszenie wartosci gruntow gminnych i powiatowych na 800
skutek wyceny
6. |Zmniejszenie wartosci zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa 801

Konto 013 — pozostale Srodki trwale — shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen

1 zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych wydanych do uzywania.

W momencie wydania $rodki te umarzane sg jednorazowo w wysokos$ci 100% wartosci.

Po stronie ,,Wn” konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenie wartosci pozostalych srodkow trwatych

W uzywaniu, a w szczegolnos¢:

— $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

— nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,

— nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Po stronie ,,Ma” konta 013 ksigguje si¢ zmniejszenie wartosci srodkow:

— wycofanych z uzywania na skutek zuzycia, likwidacji, zniszczenia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania oraz zdjgtych z ewidencji syntetycznej,

— stanowiacych niedobor.

Ewidencja pozostalych $rodkow trwatych prowadzona jest w podziale na wewngtrzne

komorki organizacyjne.

Ponadto ewidencja analityczna pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu prowadzona jest

w  ksiggach inwentarzowych iloSciowo i1 wartosciowo w poszczegdlnych komodrkach

organizacyjnych Urzedu Miasta i Rad Dzielnic.

Konto 013 moze wykazywac saldo "Wn”, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa pozostatych

srodkow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 013

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przyjgcie pozostatych srodkow trwatych: 072
— wydanie z magazynu i bezposrednio do uzytkowania
2. | Ujawnione nadwyzki 240
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3. | Otrzymanie nieodplatne uzywanych srodkow:
— od jednostek i zakladéow budzetowych oraz gospodarstw

pomocniczych, 072
— od innych jednostek i 0sob. 760
Typowe zapisy strony "Ma” konta 013
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Rozchod pozostatych srodkow trwatych na skutek:

— likwidacji i sprzedazy 072

— niedoboréw i szkdd 240

2. |Nieodptatne przekazanie 760

Konto 015 — mienie zlikwidowanych jednostek — stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen

1 zmniejszen wartosci mienia przyjgtego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy po

zlikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym, zakladzie budzetowym lub gospodarstwie

pomocniczym.

Na stronie "'Wn" konta 015 ksigguje si¢ w szczego6lnosci:

— warto$¢ mienia przyjetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie, lub innej jednostce
organizacyjnej wedlug warto$ci netto wynikajacej z Dbilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki,

— zwigkszenie warto$ci mienia zlikwidowanej jednostki o nadwyzke wartosci wynikajace;j
z wyceny zawartej w umowie ponad warto$¢ bilansowa mienia przekazanego spotce lub
innej jednostce organizacyjnej jako udzialu gminy lub z tytutu sprzedazy.

— warto$¢ mienia zwrdconego przez spolke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikow majatkowych organu
zatozycielskiego lub nadzorujacego.

Na stronie ,,Ma” konta 015 ksieguje si¢ w szczegdInosci:

— warto$¢ mienia, ktore przekazano spotce w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub
whniesiono jako udzial Gminy do spotki, warto§¢ mienia sprzedanego lub przekazanego
innym jednostkom,

— zmniejszenie warto$ci mienia, ktore przekazano spolce do odptatnego przekazania
o roznicg pomigdzy wartoscia wynikajaca z bilansu likwidacyjnego a wartoscia ustalona
w umowie ze spotka,

— warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom nieodptatnie,

— likwidacj¢ mienia przez organ zalozycielski.

Ewidencja analityczna do konta 015 prowadzi si¢ w zaleznosci od potrzeb i rodzaju

przyjetego mienia. Ewidencja analityczna prowadzone jest w formie wykazu zawierajacego

specyfikacj¢ majatku ujgtego w bilansie likwidowanych jednostek oraz wykazu ilo§ciowo-
warto$ciowych sktadnikow rozchodowych.

Inwentaryzacj¢ mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza si¢ droga pordwnania

danych ksiggowych z odpowiednimi dokumentami — wedtug stanu na dzien bilansowy.

Konto 015 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanych jednostek

bedacych w dyspozycji organu zalozycielskiego w warto$ci wynikajacej z bilansu

zlikwidowanej jednostki.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 015

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Przyjecie przez organ zatozycielski mienia zlikwidowanej 855
1. |jednostki wedlug wartosci wynikajacej z bilansu
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2. | Zwigkszenie wartosci mienia zlikwidowanej jednostki 855
o nadwyzke wartosci wynikajacej z umowy ponad warto$¢
bilansowa mienia przekazanego jednostkom wzglgdnie
sprzedanego

3. |Przyjgcie mienia zwrdconego przez spotke 226

Ksiggowanie funduszu wedtug bilansu zlikwidowanych 800
jednostek przejmowanych przez organ zatozycielski

Ksiggowanie rezerw na zobowiazania wedtug bilansu 840
5. | zlikwidowanych jednostek przejmowanych przez organ
zatozycielski

Ksiggowanie zobowiazan krétkoterminowych wedtug bilansu 240
6. |zlikwidowanych jednostek przejmowanych przez organ
zatozycielski

Ksiggowanie rozliczen migdzyokresowych wedtug bilansu 640
7. | zlikwidowanych jednostek przejmowanych przez organ
zatozycielski

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 015

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przekazanie mienia pozostalego po zlikwidowanej jednostce 226
sprzedanego lecz jeszcze nie sptaconego

Ksiggowanie naleznosci wediug bilansu zlikwidowanych 226
jednostek przejmowanych przez organ zatozycielski

3. |Zmniejszenie wartosci mienia zlikwidowanej jednostki 855
o roznicg migdzy wycena mienia przekazanego spotce a jego
warto$cia bilansowa

4. | Warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego spotkom jako 855
udziat Miasta Krakowa lub przekazanego nieodptatnie innym
jednostkom

5. | Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ zalozycielski 855

Ksiggowanie pozycji bilansowych zlikwidowanych jednostek 855
przejmowanych przez organ zalozycielski

Konto 020 — wartos$ci niematerialne i prawne — shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen
1 zmnigjszen wartos$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, w tym:

- oprogramowania komputerowego

- praw autorskich.

Do warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte przez jednostkg¢ prawa
majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania oraz prawa autorskie,
o przewidywanym okresie uzywania dluzszym niz rok, ktoére przeznaczone sa na wilasne
potrzeby jednostki lub do oddania do uzytkowania na podstawie umowy najmu.

Konto 020 obciaza si¢ wartosciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub otrzymanymi
nieodplatnie, a uznaje z tytulu sprzedazy lub przekazania nieodplatnego oraz z tytulu
odpisania wartosci niematerialnych i prawnych. Wartosci niematerialne i prawne, ktorych
jednostkowa warto$¢ przekracza wielkos$¢ ustalong w przepisach podatkowych finansuje si¢
ze $rodkéw na inwestycje 1 umarza stopniowo zgodnie z zasadami okreslonymi w Ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach podatkowych.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do
uzywania rownej lub nizszej od wartosci okreSlonej w wyzej wymienionych przepisach
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podatkowych, finansuje si¢ ze Srodkow na wydatki biezace i umarza jednorazowo spisujac
cala warto$¢ w koszty w dniu przyjecia do uzywania.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych , podziat wedtug ich tytutéw lub
0s0b odpowiedzialnych.

Do konta 020 prowadzona jest odrgbna analityka dla:

— wartos$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo,

— warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w momencie oddania do
uzywania.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa bedacych na

stanie warto$ci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony ,, Wn” konta 020

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych:
— wartosci powyzej okreSlonej przepisami podatkowymi

(umarzanych stopniowo) 080, 130, 201
— o wartoéci podlegajacej jednorazowemu umorzeniu 130, 131,135, 201
2. | Otrzymane nieodptatnie warto$ci niematerialne i prawne:
— umarzane stopniowo, 800

— umarzane w 100% w miesiacu przyjgcia do uzywania:
— od jednostek i zaktadéw budzetowych:

— nowe 800
— uzywane 072
— od innych jednostek i 0séb prawnych (dary) 760
3. | Przychody wartosci niematerialnych i prawnych w zamian za 800
podatki
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 020
Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
Rozchod warto$ci niematerialnych i prawnych:
1. |- podstawowych, umarzanych stopniowo, 800
— pozostatych umorzonych w 100%. 072
Konto 030 - dlugoterminowe aktywa finansowe - stuzy do ewidencjonowania

dtugoterminowych aktywow finansowych, do ktorych zalicza sig:

— udzialy pienig¢zne lub rzeczowe wniesione do spolek z ograniczona odpowiedzialnoscia,

— akcje nabyte w spotkach akcyjnych, w ktorych jednostka jest wspolnikiem lub
akcjonariuszem,

— akcje i inne dlugoterminowe papiery wartoSciowe traktowane jako lokaty, o terminie
wykupu dtuzszym niz rok,

— inne dtugotrwate aktywa finansowe

Udzialy rzeczowe wykazuje si¢ w ewidencji w wartosci ksiggowej netto, ktéora wynikala

z ewidencji jednostki wnoszacej aport powigkszonej o ewentualne optaty zwiazane

z udzialem w spolce.

Udzialy pienigzne w innych jednostkach i dlugoterminowe papiery wartoSciowe

ewidencjonuje si¢ w cenie ich nabycia . Jezeli warto$¢ nabycia udzialdow zadeklarowana

w umowie spotki jest wyzsza od wartosci bilansowej (netto) S$rodkéw trwalych to

rownowarto$¢ przewyzki ksigguje si¢ na stroniec Wn konta 030 w korespondencji z kontem
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840 jako rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow, a jezeli jest ona nizsza to

roznicg ksigguje si¢ Wn 800, Ma 030.

Cena nabycia obejmuje ceng zakupu powigkszona o optaty sadowe, skarbowe, notarialne,

administracyjne itp.

Jezeli jednostka uzyskata akcje w wyniku ugody bankowej lub droga zamiany naleznosci to

papiery te wycenia si¢ w cenie nie wyzszej od nominalnej ceny akcji.

Réznica miedzy kwota naleznos$ci a warto$cia nominalna uzyskanych akcji konto ,,840”

- ,Rezerwy 1 rozliczenia miedzyokresowe przychodow”, jezeli wcze$niej nalezno$¢ objeta

byta rezerwa.

Na dzien bilansowy udziaty i akcje wykazuje si¢ wedlug cen nabycia, pomniejszonych

o odpisy spowodowane trwala utrata ich wartosci lub wedtug wartosci godziwej (art. 28 ust. 1

pkt 3 ustawy o rachunkowosci), za ktére w szczegdInosci uznaje sig:

— ponoszenie strat przez jednostke gospodarcza, ktorej akcjonariuszem (udzialowcem) jest
jednostka posiadajaca udziat. Przez przewidywane straty w tych okolicznosciach nalezy
rozumie¢ zaréwno brak przychodow z udziatow, jak i brak mozliwosci ich wycofania.

— trwalq utrata wartosci udziatow (akcji) spowodowana utrzymaniem si¢ przez dtuzszy czas
nizszego kursu od ceny nabycia akcji.

Wyzej wymieniona utrata wartosci zmniejsza odpowiednio ich warto$¢ do poziomu sprzedazy

na ten dzien, natomiast r6znic¢ odpisuje si¢ w cigzar kosztow finansowych.

Jesli na koniec nastgpnych okresow obrachunkowych nastapi trwate podwyzszenie uprzednio

utraconych wartosci spotki, to uprzednio obnizone udziaty wycenia si¢ na dzien bilansowy

w wartosci realnej jednak nie wyzszej od ceny ich nabycia, a wyliczona rdéznicg zalicza si¢ do

przychodéw finansowych.

Podwyzszenie wartosci nabytego udzialu w spolce nastgpuje tez w przypadku gdy spotka

w ktorej jednostka ma udzialy zamienita kapital zapasowy lub rezerwowy na kapital

udzialowy lub przeznaczyta dywidend¢ na ten cel. Zwigkszenie wartosci udziatow

z wyszczegblnionych tytutdow ksigguje si¢ Wn 030 , Ma 750.

Dhugoterminowe papiery wartoSciowe znajdujace si¢ w jednostce podlegaja corocznej

inwentaryzacji droga spisu z natury wedtug stanu na ostatni dzien kazdego roku.

Na stronie Wn ksigguje si¢ wszelkie zwigkszenia, a po stroniec Ma wszelkie zmniegjszenia

stanu dlugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn ktore wyraza stan dlugoterminowych aktywow

finansowych.

Typowe zapisy - strony Wn konta 030

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wniesione udziaty pienigzne do spotek prawa handlowego 240
(facznie z kosztami ich nabycia)
2. | Wniesione udzialy rzeczowe (aporty): 800
— $rodki trwate (warto$¢ nie umorzona) 011
— warto$ci niematerialne i prawne (warto$¢ nie umorzona) 020
— inwestycje 080
— mienie zlikwidowanych jednostek 200
rownolegly zapis 255/015
Podwyzszenie wartosci udzialow i papieréw wartosciowych 750
3. | obnizonych na poprzedni dzien bilansowy na skutek trwatej
utraty wartosci
4. |Podwyzszenie wartosci nabytych udziatow z tytutu 750
podwyzszenia spolce kapitatu udzialowego
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5. | Przychéd dlugoterminowych papierow warto$ciowych 240
(w cenie nabycia)

6. |Odsetki od obligacji bonow skarbowych i innych 750
dtugoterminowych papierow wartosciowych kapitalizowane
wraz z wartoscig papierOw wartosciowych

7. |Rozliczenie aportow i udziatdéw gotowkowych wniesionych do 240
spotek
Typowe zapisy strony Ma konta 030
Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
Sprzedaz dtugoterminowych papierow wartosciowych (po 750

1. |cenie nabycia skorygowanej o ewentualne obnizenie w wyniku
trwalej utraty wartosci lub obnizki kursu walut obcych)

Wycofanie udziatow z innej jednostki:

— rzeczowych (w warto$ci bilansowej na dzien przekazania) 011, 020, 080
2. |- pienigznych 101, 130
3. | Obnizenie wartosci udziatlow i papieréw wartoSciowych na 750

dzien bilansowy na skutek trwatej utraty wartosci lub obnizki
kursu walut obcych, za ktorych je nabyto

Konto 071 — umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
— stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych., ktére podlegaja umorzeniu wedluig stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Umorzenie ksiggowane na koncie 071 nalicza si¢ od wszystkich podstawowych $rodkow
trwalych ewidencjonowanych na koncie 011 z wyjatkiem gruntéw i prawa uzytkowania
wieczystego gruntu. Umorzenie nalicza si¢ zarowno od tych $rodkow trwatych ktore sa
eksploatowane jak i od nieczynnych (w zapasie lub remoncie) oraz od tych ktore sa wynajete
lub wydzierzawione innym jednostkom.

Umorzenie podstawowych $rodkow trwatych nalicza si¢ od pierwszego dnia miesiaca
nastgpujacego po miesigcu w ktorym te srodki przyjeto do uzywania i do konca tego miesiaca
w ktérym nastgpuje zrownanie w wysokosci umorzenia z ich wartoscia poczatkowa lub
w ktorym srodki trwale postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodplatnie lub
stwierdzono ich niedobor.

Od ujawnionych podstawowych $rodkéw trwatych, nie objetych uprzednio ewidencja,
umorzenie nalicza si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym $rodki
trwale zostaly wprowadzone do ewidencji.

Umorzenie srodkow trwatych oblicza si¢ od warto$ci poczatkowej (wystgpujacej w ewidencji
jednostki) wedtug stawek przyjetych w przepisach podatkowych.

Od ulepszonych lub uzywanych $rodkow trwatych (zakupionych jako uzywane lub
otrzymanych jako dary od uprzedniego uzytkownika), wprowadzonych po raz pierwszy do
ewidencji u nowego uzytkownika, oraz od przyjetych do uzywania inwestycji w obcych
srodkach trwatych, umorzenie moze by¢ naliczane wedhug indywidualnie ustalonej stawki,
z tym ze w podmiotach bgdacych platnikami podatku dochodowego okres umorzenia nie
moze by¢ krotszy niz okreslony w przepisach podatkowych.

Naliczanie umorzenia tych wartosci niematerialnych i prawnych, ktore sa umarzane
stopniowo, rozpoczyna si¢ od pierwszego dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu, w ktorym
ujeto je w ewidencji ksiggowej, 1 do konca tego miesigca, w ktorym nastepuje zrownanie
wysokos$ci umorzenia z ich wartoscig brutto lub w ktorym rozchoduje si¢ dang wartosc.
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Umorzenia od ujawnionych warto$ci niematerialnych i prawnych, nie objgtych uprzednio
ewidencja, dokonuje si¢ poczawszy od miesiaca nast¢pujacego po miesigcu, w ktérym
wartosci te zostaly wprowadzone do ewidencji.

Nie umarza si¢ gruntow, z wyjatkiem stuzacych wydobyciu kopalin metoda odkrywkowa.
Przy aktualizacji wartosci poczatkowej podstawowych srodkow trwatych aktualizacji podlega
tez warto§¢ dotychczasowego umorzenia poszczegolnych srodkow trwatych, przy
zastosowaniu tych samych wskaznikow przeliczeniowych. Proporcje pomigdzy umorzeniem
a warto$cia poczatkowa po aktualizacji musza by¢ takie same, jakie byly przed aktualizacja.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stroniec Wn wyksiggowanie
dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
podstawowych srodkow trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych.
Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 401.

Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ oddzielnie dla poszczegdlnych srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, np. w postaci tabel amortyzacyjnych.
Ewidencja umorzenia moze by¢ tez potaczona ze szczegdlowa ewidencja podstawowych
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, i woéwczas prowadzi sig¢
oddzielnie rubryki dla wartosci poczatkowej i1 skutkéw jej aktualizacji oraz oddzielnie dla
umorzenia i jego zmian w wyniku aktualizacji.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci podstawowych
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo wedhug
stawek ustalonych na podstawie wyzej podanych przepisow.

Saldo konta 071 Kkoryguje warto$¢ poczatkowa podstawowych $rodkow trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 i podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych
z konta 020. Wobec tego w bilansie podstawowe $rodki trwale i podstawowe wartoSci
niematerialne i prawne wykazuje si¢ w wartosci netto, to jest w wartosci poczatkowej
pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 071

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia srodkow

trwalych zwiazanych z wykonywana dziatalno$cia jednostki

oraz warto$ci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych

z powodu:
a) zuzycia lub zniszczenia 011,020
b) sprzedanych 011, 020
¢) nieodptatnie przekazanych 011,020
d) zdjecia z ewidencji syntetycznej 011,020
¢) niedoboru lub szkody 240

2. | Urzedowe zmniejszenie warto$ci umorzenia wskutek
aktualizacji wartosci Srodkow trwatych 401
Rownolegly zapis 761/800

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 071

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Biezace naliczenie umorzenia podstawowych srodkow
trwalych oraz podstawowych wartosci niematerialnych
i prawnych 401

Rownolegly zapis 800/761
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2. | Urzedowe zwickszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja
wartos$ci poczatkowej podstawowych srodkow trwatych
podlegajacych stopniowemu umarzaniu 401
Rownolegly zapis 800/761

3. | Dodatkowe umorzenie (r6znica pomig¢dzy wartoscia
poczatkowa a dotychczasowym umorzeniem) podstawowych
srodkow trwalych przekwalifikowanych do pozostatych

srodkow trwatych. 401
Rownolegly zapis 800/761
4. | Przyjgcie na ewidencjg srodkow trwatych uzywanych 800
— dotychczasowe umorzenie
5. | Naliczenie umorzenia $srodkow trwatych zaliczonych do 801

zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa

Na koncie 072 - umorzenie pozostalych S$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych — ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartos$ci poczatkowej
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Wykaz pozostatych
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych spisanych w koszty w miesigcu
do uzywania wyszczegdlniony jest w § 5 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia

18.12.2001 (Dz.U. z 2001 nr 153 poz. 1752).

Zakup tych skladnikow majatku finansuje si¢ ze $rodkow na wydatki biezace i umarza

w pelnej wartoSci w miesiacu przyjecia ich do uzywania spisujac ich warto$¢ w cigzar

kosztow.

Na koncie 072 ksigguje si¢ wigc umorzenie:

— odziezy i umundurowania (o okresie uzywania powyzej roku),

— mebli i dywandw,

— pozostalych $rodkow trwalych (wyposazenie) oraz wartosci niematerialnych i prawnych
o wartosci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
od o0s6b prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszty uzyskania
przychodéw w 100% ich warto$ci w miesigcu oddania do uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,

przekazanych nieodplatnie oraz zdjgtych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowiacych
niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ naliczone w 100% umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

1 pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych:

— nowych wydanych do uzywania zar6wno z magazynu, z zakupu, jak i otrzymanych
nieodptatnie od jednostek i zaktadow budzetowych oraz darow,

— ujawnionych nadwyzek,

— dotychczasowe umorzenie uzywanych pozostalych $rodkéw trwatych otrzymanych
niecodptatniec od innych jednostek zakladow budzetowych wykonujacych uprawnienia
wlascicielskie w imieniu Skarbu Panstwa lub samorzadu.

Do konta 072 nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100% umorzeniu tych

sktadnikow w momencie oddania ich do uzywania, warto$¢ umorzenia rowna si¢ wartosci

poczatkowej ujetej w  ewidencji  szczegdblowe] pozostatych $rodkow  trwatych

W uzywaniu oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych. Konto 072 moze

wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej bedacych

w uzywaniu $rodkow trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych podlegajacych

catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania do uzytkowania.
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Saldo konta 072 musi si¢ rowna¢ sumie sald konta 013 oraz 020 w czg¢sci odnoszacej si¢ do
pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesigcu wydania
do uzytkowania.
Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkowa srodkow ujetych na kontach 013 1 020
w czg$ci dotyczacej pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych i wobec tego warto$¢
bilansowa tych sktadnikow jest zerowa.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 072

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
srodkow trwalych oraz pozostalych warto$ci niematerialnych
i prawnych rozchodowanych z tytuhu:
— likwidacji, sprzedazy, 013, 020
— nieodptatnego przekazania, 013, 020
— niedoboru lub szkody 240
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 072
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych do
uzytkowania pozostatych srodkow trwatych, zbioréw
bibliotecznych oraz pozostaltych wartosci niematerialnych
i prawnych, sfinansowanych ze srodkéw na wydatki biezace
lub otrzymanych nieodptatnie do:
— dzialalnosci eksploatacyjnej, Zespot 47
— dzialalnoéci funduszy pozabudzetowych. 853
2. | Umorzenie umundurowania wydanego do uzywania:
— w czesci zaliczonej do wynagrodzen (zapis rownolegty
Zespot ,, 47, Ma 231). 231
3. |Umorzenie dotychczasowe pozostalych srodkow trwatych oraz 013

pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych
na podstawie decyzji od innej jednostki lub zaktadu
budzetowego.

Konto 073 — odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe — stuzy do ewidencji
odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktéore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 073

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przywrodcenie uprzednio utraconej wartosci dlugoterminowych 750
aktywow finansowych
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 073
Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Odpis aktualizujacy warto$¢ dtugoterminowych aktywow 750

finansowych
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Konto 080 — inwestycje (Srodki trwale w budowie) — stuzy do ewidencji kosztow inwestycji

rozpoczetych ponoszonych w toku ich wykonywania oraz do rozliczenia tych kosztow.

Do inwestycji zalicza si¢ koszty poniesione na wytworzenie, nabycie i montaz nowych

srodkow trwatych lub zwiazane z ulepszeniem (przebudowa, modernizacja, adaptacja lub

rozbudowa) juz istniejacych $rodkow trwatych, powodujacych zwigkszenie warto$ci
uzytkowej srodka trwatego.

Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ ogoét kosztow dotyczacych realizowanych inwestycji

poniesionych przez jednostke na majace powstac $rodki trwale.

Koszty inwestycji obejmuja warto$¢ (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych do wytworzenia

rzeczowych sktadnikoéw majatku 1 wykorzystanych ustug, warto$¢ wynagrodzen za prace

wraz z pochodnymi (narzutami i odpisami), warto$¢ $§wiadczen nieodptatnych oraz inne
koszty dajace si¢ zaliczy¢ do warto$ci wytworzonych przedmiotéw majatkowych, w tym
rowniez:

1) nie podlegajacy odliczeniu podatku od towardéw i ustlug dotyczacy inwestycji
rozpoczgtych,

2) naliczone na czas trwania inwestycji, odsetki, prowizje i réznice kursowe od pozyczek
i zobowiazan shizacych sfinansowaniu zakupu lub budowy $rodkow trwatych (od dnia
przekazania $srodka trwatego do uzywania).

Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczego6lnosci:

— koszty i oplaty nabycia gruntow i innych sktadnikow majatku trwatego oraz koszty ich
budowy
1 montazu,

— oplaty z tytutu uzytkowania gruntéow i terendw w okresie budowy inwestycji oraz z tytulu
uzyskania lokalizacji na budowg,

— odszkodowania za dostarczenie obiektow zastgpczych i przesiedlenie 0séb z terendw
zajetych na potrzeby inwestycyjne,

— zalozenie stref ochronnych,

— zalozenie zieleni,

— napraw i remontow wykonanych przed przekazaniem $rodka trwatego do uzytkowania,

— dokumentacji projektowej inwestycji,

— badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

— przygotowaniu terenu pod budowe, w tym roéwniez koszty likwidacji pomniejszone
o przychody z likwidacji budynkow i budowli zlikwidowanych w zwiazku
z wykonywaniem nowych inwestycji,

— koszty robot niezbednych do realizacji inwestycji, wykonywanych w obcych $rodkach
trwatych nalezacych do innych oséb prawnych lub fizycznych,

— zakupu badZz wytworzenia we wlasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn i srodkoéw
transportu,

— transportu i montazu,

— nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

— prob montazowych, jezeli nalezno$¢ za te czynno$ci nie jest uwzgledniona w cenie robot,

— ubezpieczen majatkowych budowanych $rodkow trwatych,

— odsetek, prowizji z réznic kursowych od kredytow i pozyczek dotyczacych inwestycji,

— nie podlegajacy odliczeniu lub zwrotowi podatek od towarow i ustug (VAT) dotyczacych
inwestycji.

Warto$¢ powstatych w  wyniku inwestycji sktadnikow majatku trwalego ustala sig

w wysokosci kosztow ich wytworzenia lub cenie nabycia.

Dodatkowe koszty i zwroty (zmnigjszenia) dotyczace juz przyjetego srodka trwalego

ujawnione przed rozliczeniem zadania inwestycyjnego ksigguje si¢ i rozlicza tak jak koszty
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poniesione w okresie realizacji inwestycji i o ich rownowarto$ci koryguje si¢ wartos$¢

poczatkowa poprzednio przyjetych sktadnikow, ktore powstaty w wyniku tej inwestycji.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegoInosci:

— poniesione koszty dotyczace inwestycji realizowanych zaréwno przez obcych
wykonawcow jak i wykonywanych we wlasnym zakresie,

— poniesione koszty zwiazane z nabyciem lub wytworzeniem maszyn, urzadzen itp.
przekazanych do montazu lub jeszcze nie oddanych do eksploatacji z powodu
nieukonczenia budowy obiektu, w ktorym beda uzytkowane,

— poniesione koszty na ulepszenie juz uzytkowanego S$rodka trwalego (przebudowe,
rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje), ktore zwigkszaja dotychczasowa
wartos¢ poczatkowa danego srodka trwatego,

— poniesione straty inwestycyjne,

— rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,

— nieodplatne przejgcie inwestycji w toku realizacji.

Na stronie Ma konta 080 ksigguje si¢ w szczegolnosci:

— warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzytkowania
srodkow trwatych oraz sfinansowanych ze $rodkow trwalych na inwestycje wartosci
niematerialnych i prawnych,

— rozliczenie naktadow bez efektow (koszty inwestycji ktore nie daty efektu gospodarczego
lub inwestycji zaniechanych),

— zyski inwestycyjne,

— rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi,

— sprzedaz lub nieodptatne przekazanie inwestycji rozpoczgtych,

— nieodplatne przekazanie inwestycji w toku realizacji.

Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ rowniez nie oddane do eksploatacji (takze przechowywane

W magazynie) maszyny i urzadzenia wymagajace montazu oraz nie¢ wymagajace montazu

srodki trwate nabyte jako urzadzenia do nie ukonczonych jeszcze obiektow, gdyz te ujmuje

si¢ w ewidencji srodkow trwatych dopiero pod data przyjecia do eksploatacji wybudowanych
obiektow, ktore wyposazono w te wczesniej zakupione urzadzenia.

Na koncie 080 mozna tez ksiggowaé warto$¢ zakupionych gotowych $rodkéw trwatych

nadajacych si¢ do eksploatacji bezposrednio po zakupie, a wigc nie wymagajacych zadnych

dodatkowych naktadéw (np. w zwiazku z montazem).

Koszty inwestycji rozlicza si¢ w terminie oddania do uzytkowania powstaltych w wyniku

inwestycji sktadnikow majatku trwatego, jednak nie podzniej niz do dnia zakonczenia

inwestyciji.

Koszty inwestycji, ktore nie daly efektu gospodarczego podlegaja odpisaniu nie pdzniej niz

do konca roku obrotowego, w ktérym ustalono, ze inwestycja nie data efektu.

Na koncie 080 — ewidencj¢ nalezy prowadzi¢c w uktadzie obowiazujacej klasyfikacji

budzetowej z podzialem na poszczegolne zadania.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej ustalenie

kosztéw inwestycji oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia S$rodkow

trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn , ktore oznacza koszty inwestycji nie zakonczonych.
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Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 080

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zafakturowane roboty dostawy i ushugi zwiazane 201, 240
z przygotowaniem i realizacja inwestycji przez zewngtrznych
kontrahentéw (analityka srodkow dotyczacych realizacji zadan
inwestycyjnych prowadzona jest na koncie 240-8)
2. | Zakup inwestycji rozpoczgtych od innych jednostek 201
(analityka srodkow dotyczacych realizacji zadan
inwestycyjnych prowadzona jest na koncie 240-8)
3. |Nieodptatne przejecie inwestycji rozpoczetych od innych 800
jednostek i zaktadow budzetowych oraz gospodarstw
pomocniczych
4. |Rownowarto$¢ pierwotnie odpisanej a nastgpnie 800
wykorzystanej dokumentacji projektowe;j
5. | Zakup materialow wydanych bezposrednio na plac budowy 201
(analityka srodkow dotyczacych realizacji zadan
inwestycyjnych prowadzona jest na koncie 240-8)
6. |Zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu lub 201
stanowiacych pierwsze wyposazenie budowanych obiektow
(analityka srodkow dotyczacych realizacji zadan
inwestycyjnych prowadzona jest na koncie 240-8)
7. | Oplaty notarialne, sadowe, i inne zwigzane z nabyciem 201
gruntéw lub prawa uzytkowania wieczystego gruntow
(analityka srodkow dotyczacych realizacji zadan
inwestycyjnych prowadzona jest na koncie 240-8)
8. | Wynagrodzenie 0sob fizycznych zatrudnionych do prac 201, 225, 231, 232,
zwigzanych z inwestycja 234
9. |Niedobory i szkody w sktadnikach inwestycyjnych uznane za 240
niezawinione
10. | Straty inwestycyjne ( analityka srodkéw dotyczacych realizacji | 101, 130, 201, 234,
zadan inwestycyjnych prowadzona jest na koncie 240-8) 240
11. |Rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami 800
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 080
Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przyjgcie do uzywania srodkéw trwatych uzyskanych 011
w wyniku inwestycji
2. |Rozliczenie kosztow ulepszenia srodkow trwatych 011
3. |Rozliczenie kosztow naktadow w obcych obiektach 011
4. |Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi 800
5. | Nieodptatne przekazanie inwestycji rozpoczgtych innym 800
jednostkom lub zaktadom budzetowym
6. |Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach inwestycji 240
rozpoczetych
7. | Rozliczenie inwestycji sprzedanych 800
8. | Otrzymanie zyskow inwestycyjnych 240
Odpisanie kosztow inwestycji nie podjetej (np.: nie 800
9. |wykorzystanej dokumentacji projektowej) lub inwestycji

zaniechanej
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Zespol 1 — srodki pienig¢zne i rachunki bankowe

Konto 101 — kasa — przeznaczone jest do ewidencji wlasnej gotowki jednostki w krajowych

znakach pieni¢znych, znajdujacych si¢ w kasach Wydzialu Finansowego Urzgdu Miasta

Krakowa.

— Na stronie Wn konta 101 — ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe.

— Na stronie Ma konta 101 — ujmuje si¢ rozchody gotowki i niedobory kasowe. Obroty
gotowkowe podlegajace ujgciu w raporcie kasowym pod datg rzeczywistego przychodu lub
rozchodu gotowki z kasy.

— Raporty kasowe prowadzone sa oddzielnie dla kazdego rodzaju rachunku bankowego,
z ktoérego pochodzi gotoéwka lub na ktory rachunek jest odprowadzana.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozIliwi¢ ustalenie:

— Stanu gotowki w walucie polskiej,

— Warto$¢ gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn , ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 101

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Podjecie gotowki z banku: z rachunkéw Urzedu Miasta 140
Krakowa

2. | Wptyw $rodkéw pienigznych w drodze 140

3. | Wplaty z tytutu naleznosci ujgtych na kontach 201, 225, 231, 234,
rozrachunkowych 240

4. | Wptaty przychodow nie ujetych na kontach rozrachunkow 140
z tytuhu:
— sprzedazy ustug,

— sprzedaz towarow,

— finansowanych dochodéw budzetowych

— dary pienigzne,

— sprzedaz materiatow, srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

— otrzymanych kar i odszkodowan,

— wplaty z tytutu odsetek,

— wplaty z tytutlu zyskow nadzwyczajnych (nie ujetych
uprzednio jako naleznos$ci)

5. | Wplaty sum depozytowych (w tym wadiow przetargowych 240
i kaucji)

6. | Wplaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz 229,231, 234
zwrotu wydatkéw poniesionych w imieniu wplacajacego

7. | Wplata naleznosci z tytutu niedoborow i szkod 234, 240

8. |Nadwyzka $rodkow pienigznych w kasie 240

9. | Wplaty z tytutu zwrotu kosztéw nie ujetych uprzednio jako 400
naleznosci od kontrahentow

10. | Przyjecie gotowki za zrealizowany w banku obcy czek 140

gotowkowy i wykupienie weksli obcych
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Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 101

Lp.

Treéé operacji

Konto przeciwstawne

Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie

231, 232

Wyptata ekwiwalentow za uzycie wlasnej odziezy, za pranie

231, 234, Zespot ,,4”

2. |odziezy, za $rodki higieny osobistej oraz za uzywanie
wlasnego sprzgtu
3. | Wyptata zasitkow rodzinnych i innych pokrywanych przez 229, 231
ZUS
4. | Wyptat zaliczek do rozliczenia 234, 201
5. | Zaplata zobowiazan nie ujetych na kontach rozrachunkow
z tytuhu:
— Zakupu $rodkéw trwatych umarzanych stopniowo 240
— Zakupu pozostatych srodkow trwatych 400
— Rownolegly zapis 013/072
— Zakupu materialow i towarow 310, Zesp()i 47
— Swiadczonych ushug dla dzialalnosci Zespot 47,640
6. | Wyptaty z tytutu pokrycia zobowiazan ujetych na kontach 201, 234, 240
rozrachunkowych
7. | Wyptaty z tytuhu kar i grzywien i odszkodowan 760
8. | Odprowadzenie gotdéwki na wlasny rachunek bankowy 140
9. |Niedobory kasowe 240
10. | Wyptaty sum depozytowych, kaucji i wadidow przetargowych 240
11. | Odsetki od zobowigzan 750

Konto 102 — kasa zagranicznych $rodkow pieni¢znych — przeznaczone jest do ewidencji

wlasnej gotowki jednostki w zagranicznych znakach pieni¢znych, znajdujacych si¢ w kasach

Wydziatu Finansowego Urzgdu Miasta Krakowa.

— Na stronie Wn konta 102 — ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe.

— Na stronie Ma konta 102 — ujmuje si¢ rozchody gotowki i niedobory kasowe. Obroty
gotowkowe podlegajace ujgciu w raporcie kasowym pod datg rzeczywistego przychodu lub
rozchodu gotowki z kasy.

— Raporty kasowe prowadzone sa oddzielnie dla kazdego rodzaju rachunku bankowego,
z ktorego pochodzi gotéwka lub na ktéry rachunek jest odprowadzana, jak rowniez
odrebnie dla kazdej waluty.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 102 powinna umozliwi¢ ustalenie wedlug

raportow kasowych:

— Wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej,
z podziatem na poszczeg6lne waluty obce,

— Warto$¢ gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 102 moze wykazywa¢ saldo Wn , ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 102

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Podjecie gotowki z banku: z rachunkéw Urzedu Miasta 140
Krakowa
2. | Wptyw $rodkéw pienigznych w drodze 140
3. | Wplaty z tytutu naleznosci ujgtych na kontach 201, 234, 240

rozrachunkowych
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4. | Wptaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz 234
zwrotu wydatkéw poniesionych w imieniu wplacajacego

5. | Wplata naleznosci z tytutu niedoborow i szkod 234, 240

6. |Nadwyzka $rodkéw pienigznych w kasie 240

7. | Wplaty z tytulu zwrotu kosztéw nie ujetych uprzednio jako 400
naleznosci od kontrahentow

8. | Przyjecie gotowki za zrealizowany w banku obcy czek 140

gotowkowy i wykupienie weksli obcych

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 102

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyptat zaliczek do rozliczenia 234, 201
Wyplaty z tytutu pokrycia zobowiazan ujgtych na kontach 201, 234, 240
rozrachunkowych
3. | Odprowadzenie gotowki na wlasny rachunek bankowy 140
4. | Niedobory kasowe 240

Konto 130 — rachunek biezacy jednostek budzetowych — stuzy do ewidencji stanu srodkoéw
budzetowych oraz obrotow na rachunku bankowym Urzgdu Miasta Krakowa z tytulu
wydatkow i dochodéw budzetowych objetych planami finansowymi jednostki budzetowe;.

— Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezacego Urzedu Miasta
Krakowa niezaleznie od jej przeznaczenia, za wyjatkiem Srodkéw budzetowych
przekazanych dysponentom nizszego stopnia na finansowanie zadan ujgtych w ich planie.

— Dochodem budzetowym sa wplywy uzyskane przez Urzad Miasta Krakowa z tytulu
przychodéw podlegajacych zarachowaniu na dochody.

— Na koncie 130 dokonuje si¢ zapisow wedlug wyciagow bankowych, a wigc musi
zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow migdzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowoscia banku.

— Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czysto$ci obrotow, co oznacza, ze do
btednych zapisow, zwroty nadptat, korekty niewtasciwych wydatkoéw itp. wprowadza sig
dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych

znajdujacych si¢ na rachunku biezacym Urzedu Miasta Krakowa.

Ewidencja analityczna zrealizowanych dochodow i wydatkow budzetowych prowadzona do

konta 130 musi by¢ zgodna z klasyfikacja budzetowa oraz z zasadami zawartymi w ustawie

o rachunkowosci.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy srodkow budzetowych:

— Otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz
dla dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

— Z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji
z kontem 221 lub z innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

— Zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej,
w tym rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedhug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w ewidencji
z wlasciwymi kontami zespohu 1,2,4,7 lub 8.

— Okresowe przelewy dochodéw budzetowych, w korespondencji z kontem 222,

— Okresowe przelewy $rodkow budzetowych dla dysponentow nizszego stopnia (ewidencja
szczegotowa wedtug dysponentéw , ktoérym przelano $rodki budzetowe).
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Saldo konta ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

— Srodkéw budzetowych nie wykorzystanych do kofica roku z kontem 223,

— Przelewu do budzetu dochodoéw budzetowych pobranych lecz nie przelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 130

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplywy srodkéw budzetowych (z budzetu gminy) 223
przeznaczone na wydatki jednostki
2. | Sumy zwrécone na rachunek wydatkéw budzetowych:
— zkasy 101, 140
— zsum pieni¢znych w drodze, 140
— przelewem od dtuznikow: 501 221 275. 229
z tytutu nalezno$ci przypisanych 231,234, 240
zapis rownolegly dotyczacy wptaconych odsetek 290{ 750
— z tytutu zwrotu kosztow Zespot .47
— wplata podatku VAT 225
— wplata z tytulu zaktualizowanej naleznosci 290
3. | Zwroty pozostatosci akredytywy i niezrealizowanych czekoéw
potwierdzonych 240
Rownolegly zapis 240/139
4. | Wpltywy z tytulu korekt omytek bankowych i niewlasciwe 240
obciazenia przez bank
5. | Zwroty dotacji przekazanych (w danym roku) 810
6. | Wplaty z tytutu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow
budzetowych:
— zKkasy, 140
— zsum pieni¢znych w drodze 140
— z tytulu nalezno$ci przypisanych, 221,201
— z tytulu nalezno$ci nieprzypisanych 750,760
7. | Wplywy z tytulu oprocentowania srodkoéw na rachunku 750
biezacym jednostek budzetowych
8. |Lokata 140
9. |Otrzymane dotacje ze srodkéw budzetowych 750
i pozabudzetowych na finansowanie inwestycji
10. | Srodki z zysku gospodarstw pomocniczych przeznaczone na 750
inwestycje
11. | Otrzymane udziaty innych jednostek na finansowanie 750
inwestycji wspolnych lub towarzyszacych oraz dary na
inwestycje
12. | Wplywy refundacyjne z innych rachunkéw bankowych Zespot ,,47, 810, 750
jednostki (np. z tytutu nie zuzytych materialdow inwestycyjnych
przekazanych dziatalno$ci podstawowej lub finansowej
z funduszy celowych )
13. | Wplywy nalezno$ci nie przypisanych z tytutu korekty kosztow

oraz kar i odszkodowan umownych dotyczacych inwestycji
Rownolegly zapis

240
240/080
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Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 130

Lp.

Treé¢ operacji

Konto przeciwstawne

Zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane z finansowaniem

wlasnej dziatalnosci w formie:

— gotéwki pobranej z banku do kasy,

— gotowki pobranej za posrednictwem innego banku,

— przelewow z tytulu splaty zobowiazan ujetych na kontach
rozrachunkowych,

— przelewow z tytutu oplaty za dostawy i ustugi zaliczonych
bezposrednio w cigzar kosztow,

— przelewow za zakupione sktadniki majatkowe (przy

140
140
201, 225, 229, 231,
234,240

Zespot ,,4”, 640

nieujmowaniu faktur na kontach rozrachunkow) 400
— Rownolegly zapis 013/072
— wplaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia 234,240, 201
— przelewow rownowartoSci odpisoOw na zaktadowy fundusz Zesool 47
- , . espot ,.4”,
$wiadczen socjalnych,
— otwarcie akredytywy bankowej, 240
— Rownolegly zapis 139/240
— przelewow rownowartosci czekow potwierdzonych, 240
— Rownolegty zapis 139/240
— zaplaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztow sadowych: 760
— obciazajacych pozostate koszty, 760
— obciazajace pracownikow lub inne osoby 234, 240
— zaplaty odsetek za zwloke¢ od naleznosci cywilnoprawnych 750
2. | Przekazanie dotacji 810
3. |Przelew $rodkow budzetowych dla dysponentéw nizszego 223
stopnia
4. | Omytkowe obciazenia bankowe 240
5. | Comiesigczne przelewy pobranych dochodow budzetowych na 222
rachunki dochodow urzedow skarbowych lub rachunek
biezacy budzetu gminy
6. |Zwroty nadplat w dochodach budzetowych 221, 700, 750, 760
7. | Zwrot do budzetu gminy $§rodkow pienigznych nie 223
wykorzystanych w danym roku
8. |Lokata 140
9. |Przekazanie srodkoéw na rachunek biezacy srodkow 240
inwestycyjnych (analityka srodkéw na realizacj¢ zadan
inwestycyjnych prowadzona jest na koncie 240-8).
10. |Splata zobowiazan za roboty, ustugi i dostawy zwiazane 201, 240

z inwestycjami (analityka srodkow na realizacjg zadan
inwestycyjnych prowadzona jest na koncie 240-8):
— przypisanych na kontach rozrachunkow,
— nie ewidencjonowanych na kontach rozrachunkow:
— zaliczonych bezposrednio do kosztow,
— 2z tytulu strat inwestycyjnych,
— z tytulu zakupu podstawowych srodkow trwatych
przyjetych bezposrednio do uzytkowania
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— z tytulu zakupu materiatoéw przyjetych do dziatalnosci
inwestycyjnej

11. |Przelewy refundacyjne na inne rachunki bankowe jednostki Zespot ,,4”, 810

12. | Zwroty nie wykorzystanych $rodkéw na inwestycje 240

13. |Zwroty udzialow na finansowanie inwestycji wspolnych lub 240
towarzyszacych

14. | Wyplata za zrealizowane umowy i wyplata zaliczek na poczet 232

zawartych umow, zasitkow chorobowych oraz zasitkow
rodzinnych i innych pokrywanych ze srodkéw ZUS przelewem
na rachunki zleceniobiorcdw (osoby fizyczne)

Ksiggowanie dokumentow ksiggowych odbywa si¢ w programie FKJB - w parametrach
programu wydatek - konto 130 / strona Ma - dochody - konto 130 -1 / strona Wn.

Wprowadza si¢ zapis techniczny |130-1/ 130

Konto 131 — rachunki biezace — stuzy do ewidencji stanu i obrotéw $rodkami pieni¢znymi
znajdujacymi si¢ na rachunkach dochodéw wilasnych jednostki budzetowe;.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje si¢ wptywy srodkdw na rachunek bankowy, a na stronie Ma
— wyplaty Srodkéw z rachunku bankowego.
Konto 131 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych na rachunku
bankowym.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 131

Lp.

Treé¢ operacji

Konto przeciwstawne

Wplywy naleznosci od odbiorcow:

1. |- nie ujetych na kontach rozrachunkow, 750, 760
— ujetych na kontach rozrachunkéw 201, 221, 240
2. | Wplywy z tytuhu realizacji czekéw obcych oraz srodkow 140
pienigznych w drodze
3. | Wplywy z tytulu naleznych kar umownych i odszkodowan 760
4. | Obciazenia z tytutu omytek i bteddéw bankowych oraz ich 240
korekt
5. | Wplywy z tytulu zwrotu kosztow (nie wykazanych na kontach Zespot 47
rozrachunkéw jako nalezno$ci)
6. | Wplaty na konto z tytutu daré6w, odszkodowan w formie 760
srodkow pienigznych
7. |Lokaty 140
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 131
Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Splata przelewem zobowiazan:
— ujetych na kontach rozrachunkow, 201, 240
— nie ewidencjonowanych na kontach rozrachunkéw z tytutu:
— poniesionych kosztow dziatalnosci Zespot 47
— odsetek za nieterminowa zaptate 750
— odszkodowan, kar i grzywien 760
2. |Lokaty 140
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3. | Wyptata za zrealizowane umowy i wyplata zaliczek na poczet 232
zawartych umow, zasitkow chorobowych oraz zasitkow
rodzinnych i innych pokrywanych ze srodkéw ZUS przelewem
na rachunki zleceniobiorcow (osoby fizyczne)

Konto 135 — rachunku srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia — shuzy do ewidencji
srodkow pienigznych pozabudzetowych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 135 ewidencjonowane sa przede wszystkim $rodki:

— zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,

— innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 135 ksicguje si¢ wptywy Srodkéw na rachunki bankowe funduszu
specjalnego przeznaczenia z tytulu uzyskanych przychodow.

Na stronie Ma rozchody tych $rodkow z tytulu finansowania dzialalnosci objgtej
poszczegdlnymi funduszami.

Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdlowa umozliwiajaca ustalenie obrotoéw
i stanu $rodkow kazdego z funduszy specjalnych.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn , ktore oznacza stan $rodkow pieni¢znych, na
rachunkach bankowych funduszy.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 135

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplywy naleznos$ci za §wiadczenia dzialalno$ci finansowej
z funduszy pozabudzetowych
— przypisanych, 201, 234, 240
— nie przypisanych 851, 853
2. | Przypisane odsetki od srodkéw funduszy specjalnych 851
znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych
3. | Wplaty gotéwki z kasy do banku 140
4. | Otrzymane dotacje, dobrowolne wplaty i darowizny 851, 853
5. | Przelewy z tytulu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz 234, 240
z naleznymi odsetkami
9. |Obciazenia z tytulu bledéw i omylek bankowych 240
10. |Lokaty 140
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 135
Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Podjecie gotowki do kasy 140
2. |Przelewy na pokrycie zobowiazan z tytulu dostaw i ushug na 201, 231, 234, 240
rzecz dziatalnosci finansowej
3. |Przelewy $rodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen 851
socjalnych przekazanych poza jednostke (np. na finansowanie
wsp6lnych urzadzen kulturalnych, ogrédkow dziatkowych itp.)
4. | Przekazanie zobowiazan wobec budzetu (np. zaliczki na 225
podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, optat lokalnych)
5. | Przekazanie zobowigzan wobec ZUS 229
6. |Zaplacone kary, grzywny, optaty sadowe i inne dotyczace 851, 853
dzialalno$ci funduszy specjalnych i celowych
7. | Wykup wilasnych czekéw rozrachunkowych pokrywanych 201
ze $srodkow funduszy specjalnych
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8. | Zwrot nie wykorzystanych srodkow otrzymanych na okreslone 240, 853
zadania
9. |Btedy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240
10. | Przelew $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji 853
(analityka srodkow dotyczacych realizacji zadan
inwestycyjnych jest na koncie 240-8)
11. |Lokaty 140
12. | Wyplata za zrealizowane umowy i wyplata zaliczek na poczet 232

zawartych umow, zasitkow chorobowych oraz zasitkow
rodzinnych i innych pokrywanych ze srodkéw ZUS przelewem
na rachunki zleceniobiorcow (osoby fizyczne)

Konto 139 — inne rachunki bankowe - shuzy do ewidencji $rodkow pieni¢znych
wyodrgbnionych w bankach na rachunkach pomocniczych t;.:
— na akredytywe bankowa,

— sum depozytowych,

— sum na zlecenie,

— na pokrycie czekow potwierdzonych

— wydatkéw niewygasajacych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkow pieni¢znych
z rachunkow biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 rozchody tych srodkow.

Do konta 139 prowadzi si¢ szczegdlowa ewidencje wedlug bankéw z podzialem na tytuty
wyodrgbnienia, a sumy na zlecenie i depozyty takze wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkdéw pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.
Na koncie 139 dokonuje si¢ zapisow wedlug wyciagdw bankowych, a wigc musi zachodzi¢
pelna zgodnos$¢ zapisow migdzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowoscia banku.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 139

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplywy $rodkow z tytutu akredytywy bankowej 240
Przelew réwnowarto$ci wstrzymanej kaucji gwarancyjnych 231,201,240
przy zaplacie za ustugi remontowo — budowlane
3. | Wplata na rachunek bankowy z tytutu sum depozytowych, 240
kaucji i wadiow
4. | Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotowce kaucji i wadiow 140
5. | Wplyw $rodkow na pokrycie potwierdzonych czekow 240
rozrachunkéw
6. |Btedy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240
7. | Naliczone oprocentowanie lokaty terminowej sSrodkow 240
gospodarki pozabudzetowej i sum depozytowych
8. |Lokaty 140
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 139
Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Pokrycie zobowiazan wykupionych rozrachunkowym czekiem 201, 231, 240
potwierdzonym
2. | Pokrycie zobowigzan z akredytywy bankowej 201, 231, 240
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3. |Pobranie gotowki do kasy 140
4. | Przelew z tytutu zwrotu kaucji i wadiéw 240
5. | Przelewy z tytulu pokrycia zobowiazan zleconych lub 240
pokrywanych z kaucji
6. | Zwrot nie wykorzystanych §rodkéw na zadania zlecone 240
7. | Btedy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240
8. |Lokaty 140
9. |Przelewy z tytulu zobowigzan wobec budzetu 225
10. |Przelewy skladek ZUS, FP, ubezpieczenia zdrowotnego. 229

Konto 140 — krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pieni¢zne — shuzy do
ewidencji sum pieni¢znych w drodze oraz rozliczen dokonywanych przy pomocy czekow
rozliczeniowych i gotowkowych, weksli, ktorych warto$¢ wyrazona jest zarowno w walucie
polskiej jak i obcej oraz zakupionych znakow optaty skarbowej, a takze ksiggowan réznic
kursu waluty.

Po stronie Wn konta ujmuje si¢ nalezne za dany okres sprawozdawczy sumy, ktére zeszly
z rachunku bankowego przekazujacego, ale na rachunek bankowy odbiorcy wplynety
W nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Ponadto w Urzedzie Miasta Krakowa ewidencjonuje sig:

— przeplywy gotowki z banku do kasy oraz z kasy do banku,

— lokaty z poszczegdlnych rachunkow bankowych (nocne, dobowe, itp.).

Inwentaryzacj¢ krotkoterminowych papierow wartos§ciowych znajdujacych si¢ w jednostce

i innych $rodkow pienigznych oraz znakow opfaty skarbowej i drukow weksli
przeznaczonych do sprzedazy przeprowadza si¢ na ostatni dzien kazdego roku droga spisu
z natury. Sumy pieni¢zne w drodze inwentaryzuje si¢ droga poréwnania danych ksiggowych
z odpowiednimi dokumentami.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 140

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Czeki obce otrzymane na pokrycie:
— nalezno$ci ujetych na kontach rozrachunkow 201, 234, 240
— naleznosci z tytutu przychodow nie ujgtych na kontach
rozrachunkow 700, 750, 760
2. |Dokonywanie za posrednictwem innych bankéw i placéwek
pocztowych:
— wplaty z kasy na rachunek bankowy, 101
— pobrania z rachunkéw bankowych do kasy 130, 131, 135, 139
3. | Zakup znakow optaty skarbowej i blankietow weksli 101
przeznaczonych do dalszej dystrybucji lub sprzedazy
4. | Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupu 140
(Wnl40 — sumy pienigzne w drodze. Ma 140 — czeki obce).
5. | Przyjgcie do ewidencji kaucji gwarancyjnych 240
6. |Lokaty 130, 131, 135, 139
7. | Ksiggowanie réznicy po wycenie kursu waluty 750
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Typowe zapisy strony Ma konta 140

Lp. Treéé operacji Konto przeciwstawne
1. |Realizacja czekow obcych przez bank 130, 131, 135, 139
2. | Zwrot z banku czeku obcego przekazanego do wykupu 140

(Wn 140 — czeki obce , Ma 140 — sumy pienigzne w drodze)

Wplywy srodkow pienigznych w drodze:
3. |- do kasy, 101

— na rachunki bankowe 130, 135, 139
4. |Sprzedaz znakéw optaty skarbowej
— za gotowke, 101
— zaplaconych przelewem 130
5. | Wyksiggowanie z ewidencji zwroconych kaucji 240
gwarancyjnych
6. |Lokaty 130, 131, 135, 139
7. | Ksiggowanie r6éznicy po wycenie kursu waluty 750

Zespol 2 — rozrachunki i roszczenia

Konto 201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — shuzy do ewidencji wszystkich
rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutlu dostaw, robot i ustug w tym
rowniez zaliczek na poczet dostaw robodt i ustug $wiadczonych przez Urzad Miasta Krakowa.
Na koncie tym ksigguje si¢ rowniez rozrachunki z tytutu §wiadczen rodzinnych i dodatkow
mieszkaniowych.

Wystepujace na koniec roku umowne odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan
z tytutu dostaw, z ktérych wierzyciel nie zrezygnowal, ksigguje si¢ Wn 750, Ma 201.
Naleznosci i zobowiazania do rozliczenia z odbiorcami i dostawcami z tytutu kar umownych
i odszkodowan ujmuje si¢ na koncie 201 w korespondencji z kontem 760, a dziatalnosci
finansowej ze srodkow funduszy celowych z kontem wlasciwego funduszu.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
naleznosci i zobowiazan wedlug poszczegdlnych kontrahentow z podaniem w odniesieniu do
kontrahentéw zagranicznych obok wartosci w zlotych polskich roéwniez wartosci
w poszczegdlnych walutach, a ponadto powinna umozliwi¢ ustalenie nalezno$ci i zobowiazan
w podziale wymaganym w sprawozdaniu bilansowym.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej
w wyniku sumowania sald naleznosci i zobowiazan wystgpujacych na kontach rozrachunkow
z poszczegbdInymi kontrahentami.

Typowe zapisy strony Wn konta 201

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Objete faktura VAT kwoty zaliczek na poczet przysztych
dostaw i ustug, ktore przekraczaja 50% spodziewanej wartosci
$wiadczenia obejmujace:

— przychody przysztych okresow, 840

— VAT nalezny 225
2. | Odpisanie zobowiazan (przedawnionych i umorzonych)

— z dziatalnosci eksploatacyjnej, 760

— z dzialalno$ci finansowej z funduszy celowych 851,853
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3. | Warto$¢ niedoborow i szkdéd w dostawach za ktore odpowiada | 240, 310, Zespoét ,,4”,
dostawca oraz inne tytuly zmniejszenia zobowigzan wobec 080, 851, 853
dostawcow (np. uznane reklamacje jednostki).

4. | Zaplata zobowiazan oraz zaliczek na poczet dostaw i ushug, 130, 101, 135, 139
wyplata §wiadczen rodzinnych i dodatkow mieszkaniowych

5. |Naleznosci z tytutu zaliczonych na poczet zwrotu wydatkow Zespot 47
np. wylozonych za odbiorcow optat za dostawg energii, c.o.,
itp.

6. |Rozliczenie skladki na ubezpieczenie spoteczne bytych 229
pracownikow

7. | Przekazanie dotacji okreslonej umowa jako zaliczka do 130
rozliczenia.

8 |Przypis do zwrotu nienaleznie pobranych $wiadczen Zespot 47
rodzinnych uprzednio wyptaconych przez UMK

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 201
Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zobowiazania z tytutu dostaw roboét i ustug dotyczace:
— dziatalnosci eksploatacyjnej (budzetowej 013, Zespot ,,4”, 300,
1 pozabudzetowej), 310, 640
— dzialalnosci inwestycyjne;j, 080, 240
— dzialalnosci finansowej z funduszy celowych, 013,310,851, 853
— sum na zlecenie, 240
— wartos$¢ naliczonego w fakturach VAT podlegajacego
odliczeniu lub rozliczeniu. 225

2. | Wptaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcow do kasy lub na 101, 130, 131, 135
rachunki bankowe

3. | Odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych lub
nieistotnych, na ktore nie utworzono rezerwy:

— dzialalnosci eksploatacyjnej, 760
— dziatalnosci finansowane;j z funduszy pozabudzetowych, 851, 853
— dzialalnosci inwestycyjnej 080

4. | Zobowiazania z tytulu $wiadczen rodzinnych Zespot 47

5. | Uznane reklamacje odbiorcow i korekty zmniejszajace
naleznos$ci z tytutu sprzedazy:

— dziafalnoéci finansowanej z funduszy pozabudzetowych 851, 853

6. | Naleznosci skierowane na drogg postgpowania spornego (pod 240
datg wniesienia powddztwa)

7. | Ujemne réznice kursowe powstale przy wptacie naleznosci
i dodatnie przy splacie zobowiazan w walutach obcych:

— dzialalnosci eksploatacyjnej, 750
— dziatalno$ci inwestycyjne;j, 080
— dzialalnoéci finansowanej z funduszy celowych 851, 853

8. | Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych, na ktére 840
wczesniej Utworzono rezerwe

9. |Rozrachunki z tytulu wynagrodzen bylych pracownikow 231

10. |Rozliczenie zobowigzan i naleznosci z lat ubieglych 800

11. | Rozliczenie dotacji, jesli zostala przekazana jako zaliczka 810
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12. | Przekazane zleceniobiorcom (osobom fizycznym) $wiadczenia 232
rzeczowe z zakupu, zaliczane do wynagrodzen

13. | Rozliczenie nadptat wyptat zleceniobiorcom (osobom 232
fizycznym)

Konto 221 — naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych — przeznaczone jest do ewidencji
naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodow budzetowych, ktorych termin platnosci
przypada na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn ksigguje si¢ ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych i zwrot nadptat z tytutu dochodow nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do
zwrotu.

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz
odpisy (zmniegjszenia) uprzednio ustalonych naleznosci.

Urzedy samorzadu terytorialnego ujmuja na koncie 221 naleznosci i wplaty z tytulu podatkow
i oplat pobranych we wlasnym zakresie oraz przez urzgdy skarbowe. Zapisy z tego tytulu
musza by¢ prowadzone zgodnie z ustaleniami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 25 maja 1999 r. (Dz. U. Nr 50 poz. 511 zpdzn. zm.).

Na koncie 221 urzedy samorzadu terytorialnego ujmuja naleznosci subwencji i dotacji
zaliczonych do dochodow ich budzetu.

Na koncie tym ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu nienaleznie pobranych $wiadczen,
zasitkow wyptacanych przez ZUS i inne jednostki przed wejsciem w Zycie ustawy
o $wiadczeniach rodzinnych, tj. przed 01.05.2004 r.

W ewidencji szczegdtowej do konta 221 nalezy wyodrgbni¢ rozrachunki z poszczegdlnymi
dtuznikami z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda:

Saldo Wn bedace suma poszczegdInych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Saldo Ma, sumg poszczegolnych zobowiazan z tytutu nadptat dochodow budzetowych.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 221

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Naleznosci jednostek budzetowych:
— za sprzedane $rodki trwale, warto$ci niematerialne 1 prawne, 760
inwestycje oraz materiaty,
— z tytuhu podatkow i optat administracyjnych, 750
— z tytuhlu nienaleznie pobranych $wiadczen 750
— ztytuhlu kar i grzywien 760
— przypis z tytulu odsetek 290
2. | Zwroty dochodow budzetowych nienaleznie wptaconych lub 130

orzeczonych do zwrotu oraz nadptat i wyptat oprocentowania
za nieterminowy zwrot nadpfat.

3. | Przeniesienie naleznos$ci dlugoterminowych do
kroétkoterminowych (w wysokosci raty naleznej za dany rok

budzetowy). 750
Rownolegly zapis 840/226
4. | Przypis na podstawie sprawozdan finansowych urzedow 750

skarbowych sporzadzonych na dzien 31.12 naleznych
udzialéw w podatkach z U. S.

5. | VAT nalezny od sprzedazy 225
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Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 221

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplata naleznosci z tytutu przypisanych dochodow
budzetowych:
— do banku 130
2. | Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci 750, 760
dotyczacych dochodéw budzetowych.
3. | Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytutu 750
nieterminowego zwrotu nadptat podatku.
4. | Odpisanie nalezno$ci przedawnionych i umorzonych oraz 760
nieistotnych.
5. | Zaksiggowanie na podstawie sprawozdan finansowych 750
z urzedow skarbowych — nadplat i zalegtos$ci sporzadzonych na
dzien 31 grudnia (ksiggowane raz w roku)
6. |Roszczenia sporne z tytulu naleznosci budzetowych 240

Konto 222 — rozliczenie dochodéw budzetowych — stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu
pobranych dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ksigguje si¢ przelewy uprzednio pobranych przez jednostke
dochodéw budzetowych, ktore przekazuje si¢ okresowo na rachunek biezacy samorzadu
terytorialnego (w zakresie dochodow budzetu samorzadowego).

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych
dochodow budzetowych na konto 800, 801 na podstawie sprawozdan finansowych.

Konto 222 w ciagu roku moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan zrealizowanych,
a nie przelanych na rachunek budzetu samorzadu terytorialnego dochodow budzetowych.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych lecz nie przelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony ,, Wn” konta 222

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przelew pobranych dochodéw budzetowych na rachunek 130
biezacy budzetu gminy
2. | Doksiggowanie dochodéw budzetowych na podstawie 750

sprawozdan Urzgdu Skarbowego raz w roku — 31 grudnia

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 222

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego 800
sprawozdania finansowego sumy zrealizowanych dochodow
budzetowych.
2. |Przeniesienie na podstawie sprawozdania Rb-27 ZZ 801

o dochodach zasobu nieruchomo$ci Skarbu Panstwa

Konto 223 - rozliczenie wydatkéw budzetowych — stuzy do rozliczenia jednostki

budzetowej ze $rodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych

przewidzianych w jej planie finansowym i w planach podporzadkowanych jej dysponentéw

nizszego stopnia.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

— okresowe przelewy $rodkow budzetowych dla dysponentdéw nizszego stopnia na pokrycie
ich wydatkéw budzetowych,
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— przeniesienie na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan finansowych
zrealizowanych w ciagu okresu wydatkéw budzetowych jednostki na konto 800 — Fundusz
jednostki,

— zwroty na rachunek dysponenta wyzszego stopnia lub na rachunek budzetu samorzadu
terytorialnego nie wykorzystanych do konca roku srodkéw otrzymanych na wydatki
budzetowe wiasne i podporzadkowanych dysponentéw nizszego stopnia.

Na stronie Ma ksigguje si¢:

— okresowe wpltywy srodkoéw budzetowych otrzymanych od dysponentdw wyzszego stopnia
na pokrycie wydatkow budzetowych jednostki i dla dysponentow nizszego stopnia,

— zwroty od dysponentow nizszego stopnia $rodkow nie wykorzystanych na wydatki
budzetowe danego roku.

W ciagu roku konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkow

budzetowych otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia nie przekazanych jeszcze do

podporzadkowanych jej dysponentdw nizszego stopnia oraz $rodkdéw przeznaczonych na
pokrycie wydatkéw danej jednostki budzetowe;.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 223

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne

Okresowe przelewy srodkow budzetowych dla dysponentow 130

1. |nizszego stopnia na pokrycie wydatkow budzetowych.
Zwrot dysponentowi wyzszego stopnia nie wykorzystanych do 130

2. |konca roku srodkow na wydatki budzetowe.
Przeniesienia na podstawie okresowych lub rocznych 800

3. |sprawozdan finansowych zrealizowanych wydatkow
budzetowych jednostek.

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 223

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Okresowe wptywy srodkoéw budzetowych przelanych przez 130
dysponenta wyzszego stopnia (na pokrycie wlasnych
wydatkow budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla
dysponentdw nizszego stopnia).

2. | Otrzymane zwroty od dysponentdw nizszego stopnia srodkow 130
budzetowych nie wykorzystanych na wydatki.

Konto 225 - rozrachunku z budzetami — stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem

panstwa i1 budzetami samorzadu terytorialnego ze wszystkich tytuldow (np. z tytulu

zobowigzan podatkowych wiasnych i wynikajacych z funkcji ptatnika potracen na podatek

dochodowy od o0séb fizycznych, wplat z tytulu nadwyzek srodkdow obrotowych zaktadow

budzetowych, podlegajacych odprowadzeniu do budzetu oraz z tytutu podatku dochodowego,

i oplat, a w jednostkach bedacych podatnikiem podatku od towardéw i ustug takze rozrachunki

z tytulu VAT).

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegoInosci:

— przypisy przyznanych, a nie otrzymanych do konca roku dotacji budzetowych dla
gospodarki pozabudzetowej,

— wplaty do budzetu z tytutu réznych podatkéw i optat oraz cet,

— VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczenia z urzgdem skarbowym,

— naleznosci z tytutu nadplat w rozliczeniach z budzetami.
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Na stronie Ma konta 225 ksigguje si¢ w szczegolnosci:
— zobowiazania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkow, optat i cet ptaconych przez
jednostke,
— zobowiazania z tytulu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke¢ w imieniu budzetu
(np. podatek dochodowy od 0sob fizycznych),
— wplywy dotacji dla gospodarki pozabudzetowej ujetych na koniec poprzedniego roku jako
naleznosci,
— ewidencj¢ szczegdtowa do konta 225 nalezy prowadzi¢ odrebnie dla kazdego urzedu
skarbowego, celnego, lub samorzadu terytorialnego z uwzglgednieniem poszczegdlnych
tytutdéw rozliczen.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 225

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przelewy z tytulu innych zobowiazan wobec budzetéw
finansowanych ze $rodkow:
— budzetowych 130
— gospodarki pozabudzetowe;j, 131
— inwestycyjnych, 240
— funduszy celowych 135
2. | Naleznos$ci od budzetoéw z tytutu nadptat podatkéw uprzednio
naliczonych:
— dotyczace kosztow dziatalnosci eksploatacyjne;j Zespot 47
— dotyczace kosztow dziatalnosci finansowej i funduszy
specjalnych, 853
— opfaconych w imieniu pracownika (np. podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych) 231
3. | VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych 240,201, 310, Zespol
dostawcow (w przypadku jego rozliczania z urzedem 4
skarbowym)
4. | VAT naliczony w dokumentach odprawy celnej (w przypadku 225
jego rozliczania z urzgdem skarbowym)
5. | Przeksiggowanie VAT rozliczonego podlegajacego potraceniu 225
z VAT naleznego budzetowi (po spelnieniu okreslonych
warunkow)
6. | Zwrot nadptaty podatku dochodowego od 0séb fizycznych 101
7. | Przeksiggowanie na dochody groszy pozostatych w wyniku 750
zaokraglenia kwot na deklaracji VAT-7 do pelnych zlotych.
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 225
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Naliczone zobowiazania podatkowe, cla i oplaty obciazajace 080, Zespot , 4”7, 851,
koszty lub fundusze 853
2. |Naliczony i potracony na listach ptac podatek dochodowy od 231,232
0sob fizycznych (z tytulu uméw o prace, zlecenia) oraz
ubezpieczenia zdrowotne
3. |Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwloki 080, 750, 853

w zaplacie zobowigzan
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4. | Wptywy naleznosci z tytutu rozrachunkéw z budzetem (zwrot 130, 131, 135
nadptlat)

5. | VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z wystawionych faktur 101, 131, 201, 221
oraz faktur i rachunkow korygujacych

6. | VAT od otrzymanych zaliczek, zadatkéw i przedptat 201
przekraczajacych 50% wartosci przyszlej dostawy czy ushugi

7. | Przeksiggowanie VAT naliczonego, ale nie podlegajacego Zespot .47
zwrotowi lub odliczeniu od VAT naleznego budzetowi.

8. |Rozliczenie podatku dochodowego 0sob fizycznych 234
— pracownikow

9. |Rozliczenie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych 240

10. | Wyliczenie podatku VAT od sprzedazy niefakturowanej 750

Konto 226 — dlugoterminowe naleznoS$ci budzetowe — stuzy do ewidencji:

— naleznosci z tytulu przekazanego mienia likwidowanych, prywatyzowanych Iub
sprzedawanych przedsigbiorstw,

— naleznosci  dotyczacych przekazanego mienia innych podlegltych  jednostek
organizacyjnych (np. zaktadow budzetowych i gospodarstw pomocniczych),

— innych dlugoterminowych naleznosci jednostek budzetowych podlegajacych zaliczaniu na
dochody budzetowe w przysztych latach tj. naleznosci zahipotekowane oraz inne
nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych, ktérych termin zaptaty ustalony w decyzji
o ich powstaniu przypada na lata nastgpujace po roku, w ktorym dokonywane sa
ksiggowania.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— warto$¢ mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub podlegltych jednostek przekazanego
do odplatnego uzytkowania lub sprzedanego ale nie zaptaconego w wysokosci ustalone;j
w umowie (w korespondencji z kontem 015),

— przypisanie dlugoterminowych naleznosci z tytulu przychodéow przysztych okresow
(Ma 840).

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

— rownowarto$¢ mienia zwrdconego (w korespondencji z kontem 015),

— warto$¢ mienia zlikwidowanego u uzytkownika (w korespondencji z kontem 885),

— przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do kroétkoterminowych (Wn 221, Ma 226),
w wysokosci raty naleznej za dany rok budzetowy.

Ewidencjg analityczna prowadzi si¢ wedtug jednostek, od ktorych te naleznosci wystgpuja.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$§¢ mienia zlikwidowanych

przedsigbiorstw lub innych podleglych jednostek przekazanego przez organy zatozycielskie

spotkom lub innym jednostkom do odplatnego korzystania lub do sprzedazy ratalnej (w czgsci
niesplaconej ) oraz wartosci innych dlugoterminowych naleznosci budzetowych jednostek
budzetowych.

Whlaty naleznosci za sprzedane, dzierzawione lub wynajmowane mienie sprywatyzowane lub

zlikwidowanych przedsigbiorstw i1 podlegltych jednostek oraz zwiazane z tym optlaty

dodatkowe organ zatozycielski zalicza na rachunek dochodéw budzetowych.
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Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 226

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Przekazanie mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub 015
1 podlegtych jednostek spotkom lub innym podmiotom do
" | odptatnego uzytkowania lub sprzedanego a niesptaconego
(w wartosci ustalonej w umowie)
Przypisanie innych dlugoterminowych naleznosci 840
2. |podlegajacych zaliczeniu na dochody budzetowe w przysztych
okresach
3 Ksiggowanie naleznosci wediug bilansu zlikwidowanych 015
" |jednostek przejmowanych przez organ zalozycielski
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 226 — Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zwrot mienia wydanego do odptatnego uzytkowania 015
Przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych na
) krotkoterminowe (w wysokosci raty naleznej za dany rok
" | budzetowy). 840
Rownolegly zapis 221/760, 750

Konto 229 — pozostale rozrachunki publicznoprawne - stuzy do ewidencji rozrachunkow
publicznoprawnych za wyjatkiem rozrachunkéw z budzetami ujawnionych na koncie 225,
a w szczegdlnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i1 zdrowotnych.

Na stronie ,,Wn” konta ksigguje si¢ naliczenia i przelewy oraz zmniejszenie zobowiazan
z tyt. sktadek ZUS i Funduszu Pracy i Fundusz Ubezpieczen Spotecznych oraz ubezpieczenia
zdrowotnego.

Na stronie ,,Ma” konta ksi¢guje si¢ zobowiazania z wyzej wymienionych tytutow.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo ,,Wn” oznacza nadptaty . Saldo ,,Ma” - nie
zaplacone zobowigzania.

Ewidencja analityczna prowadzone jest wedlug tytutdw rozrachunkow i instytucji z ktérymi
prowadzone sa rozliczenia.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 229

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
Przelewy sktadek na ZUS na Fundusz Ubezpieczen 130, 135,139
1. . . ,
Spotecznych i Fundusz Pracy oraz ubezpieczen zdrowotnych
Wyptata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto na
2. |, , 101,130
listach wynagrodzen
3. | Wyptaty $wiadczen ZUS nie objgtych lista wynagrodzen 101, 130
4. | Odpisanie zobowiazan przedawnionych 760
5 Naliczenie §wiadczen z ubezpieczenia spolecznego 231
" | wyplaconego z listy wynagrodzen
Naliczenie podatku dochodowego od 0séb fizycznych dot. 225
6. .
wyptaconych zasitkow ZUS
7 Zasitki rodzinne i inne (ktore pokrywa ZUS) wyptacane 232
" | zleceniobiorcom (osobom fizycznym)
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Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 229

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Naliczone sktadki na Fund}lsz Ubezpieczeﬁ Spotecznych i na Zespot 47, 853
Fundusz Pracy oraz ubezpieczenia zdrowotne
Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych oraz 231, 232, Zespo6t ,,4”,

2. |ubezpieczenia zdrowotne potracone z wynagrodzen za prace 853
zlecone

3 Otrzymane przelewy ZUS z tytutu przewyzki wplaconych 130,135,139

" | $wiadczen ponad sktadki na FUS i FP

4. | Odpisanie nalezno$ci przedawnionych i umorzonych 760

5. |Rozliczenie zasitkoéw bytych pracownikéw 201

6. | Zwrot nadptaty sktadek z FUS i FP 231,234

Konto 231 — rozrachunki z tytulu wynagrodzen — stuzy do ewidencji rozrachunkow

z pracownikami z tyt. wszelkich wyptat pienigznych oraz $wiadczen w naturze badz ich

ekwiwalentow pienigznych zaliczanych zgodnie z obowiazujacymi przepisami do

wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za pracg wykonywana na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;j.

Na stronie ,,Wn” konta ujmuje si¢:

— wyplaty wynagrodzen pieni¢znych netto,

— zaliczki na poczet wynagrodzen,

— warto$¢ swiadczen rzeczowych,

— potracenia dokonywane na liscie wynagrodzen, do ktorych pracodawca jest upowazniony
ustawowo np. podatek dochodowy od o0s6b fizycznych, sumy egzekwowane na mocy
tytutdéw wykonawczych lub egzekucyjnych oraz za pisemna zgoda zatrudnionego z innych
tytuldw np. potracenia za niedobory i szkody, sumy do rozliczenia, $wiadczenia odplatne
itp.

Na stronie ,,Ma” ujmuje si¢ — sumy wynagrodzen brutto.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ rozliczenie

wynagrodzen z podziatem na:

— osobowy fundusz plac,

— bezosobowy fundusz ptac(umowy zlecenia, umowy o dzieto),

— nie podjete place.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda:

Saldo Wn — oznacza stan naleznosci z tytutu wynagrodzen (np. podjgte zaliczki)

Saldo Ma — oznaczajace place nie podjgte w terminie.

Ewidencja wynagrodzen prowadzona jest na kartach wynagrodzen poszczegdlnych

pracownikow w celu:

— wymiaru ustawowo przyshigujacych zasitkow, emerytur i rent,

— obliczania wynagrodzen naleznych pracownikowi za czas usprawiedliwionej nieobecnosci
W pracy,

— obliczania podatku dochodowego od 0s6b fizycznych.
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Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 231

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyptata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen,
zasitkow chorobowych oraz zasitkow rodzinnych i innych
pokrywanych ze srodkoéw ZUS, ekwiwalentu pieni¢znego za
deputaty, ekwiwalentu za uzywanie wilasnej odziezy roboczej,
materiatldw 1 narzgdzi oraz nagrdod z zaktadowego funduszu
nagrod ujetych na listach ptac:
— gotowka z kasy, 101
— przelewem na konta pracownikow 130, 131, 135
2. |Potracenia dokonane na liscie plac z tytutu:
— sktadki na dobrowolne ubezpieczenie grupowe 229
— podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, 225
— sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych placonych
przez pracownikow od wynagrodzen za prace zlecone 229
— ubezpieczen zdrowotnych 229
— sktadek i zwrotu pozyczek do Pracowniczej Kasy
Zapomogowo — Pozyczkowej oraz alimentéw i innych
zobowiazan pracownikow, 240
— niezwrdconych zaliczek i innych naleznosci od
pracownikoéw (np. alimenty, ZFM, PKZP) 240
3. |Przekazane $wiadczenia rzeczowe, zaliczane do wynagrodzen:
— z zakupu, 201
— z zapasu materialow 310
4. | Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytulu wynagrodzen 760
5. | Obciazenia z tytutu nadptat wynagrodzen Zespot 47
6. | Rozliczenie nadplaty wynagrodzenia pracownikow 234
7. | Rozliczenie nadptaty wynagrodzen bytych pracownikoéw 201
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 231
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Listy wynagrodzen brutto (rachunki wystawione przez 080, Zespot ,,4”
pracownikow brutto)
2. | Zasikki rodzinne i inne (ktore pokrywa ZUS) wyptacane na 229
podstawie listy wynagrodzen
3. | Odpisanie nalezno$ci przedawnionych i umorzonych 760

Konto 232 — rozrachunki ze zleceniobiorcami (osobami fizycznymi) niebedacymi
pracownikami UMK - shuzy do ewidencji rozrachunkéw ze zleceniobiorcami (osobami
fizycznymi) z tytulu wszelkich wyptat pienigznych oraz §wiadczen w naturze badz ich
ekwiwalentow pieni¢znych zaliczanych zgodnie z obowiazujacymi przepisami do wyptat, a w
szczegolnosci wyptacane na podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej

1tp.

Na stronie ,,Wn” konta 232 ujmuje si¢:

— wyplaty pienigzne netto,

— zaliczki na poczet zawieranych umow,

— warto$¢ $wiadczen rzeczowych,

— potracenia wyptat, do ktérych zleceniodawca jest upowazniony ustawowo, np. podatek
dochodowy od oséb fizycznych, sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, ubezpieczenie
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spofeczne, sumy egzekwowane na mocy tytuldw wykonawczych lub egzekucyjnych oraz
za pisemng zgoda zleceniobiorcy z innych tytutow, np. potracenia za niedobory i szkody,
sumy do rozliczenia, $wiadczenia odptatne itp.

Na stronie ,,Ma” konta 232 ujmuje si¢ sumy brutto wedtug zawartej umowy.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 232 powinna zapewni¢ rozliczenie wyptat z

podziatem na:

— zlecenioborcow,

— niepodjgte wyptaty,

— wyplacone zaliczki.

Konto 232 moze wykazywa¢ dwa salda:

— saldo Wn — oznacza stan naleznosci z tytutu wyptat (np. podjgte zaliczki),

— saldo Ma — oznacza wyplaty niepodjete.

Ewidencja wyplat prowadzona jest wedtug poszczegdInych zleceniobiorcow w celu:

— wymiaru ustawowo przystugujacych zasitkow, emerytur i rent,

— obliczania wyptat naleznych zleceniobiorcy za czas usprawiedliwionej nieobecnosci lub
niewywiazania si¢ z umowy,

— obliczania podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,

— sktadki na ubezpieczenie zdrowotne,

— sktadki na ubezpieczenie spoteczne.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 232

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyptata na zrealizowane umowy i wyptata zaliczek na poczet
zawartych umoéw, zasitkow chorobowych i innych
pokrywanych ze §rodkéw ZUS:

— gotowka z kasy, 101
— przelewem na konta pracownikow 130, 131, 135
2. |Potracenia dokonane na rachunku z tytuhu:
— podatku dochodowego od 0sob fizycznych, 225
— sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych placonych
przez zleceniobiorcow od wyptat za prace zlecone 229
— ubezpieczen zdrowotnych 229
— alimentéw i innych zobowiazan zleceniobiorcow, 240

— niezwrdconych zaliczek i innych naleznosci od

zleceniobiorcow (np. alimenty) 240
3. |Przekazane §wiadczenia rzeczowe, zaliczane do wynagrodzen:
— z zakupu, 201
— z zapasu materialow 310
4. | Odpisanie przedawnionych zobowiazan z tytutu wyptaconych 760
kwot zleceniobiorcom
5. | Obciazenia z tytutu nadptat wyptaconych zleceniobiorcom Zespot 47
6. | Rozliczenie nadptaty wyplat zleceniobiorcom 201
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 232
Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Rachunki wystawione przez zleceniobiorcow brutto 080, Zespot ,4”
Zasitki rodzinne i inne (ktore pokrywa ZUS) wyptacane 229
zleceniobiorcom
3. | Odpisanie nalezno$ci przedawnionych i umorzonych 760
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Konto 234 — pozostale rozrachunki z pracownikami — stuzy do biezacej ewidencji
wszelkich bezspornych rozrachunkoéw z pracownikami za wyjatkiem rozrachunkéw z tytutu
wynagrodzen ( konto 231 ) oraz niedoboréw i szkdd (konto 240).

Ewidencja szczegétowa dla konta 234 powinna zapewni¢ ustalenie sum nalezno$ci lub
zobowiazan w odniesieniu do kazdego pracownika.

Na stronie ,,Wn” konta 234 ujmuje si¢:

— sumy do rozliczenia (udzielone zaliczki np. na koszty podrozy stuzbowych),

— $wiadczenia na rzecz pracownikow,

wyplacone zobowiazania wobec pracownikow, ,

— naleznosci i roszczenia z tyt. niedoborow i szkod.

Na stronie ,,Ma” konta 234 ksigguje sig¢:

— wydatki poniesione przez pracownika w imieniu jednostki,

— rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pieni¢znych,

— wplywy nalezno$ci od pracownikow.

Konto 234 moze mie¢ rdwnoczes$nie dwa salda koncowe:

Saldo Wn — oznaczajace nalezno$ci od pracownikéw z tytulu sum pobranych do rozliczenia
(w bilansie ujgte w grupie ,,pozostale naleznosci” pozycja B-II aktywow),

Saldo Ma — oznaczajace zobowiazania wobec pracownikow np. z tytutlu kosztow podrozy
shuzbowych .

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 234

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptata zobowiazan
wobec pracownika:
— gotéwka, 101
— z rachunku bankowego 130, 135, 139
— zaliczki na inwestycje 240
2. |Naleznosci z tytulu niedoborow i szkod 240
3. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych 760
4. |Naleznosci z tytuhlu roszczen spornych zasadzonych na rzecz
jednostki:
— roszczenia podstawowe, 240
— zasadzone koszty postep, odsetki za zwloke 756,750
5. | Zwrot wydatkéw za media, poniesionych przez UMK na rzecz Zespot "4"
pracownikow
6. | Rozliczenie sktadek ubezpieczenia spotecznego 229
7. | Rozliczenie sktadek ubezpieczenia zdrowotnego i podatku 225,229
dochodowego od 0séb fizycznych
8. | Obciazenia pracownikow naliczonymi odsetkami za zwloke. 750
9. | Udzielone pozyczki mieszkaniowe z ZFSS 101,135
10. | Naliczone odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS 851
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Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 234

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wlasnych
srodkow:
— koszty:
— dziatalnoéci eksploatacyjnej Zespot 47
— naliczony VAT przy zakupach podlegajacy rozliczeniu 225
— materialy i pozostate $rodki trwate przyjete do magazynu 310
2. | Wplaty sum nie wykorzystanych zaliczek, zwrot pozyczek
z ZFSS oraz naleznoéci od pracownikéw z pozostatych
tytulow:
— do kasy, 101
— na rachunki bankowe 130, 135, 139
— rozliczenie zaliczki pobranej na inwestycje 240
3. |Naleznosci od pracownikdéw potracone na liScie wynagrodzen 231
4. | Odpisanie naleznos$ci umorzonych, przedawnionych lub 750, 760,851
0 nieistotnej wartosci
5. | Skierowanie roszczen do sadu 240
6. |Odpisanie naleznoS$ci, na ktére utworzono rezerwe w cigzar 840
pozostatych kosztéw operacyjnych
7. |Rozliczenie naleznosci 1 zobowigzan z lat ubieglych 800
8. | Zakup materialow z zaliczki pobranej przez pracownika 310

Na Kkoncie 240 — pozostale rozrachunki — ewidencjonuje si¢ zarowno krajowe jak
1 zagraniczne nalezno$ci i roszczenia oraz zobowiazania nie objete ewidencja na kontach 201
— 234, a w szczegdlnosci:

rozrachunki wewnatrzzaktadowe (np. z podlegtymi zakladami budzetowymi),

rozrachunki z tytulu sum depozytowych (np. wadiéw, kaucji, zabezpieczenia naleznego
wykonania umow, zwroconych dodatkow mieszkaniowych),

rozliczenia niedoboréw, szkdd i nadwyzek,

rozliczenie roéznic kursow walut obcych powstatych w  wyniku przeliczenia sald
rozrachunkéw w walutach obcych wedtug kursu obowiazujacego,

rozrachunki z tytutlu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytulow niz
podatki i sktadki odprowadzane do ZUS,

rozrachunki z tytutu zaliczek na inwestycje wspolne prowadzone przez innych inwestorow
lub na sfinansowanie inwestycji zleconych inwestorom zastgpczym,

roszczenia sporne,

rozrachunki z tytutu pozyczek krétkoterminowych z wyjatkiem udzielonych pracownikom,
krétko i dlugoterminowe naleznoséci z tytutu pozyczek udzielonych z funduszy celowych,
mylne obciazenia i uznania rozrachunkéw bankowych,

— rozrachunki z tytutu likwidacji ZOZ-6w.

Na stronie Wn konta 240 ksigguje si¢:

udzielone pozyczki krotkoterminowe wraz z wymagalnymi od nich odsetkami
( z wyjatkiem udzielonych pracownikom ktore ksigguje si¢ na koncie 234),

stwierdzone niedobory i szkody w sktadnikach majatkowych (w warto$ci poczatkowe;j),
rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majatkowych,

roszczenia sporne,

nalezno$ci wewnatrzzakladowe,
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— odpisanie zobowiazan przedawnionych,

— odprowadzenie potracen z list plac,

— bledne obciazenia i korekty bigdnych uznan dokonanych przez bank (na podstawie
wyciagow bankowych).

Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim:

— ujawnione nadwyzki sktadnikow majatkowych,

— dotychczasowe umorzenie niedobordéw i szkod,

— rozliczenie niedoboréw i szkdd majatkowych,

— wplaty z tytulu zwrotu udzielonych pozyczek i naleznych odsetek,

— zaciagnigte pozyczki krotkoterminowe wraz z odsetkami,

— zobowiazania z tytulu dokonanych potracen z list wynagrodzen na rzecz réznych
jednostek,

— odpisanie zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych,

— odpisanie naleznosci nie istotnych oraz roszczen umorzonych lub przedawnionych,

— wplywy nalezno$ci wewnatrzzaktadowych,

— bledne uznania i korekty blgdnych obciazen bankowych,

— rozliczenie aportow i udziatlow gotowkowych w spotkach,

— zwroty z tytulu dodatkoéw mieszkaniowych.

Ewidencjg analityczng do konta 240 prowadzi si¢ wedlug jednostek i 0sob z uwzglednieniem

tytulow poszczegdlnych rozrachunkéw, roszczen i rozliczen oraz zakresow dziatalnos$ci

z ktorymi sa zwiazane.

Na koncie 240 moga wystepowaé dwa salda:

Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen,

Saldo Ma stan zobowiazan z tytutu pozostatych rozrachunkéw

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 240

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Faktury lub rachunki za dostawy i ustugi dotyczace sum na 201, 231,234,310,
zlecenie lub sum depozytowych Zespol ,,4”

2. | Wynagrodzenie obcigzajace sumy na zlecenie 231

3. | Sktadki na FUS i Fundusz Pracy oraz ubezpieczenie zdrowotne 229
naliczone od wynagrodzen wyptacanych z sum na zlecenie

4. | Zwrot nie wykorzystanych sum na zlecenie i wadiow oraz 101, 131, 139
wyplata sum depozytowych

5. |Obciazenie wilascicieli wadiow 1 kwot zabezpieczenia 139, Zespot ,,4”

wlasciwego wykonania robot kosztami operacji bankowych
zwigzanych z dokonywanymi rozliczeniami tych kwot

6. | Wyptacone zaliczki i przekazane $rodki na inwestycje wspolne 240
realizowane przez innych inwestorow.

7. | Wyptacone inwestorom zast¢pczym i jednostkom realizujacym 240
srodki na sfinansowanie zleconej im inwestycji , ktora sami
rozliczaja.

8. | Naleznosci od jednostek i 0s6b fizycznych nie bedacych 101, 130, 131, 135
pracownikami z tytutu zwrotu poniesionych w ich imieniu
wydatkow
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9. |Ujawnione niedobory i szkody:
— gotowki, 101
— materialdw w magazynie 310
— podstawowych srodkoéw trwatych (warto$¢ poczatkowa) 011
— pozostalych srodkow trwatych 013
— wartos$ci niematerialnych i prawnych 020
— obcych sktadnikow majatkowych, 201, 240
s L . . 030, 140
— papierow wartosciowych i znakow optat skarbowych 080
— inwestycji
10. | Kompensata nadwyzek z niedoborami 240
11. | Zmniejszenie kosztow z tytutu nadwyzek uznanych za Zespol ,,4”
korygujace zuzycie materialow
12. | Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkoéw trwatych oraz 750, 760
materiatow
13. | Rozliczenie nadwyzek srodkow trwatych umorzonych 800
stopniowo
14. | Nadwyzki srodkow obrotowych zaliczone do pozostatych 760
przychoddéw operacyjnych
15. | Wyksiggowanie nadwyzek pozornych 011,013,101, 310
16. |Roszczenia z tytutu niedoborow:
— warto$¢ ewidencyjna niedoboru (netto), konto analityczne
rozliczenie roznic inwentaryzacyjnych 240
— dodatnia r6znica migdzy warto$cia ewidencyjna
a wycenionym roszczeniem 760
17. |Roszczenia sporne:
— z tytulu dostaw i sprzedazy gospodarki pozabudzetowe; 201,
— z tytuhu nalezno$ci od pracownikow 231,234
18. | Zasadzone koszty postgpowania spornego i odsetki za zwloke 750
dotyczace roszczen spornych
19 | Sptata zaciagnigtych pozyczek i innych zobowiagzan 101, 130, 131, 135
20. | Nalezno$ci wewnatrzzakladowe 131, 135
21. | Niestuszne obciazenia i korekty pomytkowych uznan 130, 131, 135,139
bankowych
22. | Odpisanie zobowiazan przedawnionych dotyczacych
dziatalnosci:
— eksploatacyjnej 760
— inwestycyjne 080
— funduszy specjalnego przeznaczenia 853
23. | Dodatnie roznice kursowe zwiazane z pozostatymi
rozrachunkami w walutach obcych:
— powstate w ciagu roku, 750
— dotyczace aktualizacji wyceny walut na koniec roku 750
24 Naliczenie podatku dochodowego od 0séb fizycznych (diety, 225
" | komisje poborowe).
25 Wyksiggowanie z ewidencji zwracanych kaucji 140

gwarancyjnych.
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Rozliczenie w ewidencji analitycznej zrealizowanych 800
26. | wydatkow dotyczacych zadan inwestycyjnych na koncie

okresu sprawozdawczego.

Rozliczenie zobowigzan krétkoterminowych zlikwidowanych 800

27.

jednostek wykazanych w bilansie na dzien likwidacji
a zaptaconych przez organ zatozycielski

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 240

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplata nalezno$ci 101, 130,131, 135, 139
2. | Otrzymane sumy na zlecenie oraz wplaty sum depozytowych:

— do kasy 101
— na inne rachunki jednostki budzetowej 139
— na rachunek bankowy Urzgdu Miasta Krakowa 131
3. | Zobowiazania z tytulu potracen dokonanych na listach ptac na 231
rzecz roznych jednostek
4. | Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci
przedawnionych lub nieistotnych obciazajacych pozostale
koszty operacyjne:
— pozostale koszty operacyjne 760
— dzialalno$¢ inwestycyjna 080
— dzialalno$¢ funduszy pozabudzetowych 851, 853
5. | Ujawnione nadwyzki:
— gotowki w kasie 101
— materiatlow 310
— $rodkow trwalych umarzanych stopniowo 011
— pozostalych srodkow trwatych w uzywaniu 013
— wartos$ci niematerialnych i prawnych 020
— inwestycje 080
Dotychczasowe umorzenie niedoborow:
. . 071
— podstawowych §rodkow trwalych 072
— pozostalych srodkow trwatych
6. | Przyjgcie efektow i rozliczenia inwestycji wspolnych od 011, 020,201
innego inwestora
7. | Przyjgcie i rozliczenie srodkoéw trwatych uzyskanych 011, 013, 020, 201
w wyniku inwestycji prowadzonej i rozliczanej przez
inwestora zastgpczego
8. |Rozliczenie niedoborow i szkod w wyniku:
— kompensata z nadwyzki, 240
— uznania za obciazajace straty, 860
— uznania za zwigkszajace koszty dziatalnosci 080, 760, 853
— uznania za zmniejszajace fundusz jednostki (niedobory
podstawowych §rodkow trwalych w wartosci netto) 800
— obciazenia 0s6b i jednostek odpowiedzialnych jesli
wyrazity na to zgodeg 201,234,240
9. |Potracenia dokonane na rachunku z tytulu alimentow i innych 232

zobowigzan zleceniobiorcoOw (0sob fizycznych)
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10. |Potracenia dokonane na rachunku z tytutu niezwroéconych 232
zaliczek i innych nalezno$ci od zleceniobiorcéw (0so6b
fizycznych), np. alimenty
11. | Roszczenia oddalone przez sad na ktore nie utworzono
rezerwy :
— dotyczace niedoborow i szkod:
— w podstawowych $rodkach trwatych (warto$¢ netto) 800
— inwestycji 800
— w $rodkach obrotowych:
— dziatalnosci podstawowej 760
— dzialalnoéci funduszy specjalnych 853
12. | Niesluszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych. 130, 131, 135, 139
13. | Odpisanie roszczen oddalonych przez sad, na ktore wczesniej 840
utworzono rezerwe.
14. | Zobowigzania wewnatrzzakladowe. 131
15. | Zwigkszenie zobowiazan zwiazanych z depozytami 131, 135, 139
pienigznymi z tytulu oprocentowania obcych srodkow
pienigznych na rachunku bankowym
16. | Rozliczenie aportow i udzialdow gotdéwkowych wniesionych do 030
spotek
17. | Przyjecie do ewidencji kaucji gwarancyjnych 140
18. | Rozliczenie w ewidencji analitycznej na koncie okresu 800
sprawozdawczego zrealizowanych wydatkow dotyczacych
zadan inwestycyjnych
Ksiggowanie zobowiazan krotkoterminowych wedhlug bilansu 240
19. |zlikwidowanych jednostek przejmowanych przez organ
zatozycielski
20 Aktualizacja zobowiazan zlikwidowanych jednostek (ktore 800

zostaly przyjete przez organ zatozycielski)

Konto 290 — odpisy aktualizujace naleznosci — shuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych
naleznosci watpliwe i odsetek od naleznosci przypisanych a nie wplaconych.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci oraz warto$¢ naleznych
a jeszcze nie zaplaconych przez kontrahentéw jednostki. Odsetki nalicza si¢ na koniec

kazdego kwartatu.
Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 290
Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zaksiggowanie dochodow z tytutu wplaty odsetek (zapis 750, 853
rownolegly — Wn 130/Ma 221 lub 201)

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 290

Lp.

Treéé operacji

Konto przeciwstawne

Przypis odsetek na koniec kazdego kwartatu

221 lub 201, 853
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Zesp6l 3 — materialy i towary

Konto 300 — rozliczenie zakupu — shizy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow,
towarow, robot i ushug, a w szczegélnosci do ustalenia warto$ci materiatdw, towaréw
w drodze oraz wartosci dostaw nie fakturowanych.

Na stronie "Wn" konta 300 ujmuje sig:

— faktury dostawcoéw krajowych i1 zagranicznych facznie z naliczonym podatkiem od
towaréw i ustug, zwanym dalej podatkiem "VAT",

— podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie "Ma" konta 300 ujmuje sig:

— wartos$¢ przyjetych dostaw i ustug,

— naliczony podatek VAT nie podlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego
dotyczacy skladnikow majatku obrotowego zwickszajacy ich warto$¢ Iub obciazajacy
wlasciwe koszty .

Konto 300 w Urzgdzie Miasta Krakowa shuizy do rozliczania zakupionego paliwa przez

jednostki OSP oraz przez Wydziat Informatyki i Infrastruktury réwniez do rozliczenia biletow

MPK zakupionych przez Wydzial Informatyki i Infrastruktury oraz rozliczenia zakupu

pozostatych materialow, towaréw i ushug.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo "Wn" oznacza stan dostaw w drodze

(materiaty i towary w drodze), a saldo "Ma"- stan dostaw lub ustug nie fakturowanych lub nie

rozliczonych zaliczek na zakupy.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 300

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Faktura za zakup paliwa do rozliczenia 101, 130, 201, 234
2. |Faktura za zakup biletow MPK do rozliczenia 201
3. |Faktura za zakup pozostatych materiatow, towaréw i ushug 101, 130, 201, 234

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 300

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przyjgcie zakupionego paliwa 310
2. |Rozliczenie biletow MPK 400
3. | Przychdd pozostatych materialow, towaréw i ushug 310, 400

Konto 310 — materialy — stuzy do ewidencji wlasnych zapaséw materiatdéw znajdujacych si¢
w magazynach, stuzacych do dziatalnosci Urzedu Miasta Krakowa.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w cenach biezacych na kartotekach ilo$ciowo-
wartosciowych w magazynach i w ksiggowosci wedlug rodzajow materialow i 0sob
materialnie odpowiedzialnych za poszczegdlne magazyny.

Na stronie ,,Wn” konta 310 ujmowane sa zwickszenia ilo§ci i warto$ci stanu zapasu
materiatow.

Na stronie ,,Ma” konta 310 ujmowane sa zmniejszenia stanu zapasu materiatu.

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo ,,Wn”, ktoére wyraza stan zapaséw w cenach zakupu.
Bezposrednio w koszty odnoszone sa materialy przeznaczone do bezposredniego uzytku
a w szczegdlnosci:

— materiaty przeznaczone do ogrzewania pomieszczen,

— oleje i smary,

— $rodki czystosci do samochodow,
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— drobne cz¢éci do samochodow wymagajacych naglej wymiany np. zarowka, opona itp.,

— druki.
Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 310
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przychéd materialdw z zakupu od zewngtrznych dostawcow 201, 234
Przychéd odpadéw uzytkowych:
— z likwidacji majatku trwatego lub z inwestycji, 760
— zlikwidacji skutkéw wypadku losowego 860
3. | Nadwyzki zapaséw w magazynie 240
4. |Nieodptatne otrzymanie materialow
— od jednostek budzetowych oraz gospodarki
pozabudzetowej, 800
— od pozostatych jednostek i 0séb fizycznych 760
5. | Zwrot materialdow wydanych do zuzycia Zespol ,4”
6. | Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub kwartalu Zespot 47
warto$¢ materialow, ktore byty rozchodowane a nie zuzyte
7. | Zwrot materiatow wydanych z magazynu do rozliczenia 310
8. | Przychody materiatéw w zamian za podatki 800
9. | Przyjgcie zakupionego paliwa 300
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 310
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Rozchdd z magazynu materiatldw przeznaczonych do zuzycia Zespol ,,4”
2. | Obnizenie wartos$ci zapasow na skutek uszkodzenia, uptywu 240, 760
daty przydatnosci itp.
3. | Nieodptatne przekazanie:
— innym jednostkom budzetowym oraz gospodarki
pozabudzetowej 800
—  pozostatym jednostkom i osobom fizycznym 760
4. | Zaksiggowanie wykazanych niedoboréw w magazynie 240
5. | Rozchdd materialdéw z magazynu do rozliczenia 310
6. | Przekazane zleceniobiorcom (osobom fizycznym) $wiadczenia 232

rzeczowe z zapasu materiatow, zaliczane do wynagrodzen

Konto 330 — towary — stuzy do ewidencji zapasow tablic rejestracyjnych. W ciagu roku
zakupy tablic sa ksiggowane bezposrednio w koszty. Natomiast na koncie 330 wystapia
ksiggowania na przetomie lat obrachunkowych.
Podstawa ksiggowania zapaséw na 31 grudnia kazdego roku beda wycenione arkusze spisu
z natury. W nast¢gpnym roku zapas tablic rejestracyjnych podlega ksiggowaniu w koszty.

Typowe strony ,,Wn” konta 330

Lp.

Treé¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Zaksiggowanie zapasu tablic rejestracyjnych na podstawie
inwentaryzacji

400
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Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 330

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Ksiggowanie w koszty zakupu tablic rejestracyjnych oraz 400
zapasu na poczatek roku.

Zespol 4 — koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 stuza do ewidencji kosztow prostych wedlug rodzaju.

Na stronie ,,Wn” konta 400 ksigguje si¢ wszystkie poniesione w okresie koszty.

Na stronie ,,Ma” ksigguje si¢ zmniejszenia poprzednio ujetych kosztow oraz przeniesienie
salda kosztow wystepujacych na koniec roku.

Ewidencje analityczna do konta zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatlek obowiazujace;j
klasyfikacji budzetowej z podziatem na rodzaj dziatalnosci.

Konta zespolu 4 w ciagu roku wykazuja saldo ,,Wn”, ktore wyraza poniesione od poczatku
roku koszty. Na koncu roku salda tych kont przenosi si¢ na konto 860 ,,Straty i zyski
nadzwyczajne oraz wynik finansowy” w Urzedzie Miasta Krakowa.

W Urzedzie Miasta Krakowa przyjeto podziat kosztow rodzajowych wedlug zaplanowanych
na dany rok budzetowy wydatkow w obowiazujacej klasyfikacji budzetowe;.

W szczegdlnosei na koncie 400 ksigguje sig:

wyplaty pieni¢zne wynagrodzen oraz wartosci $wiadczen w naturze badz ich ekwiwalenty
zaliczane do osobowego i bezosobowego funduszu plac oraz wyplaty agencyjno-
prowizyjne,

naliczone wynagrodzenia przyshigujace zotnierzom zawodowym w korespondencji
z kontem 231,

naliczenie dodatkowych wynagrodzen rocznych w korespondencji z kontem 231,

wyplaty pienigzne oraz warto§¢ §wiadczen w naturze lub ich ekwiwalenty nie zaliczone do
wynagrodzen, a takze uposazenie, nagrody i zapomogi oraz inne naleznosci zohierzy
niezawodowych i funkcjonariuszy w shizbie kandydackiej w korespondencji z kontem
231.

$wiadczenia spoteczne w korespondencji z kontem 231 ,Rozrachunki z tytulu
wynagrodzen”.

$wiadczenia w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostale rozrachunki”,

wydatki osobowe wymienione w klasyfikacji budzetowej wydatkow w korespondencji
z kontem 240 , Pozostate rozrachunki”.

wydatki na podréze stuzbowe osob nie bedacych pracownikami wilasnymi zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 31 lipca 2000 r.
w sprawie sposobu ustalania naleznosci z tytutu zwrotu kosztow podrézy stuzbowych
radnych gminy (Dz.U. Nr 66 poz. 800 z p6zn. zm.) oraz z Rozporzadzeniem Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji w sprawie sposobu ustalania naleznosci z tytutu
zwrotu kosztow podrozy shuzbowych radnych powiatu (Dz. U. Nr 66 poz. 799 z pozn.
zm.).

wydatki na podroze stuzbowe krajowe ponoszone zgodnie § 9 z Rozporzadzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz
warunkéw  ustalania  naleznosci  przyshigujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowe;j
na obszarze kraju. (Dz.U. Nr 236 poz. 1990 z p6zn. zm.) i inne wydatki zaliczone na
podstawie odrebnych przepisow do wydatkow na podroze shuzbowe krajowe np. ryczalty
i zwrot kosztow za uzywanie przez pracownikow wiasnych pojazdow do celow
stuzbowych w granicach administracyjnych miasta lub gminy, przejazdy miejscowe
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pracownikow, wyrownanie wydatkdow ponoszonych przez pracownikow w zwiazku

z wykonywaniem pracy poza stalym miejscem pracy, lub poza statym miejscem

zamieszkania oraz przeniesieniem do pracy w innej miejscowosci.

wydatki na podréze stuzbowe zagraniczne zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy

i Polityki Spolecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkoéw

ustalania nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub

samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy sthuzbowej poza granicami
kraju. (Dz.U. Nr 236 poz. 1991 z p6zn. zm.) z tytutu:

— podréze stuzbowe 1 wyjazdy szkoleniowe zagraniczne pracownikoéw wilasnych
(przejazdy, diety i noclegi),

zuzycie materialow 1 pozostatych s$rodkow trwatych do prowadzonej dziatalnos$ci

w korespondencji z kontem 101, 130, 131, 139, 201, 234, 310.

faktury obce za zuzycie energii elektrycznej, cieplnej, wody, gazu itp. Zuzyta energi¢

ewidencjonuje si¢ w cenach zakupu netto, to jest bez naliczonego podatku VAT

w przypadku jego odliczenia, albo w kwocie brutto w pozostatych przypadkach.

ustugi obce o charakterze przemystowym polegajace gtownie na przywracaniu wartosci

uzytkowej wyrobow przemystowych badz powigkszaniu wartoSci uzytkowej tych

wyrobow migdzy innymi ushugi konserwacyjne i naprawcze wyrobow przemystowych np.
maszyn, Srodkéw transportu, urzadzen, sprze¢tu oraz ustugi drukarskie, introligatorskie,
powielanie i kopiowanie,

ustugi budowlano - montazowe w zakresie remontdw i konserwacji pomieszczen

i budynkow, a takze koszty zleconego opracowania dokumentacji typowej oraz zleconego

opracowania zatozen projektowych,

ustugi transportowe zwiagzane z przewozem rzeczy, migdzy innymi oplaty za przewoz

wszelkich towaréw obcymi $srodkami transportu przy zakupach Loco magazyn dostawcy,

wraz z kosztami zaladowania i wytadowania, jesli nie zostaty one wyodrgbnione

rachunki za transport np. transport opatu z dostawa do piwnic,

oplaty za ustugi pocztowe, telegraficzne i telefoniczne,

ustugi w zakresie modernizacji, remontow i utrzymania drog,

ustugi pralnicze,

ustugi kominiarskie, wywdz $mieci, utrzymanie parkow i zielencow,

ustugi o$rodkdow mechanicznego i automatycznego przetwarzania danych,

swiadczenia wyplacane osobom fizycznym na podstawiec umowy o dzieto lub umowy

zlecenia, okreslone w klasyfikacji wynagrodzen w jednostkach gospodarki uspotecznione;j

jako wynagrodzenia bezosobowe,

poniesione koszty na zakup ushug niematerialnych w szczegdInosci:

— ustugi komunalne i mieszkaniowe, migdzy innymi oplaty za wynajem sal, wydatki
zwigzane z zakwaterowaniem uczestnikow kursow szkoleniowych, wydatki na
utrzymanie cudzoziemcow (np. hotele, wyzywienie, przejazdy), czynsze lokalowe,
oplaty za ustugi pogrzebowe np. dotyczace 0so6b zastuzonych i podopiecznych,

— ustugi w zakresie o$wiaty i wychowania oraz szkolnictwa wyzszego, oplaty za studia
w zakresie doksztatcania kadr organizowane przez szkoly wyzsze,

— ustugi w zakresie ochrony zdrowia i opieki spotecznej migdzy innymi zwrot kosztow
leczenia osobom ubezpieczonym korzystajacym w uzasadnionych wypadkach
z prywatnej pomocy lekarskiej, wydatki dotyczace analiz lekarskich zlecanych obcym
jednostkom , przeswietlen itp.

— ustugi w zakresie kultury i sztuki, kultury fizycznej i sportu oraz turystyki
i wypoczynku, migdzy innymi oplaty radiofoniczne i telewizyjne, optaty za ushigi
rozrywkowe, turystyczne i inne,
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— ustugi rézne migdzy innymi ushugi reklamowe, dotyczace ogloszen obwieszczen,
ekspertyz wykonywanych przez osoby prawne, rozprowadzania pism, przegladow
samochodow, zakupu tablic rejestracyjnych,

— koszty i prowizje bankowe,

— $wiadczenia wyptacane osobom fizycznym na podstawie umowy o dzieto lub zlecenia,

— $wiadczenia dla 0sob nie objetych obowiazkiem ubezpieczenia zdrowotnego.

— ewidencji skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz fundusz pracy (naliczane od
wynagrodzen zgodnie z przepisami ustawy z 13 pazdziernika z 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz.U. Nr 137 poz. 887 z po6zn. zm.), naliczanych od
wynagrodzen,

— koszty ponoszone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym
funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz.U. z 1996 r. Nr 70 poz. 335 z pdzn. zm.) oraz
zasadami przyjetymi w Regulaminie ZFSS Urzedu Miasta Krakowa,

— zakup ustug medycznych $wiadczonych przez niepubliczne zaklady opieki zdrowotnej
oraz osoby wykonujace zawod medyczny w ramach indywidualnej praktyki na rzecz
uprawnionych na podstawie zawieranych umow,

— wyplata dodatkdw mieszkaniowych.

Na stronie Ma konta 400 ksigguje si¢ przeniesienie rocznej sumy kosztdéw poniesionych

zgodnie z § 44 klasyfikacji budzetowej na wynik finansowy konto 860.

Konto 401 — amortyzacja — sluzy do ewidencji kosztoéw amortyzacji od srodkoéw trwatych
1 warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie
kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 moze wykazywaé¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztoéw amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 401

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Naliczenie amortyzacji srodkoéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych 071
Rownolegly zapis 800/761
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 401
Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie kosztow amortyzacji w koncu roku obrotowego 860
na wynik finansowy

Konto 490 — rozliczenie kosztow — w jednostkach nie prowadzacych kont zespotu 5 stuzy do

ujecia:

— w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" rozliczanych
w czasie (w okresach poézniejszych), ktore ujete byly na koncie 400 w wartosci
poniesione;j.

— Zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640.
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Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 490

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane do 640
rozliczenia w przysztych okresach

Typowe zapisy strony ,,Wa” konta 490

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych 640

Zespol ,,6” — produkty i rozliczenia mi¢dzyokresowe

Konto 640 — rozliczenia migdzyokresowe kosztow — stuzy do ewidencji kosztow przysztych

okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia

bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie

sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okresow oraz wydatki poniesione w okresie

sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach poprzednich rezerwg.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow oraz

zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach

poprzednich.

Nie rozlicza si¢ migdzyokresami (nie ujmuje si¢ na koncie 640) kosztow z tego samego tytulu

przechodzacych z miesiaca na miesiac i z roku na rok, np. oplaty za karty postojowe.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwic:

— wysokos¢ tych kosztéw zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie

— wysokos¢ innych rozliczen migdzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedlug ich
tytutow.

SaldoWn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma — rezerwy na wydatki

przysztych okresow.

Typowe zapisy strony ,,Wn” kont 640

L.p. Treéé operacji Konto przeciwstawne
1. |Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane do 101,130,201
rozliczenia w przysztych okresach
2. |Koszty poniesione w okresie, na ktore wezesniej utworzono 490
rezerwe

Typowe zapisy strony ,,Ma” kont 640

L.p. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Odpisanie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow 400
poniesionych w okresach poprzednich

2. | Odpisanie kosztow rozliczonych w czasie w czgs$ci 800
obciazajacej straty nadzwyczajne .

3. | Utworzenie rezerw na koszty przysztych okresow zwiazanych 490
z dzialalno$cia podstawowa.
Ksiggowanie rozliczen migdzyokresowych wedtug bilansu 015

5. | zlikwidowanych jednostek przejmowanych przez organ
zatozycielski
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Zespol ,,7” — przychody i koszty ich uzyskania

Konto 750 — przychody i koszty finansowe — sluzy do ewidencji przychodoéw i kosztow
operacji finansowych oraz przychodéow z tytulu finansowych dochodéow budzetowych
jednostek budzetowych, w tym takze z tytutu optat.

Operacje finansowe podlegajace ewidencji na koncie 750 zwigzane moga byc z:

— Przenoszeniem prawa wiasnos$ci (na inne jednostki lub osoby fizyczne) do akcji, obligacji,
weksli i czekow obcych,

— Roznica wartosci waloréw finansowych wyrazonych w  zagranicznych $rodkach
platniczych spowodowana zmiana kursow poszczegdlnych dewiz,

— Inwestowaniem wlasnych kapitatow w dziatalno$ci innych jednostek (np. dywidendy),

— Otrzymaniem lub ptaceniem odsetek i prowizji od srodkow pieni¢znych i pozyczek.

Do przychodéw z operacji finansowych zalicza si¢ w szczegdlnos$ci przychody z tytutu:

— posiadanych udziatow i akcji w innych jednostkach (w postaci dywidendy),

— sprzedazy papierow wartosciowych,

— uzyskanych odsetek od pozyczek i naleznosci (w tym takze odsetek za zwloke
w zaplacie),

— otrzymania dyskonta przy zakupie weksli i czekow obcych,

— dodatnich r6znic kursowych walut obcych,

— oprocentowania lokat terminowych i $rodkéw na rachunkach bankowych (z wyjatkiem
oprocentowania $rodkow na inwestycje i1 $rodkow funduszy pozabudzetowych oraz
depozytéw i sum obcych).

Na koszty operacji finansowych skltadaja si¢ przede wszystkim zaptacone odsetki, w tym
takze odsetki za zwlok¢ w zaplacie, zaptacone dyskonto od weksli, warto$¢ sprzedanych
papieréw wartosciowych, ujemne roznice kursowe walut obcych, z wyjatkiem dotyczacych
inwestycji w okresie realizacji (art. 42 ust. 3 ustawy o rachunkowos$ci z dnia 29 wrzes$nia
1994 r, tekst jednolity Dz.U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694 z p6zn. zm.).
W jednostkach budzetowych na koncie 750 ujmuje si¢ rowniez przychody z tytulu
finansowych dochodow budzetowych (np. wszelkich podatkow, oplat, cel, wptat nadwyzek
srodkéw obrotowych lub z zysku od jednostek gospodarki pozabudzetowej, zwrotu wydatkow
lat ubiegtych oraz z innych tytutlow) z wyjatkiem uzyskanych ze sprzedazy, towarow,
materialow 1 sktadnikow rzeczowego majatku trwatego, ktore ksigguje si¢ odpowiednio na
kontach 760 takze wowczas, gdy w jednostce budzetowej rownowartos¢ tych przychodow
podlega zaliczeniu do dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 750 ksigguje si¢ odpisy przychodow z tytutu dochodéow budzetowych

oraz koszty (koszty finansowe nie ujmuje si¢ na koncie ,,4”) operacji finansowych obejmujace

np.:

— warto$¢ w cenie nabycia sprzedanych papierow wartosciowych,

— odsetki od zaciagnigtych pozyczek oraz z tytulu nieterminowej zaptaty,

— dyskonta przy sprzedazy weksli i czekow obcych,

— ujemne roznice kursowe walut obcych,

— odpisy z tytulu podatkéw i oplat,

— nalezne podatnikowi oprocentowanie za nieterminowy zwrot nadptat,

— wplaty z tytulu udzielonych gwarancji i porgczen splaty kredytow zagranicznych,

— odsetki i dyskonto od papierow wartosciowych oraz od krajowych pozyczek i kredytow,

— wyksiggowanie zaleglosci Urzedow Skarbowych zaksiggowanych na dzien 31 grudnia
roku ubieglego,
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— przypisy nadpfat wykazanych w sprawozdaniach Urzgdow Skarbowych na dzien

31 grudnia.

Na stronie Ma konta 750 ksigguje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz kwoty
nalezne z tytutu operacji finansowych, a w szczegdInosci:

przypisane opfaty i cla,

przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych,

dywidendy z udzialéw w obcych podmiotach,

otrzymane odsetki od dtuznikdw oraz oprocentowanie naliczone przez banki od $srodkéw
na biezacych rachunkach bankowych i od lokat terminowych,

dyskonta przy nabyciu weksli i czekow obcych,

dodatnie réznice kursowe walut obcych,

roznice dotyczace rozliczenia z Urzgdem Skarbowym podatku VAT wynikajace
z zaokraglen do petnych ztotych,

wyksiggowanie nadptat Urzedow Skarbowych zaksiggowanych na dzien 31 grudnia roku
ubieglego,

przypisy zaleglosci Urzedow Skarbowych wykazanych w sprawozdaniach Urzgdow
Skarbowych na dzien 31 grudnia,

inne przychody z tytulu dochodéw budzetowych z wyjatkiem ujmowanych na koncie 760.

Rachunkowos$¢ podatkow i opfat, stanowi integralna czg¢$¢ ewidencji ksiggowej urzedu
i wobec tego obroty i salda prowadzonych tam kont musza znalez¢ ujecie w dziennikach
i kontach ksiggi gldéwnej (ewidencji syntetycznej) urzedu bedacego jednostka budzetowa.
Ewidencje analityczng do konta 750 nalezy prowadzi¢ wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej (odpowiednio dochodow lub kosztow).

Ewidencja szczegdlowa powinna tez zapewni¢ gromadzenie informacji w przekrojach
koniecznych do sporzadzenia planow i sprawozdan finansowych.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

— przychody z tytutu operacji finansowych i finansowych dochodéw budzetowych na strong

Ma konta 860,

— koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 750

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu podatkow i optat 221
Warto$¢ w cenie nabycia sprzedanych papieréw 030,140
warto§ciowych i udziatow w innych podmiotach
3. | Dyskonto przy sprzedazy weksli i czekow obcych 140
4. | Odsetki ptacone od wtasnych obligacji 130
5. | Zaptacone odsetki od pozyczek, kredytow i obligacji 101, 130, 131, 135,240

krajowych i zagranicznych.

Ujemne roznice kursowe dotyczace:

6. |- rozliczonych nalezno$ci i ich stanu na dzien 31 grudnia 201, 234, 240
— $rodkéw pienigznych w walutach obcych 130, 131, 135, 140

7. | Odsetki od nie zaptaconych w terminie zobowiazan 101, 130, 131, 201,
nicopodatkowanych 234, 240

8. | Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodow 860
finansowych.

9. | Wyksiggowanie zalegtosci Urzedow Skarbowych 221

zaksiggowanych na dzien 31 grudnia roku ubieglego
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10. | Przypisy nadptat Urzedow Skarbowych wykazanych 221
w sprawozdaniach Urzedow Skarbowych na dzien 31 grudnia
11. | Odpis aktualizujacy warto$¢ dtugoterminowych aktywow 073
finansowych
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 750
Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przychody z tytulu dochodéw budzetowych:
— przypisanych jako nalezno$ci, 221
— wplaconych banku (nie przypisanych uprzednio na koncie
21). 130
2. | Przychody ze sprzedazy udziatow, akcji i obligacji (w cenie 130
sprzedazy)
3. |Otrzymanie dywidendy i przychody z tytutu udziatlow 130, 131
w obcych podmiotach.
4. | Otrzymane odsetki z tytutu zwtoki w zaplacie naleznos$ci (nie 130,131,132,139
przypisywane na koncie naleznosci)
5. | Odsetki od papieréw wartosciowych:
— skapitalizowane, 030, 140
— otrzymane 130, 131
6. |Oprocentowanie wlasnych $rodkow na rachunkach 130, 131, 139
bankowych.
7. | Dyskonto przy zakupie weksli i czekow obcych 140
8. | Dodatnie roznice kursowe dotyczace transakcji rozliczonych 140, 201, 234, 240
do konca roku obrachunkowego
9. | Przypisanie przychodow w zwiazku z wplata odsetek 840
naliczonych w koncu poprzedniego roku jako przychodow
przysztych okresow
10. |Przeniesienie na koniec roku kosztow operacji finansowych 860
11. |Rdznice dotyczace rozliczenia z Urzgdem Skarbowym podatku 225
VAT wynikajace z zaokraglenia do pelnych ztotych
12. | Wyksiggowanie nadptat Urzgdow Skarbowych 221
zaksiggowanych na dzien 31 grudnia roku ubieglego
13. | Przypisy zalegto$ci Urzedoéw Skarbowych wykazanych 221
w sprawozdaniach Urzgdow Skarbowych na dzien 31 grudnia
14. | Przywrocenie uprzednio utraconej wartosci dlugoterminowych 073
aktywow finansowych

Konto 760 — pozostale przychody i koszty — shuzy do ewidencji przychodow i kosztow nie

zwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalno$cia jednostki (nie podlegajacych ewidencji na

koncie 750).

Do pozostatych przychodow zalicza si¢ w szczegdlnosci:

— Przychody ze sprzedazy materiatow, S$rodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz inwestycji (warto$¢ przypadajaca do zaplaty w danym roku),

— Otrzymane odszkodowania, kary i grzywny,

— Darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe od innych podmiotow niz jednostki
i zaktady budzetowe,

— Nadwyzki inwentaryzacyjne srodkow obrotowych (po weryfikacji, jesli nie uznano ich za
zmniejszajace uprzednio naliczane koszty zuzycia),
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— Odpisane przedawnione zobowiazania (za wyjatkiem zwigzanych z operacjami
finansowymi, bo te ksi¢guje si¢ na koncie 750).

Do pozostatych kosztoéw zalicza si¢ przede wszystkim:

— Warto$¢ sprzedanych materiatow w cenie zakupu lub nabycia,

— Koszty likwidacji srodkéw trwatych (z wyjatkiem zwiazanych z prowadzong inwestycja),

— Naliczone kary, grzywny oraz odszkodowania, ktore jednostka musi zaptacic,

— Warto$¢ nieodptatnie przekazanych srodkéw obrotowych dla innych niz jednostki
i zaktady budzetowe,

— Odpisane przedawnione, umorzone lub niesciggalne naleznosci,

— Utworzone rezerwy na naleznos$ci gospodarki pozabudzetowej z wyjatkiem dotyczacych
operacji finansowych, ktore ksigguje si¢ na koncie 750,
— Koszty postepowania spornego i egzekucyjnego.

Wszystkie przychody ksigguje si¢ po stronie Ma konta 760, a koszty po stronie Wn.

Jezeli na stronie Wn konta 760 ksigguje si¢ korekty zmniejszajace przychody a na stronie Ma

zmniejszenia pozostatych kosztéw, to dla zachowania czystosci obrotoéw do takich operacji

konieczny jest dodatkowy zapis techniczny (minusowy po obydwu stronach konta 760).

W koncu roku sumg pozostatych przychodow operacyjnych przenosi si¢ na strong Ma konta

860, a sumg pozostatych kosztoéw operacyjnych na strong Wn konta 860.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 760

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Warto$¢ sprzedanych materiatdw (w cenie ewidencyjnej) 310, Zespot ,4”
Wartos$¢ darowizn sktadnikéw majatku obrotowego na rzecz 310
innych niz jednostki budzetowe i gospodarki pozabudzetowe;.

3. |Niezawinione niedobory §rodkdw obrotowych. 240

4. | Zaptacone lub naliczone kary, grzywny i koszty postgpowania 101, 130, 131, 201,
spornego. 225, 240

5. |Odpisane, przedawnione, umorzone nalezno$ci z innych 201, 221, 231, 232,
tytuldéw niz finansowe dochody budzetowe. 234, 240

6. | Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niesciggalnych. 140

7. | Koszty likwidacji sSrodkow trwatych (z wyjatkiem likwidacji 101, 130, 131, 201,
zwiagzanych z prowadzong inwestycja). 234

8. | Przeniesienie na koniec roku warto$ci pozostatych 860
przychodow.

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 760
Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci 130,131, 201, 234
niematerialnych i prawnych, inwestycji, materialow i odpadow
po likwidacji sktadnikéw majatkowych oraz z najmu
i dzierzawy.

2. | Korekty uprzednio zaksiggowanych pozostatych kosztow np. 130, 131, 201, 221,
upomnienia. 225, 240, 310

3. |Odpisanie przedawnionych zobowigzan 201, 231, 232, 234,

240
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4. | Wptacone odszkodowania, kary i grzywny oraz uprzednio 130, 131, 201, 221,
odpisane naleznosci (na Wn 840 ksigguje si¢ zaliczane do 234, 240, 840
przychodéw okresu wartosci, ujete uprzednio jako przychody
przysztych okresow np. zasadzone odszkodowania za sporne
roszczenia z tytutu niedoboréw).

5. |Otrzymane dary pieni¢zne lub w postaci materialow od innych 131,221,310
niz jednostki budzetowe 1 jednostki gospodarki
pozabudzetowe;.
6. | Otrzymane nieodplatnie pozostate srodki trwate od innych niz
jednostki i zaktady budzetowe. 013
Roéwnolegly zapis Zespét ,,47/072
7. | Rozliczone nadwyzki sktadnikéw majatku obrotowego, jesli 240

nie uznano ich za korygujace uprzednio ujgte koszty zuzycia
majatku obrotowego.

8. | Przypadajace na dany rok budzetowy naleznoS$ci za sprzedany

na raty majatek. 221
Rownolegly zapis 840/226

9. | Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztow 860
operacyjnych.

Konto 761 — pokrycie amortyzacji — sluzy do ewidencji warto$ci amortyzacji ujgtej na
koncie 401.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na
stronie Ma rownowarto$¢ amortyzacji ujetej na koncie 401, w korespondencji 800 .

W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 761

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie salda na koncu roku obrotowego na wynik 860
finansowy.

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 761

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Pokrycie amortyzacji 800

Zespot ,,8” — fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu ,,8” Urzedu Miasta Krakowa stuza do ewidencji:
— Funduszu jednostki — konto 800,

— Funduszu zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa — konto 801,

— Srodkéw na inwestycje i dotacji budzetowych przekazywanych przez jednostki budzetowe
— konto 810,

— Rozliczenia wyniku finansowego — konto 820,

— Rezerw tworzonych w ci¢zar pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych
oraz przychodéw przysztych okresow — konto 840,

— Funduszy specjalnego przeznaczenia:
— zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych — konto 851
— gminnego funduszu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej — konto 853-1
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— powiatowego funduszu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej — konto 853-2
— powiatowego funduszu gospodarki zasobami geodezyjnymi i kartograficznymi — konto
853-3

— funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw — konto 855
— Strat i zyskow nadzwyczajnych oraz do ustalenia wyniku — konto 860.
W ewidencji szczegdtowej prowadzonej do poszczegdlnych kont zespotu 8 trzeba gromadzi¢
informacje w przekrojach dostosowanych do ustalonego wzoru bilansu oraz wszelkiej innej
sprawozdawczo$ci finansowe;j.

Konto 800 — fundusz jednostki — stuzy do zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki, ktory
stanowi rownowarto$¢ ujetych w ewidencji sktadnikow majatku trwatego i obrotowego
jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig:

— Ujemny wynik finansowy z roku ubieglego (stratg¢ bilansowa), ktory przeksiggowuje si¢
z konta 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy” — pod data przyjgcia
sprawozdania bilansowego,

— Odprowadzone dochody budzetowe przeksiggowane z konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw
budzetowych” (Okresowe lub roczne przeniesienia na podstawie sprawozdan finansowych
o dochodach budzetowych),

— Przeksiggowanie dotacji przekazanych w roku przez jednostki budzetowe to jest salda
konta 810 ,,Dotacje budzetowe” (pod data ostatniego dnia roku obrotowego),

— Pokrycie amortyzacji sSrodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych — Ma 761

— Warto$¢ rozchodowanych srodkow trwatych na skutek zuzycia, przekazania nicodplatnego
lub sprzedazy — Ma 011,

— Koszty dotyczace sprzedanych lub przekazanych nieodplatnie inwestycji (ma 080) oraz
koszty inwestycji bez efektow,

— Warto$¢ skladnikéw majatku obrotowego przekazanych nieodptatnie jednostkom
budzetowym, gospodarstwom pomocniczym, zakladom budzetowym lub innym
jednostkom na podstawie decyzji kompetentnych wladz lub obowiazujacych przepisow,

— Zmnigjszenie wartosci podstawowych srodkéw trwatych z tytulu zarzadzonej aktualizacji
(obnizenie wartosci ewidencyjnej brutto),

— Zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwiazane z podwyzszeniem wartosci
poczatkowej podstawowych srodkéw trwatych w wyniku aktualizaciji,

— Przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
rozliczania wyniku finansowego z konta 820.

Na stronie Ma konta 800 ksigguje si¢:

— Dodatni wynik finansowy (zysk bilansowy) roku ubieglego, ktory przeksiggowuje sig
z konta 860 ,, Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy” — pod data przyjgcia
sprawozdania bilansowego,

— Zrealizowane wydatki budzetowe (przeksiggowanie z konta 223 ,,Rozliczenie wydatkow
budzetowych” na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan o wydatkach
budzetowych),

— Wplywy dotacji i innych $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

— Warto$¢ otrzymanych nieodptatnie sktadnikow majatku obrotowego od jednostek
budzetowych oraz gospodarki pozabudzetowe;,

— Warto$¢ nieodptatnie otrzymanych podstawowych srodkow trwatych i inwestycji — konto
011,

— Zwigkszenie dotychczasowej wartosci brutto $rodkow trwalych na skutek zarzadzonej
aktualizacji,
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— Zmniejszenie wartos$ci dotychczasowego umorzenia w zwiazku z obnizka (z tytulu

aktualizacji) wartos$ci poczatkowej podstawowych srodkoéw trwatych.

Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takze z innych przyczyn, okreslonych kazdorazowo
w przepisach szczeg6lnych.
Do konta 800 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdlowa umozliwiajaca ustalenie przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma , ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 800

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Ujemny wynik finansowy roku ubieglego (zapis w ksiggach 860
rachunkowych pod datg przyjecia sprawozdania finansowego)
2. | Przeksiggowanie przekazanych przez jednostke dochodoéw 222
budzetowych (pod data sprawozdania finansowego o tych
dochodach) lub 31 grudnia.
3. | Przeksiggowanie przekazanych w danym roku dotacji 810
budzetowych (pod data 31 grudnia).
4. | Warto$¢ brutto srodkow trwatych wycofanych z eksploatacji 011
na skutek zuzycia (pod data postawienia srodkow trwatych
w stan likwidacji).
5. | Dotychczasowe umorzenie podstawowych srodkow trwatych
otrzymanych nieodplatnie od innych jednostek i zaktadow
budzetowych. 761
Rownolegly zapis 401/071
6. | Warto$¢ brutto sprzedanych srodkow trwatych. 011
7. | Wyksiggowanie kosztow sprzedanych inwestycji. 080
8. | Nieodptatne przekazanie:
— Srodkéw trwatych w wartoéci poczatkowej, 011
— Inwestycji, 080
— Materialow, 310
— Warto$ci niematerialnych i prawnych 020
9. |Umorzenie podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych naliczane stopniowo wedtug
stawek. 761
Rownolegly zapis 401/071
10. | Zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane 071
z podwyzszeniem wartosci poczatkowej srodkow trwatych
w zwiazku z aktualizacja ich wartos$ci poczatkowe;.
11. | Dotychczasowe umorzenie otrzymanych nieodptatnie srodkow 071
trwatych od innych jednostek i zaktadow budzetowych
wykonujacych uprawnienia wlascicielskie (przyjetych
w dotychczasowej wartosci poczatkowej).
12 | Zmniejszenie wartosci ewidencyjnej sSrodkow trwatych na 011
skutek zarzadzonej aktualizacji wyceny (warto$¢ brutto).
13. | Warto$¢ nie umorzona $rodkoéw trwatych uznanych za 240
niedobory niezawinione.
14. | Przeksiggowanie rozliczen z zobowiazan z lat ubieglych, ktére 201, 234, 240

powigkszaja dochody

63




15. | Rozliczenie w ewidencji analitycznej na koniec okresu 240
sprawozdawczego zrealizowanych wydatkow dotyczacych
zadan inwestycyjnych.
16. | Aktualizacja zobowiazan zlikwidowanych jednostek (ktore 240
zostaly przyjete przez organ zatozycielski)
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 800
Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Dodatni wynik finansowy roku ubieglego 860
Ksiggowanie w ksiggach roku nastgpnego pod data przyjgcia
sprawozdania finansowego za rok ubiegty.
2. |Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostkg wydatkow 223
budzetowych (pod data sprawozdania o wydatkach) lub
31 grudnia.
3. | Otrzymanie nieodplatne od innych jednostek niz budzetowe
i gospodarki pozabudzetowe;:
— Srodkéw trwatych (w wartosci wynikajacej z wyceny,), 011
— Inwestycji( koszty ujete w dowodzie przekazujacego). 080
4. | Otrzymanie nieodplatne od jednostek budzetowych oraz
z gospodarki pozabudzetowe;:
— Srodkéw trwatych (warto$é brutto), 011
— Inwestycji, 080
— Materiatow, 310
— Warto$ci niematerialnych i prawnych. 020
5. | Zwigkszenie warto$ci srodkoéw trwatych na skutek zarzadzonej 011
aktualizacji wyceny (warto$¢ brutto).
6. |Umorzenie dotychczasowe rozchodowanych podstawowych 071
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
z tytutu postawienia w stan likwidacji, sprzedanych lub
przekazanych nieodptatnie.
7. | Rozliczenie ewidencji analitycznej na koniec okresu 240
sprawozdawczego zrealizowanych wydatkow dotyczacych
zadan inwestycyjnych.
] Ksiggowanie funduszu wedtug bilansu zlikwidowanych 015
" |jednostek przejetych przez organ zatozycielski
Rozliczenie rezerw zlikwidowanych jednostek wykazanych w 840
9. |bilansie na dzien likwidacji, a zaptaconych przez organ

zatozycielski

Konto 801 — fundusz zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa — stuzy do ewidencji

zwigkszen i zmniejszen funduszu zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 801 ksi¢guje si¢:

— naliczone umorzenie $rodkoéw trwatych (z wyjatkiem gruntow) zaliczonych do zasobu
nieruchomosci Skarbu Panstwa,

— przekazanie w trwaly zarzad innej jednostce na podstawie decyzji administracyjnej

nieruchomosci zaliczonej do zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa,
— wycofanie z ewidencji $rodkow trwatych sprzedanej nieruchomosci

nieruchomosci Skarbu Panstwa,
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— wycofanie z ewidencji bilansowej Srodkow trwatych oddanej w wieczyste uzytkowanie
nieruchomosci zaliczonej do zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa,

— zmnigjszenie wartosci zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa wynikajace z wyceny.

Na stronie Ma

— przyjecie do ewidencji zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa nowej nieruchomosci,

— zwigkszenie wartosci zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa wynikajace z wyceny.

Konto 801 wykazywa¢ moze saldo ,,Ma”, ktore oznacza stan funduszu zasobu nieruchomosci

Skarbu Panstwa.

Saldo tego konta winno by¢ wykazywane w bilansie w zobowiazaniach dlugoterminowych

jako fundusz nieruchomosci Skarbu Panstwa.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 801

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Naliczone umorzenie srodkéw trwatych (z wyjatkiem gruntow) 071
zaliczonych do zasobu nieruchomo$ci Skarbu Panstwa
2. |Przekazanie w trwaty zarzad innej jednostce na podstawie 011

decyzji administracyjnej nieruchomosci zaliczonej do zasobu
nieruchomosci Skarbu Panstwa

3. | Wycofanie z ewidencji srodkow trwatych sprzedane;j 011
nieruchomosci z zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa
4. | Wycofanie z ewidencji bilansowej srodkow trwatych oddanej 011

w wieczyste uzytkowanie nieruchomosci zaliczonej do zasobu
nieruchomosci Skarbu Panstwa

5. | Zmniejszenie wartosci zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa 011
wynikajace z wyceny

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 801

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przyjecie do ewidencji zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa 011
nowej nieruchomosci
2. |Zwiekszenie warto$ci zasobu nieruchomo$ci Skarbu Panstwa 011

wynikajace z wyceny

Konto 810 — dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje — stuzy do ewidencji

dotacji z budzetu przekazywanych przez jednostki budzetowe na:

— inwestycje wlasne jednostek budzetowych,

— inwestycje zaktadow budzetowych,

— inwestycje pozostatych podmiotéw gospodarczych,

— finansowanie dzialalno$ci podstawowej gospodarstw  pomocniczych jednostek
budzetowych i1 zakladow budzetowych (dotacje podmiotowe i przedmiotowe) oraz
funduszy celowych,
inne cele okreslone w decyzji lub przepisach.

Na stronie Wn konta 810 ksigguje si¢:

— dotacje przekazane.

Na stronie Ma konta 810 ksigguje si¢:

— otrzymane (w tym samym roku budzetowym) zwroty dotacji przekazanych,

— przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810 na konto 800 ,,Fundusz
jednostki”
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Ewidencje analityczna do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedlug jednostek, ktorym dotacje
przekazano ze wskazaniem przeznaczenia dotacji i podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 810 nie moze wykazywac¢ salda na koniec roku.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 810

L.p. Treéé operacji Konto przeciwstawne
1. |Przekazane przez jednostki budzetowe:
— $rodki na finansowanie inwestycji, 130
— dotacje na dzialalno$¢ podstawowa gospodarki
pozabudzetowej (podmiotowe i przedmiotowe), 130
— dotacje dla instytucji kulturalnych (nie bgdace zaktadami
budzetowymi), 130
— dotacje dla gospodarki komunalnej i mieszkaniowe;j, 130
— dotacje dla jednostek niepanstwowych na zadania
panstwowe, 130
— rozliczenie dotacji, jezeli zostata przekazana jako zaliczka. 201
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 8§10
L.p. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Otrzymanie zwrotu uprzednio przekazanej w danym roku 130
dotacji budzetowej
Zwrot dotacji budzetowych, otrzymane w nastgpnych latach
zalicza si¢ na dochody budzetowe i ksigguje Wn 130, Ma 750.
2. | Przeksiggowanie w koncu roku rocznej sumy dotacji 800

przekazanych

Konto 820 — rozliczenie wyniku finansowego — stuzy do ewidencji rozliczenia nadwyzki
srodkéw obrotowych, srodkow specjalnych jednostek budzetowych.
Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢ podzial wyniku finansowego oraz nalezne lub dokonane
wplaty do budzetu z tytutu nadwyzki srodkdéw obrotowych.
Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku w roku nastgpnym, pod
data przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 820

L.p. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyptacone nadwyzki z tytulu planowanej nadwyzki $rodkow 131
obrotowych
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 820
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeksiggowanie w roku nastgpnym (pod data zatwierdzenia

sprawozdania finansowego) réwnowartosci:
— wartos$ci nadwyzek srodkow obrotowych srodkéw
specjalnych ustalonych w poprzednim roku.

800

Konto 840 — rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw — shuzy do ewidencji
przychodéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen migdzyokresowych
irezerw.
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Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie rezerw, a na stronie Wn — ich zmniejszenie

lub rozwiazanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen

migdzyokresowych przychodow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do

przychodéw roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych .

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia

stanu:

1. rezerw oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen

2. rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytulow oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen

miedzyokresowych przychodow.

Do rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow zalicza sig:

— przypisane na koncie 226 dlugoterminowe naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

— zaliczki i przedptaty stanowiace co najmniej 50% wartosci dostaw lub ustug pobranych od
odbiorcow przez podatnikow VAT przed wydaniem towaréw lub wykonaniem ustugi.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 840

L.p. Treéé operacji Konto przeciwstawne
1. |Rozwiazanie lub zmniejszenie rezerw na skutek:
— zaplaty naleznosci lub roszczen 750,760

— uznania nalezno$ci lub roszczen, na ktore utworzono
rezerwy, za nieuzasadnione albo ich umorzenie wzglednie
przedawnienie lub oddalenie roszczen spornych 221,234,240

2. | Zarachowanie przychodow przysztych okresow do 750, 760
przychodéw lub dotacji danego okresu

3. | Przeksiggowanie czg¢sci dtugoterminowych naleznosci

budzetowych podlegajacych splacie w danym roku 226

Rownolegly zapis 221/760, 750
4. |Rozliczenie rezerw zlikwidowanych jednostek wykazanych w 800

bilansie na dzien likwidacji, a zaptaconych przez organ

zatozycielski

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 840

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Utworzenie rezerw na naleznosci od dtuznikow w:
— cigzar pozostatych kosztow, 760
— ciezar kosztoéw finansowych, 750
2. | Wptaty z tytutu przychodéw dotyczacych przysztych okresow 130

(np. za ustugi ktore beda wykonywane w nastepnych okresach
albo dotacji na pokrycie kosztoéw przysztych okresow)

3. | Fakturowane zaliczki i przedptaty przewyzszajace 50% 201, 234,240
przysztych dostaw lub ustug

4. | Przypisanie dlugoterminowych naleznosci budzetowych 226
podlegajace zaptacie w latach nastgpnych.

Ksiggowanie rezerw na zobowiazania wedtug bilansu 015
5. | zlikwidowanych jednostek przejetych przez organ
zatozycielski
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Konto 851 — Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych — stuzy do ewidencji stanu

zwickszen i zmniejszen Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych tworzonego na

podstawie Ustawy z 4 marca 1994r. Dz. U. z 1996r. Nr 70 poz. 335 z p6zn. zm.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug tytulow zwigkszen 1 kierunkow

wykorzystania.

ZFSS tworzy sig przede wszystkim z odpiséw obciazajacych koszty dziatalnosci jednostki,

a ponadto zwigksza si¢ z tytutu:
— odsetek naliczonych od srodkow funduszu ulokowanych na rachunku bankowym,

— odsetek od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe,

— dobrowolnych wptat, darowizn oraz zapiséw 0sob fizycznych i prawnych,

— opfat 0s6b i jednostek organizacyjnych korzystajacych z zaktadowej dzialalnosci socjalnej,

— przychodow z tytulu sprzedazy, dzierzawy i likwidacji srodkow trwatych stuzacych
dziatalnosci socjalnej, w czgéci nie przeznaczonej na utrzymanie lub odtworzenie
zaktadowych obiektéw socjalnych,

— przychodow z tytutu sprzedazy i likwidacji zaktadowych domoéw i lokali mieszkalnych.

Kierunki i zasady wykorzystania $rodkéw ZFSS okresla Regulamin ZFSS Urzedu Miasta

Krakowa.

Srodki pieni¢zne ZFSS gromadzone sa na odrebnym rachunku bankowym na koncie 135,

natomiast pozostale sktadniki majatkowe nie podlegaja wyodrgbnieniu.

Na stronie Wn konta 851 ksigguje si¢ koszty dziatalnosci socjalne;j.

Na stronie Ma konta 851 ksigguje si¢ zwigkszenia funduszu.

Do konta 851 nalezy prowadzi¢ ewidencjg szczegdtowa umozliwiajaca ustalenia :

— stanu oraz zwickszen i zmniejszen ZFSS z podzialem wedhig tytuldw zwigkszen
i kierunku wykorzystania,

— wysokosci poniesionych kosztow oraz uzyskanych przychodow przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnos$ci socjalne;.

Na koniec roku konto 851 wykazuje saldo Ma ktére oznacza stan ZFSS bedacego

w dyspozycji jednostki.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 851

L.p. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Koszty zwiazane z prowadzona przez jednostke dziatalnoscia
socjalna:
— zaplacone 101, 135
— wyplaty przyznanej pomocy bezzwrotnej 101, 135
2. |Koszty z tytutu umorzenia pozyczek z ZFSS lub innych 234, 240
naleznosci

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 851

L.p. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Odpisy na ZFSS 135
2. | Srodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ich udziatu 135
w pokrywaniu kosztow wspolnej dziatalnosci socjalnej
3. | Odsetki bankowe naliczone od zaktadowego funduszu 135
$wiadczen socjalnych
4. | Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele 234, 240

mieszkaniowe (wymagalne na dzien bilansowy)
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Konto 853 — fundusze pozabudzetowe — stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen
funduszy pozabudzetowych.

Na stronie ,,Wn” konta 853 ujmuje si¢ koszty pokrywane z funduszy pozabudzetowych oraz
zmniejszenia z innych tytutow niz koszty.

Na stronie ,,Ma” konta 853 ksigguje si¢ przychody oraz zwigkszenia funduszy
pozabudzetowych z tytutdéw okreslonych przepisami dotyczacymi poszczegdlnych funduszy
pozabudzetowych.

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ odrebnie dla kazdego funduszu wedlug pozycji planu
finansowego.

Ewidencja szczegotowa do konta 853 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przychodow
i kosztow oraz innych zmniejszen i zwigkszen kazdego funduszu pozabudzetowego
w przekrojach dostosowanych do potrzeb zarzadzania i planowania oraz obowiazujacej
sprawozdawczo$ci.

W Urzedzie Miasta Krakowa prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegétowa do kont:

853-1 Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

853-2 Powiatowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

853-3 Powiatowy Fundusz Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym.

Na koniec roku konto 853 wykazuje saldo Ma wyrazajace stan funduszy pozabudzetowych.

Typowe zapisy strony ,, Wn” konta 853

L.p. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Koszty dzialalno$ci oraz nadzwyczajne straty obciazajace 101,135
fundusze pozabudzetowe:
— sfinansowane,

— ujete jako zobowiagzania z tytutu:
— dostaw i ushug,
— pozostatych rozrachunkow

2. |Koszty z tytuhu:
— odpisania przedawnionych, umorzonych lub nieistotnych

naleznosci, 201,240
— uznania niedobordw i szkdd za niezawinione 240
— odpis aktualizujacy nalezno$ci 290
3. |Przelew pozostatosci srodkoéw likwidowanego funduszu 135
celowego

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 853

L.p. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplywy $rodkoéw na zwigkszenie funduszy 135
2. |Przychody z dziatalnos$ci realizowanej w ramach funduszy
pozabudzetowych:
— wplacone, 101,135
— nalezne na podstawie dowodow sprzedazy lub innych
dowodow. 201,240
3. | Nie wyjasnione nadwyzki sktadnikow majatku obrotowego 240
funduszy
4. | Przedawnione zobowigzania 201, 231, 234, 240
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Konto 855 - fundusz mienia zlikwidowanych jednostek — shizy do ewidencji
rownowartosci przejgtego mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych Miasta
Krakowa.

Na stronie ,,Winien” konta 855 ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu z tytulu sprzedazy,
przekazania nieodplatnego lub przejecia na wilasne potrzeby mienia zlikwidowanych
jednostek, albo jego likwidacji.

Na stronie ,,Ma” ksigguje si¢ rownowarto$¢ przyjetego mienia podana w bilansach
likwidowanych jednostek organizacyjnych oraz podwyzszenie wartosci tego mienia do
wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, ktora przyjeta to mienie do odplatnego
korzystania.

Warto$¢ przyjetego mienia ewidencjonuje si¢ zbiorczo na podstawie bilansow
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych.

Do konta 855 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegotowa, uymujac oddzielnie warto$¢ mienia kazdej
jednostki organizacyjne;j.

Konto 855 moze wykazywa¢ saldo ,Ma”, ktore wyraza stan funduszu mienia jednostek
organizacyjnych, przyjetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, ktére nie zostato
jeszcze zagospodarowane, oraz wartos¢ mienia oddanego do odplatnego korzystania lub
sprzedanego, ale jeszcze nie splaconego.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 855

L.p. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Warto$¢ mienia zlikwidowanego 015
Warto$¢ mienia przyjgtego na potrzeby wlasne jednostki 015

zatozycielskiej lub nadzorujacej albo przekazanego mienia

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 855

L.p. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Warto$¢ bilansowa mienia przejgtego przez organ 015
zatozycielski po zlikwidowaniu jednostki organizacyjnej
2. | Zwigkszenie wartosci mienia przejgtego po zlikwidowaniu 015

jednostkach do sumy wynikajacej z umowy ze spotka

Konto 860 — straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy — stuzy do biezacej
ewidencji strat i zyskow nadzwyczajnych, oraz do ustalenia na koniec roku wyniku
finansowego Urzedu Miasta Krakowa.
Na stronie ,,Wn” konta ksigguje si¢ biezaco ponoszone straty a po stronie ,,Ma” zyski
nadzwyczajne.
W ewidencji szczegotowej straty i zyski nadzwyczajne nalezy uja¢ wedhug poszczegdlnych
tytutéw ich powstania.
Na koncie 860 nie ujmuje si¢ strat i zyskow nadzwyczajnych dotyczacych dziatalno$ci
finansowanej z funduszy specjalnych oraz dziatalnos$ci inwestycyjne;j.
W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢ na strong: Wn konta 860:
— sumy poniesionych w roku obrotowym kosztéw ujetych na kontach zespotu ,,4”
— warto$¢ sprzedanych ushug ujetych na koncie 700
— warto$¢ sprzedanych materiatdw — Ma konto 760
— pozostale koszty operacyjne Ma konto 760

sumy kosztow finansowych Ma konto 750.
Saldo konta 860 wykazuje:
— w ciagu roku nadwyzke zyskow na stratami (saldo Ma) lub strat nad zyskami (saldo Wn),
— na koniec roku obrotowego wynik finansowy dodatni (saldo Ma) lub ujemny (saldo Wn)
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w roku nastgpnym pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego salda konta 860
przeksiggowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Typowe zapisy strony ,, Wn” konta 860

L.p. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Obroty w ciagu roku.
— straty w skladnikach majatku nie objgtych ubezpieczeniem

spowodowane zdarzeniami losowymi 013,101, 310
— koszty zwiazane z usuwaniem skutkow zdarzen losowych 101, 130, 131, 201,
lub objetych ubezpieczeniem 231, 234, 240
2. | Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego:
— Przeniesienie poniesionych kosztow wedtug rodzaju Zespot 47, 401
— Przeniesienie kosztow finansowych 750
— Przeniesienie pozostatych kosztow 760
3. | Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku 800
netto) za rok ubiegly — pod data przyjecia sprawozdania
finansowego

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 860

L.p. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Obroty w ciggu roku: zyski nadzwyczajne 130, 131
Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku finansowego
— przeniesienie przychodow finansowych 750
— przeniesienie pozostatych przychodow 760
— przeniesienie pokrycia amortyzacji 761
3. | Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) 800

za rok ubiegly (pod data przyjecia sprawozdania finansowego)

Konta pozabilansowe

Konto 998 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego — stuzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkoéw roku budzetowego.

Na koncie 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow budzetowcy ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego, czyli kwoty wynikajace
z podpisanych przez dysponenta budzetu umoéw angazujacych srodki przewidziane planem
finansowym wydatkow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow planu finansowego roku biezacego, czyli
warto§¢ umow, decyzji, podjetych zobowiazan (w tym niesplaconych zobowiazan z lat
ubiegtych) zwiazanych z funkcjonowaniem jednostki budzetowej i wypelianiem przez nia
okreslonych zadan statutowych oraz innych postanowien, ktorych wykonanie pociagnie za
sobg konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w danym roku.

Do konta 998 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegolowa wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Na koniec roku konto nie moze wykazywac salda, natomiast w trakcie roku saldo Ma konta
powinno wskazywac¢ warto$¢ zaangazowania, ktore nalezy wykaza¢ w sprawozdaniu Rb-28S
w kolumnie ,,Zaangazowanie”.
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Konto 999 — zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat — shuzy do ewidencji
zaangazowania wydatkow budzetowych lat nastgpnych. Na poczatku kolejnego roku
budzetowego po stronic Wn konta 999 wyksi¢gowane zostanie w korespondencji z kontem
998 rownowarto$¢ wydatkow budzetowych zaangazowanych w latach poprzednich,
a obciagzajacych plan finansowy danego roku biezacego jednostki.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zaangazowanie lat przysztych, ustalone na poczatku roku oraz
zaangazowanie lat przysztych. Po obu stronach konta takze nalezy ujmowac korekty wartosci
zaangazowania.

Podobnie jak dla konta 998, konto 999 powinno posiadaé konta szczegdltowe odpowiadajace
podziatkom klasyfikacji budzetowej. Na koncie 999 ksigguje si¢ m.in.:

- ubezpieczenie spoteczne,

- dodatkowe wynagrodzenie roczne za dany rok budzetowy

- wieloletnie umowy inwestycyjne, itp.
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Zatacznik Nr 2a do zatacznika Nr 2. do zarzadzenia
Nr 756/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia .6 maja 2005 r.

Grupy rodzajowe pozostalych srodkéw trwalych,
dla ktorych prowadzona jest ewidencja analityczna iloSciowa

GRUPA NAZWA ASORTYMENTU
1 CZAJNIKI
2 DYKTAFONY
3 KASETKI METALOWE
4 LAMPY BIUROWE, ZYRANDOLE
5 LUSTRO
6 MASZYNY DO LICZENIA
7 MLYNKI, EKSPRESY DO KAWY, HERBATY
8 RADIOODBIORNIKI
9 REGALY ,DRABINY
10 SPRZET KRESLARSKI
11 TABLICE ,STOJAKI
12 WENTYLATORY
13 WYKLADZINA PODEOGOWA W M?
14 ROZNE
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Zatacznik Nr 2b do zatacznika Nr 2 do zarzadzenia Nr 756/2005
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 6 maja 2005 r.

Grupy rodzajowe pozostalych srodkéw trwalych,

dla ktéorych prowadzona jest ewidencja analityczna iloSciowo-wartosSciowa

GRUPA NAZWA ASORTYMENTU
1 BIURKA
2 STOLIKI POD MASZYNE
3 STOLY, STOLIKI, LAWY
4 SZAFY, SEGMENTY MEBLOWE
5 SZAFY METALOWE, KASY PANCERNE
6 DYWANY, KILIMY, GOBELINY
7 KRZESLA
8 FOTELE, KANAPY, WERSALKI
9 WIESZAKI
10 KWIETNIKI
11 LAMPY OZDOBNE
12 APARATY TELEFONICZNE
13 ZEGARY
14 OBRAZY, SZOPKI
15 TELEWIZORY
16 MAGNETOWIDY
17 MAGNETOFONY, RADIOMAGNETOFONY
18 TELEFAXY
19 SPRZET FOTOGRAFICZNY
20 MASZYNY DO PISANIA
21 SPRZET CHLODNICZY
22 ROZNE
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