ZARZADZENIE NR 2284/2004
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 16 grudnia 2004 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji okreSlajacych zasady sporzadzania, obiegu
i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéow ksiggowych i ksiag
rachunkowych w Urzedzie Miasta Krakowa.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
—Dz. U. 22001 r. nr 142 poz. 1591 z pdézn. zm.), art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 18 lipca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity - Dz. U. z 2001 r. nr 142 poz. 1592) oraz § 10 Zarzadzenia Nr 2113/2004
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 1 grudnia 2004 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Krakowa, zarzadza sig, co nastgpuje:
§1

Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Miasta Krakowa:

1) Instrukcj¢ okreslajaca zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania
i zabezpieczania dokumentow ksiggowych i ksiag rachunkowych w zakresie dziatania
Wydziatu Finansowego Urzgdu Miasta Krakowa, ktora stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia;

2) Instrukcj¢ okreslajaca zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania
i zabezpieczania dokumentow ksiggowych i ksiag rachunkowych w zakresie dziatania
Wydzialu Budzetu Miasta Urzedu Miasta Krakowa, ktora stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia;

3) Instrukcje okreslajaca zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania
i zabezpieczania dokumentow ksiggowych i ksiag rachunkowych w zakresie dziatania
Wydziatu Podatkow i Optat Urzedu Miasta Krakowa, ktora stanowi zatacznik nr 3 do
niniejszego Zarzadzenia;

§2

Zobowiazuje si¢ Dyrektorow Wydziatow, Biur, Kancelarii i Przewodniczacych Rad
i Zarzadow Dzielnic Krakowa do przestrzegania zasad zawartych w instrukcjach, o ktorych
mowa w § 1.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 112/2002 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 30 sierpnia 2002 r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczania dokumentow ksiggowych 1 ksiag rachunkowych
w Urzedzie Miasta Krakowa.

§4

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Magistratu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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