ZARZADZENIE NR 906/2003
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 24 czerwca 2003 r.

w sprawie okreslenia zasad przekazywania do uzywania skladnikow majatkowych
bedacych wlasnoscia Miasta Krakowa uzytkowanych przez Urzad Miasta Krakowa
i miejskie jednostki organizacyjne.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje :

§ 1

1. Skfadniki majatkowe ($rodki trwate i pozostale $rodki trwale) bedace wiasnoscia
Miasta Krakowa uzytkowane przez Urzad Miasta Krakowa i1 miejskie jednostki
organizacyjne moga by¢ migdzy nimi wzajemnie przekazywane nieodplatnie do
uzywania z wyjatkiem, o ktorym mowa w art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. nr 76 poz. 694 z p6zn. zm.).

2. Wilasciwa komorka organizacyjna Urzedu Miasta Krakowa lub miejska jednostka
organizacyjna wystgpuje z odpowiednio uzasadnionym wnioskiem o wyrazenie
zgody do Dyrektora Magistratu, ktory podejmuje stosowna decyzj¢ z upowaznienia
Prezydenta Miasta Krakowa.

3. Po wuzyskaniu akceptacji Dyrektora Magistratu - wnioskodawca przygotowuje
niezbedne dokumenty.

4. Przekazanie do uzywania, o ktérym mowa powyzej nastgpuje w formie protokotu
przekazania.

5. Protokot przekazania winien zawierac:

1) dokladne okreslenie przekazujacego i przejmujacego,

2) okres$lenie charakterystyki przekazywanego do uzywania $rodka trwatego,
3) okreslenie czasokresu, na jaki nastgpuje przekazanie,

4) warto$¢ inwentarzowa srodka trwalego (oraz ilo$¢ i ceng jednostkowa),

5) zobowiazanie przejmujacego do:

a) uzywania otrzymanych skladnikow majatkowych zgodnie =z ich
przeznaczeniem, pokrywania z wlasnych srodkow i na wlasny koszt wszelkich
napraw, konserwacji, ubezpieczenia, kosztow eksploatacji, ewentualnego
wycofania z eksploatacji itp.,

b) nieoddawania do uzywania przedmiotu przekazania innemu podmiotowi bez
zgody przekazujacego.

6. Protokot przekazania, w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, podpisuja:
przekazujacy oraz przejmujacy.

7. Po jednym egzemplarzu podpisanego protokotu otrzymuja: przekazujacy,
przejmujacy, Wydziat Finansowy oraz komorka organizacyjna prowadzaca ewidencjg
analityczng danego rodzaju skladnikow majatkowych (Wydziat Organizacji
i Nadzoru, Wydziat Skarbu Miasta lub Wydzial Ochrony Ludnos$ci i Zarzadzania
Kryzysowego).



§2

1. Skifadniki majatkowe przekazane do uzywania pozostaja na stanie ewidencji
bilansowej macierzystej komorki organizacyjnej Urzgdu Miasta Krakowa lub
miejskiej jednostki organizacyjnej i podlegaja okresowej inwentaryzacji zgodnie z
przepisami obowigzujacymi w tym zakresie.

2. Jednoczes$nie sktadniki majatkowe przekazane do uzywania podlegaja ewidencji
pozabilansowej w komoérkach prowadzacych analityke $rodkow trwatych Urzedu
Miasta Krakowa oraz w jednostce, ktora bgdzie uzytkowala dany $rodek trwaly.
Podstawa do ujgcia w ww. ewidencji jest protokot przekazania.

§3

W przypadku sktadnikéw majatkowych bgdacych w ewidencji ilo§ciowej — przekazanie
nastgpuje w drodze protokotu zawierajacego:
1) dokladne okreslenie przekazujacego i przejmujacego,
2) okreslenie charakterystyki sktadnika majatkowego przekazywanego do uzywania,
3) warto$¢ danego sktadnika majatkowego (ewentualnie ilo$¢ i cena jednostkowa).

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
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