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ZARZADZENIE NR 68/2002
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z DNIA 5 czerwea 2002 r.

W sprawie podzialu na wewnetrzne komérki organizacyjne oraz szczegotowego zakresu
dzialania Wydzialu Architektury, Geodezji i Budownictwa.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst Jjednolity z 2001 r. Dz. U.
Nr 142, poz. 1591) oraz § 13 i 22 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krakowa. stanowigcego zalacznik
do uchwaly Nr XIV/112/99 Rady Miasta Krakowa z dnia 31 marca 1999 r. (Gaz. Urz. M. Krakowa Nr 10 poz. 22)
zarzadza sig, co nastepuje:

§1

1. Wydziatlem Architektury, Geodezji i Budownictwa kieruje Dyrektor
2. Dyrektorowi Wydziatu podlegaja bezposrednio:

1) Zastgpca Dyrektora - ds. Architektury

2) Zastgpca Dyrektora - ds. Geodezji — Geodeta Miejski

3) Zastepca Dyrektora - ds. Budownictwa

§2

W sktad Wydziatu Architektury, Geodezji i Budownictwa wchodza nastepujace wewnetrzne
komorki organizacyjne:

W Pionie Architektury: (AB-01)

1. Oddziat - Kancelaria Architektury (AB-01-3)

2. Oddziat Urbanistyki : (AB-01-1)
1) Referat Dzielnic I-IIL,V (AB-01-1-I)
2) Referat Dzielnic IV, VI, VII (AB-01-1-1II)
3) Referat Dzielnic VIII-XIII (AB-01-1-I1I)
4) Referat Dzielnic XIV-XVIII (AB-01-1-1V)

3. Oddziat Architektoniczno-Budowlany : (AB-01-2)
1) Referat Dzielnic I-IILV (AB-01-2-I)
2) Referat Dzielnic IV, VL VII (AB-01-2-1I)
3) Referat Dzielnic VIII-XIII (AB-01-2-I1I)
4) Referat Dzielnic XIV-XVIII (AB-01-2-1V)
5) Referat Mate;j Architektury (AB-01-2-V)

4. Oddziat Ochrony Zabytkow (AB-01-4)

5. Referat ds. Inwestycji Strategicznych (AB-01-5)

6. Referat Organizacyjny (AB-01-6)

W Pionie Geodezji: (AB-02)



7. Oddziat Regulacji Stanow Prawnych:
1) Referat Inwentaryzacji Mienia Komunalnego
2) Referat Zwrotow i Wywlaszczen

3) Referat Przejmowania Nieruchomosci na Rzecz Skarbu Panstwa

8. Oddziatl Geodezji :
1) Referat Wytaczen z Produkcji Rolne;
2) Referat Podziatow Nieruchomosci i Scalen Gruntéw
3) Referat Nazewnictwa Ulic i Numeracji Nieruchomosci

9. Oddziat Katastru Nieruchomosci:
1) Referat Katastru Miejskiego I - 11
2) Referat Katastru Miejskiego I11
3) Referat Katastru Miejskiego IV
4) Samodzielne Stanowisko ds. ENIER G i ENIER_BL

10.  Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne;j
1) Zespot Uzgodnien Dokumentacji Projektowe;j
2) Referat ds.Systemu Informacji o Terenie
3) Samodzielne stanowisko
ds. Matopolskiego Systemu Informacji Przestrzennej (MSIP)

11. Referat Organizacyjny

W Pionie Budownictwa:
12. Oddziat Gospodarowania Mieszkaniowym Zasobem Gminy

1) Referat Polityki Mieszkaniowej i Spraw Ekonomicznych
2) Referat Regulacji Tytutow Prawnych do Lokali
w tym: zamiennych i socjalnych
3) Referat Wspolnot Mieszkaniowych i Wspotwlasnosci
4) Referat Pozyskiwania Mieszkan i Spraw Technicznych

13. Oddziat Pomocy Mieszkaniowej Gminy
1) Referat Mieszkaniowy |
2) Referat Mieszkaniowy I1

14. Referat Organizacyjny

15. Glowny Plastyk Miasta

(AB-02-1)

(AB-02-1-1)
(AB-02-1-2)
(AB-02-1-3)

(AB-02-2)

(AB-02-2-1)
(AB-02-2-2)
(AB-02-2-3)

(AB-02-3)
(AB-02-3-1-TI)
(AB-02-3-III)
(AB-02-3-1V)
(AB-02-3-1)
(AB-02-4)
(AB-02-4-1)
(AB-02-4-2)
(AB-02-4-3)

(AB-02-5)

(AB-03)
(AB-03-1)
(AB-03-1-1)
(AB-03-1-2)
(AB-03-1-3)
(AB-03-1-4)
(AB-03-2)
(AB-03-2-1)
(AB-03-2-2)
(AB-03-3)

(AB-04)



§3

Do zakresu dzialania Oddzialu — Kancelaria Architektury (AB-01-3) nalezg sprawy :
Z ustawy z dnia 14.06.1060 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Drz.. U .
Nr 98/2000, poz. 1071 ) :

1. Wstepna formalno - prawna weryfikacja podan ( wnioskéw) o wydanie warunkow zabudowy
1 zagospodarowania terenu z wylaczeniem wnioskow o ustalenie warunkéw zabudowy i
zagospodarowania terenu dla inwestycji liniowych oraz wnioskéw wplywajacych do
Referatu ds. Inwestycji Strategicznych - (art.64 § 2 - G/W)

2. Kierowanie wezwan o uzupetnienie formalno-prawnych brakoéw podan ( wnioskow ) w
sprawie wydania decyzji o ustalenie warunkow zabudowy i zagospodarowania |,
uniemozliwiajacych jego rozpoznanie w postegpowaniu administracyjnym -  ( art.64 § 2 -
G/W)

3. Informowanie inwestorow o pozostawieniu podania ( wniosku ) w sprawie wydania decyzji
o ustalenie warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu bez rozpoznania wobec nie
uzupetnienia jego brakow formalno-prawnych - (art.64 § 2 - G/W) .

4. Kierowanie wezwan o uzupetnienie formalno-prawnych brakéw podan ( wnioskéw ) w
sprawie wydania wypisow i wyrysow z miejscowych planéw  zagospodarowania
przestrzennego - (art.64§2-G/W).

5. Informowanie wnioskodawcéw o pozostawieniu podania ( wniosku ) w sprawie wydania
WypisOw i wyrysow z miejscowych planow zagospodarowania bez rozpoznania wobec nie
uzupetnienia jego brakow formalno-prawnych - (art.64 § 2 - G/W) .

6. Wydawanie na wniosek zainteresowanych zaswiadczen o stanie zaawansowania budowy -
(art.217 - G/W)

7. Przekazywanie podah do organdéw administracji publicznej wlasciwych do rozpoznania
sprawy - (art. art.65 § 1i66 - G/P/W) .

Z ustawy z dnia 07.07.1994 r. o zagospodarowaniu przestrzennym ( tekst jednolity: Dz.U. z 1999
Nr 15 poz. 139 z pozniejszymi zmianami):

8. Udostgpnianie  zainteresowanym do wgladu miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego ( art.29 - G/W)

9. Wydawanie na wniosek zainteresowanych wypisow i wyrysow z miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego - ( art.29 - G/W).

Z ustawy z dnia 24.06.1994 r. o wlasnosci lokali ( tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr 80

p02.903):

10. Wydawanie na wniosek zainteresowanych zaswiadczen o samodzielnosci lokali
mieszkalnych lub o innym przeznaczeniu niz mieszkalne - ( art.29 - P/W).

Z ustawy z dnia 08 stycznial993r. o podatku od towaréw i ustug oraz o podatku akcyzowym

(Dz. U. Nr 11 poz. 50 z pozniejszymi zmianami ):

11. Wydawanie na wniosek zainteresowanych zaswiadczen po$wiadczajacych oswiadczenie
dotyczace  procentowego  udzialu  infrastruktury  towarzyszacej  budownictwu
mieszkaniowemu / dla celow podatku VAT /- (art.51. 6 - P/W).

Zustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane ( tekst jednolity Dz. U Nr 106 z 2000 r. poz.
1126 z pozniejszymi zmianami):



12. Przyjmowanie zawiadomiefi o rozpoczeciu robot budowlanych - (art. art. 41. 4 - P/Z).

13. Przyjmowanie zgloszen o zmianie kierownika budowy, inspektora nadzoru, lub projektanta
sprawujacego nadzor autorski (art. 41. 1 - P/Z)

14. Przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii zawiadomien o rozpoczeciu budowy
oraz zmianie kierownika budowy, inspektora nadzoru, lub projektanta sprawujacego nadzor
autorski (82 b1. - P/Z).

15. Wydawanie dziennikow budowy (art. 45. 4- P/Z)

16. Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych ruchu budowlanego (‘art. 84 i 84b - P/Z )

Z ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej ( Dz. U 112 z dnia 08
pazdziernika 2001r.poz. 1198):

17. Sporzadzanie tygodniowych meldunkow zawierajacych istotne informacje o pracy Wydziatu
Architektury, Geodezji i Budownictwa dla Kancelarii Prezydenta w oparciu o dane
przekazywane przez Referaty Wydziatu - (G/W) .

18. Prowadzenie bazy danych o inwestycjach w miescie pn. PLANBUD zawierajacej

informacje dotyczace :

- wplywajacych wnioskow o ustalenie warunkoéw zabudowy i zagospodarowania terenu ,
wydawanych przez Referaty Urbanistyki decyzji WZiZT oraz odwolan ,

- wplywajacych wnioskow o pozwolenie na budowe oraz wydawanych decyzji
pozwolenia na budowg przez Referaty Architektoniczno - Budowlane oraz Referat ds.
Inwestycji Strategicznych, odwotania, zmiany i przeniesienia decyzji,

- zgloszenia rozpoczecia robot budowlanych oraz dane dotyczace kierownikow budowy,

- przystapienia do uzytkowania - ( G/W)

Z ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. Prawo ochrony srodowiska ( Dz. U. Nr 62 poz.627):

19. Prowadzenie "Publicznie dostgpnego wykazu danych o dokumentach  zawierajacych
informacje o S$rodowisku i jego ochronie" dla Wydzialu Architektury, Geodezji i
Budownictwa  oraz  Wydzialu Rozwoju Miasta - oraz udostepnianie wykazu
zainteresowanym , wywieszanie informacji o umieszczeniu w wykazie w siedzibie
Wydziatu oraz na stronie internetowej Urzedu Miasta Krakowa - ( G/W) .

Z ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej ( Dz. U Nr 88 poz. 439 z pdzniejszymi zmianami):

20. Sporzadzanie sprawozdafn dla GUS w oparciu o bazg PLANBUD i rejestry prowadzone w
Referatach Oddzialu Architektoniczno - Budowlanego oraz sporzadzanie sprawozdan i
informacji na potrzeby Urzedu MK, Zarzadu MK, Rady MK lub wnioski stron ( art. 49 G/W

Z ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym ( tekst jednolity - Dz. U z 1996 r.
Nri3 poz.74 z pozniejszymi zmianami) oraz Regulamin Organizacyjny UMK :

21. Obstuga stanowisk w Punkcie Obstugi Mieszkancow w Rynku Podgorskim 1 oraz o$. Zgody
2 oraz zastgpstwo w Kancelarii Magistratu - stanowisko 5 w zakresie obstugi podsystemu
RISS w ramach systemu Ratusz (‘art. 49 ora z § 23Regulaminu Organizacyjnego - G/W).

22. Archiwizowanie 1 przekazywanie  do Archiwum Zakiadowego akt Oddziatow
Architektoniczno - Budowlanego, Urbanistyki, Kancelarii Architektury i Referatu ds.
Inwestycji Strategicznych - (‘art. 49 ora z § 23Regulaminu Organizacyjnego - G/W)

23, Obstuga kancelaryjna Zespotu Opiniujacego ( art. 49 ora z § 23Regulaminu

Organizacyjnego - G/W)



24. Obstuga inspektorow w zakresie maszynopisania ( art. 49 ora z § 23Regulaminu
Organizacyjnego - G/W)

25. Obstuga  techniczno - administracyjna w zakresie wysylki poczty oraz powielanie i
udostepnianie procedur zewnetrznych, obowigzujacych drukow dla stron, przygotowanych
przez kierownikow Oddziatow - (‘art. 49 ora z § 23Regulaminu Organizacyjnego - G/W).

§4

Do zakresu dzialania Oddzialu Urbanistyki (AB-01-1) naleza sprawy realizowane przez
Referaty Dzielnic I-XVIII:
Z ustawy z dnia 7.07.1994 r. o zagospodarowaniu przestrzennym ( tekst jednolity: Dz. U. z 1999r
Nr 15 poz. 139 z pozi zm.) :

1. Wydawanie decyzji o Warunkach Zabudowy i Zagospodarowania Terenu dla obszarow
posiadajacych miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego (art.40 — G/W )

2. Wydawanie decyzji o Warunkach Zabudowy i Zagospodarowania Terenu dla obszaréw nie
posiadajacych miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego (art. 40, 44 — G/W)

3. Zawieszanie w formie postanowienia postgpowan administracyjnych w sprawach ustalenia
Warunkéw Zabudowy i Zagospodarowania Terenu, dla ktorych zgodnie z art.13 ust.1 ustawy
o Zagospodarowaniu Przestrzennym istnieje obowiazek sporzadzania miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego lub dla obszaréw, w odniesieniu do ktorych nastapito
ogloszenie o przystapieniu do sporzadzania miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego (art.45 — G/W)

4. Wydawanie decyzji stwierdzajacych wygasnigcie decyzji o Warunkach Zabudowy
1 Zagospodarowania Terenu (art.48 — G/W)

5. Uzgadnianie decyzji o Warunkach Zabudowy i Zagospodarowania Terenu ze stosownymi
organami zgodnie z aktualnie obowiazujacymi przepisami w odniesieniu do inwestycji
szczegOlnie szkodliwych dla Srodowiska i zdrowia ludzi (art. 40 ust 4 pkt. 11 - P/W) .

6. Uzgadnianie decyzji o Warunkach Zabudowy i Zagospodarowania Terenu ze stosownymi
organami zgodnie z aktualnie obowiazujacymi przepisami w odniesieniu do inwestycji
mogacych pogorszy¢ stan srodowiska (art. 40 ust 4 pkt. 2 - P/W).

7. Uzgadnianie decyzji o Warunkach Zabudowy i Zagospodarowania Terenu z Wojewddzkim
Konserwatorem Zabytkow w odniesieniu do inwestycji potozonych w strefie ochrony
konserwatorskiej (‘art. 40 ust. 4 pkt. 4- G/W)

8. Ustalanie decyzji o Warunkach Zabudowy i Zagospodarowania terenu dla obiektow
handlowych o powierzchni sprzedazowej powyzej 2 000 m® z uzgodnieniem trybu
okreslonego ustawa o zmianie ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym z 13 lipca 2000 r.
(art. 10 — G/W)

9. Opiniowanie projektow planow miejscowych (art. 18 ust. 2 pkt. 3 — G/W)

10. Przedstawianie Radzie Gminy poprzez Zarzad Gminy, nie rzadziej niz raz w roku, wykazu
tylko tych decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, ktére zostaty wydane
w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego oraz oceny
skutkow jakie tylko te decyzje wywotaty w zagospodarowaniu przestrzennym gminy( art. 44
ust. 5 -G/W)

Z ustawy Prawo wodne z 18 lipca 2001 r. z p6zn. zm. :



I1. Uzgadnianie decyzji o Warunkach Zabudowy i Zagospodarowania Terenu z dyrektorem
Regionalnego Zarzadu Gospodarki Wodnej w odniesieniu do przedsiewzieé, ktore wymagaja
pozwolenia wodno-prawnego

Na podstawie Uchwaly Nr VII/58/94 Rady Miasta Krakowa z dnia 16 listopada 1994 r.
zmieniajqcej uchwale w  sprawie miejscowego  planu  ogdlnego  zagospodarowania
przestrzennego Miasta Krakowa :

12.0piniowanie dzialek bedacych w zasobach Gminy w zakresie : mozliwosci ich dopetnien
realizacji samodzielnych inwestycji, zasadnosci zwrotu, udzielenia wieczystego uzytkowania,
dzierzawy w kontekscie ustalen planu zagospodarowania przestrzennego Krakowa.

Z ustawy z dnia 14.06.1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr
98 poz. 1071) :

13. Wydawanie postanowien w sprawie prostowania btedow pisarskich oraz innych oczywistych
omytek w wydawanych decyzjach (art. 113 — G/W)

Wydawanie opinii i postanowien wynikajacych z ustawy z dnia 4.02. 1994 r. Prawo geologiczne i
gornicze (Dz. U. Nr 27 poz. 96 z p. zm.), w tym:

14. Wyrazanie opinii w sprawach udzielania koncesji na poszukiwanie i rozpoznawanie kopalin
pospolitych (art. 16 ust. 4— G/W).

15. Wyrazanie w formie postanowienia stanowiska w sprawie udzielania koncesji na
prowadzenie dziatalnos$ci w zakresie:

a) wydobywania kopalin ze zt6z

b) bezzbiornikowego magazynowania substancji w gorotworze oraz sktadowania odpadow
w podziemnych wyrobiskach gorniczych

¢) poszukiwania i wydobywania surowcow mineralnych znajdujacych sie w odpadach
powstatych po robotach goérniczych oraz po procesach wzbogacania kopalin (art. /6
ust.5— G/W).

16.Wyrazanie opinii w sprawach cofnigcia koncesji na prowadzenie dziatalnosci, o ktorej mowa

w art.16 ust4 ustawy lub  ograniczenia jej zakresu bez odszkodowania

w przypadkach naruszania przez przedsigbiorce przepisow ustawy lub nie wypetnienia

warunkow koncesji, pomimo wezwania tego przedsigbiorcy przez organ koncesyjny do

niezwlocznego zaniechania naruszen (art.27 ust.2 w zw. z art. 16 ust.4 — G/W).

17. Wyrazanie w formie postanowienia stanowiska w sprawie cofnigcia koncesji na prowadzenie
dziafalnosci, o ktorej mowa w art.16 ust.5 ustawy lub ograniczenia jej zakresu bez
odszkodowania, w przypadkach naruszenia przez przedsigbiorce przepisow ustawy lub
niewypelnienia warunkow koncesji, pomimo wezwania tego przedsiebiorcy przez organ
koncesyjny do niezwlocznego zaniechania naruszen (art.27 ust.2 w zw. z art.16 ust. — G/W).

18. Wyrazanie opinii w sprawie ustalenia zakresu i sposobu wykonania przez przedsiebiorce
obowiazkow dotyczacych ochrony srodowiska, w przypadku cofnigcia lub wygasniecia

koncesji na prowadzenie dziatalnosci okreslonej w art.16 ust.4 ustawy (art.29 ust2 w zw.
z art. 16 ust.4 — G/W).

19. Wyrazanie w formie postanowienia stanowiska w sprawie ustalenia zakresu i sposobu
dziatalnosci okreslonej w art. 16 ust.5 ustawy (arr.29 ust.2 w zw. z art. 16 ust.5 — G/W)
/Wymienione wyzej sprawy wymagaja uprzedniego zasiggniecia opinii Wydziatu Gospodarki
Komunalnej i Ochrony Srodowiska./



Z ustawy z dnia 2 Isierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami ( — tekst jednolity Dz. U. z
2000r. Nr 46 poz.543)

20. Opiniowanie podziatlow nieruchomosci w formie postanowien i opinii (art.93 — G/W)

Z ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o dostepie do informacji o srodowisku i jego ochronie oraz o
ocenach oddzialywania na srodowisko (Dz. U. Nr z dnia 13 grudnia 2000 r.) :

21. Podanie do publicznej wiadomosci informacji o planowanym przedsiewzieciu (rozdz. II1 art.
13 pkt. 3 - G/W)

§5

Do zakresu dzialania Oddzialu Architektoniczno - Budowlanego (AB-01-2) nalezg sprawy
realizowane przez Referaty Dzielnic I-XVIII:

1. Wydawanie postanowien w sprawie prostowania btedow pisarskich i innych omylek w
wydawanych decyzjach (art.113 ustawy z dnia 14.06.1960 r.— Kodeks postegpowania
administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2000r. Nr 98 poz.1071) — P/Z).

Z ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (teks jednolity Dz.U. z 2000 r. Nr 106)

2. Wydawanie postanowien w sprawach udzielania badz odmawiania zgody na odstepstwo od
przepisow techniczno-budowlanych (art.9 ust.2— P/Z).

3. Wystgpowanie do Ministra, ktory ustanowil przepisy techniczno — budowlane w sprawie
upowaznienia do udzielenia zgody na odstepstwa od tych przepisow (art.9 ust.3 — P/Z).

4. Wydawanie decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego (art.34 ust.5 — P/Z).

5. Wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe (art.28 — P/Z)

6. Wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbiorke (art.31 ust.3 — P/Z).

7. Wydawanie postanowien nakfadajacych na przedstawiajacych projekty architektoniczno-
budowlane obowiazek usunigcia wskazanych nieprawidtowosci (art. 35 ust.3 — P/Z).

8. Wydawanie decyzji przenoszacej decyzje o pozwoleniu na budowe na rzecz innej osoby (art.
40- P/Z).

9. Prowadzenie rejestru decyzji o pozwoleniu na budoweg oraz przechowywanie zatwierdzonych
projektéw budowlanych, a takze innych dokumentéw objetych pozwoleniem na budowe
(art.38 ust.2— P/Z).

10. Wydawanie decyzji o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub na teren
sasiedniej nieruchomosci w zwigzku z prowadzeniem robot budowlanych(art. 47 ust 1i 2 -
P/Z)

11. Przyymowanie zgloszen o zakonczeniu budowy (art. 54 ust 1 - P/Z)

12. Wydawanie decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego(art. 59 - P/ Z)

13. Wydawanie decyzji o pozwoleniu na zmiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
(art. 71 - P/Z).

14. Wylaczanie w drodze decyzji z obowiazku prowadzenia dziennika budowy lub umieszczania
tablicy informacyjnej(art. 42 ust.3 - P/Z).

15. Natozenie obowigzku geodezyjnego wyznaczenia w terenie w stosunku do obiektow
budowlanych wymagajacych zgtoszenia (art. 43 ust.2 - P/Z).

16. Zgtaszanie w drodze decyzji sprzeciwu wobec przystapienia do uzytkowania obiektu
budowlanego (art.54 ust.1- P/Z).



17. Przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii decyzji, postanowief, uczestniczenie
na wezwanie tych organéw w czynnosciach inspekcyjnych i kontrolnych oraz udostepnianie
wszelkich informacji 1 dokumentow zwigzanych z tymi czynnoSciami. (art. 82b ust. 1,2—
P/Z).

Z ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o dostepie do informacji o srodowisku i jego ochronie oraz o
ocenach oddzialywania na srodowisko (Dz. U. Nr z dnia 13 grudnia 2000 r.) :

18. Podanie do publicznej wiadomosci informacji o planowanym przedsiewzieciu (rozdz. 111 art.
13 pkt. 3 — P/Z)

Referat Malej Architektury (AB-01-2-V):

1. Wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu dla urzadzen
reklamowych, dla ktorych prawo budowlane wymaga uzyskania pozwolenia na budowe lub
w sprawach robot budowlanych lub obiektow budowlanych, na wykonanie ktérych organ
natozyl obowiazek uzyskania pozwolenia na budowe (art.40 ustawy z dnia 7.07.1994 r. o
zagospodarowaniu przestrzennym ( tekst jednolity: Dz. U. z 1999r Nr 15 poz.139 z pozn.
Zm. — G/W).

2. Wydawanie postanowien w sprawie prostowania btedow pisarskich i innych omytek w
wydawanych decyzjach (art.113 wustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr 98 poz. 1071 — P/Z).

Z ustawy z dnia 7.07.1994 r. — Prawo budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2000r. Nr 106 poz. 1126 z p. zm.):

3. Przyjmowanie zgtoszenia budowy oraz wykonywania rob6t budowlanych nie wymagajacych
pozwolenia na budowg (art. 30 ust. 1- P/Z).

4. Wydawanie postanowien nakladajacych na zglaszajacego obowiazek uzupetnienia,
w okreslonym terminie, brakujacych dokumentow (art.30 ust. la — P/Z).

5. Wydawanie decyzji - sprzeciwu w przypadku nie uzupetnienia w okreslonym terminie
brakujacych dokumentow zgloszenia (art. 30 ust. la — P/Z).

6. Wydawanie decyzji nakfadajacej obowiazek uzyskania pozwolenia na wykonanie obiektu lub
robot budowlanych nie wymagajacych pozwolenia na budowe (art. 30 ust.3 —P/ Z).

7. Wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe na wykonanie obiektu lub robét budowlanych
nie wymagajacych, zgodnie z prawem budowlanym, pozwolenia na budowe(art.28 — P/Z).

8. Przyjmowanie zgloszenia rozbiorki obiektow budowlanych nie wymagajacych uzyskania
pozwolenia na budowe (art.31 ust.2— P/Z).

9. Wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbiorke obiektow budowlanych nie wymagajacych
uzyskania pozwolenia na budowe (art.31 ust.3— P/Z).

10. Wydawanie postanowien naktadajacych na przedstawiajacych projekty architektoniczno-
budowlane obowiazek usunigcia wskazanych nieprawidtowosci (art. 35 ust.3 — P/Z).

11. Wydawanie decyzji przenoszacej decyzj¢ o pozwoleniu na budowe na rzecz innej osoby
(art. 40— P/Z).

12. Prowadzenie rejestru decyzji o pozwoleniu na budowe oraz przechowywanie zatwierdzonych
projektow budowlanych reklam, a takze innych dokumentow objetych pozwoleniem na
budowe (art.38 ust.2— P/Z).

§6

Do zakresu dzialania Oddzialu Ochrony Zabytkéw ( AB-01-4) naleza sprawy :
Z ustawy z dnia 15.02.1962 roku o ochronie dobr kultury (tekst jednolity: z 1999 roku Dz. U. Nr
98, poz. 1150 z p. zm.).



1. Sprawowanie ochrony dobr kultury w zakresie okreslonym ustawa z dnia 15 lutego 1962
roku o ochronie dobr kultury i innymi przepisami prawa ( art.8 a -G/P/W )

2. Prowadzenie ewidencji dobr kultury nie wpisanych do rejestru zabytkow z uwzglednieniem
stanu wlasnosci, walorow zabytkowych, stanu technicznego (art.13 ust.2 .- G/W))

3. Whnioskowanie o wpis do rejestru zabytkow dobra kultury nieruchomego, ruchomego oraz
kolekcji do Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow w Krakowie ( art.14 ust.1,pkt 1 —
G/P/W ).

4. Skiadanie wnioskow o przejecie na wiasnos¢ Panstwa zabytku nieruchomego w trybie
ustawy z dnia 21.08.1997 roku o gospodarce nieruchomosciami ( art.34 ust.1 — P/W)

5. Dzialanie w porozumieniu z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow w zakresie
uzytkowania obiektu zabytkowego zgodnie z zasadami opieki nad zabytkami w sposob
odpowiadajacy jego wartosci zabytkowej ( art.38 ust.2 — G/W ).

6. Prawo umieszczania na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakow 1 napisow ( art.19 —
P/W)

7. Prawo okreslania warunkow dziatalnosci budowlanej na obszarze zabytkowych uktadow
urbanistycznych 1 zabytkowych zespotéw budowlanych lub zarzadzenia usunigcia,
uporzadkowania albo przebudowania poszczegélnych budynkow lub wydawania innych
zarzadzen na wniosek Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow w Krakowie ( art.20 - P/W

8. Przyjmowanie zgloszen o znalezieniu przedmiotu archeologicznego lub odkryciu
wykopaliska i niezwloczne zawiadomienie o tym Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow
w Krakowie ( art.24 ust.3,4 - G/W).

9. Przyjmowanie zgltoszen o ujawnieniu w czasie prowadzenia robot budowlanych 1 ziemnych
przedmiotow, ktore posiadaja cechy zabytku i powiadamianie o tym Wojewodzkiego
Konserwatora Zabytkow w Krakowie ( art.22 ust.1 — G/'W ).

10. Powierzanie spotecznym opiekunom zabytkow opieki na okreslonymi zabytkami (art.70
-P/W)

Z ustawy z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku panstwa do kosciola katolickiego w Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U .Nr 29, poz.154 z 1989 roku z pozniejszymi zmianami)

11. Wspotdziatanie w zakresie ochrony zabytkow architektury koscielnej i sztuki sakralnej (art.
51-G/P/Z).

Oddzialem kieruje Miejski Konserwator Zabytkow

§7

Do zakresu dzialania Referatu ds. Inwestycji Strategicznych (AB-01-5) nalezg sprawy , w
ktorych wnioskodawca sa jednostki organizacyjne gminy Krakow lub Skarbu Panstwa,
takie jak :

Z ustawy z dnia 7.07.1994 r. o zagospodarowaniu przestrzennym (tekst jednolity Dz. U. z 1999r.

Nr 15 poz. 139 zp. zm.):

1. Wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i1 zagospodarowania terenu dla obszarow
posiadajacych miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego (art.40 — G/W)

2. Wydawanie decyzji o Warunkach Zabudowy i1 Zagospodarowania Terenu dla obszaroOw nie
posiadajacych miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego (art. 40, 44 — G/W).

3. Zawieszanie w formie postanowienia postgpowan administracyjnych w sprawach ustalenia
Warunkow Zabudowy i1 Zagospodarowania Terenu, dla ktorych zgodnie z art.13 ust.1 ustawy
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0 Zagospodarowaniu Przestrzennym istnieje obowiazek sporzadzania miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego lub dla obszarow, w odniesieniu do ktorych nastapito
ogloszenie o przystapieniu do sporzadzania miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego (art.45 — G/W).

Wydawanie decyzji stwierdzajacych wygasnigcie decyzji o Warunkach Zabudowy
1 Zagospodarowania Terenu (art.48 — G/W).

Uzgadnianie decyzji o Warunkach Zabudowy i1 Zagospodarowania Terenu z dziatajacymi
w imieniu Wojewody Wojewodzkimi Inspektoratami Ochrony Srodowiska i Sanitarnym
w odniesieniu do inwestycji szczegoOlnie szkodliwych dla srodowiska i zdrowia ludzi
(art. 40 ust 4 pkt. 11 - P/W) .

Uzgadnianie decyzji o Warunkach Zabudowy i Zagospodarowania Terenu z Powiatowym
Inspektorem Sanitarnym w odniesieniu do inwestycji mogacych pogorszy¢ stan srodowiska

(art. 40 ust 4 pkt. 2 - P/W).
Z ustawy z dnia 14.06.1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr

98 poz. 1071) :

Wydawanie na wniosek zainteresowanych zaswiadczen o zgodnosci projektow podziatow
geodezyjnych nieruchomosci z ustaleniami miejscowych plandw zagospodarowania
przestrzennego (art.217 — G/W).

Wydawanie postanowien w sprawie prostowania blgdow pisarskich oraz innych oczywistych
omytek w wydawanych decyzjach (art. 113 — G/W)

Z ustawy z dnia 7.07.1994 r.- Prawo budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2000r. Nr 106

poz. 1126 zp. zm.) :

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.

18.
19.
20.
21,
22,
3.

24.

Wydawanie postanowien w sprawach udzielania badz odmawiania zgody na odstepstwo od
przepisow techniczno-budowlanych (art. 9 ust.2— P/Z).

Wydawanie decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego (art.34 ust.5 — P/Z).

Wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe (art.28 — P/Z)

Wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbiorke (art. 31 ust.3 — P/Z).

Wydawanie postanowiefn nakladajacych na przedstawiajacych projekty architektoniczno-
budowlane obowiazek usunigcia wskazanych nieprawidtowosci (art. 35 ust.3 — P/Z).
Wydawanie decyzji przenoszacej decyzje o pozwoleniu na budowe na rzecz innej osoby (art.
40- P/Z).

Prowadzenie rejestru decyzji o pozwoleniu na budowe oraz przechowywanie zatwierdzonych
projektow budowlanych, a takze innych dokumentéw objetych pozwoleniem na budowe
(art.38 ust.2— P/Z).

Przyjmowanie zawiadomien o rozpoczeciu robot budowlanych (art. 41 ust - P/Z)
Wydawanie decyzji o niezbgdnosci wejscia do sgsiedniego budynku, lokalu lub na teren
sasiedniej nieruchomosci w zwiazku z prowadzeniem robdt budowlanych(ars. 47 ust 1i 2 -
P/Z)

Przyjmowanie zgloszen o zakonczeniu budowy (art. 54 ust 1 - P/Z)

Wydawanie decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego(art. 59 - P/ Z)
Wydawanie decyzji o pozwoleniu na zmiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
(art. 71 - P/Z).

Wystepowanie do Ministra, ktory ustanowil przepisy techniczno — budowlane w sprawie
upowaznienia do udzielenia zgody na odstepstwa od tych przepisow (art.9 ust.3 — P/Z).
Wytaczanie w drodze decyzji z obowiazku prowadzenia dziennika budowy lub umieszczania
tablicy informacyjnej(art. 42 ust.3 - P/Z).

Nalozenie obowiazku geodezyjnego wyznaczenia w terenie w stosunku do obiektow
budowlanych wymagajacych zgtoszenia (art. 43 ust.2 - P/Z).

Przyjecie zgloszenia o zmianie kierownika budowy, inspektora nadzoru lub projektanta
sprawujacego nadzor autorski (art. 44 ust. 1 P/Z).



25.

26.

Do

10.

I1.

12.
13.

14.

15.

16.
17.
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Zglaszanie w drodze decyzji sprzeciwu wobec przystapienia do uzytkowania obiektu
budowlanego (art.54 ust.1- P/Z).

Przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii decyzji, postanowien i zgloszen,
uczestniczenie na wezwanie tych organéw w czynnosciach inspekcyjnych i kontrolnych oraz
udostepnianie wszelkich informacji i dokumentow zwiazanych z tymi czynnosciami. (art.
82b ust. 1,2— P/Z)

§8
zakresu dzialania Referatu Organizacyjnego (AB-01-6) nalezg sprawy :

Obstuga sekretarsko - biurowa pionu Architektury— (Rozporzqdzenie Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin
i zwiqzkéw miedzygminnych Dz. U. Nr 112 poz. 1319- G/W)

Prowadzenie rejestrow i nadzor nad terminowoscia realizacji uchwal Rady Miasta, Zarzadu
Miasta Krakowa ./ Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w
sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiqzkow migdzygminnych Dz. U. Nr
112 poz. 1319- G/W)

Zbieranie danych z poszczegdlnych Referatow pionu Architektury i opracowywanie
zbiorczej informacji dla innych jednostek organizacyjnych — (Rozporzqdzenie Prezesa rady
Ministroéw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin
i zwiqzkéw miedzygminnych Dz. U. Nr 112 poz. 1319- G/W)

Prowadzenie spraw osobowych i socjalnych pracownikéw pionu Architektury (ustawa z
dnia 22.03.1990 r. o pracownikach samorzqdowych Dz. U. Nr 21 poz. 124 z p. zm. G/W)
Prowadzenie kontroli wewnetrznej i dyscypliny pracownikéw — (ustawa z dnia 8.03.1990 r.
o samorzqdzie gminnym ; ustawa z dnia 22.03.1990 r. o pracownikach samorzqdowych G/W)
Prowadzenie szkolen pracownikow podejmujacych zatrudnienie w pionie Architektury-
G/W)

Protokolowanie narad i posiedzen w pionie Architektury — (Rozporzqdzenie Prezesa rady
Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin
i zwiqzkow miedzygminnych Dz. U. Nr 112 poz. 1319- G/W)

Obstuga podsystemu Rejestracji i Sledzenia Spraw Urzedu w ramach sytemu RATUSZ —
G/W)

Prowadzenie rejestru i przestrzeganie terminow dot. procedur wewnetrznych w sprawach :
przeprowadzania lekarskich badan profilaktycznych wstgpnych, okresowych, kontrolnych .
G/W)

Ustalania okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy oraz sposobu prowadzenia
dokumentacji rejestracji wypadkow przy pracy — r. G/W)

Prowadzenie rejestru procedur zewnetrznych obowigzujacych w Urzedzie Miasta Krakowa
(G/W)

Prowadzenie i zabezpieczenie spraw objetych tajemnica stuzbowa — G/W)

Prowadzenie spraw dot. ochrony spraw osobowych (art. 3 ustawy z dnia 29.08.1997 r. o
ochronie danych osobowych Dz. U. Nr 133 poz.883 G/W)

Zaopatrywanie pionu Architektury w materialy biurowe, $rodki trwale i wyposazenie —
G/W)

Prowadzenie ksiazki inwentarzowej srodkow trwalych w pionie Architektury i
odpowiedzialnos¢ za whasciwe ich wykorzystanie (G/W)

Planowanie i kontrola realizacji budzetu pionu Architektury :

Opracowywanie wnioskow do projektu budzetu Miasta Krakowa oraz realizacja zadan
ujetych w budzecie



18.

19.

20.

el

2.

a3

24.

25.

12

Opracowywanie  sprawozdan z realizacji zadan pionu Architektury ujetych w budzecie
Miasta

Dysponowanie $rodkami finansowymi w granicach kwot okreslonych w budzecie

Nadzor i kontrola nad przestrzeganiem harmonogramu realizacji poszczegolnych zadan oraz
przygotowywanie ewentualnych korekt terminowych i zakresu rzeczowego

Inicjowanie i wszczynanie postgpowan sadowych w interesie Gminy przez przygotowanie
i wniesienie pozwow, wnioskow i skarg do Naczelnego Sadu Administracyjnego w sprawach
dot. zakresu dziatania pionu Architektury (G/W)

Zastepstwo Gminy Miasta Krakowa w postgpowaniu sadowym przed sadami powszechnymi
i Naczelnym Sadem Administracyjnym w sprawach dot. zakresu dziatania pionu
Architektury (G/W)

Wspolpraca z referatami pionu Architektury w szczegolnie skomplikowanych merytorycznie
i prawnie zagadnieniach zwiazanych z wydawaniem decyzji i zatatwianiem spraw (G/W)
Prowadzenie dziatalno$ci organizacyjnej i merytorycznej dot. zaméwien publicznych
zwiazanych z zakresem dziatania pionu Architektury (art. 13 ustawy z dnia 10.04.1994 . 0
zamoOwieniach publicznych — tekst jednolity Dz. U. z 1998r. Nr 119 poz. 773 z p. zm. G/W)
Prowadzenie rejestru umow i zlecen na wykonanie robot (G/W)

§9

Do zakresu dzialania Oddzialu Regulacji Stanéw Prawnych (AB-02-1) naleza sprawy
realizowane przez:

Referat Inwentaryzacji Mienia Komunalnego (AB-02-1-1) :

l.

Inwentaryzacja mienia panstwowego podlegajacego komunalizacji z mocy prawa (art. 5
ust. 112, art. 17 ustawy z dnia 10.05.1990 r. - przepisy wprowadzajqce ustawg o samorzq-
dzie terytorialnym i ustawe¢ o pracownikach samorzqdowych - (Dz. U. nr 32 poz. 191
zp. zm.- G/W).

Opracowywanie projektow uchwatl Rady Miasta Krakowa i innych dokumentow w celu
komunalizacji nieruchomo$ci panstwowych na wniosek gminy (art. 5 ust. 4 ustawy z dnia
10.05.1990 r. - przepisy wprowadzajqce ustawe¢ o samorzqdzie fterytorialnym i ustawg o
pracownikach samorzqdowych - Dz. U. nr 32 poz. 191 z p. zm.- G/W).

Wystepowanie do Wojewody Matopolskiego o przekazanie mienia na rzecz miasta Krakow
na prawach powiatu (art. 60 i 64 ustawy z dnia 13.10.1998r. - przepisy wprowadzajqce
ustawy reformujqce administracje publiczng - Dz. U. Nr 133 poz.872 z p. zm. - P/W).
Regulacja stanow prawnych nieruchomosci w zakresie niezbednym dla potrzeb
komunalizacji oraz przejmowania mienia powiatowego (art. 27 ustawy z dnia 6.07.1982 r. o
ksiegach wieczystych i hipotece — tekst jednolity z 2001r. Dz. U. nr 124 poz. 1361 z p. zm.-
G/W, P/W).

Obstuga prac Komisji Inwentaryzacyjnej (art. 17 ustawy z dnia 10.05.1990r. - przepisy
wprowadzajqce ustawe o samorzqdzie terytorialnym i ustawg¢ o pracownikach
samorzqdowych - Dz. U. nr 32 poz. 191 z p. zm. - G/W).

Wystepowanie z wnioskami do Wydziatu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego dla
Krakowa Podgorza w Krakowie o ujawnienie decyzji komunalizacyjnych (art. 20 ustawy z
dnia 10.05.1990 r. - przepisy wprowadzajqce ustawe o samorzqdzie terytorialnym i ustawg o
pracownikach samorzqdowych - Dz. U. nr 32 poz. 191 z p. zm. - G/W).

Wystepowanie z wnioskami do Wydzialu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego dla
Krakowa Podgorza w Krakowie o ujawnienie decyzji o nabyciu mienia przez Miasto Krakow
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(art. 67 ustawy z dnia 13.10.1998r.- przepisy wprowadzajqce ustawy  reformujqce
administracje publicznq - Dz. U. Nr 133 poz.872 z p. zm. - P/W).

Regulacja stanow prawnych drog gminnych i powiatowych (art.73 ustawy z dnia
13.10.1998r. - przepisy wprowadzajqce ustawy reformujqce administracje publiczng - Dz. U.
Nr 133 poz.872 z p. zm.- G/W, P/W).

Wystepowanie do Wydziatu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego dla Krakowa Podgorza
o wykreslenie  bezprzedmiotowych — wpisow dotyczacych ~ wszczgé  postgpowan
wywlaszczeniowych i podziatowych (art. 117 ust.2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce
nieruchomosciami — tekst jednolity Dz. U. z 2000r. Nr 46 poz.543 z p. zm. — Z).

Referat Zwrotow i Wywlaszczen (AB-02-1-2) :

Z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2000r. Nr 46 poz.543 z p. zm.) — P/Z

1.

10.
11.

12.
13.

Regulacja stanu prawnego nieruchomosci podlegajacych ZWrotowl

a) badanie ksiag wieczystych (art. 1 ustawy o ksi¢gach wieczystych i hipotece)

b) odszukiwanie dawnych decyzji wywlaszczeniowych oraz wnioskowanie do sadu
wieczysto- ksiggowego o ich ujawnienie w ksiggach wieczystych (art.36 ust. 1 ustawy o
ksiegach wieczystych i hipotece).

c¢) analiza zrodlowej dokumentacji geodezyjnej oraz przygotowanie dokumentacji
geodezyjno-prawnej w celu okreslenia przedmiotu zwrotu (art. 75 ustawy z dnia
14.06.1960r Kodeks Postepowania Administracyjnego — tekst jednolity: Dz. U. z 2000 r.
Nr 98 poz. 1071 z p. zm.).

d) ustalenie czy nieruchomos$¢ podlegajaca zwrotowi wchodzi w skiad zasobu Gminy
Krakéw , Miasta Krakow na prawach powiatu czy Skarbu Panstwa (( art.l ustawy o
ksiegach wieczystych i hipotece).

Wystepowanie do wydzialow merytorycznych oraz jednostek organizacyjnych Urzedu w

celu uzyskania niezbednych opinii o zbednosci terenu przewidzianego do zwrotu (art.137

ustawy).

Zlecanie sporzadzenia elaboratow szacunkowych nieruchomosci przewidzianych do zwrotu

(art. 140, art. 217 ust.2 ustawy).

Zlecanie sporzadzenia operatow podziatu dzialek przewidzianych do zwrotu (art. 136 ust.3

ustawy).

Wydawanie decyzji o zwrocie nieruchomosci, zwrocie odszkodowania, w tym takze zwrocie

nieruchomosci zamiennej ( art.142 ustawy).

Whioskowanie do sadu wieczysto-ksiggowego o wpisanie w ksiggach wieczystych decyzji o

zwrocie nieruchomosci (art. 36 ust. I ustawy).

Rozpatrywanie ztozonych wnioskow o wywiaszczenie nieruchomosci pod wzgledem ich

zasadnosci (‘art. 113i 116 ustawy).

Przeprowadzenie rokowan z wiascicielem lub uzytkownikiem wieczystym o nabycie

nieruchomosci przed wszczeciem postgpowania wywlaszczeniowego na rzecz Skarbu

Panstwa (art. 115 ust. 2 ustawy).

W przypadku nieruchomosci o nieuregulowanym stanie prawnym podanie do publicznej

wiadomosci informacji o zamiarze wywlaszczenia (art. 114 ust.3i4 ustawy).

Wszczecie postepowania wywlaszczeniowego (art. 115 ustawy ).

Skladanie w sadzie wnioskow o ujawnienie w ksiedze wieczystej wszczgcia postgpowania

wywlaszczeniowego (art. 117 ustawy).

Przeprowadzanie rozpraw administracyjnych dotyczacych wywlaszczenia (art. 118 ustawy).

Wydawanie decyzji o wywlaszczeniu nieruchomosci. (art. 119 ustawy).
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Whioskowanie do sadu prowadzacego ksiegi  wieczyste o ujawnienie  decyzji
wywlaszczeniowej (art. 123 ustawy).

Wydawanie zezwolenia na niezwloczne zajecie nieruchomosci. (art. 122 ustawy).

Wydawanie decyzji ograniczajacych sposob korzystania z nieruchomosci (art.124 ust.1
ustawy).

Wydawanie decyzji o odszkodowaniu za straty powstate w wyniku ograniczenia sposobu
korzystania z nieruchomosci (art. 128 pkt. 4 ustawy).

Whioskowanie do sadu o wpisanie do ksiag wieczystych decyzji ograniczajacych sposob
korzystania z nieruchomosci (art. 124 ust.7 ustawy).

Wydawanie decyzji zezwalajacych na czasowe zajecie nieruchomosci (art. 126 ustawy)
Wydawanie decyzji o odszkodowaniu za nieruchomosci zajete pod drogi publiczne (art.73
ustawy z dnia 13.10.1998r. - przepisy wprowadzajqce ustawy reformujqce administracje
publicznq - Dz. U. Nr 133 poz.872 z p. zm.- G/W, P/W).

Referat Przejmowania Nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa (AB-02-1-3) :

Identyfikacja wiascicieli kamienic krakowskich. ( P/G/Z).

Whioskowanie do Zespolu Radcow Prawnych o sktadanie wnioskow o uznanie osob za
zmarte (P/G/Z)

Regulacja stanu prawnego nieruchomosci w trybie art. 935 § 3 k.c (P/G/Z)

Regulacja stanu prawnego nieruchomosci w oparciu o migdzynarodowe ukfady
odszkodowawcze (P/G/Z)

Wspolpraca z Ministerstwem Finansow, Urzedem Ochrony Panstwa, Ministerstwem Spraw
Zagranicznych, Ministerstwem Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie splaconych
roszczen obywateli panstw zachodnich (P/G/Z).

Rozpatrywanie wnioskow o zwrot zarzadu nieruchomosciami stanowigcymi wlasnos¢ 0sob
fizycznych - (Dz. U. z 1964r. Nr 16 poz. 93 z p. zm.- G/W)

Wspolpraca z Sadem Rejonowym dla Krakowa-Podgérza Wydziatem Ksiag Wieczystych
(P/G/Z)

Prowadzenie postgpowafh o stwierdzenie niewaznosci decyzji o przejeciu wlasnosci
nieruchomosci na rzecz Skarbu Pafstwa - (ustawa z dnia 14.06.1960r - Kodeks
Postepowania Administracyjnego — tekst jednolity: Dz. U. z 2000 r. Nr 98 poz. 1071 z p. zm.
- G/W)

Przejmowanie nieruchomosci niezabudowanych na rzecz Skarbu panstwa o niewyjasnionym

stanie prawnym (P/G/Z)

§ 10

Do zakresu dzialania Oddzialu Geodezji /AB-02-2/ nalezq sprawy realizowane przez:

Referat Wylaczen z Produkcji Rolnej (AB-02-2-1) :

1.

Stwierdzenie wygasnigcia dotychczasowych decyzji dotyczacych nieruchomosci rolnych
Skarbu Panstwa znajdujacych si¢ w uzytkowaniu spotdzielni, osob fizycznych a takze innych
niepanstwowych jednostek organizacyjnych oraz przekazanie mienia do Zasobu Agencji
Wiasnosci Rolnej Skarbu Pafistwa - (art.16 ust.3 ustawy z dnia 19.10.1991 roku
o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panstwa (Dz. U. z 1991r. Nr 10 7
poz.464 zp. zm.) — P/Z)

. Przekazywanie na wniosek Agencji Witasnosci Rolnej Skarbu Panstwa nieodptatnie lasom

pafstwowym gruntow wchodzacych w sklad zasobu wiasnosci rolnej Skarbu Panstwa
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w celu zalesienia - sporzadzenie protokotu zdawczo - odbiorczego wespol z Agencja
- (art. 24 ust. 4, art. 19 Ustawy z dnia 19.10.1 991 roku o gospodarowaniu nieruchomosciani
rolnymi Skarbu Panstwa (Dz. U. z 1991r. Nr 1 07 poz. 464 z p. zm.) - P/Z)

_ Okreélanie warunkéw wylaczenia gruntow rolnych z produkcji - (art. 11 ust.1 ustawy z dnia

3 lutego 1995 roku o ochronie gruntow rolnych i lesnych - (Dz. U. z 1995r Nr 16. poz. 78 z p.
zm.) - P/Z)

_ Nakladanie na osobe ubiegajaca si¢ 0 wylaczenie gruntow rolnych z produkcji naleznosci

i optat rocznych. - (art. 12 ust.l ustawy z dnia 3 lutego 1995 roku o ochronie gruntow
rolnych i lesnych
- (Dz. U. z 1995r. Nr 16 poz. 78 z poin. zm.) - P/Z)

_ Nakladanie na osobe wylaczajaca grunt z produkcji obowiazku zdjecia oraz wykorzystania

prochniczej warstwy gleby - (art. 14 ust.1 ustawy z dnia 3 lutego 1995 roku o ochronie
gruntéw rolnych i lesnych - (Dz. U. z 1995r. Nr 16 poz. 78 z p. zm.) - P/Z)

. Prowadzenie sprawozdawczosci w sprawach ochrony gruntow rolnych - (art.33 p.1 i 2

ustawy z dnia 3 lutego 1995 r o ochronie gruntow rolnych i lesnych (Dz. U. z 1995r. Nrl6
poz. 78 z pozniejszymi zmianami) - P/Z)

. Udostepnienie danych o aktach wiasnosci ziemi z terenu Gminy Krakow - (art. 73 § 11 2

kp.a. - sporzqdzanie uwierzytelnionych odpisow akt sprawy, art. 217 i 218 kp.a. -
(wydawanie zaswiadczen) — G/W)

Okreslanie warunkow rekultywacji i zagospodarowania gruntow (art. 20 i 22 Ustawy z dnia
03.02.1995r o ochronie gruntéw rolnych i lesnych - Dz. U. z 1995r Nr 16. poz. 78 z. p. zm.-
P/Z)

_ Nakazanie whascicielowi gruntu zalesienie, zadrzewienie, zakrzewienie gruntow lub zalozenie

trwatych uzytkow zielonych na gruncie celem ochrony gleby przed erozja oraz zwrot kosztow
zakupu niezbednych nasion lub sadzonek ze srodkow Funduszu Ochrony Gruntéw Rolnych
(art. 15 ust. 1, 2, 3 Ustawy z dnia 3.02.1995 o ochronie gruntow rolnych i lesnych - Dz. U z
1995r.Nr 16 poz. 78 z p. zm.) - P/Z)

7 dekretu z dnia 8 sierpnia 1946r. o wpisywaniu w ksi¢gach hipotecznych prawa wlasnosci nieruchomosci
przejetych na cele reformy rolnej (Dz. U. Nr 39 z 1946 r. poz. 233)

10. Stwierdzanie czy nieruchomo$¢ podlega dekretowi o reformie rolnej - (art. 1 - P/Z)
11. Wnioskowanie do Sadu prowadzacego ksiegi wieczyste o wpis jako wiasciciela Skarb

Panstwa dla nieruchomosci przejetych w drodze reformy rolnej - (art. 1 ust. 4 - P/Z)

12. Wnioskowanie do Sadu prowadzacego ksiegi wieczyste o wpis wiasnosci nadanej dziatki na

rzecz nabywcy - (art. 2 ust. 3- P/Z)

13. Poswiadczenie opisu granic dziatki nadanej - (art. 3- P/Z)

Referat Podzialéw Nieruchomosci i Scalen Gruntow (AB-02-2-2) :

Z ustawy z dnia 17 maja 1989r - Prawo Geodezyjne i Kartograficzne (tekst jednolity Dz. U. z
2000r. Nr100 poz. 1086 z pézn. zm.)

1.

Prowadzenie postgpowania o rozgraniczenie nieruchomosci -( art.29-31, 33-35 1 art.52 oraz
Rozporzadzenie Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Rolnictwa 1
Gospodarki Zywnos$ciowej z dnia 14 kwietnia 1999 (Dz. U. Nr 45 poz. 453) w sprawie
rozgraniczenia nieruchomosci - G/W)

Wydawanie decyzji o klasyfikacji gleboznawczej w tym wszczecie lub wznowienie
postgpowania (art.20 oraz Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 4 czerwca 1956r. w
sprawie klasyfikacji gruntow (Dz. U. Nr 19 poz.97 z p. zm. ) - P/Z)

. Wydawanie decyzji w sprawie zmian w operacie ewidencji gruntow - (rozdzial 4 ustawy oraz

Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29.03.2001r. w
sprawie ewidencji gruntow i budynkow — Dz. U. Nr 38, poz. 454 - P/Z)
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Z ustawy z dnia 26 marca 1982 r. o scalaniu i wymianie gruntow (Dz. U. Nr 58 poz.349):

4. Wszczecie postgpowania scaleniowego lub wymiennego dla gruntow przeznaczonych w
planie zagospodarowania przestrzennego na cele rolnicze i lesne -( art. 3,4,6,7 - G/Z)

5. Zwolywanie zebrania uczestnikow postgpowania dla wyboru rady uczestnikow scalenia —
(art. 9 - G/Z)

6. Upowaznianie geodety do przeprowadzenia szacunku gruntéw oraz opracowania projektu
scalenia lub wymiany -(art. 10 - G/Z)

7. Rozpatrywanie zastrzezen do uchwalonych zasad szacunku gruntu -( art. /1 ust.1,2 - G/Z)

8. Oglaszanie wynikow oszacowan, rozpatrywanie zastrzezef oraz zwolanie zebrania
uczestnikéw scalen w celu podjecia uchwaty co do zgody na dokonany szacunek -( art. 121
13 - G/Z)

9. Wydawanie decyzji o wydzieleniu gruntow na wniosek wystepujacego cztonka Rolnicze]
Spotdzielni Produkeyjnej - (art. 16 ust. 2 - G/Z)

10. Wystepowanie z wnioskiem do Sadu Rejonowego dla Krakowa - Podgorze Wydziat Ksiag
Wieczystych o wszczeciu postgpowania scaleniowego lub wymiennego - (art. 21 - G/Z)

11. Rozpatrywanie zastrzezef do projektu scalenia i ich opiniowanie -(art. 241 25-G/Z)

12. Wydawanie decyzji o zatwierdzaniu projektu scalenia lub wymianie gruntow - (art.27 ust.3 i
4, art. 28129 - G/Z)

13. Wprowadzenie uczestnikow scalenia w posiadanie nowo wydzielonych gruntow - (art.30 -
32-G/Z)

Z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2000r. Nr 46
poz.543)

14. Prowadzenie postepowania o podzial nieruchomosci - (art. 92-100 oraz Rozporzqdzenie
Rady Ministréw z dnia 17.02.1998r. w sprawie trybu dokonania podzialu nieruchomosci oraz
sposobu sporzqdzania i rodzaju dokumentow wymaganych w tym postgpowaniu ( Dz. U. Nr
25 poz. 130 - G/W)

15. Przygotowanie projektu uchwaly Rady Miasta Krakowa o przystapieniu do scalenia
i podziatu nieruchomosci dla obszarow przeznaczonych w planie zagospodarowania
przestrzennego na cele inne niz rolne i lesne - (art. 102 ust. 3 - G/W)

16. Wystapienie z wnioskiem do Sadu Rejonowego dla Krakowa Podgorza Wydziat Ksiag
Wieczystych o ujawnienie uchwaly o przystapieniu do scalenia i podziatu nieruchomosci -
(art. 102 ust. 5 - G/W)

17. Powiadamianie uczestnikow postgpowania scaleniowego 0 jego wszczeciu, przygotowanie
projektu uchwaly Rady Miasta Krakowa, wylozenie go do wgladu zainteresowanych oraz
zbieranie wnioskow, uwag i zastrzezen do projektu - (art. 103 ust. 1-4- G/W)

18. Przygotowywanie projektu uchwaly Rady Miasta Krakowa rozstrzygajacej uwagi i wnioski
oraz zawiadomienie o tym zainteresowane strony - (art. 103 ust. 5 - G/W)

19. Opracowywanie projektu uchwaty Rady Miasta Krakowa o scaleniu i podziale
nieruchomosci, a po jej przyjeciu przez Rade podjecie czynnosci zwiazanych z
przeprowadzeniem postgpowania scaleniowego i podziatu nieruchomosci -(art. 104-108-

G/W)

Referat Nazewnictwa Ulic i Numeracji Nieruchomos$ci (AB-02-2-3) :

/. Oznaczenie nieruchomosci numerami porzadkowymi (zawiadomienie) - (Rozporzqdzenie
Ministra Gospodarki Komunalnej z dnia 25 czerwca 1968r. w sprawie numeracji
nieruchomosci -Dz. U. Nr 23 poz. 151 §1-14) - G/W)
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2. Opracowywanie projektow Uchwat Rady Miasta w sprawie nadawania i zmiany nazw ulic,
mostéw, placow, osiedli, parkow, bulwarow — (‘art. 18 ust. 2 pkt.13 ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzqdzie gminnym /tekst jednolity z 2001r. Dz. U. Nr 142 poz. 1591 - G/W)

3. Prowadzenie i biezace aktualizowanie ewidencji numerow budynkow (na mapie analogowe;
i numerycznej) oraz informowanie Wydziatu Spraw Administracyjnych oraz inne jednostki
organizacyjne o kazdej zmianie oraz o nadaniu nowego numeru budynku - (§ /7
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krakowa - G/W)

4. Prowadzenie i biezace aktualizowanie ewidencji ulic oraz informowanie Wydziatu Spraw
Administracyjnych oraz innych jednostek organizacyjnych o kazdej zmianie oraz nadaniu
nowej nazwy ulicy - (§ 17 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krakowa - G/W)

5. Wydawanie zaswiadczen o istniejacym budynku - art. 20 ustawy z dnia 17 maja 1989r.
,Prawo geodezyjne i kartograficzne” (tekst jednolity Dz. U. z 2000r. Nr100 poz. 1086 z p.
zm.) i art. 217-219 kpa - P/Z)

§11

Do zakresu dzialania Oddzialu Katastru Nieruchomosci (AB-02-3) naleza sprawy
realizowane przez:

Referaty Katastru I -11, III, IV :

1. Realizacja zadan stuzby geodezyjnej i kartograficznej - (art.6a ust. 1 pkt. 2b w zwiqzku z art.
7d pkt. 1 i art. 40 ust. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989r. ,,Prawo geodezyjne i kartograficzne
(tekst jednolity Dz. U. z 2000r. Nr100 poz. 1086 z p. zm.) - P/Z)

2. Prowadzenie ewidencji gruntow i budynkow - (art.7d pkt. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989r.
., Prawo geodezyjne i kartograficzne” (tekst jednolity Dz. U. z 2000r. Nr100 poz. 1086 z p.
zm.). - P/Z)

3. Wprowadzanie zmian podmiotowych i przedmiotowych (w tym gleboznawczej klasyfikacji
gruntow) w operacie ewidencyjnym z urzgdu i na wniosek osob prawnych 1 fizycznych
i innych jednostek organizacyjnych wtadajacych gruntem - (art. 22-23 ustawy z dnia 17 maja
1989r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne(tekst jednolity Dz. U. z 2000r. Nr100 poz. 1086 z

p. zm.) - P/Z)

4. Weryfikacja danych zawartych w operacie ewidencji gruntow - FP/Z)

5. Gromadzenie czeSci powiatowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego w zakresie
ewidencji gruntow i budynkow z obszaru gminy Krakow - (art. 40 ust.3 ustawy z dnia 17
maja 1989r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne” (tekst jednolity Dz. U. z 2000r. Nr100 poz.
1086 z p. zm.) oraz § 4 ust. 2 Rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z dnia 17 maja 1999r. w sprawie okreslenia rodzajow materialow stanowiqcych panstwowy
zasob geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzenia i wylqczania z zasobu
oraz udostepniania zasobu ( Dz. U. Nr 49 poz.493) - P/Z)

6. Udzielanie informacji i udostgpnianie danych z operatu ewidencyjnego wlascicielom,
wiladajacym, osobom uprawnionym posiadajacym interes prawny, zainteresowanym organom
geodezyjnych i kartograficznych jednostek budzetowych w celu wykonania ich zadan
statutowych -( art. 24 ustawy z dnia 17 maja 1989r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne’
(tekst jednolity Dz. U. z 2000r. Nr100 poz. 1086 z p. zm.) - P/Z)

7. Sporzadzanie wyrysow i wypisoOw z operatu ewidencyjnego i odbitek z map ewidencyjnych -
(art. 24 ustawy z dnia 17 maja 1989r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne” (tekst jednolity
Dz. U. z2000r. Nr100 poz. 1086 z p. zm.). - P/Z)

8. Udostepnianie materiatow archiwalnych jednostkom wykonawstwa geodezyjnego i innym
osobom i instytucjom uprawnionym i sporzadzanie odbitek z dokumentacji archiwalnej -( art.
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40 ust.3 pkt. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne " (tekst
Jednolity Dz. U. z 2000r. Nr100 poz. 1086 z p. zm.) P/Z)

Samodzielne Stanowisko ds. ENIER G i ENIER_BL ( AB-02-3-I) :

1.

41

Sporzadzanie rocznych zestawien gruntow wg grup rejestrowych (art.25 ustawy z dnia 17
maja 1989 r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne” /tekst Jednolity —Dz. U. z 2000 r. Nr 100
poz. 1086 z p. zm.) — P/7Z).

Sporzadzanie miesiecznych zestawien ilosci wprowadzonych zmian w bazie danych
podsystemu czesci opisowej ewidencji gruntéw i budynkow ENIER_G i ENIER BL.
(Uchwata Zarzqdu Miasta Krakowa Nr 752/99 » 12 lipca 1999r. w sprawie dostosowania
Systemu Informatycznego UMK do wymagan Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych,).

Sprawowanie funkcji gospodarza podsystemu czgsci  opisowej ewidencji gruntow i
budynkéw ENIER G i ENIER _BL (Uchwala Zarzqdu Miasta Krakowa N 752/99 z 12 lipca
1999r. w sprawie dostosowania Systemu Informatycznego UMK do wymagan Ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych).

Kontrolowanie poprawnosci danych wprowadzanych przez uzytkownikéw do bazy danych
podsystemu czg$ci opisowej ewidencji gruntdéw i budynkow ENIER G i ENIER BL
(Uchwala Zarzqdu Miasta Krakowa Nr 752/99 7 12 lipca 1999r. w sprawie dostosowania
Systemu Informatycznego UMK do wymagan Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych).

Kontrolowanie poprawnosci stownikow wykorzystywanych przez podsystem czesci
opisowej ewidencji gruntow i budynkow ENIER G ENIER BL (Uchwata Zarzqdu Miasta
Krakowa Nr 752/99 z 12 lipca 1999r. w sprawie dostosowania Systemu Informatycznego
UMK do wymagan Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych).
Wnioskowanie o wykonywanie modyfikacji oraz funkcji dodatkowych dla podsystemu
czgsci opisowej ewidencii gruntow i budynkow ENIER G i ENIER BL. ( Uchwata Zarzqdu
Miasta Krakowa Nr 752/99 7 |2 lipca 1999r. w sprawie dostosowania Systemu
Informatycznego UMK do wymagan Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych).

- Wspoldziatanie z Oddzialem Informatyki UMK w zakresie zapewnienia pefnej integracji

bazy danych podsystemu czesci opisowej ewidencji gruntéw i budynkéw ENIER G i
ENIER _BL z innymi elementami Systemu Informatycznego UMK, a w szczegdlnosci z
numeryczng mapg ewidencyjna. (Uchwala Zarzqdu Miasta Krakowa Nr 752/99 = 12 lipca
1999r. w sprawie dostosowania Systemu Informatycznego UMK do wymagan Ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych).

Koordynowanie pracy i udzielanie konsultacji uzytkownikom podsystemu czgéci opisowej
ewidencji gruntow i budynkow ENIER GiENIER BL. (Uchwala Zarzqdu Miasta Krakowa
Nr 752/99 z 12 lipca 1999r. w sprawie dostosowania Systemu Informatycznego UMK do
wymagan Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych).

§12

Do zakresu dzialania Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej (AB-02-4)
nalezg sprawy:
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Przyjecie 1 potwierdzenie przyjecia zgloszen prac geodezyjno - kartograficznych - (art. 12
ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r. - tekst jednolity z 2000 r
Dz. U. Nr 100., poz. 1086 z p. zm., rozdz. 2, $3,4,5,6 Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego i Budownictwa z 16 lipca 2001 r. w sprawie zglaszania prac geodezyjnych i
kartograficznych, ewidencjonowania systemow i przechowywania kopii zabezpieczajqcych
bazy danych, a takze ogolnych warunkow umow o udostepnianie tych baz - Dz. U. Nr 78,
poz. 837-P/Z).

Kontrola opracowan przyjmowanych do zasobu - (‘art. 40, pkt. 3 ustawy Prawo geodezyjne i
kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r.- tekst jednolity z 2000 r. Dz. U. Nr 100 poz. 1086 z p.
zm.; rozdzial 2, § 9,10, 11,12, Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i
Budownictwa z 16 lipca 2001 r., w sprawie zglaszania prac geodezyjnych i kartograficznych,
ewidencjonowanie systemow i przechowywanie kopii zabezpieczajqcych bazy danych, a takze
ogolnych warunkow umow o udostepnianie tych baz - Dz. U. Nr 78, poz. 837) ; rozdzial 2,
$3, pkt. 1,2 Rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 28 sierpnia 2001 r. w sprawie kontroli
Urzedow, instytucji publicznych i przedsigbiorcow w zakresie przestrzegania przepisow
dotyczqcych geodezji i kartografii- Dz. U. nr 101 z 2001 r, poz. 1090- P/Z ).

Przyjecie dokumentacji do zasobu (klauzula) - ( art.40, pkt. 3 ustawy Prawo geodezyjne i
kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r.- tekst jednolity z 2000 r. Dz. U. Nr 100 poz. 1086 z p.
zm.; _rozdzial 2, § 7 Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z 16
lipca 2001 r., w sprawie zglaszania prac geodezyjnych i kartograficznych, ewidencjonowania
systemow i przechowywania kopii zabezpieczajqcych bazy danych, a takze ogolnych
warunkow umow o udostepnianie tych baz - Dz. U. Nr 78, poz.837- P/Z).

Naliczanie stosownych optat za czynnosci zwigzane z prowadzeniem zasobu - ( art.. 40 ust.
3b ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r.- tekst jednolity z 2000 r
Dz. U. Nr 100. poz. 1086 z p. zm.; Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i
Budownictwa z dnia 14 listopada 2000 r. w sprawie wysokosci oplat za czynnosci geodezyjne
i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a takze za wykonywanie wyrysow i wypisow z
operatu ewidencyjnego - Dz. U. z 2000r., Nr 115 poz.1209- P/Z).

Wiaczanie dokumentacji z prac geodezyjnych i kartograficznych do panstwowego zasobu
geodezyjnego - ( Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17
maja 1999 r., w sprawie okreslenia rodzajow materialow stanowiqcych panstwowy zasob
geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzenia i wylqczania z zasobu oraz
udostepniania zasobu - Dz. U. z 1999 r., Nr 49 poz. 493- P/Z).

Gromadzenie 1 prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz
udostepnianie tego zasobu zainteresowanym jednostkom, osobom prawnym i fizycznym -
(art. 7d pkt. 1, art. 40 pkt. 3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989r.
-Dz. U.z 2000 r Nr 100., poz. 1086 z p. zm. ; Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 17 maja 1999 r., w sprawie okreslenia rodzajow materialow
stanowiqcych panstwowy zasob geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trybu ich
gromadzenia i wylqczenia z zasobu oraz udost¢pniania zasobu - Dz. U. Nr 49 z 1999 r., poz.
493-P/Z).

Zatwierdzenie projektu osnow geodezyjnych w zakresie osnéw szczegotowych - (‘art. 3 pkt.
3,ust.2, ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r., Dz. U. z 2000 r.
Nr 100, poz. 1086 z p. zm. - P/Z).

Zaktadanie osnow szczegotowych - (art. 7d ust. 3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne
zdnia 17 maja 1989 r., Dz. U. z 2000 r Nr 100., poz. 1086 z p.. zm. - P/Z)
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Zakladanie i aktualizacja mapy zasadniczej - ( art. 7d ust. 4 ustawy z dnia 17 maja 1989 r.,
Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r Nr 100, poz. 1086 z p. zm.
P/Z)

Ochrona znakow geodezyjnych grawimetrycznych i magnetycznych - (art. 7d pkt. 6, art. 15
iart. 53 ustawy z dnia 17 maja 1989 r., Prawo geodezyjne i kartograficzne - tekst Jednolity
Dz. U Nr 100 z 2000 r., poz. 1086 z p- zm. oraz Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju
Regionalnego i Budownictwa z dnia 24 stycznia 2001 r., zmieniajqce Rozporzqdzenie w
sprawie ochrony znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych - Dz. U. nr 11,
poz. 89- P/Z).

Prowadzenie ewidencji technicznej uzbrojenia terenu - (' Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju
Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 kwietnia 2001r. w sprawie geodezyjnej ewidencji sieci
uzbrojenia terenu oraz zespolow uzgadniania dokumentacji projektowej- Dz. U. Nr 38 poz.
455-P/Z).

Prowadzenie i sprzedaz map - ( Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i
Budownictwa z dnia 14 listopada 2000 r., w sprawie wysokosci oplat za czynnosci
geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a takze za wykonywanie WYrysow i
WYpIsOw z operatu ewidencyjnego - Dz. U. Nr 115 poz. 1209- P/Z)

Zlecenie prowadzenia czynnosci technicznych do Miejskiego Biura Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej i Miejskiego Zarzadu Baz Danych (‘art. 41 ust. 1-8 ustawy z
dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne- tekst Jednolity z 2000 r Dz. U. Nr
100, poz. 1086 z p. zm., ustawa z dnia 26 listopada 1998 r., o finansach publicznych - Dz. U.
Nr 155. poz. 1014 z p. zm.; Rozporzqdzenie Ministra Finanséw z dnia 29.12.2000r. w
sprawie szczegolowych zasad gospodarki finansowej  jednostek budzetowych, zakladow
budzetowych, gospodarstw pomocniczych, Jednostek budzetowych oraz szczegélow yeh zasad,
terminow i rocznych rozliczen i wplat do budzetu przez zaklady budzetowe, gospodarstwa
pomocnicze i jednostki budzetowe - Dz. U. Nr 122 poz. 1333 - P/Z).

Wyrazenie zgody na reprodukowanie, rozpowszechnianie map stanowiacych panstwowy
zasob geodezyijny i kartograficzny ( art. 18 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne ( tekst jednolity z 2000 r Dz. U.., Nr 100 poz. 1086 z p. zm. - P/Z).

Do zakresu dzialania Zespolu Uzgodnien Dokumentacji Projektowej (AB-02-4-1) nalezg
sprawy:

1.

3.

Uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu - (art. 7d pkt.2 , art. 271 28
ustawy z dnia 17 maja 1989r.  Prawo geodezyjne i kartograficzne” (tekst jednolity Dz. U. z
2000r. Nr100 poz. 1086 z p. zm. - P/Z)

Przygotowanie i prowadzenie posiedzen zespolu uzgadniania dokumentacji projektowej (art.
7d  pkt.2, ustawy z dnia 17 maja 1989r. , Prawo geodezyjne i kartograficzne” (tekst
Jednolity Dz. U. z 2000r. Nr100 poz. 1086 z p- zm.) - P/Z)

Przygotowanie projektow opinii uzgodnien (Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego
i Budownictwa w sprawie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz zespolow
uzgadniania dokumentacji projektowej- Dz. U. z 2001r. Nr 38 poz. 455- P/Z)

Wspoldziatanie z zainteresowanymi organami administracji publicznej, jednostkami
zarzadzajacymi sieciami  uzbrojenia terenu, oraz jednostkami  organizacyjnymi -
(Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa w sprawie geodezyjnej
ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz zespolow uzgadniania dokumentacji projektowej- Dz.
U. z2001r. Nr 38 poz. 455- P/Z)
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Do zakresu dzialania Referatu ds. Systemu Informacji o Terenie (AB-02-4-2) nalezg
sprawy:

1.

Nadzorowanie prac nad prowadzeniem numeryczne] mapy ewidencyjnej (czynnosci
techniczne wykonuje Miejskie Biuro Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej) — (art.41
pkt.1-8 ustawy z dnia 17 majal989r. ,,Prawo geodezyjne i kartograficzne” (tekst jednolity
Dz. U. z 2000 Nr 100 poz.1086 z p. zm., ustawa z dnia 26 listopada 1998r. o finansach
publicznych- Dz. U. Nr 155 poz. 1014 z p. zm., Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 29
grudnia 2000r. w sprawie szczegolowych zasad gospodarki finansowej jednostek
budzetowych, zaktadow budzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych
oraz szczegolowych zasad, termindw i rocznych rozliczen i wplat do budzetu przez zaklady
budzetowe i gospodarstwa pomocnicze jednostek budzetowych - Dz. U. Nr 122 poz.1333 z p.
zm.), § 4 ust.5 Rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 maja
1999r w sprawie okreslenia rodzajow materialow stanowiqcych panstwowy zasob
geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzenia i wylqczania z zasobu oraz
udostepniania zasobu (Dz. U. z 31 maja 1999r. Nr 49,poz.493- P/Z)

Koordynowanie wdrazania systemu wykonywania komputerowych wyrysow z numerycznej
mapy ewidencyjnej -(art. 24 pkt. 1,3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. ,, Prawo geodezyjne i
kartograficzne” - (tekst jednolity Dz. U. z 2000r Nr100, poz. 1086 z p. zm. - P/Z)
Sprawowanie funkcji gospodarza bazy danych numeryczne] mapy ewidencyjnej - (art. 24
ustawy z dnia 17 maja 1989 r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne” (tekst jednolity Dz. U. z
2000r Nr100, poz. 1086. z p. zm.) § 4 ust.4 Rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 17 maja 1999r w sprawie  okreslenia rodzajow materialow
stanowiqcych panstwowy zasob geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trybu ich
gromadzenia i wylqczania z zasobu oraz udost¢pniania zasobu - Dz. U. z 31 maja 1999r. Nr
49,p0z.493- P/Z)

Opracowywanie 1 prowadzenie map 1 tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci
(art.7d pkt.5 ustawy z dnia 17 maja 1989r , Prawo geodezyjne i kartograficzne’( tekst
jednolity Dz. U. z 2000r Nr100, poz. 1086 z p. zm.) oraz art.160-173 ustawy z dnia 21
sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami —( tekst jednolity z 2000r Dz. U. Nr 46
poz.543 .- P/Z)

Wspotdziatanie z Oddzialem Informatyki UMK w zakresie zapewnienia pelnej integracji
numeryczne] mapy ewidencyjnej z innymi elementami Systemu Informatycznego UMK, a w
szczegolnosci z baza danych podsystemu czgsci opisowej ewidencji gruntdow i budynkow
ENIER G it ENIER _BL (Uchwala Zarzqdu Miasta Krakowa Nr 752/99 z 12 lipca 1999r. w
sprawie dostosowania Systemu Informatycznego UMK do wymagan Ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych).

Wspéldziatanie z Oddziatem Informatyki UMK w zakresie wdrazania i utrzymania baz
danych Systemu Informacji o Terenie (wchodzacych w sklad Krajowego Systemu Informacji
o Terenie) dla zapewnienia integracji z innymi elementami Systermu Informatycznego UMK
- (art. 1i 2 ust. 15, art.5, art. 7d pkt.7 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. ,,Prawo geodezyjne i
kartograficzne” (tekst jednolity z 2000r Dz. U. Nr100, poz. 1086 z p. zm. - P/Z)

Wspotpraca z Miejskim Biurem Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej oraz Miejskim
Zarzadem Baz Danych w zakresie Systemu Informacji o Terenie.

Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska ds. MSIP (AB-02-4-3) nalezg sprawy:
Realizowane w oparciu o:

ustawe z dnia 17 maja 1989r - Prawo Geodezyjne i Kartograficzne (tekst jednolity Dz. 1. z
2000r. Nr100 poz. 1086 z pozn. zm.),
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* porozumienie w sprawie wspoldzialania przy tworzeniu i organizacji Malopolskiego Systemu
Informacji Przestrzennej na terenie miasta Krakowa, zawarte w Krakowie 7 kwietnia 1993r.
Pomiedzy Wojewodq Krakowskim a Gming Krakiow (wraz z pozniejszymi aneksami),

uchwale NrXCII/885/97 Rady Miasta Krakowa z dnia 29 paczdziernika 1997r. W sprawie
utworzenia gospodarstwa pomocniczego przy Urze¢dzie Miasta Krakowa pod nazwq Miejski
Zarzqd Baz Danych (§1 pkt2i3,§2)

uchwate NrC1/937/97 Rady Miasta Krakowa = dnia 17 grudnia 1997r. W sprawie statutu
gospodarstwa pomocniczego przy Urzedzie Miasta Krakowa pod nazwq Miejski Zarzqd Baz
Danych (§3,$3,$6,88)

=

Koordynacja prac zwiazanych z tworzeniem i funkcjonowaniem Malopolskiego Systemu

Informacji Przestrzennej w zakresie obszaru miasta Krakowa:

* Koordynacja prac zwiazanych z tworzeniem branzowych warstw informatycznych dla
Wydziatow UMK, jednostek Gminy i innych instytucji

* Koordynacja budowy warstw informatycznych obejmujacych $rodowisko przyrodnicze
oraz zagadnienia gospodarcze i spoleczne,

2. Wspolpraca z Wydziatami UMK, jednostkami Gminy oraz innymi instytucjami w zakresie

pozyskiwania, przetwarzania i udostepnienia informacji w Malopolskim Systemie Informacji

Przestrzenne;.

3. Wspolpraca z Referatem ds. Systemu Informacji o Terenie w zakresie budowy i
funkcjonowania SIT dla miasta Krakowa.

4. Wspdlpraca z Wydziatem Rozwoju UMK w zakresie wykorzystania danych MSIP w pracach
planistycznych i projektowych

5. Koordynacja prac Miejskiego Zarzadu Baz Danych w zakresie realizacji zadan dla

Matopolskiego Systemu Informacji Przestrzenne;.

6. Wspolpraca z Oddziatem Informatyki UMK w zakresie wdrozenia oraz eksploatacji aplikacii
i baz danych zapewniajacych gromadzenie. przetwarzanie i udostgpnianie informacji w
Malopolskim Systemie Informacji Przestrzennej dla miasta Krakowa.

7. Wspotpraca z Oddziatem Informatyki UMK w zakresie zapewnienia integracji zasobow
Matopolskiego  Systemu Informacji  Przestrzennej z innymi  elementami  Systemu
Informatycznego UMK

8. Sporzadzanie rocznych raportow dla Zarzadu Miasta Krakowa zawierajacych zestawienie

wprowadzonych zmian oraz opis aktualnej zawartosci informacyjnej Matopolskiego Svstemu
Informacji Przestrzennej w zakresie obszaru miasta Krakowa

§13
Do zakresu dzialania Referatu Organizacyjnego (AB-02-5) nalezg sprawy :

1. Obstuga sekretarsko - biurowa pionu Geodezji — (Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z
dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin i zwigzkdéw
migdzygminnych Dz. U. Nr 112 poz. 1319- G/W)

2. Prowadzenie rejestrow i nadzér nad terminowoscig realizacji uchwat Rady Miasta, Zarzadu
Miasta Krakowa ./ Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w
sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin i zwiazkéw migedzygminnych Dz. U. Nr
112 poz. 1319- G/W)

3. Zbieranie danych z poszczegolnych Referatow pionu Geodezji i opracowywanie zbiorczej
informacji dla innych jednostek organizacyjnych — (Rozporzadzenie Prezesa rady Ministrow
z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organoéw gmin i
zwiazkow migdzygminnych Dz. U. Nr 112 poz. 1319- G/W)

S
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Prowadzenie spraw osobowych i socjalnych pracownikéw pionu Geodezji (ustawa z
dnia 22.03.1990 r. o pracownikach samorzqdowych Dz. U. Nr 21 poz. 124 z p. zm. G/W)
Prowadzenie kontroli wewnetrznej i dyscypliny pracownikow — (ustawa z dnia 8.03.1990 r. o
samorzadzie gminnym ; ustawa z dnia 22.03.1990 r. o pracownikach samorzadowych G/W)
Obstuga podsystemu Rejestraciji i Sledzenia Spraw Urzedu w ramach sytemu RATUSZ —
G/W)

Prowadzenie rejestru i przestrzeganie terminow dot. procedur wewnetrznych w sprawach :
przeprowadzania lekarskich badan profilaktycznych wstepnych, okresowych, kontrolnych .
G/W)

. Prowadzenie rejestru procedur zewnetrznych obowiazujacych w Urzedzie Miasta Krakowa

(G/W)

Prowadzenie i zabezpieczenie spraw objetych tajemnica stuzbowa — G/W)

Zaopatrywanie pionu Geodezji w materialy biurowe, $rodki trwale i wyposazenie — G/W)
Prowadzenie ksiazki inwentarzowej srodkow trwatych w pionie Geodezji i odpowiedzialno$é
za wlasciwe ich wykorzystanie (G/W)

Planowanie i kontrola realizacji budzetu pionu Geodezji :

Opracowywanie wnioskow do projektu budzetu Miasta Krakowa oraz realizacja zadan
ujetych w budzecie

Opracowywanie sprawozdan z realizacji zadan pionu Geodezji ujetych w budzecie Miasta
Dysponowanie $rodkami finansowymi w granicach kwot okreslonych w budzecie

Nadzor i kontrola nad przestrzeganiem harmonogramu realizacji poszczegolnych zadan oraz
przygotowywanie ewentualnych korekt terminowych i zakresu rzeczowego

Wspolpraca z referatami pionu Geodezji w szczegolnie skomplikowanych merytorycznie
1 prawnie zagadnieniach (G/W)

Prowadzenie dziatalnosci organizacyjnej i merytorycznej dot. zamoéwien publicznych
zwigzanych z zakresem dzialania pionu Geodezji (art. 13 ustawy z dnia 10.04.1994 r. o
zamoOwieniach publicznych — tekst jednolity Dz. U. z 1998r. Nr 119 poz. 773 z p. zm. G/W)
Prowadzenie rejestru umow i zlecen na wykonanie robot (G/W)

Prowadzenie spraw uméw i zlecen na wykonanie robot geodezyjnych i szacowania
nieruchomosci.( G/W)

Prowadzenie spraw zwiazanych z dysponowaniem $rodkami Powiatowego Funduszu
Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym zgodnie z dyspozycjami referatow
merytorycznych.

§ 14

Do zakresu dzialania Oddzialu Gospodarowania Mieszkaniowym Zasobem Gminy
(AB-03-1) naleza sprawy realizowane przez:

Referat Polityki Mieszkaniowej i Spraw Ekonomicznych (AB-03-1-1)

1.

Tworzenie polityki mieszkaniowej Miasta Krakow (‘art. 7 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzqdzie gminnym —tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 G/W).
- Symulacje i monitoringi w zakresie gospodarki mieszkaniowej (art.30 ust.2 ustawy z

dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym —tekst jednolity Dz. U. z 1996r. Nr 13 poz.
74z p. zm. - G/W)

Opracowanie i aktualizacja Programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem Miasta

Krakowa oraz koordynacja realizacji zadan z niego wynikajacych( art.21 ustawy z dnia

2lczerwea 2001r. o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie

kodeksu cywilnego Dz. Uz 2001r. Nr 71 poz.733)
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3. Sporzadzanie rocznych raportow z realizacji Programu przez poszczegolne Wydziaty
Urzedu. ( art.2l ustawy z dnia 2Ilczerwca 2001r. o ochronie praw  lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie kodeksu cywilnego Dz. Uz 2001r. Nr 71 poz.733).

4. Sporzadzenie i biezaca aktualizacja informatycznej bazy danych o mieszkaniowym zasobie
stanowiacym wiasno$¢ Miasta Krakowa ( art.2/ ustawy z dnia 2Iczerwca 2001r. o ochronie
praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie kodeksu cywilnego Dz. U z
2001r. Nr 71 poz.733).

5. Opracowanie zasad wynajmowania lokali na wolnym rynku w celu zaspokajania potrzeb
mieszkaniowych
( art.4ust.3 ustawy z dnia 21czerwca 2001r. o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym
zasobie gminy i o zmianie kodeksu cywilnego Dz. U z 2001r. Nr 71 poz.733).

6. Roszczenia odszkodowawcze whascicieli lokali wobec ktérych Miasto nie wywigzato sie z
obowiazku zrealizowania orzeczen eksmisyjnych poprzez dostarczenie uprawnionym lokalu
socjalnego.

- ewidencjonowanie wyrokow sadowych,

- zgromadzenie informacji o strukturze lokalu przystugujacego osobie eksmitowane;j,

- oszacowanie terminu mozliwosci dostarczenia konkretnego lokalu socjalnego,

- biezaca analiza wolnorynkowych stawek czynszu najmu,

- szacowanie wysokosci ewentualnego odszkodowania za lokal, z ktorego nie dokonano
eksmisji,

- opracowywanie merytorycznego stanowiska dla Radcow prawnych reprezentujacych
Miasto przed sadem.

- szacowanie niezbednych na odszkodowania srodkow, w celu zabezpieczenia ich
w budzecie Miasta. (‘art. 18 ust.4 ustawy z dnia 2 Iczerwca 2001r. o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie kodeksu cywilnego Dz. Uz 2001r. Nr 71 oz. 733).

7. Nadzor nad realizacja zawieranych z najemcami ugdd w sprawie zaptaty zalegtych i
biezacych naleznosci czynszowych przez rozwiazaniem stosunku najmu lokalu mieszkalnego
Krakowa ( art.12 ustawy z dnia 2lczerwca 2001r. o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie kodeksu cywilnego Dz. Uz 2001r. Nr 71 poz.733).

8. Polityka czynszowa w gminie: czynsze w zasobach komunalnych, prywatnych w zarzadzie
gminnym, TBS (art.8 ustawy z dnia 2lczerwca 2001r. o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie kodeksu cywilnego Dz. U z 2001r. Nr 71
poz.733 oraz art. 28 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1995r. o niektorych formach popierania
budownictwa mieszkaniowego Dz. U z 2000r. Nr 98 poz. 1070 G/W ).

9. Kontrola realizacji polityki czynszowej (art.8 ustawy z dnia 21czerwea 2001r. o ochronie
praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie kodeksu cywilnego Dz. U z
2001r. Nr 71 poz.733 oraz art. 28 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1995r. o niektorych
Jormach popierania budownictwa mieszkaniowego Dz. U z 2000r. Nr 98 poz. 1070 G/W).

10. Analiza gospodarowania komunalnym zasobem mieszkaniowym przez jednostke
zarzadzajacq w zakresie:

- realizacji planéw rzeczowo-finansowych ZBK w ramach nadzoru merytorycznego

- wplywow czynszowych, kosztow eksploatacji i remontow

- zasobow funkcjonujacych jako lokale socjalne
(art.30 ust.2 ustawy o samorzqdzie gminnym — tekst jednolity Dz. U. z 1996r. Nr 13 poz. 74 z p.
zm. - G/W).

I1. Biezacy kontakt z administracjami zasobéw prywatnych (udzielanie: informacji i porad
w zakresie ustalania czynszow i oplat (art.28 ust.2 ustawy z dnia 2Ilczerwca 2001r. o
ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie kodeksu cywilnego Dz.
Uz 2001r. Nr 71 poz.733 - G/W).
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12. Sporzadzanie opinii w/s mozliwosci i celowosci nawiazywania wspolpracy w zakresie

13.

14.

i

16.

mieszkalnictwa proponowanej przez rozne podmioty gospodarcze, fundacje, stowarzyszenia
iinne (§ 1 pkt.6 Uchwala Nr XIV/111/99 Rady Miasta Krakowa z dnia 31 marca 1999 roku
w sprawie pozyskiwania mieszkan- G/W).

Wspotpraca z Radami dzielnic w sprawach dotyczacych polityki mieszkaniowej ( art.5
ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym —tekst jednolity Dz. U. z 1996r. Nr 13

poz. 74 z p. zm. - G/W).

Monitorowanie potrzeb i popytu mieszkaniowego w Krakowie ( art. 7 ustawy z dnia 8 marca
1990r 0 samorzqdzie gminnym —tekst jednolity Dz. U. z 1996r. Nr 13 poz. 74 z p. zm. - G/W).
Wypetnianie ankiet dla jednostek miejskich i instytucji monitorujacych rozwéj budownictwa
mieszkaniowego w Gminie (art.7 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym —
tekst jednolity Dz. U. z 1996r. Nr 13 poz. 74 z p. zm. - G/W).

Wspolpraca z gminami o$ciennymi z zakresie budownictwa mieszkaniowego (§ 8 Uchwaly
Nr XIV/111/99 Rady Miasta Krakowa z dnia 31 marca 1999 roku w sprawie pozyskiwania
mieszkan- G/W).

Referat Regulacji Tytuléw Prawnych do Lokali w tym: zamiennych i socjalnych
(AB-03-1-2) :

1.

Prowadzenie postgpowan w stosunku do 0sob zajmujacych lokal bez tytutu prawnego do
dnia wejscia w zycie ustawy z dnia 21.06.2001r. o ochronie praw lokatorow |,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie kodeksu cywilnego (Dz. U. z 10.07.2001r. Nr
71 poz. 733) przez okres nie krotszy niz 10 lat (art. 30 ustawy z dnia 21.06.2001r. o
ochronie praw lokatorow (...) - G/W)
Prowadzenie postgpowan w sprawach regulacji tytutow prawnych lokali:
a)na rzecz 0sob zamieszkujacych z najemca przez okres co najmniej pie¢ lat do ustania
najmu i pozostajacych bez tytutu prawnego (§10 pkt. 1 i 2 uchwaly nr LVI/529/96 Rady
Miasta Krakowa z dnia 17.07. 1996 r. - G/W)
b)zaktadowych przejetych do zasobu mieszkaniowego gminy (art.33  ustawy
z dnia 21.06.2001r. o ochronie praw lokatorow (..) oraz § 5 phkt. 5 uchwaly
Nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r. - G/W)
c)na rzecz 0sob, ktore pozostaty w lokalu po $mierci najemcy (dotyczy
wspotmalzonkow i osoéb bliskich najemcy) — art. 26 pkt. 8 i 12 ustawy z dnia
21.06.2001r. o ochronie praw lokatorow (..) oraz § 9 pkt 8 uchwaly
Nr LV1/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r. - G/W
d) na rzecz osdb pozostajacych w lokalu usytuowanym w gminnych budynkach
placowek oswiatowych, stuzby zdrowia i pomocy spolecznej (§ 5 ust 1 pkt. 6 uchwaly
Nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r. - G/W)
Prowadzenie spraw bedacych przedmiotem procedury sadowej i postepowania
odwotawczego w  Samorzadowym Kolegium Odwotawczym, w tym wnioskowanie
wystgpowania do sadu w sprawach spornych dotyczacych komunalnego zasobu
mieszkaniowego (art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 21.06.2001r. o ochronie praw lokatorow (..)-
G/W)
Prowadzenie postgpowan w sprawach dot. wypowiedzenia najmu lokalu najemcy lub jego
matzonkowi, jezeli przystuguje im tytut prawny do innego lokalu polozonego w tej samej
miejscowosci, (art. 11 ust. 2 i 3 oraz art. 13 ustawy  z dnia 21.06.2001r.
o ochronie praw lokatorow (...) - G/W)
Wyrazenie zgody na podnajem lokalu w catosci lub jego czesci albo oddanie w bezptatne
uzytkowame (art.26 pkt. 10 ustawy z dnia 21.06.2001. o ochronie praw lokatoréw (_...),
art. 688’ ustawy z dnia 23.04.1964 Kodeks cywilny Dz. U. Nr 16 poz. 94 z p. zm. — G/W)
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Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu oproznionej czesci lokalu mieszkalnego

w celu likwidacji mieszkan niesamodzielnych:; (§12 uchwaly Nr LVI/529/96 Rady Miasia

Krakowa z dnia 17.07.1996 r., w/s zasad zaspokajania potrzeb mieszkaniowych czlonkéw

wspolnoty mieszkaniowej, tekst jednolity: Gazeta Urzedowa Miasta Krakowa z dnia

10.01.2001r. Nr 2, poz. 2. - G/W)

Weryfikacja i kwalifikowanie do adaptacji na cele mieszkalne powierzchni

wspolnego uzytku o funkcji dotychczas innej niz mieszkalna lub lokali do remontu

kapitalnego (§ /4 ust. 4 uchwaly Nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r.,

w sprawie zasad (...) ; § 9 pkt. 6 uchwaly Nr 683/96 Zarzqdu Miasta Krakowa z dnia

24.06.1996 1. i §1 uchwaly Nr 100/2000 ZMK w sprawie adaptacji- powierzchni wspolnego

uzytku na lokale mieszkalne w budynkach stanowiqcych wspotwlasnos¢  Gminy Miasta

Krakowa - G/W)

Weryfikacja i realizacja wnioskéw o0sob, ktore do chwili $émierci najemcy sprawowaty nad

nim opieke na podstawie umowy zawartej z najemca przed dniem 12.11.1994r spelniajacej

wymagania okreslone w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 9.04.1974 Prawo Lokalowe,

uprawnionych do objecia lokalu na czas nieoznaczony bez konieczno$ci umieszczenia na

liscie osob zakwalifikowanych do zawarcia umowy najmu lokalu oraz wydawanie

skierowan do zawarcia umowy najmu ( art. 3/ ustawy z dnia 21.06.2001r.

o ochronie praw lokatoréw (..) oraz §9 pkt. 8 uchwaly Nr LVI/529/96 Rady Miasta

Krakowa z dnia 17.07.1996 r. —-G/W)

Kierowanie osob, do zawarcia uméw najmu lokalu na czas nieoznaczony, bez koniecznosci

umieszczenia na liscie 0sob zakwalifikowanych do zawarcia umowy najmu lokalu,

pozostajacych w lokalu bez tytulu prawnego w zwiazku ze stwierdzeniem niewaznosci

decyzji o przydziale lokalu, wydaniem decyzji z naruszeniem prawa lub rozwiazaniem

umowy z przyczyn przez nich nie zawinionych (§ 10 pkt 3 uchwaly

Nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r.. -G/, W)

Wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych tytut prawny do lokalu w trybie art. 217

Kodeksu postgpowania administracyjnego (art. 2 ust. 1 Pkt 1 ustawy z dnia 21.06.2001r. o

ochronie praw lokatoréw (...) — G/W)

Przeprowadzanie ~dobrowolnych zamian mieszkan komunalnych i prowadzenie

Mieszkaniowego Banku Zamian (art. 4, art. 20 i art. 36 ustawy z dnia 21.06.2001 r.

o ochronie praw lokatoréw (...) oraz §9 pkt. 2 uchwaly Nr LVI/529/96 Rady Miasta

Krakowa, z dnia 17.07.1996 r. - G/W)

- prowadzenie negocjacji,

- wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu lokalu komunalnego podlegajacego
zamianie

Wydawanie skierowan do zawarcia umoéw najmu z tytutu wykwaterowan w zwiazku z

realizacjg inwestycji strategicznych Miasta Krakowa:

a) do lokali zamiennych na czas nieoznaczony na rzecz:

- najemcow lokali mieszkalnych stanowiacych mieszkaniowy zasob gminy

- najemcow lokali w budynkach stanowiacych wlasnos¢ osob fizycznych i prawnych
objetych na podstawie decyzji administracyjnych o przydziale, innego tytulu prawnego
przed wprowadzeniem publicznej gospodarki lokalami lub szczegolnego trybu najmu
oraz wyroku sadowego ustalajacego wstapienie w stosunek najmu

- wiascicieli i wspotwlascicieli, ktorym  wysoko$é odszkodowania uniemozliwia
zaspokojenie potrzeb mieszkaniowych we wlasnym zakresie
(§ Sa uchwaly Nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07. 1996 r.- G/'W)

b) do lokali socjalnych na czas oznaczony na rzecz osob pozostajacych bez tytulu
prawnego (§ 7 pkt. 3 uchwaly Nr LV1/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07. 1996

r).
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13. Kierowanie do zawarcia uméw najmu lokali zamiennych osob:

a) ktorym sad nakazat oproznienie lokalu i orzekl o uprawnieniu najemcy do otrzymania
lokalu zamiennego z zasobu mieszkaniowego gminy Krakow (art. 11 ust. 9 ustawy z dnia
21.06.2001 r. o ochronie praw lokatorow (...) w zw. z ust. 2 pkt. 4 tegoz przepisu oraz § 5
pkt. 1, § 13 ust. IX pkt. 2 uchwaly Nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia
17.07.1996 r. - G/W)

b) mieszkajacych w lokalach, w ktorych wystepuje stan zagrozenia bezpieczenstwa ludzi lub
mienia (art. 11 ust. 9 i art.32 w zw. z art. 11 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 21.06.2001r. o
ochronie praw lokatorow (..) oraz § 5 pkt.l uchwaly Nr LVI/529/96 Rady Miasta
Krakowa z dnia 17.07.1996 r.- G/W)

¢) mieszkajacych w budynkach stanowigcych mieszkaniowy zasob Gminy Krakow,
przeznaczonych do rozbiorki, remontu i modernizacji (art. 11 ust. 9 ustawy z dnia

21.06.2001 r. o ochronie praw lokatoréw (...) w zw. z ust. 2 pkt. 4 tegoz przepisu) oraz §
5pkt 2 uchwaly nr LV1/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r. - G/W)

d) zobowiazanych do oproznienia lokalu stanowiacego mieszkaniowy zasob Gminy
Krakow wymagajacego koniecznej naprawy na czas nie dtuzszy niz rok (art. 10 ust. 4
ustawy z dnia 21.06.2001 r. o ochronie praw lokatorow (...) oraz § 5 pkt. 3 uchwaly nr
LV1/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r. - G/W)

14. Wykonywanie wydanych i nie wykonanych przed dniem wejscia w zycie ustawy z dnia
2.07.1994 r. 0 najmie lokali mieszkalnych i dodatkach mieszkaniowych (tekst jednolity Dz.
U. z 1998r. Nr 120 poz. 787 z p.. zm.) - prawomocnych orzeczen sadowych nakazujacych
opuszczenie i oproznienie lokali mieszkalnych oraz ostatecznych decyzji administracyjnych
w sprawach oproznienia lokali mieszkalnych - w trybie przepisow o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (art. 4 i art. 34 ustawy z dnia 21.06.2001r. o ochronie praw
lokatorow (...); ustawa z dnia 17.06.1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
Jednolity tekst: Dz. U. z 1991 r. Nr 36 poz. 161 z p. zm..- G/W)

15. Kierowanie 0sob, do zawarcia umow najmu lokalu na warunkach czynszu regulowanego,
przekwaterowywanych na podstawie wydanych i nie wykonanych przed dniem w zycie
ustawy z dnia 2.07.1994 r. o najmie (...) - prawomocnych orzeczen sadowych orzekajacych
eksmisje z lokalu oraz ostatecznych decyzji administracyjnych w sprawach opréznienia
lokali mieszkalnych, podlegajacych przepisom ustawy z dnia 10.04.1974 r. - Prawo
lokalowe (art. 4 i art. 34 ustawy z dnia 21.06.2001r. 0 ochronie praw lokatoréw (...) oraz §
9 pkt. 7 uchwaly Nr LV1/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r. -G/W)

16. Windykacja naleznosci za eksmisje oraz obstuga depozytow mienia 0séb eksmitowanych,
(art. 34 ustawy z dnia 21.06.2001 r. o ochronie praw lokatorow (...); art. 64-65 ustawy z
dnia  17.06.1966  r. o  postgpowaniu  egzekucyjnym w  administracji  ;
$ 4§ 7 rozporzqdzenia Ministra Finansow w sprawie oplat za czynnosci egzekucyjne oraz
sposobu  przeprowadzania publicznej licytacji przy przechowywaniu i egzekucyjnej
sprzedazy niektorych rodzajow ruchomosci z dnia 4.07. 1990 v/ Dz. U. Nr 47, poz. 281
zp. zm. -G/W)

17. Weryfikacja i realizacja wnioskow osob uprawnionych do objecia lokalu o czynszu
socjalnym bez koniecznosci umieszczenia na liscie osob zakwalifikowanych do zawarcia
umowy najmu lokalu oraz wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu na rzecz osob:
a) ktore utracity mieszkania wskutek kleski zywiotowe;j, katastrofy lub pozaru

(§ 7 ust. 1 pkt.1 uchwaly Nr LV1/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17 .07.1996 r.)

b) zobowiazanych do oproznienia zajmowanego dotychczas lokalu, jezeli sad w wyroku
eksmisyjnym orzeczonym po dniu 12.11.1994 r. przyznal im prawo do lokalu
socjalnego (art. 14 ust. 1i 2 ustawy z dnia 21.06.2001r. o ochronie praw lokatoréw (....)
oraz § 7 ust. 1 pkt. 2 uchwaly Nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia
17.07.1996 r.)
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¢) zobowigzanych do oproznienia zajmowanego lokalu, stanowigcego mieszkaniowy zasob
gminy Krakow, nie posiadajacych w wyroku eksmisyjnym orzeczonym po dniu 12.11.
1994 r. - prawa do lokalu socjalnego w przypadkach, w ktorych jest to uzasadnione
wielkoscig i standardem odzyskiwanego lokalu (§ 7 ust. 2 uchwaly Nr LVI/529/96 Rady
Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r.)

18. Realizacja wnioskow o pokrycie kosztow przeprowadzki najemcow do lokali zamiennych,

w zwiazku z koniecznoscia: naprawy, remontu, modernizacji, rozbiorki lokalu lub budynku,
a takze z powodu zagrozenia bezpieczenstwa ludzi i mienia stwierdzonego przez organ
nadzoru budowlanego (art. 10 ust.4 ,art. 11 ust. 9i art. 32 w zwiqzku z art. 11 ust. 2 pkt. 4
ustawy z dnia 21.06.2001 r. o ochronie praw lokatoréw (..) - G/W)

19. Prowadzenie i aktualizacja ewidencji lokali mieszkalnych oraz prowadzenie ewidencji

wydanych skierowan do zawarcia umowy najmu lokali (" art.4 i art.20 ustawy z dnia
21.06.2001 r. o ochronie praw lokatoréw (... ) - G/W)

20. Konsultacja i kontrola pod wzgledem formalnym i  merytorycznym sporzadzanych

skierowan do zawarcia uméw najmu lokali w oparciu o ustawe z dnia 21.06.2001r.
o ochronie praw lokatoréw — Dz. U. z 2001r. Nr 71 poz. 733 oraz przepisy prawa
miejscowego - uchwale Nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996r.
i uchwate 1287/96 Zarzadu Miasta Krakowa z dnia 7.11.1996 r. - G/W)

Referat Wspélnot Mieszkaniowych i Wspolwlasnosci (AB-03-1-3):

1.

Reprezentowanie Miasta Krakowa na zebraniach Wspolnot i wyrazanie jego woli - ustawa
z dnia 24.06.1994 r. o whasnosci lokali (Dz. U. z 2000 r. Nr 80,poz. 903- tekst jednolity;
uchwata Nr 1515/2001 ZMK z dnia 20.09.2001 r. G/W)

Kontrola realizacji i zgodnosci z prawem uchwat wspolnot - ustawa z dnia 24.06.1994 r. o
wiasnosci lokali (Dz. U. z 2000 r. Nr 80,poz. 903- tekst jednolity; uchwala Nr 1515/200]1
ZMK z dnia 20.09.2001 r. G/W)

Weryfikacja uchwat wspolnot pod katem zgodnosci z prawem i zlecenie ich realizacji -
ustawa z dnia 24.06.1994 r. o wilasnosci lokali (Dz. U. z 2000 r. Nr 80,poz. 903- tekst
Jednolity; uchwala Nr 1515/2001 ZMK z dnia 20.09.2001 r. G/'W)

Merytoryczne sprawdzenie zasadnosci obciazenia Miasta Krakowa udziatem w kosztach
robot i remontéw oraz zlecenie realizacji rachunkéw - ustawa z dnia 24.06.1994 r. o
wiasnosci lokali (Dz. U. z 2000 r. Nr 80,poz. 903- tekst Jednolity; uchwala Nr 1515/2001
ZMK z dnia 20.09.2001 r. G/W)

Biezaca wspolpraca z ZBK w zakresie spraw zwiazanych ze wspolnotami mieszkaniowymi
z udzialem Miasta Krakowa - uchwata ZMK Nr 1085/97 z2.10.1997 r. — G/W)

Odpowiedzialnos¢ za realizacje zadania budzetowego Nr 14 | Reprezentowanie interesow
Miasta Krakowa we wspolnotach mieszkaniowych i innych wspotwlasnosciach” - — art. 7
ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. Z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 - G/W)

Udzial w wizjach lokalnych dotyczacych gospodarowania wspolnot mieszkaniowych -
ustawa z dnia 24.06.1994 r. o whasnosci lokali (Dz. U. z 2000 r. Nr 80,poz. 903- tekst
Jednolity uchwala Nr 1515/2001 ZMK z dnia 20.09.2001 r- G/W)

Rejestracja przychodow wspolnot mieszkaniowych, wykazywanie réznic w stosunku do
rzeczywistych kosztow w celu uregulowania naleznosci - ustawa z dnia 24.06.1994 r. o
wiasnosci lokali (Dz. U. z 2000 r. Nr 80,poz. 903- tekst Jednolity; uchwala Nr 1515/2001
ZMK z dnia 20.09.2001 r. G/W)

Przygotowywanie projektow uchwat ZMK w zakresie wspolnot mieszkaniowych — art. 7
ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. Z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 - G/W)
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10. Konsultowanie i ustalanie z zarzadcami hierarchii potrzeb remontowych w budynkach
wspolnot mieszkaniowych - ustawa z dnia 24.06.1994 r. o whasnosci lokali (Dz. U. z 2000 r.
Nr 80,poz. 903- tekst jednolity uchwata Nr 1515/2001 ZMK z dnia 20.09.2001 r- G/W)

I'1. Przyjmowanie wnioskow wspolnot mieszkaniowych dotyczacych pozyczek remontowych,
przygotowywanie uchwal Zarzadu Miasta Krakowa i uméw oraz nadzér nad ich realizacjq -
Uchwata Nr LXIV/629/96 RMK z 20.11.1996 r., Uchwala Nr 1575/2001 ZMK z dnia
27.09.2001 r. G/W)

12. Prowadzenie statystyk dotyczacych wspolnot mieszkaniowych - ustawa z dnia 24.06.1994 r.
o whasnosci lokali (Dz. U. z 2000 r. Nr 80,poz. 903- tekst jednolity; uchwala Nr 1515/2001
ZMK z dnia 20.09.2001 r. G/W)

13. Inicjatywy upowszechniania spraw dot. wspolnot mieszkaniowych - ustawa z dnia
24.06.1994 r. 0 wlasnosci lokali (Dz. U. z 2000 r. Nr 80,poz. 903- tekst Jednolity G/W;

14. Rozliczanie zobowiazan finansowych Miasta Krakowa we wspolnotach mieszkaniowych -
ustawa z dnia 24.06.1994 r. o witasnosci lokali (Dz. U. z 2000 r. Nr 80,poz. 903- tekst
Jednolity; uchwala Nr 1515/2001 ZMK z dnia 20.09.2001 r. G/W)

15. Przyjmowanie wnioskow o0sob fizycznych, przygotowywanie uchwat Zarzadu Miasta
Krakowa i umow dotyczacych pozyczek na remonty budynkéw prywatnych oraz nadzor nad
ich realizacja (Uchwala Nr LXIV/630/96 RMK z 20.11.1996 r., uchwala Nr 670/2001 ZMK z
17.05.2001 . G/W)

16. Wspolpraca z zarzadcami nieruchomosci (osobami fizycznymi), w ktorych Miasto Krakow
posiada udzial we wlasnosci - art. 207, 208, 385 Dz. IV ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks
Cywilny (Dz. U. Z 1964 r. Nr 16 poz. 93 z p. zm. — G/W)

17. Reprezentowanie stanowiska gminy w zarzadzaniu nieruchomosciami
w ktorych Miasto Krakow posiada udziat we wiasnosci. - art. 207, 208, 385 Dz. IV ustawy z
dnia 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny ( Dz. U. Z 1964 r. Nr 16 poz. 93 z p. zm. — G/W)

18. Prowadzenie ewidencji pozytkow i przychodéw z nieruchomosci wspolnej z udziatem
Miasta Krakowa przypadajacych po pokryciu zobowiazan z tytulu uczestnictwa w kosztach
utrzymania budynku wspolnego.- art. 207, 208, 385 Dz. IV ustawy z dnia 23.04.1964 r,
Kodeks Cywilny (Dz. U. Z 1964 r. Nr 16 poz. 93 z p. zm. — G/W))

19. Prowadzenie ewidencji ujemnych sald na kontach budynkéw stanowiacych wspotwilasnosé
Miasta Krakowa i 0sob fizycznych oraz zabezpieczanie srodkow budzetowych na pokrycie
zobowiazan zwigzanych z utrzymaniem nieruchomosci wspolnej. - art. 207, 208, 385 Dz. IV
ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny ( Dz. U. Z 1964 r. Nr 16 poz. 93 z p. zm. —
/W)

20. Rozpatrywanie wnioskow wspoOtwlascicieli budynku z udzialem Miasta Krakowa
o przekazanie zarzadu budynkiem wspolnym art. 207, 208, 385 Dz. IV ustawy z dnia
23.04.1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. Z 1964 r. Nr 16 poz. 93 z p. zm. — G/W)

21. Przyjmowanie i zatwierdzanie sprawozdan z zarzadu budynkiem wspolnym z udziatem
Miasta Krakowa od zarzadcow budynkow. - art. 207, 208, 385 Dz IV ustawy z dnia
23.04.1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. Z 1964 r. Nr 16 poz. 93 z p. zm. — G/W)

22. Udzielanie wspotwiascicielom budynku pelnomocnictw do prowadzenia w imieniu Miasta
Krakowa zarzadu budynkiem wspolnym- art. 207, 208, 385 Dz. IV ustawy z dnia 23.04.1964
r. Kodeks Cywilny (Dz. U. Z 1964 r. Nr 16 poz. 93 z p. zm. — G/W)

23. Wnioskowanie do Zarzadu Budynkow Komunalnych o przejecie lub przekazanie
protokotem zdawczo-odbiorczym zarzadu budynkiem wspolnym z udzialem Miasta Krakowa
- art. 207, 208, 385 Dz. IV ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny ( Dz. U. Z 1964 r.
Nr 16 poz. 93 z p. zm. — G/W)

24. Organizowanie i uczestnictwo w wizjach zwiazanych z przejeciem, przekazaniem zarzadu
lub wlasnosci budynku — art. 207, 208, 385 Dz. IV ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks
Cywilny (Dz. U. Z 1964 r. Nr 16 poz. 93 z p. zm. — G/W)
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25. Merytoryczny nadzor nad zarzadzaniem nieruchomogciami stanowigcymi wiasnos$¢ Skarbu
Panstwa (Uchwala Nr 218/99 z 15.03.99 r. ZMK — G/Z)

26. Wspolpraca z zarzadcami nieruchomosci (osobami fizycznymi), w ktorych Skarb Panstwa
posiada udzial we wiasnosci - art. 207, 208, 385 Dz. IV ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks
Cywilny (Dz. U. Z 1964 r. Nr 16 poz. 93 z p. zm. — G/Z)

27. Reprezentowanie stanowiska Starosty Grodzkiego w zarzadzaniu nieruchomosciami
w ktorych Skarb Panstwa posiada udziat we whasnosci.- art. 207, 208, 385 Dz IV ustawy z
dnia 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny ( Dz. U. Z 1964 r. Nr 16 poz. 93 z p. zm.. — G/Z)

28. Prowadzenie ewidencji pozytkéw i przychodéw z nieruchomosci wspolnej z udzialem
Skarbu Panstwa przypadajacych po pokryciu zobowiazan z tytutu uczestnictwa w kosztach
utrzymania budynku wspolnego.- art. 207, 208, 385 Dz IV ustawy z dnia 23.04.1964 r.
Kodeks Cywilny (Dz. U. Z 1964 . Nr 16 poz. 93 z p. zm.. — G/Z)

29. Prowadzenie ewidencji ujemnych sald na kontach budynkow stanowiacych wspotwiasnosé
Skarbu Panstwa i osob fizycznych oraz zabezpieczanie $rodkéw budzetowych na pokrycie
zobowiazan zwigzanych z utrzymaniem nieruchomosci wspolnej. - art. 207, 208, 385 Dz. IV
ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny ( Dz. U. Nr 16 poz. 93 z p. zm. — G/Z)

30. Rozpatrywanie wnioskow wspotwlascicieli budynku z udzialem Skarbu Panstwa
o przekazanie zarzadu budynkiem wspélnym art. 207, 208, 385 Dz. IV ustawy z dnia
23.04.1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. Z 1964 r. Nr 16 poz. 93 z p. zm.. — G/Z)

31. Przyjmowanie i zatwierdzanie sprawozdan z zarzadu budynkiem wspolnym z udziatem
Skarbu Panstwa od zarzadcow budynkow. - art. 207, 208, 385 Dz IV ustawy z dnia
23.04.1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. Z 1964 r. Nr 16 poz. 93 z p. zm..— G/Z)

32. Udzielanie wspotwiascicielom budynku petnomocnictw do prowadzenia w imieniu Starosty
Grodzkiego zarzadu budynkiem wspolnym- art. 207, 208, 385 Dz. IV ustawy z dnia
23.04.1964 1. Kodeks Cywilny (Dz. U. Z 1964 r. Nr 16 poz. 93 z p. zm.. — G/Z)

33. Wnioskowanie do Zarzadu Budynkéw Komunalnych o przejecie lub przekazanie
protokolem zdawczo-odbiorczym zarzadu budynkiem wspolnym z udziatem Skarbu
Panstwa- art. 207, 208, 385 Dz. IV ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. Z
1964 r. Nr 16 poz. 93 z p. zm. — G/Z)

34. Rozpatrywanie skarg najemcow na zarzadce budynku bedacego wspotwlasnoscia Miasta
Krakowa dziatajacego z upowaznienia gminy Miasta Krakowa - art. 207, 208, 385 Dz. 1V
ustawy z dnia 23.04.1994 r. Kodeks Cywilny ( Dz. U. Z 1964 r. Nr 16 poz. 93 z p. zm.- G/W)

35. Rozpatrywanie skarg i zazalen na nieprawidlowe prowadzenie, przez ZBK oraz Spotki
administrujace zasobami mieszkaniowymi, spraw wskazanych w interwencji

36. Przejmowanie budynkow mieszkalnych zaktadowych na rzecz Miasta Krakowa (Dz. U Z
1996 r. Nr 119, poz. 567 z p. zm. — G/W)

37. Odpowiedzialno$¢ za realizacje zadania budzetowego Nr 13 ,Nadzér nad gospodarkg
lokalami uzytkowymi i zarzadzanie majatkiem Miasta w zakresie lokali i budynkéw” — art. 7
ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. Z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 - G/W)

38. Prowadzenie polityki w zakresie gospodarowania lokalami uzytkowymi zarzadzanymi
przez Miasto Krakow - uchwala 609/97 ZMK z 9.06.1997 r. z p. zmianami, uchwala Nr
610/97 ZMK z 9.06.1997 r z p.. zm., uchwala Nr 611/97 ZMK z 9.06.1997 r. z p. zmianami,
uchwala Nr 612/97 ZMK z 9.06.1997 r. z p. zmianami. - G/W)

a. opracowywanie we wspolpracy z ZBK projektow uchwal Rady i Zarzadu Miasta
Krakowa z zakresu gospodarki lokalami uzytkowymi zarzadzanymi przez gming¢ Miasta
Krakowa

b. opracowywanie we wspolpracy z ZBK nowelizacji przepisow w sprawach zasad najmu
lokali uzytkowych

¢. rozpatrywanie skarg, interwencji, wnioskow, postulatow zglaszanych przez strony,
Postow i Senatorow oraz interpelacji zglaszanych przez Radnych w zakresie
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40.

41.
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kompetencji wynikajacych z zakresu gospodarki lokalami uzytkowymi zarzadzanymi
przez Miasto Krakow
d. wizje w terenie z zakresu sposobu wykorzystania lokali uzytkowych.

. Prowadzenie spraw najmu lokali - pracowni do prowadzenia dziatalnosci w dziedzinie

kultury i sztuki, przygotowywanie uchwat ZMK — art. 2 ust. I pkt. 4. ustawy o ochronie
praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu Cywilnego (Dz. U.
Nr 71 poz. 733; uchwata Nr 609/97 ZMK z 9.06. 1997 r. z p. zmianami; G/W)

Przyjmowanie zgloszen pustostanow i prowadzenie elektronicznego systemu ewidencji
pustostanow, ewidencji zasiedlenia — zarzadzenie wewnetrzne Nr 31 Dyrektora Wydziatu
Architektury, Geodezji i Budownictwa z 7.08.2001 r. G/W)

Sprawdzanie i kierowanie wnioskow o wykreslenie hipoteki przymusowej do Sadu
Rejonowego — art. 51 ust. 112 ustawy z 6.07.1982 r. o ksiggach wieczystych i hipotece (D:z.
U. Nr 19, poz. 147 ze zm.)

Referat Pozyskiwania Mieszkan i Spraw Technicznych (AB-03-1-4) :

Pozyskiwanie lokali do mieszkaniowego zasobu poprzez:

inwestycje mieszkaniowe realizowane na terenach Miasta przez podmioty, z ktorymi Miasto
podejmie wspotprace,

nabywanie lokali mieszkalnych od podmiotow realizujacych budownictwo mieszkaniowe
oraz na wtornym rynku

nabywanie budynkow do adaptacji na cele mieszkalne

nabywanie budynkow mieszkalnych gotowych lub bedacych w trakcie realizacji

($ 1 ust. 3 oraz ust.6 Uchwaly Nr XIV/111/99 Rady Miasta Krakowa z dnia 31 marca 1999

roku w sprawie  pozyskiwania mieszkarn- G/ W).

2.

Planowanie zadaf w zakresie pozyskiwania mieszkan:

- sporzadzenie listy potrzeb i mozliwosci realizacyjnych zwigzanych z konstruowaniem

planéw wieloletnich i rocznych

- rozpoznawanie zasobow gruntow pod budownictwo mieszkaniowe

- wykonanie wstepnych analiz oplacalnosci realizacji inwestycji na danym terenie

- rozpoznawanie warunkow zasilania.
Przygotowanie realizacji adaptacji zakupionych budynkéw na cele mieszkalne:

- uzyskanie decyzji WZiZT

- Wylonienie jednostki projektowej droga przetargu

- odbior dokumentacji projektowej

- uzyskanie pozwolenia na budowe.
Zawieranie umow z podmiotami realizujacymi budownictwo mieszkaniowe oraz osobami
prawnymi lub fizycznymi na nabywanie mieszkan na rzecz Miasta. (§ 1 ust. 6, uchwaly Nr
111/99 Rady Miasta Krakowa z dnia 31.03.1999 r. w sprawie pozyskiwania mieszkan — G/W)
Zawieranie umow z Towarzystwami Budownictwa Spotecznego (TBS) na nabywanie przez
Miasto Krakow prawa kierowania osob wytypowanych przez siebie do zawierania umow
najmu lokali mieszkalnych w zamian za partycypacj¢ w kosztach ich budowy.(§ /7 i § 3
uchwaly Nr 111/99 Rady Miasta Krakowa z dnia 31.03.1999 r. w sprawie pozyskiwania
mieszkan — G/W)
Przygotowanie materiatow do udzielania zamowien publicznych w celu realizacji zadan z
zakresu dziatania referatu oraz uczestniczenie w pracach komisji przetargowych. (Ustawa z
dnia 10.06.1994r. o zamowieniach publicznych- tekst jednolity Dz. U z 1998r N 119 poz.773
z pozn. zm.)
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19.

20.

21.
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Kontrola realizacji przebiegu procesow inwestycyjnych oraz udziat w odbiorach. (art. 30
ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym —tekst jednolity Dz. U. z 1996r.
Nr 13 poz. 74 z pézn. zm. - G/W).

Kontrola prawidtowosci wydatkowania srodkow z budzetu Miasta na poszczegolne formy
pozyskiwania mieszkan (art. 30 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym
—tekst jednolity Dz. U. z 1996r. Nr 13 poz. 74 z pozn. zm. - G/W).

Rozpoznawanie rynku co do mozliwosci pozyskiwania mieszkan.

- Wspolpraca z Wydzialem Skarbu Miasta w sprawach dotyczacych pozyskiwania od gminy

na zasadach preferencyjnych terenow dla realizowania budownictwa mieszkaniowego w
formie TBS (§ 4 Uchwaly Rady Miasta Krakowa w sprawie pozyskiwania mieszkan- G/W).
Opiniowanie na wniosek Wydzialu Skarbu Miasta sposobu  zagospodarowania
komunalizowanych gruntéw wyznaczonych w planie miejscowym pod budownictwo
mieszkaniowe ( art. 30 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym —tekst
Jednolity Dz. U. z 1996r. Nr 13 poz. 74 z pozn. zm. - G/W).
Opiniowanie wnioskow dotyczacych wspotpracy Miasta z TBS (§1i§ 3 uchwaly Nr 111/99
Rady Miasta Krakowa z dnia 31.03.1999 r. w sprawie pozyskiwania mieszkan — G/W)
Wspotpraca z Wydzialem Rozwoju Miasta w zakresie procedury , Proces inwestycyjny w
Gminie” ( art. 30 wust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym —tekst
Jednolity Dz. U. z 1996r. Nr 13 poz. 74 z péin. zm. oraz $ 60 punkt 3 i 4 Statutu Miasta-
G/W).
Pozyskiwanie mieszkan w ramach naturalnego ruchu ludnosci — pustostany (§ 3 uchwaly Nr
LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r. w sprawie zasad zaspokajania
potrzeb mieszkaniowych czlonkéw wspolnoty samorzqdowej — G/W)
Kontrola pustostanow, sporzadzanie szkicow i protokotow z wizji lokalnych, zlecanie
remontow pustostanow (— G/W)
Sporzadzanie opinii technicznych na temat zgodnosci stanu technicznego pustostanow lokali
z wymaganiami prawa budowlanego dla lokali przeznaczonych na staty pobyt ludzi (§ 57, §
72, § 80, § 90 rozporzqdzenia Ministra Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa z dnia
14.12.1994 r. w/s warunkéw technicznych jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich
usytuowanie)- tekst jednolity Dz. U. z 1999 Nr 15 poz. 140 — G/W)
Udziat w komisjach miedzywydziatowych dotyczacych: stanu technicznego lokali i
budynkéw, obrony cywilnej, bezpieczefistwa przeciwpowodziowego i innych zagrozen.
(- G/W)
Udzial w wizjach lokalnych zwiazanych z: weryfikacjg wnioskow o pomoc mieszkaniowa,
konieczno$ciag wyboru najpilniejszych przypadkow dostarczania lokali zamiennych z tytutu
zagrozenia zdrowia lub bezpieczenstwa zycia i mienia (§ /3 oraz zalqceznik do uchwaly Nr
LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r. w sprawie zasad zaspokajania
potrzeb mieszkaniowych czlonkéw wspélnoty samorzqdowej(.— G/W)
Opiniowanie materialtow do wniosku o wydanie decyzji w/s remontéw kapitalnych,
sprzedazy lub rozbiorek budynkow (art. 30 ust. 2 pat. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzqdzie gminnym —tekst jednolity Dz. U. z 1996r. Nr 13 poz. 74 z pozn. zm. — G/W)
Opiniowanie planow remontow sporzadzanych przez Zarzad Budynkéw Komunalnych w
ramach nadzoru merytorycznego.

( Uchwala Nr 200/96 7ZMK w sprawie zatwierdzenia Statutu Zarzqdu Budynkow

Komunalnych zmieniona uchwalq Nr 1085/97 ZMK- G/W )
Przygotowywanie wytycznych dla Zarzadu Budynkow Komunalnych w/s zmiany
przeznaczenia lokali mieszkalnych, na podstawie przestanek dyskwalifikujacych te funkcje
(rozporzqdzenie Ministra Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa z dnia 14.12.1994 r. w/s
warunkéw technicznych (....) — G/W)
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22. Sporzadzanie (co najmniej 1 raz w roku) wykazu lokali mieszkalnych do remontu na koszt

23.

24.

wiasny przysztych najemcow, w budynkach pozostajacych w zarzadzie Gminy Krakow, a
stanowiacych wiasno$¢ osob fizycznych nie znanych z miejsca pobytu. (uchwala Nr 311/97
Zarzqdu Miasta Krakowa z dnia 5.04.1997 r. w/s remontéw lokali mieszkalnych (....) — G/W)
Weryfikacja i kwalifikowanie do adaptacji na cele mieszkalne powierzchni wspolnego
uzytku o funkcji dotychczas innej niz mieszkalna lub lokali do remontu kapitalnego (§ 74
ust. 4 uchwaly Nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r., w sprawie zasad
() ; § 9 pkt. 6 uchwaly Nr 683/96 Zarzqdu Miasta Krakowa z dnia 24.06.] 996 r. il
uchwaly Nr 100/2000 ZMK w sprawie adaptacji - powierzchni wspélnego uzytku na lokale
mieszkalne w budynkach stanowiqcych wiasnosé Gminy Miasta Krakowa oraz uchwaly
Nr 31197 Zarzqdu Miasta Krakowa z dnia 5.04.1997 r. w sprawie remontow lokali
mieszkalnych w budynkach pozostajqcych w zarzqdzie gminy Krakow, a stanowigcych
wlasnos¢ osob fizycznych nieznanych z miejsca pobytu - G/ W)

Sprawozdawczo$¢ wynikajaca z realizacji zadan referatu w zakresie finansowym i
rzeczowym ( art. 30 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym —tekst
Jednolity Dz. U. z 1996r. Nr 13 poz. 74 z p. zm. oraz § 60 punkt 3 i 4 Statutu Miasta- G/W).

W ramach Referatu dziata Koordynator ds. Przeciwpozarowych, do ktérego nalezg sprawy:

Z rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 28.05.1992 roku w sprawie nadzoru nad ochrong
przeciwpozarowq w gospodarce narodowej (Dz. U. Nr 47 poz.216) :

1.

Opracowanie i wprowadzenie w zycie zasad, wedlug ktorych administratorzy i zarzadcy
budynkéw stanowiacych mienie komunalne powinni zapewnia¢ ochrong przeciwpozarowa
podlegtych sobie obiektow - (P/W)

Organizowanie dwa razy w roku wspélnie z Policja i Straza Pozarna kontroli realizacji w
obiektach Gminy ochrony przeciwpozarowej wedlug opracowanych zasad i wydawanie
kontrolowanym podmiotom wiazacych zalecen pokontrolnych — (P/W)

Opracowywanie zbiorczej sprawozdawczosci z wykonywania przedmiotowego zadania-
(P/W).

§15

Do zakresu dzialania Oddzialu Pomocy Mieszkaniowej Gminy (AB-03-2) nalezg sprawy
realizowane przez :

Referat Mieszkaniowy I ( AB-03-2-1) :

1.

Kwalifikowanie osob do zawarcia umowy najmu lokalu z mieszkaniowego zasobu gminy
zakonczone sporzadzeniem list 0s6b uprawnionych do zawarcia umowy najmu (art. 4ust.2 i
art.20  ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw zasobie
mieszkaniowym gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego Dz. U. z 2001 r.. Nr 71 poz. 733 oraz
§4, 7,13 i 16 uchwaly Nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r- w
sprawie zasad zaspokajania potrzeb mieszkaniowych czlonkéw wspolnoty samorzqdowej
Gminy Krakéw oraz kryteriow wyboru osob, z ktorymi umowy najmu powinny byé
zawierane w pierwszej kolejnosci; tekst jednolity: Gaz. Urz. M. Krakowa z 2001 r. Ni 2 poz.
2-G/W)

weryfikacja wnioskow o wynajem lokalu mieszkalnego pod katem spelnienia kryteriow
uprawniajacych do ubiegania si¢ 0 pomoc mieszkaniowa gminy wymaganych przepisami
gminnymi (§ 4, § 13 uchwaly nr LV1/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07. 1996 r. J-w.
-G/W)
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b) dokonywanie wizji lokalowych i ocena warunkow socjalno-mieszkaniowych

g)

h)

wnioskodawcow w oparciu o kwestionariusz kwalifikacji punktowej warunkéw socjalno-
mieszkaniowych wnioskodawcy (§ /3 uchwaly Nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa
z dnia 17.07.1996 r. oraz uchwala Nr 1569/2000 Zarzqdu Miasta Krakowa z dnia 23
listopada 2000r. w sprawie okreslenia systemu kwalifikacji punktowej warunkow socjalno -
mieszkaniowych oséb uprawnionych do ubiegania sie o zawarcie umowy najmu lokalu  z
mieszkaniowego zasobu Miasta Krakowa - G/W)

weryfikacja, przy wspotudziale przedstawicieli whasciwych Rad Dzielnic I-XVIII Miasta
Krakowa, wnioskéw nie podlegajacych ocenie przy pomocy systemu kwalifikacji punktowe;
- (§13 pkt. Vi VI uchwaly Nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r. w
sprawie zasad (...) j. w. -G/W)

sporzadzanie projektow list 0sob zakwalifikowanych do zawarcia umowy najmu lokalu, (§73
pkt. VI uchwatly Nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r. w sprawie zasad
(..)j.w. -G/W)

rozpatrywanie zastrzezen wniesionych w zwiazku z nie objeciem projektem listy do zawarcia
umowy najmu lokalu, (§73 pkt. VI uchwaly Nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia
17.07.1996 r. w sprawie zasad (...) j. w. -G/W)

sporzadzanie ostatecznych list 0s6b zakwalifikowanych do zawarcia umowy najmu lokalu,
(§$13 pkt. VI uchwaly Nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r. w sprawie
zasad (...) j. w. -G/W)

wydawanie skierowan do zawarcia umow najmu lokalu na czas nie oznaczony osobom
objetym listami ostatecznymi (art. 4 i art.20 ustawy z dnia 21 czerwca r. o ochronie praw
lokatorow ,zasobie mieszkaniowym gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego j. w. oraz § 4 ust.
7, 891§ 16 uchwaly Nr LV1/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r. w sprawie
zasad (...) j. w. - G/W)

wydawanie skierowan do zawarcia umoéw najmu lokalu na warunkach czynszu socjalnego
osobom objetym listami ostatecznymi (art. 4 i art. 20 ustawy z dnia 21 czerwca r. o ochronie
praw lokatorow ,zasobie mieszkaniowym gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego j. w. oraz §
dust. 7, § 7,88, i§ 16 uchwaly Nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r.
w sprawie zasad (...) j. w. - G/W)

Weryfikacja i realizacja wnioskow 0sob uprawnionych do objecia lokalu na czas nie
oznaczony bez koniecznosci umieszczenia na liscie oséb zakwalifikowanych do zawarcia
umowy najmu lokalu oraz wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu
(S 9,pkt.3,pkt.4,pkt.6 , , § 13 pkt. IX ppkt. 4-6 oraz § 16 uchwaly Nr LV1/529/96 Rady Miasta
Krakowa z dnia 17.07.1996 r. w sprawie zasad (...) j. w. -G/W)

Weryfikacja umoéw najmu lokali socjalnych i wydawanie skierowan do zawarcia uméw
najmu dla oséb spetniajacych nadal kryteria uprawniajace do zajmowania lokali socjalnych
(§ 8, ust. 2i 3 uchwaly nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r. w sprawie
zasad (...) j. w. -G/W)

Weryfikacja umoéw najmu lokali socjalnych i odmowa wydawania skierowan do zawarcia
umow najmu na czas nie oznaczony dla 0sob nie spetniajacych kryteriow uprawniajacych
do zajmowania lokali socjalnych (§ 9, pkt. 4 uchwaly nr LV1/529/96 Rady Miasta Krakowa z
dnia 17.07.1996r. w sprawie zasad (...) j. w. i art.23 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o
ochronie praw lokatorow ,zasobie mieszkaniowym gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego -
G/W)

Prowadzenie spraw z zakresu gospodarowania zasobem lokali mieszkalnych znajdujacych
si¢ w gminnych budynkach placowek oswiatowych (§ 14 ust. 1 uchwaly nr LV1/529/96 Rady
Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r. w sprawie zasad (...) j. w. ; uchwala Nr 736/95
Zarzqdu Miasta Krakowa z dnia 16.08. 1995 r. w sprawie kwalifikowania pracownikow
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oswiaty ubiegajqcych sie o zawarcie umowy najmu lokali mieszkalnych znajdujqcych si¢ w
gminnych placowkach oswiatowych oraz zasad zawierania umoéw najmu tych lokali oraz
uchwata Nr 1354/96 Zarzqdu Miasta Krakowa z dnia 25.11.1996 r. i uchwala Nr 379/96
Zarzqdu Miasta Krakowa z dnia 22.04.1996 r. zmieniajqce uchwale Nr 736/95 Zarzqdu
Miasta Krakowa z 16.08.1995 r. - G/W)

a) weryfikacja wnioskéw pracownikow oswiaty ubiegajacych sie o zawarcie umowy najmu

lokalu usytuowanego w gminnych budynkach placowek oswiatowych,

b) kwalifikowanie wnioskéw pracownikow oswiaty spetniajacych kryteria wymagane uchwatg

736/95 Zarzadu Miasta Krakowa z dnia 16.08. 1995 r
sporzadzanie projektow i ostatecznych list 0sob zakwalifikowanych (§ 5, pkt. 3-5 uchwaly
Nr 736/95 Zarzqdu Miasta Krakowa)

d) obstuga Spotecznej Komisji Mieszkaniowej do spraw opiniowania wnioskdéw pracownikow

oswiaty ubiegajacych sie o zawarcie umowy najmu lokali mieszkalnych w gminnych
placowkach oswiatowych (Regulamin Spotecznej Komisji Mieszkaniowej — (zalqcznik do
uchwaty nr 736/95 Zarzqdu Miasta Krakowa - G/W)

e) wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu uprawnionym pracownikom oswiaty

($3, pkt. 6 uchwaly nr 736/95 Zarzqdu Miasta Krakowa- G/W)

f) weryfikacja wnioskow pracownikow oswiaty ubiegajacych si¢ o ponowne zawarcie

umowy najmu lokalu usytuowanego w gminnych budynkach placowek oswiatowych,

g wydawanie skierowan dot. ponownego wynajmu lokalu mieszkalnego w placowce

6.

8.

oswiatowej (§3, pkt. 6 uchwaly nr 736/95 Zarzqdu Miasta Krakowa- G/W)

Prowadzenie spraw z zakresu adaptacji wolnych przestrzeni wspdlnego uzytku o funkcji
dotychczas innej niz mieszkalna w budynkach stanowigcych wlasnos¢ Gminy Miasta
Krakowa na cele mieszkalne (§ /4 ust. 4 uchwaly Nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z
dnia 17.07.1996 r., w sprawie zasad (...) ; § 9 pkt. 6 uchwaly Nr 683/96 Zarzqdu Miasta
Krakowa z dnia 24.06.1996 r. w sprawie adaptacji powierzchni wspolnego uzytku na lokale
mieszkalne, w budynkach stanowiqcych wlasnosc Gminy Miasta Krakowa pobytu oraz
uchwaly Nr 100/2000 Zarzqdu Miasta Krakowa z dnia 7 lutego 2000r. w sprawie zasad
wspierania i pozyskiwania lokali mieszkalnych poprzez adaptacje wolnych przestrzeni w
budynkach stanowiqcych wlasnosé i wspohwlasnosé Gminy Miasta Krakowa- G/W)

a) weryfikacja wnioskow o0sob dot. zakwalifikowania do adaptacji wolnej przestrzeni
strychowe;j,

b) kwalifikowanie wnioskéw 0sob dot. zakwalifikowania do adaptacji wolnej przestrzeni
strychowe;j,

¢) wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu lokalu powstatego w wyniku adaptacji
wolnej przestrzeni strychowej,

7. Prowadzenie spraw z zakresu remontow lokali mieszkalnych w budynkach pozostajacych w
zarzadzie gminy Krakow, a stanowiacych wlasno$é oséb fizycznych nieznanych z miejsca
pobytu (uchwala Nr 311/97 Zarzqdu Miasta Krakowa z dnia 5.04.1997 r. w sprawie
remontow lokali mieszkalnych w budynkach pozostajacych w zarzqdzie gminy Krakow, a
stanowiqcych wlasnos¢ osob fizycznych nieznanych z miejsca pobytu - G/W)

a) weryfikacja wnioskow 0sob starajacych sie o zawarcie umowy najmu na dokonanie na
wilasny koszt remontu lokalu mieszkalnego ,

b) kwalifikowanie wnioskow oséb  dot. zawarcia umowy najmu na dokonanie na wiasny
koszt remontu lokalu mieszkalnego ,

¢) wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu lokalu na czas nie oznaczony
po zakonczonym remoncie.

Przyznawanie lokali mieszkalnych na czas oznaczony osobom opuszczajacym domy
dziecka w zwiazku z osiagnigciem pefnoletniosci, nie majace mozliwosci powrotu
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do lokalu , w ktorym sa zameldowane na pobyt staty (§ 4 ust.5 pkt. 2i § 9 pkt. 1 uchwaly nr
LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r. w sprawie zasad (...) j. w

a) weryfikacja wnioskow majaca na celu wybor kandydatow spetniajacych kryteria

uprawniajace do ubiegania si¢ o te forme pomocy mieszkaniowej,

b) kwalifikowanie wnioskéw oséb  dot. zawarcia umowy najmu lokalu mieszkalnego

z zasobu mieszkaniowego Miasta Krakowa,

c) wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu lokalu na czas nie oznaczony po

9.

objeciu 0sob uprawnionych ostateczna lista .

Prowadzenie spraw z zakresu kierowania o0s6b do zawarcia umowy najmu lokali
mieszkalnych w zasobach Towarzystw Budownictwa Spofecznego, a wybudowanych przy
wspotudziale finansowym Gminy Krakow (ustawa z dnia 26.10.1995 r. o niektorych
Jormach popierania budownictwa mieszkaniowego: tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr 98
poz.1070 z p.. zm.; uchwala Nr 507/98 Zarzqdu Miasta Krakowa z dniall.05.1998 r. w
sprawie ustalenia zasad kwalifikowania kandydatow do zawarcia umow najmu  lokali
mieszkalnych w budynkach stanowiqcych wiasnosé¢ Towarzystw Budownictwa Spotecznego
a wybudowanych przy wspoludziale finansowym Gminy Krakow i uchwala Nr 640/2000
Zarzqdu Miasta Krakowa z dnia 15 czerwca 2000 r. zmieniajqca Uchwale Nr 507/98
Zarzqdu Miasta Krakowa z dnia 11 maja 1998 r.- G/W)

a) weryfikacja wnioskow majaca na celu wybor  kandydatow spetniajacych kryteria

uprawniajace do ubiegania sig o t¢ forme pomocy mieszkaniowej,

b) kwalifikowanie kandydatow do wynajmu lokali mieszkalnych w budynkach stanowiacych

10

11.

12.

13.

14.

wlasnos¢ Towarzystw Budownictwa Spolecznego, a wybudowanych przy wspotudziale
finansowym Gminy Krakow,

sporzadzanie i przekazanie wykazow kandydatéw zakwalifikowanych do wynajmu lokali
mieszkalnych do Towarzystwa Budownictwa Spotecznego - G/W)

. Prowadzenie spraw z zakresu udzielania pomocy mieszkaniowej osobom repatriowanym
z terendw bylego ZSRR, zaproszonych stosowng uchwala Rady Miasta Krakowa w celu
osiedlenia si¢ na state na terenie Miasta Krakowa .

Weryfikacja i kwalifikowanie wnioskow osob starajacych sie o dofinansowanie do optat

mieszkaniowych - w oparciu o kryteria okreslone Uchwala Nr LV1/529/96 Rady Miasta

Krakowa z dnia 17.07.1996 r. w sprawie zasad zaspokajania potrzeb mieszkaniowych

cztonkow wspolnoty samorzadowej Gminy Krakow oraz kryteriow wyboru oséb, z ktorymi

umowy najmu powinny by¢ zawierane w pierwszej kolejnosci oraz wydawanie postanowien

o ktorych mowa w § 5 ust.2 w zwiazku z § 1 ust.1 pkt 5 Uchwaty Nr LVII/454/ Rady Miasta

Krakowa z dnia 12 lipca 2000 r. w sprawie lokalnego programu pomocy spotecznej w

postaci dofinansowania do optat mieszkaniowych — G/W)

Konsultacja i kontrola pod wzgledem formalnym i merytorycznym sporzadzanych skierowan

do  zawarcia uméw najmu lokali w  oparciu o ustawe¢ z  dnia

21 czerwca r. o ochronie praw lokatorow, zasobie mieszkaniowym gminy i 0 zmianie

Kodeksu cywilnego oraz przepisy prawa miejscowego - tj. uchwale Nr LVI/529/96 Rady

Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r.. - G/W)

Opracowywanie projektow uchwat Rady i Zarzadu Miasta Krakowa z zakresu gospodarki

lokalami mieszkalnymi  zarzadzanymi przez Gming Krakow. ( art.7 ustawy

o samorzqdzie gminnym Dz. U. z 2001 r. Nr 142,poz. 1591 - G/W).

Opracowywanie nowelizacji przepisow w sprawie zasad najmu lokali mieszkalnych.

(art.7 ustawy o samorzqdzie gminnym Dz. U. z 2001 r. Nr 142,poz. 1591 - G/W).

- Rozpatrywanie skarg, interwencji wnioskow, postulatéw zgtaszanych przez strony, Postow i

Senatorow oraz interpelacji zglaszanych przez Radnych w zakresie kompetenc;ji
wynikajacych z zakresu gospodarki lokalami mieszkalnymi zarzadzanymi przez Gmine
Krakow( art.7 ustawy o samorzqdzie gminnym Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 - G/W).
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Referat Mieszkaniowy II ( AB-03-2-2) :

1.

b)

g)

h)

Kwalifikowanie 0sob do zawarcia umowy najmu lokalu z mieszkaniowego zasobu gminy
zakonczone sporzadzeniem list 0sob uprawnionych do zawarcia umowy najmu (art. 4ust.2 i
art.20  ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw zasobie
mieszkaniowym gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego Dz. U. z 2001 r.. Nr 71 poz. 733 oraz
§4, 7,131 16 uchwaly Nr LV1/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07. 1996 r. w
sprawie zasad zaspokajania potrzeb mieszkaniowych czlonkéw wspolnoty samorzqdowej
Gminy Krakéw oraz kryteriow wyboru osob, z ktorymi umowy najmu powinny by¢
zawierane w pierwszej kolejnosci; tekst jednolity: Gaz. Urz. M. Krakowa z 2001 r.
Nr 2 poz. 2 - G/'W)

weryfikacja wnioskow o wynajem lokalu mieszkalnego pod katem spetnienia kryteriow
uprawniajacych do ubiegania si¢ o pomoc mieszkaniowa gminy wymaganych przepisami
gminnymi (§ 4, § 13 uchwaly nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07. 1996 r Jw.
-G/W)

dokonywanie  wizji lokalowych i ocena warunkéw socjalno-mieszkaniowych
wnioskodawcow w oparciu o kwestionariusz kwalifikacji punktowej warunkéw socjalno-
mieszkaniowych wnioskodawcy (§ /3 uchwaly Nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa
z dnia 17.07.1996 r. oraz uchwala Nr 1569/2000 Zarzqdu Miasta Krakowa z dnia 23
listopada 2000r. w sprawie okreslenia systemu kwalifikacji punktowej warunkéw socjalno -
mieszkaniowych osob uprawnionych do ubiegania si¢ o zawarcie umowy najmu  lokalu  z
mieszkaniowego zasobu Miasta Krakowa - G/W)

weryfikacja, przy wspoludziale przedstawicieli wiasciwych Rad Dzielnic I-XVIII Miasta
Krakowa, wnioskoéw nie podlegajacych ocenie przy pomocy systemu kwalifikacji punktowej
- ($13 pkt. V' i VI uchwaly Nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r. w
sprawie zasad (...) j. w. -G/W)

sporzadzanie projektow list osob zakwalifikowanych do zawarcia umowy najmu lokalu, (§/3
Pkt. VI uchwaly Nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r. w sprawie zasad
(..)J. w. -G/W)

rozpatrywanie zastrzezen wniesionych w zwiazku z nie objeciem projektem listy do zawarcia
umowy najmu lokalu, (§73 pkt. VI uchwaly Nr LV1/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia
17.07.1996 r. w sprawie zasad (...) j. w. -G/W)

sporzadzanie ostatecznych list 0sob zakwalifikowanych do zawarcia umowy najmu lokalu,
(513 pkt. VI uchwaly Nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07. 1996 r w sprawie
zasad (...) j. w. -G/W)

wydawanie skierowan do zawarcia uméw najmu lokalu na czas nie oznaczony osobom
objetym listami ostatecznymi (art. 4 i art.20 ustawy z dnia 21 czerwca r. o ochronie praw
lokatoréw ,zasobie mieszkaniowym gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego j. w. oraz § 4 ust.
7, §9 1 § 16 uchwaly Nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r. w sprawie
zasad (...) j. w. - G/'W)

wydawanie skierowan do zawarcia uméw najmu lokalu na warunkach czynszu socjalnego
osobom objetym listami ostatecznymi (art. 4 i art. 20 ustawy z dnia 21 czerwca r. o ochronie
praw lokatoréw ,zasobie mieszkaniowym gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego j. w. oraz §
Fust. 7,87, §8, i § 16 uchwaly Nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07. 1996 r
w sprawie zasad (...) j. w. - G/W)

Weryfikacja i realizacja wnioskow oséb uprawnionych do objecia lokalu na czas nie
oznaczony bez konieczno$ci umieszczenia na liscie osob zakwalifikowanych do zawarcia
umowy najmu lokalu oraz wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu
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(S 9.pkt.3,pkt.4,pkt.6 , , § 13 pkt. IX PPkt 4-6 oraz § 16 uchwaly Nr LVI/529/96 Rady Miasta
Krakowa z dnia 17.07.1996 r. w sprawie zasad (..)j. w. -G/W)

Weryfikacja uméw najmu lokali socjalnych i wydawanie skierowan do zawarcia uméw
najmu dla osob spetniajacych nadal kryteria uprawniajace do zajmowania lokali socjalnych
(§8, ust. 2i 3 uchwaly nr LV1/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r. w sprawie
zasad (...) j. w. -G/W)

Weryfikacja umow najmu lokali socjalnych i odmowa wydawania skierowan do zawarcia
umoOw najmu na czas nie oznaczony dla 0sob nie spefniajacych kryteriow uprawniajacych
do zajmowania lokali socjalnych (§ 9, pkt. 4 uchwaly nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z
dnia 17.07.1996r. w sprawie zasad (...) J-W.. iart.23 ustawy zdnia 21 czerwca 2001 r. o
ochronie praw lokatoréw ,zasobie mieszkaniow ym gminy i 0 zmianie Kodeksu cywilnego -
G/W)

Prowadzenie spraw z zakresu gospodarowania zasobem lokali mieszkalnych znajdujacych
si¢ w gminnych budynkach placowek oswiatowych (§ 14 ust. 1 uchwaly nr LV1/529/96 Rady
Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r. w sprawie zasad (...) j. w.  uchwala Nr 736/95
Zarzqdu Miasta Krakowa z dnia 16.08. 1995 r. w sprawie kwalifikowania pracownikow
oswiaty ubiegajqcych si¢ o zawarcie umowy najmu lokali mieszkalnych znajdujgcych sie w
gminnych placowkach oswiatowych oraz zasad zawierania umoéw najmu tych lokali oraz
uchwata Nr 1354/96 Zarzqdu Miasta Krakowa z dnia 25.11.1996 r i uchwala Nr 379/96
Zarzqdu Miasta Krakowa z dnia 22.04.1996 r. zmieniajqce uchwale Nr 736/95 Zarzqdu
Miasta Krakowa z 16.08.1995 r. - G/W)

weryfikacja wnioskéw pracownikow oswiaty ubiegajacych sie o zawarcie umowy najmu
lokalu usytuowanego w gminnych budynkach placowek oswiatowych,

kwalifikowanie wnioskéw pracownikow oswiaty spelniajacych kryteria wymagane uchwata,
736/95 Zarzadu Miasta Krakowa z dnia 16.08. 1995 r

sporzadzanie projektow i ostatecznych list 0sob zakwalifikowanych (§ 5, pkt. 3-5 uchwaly Nr
736/95 Zarzqdu Miasta Krakowa)

obstuga Spotecznej Komisji Mieszkaniowej do spraw opiniowania wnioskow pracownikow
oswiaty ubiegajacych sie o zawarcie umowy najmu lokali mieszkalnych w gminnych
placowkach oswiatowych (Regulamin Spotecznej Komisji Mieszkaniowej — (zalgcznik do
uchwaly nr 736/95 Zarzqdu Miasta Krakowa - G/ w)

e) wydawanie skierowan do zawarcia UmMoOwWy najmu uprawnionym pracownikom oswiaty (3,

Pkt. 6 uchwaly nr 736/95 Zarzqdu Miasta Krakowa- G/W)

f) weryfikacja wnioskow pracownikow oswiaty ubiegajacych sie o ponowne zawarcie umowy

najmu lokalu usytuowanego w gminnych budynkach placowek oswiatowych,

g) wydawanie skierowan dot. ponownego wynajmu lokalu mieszkalnego w placowce

6.

oswiatowej (§3, pkt. 6 uchwaly nr 736/95 Zarzqdu Miasta Krakowa- G/W)
Prowadzenie spraw z zakresu adaptacji wolnych przestrzeni wspolnego uzytku o funkc;ji
dotychczas innej niz mieszkalna w budynkach stanowigcych wlasno$¢ Gminy Miasta
Krakowa na cele mieszkalne (§ /4 ust. 4 uchwaly Nr LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z
dnia 17.07.1996 r., w sprawie zasad {(...) ; $ 9 pkt. 6 uchwaly Nr 683/96 Zarzqdu Miasta
Krakowa z dnia 24.06.1996 r. w sprawie adaptacji- powierzchni wspélnego uzytku na lokale
mieszkalne, w budynkach stanowiqcych wiasnosé Gminy Miasta Krakowa pobytu oraz
uchwaly Nr 100/2000 Zarzqdu Miasta Krakowa z dnia 7 lutego 2000r. w sprawie zasad
wspierania i pozyskiwania lokali mieszkalnych poprzez adaptacje wolnych przestrzeni w
budynkach stanowiqcych wlasnosé i wspébwlasnosé Gminy Miasta Krakowa- G/W)
a) weryfikacja wnioskow 0s6b dot. zakwalifikowania do adaptacji wolnej przestrzeni
strychowe;,
b) kwalifikowanie wnioskéw osob dot. zakwalifikowania do adaptacji wolnej przestrzeni
strychowe;j,
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wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu lokalu powstatego w wyniku adaptacji
wolnej przestrzeni strychowe;,

7. Prowadzenie spraw z zakresu remontow lokali mieszkalnych w budynkach pozostajacych w

zarzadzie gminy Krakow, a stanowigcych wiasnosé osob fizycznych nieznanych z miejsca
pobytu (uchwala Nr 311/97 Zarzqdu Miasta Krakowa z dnia 5.04.1997 r w sprawie
remontow lokali mieszkalnych w budynkach pozostajacych w zarzqdzie gminy Krakow, a
stanowiqcych wlasnos¢ osob fizycznych nieznanych z miejsca pobytu - G/W)

weryfikacja wnioskow 0sOb starajacych si¢ o zawarcie umowy najmu na dokonanie na
wlasny koszt remontu lokalu mieszkalnego |
kwalifikowanie wnioskow 0sob  dot. zawarcia umowy najmu na dokonanie na wiasny
koszt remontu lokalu mieszkalnego ,

wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu lokalu na czas nie oznaczony
po zakonczonym remoncie.

8. Przyznawanie lokali mieszkalnych na czas oznaczony osobom opuszczajacym domy
dziecka w zwiazku z osiggnieciem petnoletniosci, nie majace mozliwosci powrotu
do lokalu , w ktérym sa zameldowane na pobyt staty (§ 4 ust.5 pkt. 20 § 9 pkt. I uchwaly nr
LVI/529/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r. w sprawie zasad (...) j. w

a)
b)
©)

9.

a)
b)

©)

weryfikacja wnioskow majaca na celu wybér  kandydatow spefniajacych kryteria
uprawniajace do ubiegania sig o te forme pomocy mieszkaniowej,

kwalifikowanie wnioskéw 0sob dot. zawarcia umowy najmu lokalu mieszkalnego
z zasobu mieszkaniowego Miasta Krakowa,

wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu lokalu na czas nie oznaczony po
objeciu 0s6b uprawnionych ostateczng listg .

Prowadzenie spraw z zakresu kierowania o0so6b do zawarcia umowy najmu lokali

mieszkalnych w zasobach Towarzystw Budownictwa Spofecznego, a wybudowanych przy
wspotudziale finansowym Gminy Krakow (ustawa z dnia 26.10.1995 r. o niektorych
Jormach popierania budownictwa mieszkaniowego: tekst Jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr 98
poz.1070 z pozn.. zm.,; uchwala Nr 507/98 Zarzqdu Miasta Krakowa z dniall.05.1998 r. w
sprawie ustalenia zasad kwalifikowania kandydatow do zawarcia umow najmu  lokali
mieszkalnych w budynkach stanowiqcych wiasnosé Towarzystw Budownictwa Spolecznego a
wybudowanych przy wspéludziale finansowym Gminy Krakow i uchwala Nr 640/2000
Zarzqdu Miasta Krakowa z dnia 15 czerwca 2000 r. zmieniajqca Uchwale Nr 507/98
Zarzqdu Miasta Krakowa z dnia 11 maja 1998 r.- G/W)

weryfikacja wnioskow majaca na celu wybér  kandydatow spelniajacych kryteria
uprawniajace do ubiegania si¢ o t¢ forme pomocy mieszkaniowej,

kwalifikowanie kandydatow do wynajmu lokali mieszkalnych w budynkach stanowiacych
wlasnos¢ Towarzystw Budownictwa Spofecznego, a wybudowanych przy wspoétudziale
finansowym Gminy Krakow,

sporzadzanie i przekazanie wykazow kandydatow zakwalifikowanych do wynajmu lokali
mieszkalnych do Towarzystwa Budownictwa Spotecznego - G/W)

10.Prowadzenie spraw z zakresu udzielania pomocy mieszkaniowej osobom repatriowanym

z terenow bylego ZSRR, zaproszonych stosowng uchwata Rady Miasta Krakowa w celu
osiedlenia si¢ na stale na terenie Miasta Krakowa .

1. Weryfikacja i kwalifikowanie wnioskow o0sob starajacych sie o dofinansowanie do optat

mieszkaniowych - w oparciu o kryteria okreslone Uchwata Nr LV1/529/96 Rady Miasta
Krakowa z dnia 17.07.1996 r. w sprawie zasad zaspokajania potrzeb mieszkaniowych
czlonkéw wspdlnoty samorzadowej Gminy Krakéw oraz kryteriow wyboru osob, z
ktéorymi umowy najmu powinny byé zawierane w pierwszej kolejno$ci oraz wydawanie
postanowien o ktérych mowa w § 5 ust.2 w zwigzku z § 1 ust.1 pkt. 5 Uchwaly Nr
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LVII/454/ Rady Miasta Krakowa z dnia 12 lipca 2000 r. w sprawie lokalnego programu

pomocy spotecznej w postaci dofinansowania do optat mieszkaniowych — G/W)
Konsultacja i kontrola pod wzgledem formalnym i merytorycznym sporzadzanych skierowan
do  zawarcia umoéw  najmu  lokali w  oparciu o ustawe z  dnia
21 czerwca r. o ochronie praw lokatorow, zasobie mieszkaniowym gminy i 0 zmianie
Kodeksu cywilnego oraz przepisy prawa miejscowego - tj. uchwale Nr LVI/529/96 Rady
Miasta Krakowa z dnia 17.07.1996 r.. - G/W)
Opracowywanie projektow uchwat Rady i Zarzadu Miasta Krakowa z zakresu gospodarki
lokalami mieszkalnymi zarzadzanymi przez Gmine Krakow. ( art.7 ustawy
o samorzqdzie gminnym Dz. U. z 2001 r. Nr 142,poz.1591 - G/W).
Opracowywanie nowelizacji przepisow w sprawie zasad najmu lokali mieszkalnych.
(art.7 ustawy o samorzqdzie gminnym Dz. U. z 2001 r. Nr 142,poz. 1591 - G/W).
Rozpatrywanie skarg, interwencji wnioskow, postulatow zgtaszanych przez strony, Postow i
Senatorow oraz interpelacji zgtaszanych przez Radnych w zakresie kompetencji
wynikajacych z zakresu gospodarki lokalami mieszkalnymi zarzadzanymi przez Gming
Krakow( art.7 ustawy o samorzqdzie gminnym Dz. U. z 2001 r. Nr 142,poz. 1591 - G/W).

§16

Referat Organizacyjny (AB-03-3)

1.

10.

k1.

12.
13.

Obstuga sekretarsko - biurowa Pionu Budownictwa —(Rozporzadzenie Prezesa rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwiazkow migdzygminnych Dz. U. Nr 112 poz. 1319- G/W)

Prowadzenie rejestrow i nadzor nad terminowoscia realizacji uchwat Rady Miasta, Zarzadu
Miasta Krakowa (Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w
sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin i zwiazkéw miedzygminnych Dz, U. Nr
112 poz. 1319- G/W)

. Zbieranie danych z poszczegdlnych Referatow Pionu Budownictwa i opracowywanie

zbiorczej informacji dla innych jednostek organizacyjnych — (Rozporzadzenie Prezes a Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdéw gmin
1 zwigzkow migdzygminnych Dz. U. Nr 112 poz. 1319- G/W)

Prowadzenie spraw osobowych i socjalnych pracownikéw Pionu (ustawa z dnia
22.03.1990 r. o pracownikach samorzadowych Dz. U. Nr 21 poz. 124 z p. zm. G/W)
Prowadzenie kontroli wewnetrznej i dyscypliny pracownikow — (ustawa z dnia 8.03.1990 r. o
samorzadzie gminnym ; ustawa z dnia 22.03.1990 r. o pracownikach samorzadowych G/W)
Obstuga podsystemu Rejestracji i Sledzenia Spraw Urzedu w ramach sytemu RATUSZ —
G/W)

Prowadzenie rejestru i przestrzeganie terminow dot. procedur wewnetrznych w sprawach:
przeprowadzania lekarskich badaf profilaktycznych wstepnych, okresowych, kontrolnych
(G/W)

Ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy oraz sposobow prowadzenia
dokumentacji rejestracji wypadkow przy pracy (G/W)

Prowadzenie rejestru procedur zewnetrznych obowiazujacych w Urzedzie Miasta Krakowa
(G/W)

Prowadzenie spraw dot. ochrony spraw osobowych (art. 3 ustawy z dnia 29.08.1997 r. o
ochronie danych osobowych Dz. U. Nr 133 poz.883 G/W)

Zaopatrywanie Pionu w materiaty biurowe, srodki trwate i wyposazenie — G/W)
Prowadzenie ksiazki inwentarzowej srodkow trwalych Pionu i odpowiedzialno$é za
wiasciwe ich wykorzystanie (G/W)
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14. Planowanie i kontrola realizacji budzetu Wydzialu — Pionu Budownictwa:

I5. Opracowywanie wnioskéw do projektu budzetu Miasta Krakowa oraz realizacja zadan
ujetych w budzecie

16. Opracowywanie sprawozdan z realizacji zadan Wydziatu — Pionu Budownictwa ujetych w
budzecie Miasta.

17. Dysponowanie $rodkami finansowymi w granicach kwot okreslonych w budzecie

18. Nadzor i kontrola nad przestrzeganiem harmonogramu realizacji poszczegolnych zadan oraz
przygotowywanie ewentualnych korekt terminowych i zakresu rzeczowego

19. Prowadzenie rejestru umow i zlecen na wykonanie robot (G/W)

§17

Do zakresu dzialania Gléwnego Plastyka Miasta (AB-04) nalezg sprawy :

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst

jednolity z 2001r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591), art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o

samorzadzie powiatowym (tekst jednolity z 2001r. Dz U. Nr 142, poz. 1592) oraz § 8 ust. 1

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krakowa stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr

XIV/112/99 Rady Miasta Krakowa z dnia 31 marca 1999 r. (Gaz. Urz. Miasta Krakowa Nr 10,

poz. 22)

1. Opiniowanie przedsiewzig¢ zmierzajacych do zapewnienia catosciowego, harmonijnego i
estetycznego wizerunku miasta.

2. Podejmowanie dziatan majacych na celu podniesienie jakosci rozwiazan plastycznych i
systemow komunikacji wizualnej w przestrzeni miejskie;.

3. Inicjowanie i przeprowadzanie konkursow w celu wylonienia najlepszych rozwiazan
komunikacji wizualnej i elementow plastycznych.

4. Koordynacja pod wzgledem merytorycznym catosci zadan oraz podpisywanie pism i
dokumentoéw wynikajacych z dziatan w powyzszym zakresie Urzedu Miasta Krakowa oraz
miejskich jednostek organizacyjnych.

§18

Wszystkie komérki organizacyjne wydzialu sq odpowiedzialne za:

. Nalezyte pod wzgledem rzeczowym i terminowym wykonywanie postanowief
obowiazujacych zarzadzen, instrukcji oraz innych polecen dotyczacych dziatalnosci
wydziatu.

2. Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje, wnioski radnych i komisji Rady
Miasta Krakowa oraz interwencje poselskie i senatorskie.

3. Przygotowanie projektow uchwat Rady Miasta Krakowa i Zarzadu Miasta Krakowa w
zakresie dziatania komorki.

4. Realizacj¢  zadan  wynikajacych  ze wspolpracy  z  Miejskim  Komitetem
Przeciwpowodziowym, Miejskim Zespolem do spraw  Ochrony Przeciwpozarowej i
Ratownictwa .

5. Przygotowanie specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia oraz udzial w komisjach

przetargowych ( dotyczacych zakresu dziatania komorki).

Dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy.

Przestrzeganie obowiazujacych przepiséw BHP i ppoz..

8. Przestrzeganie przepisow o zachowaniu tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz o ochronie
informacji niejawnych oraz o ochronie danych osobowych.

N o
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9. Realizacje ustawy o dostgpie do informacji o $rodowisku i jego ochronie oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko.

10. Skutki prawne i szkody materialne wynikle z tytutu niedopetnienia obowiazkéw stuzbowych.

11. Prawidlowe 1 rzetelne opracowywanie projektu planu budzetu, nadzér nad jego realizacija i
opracowywanie sprawozdan z jego realizacji.

12. Nalezyte dbanie 0 powierzone wyposazenie biurowe i sprzet oraz powierzony do eksploataciji
sprzet informatyczny.

13. Archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

14. Wykonywanie polecen przelozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem obowiazkow.

§19

1. Dyrektor Wydziatu sprawuje nadz6r merytoryczny nad Zarzadem Budynkéw Komunalnych,
Miejskim Biurem Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej oraz Miejskim Zarzadem Baz
Danych.

2. Dyrektor Wydziatu jest odpowiedzialny za realizacje planu finansowo — rzeczowego.

§ 20
Zalacznik do niniejszego zarzadzenia stanowig graficzne schematy wydziahu. nr 1,2,3,4.

§24
Traci moc Zarzadzenie Nr 74/2001 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 19 czerwca 2001 r. w
sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegéltowego zakresu dziatania
Wydziatu Architektury, Geodezji i Budownictwa.

§22

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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