v‘,
\
|
!

ZARZADZENIE NR 6 6 /2002
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
ZDNIA 24 mioga, o2 v

w sprawie zasad przyznawania pracownikom Urze¢du Miasta Krakowa miesigcznego
limitu przebiegu kilometréw w jazdach lokalnych oraz wyrazenia zgody na uzywanie do
celéw sluzbowych wlasnych samochodéw osobowych.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.
1591 z pézn. zm.) oraz § 12 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krakowa stanowiacego
zalacznik do uchwaty Nr XIV/112/99 Rady Miasta Krakowa z dnia 31 marca 1999 r. (Gaz. Urz. M. Krakowa Nr
10, poz. 22) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. Ustala si¢ wykaz stanowisk pracy w Urzedzie Miasta Krakowa, na ktérych zatrudnieni
pracownicy posiadajacy wlasny samochdd osobowy moga ubiega¢ si¢ o przyznanie
miesigcznego limitu przebiegu kilometréw z tytulu wykorzystywania samochodu do celow
stuzbowych:

1) Prezydent Miasta,

2) Wiceprezydent Miasta,

3) Sekretarz Miasta,

4) Skarbnik Miasta,

5) Dyrektor Magistratu,

6) Pelnomocnik Prezydenta Miasta Krakowa — Gtéwny Architekt Miasta,

7) Pelnomocnik Prezydenta Miasta Krakowa ds. Osob Niepetnosprawnych,

8) Dyrektor Wydziatu,

9) Z-ca Dyrektora Wydziatu,

10) Dyrektor Kancelarii Prezydenta,

11) Kierownik Kancelarii Rady Miasta i Dzielnic Krakowa,

12) Kierownik Zespotu w Kancelarii Prezydenta.

2. Zapotrzebowanie na roczny limit przebiegu kilometréw komorki organizacyjne Urzgdu
Miasta Krakowa skladaja w Wydziale Organizacyjnym.

3. Dyrektor Magistratu - po analizie przedstawionego zapotrzebowania - przyznaje limit na
rok kalendarzowy.

§2

1. Dla obliczenia naleznosci ustala si¢ jako obowigzujace w Urzedzie Miasta Krakowa
maksymalne dopuszczalne stawki za jeden kilometr przebiegu okreslone w § 2
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stluzbowych
samochodow osobowych, motocykli i motorowerow niebedacych wlasnoscia pracodawcy
(Dz. U. Nr 27 poz. 271).

2. W Urzedzie Miasta Krakowa ustala si¢ jako maksymalny limit na jazdy lokalne:
a) dla os6b wymienionych w § 1 ust. 1 poz. 1-7 — 500 km,
b) dla pozostalych pracownikéw 400 km.



§3

1. Wniosek o przyznanie miesigcznego limitu przebiegu kilometrow wg wzoru stanowigcego
zalacznik nr 1 do zarzadzenia, osoby zatrudnione na stanowiskach pracy okreslonych w § 1
ust. 1, sktadaja w Wydziale Organizacyjnym.

2. Kierujacy komorkami organizacyjnymi Urzgdu Miasta Krakowa dysponuja oraz wnioskuja
o przyznanie limitu przebiegu kilometréw pracownikom nie wymienionym w § 1 ust. 1.
Whniosek powinien zawiera¢ uzasadnienie potrzeby uzycia wlasnego pojazdu do celow
stuzbowych.

3. Limit miesiecznego przebiegu kilometrow oraz czas na jaki zostat przyznany ustala dla:
1) Prezydenta Miasta — Zarzad Miasta Krakowa,
2) Wiceprezydentow, Sekretarza Miasta, Skarbnika Miasta oraz Dyrektora Magistratu —
Prezydent Miasta,
3) pozostatych pracownikéw — Dyrektor Magistratu.

4. 7 osobami, ktorym przyznano limit zawierane sa umowy cywilnoprawne wg wzoru
stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Umowy przygotowuje Wydziat
Organizacyjny w oparciu o przyznany limit przebiegu kilometréw. Umowy podpisuja:

1) z Prezydentem Miasta - Przewodniczacy Rady Miasta Krakowa,

2) z osobami wymienionymi w § 3 ust. 3 pkt 2 - Prezydent Miasta Krakowa,

3) z osobami wymienionymi w § 3 ust. 3 pkt 3 - Dyrektor Magistratu.

Podpisane umowy przesytane sa do Wydziatu Finansowego.

5. Upowaznia si¢ Dyrektora Magistratu do przyznawania w szczegélnie uzasadnionych
przypadkach limitu kilometréw na przejazd w podrézy stuzbowej wlasnym samochodem
osobowym. W tym celu nalezy zlozy¢ wniosek wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

6. Podstawe do wyplaty naleznosci za jazdy lokalne stanowi wniosek wg zatacznika nr 3.
Wykazana w nim ilo$¢ przyznanych kilometréw pomnozona jest przez stawke, o ktérej mowa
w § 2 ust. 1 niniejszego zarzadzenia.

7. Podstawa wyplaty przy wyjazdach poza granice Miasta Krakowa stanowi zatwierdzony
wniosek wg zatgcznika nr 4 oraz polecenie wyjazdu stuzbowego.

8. Wydzial Organizacyjny - w przypadku odmowy przydzielenia limitu - przygotowuje
pisemna odpowiedZ wnioskujacemu, ktora podpisuje Dyrektor Magistratu.

9. Wydzial Organizacyjny prowadzi ewidencj¢ przyznanych limitow oraz zawartych uméw.

10. Whnioski stanowiace podstawe do wyplaty nalezy sklada¢ do Zastgpcy Dyrektora
Wydzialu Organizacyjnego w terminie do dnia 5-go nastgpnego miesiagca za miesigc
poprzedni. Po sprawdzeniu wnioskéw pod wzgledem merytorycznym sa one przekazywane -
nie pdzniej niz w ciggu dwoch dni - do Wydziatu Finansowego celem realizacji.

11. Miesieczny ryczalt pienigzny (wynikajacy z pomnozenia miesigcznego limitu przebiegu
kilometrow w jazdach lokalnych przez stawke, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 zarzadzenia) nie



Przystuguje za okres urlopéw oraz innej nieobecnosci w pracy. Kwote ryczaltu zmniejsza si¢
0 1/22 za kazdy dzien, za ktdry ryczalt nie przystuguje.

§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 103/2001 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 3 wrzesnia 2001 r. w
sprawie zasad przyznawania pracownikom Urzedu Miasta Krakowa miesigcznego limitu
przebiegu kilometréw w jazdach lokalnych oraz wyrazenia zgody na uzywanie do celow
stuzbowych wlasnych samochodéw osobowych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Andrzej Gola$




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr G@ / 2/0 o2
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia QL‘ oY Qoo g«

Komérka organizacyjna

WNIOSEK O PRZYZNANIE MIESIECZNEGO LIMITU PRZEBIEGU KILOMETROW

1. Prosz¢ o przyznanie miesigcznego limitu przebiegu Kilometrow w  wySOKOSCI ..o km
naokresod ............. A0 e

2. O$wiadczam iz:
1/ limit jw. wykorzystam do jazd stuzbowych wlasny samochodem osobowym
marki .....oooeeeiiiie, , poj. skok.silnika ..o o N TEJESTTACYJNY ..o s
2/ nie bede wystepowal o przydzial samochodu stuzbowego do realizacji swoich zadan,
3/ o kazdej zmianie samochodu bed¢ informowat Transportu i Zaopatrzenia w Wydziale Organizacyjnym.

podpis wnioskodawcy

3. Opinia kierujacego komorka organizacyjna UMK, w ktérej zatrudniony jest wnioskodawca:

4. Opinia Referatu Transportu i Zaopatrzenia w Wydziale Organizacyjnym:
- wnioskodawca sktadal wniosek o ryczalt w roku ...............
- wnioskodawca posiadal ryczalt w wysokosci ................. km
- komérka organizacyjna wnioskodawcy posiada /nie posiada/ samochdd stuzbowy na stale

podpis Z-cy Dyr. Wydzialu Organizacyjnego

Ustalam:
miesigczny limit przebiegu kilometrow w wysokosci ...................... km na okres od .............ccooe do

podpis Prezydenta Miasta
lub Dyrektora Magistratu



2} fy =
Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr CJ G/aZ/VO 2
Prezydenta Miasta Krakowazdnia 24 os- 2C02v.

UM O WA

zawarta w dniu .................

pomiedzy Miastem Krakow z siedziba w Krakowie, Pl. Wszystkich Swigtych 3/4 reprezentowanym
przez

........................................... - Dyrektora Magistratu zwanego dalej Miastem

B et zamieszkala /-ym ... nr
dowodu 0sObiStego ......cccciiiiiiiiiiiiennne, M - | PP — , PESEL zwana /-ym dalej
wiascicielem samochodu

w sprawie wykorzystania wlasnego samochodu osobowego do celéw  stuzbowych.

§1
L. Pan/Pani  .ooooooooieeieeee e zatrudniony /-a na  stanowisku
............................. w Wydziale/Zespole/Kancelarii
zobowiazuje si¢ uzywaé¢ wiasny samochod osobowy marki ..., , pojemnos¢
.............. cm3 o nr rejestracyjnym ....................do celow stuzbowych w obrebie Miasta Krakowa.

2. Miasto zobowiazuje si¢ do pokrycia kosztéw przyznanego miesigcznego limitu ................
kilometrow wg obowiazujacej stawki za 1 km ............
3. Strony zawieraja umowg na czas od ...........cccccceeenne do e

§2

1. Pokrycie kosztow, o ktérych mowa w § 1 pkt 2 nastapi w ciagu 14 dni po przedstawieniu
rozliczenia w terminie do dnia 5-go po miesiacu, ktorego rozliczenie dotyczy w Referacie Transportu i
Zaopatrzenia Wydziatu Organizacyjnego - zgodnie z Zrzadzeniem Nr Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia w sprawie zasad przyznawania pracownikom Urzedu Miasta Krakowa
miesiecznego limitu przebiegu kilometréw w jazdach lokalnych oraz wyrazenia zgody na uzywanie do
celéw shuzbowych wiasnych samochodéw osobowych - przelewem na konto Nr
.............................................................. /w kasie Urzedu Miasta Krakowa ...........cccceeeveeveiennnn.

2. Srodki finansowe na realizacje zaciagnietego zobowiazania finansowego znajduja pokrycie w planie
rzeczowo-finansowym Wydzialu Organizacyjnego: Dz. 750 Rozdz. 75023 § 4410 Zad.
"funkcjonowanie Magistratu-utrzymanie Urzedu".

Ostateczny termin rozliczenia ustala si¢ do dnia ...........................

§3

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego,
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. Nr 125 poz. 1371 z p6zn. zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motoroweréw niebgdacych wlasnoscia pracodawcy (Dz. U. Nr 27 poz. 271).

§ 4

W sprawach spornych zwiazanych z wykonywaniem umowy wilasciwy miejscowo jest Sad
w Krakowie.

§5

Kazda ze stron moze rozwiaza¢ umowg z zachowaniem 2 tygodniowego okresu wypowiedzenia.



§6

Wszelkie zmiany i uzupelnienia wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7

Umowe sporzadzono w ... egzemplarzach, w tym ...

wiasciciela pojazdu.

egzemplarze dla Miasta, 1 egzemplarz dla

Osoba odpowiedzialna za realizacje, rozliczenie rzeczowe i finansowe umowy:

za Miasto Krakow

Witasciciel pojazdu



Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 66 /2«0 02

Prezydent Miasta Krakowa zdnia ) iy 5. 2002 v

Komorka organizacyjna /symbol/

ROZLICZENIE RYCZALTU
ZA UZYWANIE WLASNEGO SAMOCHODU OSOBOWEGO DO CELOW SLUZBOWYCH
W miesigcu .......coceevernene. 200.. roku uzywatem do celow stuzbowych samochod osobowy o numerze
TEJESHACYIIYIN cuwssisimssesveseesssess i przedktadam niniejsze wyliczenie:

1. Przyznany ryczalt pienigzny na przejazdy lokalne:
AlOSE KM soicoisnsepssscess xstawka ztza 1 km ... S erreras e s zt

2. Potracenia z kwoty ryczaltu z tytutu:

- urlopu (oa e 1 | —— Lo a1 T e T —

- delegacji stuzbowej (60 I3 1111 [ e[ |11 R ——

- zwolnienia chorobowe (418 (1111 ISR, (o o111 O TI———

- innej nieobecnosci w pracy  od dnia.................. dodnia coosmomimmamss 00 smsssessssssessseesveses
Razem nieobecno$ci w pracy  essssensssiseisesseans
* Potracenia .......coeeeeeeeneee. dni X 1/22 X ceveveieee . G P zt

3. Nalezno$¢ z tytutu ryczattu (1-2) R ST R AT zt
SHOWIEC .52 5 vom svemen i eentiasimnsio seomenmacns smsamnsns S5 emsm RS SR RS AR AR SA AR 0 0 58 DS TR S HBRNP RS TR FS TR

(podpis pracownika)

Potwierdzenie poz. 2
Oddzial Kadr i Plac

(podpis)

Sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym  ....cccccciiiiiiiiiiiiiiees s
(Referat Transportu i Zaopatrzenia) (data) (podpis)

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym ..o
(Wydziat Finansowy) (data) (podpis)

* 1/22 z przyznanej kwoty miesigcznej x ilo$¢ dni nieobecnosci (roboczych)
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Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr é‘ é/“&o e

Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 2 l( os. «LOO RN

Krakow, dnia

Wydzial/Zespét/Kancelaria

WNIOSEK
O PRZYZNANIE LIMITU PRZEBIEGU KILOMETROW
NA PRZEJAZD W PODROZY SLUZBOWEJ WEASNYM SAMOCHODEM
OSOBOWYM

1. Prosze o przyznanie jednorazowo limitu przebiegu kilometrow w ilosci ........... km
2. Oswiadczam, iz:
1/ limit jw. wykorzystam na przejazd wltasnym samochodem osobowym

MATKI ..ooeeeeeiieeiee e poj. skok. silnika em3 ...

Bt TRJESUTACYIAY osscisssnssnsosvansses dO MIEJSCOWOSCT ..o

I[lo$¢ kilometrow w jedng strong ......... , jazda po miescie km ....... ,stawka za 1 km ......zl
w podrézy stuzbowej do ........ccceeviiiiiiiiiiiiine w terminie od ................ s [+ JR———
w CEIU ettt st

2/ nie bede wystepowal o przydziat na w/w wyjazd samochodu stuzbowego z kolumny
transportowej Urzgdu Miasta Krakowa

Data Podpis wnioskodawcy
3. Opinia kierujacego komorka organizacyjng UMK, w ktorej zatrudniony jest

Podpis Dyrektora Magistratu

5. Rozliczenie wykorzystanego limitu przebiegu kilometréw
- obliczenia naleznosci — ilo$¢ km .......... x stawka za 1 km ......... = kwota zl ......cccccuvrennn

Podpis wnioskodawcy

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym



