Załącznik do zarządzenia nr 38/2008 Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 61 im. Marszałka Józefa Piłsudskiego w Krakowie


Regulamin korzystania z pracowni komputerowej
1. Korzystających z pracowni komputerowej obowiązuje zachowanie się zgodne z niniejszym regulaminem.

2. W pracowni uczniowie mogą przebywać tylko pod opieką nauczyciela. 

3. Wszystkich obecnych w pracowni obowiązuje przestrzeganie zasad BHP. 

4. Z pracowni mogą korzystać uczniowie szkoły odbywający w niej zajęcia z informatyki, innych przedmiotów lub zajęć pozalekcyjnych. Istnieje możliwość korzystania z pracowni poza godzinami lekcyjnymi (po uprzednim uzgodnieniu z nauczycielem i w jego obecności), tylko w celu przygotowania materiałów na zajęcia. 
5. Do pracowni uczniowie wchodzą po dzwonku na lekcję, spokojnie bez przepychania i zajmują wcześniej wyznaczone miejsca. Każdy uczeń ma stałe miejsce pracy, na którym utrzymuje ład i porządek. Zabrania się bez zgody nauczyciela zmiany swojego stanowiska. 
6. Przed przystąpieniem do pracy, użytkownik komputera (lub użytkownicy, jeżeli przy jednym stanowisku siedzi więcej osób) zobowiązany jest sprawdzić porządek na stanowisku pracy oraz sprawność sprzętu, na którym zamierza pracować (zauważone usterki należy bezzwłocznie zgłosić nauczycielowi prowadzącemu zajęcia) a także dostosować stanowisko pracy do swoich potrzeb (wyregulować krzesło, nachylenie monitora, położenie klawiatury, itp.). 
7. Uczestniczący w zajęciach zobowiązani są wykonywać wszystkie polecenia prowadzącego, który jest odpowiedzialny za bezpieczeństwo uczniów przebywających w pracowni. 
8. Zabrania się spożywania posiłków i napojów na stanowiskach komputerowych pracowni, jak również wchodzenia do pracowni z nimi. 
9. Zasobami sprzętowymi i programowymi zarządza opiekun pracowni. 
10. Użytkownicy komputerów obsługują wyłącznie zewnętrzne urządzenia sterujące komputera. Bez zgody nauczyciela prowadzącego nie wolno dotykać ani odłączać jakiegokolwiek okablowania w pracowni, jak również elementów wewnątrz obudowy komputera lub plomb gwarancyjnych. Niedozwolone jest dokonywanie przez użytkowników jakichkolwiek napraw, przekonfigurowywania sprzętu, samowolne manipulowanie sprzętem (przełączania i odłączania klawiatur, monitorów, myszy. Bezwzględnie zabrania się samowolnej regulacji parametrów ekranu monitora. Wszelkie awarie należy zgłaszać nauczycielowi. 

11. W przypadku zauważenia iskrzenia, wydobywającego się z komputera dymu, wyczucia swądu tlącej się izolacji lub spostrzeżenia innych objawów mogących spowodować pożar, należy natychmiast  powiadomić o tym fakcie nauczyciela prowadzącego zajęcia. 
12. Zabrania się bez zgody prowadzącego zajęcia przynoszenia do pracowni przedmiotów nie będących bezpośrednimi pomocami naukowymi, własnych nośników informacji, magnesów, metali namagnesowanych, pojemników z cieczami i innych przedmiotów niebezpiecznych. 
13. Pamięci dyskowe komputerów przechowują efekty czyjejś pracy, dlatego nie wolno z nich nic usuwać ani samowolnie zmieniać. 

14. Z Internetu można korzystać jedynie do celów dydaktycznych określonych przez nauczyciela.  

15. W trosce o ochronę antywirusową i poprawną pracę systemu, zabrania się samowolnego używania w pracowni dyskietek, płyt CD i oprogramowania pochodzących z nieznanych źródeł. Użycie własnych nośników możliwe jest jedynie po uzyskaniu zgody nauczyciela i sprawdzeniu programem antywirusowym. 

16. W pracowni można korzystać wyłącznie z licencjonowanego oprogramowania. 

17. Zgodnie z prawami autorskimi oraz w trosce o sprzęt, zabrania się kopiowania oprogramowania zgromadzonego w komputerach, zmiany konfiguracji sprzętowej i programowej komputerów, oraz samowolnych instalacji jakiegokolwiek oprogramowania. 

18. Nie wolno tworzyć oraz eksperymentować z programami antywirusowymi, niszczącymi zasoby programowe i sprzętowe. 
19. Nie wolno przechowywać plików sprzecznych z ogólnie przyjętymi normami moralnymi. 

20. Po skończonej pracy należy wyłączyć komputer, wykonać czynności porządkowe, wynikające ze specyfiki zajęć z komputerem. Opuszczenie pracowni jest możliwe dopiero po pozwoleniu nauczyciela. 

