ZARZAD INFRASTRUKTURY KOMUNALNEJ

ZIKiT-14 | TRANSPORTU

Dziat Planowania i Organizacji Transportu Publicznego

Zmiana zezwolenia na wykonywanie regularnych lub re  gularnych
specjalnych przewozow oséb na terenie Krakowa oraz na terenie
Krakowa i powiatow s gsiaduj gcych

Dokumenty od wnioskodawcy (strony)

l. Whniosek (na druku stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejsze] procedury)
0 zmiane zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozéw o0so6b
w krajowym transporcie drogowym, do ktérego nalezy zatgczy¢ nastepujgce
dokumenty:

a) w przypadku zmiany oznaczenia przedsiebiorcy:

1.
2.
3.

4.

kserokopie licencji z nowym oznaczeniem przedsiebiorcy,

obowigzujacy na linii rozktad jazdy z nowym oznaczeniem przedsiebiorcy,
schemat potgczen komunikacyjnych z zaznaczong linig komunikacyjng
I przystankami z nowym oznaczeniem przedsiebiorcy,

potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektow dworcowych
i przystankow, dokonanego z ich wiascicielami lub zarzgdzajgcymi z nowym
oznaczeniem przedsiebiorcy,

zobowigzanie do zamieszczania informacji o godzinach odjazdéw na
tabliczkach przystankowych na przystankach z nowym oznaczeniem
przedsiebiorcy,

cennik optat uwzgledniajacy ceny biletéw normalnych i ulgowych jak réwniez
wykaz uprawnionych do ulgowych przejazdow s$rodkami publicznego
transportu zbiorowego z nowym oznaczeniem przedsiebiorcy,

wykaz pojazdow, z okresleniem ich liczby oraz liczby miejsc, ktorymi
wnioskodawca zamierza wykona¢ przewozy 2z nowym o0znaczeniem
przedsiebiorcy;

b) w przypadku zmiany siedziby i adresu przedsiebiorcy:

1.
2.
3.

4.

kserokopie licencji z nowym adresem przedsigbiorcy,

obowigzujacy na linii rozktad jazdy z nowym adresem przedsiebiorcy,
schemat potaczen komunikacyjnych z zaznaczong linig komunikacyjng
i przystankami z nowym adresem przedsiebiorcy,

potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektéw dworcowych
i przystankow, dokonanego z ich wiascicielami lub zarzgdzajgcymi z nowym
adresem przedsiebiorcy,

zobowigzanie do zamieszczania informacji o godzinach odjazdow na
tabliczkach  przystankowych na przystankach z nowym adresem
przedsiebiorcy,

cennik optat uwzgledniajacy ceny biletéw normalnych i ulgowych jak réwniez
wykaz uprawnionych do ulgowych przejazdow s$rodkami publicznego
transportu zbiorowego z nowym adresem przedsiebiorcy,

wykaz pojazdow, z okresleniem ich liczby oraz liczby miejsc, ktorymi
wnioskodawca zamierza wykona¢ przewozy z nowym adresem
przedsiebiorcy;




c) w przypadku zmiany przebiegu linii reqularnej:

1.

proponowany rozklad jazdy uwzgledniajacy przystanki, godziny odjazdow
Srodkow transportowych, dtugos¢ linii komunikacyjnej, podang w kilometrach
i odlegtosci miedzy przystankami, kursy oraz liczbe pojazdéw niezbednych do
wykonywania codziennych przewozéw zgodnie z rozkladem jazdy,

. schemat potgczen komunikacyjnych z zaznaczong linig komunikacyjng

i przystankami,

potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektéw dworcowych

i przystankow, dokonanego z ich wiascicielami lub zarzgdzajgcymi,

ewentualnie inne dokumenty, ktére stanowig zatgczniki do wniosku o wydanie

zezwolenia jesli nastgpita w nich zmiana na te okolicznos¢ (np. wykaz

pojazdéw, cennik opfat),

cennik optat uwzgledniajacy ceny biletéw normalnych i ulgowych jak réwniez

wykaz uprawnionych do ulgowych przejazdow $rodkami publicznego

transportu zbiorowego — jesli posiadane przez przedsiebiorce zezwolenia byto

wydane przed 21.10.2005r.,

komplet dokumentéw, jak do wniosku o wydanie zezwolenia - je$li posiadane

przez przedsiebiorce zezwolenie:

— bylo wydane przed 01.01.2002r. i nie byto dotychczas zmieniane,

— bylo wydane lub dokonano w nim ostatniej zmiany co najmniej rok wstecz
przed wystapieniem o wnioskowang zmiane;

d) w przypadku zwiekszenia pojemnosci pojazdw:

1.

2.

wykaz pojazdow, z okresleniem ich liczby oraz liczby miejsc, ktorymi

wnioskodawca zamierza wykonac¢ przewozy,

rozktad jazdy uwzgledniajgcy przystanki, godziny odjazdéw sSrodkéw

transportowych, dilugos¢ linii komunikacyjnej, podang w kilometrach

i odlegtosci miedzy przystankami, kursy oraz liczbe pojazdéw niezbednych do

wykonywania codziennych przewozéw, zgodnie z rozkladem jazdy — jesli na

dotychczas realizowanym rozkladzie jazdy stanowigcym zatgcznik do

posiadanego przez przedsiebiorce zezwolenia wskazana byla pojemnosé

pojazdow obstugujacych linie,

cennik optat uwzgledniajacy ceny biletéw normalnych i ulgowych jak réwniez

wykaz uprawnionych do ulgowych przejazdow s$rodkami publicznego

transportu zbiorowego — jesli posiadane przez przedsiebiorce zezwolenie byto

wydane przed 21.10.2005r.,

potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektéw dworcowych

i przystankow, dokonanego z ich wiascicielami lub zarzadzajgcymi — je$li

dotychczasowe dokumenty zgromadzone w Zarzadzie Infrastruktury

Komunalnej i Transportu w Krakowie sg z datg starszg niz 1 rok wstecz od

daty sktadania wniosku o zmiane zezwolenia,

komplet dokumentéw jak do wniosku o wydanie zezwolenia, jesli posiadane

przez przedsiebiorce zezwolenie:

— zostato wydane przed 01.01.2002r. i nie byto dotychczas zmieniane,

— zostato wydane lub dokonano w nim ostatniej zmiany co najmniej rok
wstecz przed wystapieniem o wnioskowang zmianeg;

e) w przypadku zwiekszenia czestotliwosci kursowania pojazdéw lub zmian godzin

odjazdéw z poszczegdlnych przystankdw:

1.

proponowany rozktad jazdy uwzgledniajgcy przystanki, godziny odjazdéw
srodkow transportowych, diugosc linii komunikacyjnej, podang w kilometrach



i odlegtosci miedzy przystankami, kursy oraz liczbe pojazdéw niezbednych do
wykonywania codziennych przewozéw, zgodnie z rozktadem jazdy,

2. ewentualnie inne dokumenty, ktore stanowig zatgczniki do wniosku o wydanie
zezwolenia, jesli nastgpita w nich zmiana na te okolicznos¢ (np. wykaz
pojazdow),

3. cennik optat uwzgledniajgcy ceny biletdw normalnych i ulgowych jak réwniez
wykaz uprawnionych do ulgowych przejazdow s$rodkami publicznego
transportu zbiorowego — jesli posiadane przez przedsiebiorce zezwolenia byto
wydane przed 21.10.2005r.,

4. potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektow dworcowych
i przystankow, dokonanego z ich wiascicielami lub zarzadzajgcymi — je$li
dotychczasowe dokumenty zgromadzone w Zarzadzie Infrastruktury
Komunalnej i transportu w Krakowie sg z datg starszg niz 1 rok wstecz od
daty sktadania wniosku o zmiane zezwolenia,

5. komplet dokumentow jak do wniosku o wydanie zezwolenia, jesli posiadane
przez przedsiebiorce zezwolenie:

— zostato wydane przed 01.01.2002r. i nie byto dotychczas zmieniane,
— zostalo wydane lub dokonano w nim ostatniej zmiany co najmniej rok
wstecz przed wystapieniem o wnioskowang zmiane.

lI. Wniosek (na druku stanowigcym zatgcznik Nr 2 do procedury) o zmiane
zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalnych przewozow oséb
w krajowym transporcie drogowym, do ktérego nalezy zatgczy¢ nastepujgce
dokumenty:
a) w przypadku zmiany oznaczenia przedsiebiorcy:
1. kserokopie licencji z nowym oznaczeniem przedsiebiorcy,
2. informacje okres$lajaca grupe osob, ktéra bedzie uprawniona do korzystania
Z przewozu z nowym oznaczeniem przedsiebiorcy,
3. obowigzujacy na linii rozktad jazdy z nowym oznaczeniem przedsigbiorcy,
4. schemat potgczen komunikacyjnych z zaznaczong linig komunikacyjng
I przystankami z nowym oznaczeniem przedsiebiorcy,
5. potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektow dworcowych
i przystankéw innych niz zlokalizowanych przy drogach publicznych, ustalone
z ich wiascicielami lub zarzgdzajgcymi z nowym oznaczeniem przedsiebiorcy.

b) w przypadku zmiany adresu i siedziby przedsiebiorcy:

1. kserokopie licencji z nowym adresem przedsiebiorcy,

2. informacje okreslajaca grupe osob, ktéra bedzie uprawniona do korzystania
Z przewozu z nowym adresem przedsiebiorcy,

3. obowigzujacy na linii rozktad jazdy z nowym adresem przedsiebiorcy,

4. schemat potgczen komunikacyjnych z zaznaczong linig komunikacyjng
i przystankami z nowym adresem przedsiebiorcy,

5. potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektéw dworcowych
i przystankéw innych niz zlokalizowanych przy drogach publicznych, ustalone
z ich wiascicielami lub zarzgdzajgcymi z nowym adresem przedsiebiorcy;

c) w przypadku zmiany przebieqgu linii reqularnej specjalnej:
1. proponowany rozktad jazdy uwzgledniajgcy przystanki, godziny odjazddéw
i przyjazdow srodkoéw transportowych, diugosc linii komunikacyjnej podang
w kilometrach i odlegtosci miedzy przystankami oraz liczbe pojazdow




niezbednych do wykonywania codziennych przewozow, zgodnie z rozkiadem
jazdy z nowym oznaczeniem przedsiebiorcy,

2. schemat potgczen komunikacyjnych z zaznaczong linig komunikacyjng
I przystankami z nowym oznaczeniem przedsiebiorcy,

3. potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektow dworcowych
i przystankéw innych niz zlokalizowanych przy drogach publicznych, ustalone
z ich wiascicielami lub zarzgdzajgcymi z nowym oznaczeniem przedsiebiorcy.

4. ewentualnie inne dokumenty, ktore stanowig zatgczniki do wniosku o wydanie
zezwolenia, a nastgpita w nich zmiana na te okolicznos¢ (np. informacje
okres$lajacg grupe osoéb, ktéra bedzie uprawniona do korzystania z przewozu
Z nowym oznaczeniem przedsiebiorcy lub liczba pojazdéw niezbednych do
wykonywania przewozow, badz tez ich wykaz, jesli w dotychczasowych
dokumentach byly szczegotowo wskazane),

5. komplet dokumentdéw jak do wniosku o wydanie zezwolenia, jesli posiadane
przez przedsiebiorce zezwolenie:
— zostato wydane przed 01.01.2002r. i nie byto dotychczas zmieniane,
— zostato wydane lub dokonano w nim ostatniej zmiany co najmniej rok

wstecz przed wystapieniem o wnioskowang zmiane;

d) w przypadku zwiekszenia czestotliwosci kursowania pojazdéw lub zmian godzin
odjazddéw z poszczegodinych przystankdw:

1. proponowany rozktad jazdy uwzgledniajgcy przystanki, godziny odjazdéw
i przyjazdow srodkoéw transportowych, diugosc¢ linii komunikacyjnej podang
w kilometrach i odlegtosci miedzy przystankami oraz liczbe pojazdow
niezbednych do wykonywania codziennych przewozéw, zgodnie z rozktadem
jazdy,

2. potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektéw dworcowych
i przystankow, dokonanego z ich wiascicielami lub zarzadzajgcymi — je$li
dotychczasowe dokumenty zgromadzone w Zarzadzie Infrastruktury
Komunalnej i Transportu w Krakowie sg z datg starszg niz 1 rok wstecz od
daty sktadania wniosku o zmiane zezwolenia,

3. ewentualnie inne dokumenty, ktore stanowig zatgczniki do wniosku o wydanie
zezwolenia, a nastgpita w nich zmiana na te okoliczno$¢ (np. informacje
okreslajacg grupe osoéb, ktora bedzie uprawniona do korzystania z przewozu
Z nowym oznaczeniem przedsiebiorcy lub liczba pojazdéw niezbednych do
wykonywania przewozow, badz tez ich wykaz, jesli w dotychczasowych
dokumentach byty szczegbtowo wskazane),

4. komplet dokumentow jak do wniosku o wydanie zezwolenia, jesli posiadane
przez przedsiebiorce zezwolenie:

— zostato wydane przed 01.01.2002r. i nie byto dotychczas zmieniane,
— zostato wydane lub dokonano w nim ostatniej zmiany co najmniej rok
wstecz przed wystapieniem o wnioskowang zmiane.

Uwaga! Dokumenty urzedowe stanowigce zatgczniki do wniosku nalezy skiada¢ w oryginale,
ewentualnie w kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem notarialnie lub przez organ, ktéry
go wydat. Potwierdzenie za zgodnos$c¢ z oryginalem moze byc¢ rowniez dokonane przez ZIKiT, pod
warunkiem okazania przez strone oryginatu dokumentéw.

Informacje na temat optat
1. Za opracowanie analizy sytuacji rynkowej poprzedzajgcej podjecie decyzji
w sprawie zmiany posiadanego zezwolenia na wykonywanie regularnego



przewozu 0sOb w transporcie drogowym na linie komunikacyjne o dtugosci do
100 km, niezaleznie od zasiegu tych przewozéw, w zakresie przebiegu linii
regularnej, dotyczacej:
1) liczby przystankow,
2) rozkiadu jazdy, w przypadku zmiany:

a) drogi przejazdu,

b) czestotliwosci kursow,

c) dni, godzin, minut odjazdow i przyjazdow,

d) rodzaju prowadzonej ustugi komunikacyjnej
pobiera sie optate w wysokosci 1,50 zt za kazde 1.000 km planowanego
rocznego przebiegu danej linii komunikacyjnej, nie mniej niz 100 zt za dang linie
komunikacyjna.
. Za zmiane zezwolenia na wykonywanie przewozow regularnych i regularnych
specjalnych, pobiera sie optate w wysokosci 10% optaty, jak za wydanie
zezwolenia
. Za wydanie wypisu z zezwolenia na wykonywanie przewozow regularnych
i regularnych specjalnych w przypadku zmiany zezwolenia, pobiera sie opftate
w wysokosci 5% optaty jak za wydanie zezwolenia.
. Za wydanie zezwolenia na wykonywanie przewozow regularnych w krajowym
transporcie drogowym, w przypadku zmiany w zakresie wykazu pojazdow
samochodowych, objetych posiadanym zezwoleniem wydanym przed dniem
1 stycznia 2002 r., jezeli zmiana ta nie powoduje koniecznosci zmiany
w zatgczonym do tego zezwolenia rozkladzie jazdy - pobiera sie optate
w wysokosci 50% optaty jak za wydanie zezwolenia.
. Opfaty, o ktorych mowa w pkt 1-4, mozna uisci¢ przelewem na rachunek
bankowy Zarzadu Infrastruktury Komunalnej i Transportu w Krakowie lub w kasie
jednostki.
. Optata skarbowa od ziozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii wynosi 17 zi
(z wylaczeniem petnomocnictwa udzielanego matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu, lub gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony z optaty
skarbowej).
Whptiat z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywaé¢ na rachunek bankowy Urzedu
Miasta Krakowa (np. na poczcie, przelewem bankowym) lub bez ponoszenia
dodatkowych optat w placowkach Pekao S.A. na terenie Krakowa, kasie Zarzadu
Infrastruktury Komunalnej i Transportu, kasach Urzedu Miasta Krakowa lub do 31
grudnia 2008 r. znakami optaty skarbowej. Dowdd zaptaty naleznej optaty
skarbowej nalezy zataczy¢ do wniosku.

NUMERY KONT

Opfata za analize sytuacji rynkowej oraz zmiane zezwolenia 80 1240 4722 1111
0000 4853 6941

Optata skarbowa - 04 1240 2092 9462 3005 0000 0000

Uwaga: internetowy dowdd wptaty powinien precyzyjnie okresla¢ przedmiot tej optaty oraz w ktérym
urzedzie/jednostce/wydziale ma by¢ dokonana czynno$¢ urzedowa.

Dokumenty uzyskiwane w post epowaniu
1. Opinia Organizacji Konsumentéw
2. Uzgodnienia starostow wiasciwych ze wzgledu na planowany przebieg linii

komunikacyjnej



Forma zatatwienia
Decyzja administracyjna.

Przewidywany termin zatatwienia
Do 60 dni

Informacje na temat trybu odwotawczego

Od wydanej decyzji stuzy stronie odwotanie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego (ul. Lea 10, 30-048 Krakdéw) za posrednictwem Zarzadu
Infrastruktury Komunalnej i Transportu w Krakowie, w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia.

Podstawa prawna

1. Art. 18 ust. 1, pkt. 1 lit. b i d*, ust. 4, art. 18b ust. 1 pkt 6, art. 21 ust 1 i 2, art. 22
ust. 1 i 4, art. 22a art. 24 ust.1 i ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r.
o transporcie drogowym (Dz. U. z 2007 r., Nr 125, poz. 874).

2. § 13 oraz 8§ 15 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 4 grudnia 2007 r. w
sprawie wysokosci optat za czynnosci administracyjne zwigzane z
wykonywaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie
certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz. U. 2007 nr 235 poz. 1726).

3. 8 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 23 grudnia 2003 r. w sprawie
stawek opfat uiszczanych przez przewoznikbw drogowych za czynnosci
zZwigzane z opracowaniem analizy sytuacji rynkowej w zakresie krajowego
regularnego przewozu osob (Dz. U. Nr 232, poz. 2331).

4. 8 1 pkt. 1 i 2 oraz 8 2 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
8 czerwca 2004 r. w sprawie wzorow zezwoleh na wykonywanie krajowych
i miedzynarodowych przewozéw drogowych oséb oraz wypisOw z zezwolen
(Dz. U. Nr 144, poz. 1519).

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z pézn. zm.).

6. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225,
poz. 1635 z p6zn. zm.).

Dostepno $¢ procedury

Procedura jest dostepna w siedzibie Zarzadu Infrastruktury Komunalnej i
Transportu, ul. Centralna 53, 31-586 Krakéw lub na stronach internetowych:
www.zikit.krakow.pl oraz www.bip.krakow.pl

Uwagi

1. Wypeklniony wniosek wraz z kompletem dokumentow nalezy skiada¢ na
Dzienniku Podawczym w siedzibie Zarzadu Infrastruktury Komunalnej i
Transportu w Krakowie.

2. Potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektow dworcowych
i przystankéw, dokonanego z ich wiascicielami lub zarzadzajgcymi (dla
przewozow regularnych), jak réwniez potwierdzenia uzgodnienia zasad
korzystania z obiektow dworcowych i przystankéw innych niz zlokalizowanych
przy drogach publicznych, ustalone z ich wiascicielami lub zarzadzajgcymi (dla
przewozéw regularnych specjalnych) nie powinny by¢ wydane pdzniej niz 1 rok
wstecz od daty sktadania wniosku.



3. Wydanie decyzji dotyczacej przewozu regularnego poprzedzone jest

opracowaniem analizy sytuacji rynkowej, z tytutu czego pobiera sie optate.
Whniesienie tej opfaty jest obowigzkowe niezaleznie od ostatecznego
rozstrzygniecia sprawy.

. Przed odbiorem decyzji nalezy uisci¢ optaty (zgodnie z trescig sekcji ,Informacje
na temat optat”).

. W terminie 14 dni od dnia uprawomocnienia sie nowej decyzji wnioskodawca
zobowigzany jest ztozy¢ w Zarzadzie Infrastruktury Komunalnej i Transportu w
Krakowie osobiscie lub za posrednictwem poczty) wszystkie posiadane
dokumenty, ktére moca nowej decyzji utracity waznos¢ tj. zezwolenie, wypisy z
tego zezwolenia i rozktady jazdy stanowigce zatgczniki do zmienionego
zezwolenia.



