Zatacznik nr 8 do ogtoszenia

Regulamin wspotpracy Biura ds. Ochrony Zdrowia z oganizacjami pozarzadowymi
oraz podmiotami okreslonymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 208 r. 0
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie dot. realizacjizadan
z zakresu zdrowia publicznego.

1. Podstawa prawna
1) Ustawa o z dnia 18 listopada 2015 r. zdrowiu puinlyen
2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pablich

2. Zakres przedmiotowy wspotpracy obejmuje realigazpda z zakresu zdrowia
publicznego w nagpujacych rodzajach:

1) Realizacja dziaka z zakresu profilaktyki i promocji zdrowia o chatake
uniwersalnym (dla wszystkich grup spotecznychredowisku lokalnym).

2) Prowadzenie dziataz zakresu edukacji zdrowotnej i promocji zdrowegglu
zycia poprzez organizag] kampanii spotecznych, wydarze lokalnych
I warsztatow skierowanych do wszystkich mies@dév Miasta Krakowa lub
wybranej docelowej grupy spotecznej w tym prowadzedziatan 0 charakterze
profilaktycznym i edukacyjnym w zakresie nieprawiabsci odzywiania dzieci
I mtodziezy oraz wynikagcych z tego zagten.

3) Prowadzenie dziata zwiagzanych z organizagj szkolér z zakresu udzielania
pierwsze] pomocy lub utrzymaniem wolontaryjnych mruratownictwa
medycznego.

4) Realizacja inicjatyw, sttacych rozwojowi form wsparcia spotecznego dla oséb
z zaburzeniami psychicznymi, w tym poprzez tworeeniKlubow
samopomocowych oraz tworzenie i prowadzenie progvamzatrudnienia
I przygotowania zawodowego dla 0oséb chageygh psychicznie.

5) Krakowskie Centrum Psychoonkologii.

3. Finansowe formy wspoétpracy Biura ds. Ochrony Zdeowz organizacjami
pozaradowymi polegag na przekazaniu dotacji celowej w rozumieniu ar27 1
ust. 1 pkt 1 lit. e, art. 151 ust. 1 oraz art. 2&tawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

4. Wylonienie realizatora zadania z zakresu zdrowialipenego odbdzie s¢ w trybie
otwartego konkursu ofert.

5. W uzasadnionych przypadkach, w zaleci od potrzeb i madiwosci finansowych
Biura ds. Ochrony Zdrowia, harmonogram ogtaszaaorgkkrsow mae ulec zmianie.

6. W uzasadnionych przypadkach, w zalesci od potrzeb i madiwosci finansowych
Biura ds. Ochrony Zdrowia mady¢ ogtaszane konkursy, ktérych nie uwgtpiono
w harmonogramie.

7. Realizacja zadaz zakresu zdrowia publicznego wskazanych przeelbize Miasta
Krakowa do realizacji przez organizacje pozdmve odbywa si przy wspotpracy
z Biurem ds. Ochrony Zdrowia.



8. Ogolne zasady udziatu w konkursie:

1)

a)
b)

c)
2)

6)

7

8)

Prezydent lub osoba przez niego upomana ogtasza otwarty konkurs oraz
zamieszczagtinformacg w:

Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa;

na tablicy ogtoszeUrzedu

miejskim portalu dla organizacji pozadowych ngo.krakow.pl;

Termin skfadania ofert nie me by krotszy nk 7 dni od dnia ukazania ¢si
ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.

Ogtoszenie otwartego konkursu ofert powinno zawidrdormacje nasfujace
informacje:

rodzaj zadaniadulacego przedmiotem konkursu ofert;

wysokas¢ srodkow przeznaczonych na realizazpdania;

terminy i warunki realizacji zadania;

kryteria oceny ofert;

miejsce i termin skiadania ofert;

termin rozstrzygricia konkursu ofert;

termin i sposob ogtoszenia wynikdéw konkursu ofert;

sposob odwotaniasbd rozstrzygricia konkursu ofert;

poziom i sposéb obliczania minimalnego wspétfinavaoia zadania przez
podmiot ogtaszary konkurs, jeeli wspétfinansowanie zadania jest warunkiem
otrzymaniasrodkow;

wykaz dokumentéw, ktore naie dolaczy¢ do oferty;

informacg o mazliwosci odwotania konkursu ofert przed uptywem termina n
ztozenie ofert oraz mdiwosci przedhienia terminu zigenia ofert i terminu
rozstrzygnecia konkursu ofert;

sposob zteenia oferty i dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 10.

Obstug administracyjno-biurow otwartych konkurséw ofert prowaglz
pracownicy Referatu Zdrowia w Biurze ds. OchronyaXda.

Do ztazenia ofert w otwartym konkursie uprawniong modmioty, ktorych cele
statutowe lub przedmiot dziatalie dotycza spraw obgtych zadaniami
okreslonymi w art. 2, w tym organizacje pozatowe i podmioty, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 20030 dziatalnéci pozytku
publicznego i o wolontariacie, odpowiednio do teriglnego zakresu dziatania
Gminy, ktorych dziataln& statutowa ujawniona w zgizonym do oferty odpisie
z Krajowego Rejestrugowego zgodna jest z dziedzinlecanego zadania.

Warunkiem przysipienia do konkursu jest ztenie w terminie wskazanym
w ogtoszeniu, wypetnionego formularza oferty, adalbbnego do ogtoszenia
konkursowego, w miejscu i formie wskazanych w oggrsu konkursu.

Oferent winien przedstawioferk zgodnie z zasadami uczciwej konkurenciji,
gwarantugc wykonanie zadania w sposob efektywny, osdoy i terminowy.

Za rzetelné¢, poprawné¢ i kompletng¢ oferty oraz zawartych informacji
odpowiada oferent.



9) Terminowe zigenie poprawnej i kompletnej oferty do konkursu nest
rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

10)Oferta ztaona w konkursie ofert zawiera:

a) szczegO6towy sposob realizacji zadania,

b) termin i miejsce realizacji zadania;

c) harmonogram dziatew zakresie realizacji zadania,

d) informacg o wysokdci wnioskowanychrodkow;

e) informacg o wysokdci wspotfinansowania realizacji zadaniazg dotyczy;

f) informacg o wczdéniejszej dziatalnéci podmiotu skfadarego ofert, jezeli
dziatalng¢ ta dotyczy zadania okilenego w ogtoszeniu o konkursie ofert;

g) informacg o posiadanych zasobach rzeczowych oraz zasobigovkgoh
i kompetencjach os6b zapewn@jych wykonanie zadania, a tak o zakresie
obowigzkow tych osob;

h) informacg o wysokdci srodkoéw przeznaczonych na realizaggadania oraz
kosztorys wykonania zadania, w szczegébno uwzgkdniajcy koszty
administracyjne.

11)Do oferty doicza s¢:

a) aktualny odpis z odpowiedniego rejestru lub innekwhoenty informujce
0 statusie prawnym podmiotu skilagtaggo ofert i umocowanie o0séb go
reprezentujcych;

b) oswiadczenie potwierdzage, ze w stosunku do podmiotu skilagieggo oferg nie
stwierdzono niezgodnego z przeznaczeniem wykomigsieodkow publicznych;

c) oswiadczenie osoby uprawnionej do reprezentowanianpaoth sktadajcego
oferte 0 niekaralnéci zakazem petnienia funkcji zgaanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi oraz niekaralfm za umyglne przesipstwo lub umyine
przestpstwo skarbowe;

d) oswiadczeniezze podmiot sktadary ofert jest jedynym posiadaczem rachunku,
na ktory zostam przekazandrodki, i zobowazuje sé go utrzymywa do chwili
zaakceptowania rozliczenia tychsrodkébw pod wzgldem finansowym
i rzeczowym;

e) oswiadczenie osoby upovmionej do reprezentacji podmiotu sktagaggo oferg
wskazujce, ze kwota srodkdw przeznaczona zostanie na realizazadania
zgodnie z ofert | ze w tym zakresie zadanie niedzie finansowane z innych
zrodet.

. Ocena ztaonych ofert:

1) Oferta nie podlega ocenie i zostaje odrzucona zopowm.in. naspujacych
btedow formalnych:

a) niewypetnienie wszystkich punktéw formularza oferty

b) ztozenie oferty po terminie;

c) zlozenie formularza oferty bez wymaganychazahikow;

d) ztozenie oferty w sposob niezgodny z ogtoszeniem kaswkur

e) ztozenie oferty na niewkziwym formularzu, innym ri okreslony w ogtoszeniu
o konkursie;

f) zlozenie oferty przez podmiot nieuprawniony.

g) ztozenie oferty przez organizacjktora zgodnie z celami ujawnionymi w odpisie
z Krajowego Rejestru g8owego nie prowadzi dziataldéa w dziedzinie objtej
konkursem;



h)
)

f)
4)
5)

6)

7)

ztozenie oferty zawieragej brak jednoznacznie zdefiniowanego zakresu zadan
ztozenie oferty nie podpisanej przez osoby upoviene do tego zgodnie
Z zapisami statutu i aktualnego odpisu z Krajow&ggestru gdowego (KRS);
w przypadku zmian osobowych w reprezentacji orgag)iz pozaradowej
nieujawnionych na dzfesktadania oferty w KRS, dla wykazania umocowaroa d
dziatania w imieniu oferenta nale przedtay¢ uchwat podgta we wiaciwym
dla oferenta trybie oraz potwierdzeniezaaia wniosku o dokonanie wpisu zmian
w KRS.

Komisje konkursowe mag zadat od oferentow dodatkowych waien
dotyczcych tréci ztozonych ofert.

Przy rozpatrywaniu ofert Komisja:

ocenia maliwos¢ realizacji zadania z zakresu Zdrowia publicznegaep
organizact pozaradows (0-5 pkt);

ocenia przedstawiankalkulacg kosztow realizacji zadania z zakresu zdrowia
publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu rzeamgmzadania (0-5 pkt);
ocenia proponowanjakas¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udeial
ktorych organizacja pozajdowa leda realizow& zadanie z zakresu zdrowia
publicznego (0-10 pkt);

uwzgkdnia planowany przez oferenta udzeddkéw finansowych wiasnych lub
srodkéw pochodzcych z innych zrédet na realizagj zadania publicznego
(0-10 pkt);

uwzgkdnia planowany przez oferenta, wkfad rzeczowy, osgh w tym
swiadczenia wolontariuszy i praspoteczn cztonkdéw (0-5 pkt);

uwzgkdnia rzeteln& i terminowdé oraz sposob rozliczenia dotychczas
otrzymanychsrodkéw na realizagjzada publicznych (0-5 pkt).

Minimalna liczba punktow uprawn@a do otrzymania dotacji wynosi
30 punktéw.

Maksymalna liczba punktéw wynikgja z oceny merytorycznej oferty wynosi
40 punktow.

Wyniki oceny Komisji przedstawianes frezydentowi lub osobie przez niego
upowanionej, w formie listy ocenionych projektow, z ppiyary im ocen
punktowa, proponowan kwota dotacji oraz w przypadku ofert, ktore nie uzyskaty
minimalnej ilasci punktow i nie zostaty zarekomendowane do otrayimaotaciji -
wraz ewentualnymi uwagami i zastzeaiami Komisji.

Komisje konkursowe opinigjoferty w terminie do 60 dni od daty okl&acej
koncowy termin sktadania ofert.

10. Uniewanienie konkursu ofert:

1)
a)
b)

2)

Otwarty konkurs ofert uniewaia sk, jezeli:

nie ztazonozadnej oferty;

zadna ze zteonych ofert nie spetniata wymogow formalnych lubryterycznych
zawartych w ogtoszeniu.

Informacg o uniewanieniu otwartego konkursu ofert Prezydent podaje do
publicznej wiadoméci.

11.Przyznanie dotacji na realizagada:

1)

2)

Ostatecznego wyboru ofert wraz z deayajwysokdci kwoty przyznanej dotaciji
dokonuje Prezydent, w formie zadzenia.

Zarzdzenie, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera wyniki otiggo konkursu ofert,
w tym wykaz ofert niespetniagych kryteriow formalnych, wykaz ofert



3)

4)

5)

6)

7

niespetniagcych kryteribw merytorycznych z uzasadnieniem ongkaz ofert,
ktorym zostata przydzielona dotacja.

Kazdy, w terminie 10 dni od dnia ogtoszenia wynikdwnkarsu mae zadat
uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.

W celu wyeliminowania podwojnego dofinansowanidéueletu Miasta mge by
przyznana tylko jedna dotacja na realizagonkretnej oferty zgtoszonej do
konkursu w ramach poszczegoélnych zada

W przypadku, kiedy organizacja pozatpwa otrzymata dotagjw wySoOKGcCi
nizszej nz wnioskowana, komorka realizigia oraz realizator zadania dokaonuj
uzgodni@, ktorych celem jest doprecyzowanie warunkow i ealar realizaciji
zadania.

Decyzja 0 przyznaniu dotacji nie jest deayzidministracyja w rozumieniu
przepisow Kodeksu pagiowania administracyjnego.

Od podgtych decyzji zwazanych z rozstrzygaciem konkurséw, nie przystuguje
odwotanie.

12.Tryb przekazania dotacji

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowyonmie pisemnej pod
rygorem niewanosci.

Umowa na realizagjzadania z zakresu zdrowia publicznego zostaje iawe
czas realizacji zadania.

Organizacja pozaszlowa przyjmuc zlecenie realizacji zadania, zobaxgtije s¢
do wykonania zadania w zakresie i na zasadacliloksgeh w umowie.

Zadanie nie mze by zrealizowane przez podmiot niglacy stro umowy.
Organizacje pozaszlowe, z ktorymi zawarta zostala umowa, mogleci
realizacg zadania z zakresu Zdrowia publicznego wybranym, sposob
zapewniajcy jawna¢ i uczciwg konkurencg organizacjom pozagdowym, nie
bedacym stronami umowy.

Organizacja pozasdowa, ktérej udzielono dotacjna realizag zadania, jest
zobowhzana do prowadzenia wyathnionej ewidencji ksigowej srodkow
otrzymanych z dotacji na realizagjmowy oraz wydatkéw dokonywanych z tych
srodkow.

Sprawozdanie z realizacji zadania publicznego spaez s¢ na formularzu
zgodnym ze wzorem oksienym w ogtoszeniu konkursowym.

Do sprawozdania natg dolczy¢ faktury, potwierdzenia przelewdéw i inne
dokumenty finansowe potwierdaag wydatkowanie srodkéw. Wzor opisu
dokumentow finansowych zostat okieny w ogtoszeniu konkursowymbDo
rozliczenia srodkow dotacyjnych kwalifikowane ¢ba wytacznie dokumenty
finansowe zaptacone przez Zleceniobiord-6w) w formie przelewow

i pochodace z okresu trwania umowy .

Organizacje pozaggowe, z ktérymi zawarta zostata umowa zobmawja Sic do
informowania ozrodtach finansowania zadania. Informacja na teratgmowinna
sie¢ znalé¢ we wszystkich materiatach, publikacjach, infornaaty dla mediéw,
ogtoszeniach oraz wygiieniach publicznych dotygeych realizowanego zadania
publicznego.

10)W przypadku, gdy zadanie jest finansowanézbwspotfinansowane wyeznie ze

a)

srodkow otrzymanych z Gminy Miejskiej Krakéw:
informacja, o ktérej mowa w ust. 9, powinna Migres¢: ,Projekt jest
finansowany/wspoffinansowany gedkow Gminy Miejskiej Krakow”



b)

organizacje pozaszlowe, z ktorymi zawarta zostata umowa, zok@wja sic do
umieszczenia logo Gminy Miejskiej Krakdéw na wszystk materiatach,
w szczegolnéci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych iud@cyjnych,
dotyczcych realizowanego zadania, oraz zakupionyghdkach trwatych,
proporcjonalnie do wielkii innych oznaczg w sposob zapewnigy jego dobg
widocznag¢.

11)Organizacje pozaggdowe, z ktorymi zawarta zostata umowa, o ktorej mevwust.

1, zobowizuja sii do zamieszczania na wiasnej stronie internetowej -
w przypadku jej posiadania - aktywnego ofimka do Miejskiej Platformy
Internetowej ,Magiczny Krakéw” - www.krakow.pl oramiejskiego portalu dla
organizacji pozamdowych ngo.krakow.pl w uzgodnionym z GmirMiejska
KrakOw miejscu, zapewnigym jego widciwa promocg.

13.Kontrola realizacji zadania

1)
a)
b)
c)
d)

2)

3)

Prezydent dziatag poprzez Komork realizupca — Biuro ds. Ochrony Zdrowia
dokonuje kontroli i oceny realizacji zadaniagibgo umow, a w szczegolriai:

stanu realizacji zadania;

efektywndci, rzetelndci i jakosci wykonania zadania;

prawidtowaci wykorzystaniasrodkow publicznych otrzymanych na realizacj
zadania;

prowadzenia dokumentacji oktenej w przepisach prawa i w postanowieniach
umowy.

Dotacje udzielone z budtu Gminy wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
pobrane nienalmie lub w nadmiernej wysokoi podlegag zwrotowi do budetu
wraz z odsetkami w wysoko okreslonej jak dla zaleghxi podatkowych.

Zwrotowi do budetu Gminy podlega ta ¢ dotacji, ktéra zostata wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem, nieaale udzielona lub pobrana w nadmiernej
WYSOKGCI.

14.Komisja Konkursowa

1)

2)

b)

3)

Komisje konkursowe powotywanea sw celu opiniowania zimnych ofert
w ramach otwartych konkurséw ofert na realizazpda z zakresu zdrowia
publicznego.

W skiad komisji konkursowych wchodzi do 5 os6b avpem gtosu:

przewodniczcy komisji — przedstawiciel komorki realizigej, odpowiedzialnej za
dany konkurs. W przypadku jego nieobegaip Przewodniczcy wskazuje
Zastpce sparod sktadu Komisji.

do czterech przedstawicieli komorki realigegj, w miag mazliwosci pasrod
przedstawicieli komorki realizagej rekomendowane jest uczestnictwo
wydzialowego koordynatora w zakresie wspOtpracy zganizacjami
pozaradowymi.

Zasady funkcjonowania komisji konkursowych:

Czionkowie komisji konkursowej wypetnijoswiadczenie dotycce wyraenia
zgody na uczestnictwo w pracach komisji ds. opi@ioia ofert w okrdonym

zakresie tematycznym orazvaadczenie 0 bezstronfm przy opiniowaniu ofert
w stosunku do oferentow bigrych udziat w konkursie.



f)

4)

b)

d)

Posiedzenia komisji zwotuje przewodricy, a w przypadku jego nieobecoo
zastpca, zgodnie z przgiym na pierwszym posiedzeniu harmonogramem pracy
komisiji.

Obstug: administracyjno-biurow komisji konkursowych prowadzpracownicy
komorki realizujcej.

Obstug: prawra komisji konkursowych prowadzi Zespot Radcow Pragimy
Urzedu Miasta Krakowa lub radca prawny miejskiej jedkbgrganizacyjnej.
Komisja pracuje na posiedzeniach w skiadziealigm ponad potow petnego
skiadu osobowego, w tym przewodnicy lub zasipca, a czionkowie swagj
obecnd¢ potwierdzag na kadym posiedzeniu naskiie obecnéci.

Komisje konkursowe dokumentugwop prag w formie protokotu.

Zadania komisji konkursowych

Komisje konkursowe dokonwj oceny ofert pod wzgtlem formalnym na
podstawie karty oceny formalnej, ktorej wzér cgkaeogtoszenie o konkursie.

Po przeprowadzeniu oceny formalnej ofert komisjeoramlzap liste ofert
spetniajcych wymogi formalne oraz list ofert niespetniajcych wymogow
formalnych.

Komisje konkursowe po zaopiniowaniu ofert spelugch wymogi formalne
dokonup ich oceny pod wzgblem merytorycznym.

Komisje dokonuj oceny merytorycznej na podstawie kryteriow dlarych
w karcie oceny merytorycznej, ktorej wzér ollee ogtoszenie o konkursie.
Komisje konkursowe wypracowayjstanowisko i przedstawijje Prezydentowi
Miasta Krakowa lub osobie przez niego upemianej, w formie listy ocenionych
projektéw z przypisan im ocer punktows i proponowan wysokacia dotacji
w oparciu o zasady kdorazowo okréone w ogtoszeniu otwartego konkursu
ofert.

15. Opiniowanie ofert

1)

2)

3)

4)

5)

Oferty powinny by ocenione przez wszystkich obecnych na posiedzeniu
cztonkow komisji konkursowych.

Komisje konkursowe dokonajoceny ofert na podstawie kryteriow formalnych
I merytorycznych, okrdonych w kartach oceny formalnej i merytorycznej
stanowicych zakcznik do ogtoszenia otwartego konkursu ofert, prkyeslonym
kazdorazowo w ogtoszeniu, minimalnym progu punktowyrad ktérego
organizacja mze zosta wskazana do otrzymania dotacji.

Ustalenia, wnioski i opinie Komisji w zakresie rieakji jej zada, podejmowane
sa zwykla wickszaicia glosow w obecr&i, co najmniej potowy cztonkow
Komisji. W razie réwnej liczby gtoséw decyduje gieszewodniczcego Komisiji.
Sposob rozdziatdrodkow finansowych ok&a Procentowy przelicznik punktow
na kwoty przyznawanych dotacji stanaay zahcznik do ogtoszenia.

Gdy na dany rodzaj zadania wptynie tylko jedna tafeKomisja konkursowa
przypadku gdy oferta zostata zéma na pelpkwote danego rodzaju zadania, a nie
otrzyma petnej punktacji, podejmie decaypjprzyznaniu petnej kwoty dotacji

16.Prezydent ogtasza nabor na czionkéw komisji konkweg i zamieszcza te informacje

Wi

1) Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa;
2) na tablicy ogtosze Urzedu;
3) miejskim portalu dla organizacji pozadowych ngo.krakow.pl.



17.Do czionkéw komisji konkursowej bigcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje; si
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kogelst:powania administracyjnego
dotyczice wyhczenia pracownika.

18.Kandydaci zgtoszeni do udziatu w pracach komisjnkrsowych wskazani przez
organizacje pozaggowe musz spetni& tacznie nasfpujace kryteria:

1)
2)

3)

4)

5)

sa obywatelami RP i korzystag petni praw publicznych;

nie podlega wytaczeniu okrélonemu w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks pogbowania administracyjnego

maja daswiadczenie w przedmiocie oltenego zadania publicznego oraz
w zakresie dzialaln@i organizacji pozamdowych lub podmiotow
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy;

wyrazaja zgod na przetwarzanie swoich danych osobowych zgoduistaw

z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osolobwy

zgtosza swop kandydatug poprzez formularz zgtoszeniowy podpisany
I wypetniony przez samego kandydata lub pedmiot zgtaszary kandydata,
ktérego wzoér okréda ogtoszenie o konkursie.

19.W skiad komisji konkursowych nie mggvchodzé osoby wskazane przez organizacje
pozaradowe, biogce udziat w konkursie.



