DYREKTOR MLODZIEZOWEGO DOMU KULTURY IM.J. KORCZAKA
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

w Mlodziezowym Domu Kultury im. J. Korczaka w Krakowie, os. Kalinowe 18

GLOWNY KSIEGOWY
Tel.12 647 15 25, e-mail: sekretariat@mdkkorczak.pl

1.Wymagania formalne:

Zgodnie z art. 54 ustawy o finansach publicznych, z dnia 27.08.2009r. ( Dz. U. z 2009r., Nr
157, poz. 1240 z pdzniejszymi zmianami) w zakresie wyksztatcenia i stazu pracy czyli
spelnienie jednego z nize] wymienionych warunkow:

a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne wyzsze studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiggowosci,

b) ukonczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiadanie co
najmniej 6 — letniej praktyki w ksiegowosci,

c¢) wpis do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych przepisdéw,

d) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo Swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

2. Wymagania dodatkowe:

1. doswiadczenie zawodowe w jednostkach oswiatowo —budzetowych.

2. znajomos$¢ programow finansowo-ksiegowych jednostek budzetowych,

3. znajomos¢ przepisow ptacowych i ubezpieczeniowych w jednostkach budzetowych.

4. znajomos¢ obslugi systemu bankowosci elektroniczne;j,

S.znajomos¢ przepisoOw dotyczacych zasad wykorzystania unijnych srodkow finansowych na
realizacje roznych programow,

6. znajomos¢ programow ksiegowych ( Vulcan), znajomos¢ programéw bankowych, pakietu
Microsoft Office oraz znajomos¢ internetu.

7. Znajomos¢ zasad funkcjonowania Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania Oswiatg (ZSZ0O).

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.prowadzenie petnej rachunkowosci Mtodziezowego Domu Kultury im. J. Korczaka w
Krakowie, w tym rzetelne 1 terminowe sporzadzanie planéw i sprawozdan finansowych
zgodnie z obowiazujgcymi przepisami i wytycznymi organu prowadzacego,
2.wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi w zakresie zatwierdzonego planu
finansowego
3.dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz harmonogramem dochodéw i wydatkéw,

4. przestrzeganie obowigzujgcego terminu inwentaryzacji i jej rozliczenia zgodnie z art. 26
ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci ( Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z
pdzniejszymi zmianami) i obowigzujgcymi zasadami i terminami przeprowadzania



inwentaryzacji ( instrukcja inwentaryzacji ) w Mlodziezowym Domu Kultury im. J. Korczaka
w Krakowie,

5. wnioskowanie do kierownika jédnostki o okreslenie trybu, wg ktorego maja by¢
wykonywane przez inne komorki organizacyjne lub samodzielnych pracownikow prace
niezbedne do zapewnienia prawidtowosci gospodarki finansowej oraz ewidencji ksiegowej,
kalkulacji kosztow i sprawozdawczoei finansowe],

6. przestrzeganie przepisow ustawy o finansach publicznych z dnia 27.08.2009r. ( Dz. U. z
2009r., Nr 157,poz. 1240 z pozniejszymi zmianami), aby nie dopusci¢ do naruszenia
dyscypliny finansow publicznych.

4. Warunki pracy i placy:

1.

zatrudnienie od dnia 01 czerwca 201 1r., pierwsza umowa o prace zostanie zawarta na
czas okreslony 6 miesiecy z mozliwoscig zawarcia w przysziosci umowy

na czas nieokreslony

wynagrodzenie zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009r.w
sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych( Dz.U. z 2009 r. Nr 50, poz.
398)

5. Wymagane dokumenty:
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list motywacyjny 1 CV,

dokumenty potwierdzajace kwalifikacje i odpowiedni staz pracy,

zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci ( tylko osoby, ktorym
zostanie przedstawiona propozycja zatrudnienia ) ,

o$wiadczenie zawierajace zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002r.
Nr 101, poz.926 z p6zn.zm.) na potrzeby zwigzane z ogltoszonym naborem.

6. Termin i miejsce skladania dokumentow:

1.
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dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 13.05.2011 roku,

w sekretariacie Mlodziezowego Domu Kultury im. J. Korczaka w Krakowie, os.
Kalinowe 18, 31-814 Krakéw (pok. 9 )

Aplikacja winna zawiera¢ adnotacje ,, Nabér na stanowisko gtdownego ksiegowego
w Mtodziezowym Domu Kultury im. J. Korczaka w Krakowie”. Decyduje data
wplywu. Oferty, ktére wplyng po wyzej okreslonym terminie lub oferty niekompletne
nie beda rozpatrywane.

O terminie postepowania w formie rozmowy kwalifikacyjnej majacego na celu
wylonienie kandydata na stanowisko glownego ksiggowego osoby spetniajace
wymagania powiadomione zostang telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informac;ji
Publicznej Urzedu Miasta Krakowa www.bip.krakow.pl

7. llo§¢ etatow

Y5 etatu

Zatwierdzam
Monika Modrzejewska



