Zalacznik do zarzadzenia 303/2011
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 11.03.2011

Regulamin udost¢pniania sal szkoleniowo-konferencyjnych oraz sali komputerowej
przez Referat Miejskiego OsSrodka Wspierania Inicjatyw Spolecznych - MOWIS
Wydzialu Spraw Spolecznych Urzedu Miasta Krakowa na potrzeby organizacji
pozarzadowych i innych podmiotow, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2010 r.
Nr 234 poz. 1536) oraz grup nieformalnych dzialajacych w obszarze trzeciego sektora.

§1
Zasady udoste¢pniania sal szkoleniowo-konferencyjnych i sali komputerowej

1. Sale szkoleniowo-konferencyjne oraz sala komputerowa, zwane dalej salami
sa udostepniane w siedzibie Referatu Miejskiego Osrodka Wspierania Inicjatyw
Spotecznych MOWIS, zwanym dalej Referatem MOWIS w lokalizacji na os. Centrum
C 10, Krakow - Nowa Huta.

2. Sale sa udostgpniane dla organizacji pozarzadowych i innych podmiotéow, o ktorych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i1 o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2010 Nr 234 poz. 1536) oraz dla grup
nieformalnych dziatajacych w obszarze trzeciego sektora na rzecz mieszkancow Krakowa,
zwanych dalej wynajmujacym.

3. Sale sa udostepniane na dziatalno$¢ niekomercyjna, nicodplatna i statutowa prowadzona
na rzecz mieszkancow Krakowa.

4. Referat MOWIS zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia rezerwacji bez podania
przyczyn.

5. Sale sa udostgpniane od poniedziatku do piatku w godz. 8.00 — 20.00 oraz
w soboty w godz. 8.00 — 16.00.

6. W wyjatkowych sytuacjach, na pisemny wniosek wynajmujacego, Dyrektor lub wlasciwy
Zastepca Dyrektora Wydziatu Spraw Spotecznych moze wyrazi¢ zgode na indywidualny
termin i godziny udostgpnienia sal.

7. Harmonogram rezerwacji sal dostgpny jest w siedzibie Referatu MOWIS (os. Centrum
C10, 31-931 Krakéw) oraz na portalu www.ngo.krakow.pl .

8. Podmioty ubiegajace si¢ o udostepnienie sali zapoznaja si¢ z harmonogramem
dostgpnos$ci sal prezentowanym w module ,MOWIS” dostgpnym na portalu
www.ngo.krakow.pl 1 dokonuja zgloszenia on-line wstepnej rezerwacji sali poprzez
wypehienie ,,Formularza rezerwacji sali szkoleniowo-konferencyjnej/komputerowej”,
zwanego dalej formularzem.

9. W przypadku wystapienia problemoéw z dokonaniem rezerwacji sal nalezy skontaktowac
si¢ z pracownikiem Referatu MOWIS.

10. Pracownik Referatu MOWIS po analizie dostgpnosci sal poprzez elektroniczny system
rezerwacji sal, powiadamia wynajmujacego o dokonaniu lub oddaleniu rezerwacji,
poprzez wystanie wiadomosci e-mail z zalaczonym formularzem w wersji PDF,
informujac jednoczesnie o obowiazku dostarczenia do Referatu MOWIS prawidiowo
wypetnionego, wydrukowanego 1 podpisanego przez wynajmujacego formularza,
w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych przed planowanym przedsigwzigciem.

11. Ostatecznego potwierdzenia rezerwacji sali dokonuje pracownik Referatu MOWIS
w momencie dostarczenia do Referatu MOWIS prawidlowo wypelnionego,
wydrukowanego i podpisanego przez wynajmujacego formularza.
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Odpowiedzialno$¢ materialna za udostepnione sale i1 sprz¢t ponosi wynajmujacy —
organizacja lub osoba odpowiedzialna za uzytkowanie sali, wskazana w formularzu
rezerwacji.

W przypadku korzystania z sal Referatu MOWIS w dni robocze po godzinie 16.00 oraz
w soboty, wynajmujacy telefonicznie powiadamia portiera o zakonczeniu dziatan oraz
zdaje portierowi wynajmowana salg.

W przypadku odwotania zaplanowanej rezerwacji, wynajmujacy sal¢ niezwlocznie
powiadamia o tym fakcie pracownika Referatu MOWIS oraz wywiesza informacjg
o odwolaniu przedsigwzigcia na tablicy w miejscu jego planowanej organizacji.

Referat MOWIS nie ponosi odpowiedzialnosci za odwotanie w udostgpnionej sali
przedsigwzigcia organizowanego przez wynajmujacego, a okreslonego w ztozonym
formularzu rezerwacji sali.

Dwukrotne niewykorzystanie sali przez wynajmujacego zgodnie ze zgloszeniem
w formularzu rezerwacji sali, stanowi podstawg do negatywnego rozpatrzenia kolejnego
wniosku wynajmujacego o udostgpnienie sali w Referacie MOWIS.

Pelna odpowiedzialno$¢ za przebieg przedsigwzigcia realizowanego w wynajetej sali
ponosi organizacja lub osoba, odpowiedzialna za uzytkowanie sali, wskazana
w formularzu rezerwacji.

§2

Obowiazki wynajmujacego sale szkoleniowo-konferenyjne i sal¢ komputerowa
Referatu MOWIS

Przestrzeganie przepisow porzadkowych, wlasciwych dla pomieszczen uzytecznosci
publicznej oraz w szczegdlnosci ogolnej instrukcji BHP i PPOZ.

Zglaszanie pracownikom Referatu MOWIS lub portierowi w przypadkach okreslonych
w § 1, pkt 12, w trybie natychmiastowym wszystkich awarii i probleméw zwiazanych
z uzytkowaniem wynajmowanej sali.

Przestrzeganie bezwzglgdnego zakazu palenia tytoniu 1 spozywania napojow
alkoholowych oraz innych $§rodkéw psychoaktywnych w pomieszczeniach Referatu
MOWIS.

Podporzadkowanie si¢ uwagom i zaleceniom pracownikoéw Referatu MOWIS podczas
realizacji przedsigwzig¢ w udostgpnionych salach.

Uzytkowanie sal 1 sprzgtu Referatu MOWIS wytacznie na potrzeby realizacji zgloszonych
przedsigwzig¢. Wykorzystywanie sal 1 sprzgtu Referatu MOWIS do innych celéw jest
niedozwolone.  Nieprawidlowe  korzystanie z  zasobow  Referatu = MOWIS
(w szczeg6lno$ci Internetu, telefonu) powoduje ograniczenie zakresu wspOlpracy
z podmiotem wynajmujacym sale badz zaprzestanie wspOlpracy z tym podmiotem.
W uzasadnionych przypadkach, podmiot wynajmujacy salg¢ moze zostaé pozbawiony
prawa do ubiegania si¢ o jej powtdrne udostepnienie przez okres do 12 miesigcy.
Wynajmujacy jest zobowiazany do przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynania
1 konczenia przedsigwzi¢¢ realizowanych w salach Referatu MOWIS oraz pozostawienia
porzadku w sali, z ktorej korzystat.

Wynajmujacy jest zobowiazany do przekazania w stanie niepogorszonym sprzg¢tu
Referatu MOWIS (m.in. sprzg¢tu komputerowego i1 multimedialnego), ktory byt
wykorzystywany w ramach danego przedsigwzigcia, jednoczesnie ponoszac
odpowiedzialnos$¢ za szkody powstale w czasie jego eksploatacji.



