PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-04.0914-70-1/09 Krakéw, dnia .................

Pani

Alicja Szydlo

Dyrektor

Mtlodziezowego Domu Kultury ,,Dom Harcerza”
w Krakowie, ul. Reymonta 18

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzgedu Miasta Krakowa
przeprowadzil na podstawie upowaznienia nr 8/2009, podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa, kontrole problemows gospodarki finansowej prowadzonej w ramach rachunku
dochodéw wilasnych, w kierowanej przez Panig jednostce, ktoérej wyniki zostaly ujete
w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Badaniem kontrolnym obje¢to zagadnienia dotyczace:

1. Ustalen ogdlno — organizacyjnych

2. Gospodarki finansowej prowadzonej w formie rachunku dochodéw wtasnych
2.1. Uregulowan wewnetrznych w zakresie dziatalnosci dochodow wtasnych
2.2. Ksiggowosci i sprawozdawczoSci
2.3. Planu finansowego dochodéw wtasnych i jego wykonania
2.4. Funkcjonowania mechanizméw kontroli wewngtrznej

I.  Ocena dzialalnosci kontrolowanej jednostki:

1. W wyniku przeprowadzonej kontroli kompleksowej stwierdzono:

W jednostce istnieje potrzeba usprawnienia mechanizméw kontroli finansowej,
gdyz stwierdzone nieprawidlowosci w pewnym zakresie byly konsekwencjg ich
nieskutecznosci. W jednostce stwierdzono nieprzestrzeganie lub bigdng interpretacje
przepisow prawych dotyczacych gospodarki finansowej 1 rachunkowosci jednostki
budzetowej przez pracownikéw w ramach wykonywanych przez nich obowigzkow.

2. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidlowosci:

w zakresie uregulowan wewnetrznych:

1. nieokreslenie procedur kontroli w zakresie proceséw zwigzanych z gromadzeniem
srodkow publicznych w ramach dziatalnosci rachunku dochodéw wtasnych, obejmujacych
badanie i poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym. Ponadto nieopracowanie
regulacji okre$lajacej zasady funkcjonowania sklepiku szkolnego, w tym m.in. organizacji
sklepiku, jego funduszy, sposobu prowadzenia rachunkowosci, i rozliczen finansowych,
w tym dokonywania wptat zysku uzyskanego z dziatalno$ci sklepiku. Powyzsze stanowi



0 niewypelnieniu wymogoéw wynikajacych z art. 44 ust. 1, art. 47 ustawy o finansach
publicznych,

w zakresie ksiegcowosci i sprawozdawczosci:

2.

naruszenie przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
z 2002 r., Dz. U. nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 28.07.2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finansoOw publicznych (Dz. U. nr 142, poz. 1020 z p6zn. zm), poprzez:
prowadzenie ewidencji ksiggowej przy uzyciu programu komputerowego, w sposob
niezapewniajagcy wygenerowania jednej zbiorczej ksiggi glownej oraz zbiorczego
zestawienia obrotow i sald dla kont prowadzonych w ramach poszczegolnych dziennikow
czgsciowych, co narusza art. 13 ust. 1 pkt 2 i 4 ustawy o rachunkowosci,

niezawarcie w zapisie ksieggowym daty operacji oraz daty wystawienia dowodu
w przypadku gdy roznita si¢ ona od daty operacji, czym naruszono art. 23 ust. 2 pkt 112
WW. ustawy,

ujeciec w ksiegach rachunkowych roku 2008 przychodéw dotyczacych roku 2007,
udokumentowanych rachunkiem nr 47/DW/2008, czym naruszono zasad¢ okreslong
w art. 6 ust. 1 ww. ustawy,

ujmowanie dochodow ze zrodet klasyfikowanych w §§: 0750 i § 0830 na wspdlnym
koncie analitycznym prowadzonym do konta 132 Rachunki dochodow wlasnych jednostek
budzetowych, czym naruszono zasady prowadzenia ewidencji szczegdtowej do ww. konta
okreslone w zalagczniku nr 2 do rozporzadzenia W sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont (...) oraz zapisy § 12 ust. 1 pkt 5 ww. rozporzadzenia,
ujmowaniec w ksiggach rachunkowych dowodoéw wlasnych zewnetrznych nie
spelniajagcych wymogoéw art. 21 ust. 1 pkt 4 - 6 ww. ustawy, poprzez niezawarcie w nich:
daty operacji, podpisu wystawcy oraz adnotacji potwierdzajacych sprawdzenie dowodu,
niezachowanie kolejnosci numeréw nadawanych rachunkom dokumentujgcym operacje
sprzedazy, czym naruszono art. 17 ust. 1 pkt 4 ww. ustawy, poprzez dwukrotne
oznaczenie rachunkow tym samym numerem,

nieujecie w ksiegach rachunkowych Kilku rachunkéw witasnych zawierajacych dekretacje
ksiegowa, CO narusza art. 24 ust. 3 ww. ustawy,

ujmowanie faktur, rachunkow w okresach sprawozdawczych (miesigcach) nastepujacych
po miesigcu, ktorego dotyczyty, czym naruszono art. 20 ust. 1 ww. ustawy,

wykazywanie w sprawozdaniu Rb-34 dochodéw i wydatkéw wykonanych w oparciu
0 zapisy na koncie 101 Kasa, co narusza zasady sporzgdzania ww. sprawozdania
okreslone w § 26 ust. 4 pkt 1 zatgcznika nr 33 do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 27.06.2006 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. nr 115, poz. 781
Z pozn. zm.), w zwiazku z § 23 ust. 1 pkt 4 zalgcznika nr 34 do ww. rozporzadzenia,
zgodnie z ktorym ww. dane wykazuje si¢ na podstawie zapisow na koncie 132,

4. wykazanie w sprawozdaniu Rb-34 sporzadzonym za okres od poczatku roku do dnia

30.06.2008 r., w pozycji ,,Naleznosci netto - stan na koniec okresu sprawozdawczego”
kwoty nizszej, a w rubryce wydatki wykonane w § 4300 Zakup ustug pozostalych —
kwoty wyzej o 13 400,00 zI wzgledem danych wynikajacych z ewidencji ksiggowe;.
Ponadto wykazanie w sprawozdaniu Rb-34 sporzadzonym za okres od poczatku roku
do dnia 31.12.2008 r. stanu zobowigzan na koniec okresu sprawozdawczego w kwocie o
36,00 zt nizszej od kwoty wynikajacej z ewidencji ksiggowej, czym naruszono § 9 ust. 2
rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j,



w zakresie planu finansowego dochodow wilasnych i jego wykonania:

5.

9.

10

11.

12.

nieudokumentowanie w formie pisemnej decyzji Dyrektora o utworzeniu rachunku
dochodéw wlasnych stuzagcemu do gromadzenia wplywoéw ze zrodet okreslonych
w uchwale nr LXX1/672/05 Rady Miasta Krakowa z dnia 16 lutego 2005 r. w sprawie
rachunku dochodow wlasnych niektorych samorzgdowych jednostek budzetowych, pomimo
1z na rok 2008 sporzadzono plan finansowy w tym zakresie,

zawarcie umowy najmu czgs$ci nieruchomosci z przeznaczeniem na zamieszczenie tablicy
reklamowej na okres 5 lat oraz ,ustnej” umowy uzyczenia pomieszczenia dla
Mtodziezowego Towarzystwa Sportowo-Rekreacyjnego ,,Sowiniec” bez uzyskania zgody
wilasciwych organdow, czym naruszono art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21.08.1997 r.
0 gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r. nr 261 poz. 2603
Z pézn. zm.),

wskazanie Mtodziezowego Domu Kultury ,,Dom Harcerza”, jako wynajmujacego
W zawartej umowie najmu czg¢$ci nieruchomosci, podczas gdy mienie pozostajace
w dyspozycji jednostki nie jest jej wlasnym mieniem, lecz stanowi wilasnos¢ Gminy
Miejskiej Krakéw. Gmina ponosi odpowiedzialno$¢ za zobowigzania MDK. W zwigzku
Z powyzszym nazwa Wynajmujagcego w zawieranych umowach powinna ujmowac
wskazanie: Gmina Miejska Krakow, reprezentowana przez Dyrektora jednostki w ramach
petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Krakowa, zgodnie z art. 47 ust. 1
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r., nr 142,
poz. 1591),

niezawarcie w umowie podpisanej z najemcg klauzuli dotyczacej prawa naliczania
odsetek za zwloke w regulowaniu nalezno$ci, na mocy art. 481 § 1 Kodeksu Cywilnego
(Dz. U.z 1964 r. nr 16, poz. 93 z pdézn. zm.), co stanowi rezygnacje¢ ze zrodta dochodow,

niezamieszczanie na zawartych w jednostce umowach podpisu Gtownego Ksiegowego,
potwierdzajacego przeprowadzenie wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych
I finansowych z planem finansowym, co stanowi 0 nieprzestrzeganiu art. 45 ust. 3 pkt 3
ustawy o finansach publicznych, w zwigzku z art. 45 ust 1 pkt 3 ww. ustawy,

. wystawienie zbiorczego rachunku za najem cze$ci powierzchni nieruchomosci za okres

od pazdziernika 2007 r. do maja 2008 r., zamiast 8 rachunkéw za okresy miesi¢czne,
niezgodnie z warunkami wynikajacymi z umowy, a tym samym zaniechanie dochodzenia
nalezno$ci na zasadach/w terminach okreslonych w umowie zawartej z kontrahentem,

gromadzenie na rachunku dochodow wtasnych wpltywow pozyskanych z tytutu:

- oplat za zuzycie energii elektrycznej,

- sprzedazy sktadnika majatku (inwentarz zywy — kon),

stanowigcych dochod budzetu Miasta Krakowa, co narusza zapisy uchwat Rady Miasta
Krakowa w sprawie rachunku dochodow wlasnych, ktore nie upowazniajg
do gromadzenia na ww. rachunku, dochodéw z tytutu ww. wplywow,

nieodprowadzenie na rachunek budzetu Miasta rownowartosci 5% wpltywow z tytutu
ustug pralniczych oraz wynajmu powierzchni tarasu i sprzetu naglasniajacego, czym
naruszono zapisy § 1 uchwaty LXXII/706/05 Rady Miasta Krakowa z dnia 2 marca
2005r. wsprawie rachunku dochodow wtasnych oswiatowych i oswiatowo —
wychowawczych jednostek budzetowych prowadzonych przez Gmine Miejskq Krakow,
zgodnie z ktorym dochody rachunku dochodow wiasnych z ww. tytulow stanowig 95%

wplywow,



13. nieprawidlowe planowanie i klasyfikowanie w ramach dochodéw rachunku dochodéw

14.

15.

wilasnych utworzonego na mocy uchwaty nr LXXI/672/05 Rady Miasta Krakowa z dnia
16 lutego 2005 r. wpltywow z tytutu ushug transportowych.

Ww. wpltywy stanowig zrodta dochodéw okre$lone w § 1 pkt 5 uchwaty LXXII/706/05
Rady Miasta Krakowa zdnia 2 marca 2005 r. w sprawie rachunku dochodow
wiasnych (...),

nieokreslenie w wewnetrznych uregulowaniach wykazu stanowisk pracy, na ktorych
zatrudnieni pracownicy powinni otrzymywac positki profilaktyczne oraz szczegdtowych
zasad ich wydawania, do czego obliguja przepisy rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
28 maja 1996 r. w sprawie profilaktycznych positkow i napojow (Dz. U. nr 60, poz. 279),
podczas gdy pracownikom wykonujacym prace w kuchni positki wydawano nieodplatnie.
Ponadto pobieranie odptatnosci za positki wydawane pracownikom wykonujgcym prace
w jednej z filii jednostki, w wysokosci 25% planowanego ,wkladu do kotta”
stanowi czesciowe finansowanie kosztow przez jednostke i ma charakter §wiadczen
rzeczowych,

klasyfikowanie dochodow i wydatkow budzetowych niezgodnie z kryteriami okreslonymi

w zalacznikach nr 3 i 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14.06.2006 r. w sprawie

szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkow

pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. nr 107, poz. 726 z p6zn. zm.), pOprzez

ujecie:

- zwrotu sktadki ubezpieczeniowej w § 0830 Wphywy z ustug, zamiast w § 0970 Wplywy
Z roznych dochodow,

- wplywow z wynajmu powierzchni tarasu oraz sprzg¢tu nagtasniajacego w § 0830,
zamiast w § 0750,

- wplywow z tytutu sprzedazy konia w § 0830, zamiast w § 0870 Wplywy ze sprzedazy
sktadnikow majqgtkowych,

16. wystawianie rachunkow przez MDK na rzecz:

— rady rodzicow dziatajacej przy MDK za ushugi transportowe, podczas gdy rada
rodzicow, jako wewnetrzny organ jednostki, nie moze samodzielnie wystgpowaé w
obrocie prawnym, gdyz nie posiada osobowos$ci prawnej inie jest samodzielna,
odrgbng od placéwki jednostka organizacyjng. Warunkiem koniecznym dla uznania,
ze mamy do czynienia ze $wiadczeniem ustug jest istnienie co najmniej dwoch
odrgbnych podmiotéw. Koszty $wiadczenia ustug obcigzajg zatem MDK,

— MTSR ,,SOWINIEC” tytutem, cyt.: ,,Organizacja obozow przysposobienia
obronnego w Chocholowie — dofinansowanie do wyzywienia”, podczas gdy MDK nie
swiadczyt ustug na rzecz MTSR ,,SOWINIEC” lecz MTSR ,,Sowiniec” w ramach
wsparcia finansowego przekazal na rzecz MDK $rodki pieni¢zne przeznaczone na
zorganizowanie ww. obozu. Zleceniodawca zorganizowania obozu byl natomiast
Minister Edukacji Narodowej, zgodnie z zawartym porozumieniem porozumienie.
Opisana sytuacja wskazuje na przekazanie przez MTSR ,,SOWINIEC” darowizny
pieni¢znej na okreslony cel,

— MDK (MDK jest zarowno sprzedawca jak iodbiorcg), w kwocie stanowigcej
rownowartos¢ wplywow do kasy lub na rachunek bankowy zrealizowanych w danym
miesigcu, w odniesieniu do ktorych kontrahent/klient nie wystapit z zadaniem
wystawienia rachunku. Zdarzenie wynikajagce z dowodu ewidencjonowano
dwustronnie na koncie 201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami, co narusza
zasady funkcjonowania konta 201, ktore zgodnie z opisem zawartym w zatgczniku nr
2 do rozporzadzenia W sprawie szczegoélnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont
(...), shuzy do ewidencji rozrachunkéw z kontrahentami, a ewidencja szczegdétowa do
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tego konta winna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia nalezno$ci od poszczegdlnych
kontrahentéw. Ponadto rachunek jest powszechnie stosowanym dowodem
zewngtrznym, a tym samym stuzy do dokumentowania operacji migdzy dwoma
roznymi kontrahentami,

17. przyjecie na rachunek bankowy dochodéw wlasnych odszkodowania za uszkodzenie
mienia jednostki (lampy o$wietleniowej parkowej), bez uprzednio podjete] przez
Dyrektora jednostki pisemnej decyzji 0 utworzeniu rachunku dochodow wiasnych
gromadzacym dochody z tytulu odszkodowan, co narusza zapisy art. 22 ust. 5 pkt 1
ustawy o finansach publicznych, w zwiazku z art. 22 ust. 1 pkt 2 tj ustawy oraz bez
sporzadzonego planu finansowego, co narusza § 5 ust. 5 1 6 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych,
zaktadéw budzetowych i1 gospodarstw pomocniczych oraz trybu postgpowania przy
przeksztalcaniu w inng forme¢ organizacyjno-prawng (Dz. U. nr 116 poz. 783
z pbézn. zm.),

18. nierzetelne przeprowadzenie i udokumentowanie inwentaryzacji drukow Scistego
zarachowania — w odniesieniu do drukéw KP, poprzez:

- niezamieszczenie w ksiedze drukéw Scistego zarachowania adnotacji potwierdzajacej
uzgodnienie stanu rzeczywistego ze stanem ewidencyjnym, jak réwniez nie zawarcie
w protokole z inwentaryzacji danych jw., podczas gdy na dzien 31.12.2008 r. w kasie
Osrodka faktycznie znajdowato si¢ 61 szt. niewykorzystanych drukow KP, a z danych
ewidencji wynikato Ze stan drukéw wynosit 60 szt.,

- wskazanie w protokole z inwentaryzacji nr ostatniego dowodu KP, niezgodnego
z rzeczywistym nr dowodu. W protokole wpisano ostatni nr dowodu ujety w RK,
w ktorym btednie wpisano nr dowodu — dwukrotnie wpisano ten sam numer dowodu,

- wpisanie w protokole jednego nr dowodu KP podczas gdy na ostatni dzien roku
w kasie znajdowaly si¢ trzy bloczki dowodow z niewykorzystanymi drukami,

19. prowadzenie ewidencji rozliczen z pracownikami z tytulu odptatnosci za zywienie
Z naruszeniem przepisOw ustawy o rachunkowosci irozporzadzenia W sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...), poprzez:

- dokonywanie przypisu naleznosci od pracownikOw w momencie uregulowania przez
nich platnosci, na podstawie zbiorczego rachunku ujmujacego sumg¢ miesiecznych
wplat dokonanych przez pracownikoéw, przy czym wplaty dotyczyly poprzednich
okresow, w tym poprzedniego roku, co skutkowato naruszeniem zasady ujmowania
zdarzen w okresie sprawozdawczym ktorego dotyczyly, okreslonej art. 20 ust 1 ww.
ustawy oraz art. 6 ust. 1 ww. ustawy,

- ujmowanie rozrachunkéw z pracownikami na koncie 201 Rozrachunki z dostawcami
i odbiorcami, zamiast na koncie 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami,
co narusza zasady funkcjonowania ww. kont, okre§lone w zalaczniku nr 2 do ww.
rozporzadzenia,

- nieprowadzenie ewidencji szczegotowej wg poszczegdlnych pracownikow, co narusza
art. 17 ust. 1 pkt 3 ww. ustawy,

20. nieuyymowanie w  ksiggach  rachunkowych jednostki dowodéw  zZrodtowych
dokumentujacych zdarzenia gospodarcze zwigzane z funkcjonowaniem ,,sklepikéw”
w filiach MDK, co narusza art. 4 ust. 1 ustawy 0 rachunkowosci, zgodnie z ktorym
jednostki budzetowe maja obowigzek jasnego i rzetelnego przedstawiania swojej sytuacji
finansowej,

21. wyptacanie zaliczki osobom niebedgcym pracownikami MDK — przysziym
Zleceniobiorcom, co pozostaje w sprzecznos$ci z art. 1, art. 87 oraz art. od 124 do art. 127
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22.

23.

24,

25.

26.

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity z 1998 r. Dz. U. nr 21 poz.
94 z pézn. zm) oraz z art. 743 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U.
nr 16 poz. 93),

wyplacenie wynagrodzen wyzszych niz to przewidywaly zawarte umowy zlecenia, co
narusza art.35 ust.1 pkt.3 ustawy o finansach publicznych,

dokonywanie wyplaty gotéwki z kasy na podstawie dowoddéw niezatwierdzonych do
wyplaty przez Dyrektora oraz niesprawdzonych pod wzgledem merytorycznym,
o stanowi 0 nieprzestrzeganiu obowigzujacych w jednostce zasad gospodarki kasowej,

dekretowanie dokumentéw oraz dokonywanie zapisow ksiggowych w sposob
nicodzwierciedlajgcy przebiegu operacji wynikajgcych z dowodoéw ksiegowych zgodnie z
zapisami w dzienniku obrotéw dokonano zapisOw na postawie wyciggu bankowego —
natomiast sposob dekretacji operacji gospodarczej $wiadczy o ujeciu w ewidencji
ksiegowej rozrachunku =z kontrahentem (faktura) tj. strona Wn konta 400
W korespondencji ze strong Ma konto 201, a nie ujgcie wyciggu bankowego. Powyzsze
dziatanie pozostaje w sprzecznosci z art. 4 ust 2 i art. 20 ust.2 ustawy 0 rachunkowosci,

nietraktowanie $rodkdéw podjetych czekiem z rachunku bankowego jako wydatku,
o narusza zapisy pkt 19 do zatacznika nr 2 rozporzadzenia w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont (...),

nieprzestrzeganie wytycznych okreslonych w Komunikacie Nr 13 Ministra Finansow
z dnia 30 czerwca 2006 r. w sprawie standardow kontroli finansowej w jednostkach
sektora finansow publicznych (Dz. Urz. MF z 2006 r. nr 7 poz. 58), dotyczacych zaktocen
w przeptywie biezacej informacji, nieskutecznego nadzoru, oraz nieefektywnego
monitorowania systemu kontroli (standard nr 28).

Zalecenia pokontrolne

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidtowosci oraz uniknig¢cia powstania ich
W przysztosci nalezy:

w zakresie uregulowan wewnetrznych.:

1.

opracowaé¢ procedury kontroli w zakresie procesow zwigzanych z gromadzeniem
srodkow publicznych w ramach dziatalnosci rachunku dochodéw wtlasnych oraz
uregulowa¢ zasady funkcjonowania sklepikow, zgodnie z wymogami art. 44 ust. 1 i art.
47 ustawy o finansach publicznych,

w zakresie ksiegowosci i sprawozdawczosci:

2.

przestrzega¢ przepisow ustawy o rachunkowosci oraz rozporzadzenia W sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont (...), a w szczegdlnosci:

prowadzi¢ ewidencje ksiegowag w sposob zapewniajacy tworzenie jednej ksiegi gtownej
I w konsekwencji zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtdéwnej, zgodnie z wymogiem
art. 13 ust. 1 pkt 2 i 4 ww. ustawy,

ujmowac w zapisie ksieggowym date operacji oraz dat¢ wystawienia dowodu w przypadku
gdy r6zni sie ona od daty operacji, zgodnie z art. 23 ust. 2 pkt 1 i 2 ww. ustawy,

ujmowac przychody i koszty w ksiegach rachunkowych roku ktorego dotycza zgodnie
z zasadg okreslong w art. 6 ust. 1 ww. ustawy,

prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa do konta 132 Rachunki dochodéw wiasnych jednostek
budzetowych wg pozycji planu finansowego dochodéw zgodnie zasadami
funkcjonowania ww. konta okreslonymi w zatgczniku nr 2 do rozporzgdzenia w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont (...), zapewniajac tym samym
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3.

4.

uzyskanie danych podlegajacych wykazaniu w sprawozdaniu budzetowym Rb-34
stosownie do zapisow § 12 ust. 1 pkt 5 ww. rozporzadzenia,

ujmowac w ksiegach rachunkowych dowody zroédlowe spetniajace wymogi art. 21 ust. 1
WW. ustawy,

przestrzega¢ kolejnosci numerowania dowodow wilasnych dokumentujacych operacje
sprzedazy, zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 4 ww. ustawy,

ujmowa¢ w ksiegach rachunkowych wszystkie dowody zaklasyfikowane do
zaksiegowania, zgodnie z art. 24 ust. 3 ww. ustawy,

ujmowac¢ dowody ksiegowe w okresach sprawozdawczych ktorego dotycza, zgodnie z
art. 20 ust. 1 ww. ustawy,

sporzadza¢ sprawozdanie Rb-34 zgodnie z instrukcjg sporzadzania ww. sprawozdania
okreslong w § 26 zalacznika nr 33 do rozporzadzenia W sprawie sprawozdawczosci
budzetowej, w zwiazku z § 23 ust. 1 pkt 4 zalacznika nr 34 do ww. rozporzadzenia,

wykazywac sprawozdaniu budzetowym RDb-34 dane zgodne z danymi wynikajgcymi
z ewidencji ksiggowej, zgodnie z § 9 ust. 2 ww. rozporzadzenia,

w zakresie planu finansowego dochoddow wilasnych i jego wykonania:

5.

10.
11.

12.

13.

14.

dokumentowa¢ decyzj¢ Dyrektora o utworzeniu rachunku dochodéw wiasnych stuzacego
do gromadzenia wplywoéw ze zrodet okreslonych w uchwale nr LXXI/672/05 Rady
Miasta Krakowa z dnia 16 lutego 2005 r. wsprawie rachunku dochodéw wiasnych
niektorych samorzgdowych jednostek budzetowych,

zawiera¢ Umowy najmu na czas dtuzszy niz 3 lata po uprzednim uzyskaniu wiasciwych
organdw, stosownie do art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy 0 gospodarce nieruchomosciami,

wskazywa¢ Gming Miejska Krakow jako wynajmujacego w umowach najmu
zawieranych przez MDK, zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy 0 samorzgdzie gminnym,

zawiera¢ w umowach najmu klauzule dotyczaca prawa naliczania odsetek z tytulu
nieterminowego regulowania ptatnosci na mocy art. 481 § 1 Kodeksu Cywilnego,

zamieszcza¢ na zawartych w jednostce umowach podpis Glownego Ksiegowego,
potwierdzajacy przeprowadzenie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym, zgodnie z art. 45 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych, w zwigzku z art. 45 ust 1 pkt 3 tej ustawy,

wystawia¢ dowody rozliczeniowe zgodnie z warunkami zawartych umoéw,

gromadzi¢ na rachunku dochodéw wiasnych wytacznie wptywy pozyskane ze zrodet
okreslonych w uchwatach Rady Miasta Krakowa w sprawie rachunku dochodow
wlasnych,

odprowadza¢ na rachunek budzetu Miasta rownowarto$¢ 5% wplywow ze zrodet
okreslonych w § 1 uchwaty LXXI1/706/05 Rady Miasta Krakowa z dnia 2 marca 2005 r.
w sprawie rachunku dochodow wiasnych oswiatowych i oswiatowo — wychowawczych
Jjednostek budzetowych prowadzonych przez Gming Miejskq Krakow,

planowa¢ i klasyfikowaé wptywy z tytulu ushug transportowych w ramach dochodow
wiasnych utworzonych na mocy uchwaty nr LXXI1/706/05 Rady Miasta Krakowa z dnia
2 marca 2005 r. w sprawie rachunku dochodow wtasnych (...),

uregulowa¢ kwestie przyznawania positkow profilaktycznych oraz pobierania odptatnosci
za positki wydawane pracownikom wykonujacym prace w filii jednostki, majac
w szczegdlnosci na uwadze przepisy rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 28 maja



1996 r. w sprawie profilaktycznych positkow i napojow (Dz. U. nr 60, poz. 279) oraz art.
21 ust. 1 pkt 11 ustawy 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2000 r. nr 14 poz. 176 z p6zn. zm.),

15. klasyfikowa¢ dochody i wydatki zgodnie z kryteriami okreSlonymi w zatgcznikach nr 3 i 4
rozporzadzenia W sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow(...),

16. wystawiac rachunki wtasne wytgcznie dla udokumentowania $wiadczenia ustug na rzecz
odrebnego od jednostki podmiotu (kontrahenta) i w konsekwencji ujmowaé operacj¢ na
koncie 201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami, zgodnie z zasadami funkcjonowania
tego konta okreslonymi w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia W sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...),

17. dokumentowa¢ przez Dyrektora jednostki decyzje¢ 0 utworzeniu rachunku dochodow
wlasnych stuzacego do gromadzenia wplywow ze zrodet okreslonych art. 22 ust. 1 pkt 2
ustawy o finansach publicznych, zgodnie z art. 22 ust. 5 pkt 1 ww. ustawy,

18. przeprowadzac¢ i rzetelnie dokumentowac¢ inwentaryzacje drukow $cistego zarachowania,

19. prowadzi¢ ewidencje rozliczen z pracownikami z tytulu odptatnosci za zywienie na
koncie 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami, zgodnie z zasadami funkcjonowania
ww. konta, okreslonymi w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéow kont (...) oraz zgodnie z wymogami art. 6 ust. 1, art.
17 ust. 1 pkt 3 art. 20 ust 1 ustawy o rachunkowosci oraz wprowadzi¢ regulacje
dotyczace zasad dokonywania rozliczen z ww. tytutu,

20. uymowaé¢ w ksiggach rachunkowych jednostki dowody zrodlowe dokumentujace
zdarzenia gospodarcze zwigzane z funkcjonowaniem ,sklepikéw” w filiach MDK,
zgodnie art. 4 ust. 1 ustawy o rachurnkowosci,

21. wyptaca¢ zaliczki Zleceniobiorcy po uprzednio zawartej umowie przestrzegajac
przepisow art. 743 Kodeksu Cywilnego, cyt.: ,Jezeli wykonanie zlecenia wymaga
wydatkow, dajqcy zlecenie powinien na zZgdanie przyjmujgcego udzieli¢ mu odpowiedniej
zaliczki”,

22. dokonywa¢ wydatkow w wysoko$ciach wynikajacych z wczesniej zaciggnigtych
zobowigzan, zgodnie z art. 35 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych,

23. dokonywa¢ wyptaty gotowki z kasy na podstawie dowodow zatwierdzonych do wyptaty
przez Dyrektora oraz sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym, zgodnie
z obowigzujacymi w jednostce zasadami gospodarki kasoweyj,

24. dekretowa¢ dokumenty zrodtowe oraz dokonywaé zapiséw ksiegowych w  sposob
odzwierciedlajacy przebieg operacji wynikajacy z dowodow ksiegowych stosownie do
art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci oraz zgodnie z zasadami rachunkowosci przyjetymi
w jednostce,

25. traktowac¢ $rodki podjete czekiem z rachunku bankowego jako wydatek, zgodnie
z zapisami pkt 19 do zalacznika nr 2 rozporzadzenia W sprawie SzCzegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont (...),

26. przestrzega¢ wytycznych okreslonych w Komunikacie Nr 13 Ministra Finanséw z dnia
30 czerwca 2006 r. w sprawie standardow kontroli finansowej w jednostkach sektora
finansow publicznych (Dz. Urz. MF z 2006 r. nr 7 poz. 58).

Proszg rowniez wyeliminowac¢ inne uchybienia opisane szczegélowo w protokole kontroli.



I11. Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zalecen pokontrolnych:
Pani Alicja Szydto — Dyrektor Mtodziezowego Domu Kultury.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych:
punkt 1 — do dnia 31.10.2009 r.
Pozostate punkty - od zaraz.

V. Termin zlozenia sprawozdania z przebiegu realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen prosze przesta¢ w terminie do dnia
31.07.2009 r. do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta
Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewngtrznej
UMK wprowadzonego zarzadzeniem nr 2252/2008 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 6.11.2008 r. jednostki,
w stosunku do ktorych sformulowane zostaly zalecenia pokontrolne obowigzane sa do sporzadzania
sprawozdania z realizacji tych zalecen w terminie okreslonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedlug
wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 do ww. Regulaminu.

Otrzymujg:
1. Adresat
2. ala

Do wiadomosci:
1. Pani Elzbieta Lecznarowicz — Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa

2. Pan Lestaw Fijat — Skarbnik Miasta Krakowa
3. Pan Jan Zadto —Dyrektor Wydziatu Edukacji



