PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-02.0914-15/09 Krakow, dnia

Pani

Anna Job

Dyrektor Samorzadowego Przedszkola Nr 110
os. Kolorowe 28

31-941 Krakéow

Wystapienie pokontrolne

Podmiot kontrolowany Samorzadowe Przedszkole Nr 110 w Krakowie.

Przedmiot kontroli Gospodarka  materialowo-magazynowa i
trwatymi, w tym realizacja zakupow.
Termin przeprowadzenia kontroli ~ 14.09.09 r. - 18.09.09 r.

L. Ocena dzialalno$ci kontrolowanej jednostki

W toku przeprowadzonej kontroli stwierdzono nastgpujace nieprawidlowosci:
1. Przedszkole nie posiada wewngtrznych procedur dotyczacych:

srodkami

a) prowadzenia zakupow skladnikow majatkowych ponizej progu okreslonego w art. 4
pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych (j. t. - Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655

ze zm.),
b) prowadzenia magazynu artykutdw zywnosciowych.
2. Dyrektor Przedszkola:
1) w Instrukeji inwentaryzacyjnej:
a) nie okreslit zasad przeprowadzania inwentaryzacji materiatow jednostki,

b) nieprawidtowo okreslit, iz co pig¢ lat jest inwentaryzowany ksiggozbior Przedszkola
na podstawie Instrukcji Nr 1 Ministra Kultury i Sztuki z dnia 15.05.1984 r. w sprawie
zasad ewidencji materialow bibliotecznych, ich wyceny i inwentaryzacji oraz
odpisywania ubytkow w tych materiatach (Dz. Urz. z 1984 r. MKiS Nr 7, poz. 34).

2) wprowadzit do stosowania zarzadzenie Nr 4/08/09 z dnia 7.10.08 r., ktoérego
postanowienie o ewidencjonowaniu sprzetu o wartosci powyzej 200 zi w ksiqzkach
ilosciowych jest sprzeczne co do kwoty oraz nieprecyzyjne co do przedmiotu w
odniesieniu do zasad ogo6lnych okreslonych przez Dyrektora ZEO-Wschod w

zarzadzeniach Nr 16/08 z dnia 31.07.08 r. oraz Nr 5/09 z dnia 30.04.09 r.,

3) nieprawidlowo przywotal w Instrukcji kasacyjnej - jako podstawe¢ do jej stosowania -
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2)

II.

III.

przepisy rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie sposobu i

trybu gospodarowania sktadnikami majatku powierzonego jednostkom budzetowym,

zaktadom budzetowym i gospodarstwom pomocniczym (Dz. U. z 2004 r. Nr 191, poz.

1957), regulujacego zasady gospodarowania majatkiem nalezacym do Skarbu Panstwa a

nie do jednostki samorzadu terytorialnego,

W zarzadzeniach w sprawie inwentaryzacji okresowej sktadnikow majatku w 2006 roku

Dyrektor Przedszkola nie powotat w sktad komisji inwentaryzacyjnych pracownika ZEO-

Wschdd, ktory uczestniczyt w jej pracach.

Przedszkole w ramach:

inwentaryzacji petnej przeprowadzonej w 2006 r.

a) nie dokonalo spisu z natury "ksiazek" (niezaleznie od zakwalifikowania tego
sktadnika majatku do pozostatych srodkow trwatych albo zbioréw bibliotecznych),

b) dokonalo inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych w drodze spisu z
natury, co jest niezgodne z art. 26 ust. 1 ustawy o rachunkowosci

inwentaryzacji materialow przeprowadzonej na koniec 2008 r. nie posiada pelnej

dokumentacji inwentaryzacyjnej - wymaganej instrukcja inwentaryzacyjna - dotyczacej

inwentaryzacji materiatow zywnosciowych.

Zalecenia

Opracowac¢ procedury wewngtrzne dotyczace:

a) prowadzenia zakupow skladnikoéw majatkowych ponizej progu okreslonego w art. 4
pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych,

b) prowadzenia magazynu artykutdéw zywnosciowych.

Dostosowac:

Instrukcj¢ inwentaryzacyjna w zakresie wskazanym w ocenie jednostki do zgodnosci z

art. 26 ustawy o rachunkowosci,

zapisy zarzadzenia Nr 4/08/09 z dnia 7.10.08 r. (oraz prowadzi¢ stosowna ewidencj¢) do

postanowien przyjetych przez ZEO Krakow-Wschod w zaktadowym planie kont.

Zmieni¢ zapisy w Instrukcji kasacyjnej w zakresie bezpodstawnego powotania si¢ na

przepisy rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie sposobu i

trybu gospodarowania sktadnikami majatku powierzonego jednostkom budzetowym,

zaktadom budzetowym i gospodarstwom pomocniczym.

Skfad komisji inwentaryzacyjnych powotywa¢ w formie stosownych zarzadzen w taki

sposob, aby zapewni¢ rzetelne przeprowadzenie spisu z natury przewidzianego w

Instrukcji inwentaryzacyjne;j.

Przeprowadza¢ inwentaryzacjg w drodze spisu z natury wszystkich skladnikow

majatkowych Przedszkola, w szczego6lnosci "ksiazek", zgodnie z zasadami okreslonymi w

Instrukcji inwentaryzacyjne;j.

Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ zalecen pokontrolnych

Zalecenie nr 1 - 5 - Anna Job, Dyrektor Samorzadowego Przedszkola Nr 110 w Krakowie

Iv.

Termin realizacji zalecen pokontrolnych:

Zalecenia nr 1 - 3 — do dnia 31 stycznia 2010 r.
Zalecenie 4-5 — od zaraz



V. Termin sporzadzenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych

Do dnia 15 lutego 2010 r.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli organizacyjno-prawnej przez Biuro Kontroli
Wewngtrznej UMK (Zarzadzenie Nr 2236/2008 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 6 listopada 2008 r.)
jednostki, w stosunku do ktérych sformutowane zostaty zalecenia pokontrolne obowiazane sa do sporzadzenia
sprawozdania z realizacji tych zalecen w terminie okreSlonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedlug
wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do ww. Regulaminu i przekazanie go do Biura Kontroli Wewngtrznej.

Otrzymuja:
1. adresat,
2. ala

Do wiadomosci:

1. Zesp6l Ekonomiki O$wiaty w Krakowie

2. Pani Elzbieta Lgcznarowicz, Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa (na podstawie § 14 ust. 4 zatacznika nr 1
do Zarzadzenia nr 2236/2008 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 6 listopada 2008 r. w sprawie

wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania kontroli organizacyjno-prawnych przez Biuro Kontroli
Wewngtrznej).



