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Krakéw, dnia 19 wrzeénia 2022 roku

S.C-071-2/2019

Prof. dr hab. Wojciech Krawezuk
Dyrektor
Archiwum Naredowego w Krakowie

-~
Nawigzujge do wezesniejszej korespondencii dotyczqeej kontroli w Orkiestrze Stofecznego
Krélewskiego Miasta Krakowa Sinfonietia  Cracovia (znak sprawy: NV1.421.26.2019) ponizej
przestawiamy uzupetnienie przekazanych dotychczas informacji na temat sposobu i zakresy realizacji

zalecefi pokontrolnych.

ZALECENIE NR 1
WPROWADZENIE DO STOSOWANIA WE WSZYSTKICH KOMORKACH ORGANIZACYINYCH SYSTEMU

KANCELARYJINEGO  BEZDZIENNIKOWEGO | PRAWIDLOWE STOSOWANIE  ZAPISOW  INSTRUKCJI
KANCELARYINE]

W instytucji obowiazuje Zarzqdzenie dyrekiora dotyczqce instrukeji  kancelaryjnej, ktéra jest
obligatoryjnie stosowana przez pracownikéw. Zgodnie z zasadami i w ramach porzqdkowania
dokumentacji poszczegélnych stanowisk pracy archiwista zakladowy sukcesywnie uzupetnia wiedze
pracownikéw poszczegélnych komérek organizacyjnych w zakresie prawidlowego  stosowania

obowigzujqcej Instrukeji kancelaryjne;.

ZALECENIE NR 2

PRZEKAZANIE Z KOMOREK ORGANIZACYIJNYCH DO ARCHIWUM ZAKIADOWEGO AKT SPRAW
ZAKONCZONYCH DO 2017 R. ODPOWIEDNIO UPCRZADKOWANYCH | ZEWIDENCJONOWANYCH
Zgodnie z zasadami i zaleceniem akta spraw z lat do 2019 roky zostaty przekazane do Archiwum

Zaktadowego.

ZALECENIENR 3
WYZNACZENIE ARCHIWISTCE STALYCH DNI LUB GODZIN NA PRACE W ARCHIWUM ZAKEADOWYM

Archiwistce wyznaczone zostaty state godziny pracy w archiwum we wtorki i czwartki w godz. 11-16,

ZALECENIE NR 4
POPRAWA WYPOSAZENIA LOKALU ARCHIWUM ZAKEADOWEGO POPRZEZ OBICIE DRZW! DREWNIANYCH
BLACHA I CODZIENNE REJESTROWANIE POMIARL TEMPERATURY | WILGOTNOSCI

Realizacia niriejszego punkty zaleced w pierwszej kolejnoici polegata na rozpoczeciu rejestracji pomiary
temperatury i wilgotnosci  w  pomieszczeniu zajmowanym  przez archiwum  zakladowe.
Poczqwszy od listopada 2019 r. prowadzony jest stosowny rejestr.
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Dodatkowo, w kwestii poprawy wyposazenia lokalu archiwum, najistotniejszym wydaje sie by¢ fakt
zmiany pomieszczenia przeznaczonego na archiwum zaktadowego. Jak juz informowalismy, z uwagi na
ograniczenia dotychczasowego lokalu (zwlaszeza w zakresie rezerwy magazynowej) - instytucja jest
najemcq lokalu komercyjnego na podstawie umowy cywilno - prawnej - w styczniu 2020 roku dokonano
zakupu i montazu spetniajgeych wymogi szaf, ktére umisjscowione zostaty w pomieszczeniu na parterze
w siedzibie Orkiestry. Tam tez przeniesione zostaty zasoby archiwalne.
Pomieszczenie to jest oczywiscie wyposazone w urzqdzenie do pomiaru temperatury i wilgotnodci.
Znajdujqce sig tam okno jest zabezpieczone kratg oraz przestonigte roletq. Drzwi do pomieszczenia
sq stalowe i spetniajq wymogi p. pozarowe.
Bezposredni dostep do archiwum zaktadowego i akt tam sie znajdujgeych posiadajg wytgeznie osoby

posiadajqcy przeszkolenie kancelaryjno-archiwalne.

ZALECENIENR 5
ZGROMADZENIE CAtEGO ZASOBU ARCHIWUM ZAKEADOWEGO W JEGO LOKALU

Zaséb archiwalny instytucji prechowywany jest i gromadzony, od 2020 roku, w nowym pomieszczeniy

przeznaczonym na Archiwum.

ZALECENIE NR 6
POPRAWA  UPORZADKOWANIA ZASOBU ARCHIWUM  ZAKLADOWEGO POPRZEZ KOMPLEKSOWE

UPORZADKOWANIE DOKUMENTAC)I WEWNATRZ PUDEL | TECZEK LUB FASCYKUE

Proces porzqdkowania zasobu archiwum zaktadowego pozostaje w trakcie realizacj.

W ramach podjetych dziatai m.in. weryfikowano wykaz spiséw zdawczo - odbiorczych ze spisami
zdawczo - odbiorczymi oraz dokumentaciq na pétkach w pomieszczeniu archiwum, jak réwniez

skorygowano spis zdawczo - odbiorczy akt osobowych. Wykonano ok. 70% zakresu.

Ponadto, we wspétpracy z archiwistq zaktadowym, uporzgdkowane zostaly zasoby z zakresu promocii
i reklamy Instytucji tj. dokumentacii wydawnictw whasnych oraz zewnefrznych materiatéw dotyczgeych
Orkiestry.

Zasoby zostaty przeniesione do nowego pomieszczenia i tam sq sukcesywnie na biezgco nadal

segregowane i porzgdkowane.

ZALECENIE NR 7
PORAWA WYZE) OPISANYCH BLEDOW W EWIDENCJI ARCHIWUM ZAKtADOWEGO | JEJ PROWADZENIE

ZGODNIE Z PRZEPISAMI INSTRUKC]J| ARCHIWALNEJ ORKIESTRY
W instytucji na biezqco poprawiane sq bledy i wdrozono zatozenia pozwalajgce na ich unikanie
w przysztosci. Przeanalizowano  ryzyka fego procesu. Proces porzgdkowania zasobu archiwum

zaktadowego Orkiestry jest w trakcie realizaciji.
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Pani

Agata Grabowiecka
Dyrektor
Sinfonietta Cracovia
30-010 Krakéw

ul. W. tokietka 14

Wasze pismo z dnia: 19.09.2022 Znak: S.C.-071-2/2019

Nasz znak: NVI1.421.26.2019 Data:
20.12. 2012

Szanowna Pani,

w odpowiedzi na Pani pismo dotyczace realizacji zalecer zawartych w wystapieniu
pokontrolnym, uprzejmie informuje, ze przyjmuje do wiadomosci informacje o stopniu ich
wykonania. Réwnoczesnie ustalam termin realizacji zalecenia nr 6 i 7 na 30 czerwca

2023 roku.

Z wyrazami szacunku,

Osoba prowadzaca sprawe:
Pani Agnieszka Kupiec; email: akupiec@ank.gov.pl; telefon: 12 370 56 49

Archiwum Narodowe w Krakowie - ul. Rakowicka 22E, 31-510 Krakéw
telefon: (12) 370-56-00; email: sekretariat@ank.gov.pl; www.ank.gov.pl



