PROCEDURY

OBOWIAZUJACE

W SPECJALNYM OSRODKU

SZKOLNO - WYCHOWAWCZYM NR 2

W KRAKOWIE

Szkola Podstawowa Nr 46
Szkola Przysposabiajaca do Pracy Nr 8

Internat



Spis procedur.

1. Post¢gpowanie w przypadku, gdy uczen w czasie lekcji/zaj¢¢ internatowych ma objawy
chorobowe.

2. Postepowanie w przypadku, gdy uczen w czasie lekcji potrzebuje wyjs¢ do toalety.

3. Postgpowanie w przypadku, gdy zachowanie ucznia na lekcji/ zajgciach internatowych
stwarza zagrozenie dla innych uczniéw (agresja fizyczna, stowna).

4. Postgpowanie w przypadku, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie lekcji.

5. Postgpowanie w przypadku zwolnienia ucznia z niektorych zajeé¢ szkolnych przez
rodzicéw/opiekunow prawnych.

6. Postepowanie w przypadku oczekiwania uczniow na rozpoczecie zaje¢ szkolnych.

7. Postgpowanie w przypadku opuszczania szkoty przez ucznidw po zakonczonych
lekcjach.

8. Postgpowanie w przypadku nieobecnosci nauczyciela w szkole.

9. Postepowanie w przypadku samowolnego opuszczenia szkoty przez ucznia.

10. Postgpowanie w przypadku uroczystosci szkolnych, apeli, akademii.

11. Postepowanie w przypadku organizacji wycieczek szkolnych i zawoddéw sportowych.

12. Postgpowanie w przypadku zaje¢ pozalekcyjnych/pozaszkolnych.

13. Postgpowanie w przypadku osob obcych w szkole/internacie.

14. Postgpowanie w przypadku Rekolekcji Wielkopostnych.

15. Postgpowanie w przypadku obrazen/ uszkodzen ciata doznanych na terenie szkoty/
internatu.

16. Procedura okreslajgca zasady pomocy psychologiczno — pedagogicznej.

17. Procedura dotyczaca wydhluzenia etapu edukacyjnego.

18. Procedura kontaktow z rodzicami.

19. Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty/internatu
substancj¢ przypominajacg wygladem substancje narkotyk/ dopalacz.

20. Postgpowanie w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie
substancj¢ przypominajaca $rodek odurzajacy (dopalacze, narkotyki, alkohol,
papierosy).

21. Postepowanie w przypadku, gdy uczen przychodzi do szkoty/ internatu pod wptywem
srodkow odurzajacych (narkotyki, dopalacze, alkohol).

22. Postepowanie w przypadku, gdy uczen uchyla si¢ od obowiazku szkolnego.
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Postepowanie w przypadku podejrzenia o przemoc w rodzinie (psychiczng fizyczna,
seksualng).

Dyzury podczas przerw migdzylekcyjnych.

Korzystanie z telefonow koméorkowych i sprzetu elektronicznego na terenie szkoty/
internatu.

Post¢gpowanie wobec ucznia — ofiary czynu karalnego.

Postepowanie w przypadku kradziezy.

Post¢gpowanie w przypadku tamania przez ucznia/wychowanka zasad w stosunku do
nauczyciela (naruszenie godnosci osobistej, zachowania spotecznie nieakceptowane).
Postgpowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego.

Zwalnianie z zaje¢ wychowania fizycznego.

Procedura wspolpracy z firmami dowozacymi uczniéw do szkoty.

Procedury dotyczace stotéwki szkolne;.

Procedury udziatlu w zaje¢ciach wczesnego wspomagania rozwoju.

Procedura zwigzana z kierowaniem i przekazywaniem obowiazkéw w internacie

Procedura przyjmowania wychowankéw do internatu.

Procedura postepowania w przypadku odwiedzin wychowanka przez rodzing i osoby
zaprzyjaznione.

Procedura postepowania wobec wychowanka bedacego pod wpltywem alkoholu,
narkotykow lub innych srodkow odurzajacych.

Procedura w przypadku samowolnego opuszczenia internatu przez wychowanka.
Procedura postgpowania w przypadku zgloszenia kradziezy przez wychowanka.

Procedura podjecia czynnosci w razie wypadku.

Procedura postepowania podczas choroby wychowanka.

Procedura postepowania w razie bojki wychowankow.

Procedura przestrzegania ciszy nocnej w internacie.

Procedura dotyczaca spozywania positkow w internacie.

Procedura w razie nieobecnosci wychowawcy w internacie.

Procedura podawania lekow wychowankom.

Procedura przyjmowania wychowankéw przed lekcjami do internatu i potinternatu .

Procedura zwalniania wychowankéw internatu i polinternatu po lekcjach do domu.



ROCEDURA 1.
Postepowanie w przypadku, gdy uczen w czasie lekcji/ zaje¢ internatowych ma
objawy chorobowe.

1. Przy lekkich dolegliwosciach pielegniarka szkolna/nauczyciel udziela pierwszej
pomocy.

2. W przypadku utrzymujacych si¢ dolegliwosci lub wysokiej temperatury pielegniarka
szkolna/nauczyciel powiadamia wychowawce klasy o chorobie ucznia.

3. Wychowawca lub inny nauczyciel telefonicznie informuje rodzicow/opiekunoéw
prawnych o dolegliwosciach ucznia.

4. Rodzice/opiekunowie prawni osobi$cie musza odebrac¢ ucznia ze szkoty/internatu.

5. W przypadku braku kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi (ich nieobecnosci
w domu) dziecko pozostaje w szkole/ internacie.

6. W razie nasilajacych si¢ objawdéw chorobowych wzywa si¢ pogotowie ratunkowe,
informujac o tym fakcie rodzicéw/ opiekunéw prawnych.

PROCEDURA 2.

Postepowanie w przypadku, gdy uczen w czasie lekcji potrzebuje wyjsé¢ do
toalety.

1. W sytuacjach koniecznych nauczyciel zezwala uczniowi na opuszczenie klasy.
2. W przypadkach zlego samopoczucia uczniowi towarzyszy wskazana przez
nauczyciela osoba (np. uczen, pomoc nauczyciela, itp.)

PROCEDURA 3.
Postepowanie w przypadku, gdy zachowanie ucznia na lekcji/ w trakcie zajec
internatowych stwarza zagrozenie dla innych uczniow (agresja fizyczna, slowna).

1. Nauczyciel wzywa wychowawce (psychologa/pedagoga/dyrektora szkoty, kierownika
internatu).

2. Uczen stwarzajacy zagrozenie zostaje odizolowany od grupy.

3. Jezeli sa poszkodowani udziela si¢ im pierwszej pomocy.

4. Wychowawca/ pedagog/psycholog/dyrektor/ kierownik internatu przeprowadza
rozmowg ze sprawcg, poszkodowanym i §wiadkami zaj$cia.

5. Wychowawca/pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem/kierownikiem
internatu telefonicznie powiadamia rodzicow/ prawnych opiekunow o zdarzeniu.

6. Jezeli nauczyciel/wychowawca/pedagog/psycholog/pielggniarka nie sg w stanie
uspokoi¢ ucznia, a uczen stwarza zagrozenie dla siebie 1 otoczenia wzywa si¢ pomoc
lekarskg  (pogotowie ratunkowe). Do czasu przybycia pogotowia/policji
bezpieczenstwo ucznia zabezpiecza firma ochroniarska i pedagog lub wychowawca.

7. Ze zdarzenia spisuje si¢ notatke stuzbows.



8. PROCEDURA 4.
Postepowanie w przypadku, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie lekcji.

Nauczyciel ustnie upomina ucznia.

W przypadku, gdy upomnienia sg nieskuteczne nauczyciel wpisuje uwage do

dziennika lekcyjnego i dzienniczka ucznia. W razie potrzeby stosuje system punktacji

karnej.

W przypadku, gdy uczen nie reaguje na upomnienia, nauczyciel powiadamia pedagoga

/psychologa/wychowawce/dyrektora szkoly, wysytajac informacje przez zaufanego

ucznia.

Jesli uczen mimo obecnosci pedagoga/psychologa/wychowawcy lub dyrektora nadal

zachowuje si¢ nieodpowiednio w klasie pedagog/psycholog lub dyrektor przejmuje

opieke nad uczniem.

Pedagog/ psycholog/wychowawca lub dyrektor:

a) przeprowadza rozmowe¢ wyjasniajagcg z uczniem (w obecno$ci nauczyciela
przedmiotu).

b) telefonicznie powiadamia rodzicow/opiekundw o zdarzeniu i konieczno$ci
pozostawienia ucznia po lekcjach.

PROCEDURA 5.

Postepowanie w przypadku zwolnienia ucznia z niektorych zaje¢¢ szkolnych przez
rodzicow/opiekunéw prawnych.

1. Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ szkolnych na pisemnag lub osobista prosbe
rodzicow/opiekundéw prawnych.
2. Ucznia, ktéry nie ukonczyt 13 lat ze szkoty odbiera osobiscie rodzic lub inna osoba
petnoletnia wskazana przez rodzica/opiekuna.
3. Opuszczenie szkoty przez ucznia jest odnotowywane w dzienniku na liscie obecnosci
oraz w zeszycie znajdujagcym si¢ na portierni.
PROCEDURA 6.

Postepowanie w przypadku oczekiwania uczniow na rozpoczecie zajeé szkolnych.

Uczniowie mieszkajacy w domach rodzinnych (rodzinach zastepczych, domach
dziecka i innych placowkach) po przyjsciu do szkoty przebieraja si¢ w szatni
1 oczekuja na rozpoczecie zajec na korytarzu szkolnym.

Uczniowie mieszkajacy w internacie przychodza do szkoty 5 minut przed
rozpoczeciem zajec szkolnych pod opieka wychowawcy internatu.

Nauczyciel wprowadza uczniéw do klasy zgodnie z harmonogramem zaj¢c.

Dyzur nauczycieli na korytarzu szkolnym rozpoczyna si¢ o godz. 7°°.



PROCEDURA 7.
Postepowanie w przypadku opuszczania szkoly przez uczniow po zakonczonych
lekcjach.

1. Uczniowie po zakonczonych zajeciach opuszczaja budynek szkoty i udaja sie do
miejsca zamieszkania (uczniow, ktorzy nie ukonczyli 13 lat odbieraja rodzice, prawni
opiekunowie lub wyznaczone przez nich osoby).

2. Uczniowie samodzielnie dojezdzajacy do szkoly posiadaja pisemng zgode
rodzicow/opiekundéw prawnych.

3. Uczniowie mieszkajacy w internacie po zakonczonych zaj¢ciach odprowadzani sg
przez nauczyciela do grupy internatowej i przekazani wychowawcy petnigcemu dyzur,
a w przypadku jego nieobecnos$ci kierownikowi internatu.

4. Wychodzenie uczniow ze szkoty jest nadzorowane przez nauczyciela petnigcego dyzur
oraz pracownika obstugi.

PROCEDURA 8.
Postepowanie w przypadku nieobecnos$ci nauczyciela w szkole.

1. Dyrektor szkoty organizuje zastepstwo i odnotowuje je w ,,Ksigdze zastepstw”.

Nauczyciel na zastepstwie przeprowadza lekcje zgodnie z planem zajec.

3. Nauczyciel sprawujacy zastepstwo pelni dyzur na korytarzu szkolnym za osobe
nieobecna.

N

PROCEDURA 9.
Postepowanie w przypadku samowolnego opuszczenia szkoly przez ucznia.

1. Po stwierdzeniu niecobecno$ci ucznia na lekcji nauczyciel niezwtocznie zglasza ten
fakt wychowawcy lub - w przypadku jego nieobecnosci dyrektorowi, pedagogowi,
psychologowi.

2. Nauczyciel w dzienniku odnotowuje nieobecnos¢ ucznia.

3. Wychowawca lub nauczyciel przedmiotu telefonicznie zawiadamia rodzicow,
prawnych opiekun6éw ucznia.

4. W przypadku powtarzajacych si¢ wagaroOw ucznia lub braku reakcji ze strony
rodzicow dyrektor powiadamia policjg, kuratora Iub sad dla nieletnich.

5. Kazdy przypadek wagarowania ucznia wychowawca odnotowuje w dzienniku
lekcyjnym, zeszycie uwag oraz powiadamia rodzicoOw.



PROCEDURA 10.
Postepowanie w przypadku uroczystosci szkolnych, apeli, akademii.

1. Apele i uroczystosci szkolne odbywaja si¢ wedhug ustalonego harmonogramu.

2. Uczniowie ustawiajg si¢ po przerwie przed klasg w ustalonym porzadku, gdzie
zostawiajg wszystkie SWoje rzeczy.

3. Na akademie lub apel uczniowie wychodza z klas wraz z nauczycielem uczacym
i udajg sie do sali gimnastycznej lub na wyznaczone miejsce.

4. Podczas trwania apelu/ akademii/ uroczystosci szkolnej uczniowie pozostaja pod
opieka nauczyciela prowadzacego zajecia zgodnie z harmonogramem.

5. Po zakonczeniu uczniowie opuszczaja sale w wyznaczonym porzadku pod nadzorem
nauczyciela i wracaja na lekcje.

PROCEDURA 11.
Postepowanie w przypadku organizacji wycieczek szkolnych i zawodow

sportowych. Organizacje wycieczek szkolnych reguluje ,,Regulamin Wycieczek”.

1. Rodzice pisemnie wyrazaja zgode na udzial ucznia w wycieczce lub zawodach
sportowych. Rodzice powinni by¢ powiadomieni przez organizatora wycieczki
o planie wycieczki i przypuszczalnym czasie powrotu uczniow.

2. Dyrektor szkoty zapewnia zgodng z przepisami liczbe opiekunow.

3. Kierownik wycieczki omawia z uczestnikami regulamin i zasady bezpieczenstwa.

4. Nauczyciel przedstawia dyrektorowi szkoty do akceptacji karte wycieczki
kilkudniowej w terminie nie pozniej niz 2 dni przed planowang wycieczks. Karte
wycieczki jednodniowej sporzadza si¢ w dniu wyj$cia.

5. Kierownik wycieczki ma obowigzek zabrania podrecznej apteczki.

PROCEDURA 12.
Postepowanie w przypadku zajeé pozalekcyjnych/ pozaszkolnych.

1. Uczniowie mogg uczestniczy¢ w zajeciach pozalekcyjnych (pozaszkolnych) za zgoda
rodzicow.

2. Uczniowie przychodzg na zaj¢cia nie wezesniej niz 10 minut przed rozpoczgciem.

3. Uczniowie przebywaja pod opieka nauczyciela prowadzacego zajecia.

4. Imprezy typu andrzejki, zabawa karnawatowa, itp. organizowane s3 zgodnie
z regulaminem imprez szkolnych.

5. Uczniowie tamigcy postanowienia porzadkowe s3 odsytani do domu po
wczesniejszym telefonicznym powiadomieniu rodzicéw (prawnych opiekunow).



PROCEDURA 13.

Postepowanie w przypadku osob obcych w szKkole/internacie.

1. Na terenie szkoty moga przebywaé uczniowie, uczniowie z rodzicami/opiekunami,
nauczyciele, wychowawcy, pracownicy obstugi i administracji.
2. Na teren szkoty/ internatu mozna wejs¢ tylko gtownym wejsciem.
3. Kazda osoba obca chcaca przebywac na terenie szkoly/internatu zobowigzana jest do
zgloszenia si¢ na portierni oraz poinformowania o celu swojego przybycia.
4. Zabrania si¢ akwizycji i handlu obwoznego na terenie szkoty.
PROCEDURA 14.

Postepowanie w przypadku Rekolekcji Wielkopostnych.

1. O terminie rekolekcji rodzice i uczniowie informowani sg pisemnie (w dzienniczku
ucznia).

2. Nauki rekolekcyjne odbywaja si¢ w kosciele O.0. Redemptorystow lub na terenie
szkoty.

3. Do kosciota uczniowie przyprowadzani sg przez nauczycieli i wychowawcow.

4. W trakcie spotkan rekolekcyjnych pozostaja pod opieka nauczycieli i wychowawcow.

5. Uczniowie po zakonczonych rekolekcjach opuszczaja koscidl 1 wracaja do szkotly
(internatu).

PROCEDURA 15.

Postepowanie w przypadku obrazen/ uszkodzen ciala doznanych na terenie
szkoly/internatu.

1.

4.

Pielggniarka udziela pierwszej pomocy. W przypadku jej nieobecno$ci pomocy
udziela nauczyciel/wychowawca przeszkolony w tym zakresie.

Pielegniarka, nauczyciel lub wychowawca powiadamia rodzicow, prawnych
opiekunow ucznia (rodzice, prawni opiekunowie osobiscie odbierajg ucznia i udaja si¢
do lekarza pierwszego kontaktu).

Jezeli do ucznia wezwane jest pogotowie, to pracownicy pogotowia w asyscie
nauczyciela/wychowawcy, zabieraja ucznia do szpitala. O tym fakcie nalezy
niezwlocznie poinformowac rodzicoéw/opiekundow ucznia.

Nauczyciel/wychowawca wraz z inspektorem BHP sporzadza notatke ze zdarzenia.



PROCEDURA 16.
Procedura okreslajaca zasady pomocy psychologiczno — pedagogicznej.

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczng organizuje dyrektor oraz wicedyrektor Osrodka.

2. Zespoty pomocy psychologiczno-pedagogicznej powotuje dyrektor szkoty.

3. Dyrektor wyznacza koordynatora zespolu ds. pomocy psychologiczno -
pedagogiczne;j.

4. Zespot tworza: odpowiednio do klasy nauczyciele, wychowawcy prowadzacy zajecia
z danym uczniem i specjalisci.

5. Pomoc psychologiczno - pedagogiczna jest organizowana zgodnie z aktualnie
obowigzujacymi aktami prawnymi.

6. W szczegodlnych przypadkach w razie konieczno$ci, wychowawca klasy informuje
koordynatora odpowiedniego zespotu wychowawczego o potrzebie zwotania zespotu
wychowawczego w trybie pilnym w celu ustalenia dodatkowych form pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.

W protokole zebrania zespolu uwzglednia si¢ formy pomocy ustalone dla
odpowiedniego ucznia.

PROCEDURA 17.
Procedura dotyczaca wydluzenia etapu edukacyjnego.

1. Wydluzenie etapu edukacyjnego stosuje si¢ w stosunku do ucznia, ktory ze wzgledu
na szczegbdlne okoliczno$ci zdrowotne (w tym niepetnosprawnosci sprz¢zone,
choroby, szczegdlne zaburzenia rozwojowe), nie jest w stanie opanowac tresci
programowej w czasie przewidzianym w planie nauczania na dany rok szkolny.
Mozna przedtuzy¢ okres nauki na kazdym etapie edukacyjnym cO najmniej o jeden
rok.

2. Osobami uprawnionymi do ztozenia wniosku o przedtuzeniu etapu edukacyjnego sa
wychowawca klasy, rodzic lub opiekun prawny.

3. Wychowawca klasy na posiedzeniu zespotu ds. pomocy psychologiczno -
pedagogicznej przedstawia wniosek o przedtuzenie uczniowi okresu nauki.

4. Wychowaweca klasy we wspolpracy z klasowym zespolem nauczycieli 1 specjalistow
opracowuje opini¢ o postgpach ucznia, w ktorej okres$la argumenty uzasadniajgce
wydtuzenie etapu edukacyjnego.

5. W przypadku zlozenia wniosku przez wychowawce klasy o przedtuzenie uczniowi
etapu edukacyjnego dotacza si¢ pisemng zgode rodzica lub prawnego opiekuna.

6. Rada Pedagogiczna opiniuje wniosek o przedtuzenie etapu edukacyjnego w drodze
uchwaty.

7. Na podstawie uchwaly Rady Pedagogicznej Dyrektor Szkoty wydaje decyzje
o wydtuzeniu etapu edukacyjnego 1 uwzglednia zmiany w arkuszu organizacyjnym na
nastepny rok szkolny oraz dotacza do dokumentacji szkolnej ucznia.



8. Komplet dokumentow zwigzanych z procedurg przedluzenia etapu edukacyjnego
sktada si¢ do dokumentacji szkolnej ucznia.

9. Uczen, ktéry ma wydluzony etap edukacyjny o jeden rok szkolny nie podlega
klasyfikacji rocznej i nie otrzymuje S$wiadectwa promocyjnego.

10. Wychowawca klasy wpisuje w arkuszu ocen na pierwszej stronie adnotacje dotyczaca
przedtuzenia etapu edukacyjnego, wpisujac numer i date¢ wydanej decyz;ji.

11. . Na prosbe rodzicéw placowka moze wyda¢ uczniowi niepelnosprawnemu, ktoéremu
wydluzono etap edukacyjny zaswiadczenie dotyczace przebiegu nauczania.

PROCEDURA 18.
Procedura kontaktow z rodzicami.

1. Kontakt rodzicow/opiekunéw z nauczycielami przebiega wedlug ustalonego podanego
na poczatku roku harmonogramu uwzgledniajacego:
- zebrania z rodzicami
- konsultacje.

2. Miejscem kontaktow nauczyciela z rodzicami moze by¢ jedynie szkota.

3. Nauczyciel udziela informacji poza zebraniem i konsultacjami, tylko w czasie wolnym
od zaje¢ dydaktycznych, tj. podczas przerw migdzy lekcjami (jesli nie sprawuje dyzuru),
przed rozpoczeciem zajec, po zakonczonych lekcjach.

4. Kontakt nauczyciela z rodzicami/ opiekunami prawnymi moze odbywacé si¢ bezposrednio
na zebraniach lub konsultacjach ewentualnie posrednio za pomoca rozmowy telefonicznej
lub dzienniczka ucznia.

5. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoty kierowane sg przez rodzicow/
opiekunow kolejno do: nauczyciela, wychowawcy, dyrektora szkoty, rady pedagogiczne;j,
organu nadzorujacego szkote.

PROCEDURA 19.
Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly/internatu
substancje przypominajaca wygladem narkotyk/dopalacz.

1. Nauczyciel zabezpiecza substancj¢ przed dostepem do niej 0sob niepowotanych lub
zniszczeniem.

2. Probuje ustali¢, do kogo nalezy znaleziona substancja (o ile to mozliwe w zakresie
dziatan pedagogicznych), dotrze¢ do swiadkoéw zaistniatej sytuacji.

3. Powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty/ kierownika internatu i pedagoga szkolnego.

4. Dyrektor wzywa policj¢; przekazuje funkcjonariuszowi policji zabezpieczong
substancje.

5. Wychowawca w porozumieniu z nauczycielem, w ktorego obecno$ci zaistniata w/w
sytuacja sporzadza notatke o zdarzeniu.



PROCEDURA 20.

Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy
sobie substancje przypominajaca Srodek odurzajacy (dopalacze, narkotyki,
alkohol, papierosy).

1. Nauczyciel o swoich spostrzezeniach powiadamia wychowawce, pedagoga,
psychologa, dyrektora szkoty.

2. Nauczyciel w obecnosci drugiego nauczyciela, pedagoga, psychologa lub dyrektora
szkoly ma prawo zada¢, aby uczen przekazat mu te substancje.

3. Wychowawca, pedagog, psycholog lub dyrektor zawiadamia rodzicéw ucznia i wzywa
ich do natychmiastowego stawienia si¢ w szkole.

4. W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania substancji nauczycielowi, dyrektor
wzywa policje.

5. Jesli uczen dobrowolnie wyda substancj¢, po odpowiednim jej zabezpieczeniu szkota
przekazuje ja jednostce policji (narkotyki, dopalacze, alkohol), natomiast w przypadku
papieroséw przekazuje rodzicom.

6. Nauczyciel probuje ustali¢, w jaki sposob, od kogo uczen nabyt substancje.

7. Nauczyciel w porozumieniu z wychowawcg sporzadza notatke ze zdarzenia.

PROCEDURA 21.

Postepowanie w przypadku, gdy uczen przychodzi do szkoly/internatu pod
wplywem srodkow odurzajacych (narkotyki, dopalacze, alkohol).

Nauczyciel informuje o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy, pedagoga
i dyrektora szkoty/kierownika internatu.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy/ grupy, stwarza warunki, w ktorych jego zycie ani
zdrowie nie bedzie zagrozone.

Wzywa pielegniarke w celu stwierdzenia stanu trzezwos$ci /odurzenia/ lub udzielenia
pomocy medycznej oraz zawiadamia rodzicow lub opiekunow prawnych ucznia
1 zobowigzuje ich do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. W przypadku
odmowy odebrania ucznia ze szkoly, o pozostaniu ucznia w szkole lub przekazaniu go
do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje dyrektor szkoty.

Szkota powiadamia policje¢, gdy:

a. rodzice ucznia odmawiaja przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badz
swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub
zdrowiu wlasnemu lub innych oséb.

b. jesli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen znajduje si¢ pod wptywem
alkoholu, narkotykow, dopalaczy na terenie szkoty.

Wychowawca sporzadza notatke o zdarzeniu.



PROCEDURA 22.
Postepowanie w przypadku, gdy uczen uchyla si¢ od obowigzku szkolnego.

1. Rodzice/prawni opiekunowie s3 zobowigzani do =zapewnienia regularnego
uczeszczania dziecka na zajecia szkolne.

2. Uczniowie sg zobowigzani do udzialu w zajeciach edukacyjnych. Nieobecno$¢ na
zaje¢ciach uzasadniajg tylko: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty lekarskie,
badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe.

3. Nauczyciele uczacy maja bezwzgledny obowigzek sprawdzania stanu obecnosci
uczniéw na poczatku kazdej lekcji i odnotowania tego w dzienniku lekcyjnym.

4. Wychowawca na biezaco analizuje frekwencj¢ ucznidow na zajeciach lekcyjnych.

5. W przypadku stwierdzenia, nieusprawiedliwionych nieobecnosci lub dluzszej
nieobecnosci ucznia wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami.

6. Jesli w ciggu dwoch tygodni uczen nie rozpocznie regularnego uczeszczania na
zajecia, wychowawca wysyla informacje i jednocze$nie wzywa rodzicow/prawnych
opiekunow do szkoty.

7. Wychowawca razem z pedagogiem przeprowadzajg rozmowe z rodzicami/prawnymi
opiekunami, przypominajac o prawnych skutkach nieposytania dziecka do szkoty.

8. W przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od spetniania obowigzku szkolnego, gdy
nieusprawiedliwione nieobecnosci za okres jednego miesigca przekraczaja 50 %
obowigzkowych zaj¢¢ edukacyjnych, wychowawca wysyla do rodzica/prawnego
opiekuna drugg informacje¢, a pedagog szkolny kontaktuje si¢ z policja, celem
przeprowadzenia wywiadu srodowiskowego.

9. Rownoczesnie pedagog kieruje sprawe do Sadu dla Nieletnich Iub PCPR - u celem
rozpatrzenia sytuacji rodzinnej ucznia.

10. Z powodu nieobecno$ci ucznia na zajeciach edukacyjnych, przekraczajacej potowe
czasu przeznaczonego na nie w szkolnym planie nauczania, uczen moze by¢
nieklasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich przedmiotéw, jezeli brak jest
podstaw do ustalenia oceny klasyfikacyjnej.

PROCEDURA 23.
Postepowanie w przypadku podejrzenia o przemoc w rodzinie (psychiczna,
fizyczna, seksualna).

1. W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela objawow krzywdzenia dziecka,
wychowawca w obecnos$ci pedagoga lub psychologa przeprowadza rozmowe
z dzieckiem a nastepnie z rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu zweryfikowania
danych.

2. W przypadku potwierdzenia si¢ podejrzen, wychowawca zglasza sytuacj¢ dyrektorowi
szkoty i pielggniarce.



Jezeli jest taka potrzeba pielegniarka udziela uczniowi pierwszej pomocy
przedmedycznej.

4. Pedagog szkolny, po dokladnym rozpoznaniu sprawy, nawigzuje wspolprace
Z instytucjami pomocowymi: dzielnicowym, specjalista ds. nieletnich, pracownikiem
socjalnym oraz sporzadza Niebieskg Kartg.

5. W sprawach trudnych lub zwigzanych z popehlieniem przestgpstwa, pedagog
powiadamia specjaliste ds. nieletnich oraz sad rodzinny.

6. W sytuacjach bezposrednio zagrazajacych zdrowiu lub zyciu dziecka, pedagog
powiadamia policje¢ lub prokurature rejonows.

PROCEDURA 24.
Dyzury podczas przerw mie¢dzylekcyjnych. /Szczegolowe informacje w Regulaminie
dyzurow/.

1. W czasie przerw wszystkie sale lekcyjne sa zamknigte, a uczniowie przebywaja na
korytarzach. W okresie letnim, gdy sprzyja pogoda na dtugich przerwach uczniowie
mogg przebywac na §wiezym powietrzu.

2. Na kazdej przerwie na korytarzu obowigzkowo przebywaja nauczyciele dyzurujacy.

3. W sytuacjach zagrazajacych bezpieczenstwu ucznia lub nauczyciela nauczyciel

dyzurny moze wezwaé drugiego nauczyciela, psychologa, pedagoga lub dyrektora
szkoty.

4. W przypadku koniecznos$ci zejécia z dyzuru nauczyciel zapewnia sobie zastepstwo.

PROCEDURA 25.

Korzystanie z telefonow komorkowych i sprzetu elektronicznego na terenie
szkoly/ internatu (szczegotowe informacje w Regulaminie korzystania z telefonow
komorkowych — zalacznik do Statutu Osrodka).

Uczniowie przynosza do szkoty telefony komodrkowe, odtwarzacze i inny sprzet
elektroniczny na wtasng odpowiedzialno$¢, za zgoda rodzicow.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie, zagubienie czy kradziez sprzgtu
Przynoszonego przez uczniow.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ korzystania z telefonu komorkowego 1 innych urzadzen
elektronicznych podczas wycieczek szkolnych za zgoda rodzicow, ktorzy ponosza
pelna odpowiedzialno$¢ za sprzet .

Nagrywanie dzwigku i1 obrazu za pomocga telefonu, dyktafonu, odtwarzacza MP czy
aparatu fotograficznego jest niedopuszczalne.

Mozliwe jest korzystanie z telefonu komorkowego poza zajgciami edukacyjnymi
(podczas przerw, przed i po zajeciach lekcyjnych) z zastrzezeniem pkt 4.

Naruszenie przez ucznia zasad uzywania telefonow komorkowych na terenie szkoty
powoduje zabranie urzadzenia przez nauczyciela na czas zaj¢¢ lekcyjnych, a nastgpnie



przekazanie go do depozytu u dyrektora szkoly — aparat zostaje wytaczony
w obecnosci ucznia. Przypadek ten zostaje odnotowany przez wychowawce klasy
w dzienniku lekcyjnym.

7. Po odbior telefonu zglaszaja si¢ rodzice lub prawni opiekunowie ucznia. Zostaja oni
zapoznani z sytuacjg i pouczeni o konsekwencjach (w tym konsekwencjach prawnych
zwigzanych z naruszeniem prywatnosci innych uczniéw i pracownikow szkoty).

8. W przypadku, gdy sytuacja powtarza si¢ po raz trzeci, uczen ma zakaz przynoszenia
telefonu do szkoty.

9. W przypadku kolejnego tamania zasad uczen ma obnizong ocen¢ z zachowania
o jeden stopien. Kazde trzy nastgpne wykroczenia powoduja obnizenie oceny do
nagannej.

10. Wszelkie objawy permanentnego tamania zasad wspotzycia spotecznego w szkole
moga by¢ traktowane jako przejaw demoralizacji i skutkowaé skierowaniem sprawy
do sadu rodzinnego.

PROCEDURA 26.
Postepowanie wobec ucznia — ofiary czynu karalnego.

1. W razie stwierdzenia uszkodzen ciala nauczyciel/wychowawca udziela pierwszej pomocy
poszkodowanemu, wzywa pielggniarke szkolng. Gdy uzna obrazenia za znaczne wzywa
pogotowie ratunkowe.

2. Nauczyciel/ wychowawca powiadamia dyrektora szkoty, wychowawce, psychologa,
pedagoga oraz rodzicow/ prawnych opiekundéw ucznia.

3. Dyrektor/ kierownik/ pedagog wzywa policj¢ gdy istnieje potrzeba zabezpieczenia §ladow
przestgpstwa, ustalenia okolicznosci 1 ewentualnych swiadkow zdarzenia.

4. Nauczyciel/wychowawca sporzadza notatke z zaistnialej sytuacji.

PROCEDURA 27.
Postepowanie w przypadku kradziezy.

1. Poinformowanie przez wychowawce na pierwszym zebraniu kazdego roku szkolnego
uczniéw i rodzicow/prawnych opiekunow o tym, ze:
a) cenne przedmioty nie powinny by¢ przynoszone do szkoty,
b) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za przyniesione cenne przedmioty
2. Bezposrednio po zauwazeniu kradziezy poszkodowany powinien zglosi¢ ten fakt
wychowawcy klasy lub innemu nauczycielowi.
3. Wychowawca przeprowadza rozmowe ze $wiadkami — jesli tacy sa wskazani.
4. Jesli swiadkowie lub osoba poszkodowana nie wskazuje sprawcy kradziezy, nalezy:
a) poinformowaé rodzicow/prawnych opiekundéw poszkodowanego o kradziezy,
b) przekaza¢ rodzicom/prawnym opiekunom informacje o mozliwosci zgloszenia
tego faktu policiji.
5. Jesli swiadkowie lub osoba poszkodowana wskazuje sprawce kradziezy, nalezy:



6.

a) wezwac rodzicow/prawnych opiekunow zainteresowanych stron,
b) przeprowadzi¢ mediacyjng rozmowg¢ wychowawczg rodzicow/prawnych
opiekundéw i uczniow.
Wychowawca klasy, w ktorej miato miejsce takie zdarzenie, ma obowigzek

przeprowadzenia godziny wychowawcze] na temat kradziezy — samodzielnie lub

z pomocg kompetentnych osob (policjant, pedagog).

PROCEDURA 28.

Postepowanie w przypadku lamania przez ucznia/ wychowanka zasad w stosunku

do

nauczyciela (naruszenie godnoSci osobistej, zachowania spolecznie

nieakceptowane).

N o ok

Nauczyciel/ wychowawca informuje ucznia o tamaniu przez niego zasad.

W  przypadku powtarzajagcych si¢ sytuacji powiadamia wychowawce klasy,
psychologa, pedagoga.

Wychowawca informuje rodzicow/ prawnych opiekunéw i przeprowadza z uczniem

rozmow¢ W obecno$ci rodzicow/ prawnych opiekunéw i zainteresowanego
nauczyciela. Informuje o konsekwencjach zachowania, ktore spolecznie nie jest
akceptowane.

Z przeprowadzonej rozmowy sporzadza notatke.

Monitoruje zjawisko.

W przypadku nasilania si¢ zjawiska stosuje si¢ kary regulaminowe.

W przypadku naruszania godnosci osobistej, stosowania grozb lub niszczenia
wlasnosci nauczyciel/ wychowawca, ktorego sytuacja dotyczy, moze wystapic
z oskarzeniem prywatnym.

PROCEDURA 29.

Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego.

1.

W razie stwierdzenia popeklnienia czynu karalnego nauczyciel/wychowawca
niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.
Nauczyciel/ wychowawca ustala okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkow
zajscia.
Przekazuje sprawce pod opieke psychologa, pedagoga, dyrektora lub innego
nauczyciela/ wychowawcy w celu odizolowania go od grupy.
O zdarzeniu informuje si¢ rodzicow/ prawnych opiekundéw sprawcy.
Powiadomienie policji w przypadku, gdy:

a) sprawa jest powazna (rozbodj, uszkodzenie ciata, niszczenie lub kradziez

mienia, podejrzenie o molestowanie seksualne itp.)
b) sprawca nie jest uczniem szkotly lub jego tozsamo$¢ nie jest nikomu znana.



6.

7.

Nauczyciel/ wychowawca zobowigzany jest do zabezpieczenia ewentualnych
dowodow przestepstwa.
Nauczyciel/ wychowawca sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatej sytuacji.

PROCEDURA 30.

Zwalnianie z zaje¢ wychowania fizycznego.

1.

1. Uczen moze by¢ jednorazowo zwolniony z czynnego uczestnictwa w zajeciach
wychowania fizycznego (tj. nie wykonywa¢ ¢wiczen) na podstawie pisemnego
zwolnienia rodzicOw, zawierajacego termin i uzasadniong przyczyne zwolnienia.
Zwolnienia dokonuje nauczyciel wychowania fizycznego, odnotowujac ten fakt
w dzienniku zajec.

W szczegdlnych przypadkach (uzasadnionych stanem zdrowia) nauczyciel
prowadzacy =zajecia wf zwalnia ucznia zglaszajacego dolegliwosci zdrowotne
Z czynnego uczestnictwa w zajeciach (tj. z wykonywania ¢wiczen) i odnotowuje ten
fakt w dzienniku zajec.

Uczen moze by¢ dlugoterminowo zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego
(powyzej jednego miesigca), tylko na podstawie zwolnienia lekarskiego. Rodzice lub
prawni opiekunowie, wystepuja do dyrektora z podaniem o zwolnienie ( druk -
zatacznik nr 1), do ktorego dotaczaja opini¢ lekarskg o ograniczonych mozliwosciach
uczestniczenia ucznia w tych zajeciach.

Dyrektor szkoty wydaje decyzje ( druk — zalacznik nr 2) 0 zwolnieniu ucznia z zajec
na podstawie opinii lekarza. O wydanej przez siebie decyzji informuje rodzica,
nauczyciela wychowania fizycznego i wychowawcg.

Uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego na prosbg¢ rodzicow moze by¢
zwalniany do domu, jesli zajecia wf przypadajg na pierwszej lub ostatniej godzinie
lekcyjnej. Jego nieobecno$¢ odnotowuje si¢ woOwczas w  dzienniku  jako
usprawiedliwiong. W pozostalych przypadkach uczestniczy w nich zgodnie
z rozktadem zaje¢. W w/w sytuacji rodzice (opiekunowie prawni) podpisuja na druku
podania oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci za swoje dziecko w czasie jego
nieobecnosci na zaj¢ciach z wychowania fizycznego. O$wiadczenie to przechowuje
wychowawca do konca roku szkolnego. W uzasadnionych przypadkach dyrektor
szkoty organizuje opieke poza salg gimnastyczng dla uczniow posiadajacych
zwolnienie z zajec.

Jezeli okres zwolnienia uniemozliwia klasyfikacje ucznia, w dokumentacji przebiegu
nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje si¢ ,,zwolniony /zwolniona”

Jezeli uczen otrzymal ocen¢ semestralng w I semestrze, a zwolnienie ucznia trwa cate
drugie poétrocze, w dokumentacji przebiegu nauczania jako ocen¢ roczng wpisuje sie
oceng uzyskang za I potrocze.



PROCEDURA 31.

Procedura wspolpracy z firmami dowozacymi uczniow do szkoly.

1. Kierowcy odprowadzajg przywiezionych uczniow do internatu.

2. Przekazuja ucznidw pod opieke placéwki na portierni.

3. Potwierdzaja dowoz ucznia wlasnorecznym podpisem

4. Tlo$¢ podpiséw jest potwierdzeniem ilosci dowozow.

5. Po lekcjach kierowcy odbieraja ucznidow z internatu, potwierdzaja odbior ucznia
wlasnorgcznym podpisem.

6. Rodzice sg dyspozytorami $wiadczenia dla ucznia. Wystepuja z wnioskiem do
wydziatu edukacji lub szkoly oraz kontaktujg si¢ z przewoznikiem, ustalajagc godziny
przyjazdu dziecka do szkoty i do domu.

7. Kazdy uczen korzystajagcy z dowozow z uwagi na swoje bezpieczenstwo jest zapisany
do potinternatu.

8. Wychowawca klasy co miesigc zlicza nieobecno$ci ucznia na podstawie dziennika
1 wlasnym podpisem je potwierdza.

9. Dokumentacja zwigzana z pos§wiadczeniem dowozu ucznia za uplywajacy miesigc jest
potwierdzana przez szkote w terminie do 5 dnia nastepnego miesigca.

PROCEDURA 32.

Procedury dotyczace stotowki szkolnej.

|. Funkcjonowanie stolowki podczas obiadow.

1.

Obiad spozywany jest przez uczniéw w dwoch turach w godzinach od 12*° do14%:
Harmonogram spozywania obiadéw sporzadza dyrektor szkoty w porozumieniu z
kierownikiem internatu i szefem kuchni.

Stotowka kazdorazowo jest przygotowana przez pracownikow obstugi do przyjecia
osoOb stolujacych sig, tzn.: krzesta zdjete ze stolikow, a talerze i sztu¢ce utozone na
stole przy wejsciu do jadalni. W razie potrzeby dyrektor zmienia harmonogram.
Opieke nad uczniami podczas przerw obiadowych sprawuja nauczyciele petnigcy
dyzur w stotoéwce (po dwoch nauczycieli na kazdej przerwie obiadowe;j).

Uczniowie przebywajacy w internacie lub potinternacie spozywaja obiad pomigdzy
przerwami obiadowymi w godzinach 12% - 12%, 12%° - 13% pod opicka wychowawcy
internatu 1 wraz z nim wracaja do $wietlicy lub sg odprowadzani do szkoty na zajgcia.
Uczniowie podczas przerwy obiadowej wchodza do stotowki pod opieka nauczycieli
dyzurnych a wracajg do szkoty pod opiekg nauczycieli z ktérymi majg lekcje (zajecia)
po przerwie obiadowej.

W stotowce w szkolnej w czasie spozywania positkow mogg przebywacé tylko osoby
stotujace si¢ oraz nauczyciele pelnigcy dyzur.



I1. Postepowanie uczniow podczas przerwy obiadowej w stoléwce szkolnej.

1. Uczniowie prowadzeni sg do stoldwki przez dwdch nauczycieli petnigcych dyzur
w stolowce.

2. Uczniowie zobowigzani sg do pozostawienia tornistrow (plecakow) w wyznaczonym
miejscu w korytarzu przed stotowka.

3. Kazdy uczen bierze talerz i sztuéce i zajmuj¢ miejsce przy stoliku wyznaczonym dla
jego klasy.

4. Nauczyciele dyzurni przynosza wazy z zupa do stolikéw i nalewaja uczniom na
talerze, aby zapobiec oparzeniom i rozlaniu zupy przez uczniow na podlogg.

5. Podczas przerw obiadowych zabrania si¢ pobytu w pomieszczeniach stotowki
uczniom nie spozywajacym positkow.

6. Uczniowie zobowigzani sg do zachowania zasad bezpieczenstwa:

a) poruszac si¢ spokojnie,

b) zachowywac si¢ cicho (nie prowadzi¢ gtosnych rozmow, nie hatasowac)

¢) uzywac sztuécdw 1 naczyn zgodnie z ich przeznaczeniem,

d) zostawi¢ po sobie porzadek (odnies¢ talerz, zostawi¢ czyste miejsce na stoliku,
wsung¢ krzesto pod stolik).

7. Osoby korzystajace ze stotowki maja obowigzek kulturalnego zachowania sig¢
w stosunku do personelu kuchni i obstugi.

8. Wulgaryzmy, niestosowne zachowanie, utrudnianie innym uczniom spozywania
positku, przemoc stowna i fizyczna sg podstawa do wyprowadzenia ucznia ze stotowki
szkolnej.

9. Wszelkie uszkodzenia i1 nieprawidlowos$ci nalezy natychmiast zglosi¢ nauczycielowi
petnigcemu dyzur.

10. Wychowawca jest zobowigzany do powiadomienia wcze$niejszego pracownikow
kuchni o planowanej wycieczce w celu ustalenia positku dla klasy.
Po godzinie 15% kuchnia nie wydaje obiadéw. (z wylaczeniem sytuacji szczegdlnych).

I11. Procedura pelnienia dyzuru w stolowce przez nauczyciela.
1. Nadzoruje okreslone tury obiadowe.
2. Nie wpuszcza do stotowki 0s6b postronnych, np. rodzicow.
3. Nadzoruje porzadek podczas spozywania positkOw przez ucznidéw, odniesienie
naczyn, sztu¢coOw, oraz kontroluje kulture spozywania positkow.
4. Nauczyciele rozpoczynajacy lekcje po przerwach obiadowych zobowigzani sg do
punktualnego przejecia swoich uczniow w stotowce (celem kontynuowania opieki).

PROCEDURA 33.
Procedury udzialu w zajeciach wczesnego wspomagania rozwoju.

I. Zasady kwalifikowania na zajecia.
1. Na zajgcia wczesnego wspomagania rozwoju sg przyjmowane dzieci od 0 — 7 roku
zycia, lub do czasu objecia obowigzkiem szkolnym.



2.

Dzieci uczeszczajgce na zajecia wezesnego wspomagania rozwoju sg zapisywane na
podstawie: opinii 0 potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju oraz skierowania
wystawionego przez OWPP.

Rodzice/opickunowie prawni zglaszajacy dzieci na zajecia wczesnego wspomagania
rozwoju wypelniaja wniosek o organizacji zaj¢¢ oraz oswiadczenie 0 Kkorzystaniu
dziecka z zaje¢ wczesnego wspomagania rozwoju dziecka wylacznie w wybranym
przez rodzicow Osrodku.

Il. Organizacja zaje¢.

1.

Terminy zaj¢¢ ustalane sg przez osobe koordynujaca organizacje wczesnego
wspomagania.

Zajecia w ramach wczesnego wspomagania rozwoju s3 dostosowane do potrzeb
1 mozliwosci dzieci z uwzglednieniem zalecen poradni wstawiajacej opinig, sugestii
rodzicow oraz biezacej oceny funkcjonowania dziecka.

Zajecia mogg mie¢ charakter indywidualny, jednak w uzasadnionych przypadkach
mogg mie¢ charakter grupowy.

Rodzice/opieckunowie prawni przyprowadzaja dzieci na zajecia na wyznaczong
godzing 1 odbieraja je po zakonczonych zajeciach.

Dzieci uczgszczajace do Niepublicznego Specjalnego Punktu Przedszkolnego Teraz
My sa odbierane bezposrednio z sal przedszkolnych i odprowadzane po zakonczeniu
terapii przez specjalistow prowadzacych zajecia.

Rodzice/ opiekunowie prawni maja prawo obserwowac zajecia prowadzone przez
specjaliste. Po uprzednim ustaleniu z terapeuta moga w nich takze czynnie
uczestniczy¢. W uzasadnionych i poszczegdlnych przypadkach, ze wzgledu na
zachowanie dziecka, specjalista moze odmoéwi¢ udziatu w zajeciach rodzicow/
opiekunow prawnych. Udzial w zajeciach nie jest obowigzkowy.

Zajgcia trwaja 60 min, 1 sktadaja sie na nie: terapia o okreslonym typie oraz biezace
omoéwienie zaje¢, problemoéw i postgpow, a takze przekazanie zalecen do pracy
w domu rodzicom/ opiekunom prawnym.

I11. Rezygnacja z zajec.

1.

Rezygnacja z zaje¢ odbywa si¢ na wniosek rodzica ze skutkiem na koniec miesigca,
w ktorym zostat zlozony wniosek.

W przypadku braku wniosku o rezygnacji 1 nie zgloszenia si¢ na zajgcia przez okres
6 tyg. dziecko zostaje skreslone z listy dzieci uczegszczajacych na zajgcia wezesnego
wspomagania rozwoju dziecka.



PROCEDURA 34.

Zwigzana z kierowaniem i przekazywaniem obowigzkow Kkierowniczych
w internacie.

Internat SOSW Nr 2 funkcjonuje cata dobe od poniedziatku do piatku oraz w kazdy
weekend.

2. Internatem kieruje Kierownik do spraw opiekunczo - wychowawczych.

3. Podczas nieobecnosci Kierownika osobami odpowiedzialnymi za pracg¢ Internatu sg
pehiacy dyzur wychowawcy.

4. Kierownik Internatu w przypadkach swojej nieobecno$ci oraz w przypadkach
szczegolnych moze wyznaczy¢ inna osob¢ do pelnienia jego obowigzkow.

5. W przypadku zaistnienia w Internacie sytuacji trudnych, problemowych,
wymagajacych podjecia waznych 1 odpowiedzialnych decyzji, wychowawcy petniacy
dyzur zobowigzani sa telefonicznie poinformowa¢ o nich Kierownika, a takze
sporzadzi¢ notatke stuzbowg dotyczacg zaistniatej sytuacji.

PROCEDURA 35.

Procedura przyjmowania wychowankow do internatu.

1. Kazdy uczen Szkoly Podstawowej Nr 46 oraz Szkoly Przysposabiajacej do Pracy Nr
8, mieszkajacy poza granicami miasta Krakowa ma prawo zamieszka¢ w Internacie
SOSW Nr 2.

2. W przypadkach szczeg6lnie uzasadnionych do Internatu moze rowniez by¢ przyjety
uczen mieszkajacy na terenie miasta Krakowa. Decyzje w tej sprawie podejmuje
dyrektor w porozumieniu z Wydziatem Edukacji UMK.

3. Przyjecia nowego wychowanka do Internatu dokonuje Kierownik na podstawie
dokumentow:

- Decyzja o przyznaniu uczniowi Internatu,

- Skrécony Odpis Aktu Urodzenia,

- Zaswiadczenie o statym zameldowaniu dziecka,

po przeprowadzonej rozmowie informacyjnej z Rodzicami lub opiekunami prawnymi
dziecka.

4. Wychowawca przyjmuje nowego wychowanka do wyznaczonej przez Kierownika
grupy wychowawczej, zapoznaje go z organizacjg zycia w Internacie oraz z
normami i zasadami obowigzujacymi w Placowece.

PROCEDURA 35.
Procedura postepowania w przypadku odwiedzin wychowanka przez rodzine
I inne osoby.

1. Odwiedziny wychowanka w Internacie mogg odbywac¢ si¢ w tygodniu w godzinach

nie naruszajacych porzadku dnia oraz po uzyskaniu zgody wychowawcy.



2. Osoba odwiedzajagca wychowanka moze przebywa¢ w wyznaczonym do celow
odwiedzin miejscu tj. w hallu na parterze lub na Portierni.

3. Osoba odwiedzajaca wychowanka zobowigzana jest do okazania na Portierni dowodu
stwierdzajacego tozsamos¢, oraz do przestrzegania norm i zasad obowigzujacych
w Placowce.

4. Odwiedziny wychowankow sg odnotowywane w Zeszycie na Portierni, oraz
potwierdzone podpisem przez osoby odwiedzajace.

5. W przypadku nieprzestrzegania obowigzujacych norm i ustalen, osoba odwiedzajgca
moze zosta¢ poproszona o opuszczenie Internatu.

6. Osoby odwiedzajace bgdace pod wptywem alkoholu lub $rodkéw odurzajacych maja
absolutny zakaz przebywania na terenie Internatu.

7. W przypadku razacego zaklocenia porzadku przez osobg/y odwiedzajace
wychowanka, oraz w innych uzasadnionych przypadkach wychowawca
moze wezwac¢ Ochrong lub Policje. O zaistniatej sytuacji wychowawca ma obowigzek
poinformowa¢ Kierownika Internatu, oraz sporzadzi¢ notatk¢ stuzbowa.

PROCEDURA 36.
Procedura postepowania wobec wychowanka bedacego pod wplywem alkoholu,
narkotykow lub innych Srodkéw odurzajacych.

1. W przypadku podejrzenia uzycia przez wychowanka alkoholu, narkotykow lub innych
srodkow odurzajacych wychowawca zobowigzany jest do:

a) odizolowania wychowanka od grupy wychowawczej i zapewnienie mu
bezpieczenstwa,
a w przypadku zachowan agresywnych - wezwania ochrony,

b) powiadomienia Kierownika Internatu o zaistnialej sytuacji,

¢) powiadomienia Rodzicéw lub prawnych opiekundéw wychowanka.

2. W przypadku koniecznosci udzielenia pomocy medycznej wychowankowi bedacemu
pod wptywem w/w $§rodkéw, wychowawca ma obowigzek wezwaé Pogotowie
Ratunkowe.

3. W przypadku zazywania przez wychowanka §rodkéw psychoaktywnych czy tez picia
alkoholu wychowawca powiadamia Rodzicow / prawnych opiekunow wychowanka,
wychowawce klasy oraz pedagoga szkolnego, kazdorazowo z zaistnialej sytuacji
sporzadza notatke stuzbowa.

4. O fakcie naruszenia przez wychowanka Regulaminu Internatu Kierownik informuje
Dyrektora Osrodka.

5. Za w/w wykroczenia wychowanek ponosi konsekwencje wynikajace z Regulaminu
Karania i Nagradzania Uczniéw obowigzujacym w SOSW Nr 2.



PROCEDURA 37.

Procedura w przypadku samowolnego opuszczenia internatu przez wychowanka.

1. W chwili stwierdzenia samowolnego opuszczenia Internatu czy ucieczki przez
wychowanka, wychowawca pehigcy dyzur powiadamia o zaistnialej sytuacji
Kierownika Internatu oraz sporzadza notatke stuzbowa.

2. W przypadku przedtuzajacej si¢ niecobecnosci wychowanka wychowawca powiadamia
bezzwlocznie Rodzicow / prawnych opiekundéw wychowanka oraz Policje.

3. O kazdym samowolnym oddaleniu si¢ wychowanka z Internatu wychowawca
informuje Kierownika oraz sporzadza notatke stuzbowa.

4. Wychowanek ponosi konsekwencje samowolnego oddalenia si¢ od grupy
wychowawczej wynikajgce z Regulaminu Internatu.

PROCEDURA 38.

Procedura postepowania w przypadku zgloszenia kradziezy przez wychowanka.

1.

W przypadku zgloszenia kradziezy przez wychowanka, wychowawca pelnigcy dyzur
ma obowigzek ustali¢ na podstawie zeznan poszkodowanego okolicznosci zdarzenia.
Wychowawca przeprowadza wywiad z poszkodowanym i innymi osobami
przebywajacymi na miejscu zdarzenia w celu ustalenia okoliczno$ci kradziezy.

W przypadku wykrycia domniemanego sprawcy, osoba podejrzana w obecnosci
wychowawcy winna dokona¢ okazania swoich rzeczy.

W przypadku kradziezy i wykrycia sprawcy wychowawca powiadamia jego rodzicow
lub  prawnych  opiekunéw, wychowawce klasy, pedagoga szkolnego,
a w uzasadnionych przypadkach takze Policje.

Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatej sytuacji oraz powiadamia
o0 zdarzeniu Kierownika Internatu.

W przypadku kradziezy Internat nie ponosi odpowiedzialnosci materialne; za
przywiezione przez wychowankow z domu cenne przedmioty.

PROCEDURA 39.

Procedura podjecia czynnoS$ci w razie wypadku wychowanka.

1.

W  przypadku gdy wychowanek ulegnie wypadkowi, pierwszej pomocy
przedmedycznej udziela mu Pielegniarka, a w przypadku jej nieobecnosci,
wychowawca dyzurujgcy lub inna osoba bedaca przy poszkodowanym.

W przypadku koniecznos$ci udzielenia pomocy wychowankowi pomocy medycznej
przez lekarza, wychowawca wzywa Pogotowie Ratunkowe.

W razie wypadku z cigzkim uszkodzeniem ciata lub zgonu wychowanka w trybie
natychmiastowym nalezy zawiadomi¢ Pogotowie Ratunkowe, Policj¢, Dyrektora
Osrodka oraz Kierownika Internatu.



4. Wychowawca zobowigzany jest zabezpieczy¢ opieke poszkodowanemu, a takze w
razie potrzeby - innym uczestnikom zdarzenia, oraz powiadomic o zaistniatej sytuacji
Rodzicéw lub prawnych opiekunéw wychowanka.

5. Po zakonczeniu akcji ratunkowej wychowawca sporzadza notatke stuzbowa oraz
informuje
o zdarzeniu Kierownika Internatu, ktory informuje o zaistniatej sytuacji Dyrektora
Osrodka.

PROCEDURA 40.
Procedura postepowania podczas choroby wychowanka.

1. W przypadku stwierdzenia u wychowanka zlego samopoczucia wskazujacego na
chorobe wychowawca kieruje wychowanka do Pielggniarki szkolnej.

2. Po otrzymaniu informacji o stanie zdrowia wychowanka powiadamia jego Rodzicow
lub prawnych opiekundéw o koniecznos$ci zabrania dziecka do domu, oraz koniecznosci
wizyty
u lekarza.

3. Chory wychowanek do czasu odebrania przez rodzicow/opiekundéw prawnych
pozostaje
w Internacie pod opieka wychowawcy peliacego dyzur.

4. W przypadku choroby wychowanek pozostaje w domu pod opieka rodziny, oraz
lekarzy.

5. W przypadku dluzszej choroby, wychowanek zostanie przyjety do Internatu po
okazaniu przez Rodzicow zaswiadczenia lekarskiego stwierdzajacego stan zdrowia
dziecka.

PROCEDURA 41.
Procedura postepowania w razie bojki wychowankow.

1. W razie bojki migdzy wychowankami wychowawca winien rozdzieli¢ uczestnikow
zajscia, facznie z zastosowaniem przymusu bezposredniego.

2. W razie koniecznosci wychowawca dyzurny udziela wychowankowi pierwszej
pomocy przedmedycznej oraz wzywa Pogotowie Ratunkowe.

3. Bezposrednio po =zajsciu wychowawca przeprowadza rozmowe Wwyjasniajaca
z wychowankami 1 sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatej sytuacji.

4. O zaj$ciu wychowawca powiadamia Kierownika Internatu.

5. W razie potrzeby wychowawca informuje Rodzicow / prawnych opiekunow
wychowanka, wychowawce klasy 1 pedagoga szkolnego.

6. Wobec uczestnikow zaj$cia wychowawca wycigga konsekwencje, wykorzystujac
Regulamin Karania i nagradzania uczniow SOSW Nr 2 oraz Regulamin Internatu.



PROCEDURA 42.
Procedura przestrzegania ciszy nocnej w internacie.

1. W Internacie bezwzgledna cisza nocna obowiazuje w godzinach od 22% do 6%,

2. Opieke nocng nad wychowankami sprawuje wychowawca dyzurny oraz pomoc
wychowawcza.

3. W godzinach ciszy nocnej wychowankowie musza przebywa¢ w swoich
pomieszczeniach grupowych — sypialniach, w swoich t6zkach.

4, Zabrania si¢ wychowankom w godzinach ciszy nocnej stuchania glosnej muzyki,
korzystania z telefonéw komoérkowych i innych sprzetow multimedialnych.

5. W uzasadnionych przypadkach wychowawca dyzurny moze przenies¢ wychowanka
do innego pokoju. Fakt ten musi by¢ odnotowany w zeszycie raportéw nocnych.

6. Z kazdego dyzuru nocnego wychowawca sporzadza w Zeszycie raportdOw nocnych
odpowiednig notatke zawierajaca:

a) liczb¢ wychowankéw podczas dyzuru,

b) ewentualne zanieczyszczenia wychowankow;

C) nagle pogorszenia stanu zdrowia wychowanka;

d) ogolng informacj¢ o przebiegu dyzuru.

PROCEDURA 43.
Procedura dotyczaca spozywania positkow w internacie.

1. Positki dla wychowankéw wydawane sa wylacznie w jadalni Internatu tylko
w okreslonych godzinach:

a/ $niadanie 730 . QW
b/ obiad 12" - 15%
¢/ podwieczorek 17%° - 175
d/ kolacja 19% - 19%

2. W sytuacjach wyjatkowych (wycieczka itp.) godzina positku moze by¢ przesunigta.
Potrzebe taka nalezy zglosi¢ minimum dzien wczesniej do szefa kuchni lub intendenta.

3. W przypadku gdy wychowankowie z jakich$ przyczyn nie zdaza zje$¢ obiadu na duzej
przerwie pod opieka nauczycieli, moga zje$¢ po zakonczonych lekcjach pod opieka
wychowawcéw Internatu.

4. Podczas spozywania positkéw wychowankowie musza przebywa¢ w jadalni pod
opieka wychowawcow.

5. Zabrania si¢ wynoszenia z jadalni positkow, naczyn kuchennych oraz sztuécow.

6. W jadalni obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonow komoérkowych.

7. Wychowankowie przychodza do jadalni z cata grupa i opuszczaja ja po zjedzeniu
positku pod opieka wychowawcy.

8. W jadalni obowigzuje kultura spozywania positkow.



PROCEDURA 44.
Procedura w przypadku nieobecnosci wychowawcy w internacie.

1. W przypadku nieobecnosci wychowawcy w grupie wychowawczej, Kierownik
Internatu  organizuje zastgpstwo lub zajgcia ltaczone z innymi  grupami
wychowawczymi.

2. Wychowawca na zastepstwie prowadzi zajecia zgodnie z Planem pracy
wychowawczej w danej grupie.

PROCEDURA 45.
Procedura podawania lekow wychowankom.

1. Leki wraz ze zleceniem lekarskim okre$lajagcym dawkowanie, przywozg do Internatu
Rodzice/prawni opickunowie wychowankow i pozostawiajag w Gabinecie Pielggniarki.

2. Leki przygotowane zgodnie ze zleceniem lekarskim podaje wychowankom
Pielegniarka lub w przypadku jej nieobecno$ci, wychowawcy grup.

3. Bez zlecenia lekarskiego wychowankom nie mozna poda¢ zadnych lekow.

PROCEDURA 46.
Procedura przyjmowania wychowankow przed lekcjami do internatu i pélinternatu.

1. Wychowankowie przyjezdzajacy do Internatu 1 Poétinternatu rano przed lekcjami
przyjmowani sa na Portierni Internatu, przebierajg si¢ w szatni, a nastgpnie
przekazywani sa wychowawcy do $wietlicy.

2. Wychowankowie uczestnicza w zajeciach wychowawczych oczekujac na lekcje.

3. Wychowawca odprowadza wychowankow Zgodnie z Planem Lekcji do szkoty

1 przekazuje pod opieke nauczyciela.

PROCEDURA 47.
Procedura zwalniania wychowankow z internatu i polinternatu po lekcjach do
domu.

1. Wychowankowie po zakonczonych lekcjach przyjmowani sa przez wychowawcow w
Swietlicy w Internacie.

2. Dzieci uczestniczac w zajeciach wychowawczych oczekuja na odbidr przez
Rodzicoéw, prawnych opiekunow lub kierowcow Firm transportowych.

3. Osoby uprawnione do odbioru wychowankéw z Internatu, potwierdzaja swoim
podpisem odbiér dziecka w Zeszycie Wyjazdow na Portierni, wpisujagc rowniez
godzing wyjscia.



Zalaczniki do procedur:
a. Zalacznik nr 1 (procedura nr 30) — Podanic o zwolnienie z zajeé
z wychowania fizycznego/ sportowych.
b. Zalacznik nr 2 (procedura nr 30) — Decyzja dyrektora w sprawie zwolnienia
ucznia z zaj¢¢ wychowania fizycznego/ sportowych.




