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Wystapienie pokontrolne

Podmiot kontrolowany: XX Liceum Ogoélnoksztatcace.

Przedmiot kontroli: gospodarka finansowa oraz ocena wiarygodnosci sprawozdarn za 2018 r.
z uwzglednieniem ostatniej inwentaryzacji.

Termin przeprowadzenia kontroli: 3.06.2019r. - 4.07.2019r.

I. Ocena dziatalnosci kontrolowanej jednostki

Referat Kontroli Finansowej Wydziatu Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa
przeprowadzit na podstawie upowaznienia nr 25/2019, podpisanego z up. Prezydenta Miasta
przez Zastepce Prezydenta Miasta Krakowa, kontrole kompleksowa w zakresie gospodarki
finansowej oraz oceny wiarygodnosci sprawozdan za2018r. (z uwzglednieniem ostatniej
inwentaryzacji) w kierowanej przez Panig jednostce, ktérej wyniki zostaty ujgte w dwustronnie
podpisanym protokole kontroli.

Kontrole przeprowadzono metoda wyrywkowa, obejmujac badaniem w szczegdlnosci rok

2018, ze szczegdlnym uwzglednieniem nastepujacych ryzyk:

1. gromadzenia $rodkéw publicznych oraz ich rozdysponowywania niezgodnie z przepisami
prawa,

2. sporzadzania i przekazywania niewiarygodnych sprawozdan,

3. niezgodnosci procedur wewnetrznych z aktualnymi przepisami prawa i nieprzestrzegania
tych procedur,

4. niefunkcjonowania kontroli zarzadczej, w szczegblnosci w zakresie okreslenia celéw
jednostki oraz zarzadzania ryzykiem.



Na podstawie analizy przedtozonej do kontroli dokumentacji, w szczegélnosci pod katem
wystepowania wyzej wymienionych ryzyk ustalono, ze:

Sprawozdanie finansowe za 2018 r. oraz poddane kontroli sprawozdania z operacji
finansowych (Rb-N i Rb-Z) i sprawozdania budzetowe (Rb-27S, Rb-28S i Rb-34S) sporzadzone
na koniec Il i IV kwartatu 2018 r. prezentowaty dane wynikajace zksiagg rachunkowych,
zwyjatkiem sprawozdari Rb-27S, wktérych stwierdzono nieznaczng rozbieznoéé z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiegowe;j.

Ujawnione w wyniku kontroli nieprawidtowosci w prowadzeniu rachunkowoéci Liceum nie
wptynety w sposéb istotny na rzetelnoé¢ ksiag rachunkowych i w konsekwencji
na wiarygodnos¢ sprawozdan sporzadzonych za 2018 .

Inwentaryzacje rzeczowych sktadnikéw majatku droga spisu z natury, zbioréw bibliotecznych
(metoda skontrum) dokonane na dzien 31.10.2016 r., jak réwniez inwentaryzacja roczna
na koniec 2018 r., zostaty przeprowadzone w sposéb prawidtowy z zastrzezeniem opisanym
w sformutowanej ponizej nieprawidtowosci.

Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2018 r. jednostka ustalita i przekazata
w prawidtowe] wysokosci, z zachowaniem wymaganych przepisami prawa terminéw.
Natomiast w zakresie gospodarowania $rodkami tego funduszu stwierdzono nieprawidtowosci
opisane ponizej.

W obszarze prowadzenia gospodarki finansowej stwierdzono, ze $rodki publiczne gromadzono
i wydatkowano zgodnie z przepisami prawa oraz przestrzegano zasad dokonywania wydatkéw
okreslonych w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 zpdzn. zml), z zastrzezeniami opisanymi
w sformutowanych ponizej nieprawidtowodéciach.

W jednostce unormowano kwestie dotyczace systemu kontroli zarzadczej oraz w 2018r.
realizowano proces zarzadzania ryzykiem, z zastrzezeniami opisanymi w sformutowanych
ponizej nieprawidtowosciach.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci $wiadczace
o zmaterializowaniu sie ryzyk objetych analiza, tj.:

w zakresie gromadzenia Srodkéw publicznych oraz ich rozdysponowywania niezgodnie z przepisami
rawa:

1) ustalenie naleznosci z tytutu najmu pomieszczer w budynku szkoty w sposéb nienalezyty
oraz niezapewnienie mozliwosci weryfikacji poprawnosci wystawienia faktur za sprzedaz
powyzszych ustug, tj.:

a) nieprowadzenie rejestru korzystania przez najemcéw z wynajmowanych pomieszczen,
w szczegdlnosci dla tych Najemcéw, z ktérymi zgodnie z warunkami umowy,
dokonywano rozliczen wg faktycznie wykorzystanych godzin najmu ustalonych
w harmonogramie,

b) nieustalenie w umowie zwarte] z najemca pomieszczen przeznaczonych
na prowadzenie bufetu, optaty za wynajem pojemnika na odpady kuchenne,

c) ustalanie w umowach najmu zawartych z Okregowa Komisjg Egzaminacyjna (dalej:
OKE), w sposéb niejednolity naleznosci za $wiadczenie tych samych ustug, tj. w formie
wynagrodzenia ryczattowego (oszacowanego na podstawie $rodkéw zatwierdzonych

1Od dnia 10.05.2019 r. obowigzuje tekst jednolity ustawy ogtoszony w Dz. U. z 2019 r. poz. 869 (z pézn.zm.)



w budzecie OKE, wstosunku do ktérego nie przedstawiano szczegdtowej kalkulacji)
lub wynagrodzenia opartego na faktycznym czasie korzystania z wynajmowanych
pomieszczef. Powyzsze skutkowato  pozyskiwaniem dochodéw  wrdznych
wysokosciach,

d) nieokreslenie w umowie najmu mieszkania stuzbowego:

- sposobu ustalania optat dodatkowych z poszczegélnych tytutdw oraz zasad
dokumentowania rozliczen z tego tytutu,

- zasad ponoszenia optat za zuzycie energii elektrycznej i gazu. Najemca dokonywat optat
z tego tytutu bezposrednio na rzecz dostawcéw energii,

- precyzyjnego terminu ptatnosci naleznosci z tytutu najmu, tj. nie okreslono czy ptatnosé
winna by¢ dokonywana z gory czy z dotu,

niedopetnienie obowiazkéw wynikajacych z art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z 21 sierpnia 1997r.

0 gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 2204 z pdzn. zm.),

dotyczacych koniecznosci poinformowania o zawarciu umow na czas oznaczony do 3 lat,

ustalenie w umowie uzyczenia gabinetu lekarskiego optaty z tytutu pokrycia podatku
od nieruchomoéci optaconego przez Liceum za powierzchnie gabinetu, co naruszato
zasady okre$lone zarzadzeniem nr670/2016 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia

17.03.2016 r. w sprawie zasad organizacji medycyny szkolnej w latach 2016-2018 (...) (z p6zn.

zm.), zgodnie z ktérymi bioracy do uzyczenia ponosi jedynie zwykte koszty utrzymania

przedmiotu uzyczenia,

przekazanie na dochody budzetowe odsetek w kwocie 556,97 zt dopisanych przez bank od

érodkéw zabezpieczenia wniesionego przez Wykonawce umowy zawartej w wyniku

przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego. Powyzsze dokonano przed uptywem okresu przedawnienia
roszczei o ich zwrot, atym samym zaniechano przechowywana tych srodkéw
na oprocentowanym rachunku bankowym, niezgodnie zart. 148 ust. 5 ustawy z dnia

29.01.2004 r. Prawo zaméwieri publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r. poz. 1986

z pdzn.zm.),

sfinansowanie wydatkéw poniesionych na usunigcie wad wykonanych prac (renowacja

stolarki drzwiowej) wkwocie 2.700,00 zt bezposrednio ze $rodkéw zabezpieczenia

z tytutu rekojmi za wady, przechowywanych na rachunku bankowym sum depozytowych,

co narusza przepisy art. 11 ust. 1 i art. 223 ustawy o finansach publicznych, w mys! ktérych

jednostka budzetowa pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu lub ze Srodkdéw
wydzielonego rachunku dochodoéw,

klasyfikowanie wydatkéw do niewtasciwych paragraféw, niezgodnie z wytycznymi

okreélonymi w zataczniku nr4 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca

2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz

érodkéw pochodzqcych ze Zrédet zagranicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1053

z p6ézn.zm.). | tak, wydatki na zakup:

a) rekawic roboczych stanowiacych wyposazenie stanowisk pracy w ramach BHP w kwocie
255,84 zt ujeto w § 4210 Zakup materiatéw i wyposazenia, zamiast w § 3020 Wydatki
osobowe niezaliczone do wynagrodzen,

b) prenumeraty czasopism przekazanych do biblioteki (357,83 zt) ujeto w § 4210 Zakup
materiatéw i wyposazenia, zamiast w § 4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych
i ksigzek,



c) ustug obejmujacych podtaczenie i konfiguracje komputera z drukarky (157,10 z1)
oraz konfiguracje i instalacje oprogramowania obstugujacego monitoring (307,50 zt)
ujeto w § 4270 Zakup ustug remontowych, zamiast w § 4300 Zakup ustug pozostatych,

d) ustug remontowych obejmujacych: natadowanie gasnic przeciwpozarowych (220,00 zt),
usuniecie awarii w skrzynce rozdzielczej instalacji elektrycznej (300,00 z4), wymiane
oprawy LED o$wietlenia ewakuacyjnego (1.722,00 zt), naprawe sprzetu treningowego
(2.460,00 z1), naprawe systemu monitoringu - wymiana zepsutych kamer, zasilaczy,
uszkodzonych kabli (3.075,00 zt), czyszczenie kanalizacji sanitarnej - usuniecie awarii
odptywu kanalizacyjnego (270,00z4), naprawe automatyki wezta cieplnego
z materiatem (6.301,14 zt), wykonanie prac elektromontazowych - wymiana na nowe
wyposazenia rozdzielni uszkodzonego przez zasilanie wbudynku (1.629,75 zt) ujeto
w § 4300 Zakup ustug pozostatych, zamiast w § 4270 Zakup ustug remontowych,

e) opfaty za dozér techniczny na rzecz Urzedu Dozoru Technicznego (250,00 zt) ujeto
w § 4300 Zakup ustug pozostatych, zamiast w § 4430 Rézne optaty i sktadki,

f) ustug obejmujacych wymiane uszkodzonych dachéwek na gzymsach i parapetach
na elewacji frontowej budynku (1.476,00 zt) ujeto w § 4300 Zakup ustug pozostatych,
zamiast w § 4340 Zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczgcych obiektéw
zabytkowych bedqcych w uzytkowaniu jednostek budzetowych,

g} ustug obejmujacych wykonanie przepierzenia w sali lekcyjnej w tacznej kwocie
22.297,13 zt ujeto w §4300 Zakup ustug pozostatych, zamiast w ramach wydatkdéw
inwestycyjnych,

7) dokonywanie wydatkéw z tytutu rat podatku od nieruchomoéci oraz comiesiecznych optat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi bez pisemnej dyspozycji do ich realizacji
wydanej przez Dyrektora, wskazujacej pozycje planu finansowego, z ktérej wydatek winien
zostac sfinansowany oraz bez wstepnej kontroli Gtéwnego Ksiegowego, niezgodnie
zwymogami wynikajacymi zart. 53 ust. 1 oraz art. 54 ust. 1 pkt 2 i 3 i ust.3 ustawy
o finansach publicznych,

8) wyptacenie pracownikom administracji i obstugi dodatkéw specjalnych na podstawie pism
Dyrektora Liceum, w ktérych nie wskazano dodatkowych obowiazkéw/zadan
powierzonych do wykonania i okresu ich wykonywania, a tym samym nieudokumentowanie
celowosci wydatkowania $rodkéw publicznych w sposéb okreslony art. 44 ust. 2 i 3 pkt 1
ustawy o finansach publicznych, w zwiazku z postanowieniami Regulaminu wynagradzania
pracownikéw samorzadowych obowigzujagcego w Liceum, w mysl ktérych dodatek
specjalny moze zosta¢ przyznany pracownikowi ztytutu okresowego zwiekszenia
obowiazkéw stuzbowych lub powierzenia dodatkowych zadan o wysokim stopniu
odpowiedzialnosci lub ztoZzonoéci,

9) zatrudnienie w dniu: 24.01.2017 r. pracownika niespetniajgcego minimalnych wymagan
kwalifikacyjnych okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r-.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzqdowych (tekst jednolity: Dz U. z 2014 r.
poz. 1786 z pdzn. zm.)? czym naruszono art. 6 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzqdowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 902 z pézn. zm.)?,

20d dnia 19.05.2018 r. obowigzuje Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzqdowych (Dz.U.z 2018 r. poz. 936 z pézn. zm.),

% Od dnia 28.06.2018 r. obowiazywat tekst jednolity ustawy ogtoszony w Dz. U. 22018 roku poz. 1260 (z pézn. zm)), a od dnia
13.06.2019 r. obowiazuje tekst jednolity ustawy ogtoszony w Dz. U.z 2019 r, poz. 1282



10) uznanie  nauczyciela zatrudnionego od dnia  3.09.2018r. na zastepstwo,
za nieuprawnionego do otrzymania dodatkowego wynagrodzenia rocznego i w efekcie
niewyptacenie pracownikowi tego wynagrodzenia w kwocie 668,24 zt (za czas
przepracowany w okresie od 3.09-31.12.2018 r.), czym naruszono art. 2 ust. 3 pkt 1 ustawy
7 dnia 12.12.1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery
budzetowej (tekst jednolity: Dz. U.z 2018 r. poz. 1872),

11) niedokonanie zwrotu kosztéw podrozy nauczycielom uczestniczacym w szkoleniach
zamiejscowych, w zwiazku z podaniem ztozonym przez jednego z pracownikéw, w ktorym
zawarto informacje o pokryciu tych kosztéw przez pracownikéw we wtasnym zakresie.
Oéwiadczenie orezygnacji ze zwrotu kosztéw podrdzy, powinien potwierdzi¢
wtasnorecznym podpisem kazdy z pracownikéw, ktéremu zgodnie z art. 77° § 1 ustawy
zdnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity: Dz. U. 22018 r. poz. 917
zpézn.zm.)* przystuguja naleznosci z tego tytutu. Dodatkowo, nauczycielom
nie wystawiono polecenia wyjazdu stuzbowego, jak réwniez w jednostce nie prowadzono
rejestru wyjs$¢ stuzbowych,

12) niezamieszczanie na umowach skutkujacych powstaniem zobowiazan Gminy Miejskiej
Krakéw wskazania zrédta finansowania ipozycji planu finansowego, w ramach ktorej
zabezpieczono $rodki na realizacje umowy,

13) dopuszczenie pracownika do pracy bez aktualnego orzeczenia lekarskiego,
stwierdzajacego brak przeciwwskazan do pracy nadanym stanowisku, co stanowi
naruszenie art. 229 § 4 ustawy Kodeks Pracy,

14) podsumowanie w sposob nieprawidtowy stanu zbiorow bibliotecznych audiowizualnych
na koniec 2018r., wynikajacego z ksiag pomocniczych (nie wszystkie strony ksiggi
inwentarzowej  zawieraty  podsumowanie,  stwierdzono btedy  rachunkowe
w podsumowaniu stron), co stanowi naruszenie art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowoéci (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 2342 z p6zn. zm.)>,

15) udzielanie pozyczek mieszkaniowych z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
bez uzaleznienia od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej, jak réwniez korygowanie
wysokosci niektérych przyznawanych $wiadczen z ww. funduszu w oparciu o wymiar etatu
pracownika, co stanowi naruszenie art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. 0 zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity: Dz. U.z 2017 r. poz. 2191 z p6zn. zm.)é,

16) przyjecie $rodka trwatego o nazwie ,Inwestycje: dach, okna, drzwi wejsciowe, polichromia”
jako odrebny obiekt inwentarzowy, co narusza definicje $rodka trwatego zawarta w art. 3
ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci, podczas gdy zdarzenie stanowito zwiekszenie
wartosci innego $rodka trwatego, tj. budynku,

17) prowadzenie rejestru duplikatéw $wiadectw szkolnych niezgodnie z zasadami ustalonymi
w jednostce, opisanymi w Zaktadowym Planie Kont, poprzez wprowadzanie w kolumnie
pn.: ,data otrzymania’ rejestru (jak réwniez we wnioskach o wydanie duplikatu
éwiadectwa), daty wystawienia (sporzadzenia) duplikatu, zamiast daty otrzymania
duplikatu potwierdzonej podpisem ztozonym przez osobe, ktorej duplikat wydano.
Analogiczna sytuacja dotyczyta rejestrowania daty otrzymania duplikatéw legitymaciji
szkolnych, z tym zastrzezeniem, ze z ustalonej w jednostce procedury wynikato,

40d dnia 5.06.2019 r. obowiazuje tekst jednolity aktu ogtoszony w Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 (z pézn. zm.)

5 Od dnia 20.02.2018 r. obowiazywat tekst jednolity ustawy ogtoszony w Dz.U. z 2018 r. poz. 395 (z p6zn. zm.), a od dnia
22.02.2019 r. obowiazuje tekst jednolity ustawy ogtoszony w Dz. U. 22019 r. poz. 351 ( z pdzn. zm.)

6 Od dnia 9.07.2018 r. obowiazywat tekst jednolity ustawy ogfoszony w Dz.U. z 2018 r. poz. 1316 (z p6zn. zm.), a od dnia
19.07.2019 r. obowiazuje tekst jednolity ustawy ogtoszony w Dz.U. 22019 r. poz. 1352 (zpdZn.zm.)



zewrejestrze nalezy wpisa¢ date wydania dokumentu oraz podpis osoby otrzymujacej
dokument,

w zakresie sporzgdzania i przekazywania niewiaryqodnych sprawozdan:

18) odzwierciedlenie w sposéb nieprawidtowy w ksiegach rachunkowych nw. zdarzen,
czym naruszono art. 4 ust. 2 i ust. 3 pkt 2 ustawy o rachunkowosci:

a)

uznanie za dochdd budzetowy i w konsekwencji odprowadzenie na rachunek budzetu
Miasta Krakowa wptywu optaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej, w stosunku
do ktérej wniosek o wydanie duplikatu ztozony zostat dwa miesiace po uiszczeniu
optaty. Wptyw optaty winien zatem zosta¢ odniesiony na konto 245 Wptywy
do wyjasnienia irozliczony w momencie ztozenia wniosku, stosownie do wytycznych
wynikajacych zrozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw zdnia 13 wrzeénia
2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
Jednostek samorzqdu terytorialnego (...) (Dz. U.z 2017 r. poz. 1911 z pézn. zm.),
nieodzwierciedlenie w ksiegach rachunkowych zobowiazania (nadptaty) z tytutu
dwukrotnego wniesienie optaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej,
nieodniesienie w koszty wydatkéw poniesionych na zaptate rachunku wystawionego
za usuniecie wad w stolarce drzwiowej w kwocie 2.700,00 z. Rachunek nie zostat przy
tym ujety w ksiegach rachunkowych, jako odrebny dowdéd ksiegowy, lecz zostat
zataczony do wyciagu bankowego dokumentujacego jego zaptate, co narusza art. 20
ust. 112 ww. ustawy,

nieodniesienie na zwiekszenie wartosci budynku naktadéw poniesionych na wykonanie
przepierzenia w sali lekcyjnej w kwocie do zaptaty wynoszacej tacznie 22.297,13 zt,
lecz spisanie ich jednorazowo w koszty dziatalnosci operacyjnej jednostki, niezgodnie
z art. 31 ust. 1 ww. ustawy,

odniesienie nadptaty sktadek na ubezpieczenia spoteczne w czesci finansowanej przez
pracodawce wynikajacych z deklaracji korygujacych deklaracje ZUS_P_DRA dotyczace
roku ubiegtego na zmniejszenie kosztéw dziatalnodci operacyjnej roku biezacego,
zamiast w przychody, czym naruszono zasady funkcjonowania kont zespotu: 4 i 7,
okreslone w zataczniku nr 3 do w ww. rozporzadzeniu,

19) naruszenie zasad okreslonych w art. 6 ust. 1i 2 ustawy o rachunkowosci, poprzez:

a)

b)

c)

ujecie w ksiegach rachunkowych roku 2018, zamiast roku 2017, przychodow z tytutu
rozliczenia rocznego optat ryczattowych za zuzycie energii cieplnej wnoszonych
przez najemce za 2017 r., w kwocie 88,68 zt oraz nieujecie w ksiegach rachunkowych
roku 2018 rozliczenia jw. za rok 2018, ktére wskazywato nadptate w kwocie 82,47 zt.
W efekcie przychody roku 2018 zostaty zawyzone 0 171,15 zt,

ujecie w koszty roku 2019, zamiast roku 2018 faktur za ustugi telekomunikacyjne
zaokres rozliczeniowy obejmujacy: potaczenia za grudzied 2018r. i abonament
zastyczen 2019 r. W efekcie koszty roku 2018 zostaty zanizone 0 221,13 zt,

ujecie w koszty roku 2018 faktury za odnowienie kwalifikowanego certyfikatu o okresie
waznosci 2 lata (390,50 z), ktéra dotyczyta kosztéw lat kolejnych,

20) naruszenie zasad prowadzenia ksiag rachunkowych okreslonych w rozdziale 2 ustawy
o rachunkowosci, poprzez:

a)

ujmowanie w ksiegach rachunkowych faktur wtasnych pod datg ich wystawienia,
tj. w miesiacu nastepujacym po miesiacu, ktérego dotyczyty, czym naruszono art. 20
ust. 1 ww. ustawy,



b) ujecie w ksiegach rachunkowych zapisu jednostronnego dodatnio-ujemnego,
co harusza zasade podwdjnego zapisu, okreslong w art. 15 ust. 1 i art. 25 ust. 1 pkt 2
ww. ustawy,

c) ujecie w zapisach ksiggowych wprowadzonych na podstawie faktur obcych
wystawionych za zuzycie energii daty operacji niezgodnej ze stanem rzeczywistym,
czym naruszono art. 14 ust. 1, w zwiazku z art. 23 ust. 2 pkt 1 ww. ustawy,

d) ujecie w ksiegach rachunkowych faktury oznaczonej nr ewidencyjnym 623/11/18,
ktéra nie zawierata daty wystawienia i daty wykonania ustugi, co narusza art. 22 ust. 1
iart. 21 ust. 1 pkt 4 ww. ustawy i $wiadczy o nieskutecznym sprawdzeniu dowodow,

21) naruszenie zasad funkcjonowania kont: 998 i 999, okreslonych wzataczniku nr 3
do rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzqdu terytorialnego (...), poprzez:

a) nieujecie na koncie 999 zaangazowania $rodkéw dotyczacych roku 2019 i lat kolejnych,
wynikajacych z uméw wieloletnich,

b) angazowanie wydatkéw roku biezacego na podstawie faktur, zamiast uprzednio
zawartych umow,

22) zweryfikowanie w sposéb nienalezyty w drodze inwentaryzacji sald kont: 229 i 225,
w efekcie czego nie ujawniono réznic miedzy dokumentacja Zrédtowa (deklaracjami),
a danymi wykazanymi w ksiegach rachunkowych. Przyczyna zaistniatych réznicé byto btedne
sporzadzenie deklaracji ZUS_P_DRA 02_12.2017 oraz PIT-4R w zakresie podatku
naleznego za grudzien 2017 r.

W trakcie kontroli sporzadzone zostaty korekty deklaracji rocznej PIT-4R za 2017r.

w zakresie wykazanej w niej kwoty podatku naleznego za grudzien oraz deklaracji ZUS

za grudzien 2017 r. (korekta ZUS_P_DRA 03_12.2017),

23) wykazanie w kolumnie: ,Naleznosci” w sprawozdaniach Rb-275 sporzadzonych za okres
od poczatku roku do dnia 30.06.2018 r. i za okres od poczatku roku do dnia 31.12. 2018 r.
(sprawozdanie roczne), danych niezgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej,
co narusza § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 .
w sprawie sprawozdawczoéci budzetowej (Dz.U. z 2018 r. poz. 109 z pézn. zm.)’. Stwierdzona

réznica (19,99 z4) nie wywiera istotnego wptywu na rzetelnos¢ sprawozdar,

w zakresie niezgodnosci procedur wewnetrznych z aktualnymi przepisami prawa i nieprzestrzegania

tych procedur:

24) niesporzadzenie protokotu z przeprowadzonego naboru na wolne stanowisko urzednicze,
zawierajacego elementy wymagane art. 14 ust. 2 ustawy o pracownikach samorzgdowych.
Do kontroli przedtozono odreczne notatki, ktére nie miaty formy dokumentu. Nadmienié
przy tym nalezy, ze Dyrektor Liceum nie opracowat wewnetrznej procedury naboru
na wolne stanowiska urzednicze,

25) nieunormowanie kwestii przeprowadzania stuzby przygotowawczej iorganizowania
egzaminu konczacego te stuzbe, nie wypetniajac tym samym wymogu wynikajacego
zart.19 ust. 8 ustawy o pracownikach samorzqdowych. Nalezy przy tym zaznaczyc,
sew 2017r. zatrudniono pracownika, ktéry nie pracowat uprzednio na stanowisku
urzedniczym, atym samym stosownie do art. 19 ust. 1, wzwiazku zart. 16 ust. 213
ww. ustawy podlegat stuzbie przygotowawczej,

7 0d dnia 26.07.2019 r. obowiazuje tekst jednolity aktu ogtoszony w Dz. U.z 2019 r. poz. 1393 (z pdzn.zm.)



26) nieprzestrzeganie ustalert Regulaminu pracy w zakresie przydzielania odziezy i obuwia
roboczego oraz nieprawidtowe prowadzenie imiennych karotek wyposazenia pracownikdw
w odziez i obuwie robocze, poprzez:

a)

b)

d)

wyposazenie pracownika zatrudnionego na stanowisku: Sprzatajacy w koszule
flanelowa, niezgodnie z ustalonym przydziatem, ktéry uwzgledniat wyposazenie
w fartuch ochronny,

przydzielenie pracownikom obstugi kremu do rak i pasty BHP, pomimo iz w Regulaminie
pracy nie uwzgledniono przydziatu ww. $rodkéw higieny osobistej, w tym nie okreglono
zaktadowych norm ich przydziatu,

niewypetnianie rubryk kartotek w czesci dotyczacej zwrotu zuzytej odziezy roboczej,
przy czym przepisy wewnetrzne obowigzujace w Liceum nie normowaty kwestii
postepowania zodzieza uzywang przez pracownika w sytuacji zakupu nowej,
czy tez ustania/rozwiazania stosunku pracy przed uptywem normatywnego okresu
uzywania przydzielonego wyposazenia,

nieodnotowywanie w  kartotekach ilosci wydanych pracownikom rekawic
gospodarczych,

27) niesporzadzanie notatek z przeprowadzonych postepowah o udzielenie zaméwien
owartosci do 30.000 euro, jak réwniez nieudokumentowanie zatwierdzenia wynikéw
przeprowadzonych postepowail przez Dyrektora, niezgodnie zwymogami wynikajacymi
2§ 9i 10 ,Regulaminu udzielania zaméwier publicznych o wartosci do 30.000 euro”. Ponadto,
opracowanie ww. Regulaminu w sposéb niezapewniajacy sprawnego i prawidtowego
realizowania procedury, poprzez:

a)

d)

ustalenie zasady, w mysl ktérej w przypadku zaméwieri o wartodci szacunkowej
nieprzekraczajacych 5.000 zt, cyt.: ,procedury regulaminu nie obowiqgzujq”, co wskazuje
na odstapienie od przywotanych na wstepie Regulaminu zasad udzielania zaméwieri
wtym zasady uczciwej konkurencji oraz zasad wynikajacych z art. 44 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych,

nieopracowanie wzoru notatki z przeprowadzonego postepowania oraz wzoru
zapytania ofertowego, czy tez niewskazanie obligatoryjnych elementéw, jakie
ww. dokumenty winny zawieraé,

nieokreslenie wytycznych do oceny ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, w tym
niewskazanie kryteriéw oceny innych niz cena,

nieuwzglednienie obowiazku prowadzenia rejestru udzielonych zaméwien o wartosci
nieprzekraczajacej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro netto,

28) niedostosowanie Regulaminu Pracy obowiazujagcego w Liceum do obowigzujacych
przepiséw prawa (art. 188 Kodeksu Pracy), w zakresie zawartych w nim ustaleri
dotyczacych zwolnienia od pracy pracownika wychowujacego dziecko w wieku do lat 14,

29) niedostosowanie Regulaminu wynagradzania pracownikéw samorzadowych Liceum
do obowiazujacych przepiséw prawa, w tym:

a)

niedokonanie aktualizacji regulaminu w zakresie wysokosci minimalnych wynagrodzen
zasadniczych. Stawki te nie zostaty dostosowane do stawek okreslonych w tabeli |
w zataczniku nr 3 do obowigzujacego do dnia 18.05.2018r. rozporzadzenia Rady
Ministréw zdnia 18 marca 2009r. w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzqdowych, a od dnia 19.05.2018 r. rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 15 maja
2018r. w sprawie wynagradzania pracownikéw  samorzqdowych. Powyzsza
nieprawidtowos¢ nie miata wptywu na faktyczne wynagrodzenia zasadnicze



pracownikéw, ktére byty wyzsze od minimalnych wynagrodzen okreslonych
ww. rozporzadzeniem,
b) ustalenie wymagan kwalifikacyjnych dla stanowisk: Specjalista, Kierownik gospodarczy
i Sekretarz szkoty, niespetniajacych minimalnych wymagan w zakresie wyksztatcenia
okreélonych ww. rozporzadzeniami, (nie uwzgledniono wymogow dotyczacych profilu/
kierunku wyksztatcenia),
30) niestosowanie, w niektérych przypadkach, ustalonych w uregulowaniach wewnetrznych
jednostki zasad klasyfikacji sktadnikéw majatkowych do ewidencji ilo$ciowo-wartosciowej
i ewidencji ilosciowej, tj. przyjmowanie do ewidencji iloéciowo-wartosciowe]j sktadnikéw
majatkowych o wartosci nieprzekraczajacej 500,00 z1,
31) nieustalenie w przepisach wewngtrznych jednostki procedury likwidacji majatku,
zapewniajacej wtasciwe gospodarowanie majatkiem i ochrone zasobéw,
32) wprowadzenie niektérych zmian w Regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
bez uzgodnienia z przedstawicielami zwiazkéw zawodowych, jak réowniez nieustalenie
w regulaminie zasad réznicowania zapomdég przyznawanych w sytuacjach losowych,
w zaleznoéci od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej, stanowigc naruszenie przepisow
art. 8 ust. 2 ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczeri socjalnych. Ponadto, stwierdzono
niespéjnosé treéci w zakresie wykazu uprawnionych do korzystania ze swiadczen
oraz wykazu przyznawanych $wiadczen,
33) nieokreslenie w dokumentacji opisujacej polityke rachunkowosci jednostki, zasad
prowadzenia ewidencji czasopism, w tym techniki prowadzenia ewidencji szczegbtowej
dla tych zbioréw bibliotecznych, co narusza art. 10 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci,

w zakresie niefunkcionowania kontroli zarzqdczej, w_szczegélnosci w_zakresie okreslenia celéw

jednostki oraz zarzqdzania ryzykiem:

34) realizowanie w sposéb nieprawidtowy unormowan dotyczacych systemu kontroli
zarzadczej i zarzadzania ryzykiem, poprzez:

a) okreélenie miernikéw realizacji celéw i zadan w sposéb opisowy, nhiemierzalny.
Nie wskazano pozadanej wartosci miernika, w efekcie w dokumencie pn. SWyniki
realizacji planu dziatalnoéci” nie wskazano stopnia wykonania celow i zadan
wg zatozonych miernikow,

b) okreslenie reakcji na ryzyko w stosunku do kazdego ryzyka niezaleznie od poziomu
istotnogci, niezgodnie z § 10 Procedury zarzadzania ryzykiem. Poziom akceptowany
dla danego ryzyka nie zostat przy tym wyznaczony przez Dyrektora, niezgodnie z § 9
ust. 9 Procedury zarzadzania ryzykiem.

Il. Zalecenia
W celu wyeliminowania stwierdzonych podczas kontroli nieprawidtowosci oraz unikniecia
powstania ich w przysztosci nalezy:

w zakresie aromadzenia rodkéw publicznych oraz ich rozdysponowywania niezgodnie z przepisami

prawa:

1) ustala¢ naleznosci z tytutu najmu pomieszcze w budynku szkoty w sposdb nalezyty
oraz zapewni¢ mozliwo$¢ weryfikacji poprawnosci wystawienia faktur za sprzedaz
powyzszych ustug, a w szczegdlnosci:

a) prowadzi¢ rejestr korzystania przez Najemcow z wynajmowanych pomieszczen,




2)

5)

b) ustali¢ w umowie zwartej z najemca pomieszczen przeznaczonych na prowadzenie
bufetu, optate za wynajem pojemnika na odpady kuchenne i zasady jej regulowania,

c) ustala¢ w umowach najmu zawartych z OKE jednolite zasady ustalania naleznosci
zaswiadczenie tych samych ustug. Sporzadza¢ przy tym szczegotowy kalkulacje
ustalonych optat, zapewniajagc tym samym ustalenie naleznosci w prawidtowej
wysokosci,

d) okresli¢ w umowie najmu mieszkania stuzbowego:

- spos6b ustalania optat dodatkowych z poszczegdlnych tytutéw oraz zasady
dokumentowania rozliczen z tego tytutu,

- kwestie ponoszenia przez najemce optat za zuzycie energii elektrycznej i gazu,

- precyzyjny termin ptatnosci naleznosci z tytutu najmu (z poszczegdlnych tytutéw),

przestrzegac obowiazkéw wynikajacych z art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy o gospodarce

nieruchomosciami, dotyczacych koniecznosci poinformowania o zawarciu uméw na czas
oznaczony do 3 lat,

zawiera¢ umowe uzZyczenia gabinetu lekarskiego, zgodnie z zasadami okreslonymi

zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie zasad organizacji medycyny szkolnej

(..),

dokonywa¢ zwrotu s$rodkéw zabezpieczenia wniesionego przez Wykonawce umowy

zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego, w tym odsetek dopisanych przez bank od tych srodkdéw, stosownie
do przepiséw wynikajacych z art. 148 ust. 5 ustawy Prawo zamdwieri publicznych.

W przypadku zaniechania prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawce, przechowywaé

srodki na oprocentowanym rachunku do momentu przedawnienia sie roszczen o ich zwrot,

finansowac wydatki jednostki wytacznie ze $érodkéw otrzymanych z budzetu Miasta

Krakowa lub ze $rodkéw wydzielonego rachunku dochodéw, stosowanie do przepiséw

art. 11 ust. 1iart. 223 ustawy o finansach publicznych,

klasyfikowa¢ wydatki do wtasciwych paragraféw, zgodnie z wytycznymi okreslonymi

wzatgczniku nr4 do rozporzadzenia w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw,

wydatkéw, (...),

dokonywa¢ wydatkéw z tytutu rat podatku od nieruchomosci oraz optat

zagospodarowanie odpadami komunalnymi na podstawie pisemnej dyspozycji

do ich realizacji wydanej przez Dyrektora, wskazujacej pozycje planu finansowego, z ktérej
wydatek winien zosta¢ sfinansowany, poprzedzonej wstepng kontrola Gtéwnego

Ksiegowego, zgodnie z wymogami wynikajacymi z art. 53 ust. 1 oraz art. 54 ust. 1 pkt2i3

i ust. 3 ustawy o finansach publicznych,

powierzac pisemnie pracownikom administracji i obstugi okresowa realizacje dodatkowych

zadan o wysokim stopniu odpowiedzialnosci lub ztozonosci lub okresowe zwiekszenie

obowiazkéw stuzbowych, stanowiace podstawe przyznania dodatku specjalnego, zgodnie
zwarunkami okreslonymi w Regulaminie wynagradzania pracownikéw samorzadowych

Liceum, a tym samym dokumentowaé realizacje zasady okreslonej w art. 44 ust. 3 pkt 1

ustawy o finansach publicznych,

zatrudnia¢  pracownikéw  samorzadowych spetniajacych  minimalne wymagania

kwalifikacyjne okreslone w rozporzadzeniu w sprawie wynagradzania pracownikéw

samorzqdowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 3 ustawy o pracownikach samorzqgdowych,

10) ustala¢ nauczycielom prawo do nabycia dodatkowego wynagrodzenia rocznego w sytuacji

spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 2 ust. 3 pkt 1 ustawy o dodatkowym
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wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej. Ponadto, wyptacic
nauczycielowi nalezne dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2018 r.,

11) dokonywa¢ zwrotu kosztéw podrézy stuzbowych odbytych na podstawie wydanego
polecenia wyjazdu stuzbowego, zgodnie z art. 775 §1 Kodeksu pracy. Ewentualne
zrzeczenie sie $wiadczen przystugujacych z tego tytutu dokumentowac oswiadczeniem
pracownika,

12) zamieszczaé¢ na umowach skutkujacych powstaniem zobowiazan Gminy Miejskiej Krakow
wskazanie zrédta finansowania ipozycji planu finansowego, w ramach ktorej
zabezpieczono $rodki na jej realizacje,

13) przestrzegac¢ tresci art. 229 § 4 ustawy Kodeks Pracy, ktéry stanowi, Zze pracodawca
niemoze dopuscié do pracy pracownika bez aktualnego orzeczenia lekarskiego
stwierdzajacego brak przeciwwskazar do pracy na okreslonym stanowisku (...),

14) podsumowa¢ prawidtowo ksiegi pomocnicze zbioréw bibliotecznych audiowizualnych
stosownie do wymogéw art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci. Ponadto, wyjasnic
i odpowiednio skorygowa¢ ewentualne roéznice ujawnione miedzy stanem zbioréw
bibliotecznych wynikajacym z ewidencji syntetyczneji szczegbtowej,

15) uzaleznia¢ od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej udzielane pozyczki mieszkaniowe
z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, jak réwniez nie dokonywac korygowania
wysokosci przyznawanych $wiadczen z ww. funduszu o wymiar etatu pracownika, w celu
spetnienia przepiséw art. 8 ust. 1 ustawy o zakfadowym funduszu $wiadczen socjalnych,

16) ewidencjonowaé jako odrebne srodki trwate skfadniki spetniajace definicie zawartg
w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci,

17) ujmowaé w rejestrze i we wnioskach owydanie duplikatéw legitymacji i swiadectw
szkolnych faktyczna date otrzymania duplikatu potwierdzong podpisem ztozonym
przez osobe, ktérej duplikat wydano. Poprawno$¢ prowadzenia rejestrow poddawac
okresowej kontroli,

w zakresie sporzadzania i przekazywania niewiarygodnych sprawozdan:

18) odzwierciedla¢ prawidtowo w ksiegach rachunkowych zdarzenia, stosownie do wymogow
art. 4 ust. 2 i ust. 3 pkt 2 ustawy o rachunkowosci,
19) przestrzegaé zasad okreslonych w art. 6 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci, tj. ujmowac

w ksiegach rachunkowych wszystkie osiagnigte, przypadajace na jej rzecz przychody

i obciazajace ja koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego,

niezaleznie od terminu ich zaptaty. Koszty lub przychody dotyczace przysztych okreséw

oraz przypadajace na dany okres sprawozdawczy koszty, ktére jeszcze nie zostaty
poniesione zalicza¢ odpowiednio do aktywow lub pasywéw,
20) przestrzegac zasad prowadzenia ksiag rachunkowych okreélonych w rozdziale 2 ustawie

o rachunkowosci, a w szczegélnosci:

a) ujmowac faktury wtasne w okresie sprawozdawczym, ktérego dotyczyty, zgodnie
z art. 20 ust. 1 ustawy,

b) zaniecha¢ ujmowania zapiséw jednostronnych dodatnio-ujemnych, respektujac tym
samym zasade podwdjnego zapisu, okreslong w art. 15 ust. 1 i art. 25 ust. 1 pkt 2
ustawy,

¢) ujmowaé w zapisach ksiggowych wprowadzonych na podstawie faktur obcych
wystawionych za zuzycie energii date operacji zgodna ze stanem rzeczywistym,
stosownie do art. 14 ust. 1, w zwiazku z art. 23 ust. 2 pkt 1 ustawy,
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d) ujmowac w ksiegach rachunkowych faktu ry spetniajgce wymogi art. 22 ust. 1 ustawy,

21) prowadzi¢ ewidencje zaangazowania wydatkéw zgodnie z zasadami funkcjonowania kont:
998 1999, okreslonymi w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego |(...),

22) weryfikowa¢ w sposéb nalezyty w drodze inwentaryzacji, salda kont: 229 i 225,
zapewniajgc w efekcie biezace wyjasnienie ewentualnych niezgodnosci deklaracji z danymi
wynikajacymi z dokumentacji ksiegowej,

23) wykazywaé w sprawozdaniach Rb-27S dane zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiegowej, stosownie do wymogéw § 9 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej,

w zakresie niezgodnosci procedur wewnetrznych z aktualnymi przepisami prawa i nieprzestrzegania

tych procedur:

24) opracowa¢ procedury naboru na wolne stanowiska urzednicze, zapewniajgc tym samym
przestrzeganie zasad rekrutacji wynikajacych z przepisbw ustawy o pracownikach
samorzgdowych,

25) unormowac kwestie przeprowadzania stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu
koriczacego te stuzbe, wypetniajac tym samym wymogi wynikajace z art. 19 ust. 8 ustawy
o pracownikach samorzqdowych. Ponadto, stosowaé powyzsza procedure w odniesieniu
dooséb  zatrudnionych na  stanowisku urzedniczym,  podlegajacych  stuzbie
przygotowawczej, stosownie do art. 19 ust. 1, w zwiazku z art. 16 ust. 2 3 ww. ustawy,

26) przestrzegac ustaled Regulaminu pracy w zakresie przydzielania odziezy i obuwia
roboczego oraz $rodkéw higieny osobistej. Ponadto, prowadzi¢ prawidtowo imienne
kartoteki wyposazenia pracownikéw w odziez i obuwie robocze, jak réwniez unormowac
kwestie postepowania zodzieza uzywana przez pracownika w sytuacji zakupu nowej,
czytez ustania/rozwiazania stosunku pracy przed uptywem normatywnego okresu
uzywania przydzielonego wyposazenia,

27) przestrzega¢ zasad dokumentowania procedur udzielania zaméwier okreslonych
w ,Regulaminie udzielania zaméwieri publicznych o wartosci do 30.000 euro”. Ponadto,
opracowac ww. Regulamin w spos6b zapewniajacy sprawne i prawidtowe realizowania
procedury, a w szczegdlnosci:

a) wyeliminowa¢ tres¢ wskazujaca na odstapienie od stosowania zasady uczciwej
konkurencji oraz zasad wynikajacych z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych
w odniesieniu do zaméwien o wartosci ponizej 5.000,00 zt,

b) opracowaé¢ wzory: notatki z przeprowadzonego postepowania oraz zapytania
ofertowego,

c) okresli¢ wytyczne do oceny ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, w tym
wskazac kryteria oceny inne niz cena,

d) opracowac wzér i prowadzié rejestr zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro netto,

28) dostosowac Regulamin Pracy do obowiazujacych przepiséw prawa,

29) dostosowa¢  Regulamin  wynagradzania pracownikéw  samorzadowych Liceum
do obowiazujacych przepiséw prawa, w tym w zakresie:

a) wysokosci minimalnych wynagrodzen zasadniczych,
b) minimalnych wymagari kwalifikacyjnych dla stanowisk: Specjalista, Kierownik
gospodarczy i Sekretarz szkoty,
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30) stosowaé przyjete w uregulowaniach wewngtrznych jednostki zasady klasyfikacji
sktadnikéw majatkowych do ewidencji ilosciowo-wartosciowej i ewidencji ilosciowej,

31) wprowadzi¢ procedure likwidacji majatku, zapewniajac tym samym wtasciwe
gospodarowanie majatkiem i ochrong zasobow,

32) uzgadniaé Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, jak réwniez dokonac
stosownych uzgodniei wprowadzonych zmian w regulaminie. Ponadto, ustali¢ zasady
réznicowania zapomaog przyznawanych w sytuacjach losowych, w zaleznosci od sytuacji
zyciowej, rodzinnej i materialnej, realizujac przepisy art. 8 ust. 2 ustawy o zaktadowym
funduszu $wiadczeri socjalnych. Dodatkowo, zapewnic spéjnos¢ tresci regulaminu,
w szczegblnosci w zakresie wykazu uprawnionych do korzystania ze sSwiadczen oraz
wykazu przyznawanych $wiadczen, tak aby w zgodzie z przepisami ustawy o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych (w tym w zakresie uprawnionych do korzystania z funduszu),
wsposéb jasny i spéjny okreslat zasady i warunki korzystania z ustug iswiadczen
finansowanych z funduszu oraz zasady przeznaczania srodkéw funduszu na poszczegdlne
cele i rodzaje dziatalnosci socjalnej, o czym mowa w art. 8 ust. 2 ww. ustawy,

33) okresli¢ w dokumentacji opisujacej polityke rachunkowosci jednostki, zasady prowadzenia
ewidencji czasopism, w tym techniki prowadzenia ewidencji szczegb6towej dla tych zbioréw
bibliotecznych, zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci,

w zakresie niefunkcionowania kontroli_zarzadczej, w_szczegélnosci w_zakresie okreslenia celow
jednostki oraz zarzgdzania ryzykiem:
34) realizowaé prawidtowo unormowania wewngetrzne dotyczace systemu kontroli zarzadczej

i zarzadzania ryzykiem, a w szczegélnosci:

- okreéla¢ mierniki realizacji celéw i zadarn w sposéb mierzalny oraz wskazywac pozadane
wartoéci miernika i w efekcie okredla¢ stopier wykonania celéw i zadar wg zatozonych
miernikéw,

- wyznaczy¢ poziom akceptowany dla danego ryzyka oraz okredla¢ reakcje na ryzyko
w stosunku do istotnego ryzyka, zgodnie z § 9 ust. 9 i § 10 Procedury zarzadzania
ryzykiem.

Ponadto prosze wyeliminowaé uchybienia opisane szczegdtowo w protokole kontroli,
w stosunku do ktérych nie sformutowano zalecert pokontrolnych ze wzgledu na ich charakter
formalny lub niemajacy istotnego wptywu na prawidtowe funkcjonowanie jednostki, w tym
gospodarowanie finansami i prezentowanie danych w sprawozdaniach.
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Osoby odpowiedzialne za realizacje zalecen pokontrolnych
Pani Joanna Jasion - Dyrektor XX Liceum Ogolnoksztatcacego.

Termin realizacji zalecen pokontrolnych: od zaraz.

Termin sporzadzenia sprawozdania z realizacji zaleceni pokontrolnych

Sprawozdanie zawierajace odniesienie do kazdego ze sformutowanych zalecen
pokontrolnych wraz zpodaniem terminu i sposobu jego realizacji prosze przestac
w terminie do dnia 16.03.2020r. do Referatu Kontroli Finansowej Wydziatu Kontroli
Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa, ul. Sarego 4.

Otrzymuja:
1. Adresat

2. a/a

Do wiadomosci:
1. Pani Anna Korfel-Jasifiska - IV Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa ds. Edukacji, Sportu
i Turystyki
2. Pan Ewa Catus - Dyrektor Wydziatu Edukacji
3. Pani Matgorzata Okarmus - Skarbnik Miasta Krakowa
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