Agnieszka Widacka-Bisaga Krakdéw 17 czerwca 2019 .

Protokét kontroli przeprowadzonej w Muzeum Inzynierii Miejskiej w Krakowie na zlecenie Urzedu
Miasta Krakowa.

W dniu 7 czerwca 2019 roku w siedzibie Muzeum Inzynierii Miejskiej w Krakowie przystapiono do
przeprowadzenia zleconej przez Urzgd Miasta Krakowa kontroli w zakresie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Ewidencjonowania zabytkéw muzealnych

Przeprowadzania kontroli zgodnosci zapisow ewidencyjnych ze stanem faktycznym
Przenoszenia zabytkdw poza teren muzeum

Stanu zabezpieczenia wszystkich obiektéw budowlanych przed pozarem i przestepczoscia
Planu ochrony muzeum

Instrukcji przygotowania zbioréw do ewakuacji

Przeprowadzania corocznej kontroli stanu technicznego budynkéw

Prowadzenia ksigzek obiektéw budowlanych

Forma kontroli — formularz pytar zaakceptowany przez UMK

Podstawa kontroli:

1.

Ustawa z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
(Dz.U. 22018 r., poz. 1983 ze zm.);

Ustawa z dnia 21 listopada 1996 r. 0 muzeach (Dz.U. 2 2018 r., poz. 720, ze zm.);

Ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami
(Dz. U.z 2018 ., poz. 2067 ze zm.);

Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2018 r. poz. 1202 ze zm.)

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 620 ze
zm.)

Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form
i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach (Dz.U. z 2004 r. Nr 202, poz. 2073);

Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 15 maja 2008 r. w sprawie warunkéw, sposobu i
trybu przenoszenia muzealiéw (Dz.U. z 2008 r. Nr 91, poz. 569);

Rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 wrze$nia 2014 r. w
sprawie zabezpieczania zbioréw muzeum przed pozarem, kradziezg i innym
niebezpieczeristwem grozgcym ich zniszczeniem lub utrata (Dz.U. z 2014 r., poz. 1240);



9. Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 25 sierpnia 2004 r. w sprawie organizacji
i sposobu ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych (Dz.U. z
2004 r., Nr 212, poz. 2153);

10. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwea 2010 r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowe]j budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz.
U.z 2010r. poz. 109, poz. 719);

11. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie ksigzki obiektu
budowlanego (Dz.U. z 2003 r., Nr 120, poz. 1134);

12. Regulaminu organizacyjnego muzeum.

Przebieg kontroli:

Muzeum Inzynierii Miejskiej z siedziba gtéwng przy ulicy $w. Wawrzynica 15 w Krakowie posiada
réwniez budynki w innych lokalizacjach w tym Ogréd Doswiadczen im. Stanistawa Lema oraz
magazyny etalazu i obiektéw w magazynach po lotniczych na os. 2 Putku Lotniczego 26 a w Krakowie.
Kontroli dokumentacji budowlanej dokonano w odniesieniu do siedziby giéwnej oraz hangaru i
pomieszczen magazynowych na os. 2 Putku Lotniczego 26 a. Ogréd Doswiadczen jest przestrzenia, w
ktérej ulokowane sa wytacznie modele edukacyjne.

Ewidencjonowanie

Dokumentacja ewidencyjna zbiorow znajduje sie w biurze Gtéwnego Inwentaryzatora MIM pani
Moniki Widzickiej. Kontrole w zakresie punktéw 1—3 przeprowadzono w jej obecnosci.

Gtéwny Inwentaryzator jest w Swietle obowigzujgcego w MIM Regulaminu podlegty bezposrednio
zastepcy dyrektora ds. programowych. Obecnie z uwagi na wakat na stanowisku zastepcy dyrektora —
Dyrektorowi Naczelnemu. Z kolei Gtéwnemu inwentaryzatorowi podlega Dziat Gromadzenia Zbioréw
z Archiwum i Bibliotekg Naukowa. Magazyny zbioréw podlegajq Dziatowi Konserwacji, a ten zastepcy
dyrektora ds. programowych, ergo — z powodu wakatu — Dyrektorowi Naczelnemu. Muzealia
zgromadzone w MIM obejmujg ogétem 2267 pozycje inwentarzowe pod ktoérymi zewidencjonowano
2499 obiektéw. Obiekty podzielone sg na 13 Dziatéw zbioréw. Zbiory ewidencjonowane sg z
zachowaniem numerus currens w Inwentarzu Gtéwnym. Oprécz Inwentarza Gtéwnego stosuje sig,
jako pomocniczg ewidencje dziatowa z zachowaniem oznaczen w postaci cyfr rzymskich.

Wszystkie wpisy w ksiegach staranne i czytelne. Ksiegi prawidtowo przesznurowane, zapieczetowane
i opatrzone podpisem dyrektora. Stronice ksigg ponumerowane.

Pod koniec 2018 roku MIM dokonato duzego zakupu — 800 pozycji inwentarzowych i do dnia kontroli
nie wszystkie obiekty zostaly zewidencjonowane w sposéb nakazany przez Rozporzadzenie Ministra
Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkow w
muzeach (Dz.U. z 2004 r. Nr 202, poz. 2073). Na przekroczenie terminu 60 dni od momentu objecia w
posiadanie Gtéwny Inwentaryzator posiada zgode Dyrektora. Przewidywany termin zakorczenia
procesu zewidencjonowania zakupu to listopad 2019 roku.



W Ksiggach Inwentarzowych dotychczas brak wykreslet. Wszelkie zmiany i uzupetnienia
wykonywane sg przez panig Widzicka na mocy udzielonego jej petnomocnictwa Dyrektora. Zmiany
dokonywane sg w zgodzie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury w sprawie zakresu, form i sposobu
ewidencjonowania zabytkéw w muzeach, § 10, pkt.2

Muzeum prowadzi ewidencje depozytéw — Ksiege Depozytéw MIM. Ksiega ta posiada numeracje
porzadkowg od 1 do 50, p6zniej numeracje porzadkowa zarzucono. W ksiedze tej dokonuje sie
wpisdw depozytow od razu pod numerami dziatowymi (przypisanymi przez dziaty, do ktérych trafiaja
konkretne obiekty). Wigkszos¢ wpisdw jest wykreslona — ksiega zawiera jeden faktycznie czynny
wpis. Kilka obiektéw zostato zwréconych wtascicielom badZz wykupionych przez Muzeum, ale jeszcze
ich nie wykreslono.

MIM nie posiada wtasnej pracowni fotograficznej ale wszystkie muzealia posiadajg dokumentacje
cyfrowa.

Muzeum Inzynierii Miejskiej prowadzi Ksiege Wptywow, w ktérej rejestrowane s obiekty nabywane
do zbioréw oraz depozyty. Przemieszczenia muzealiow odnotowywane s3 na kartach ewidencyjnych,
w programie do elektronicznej ewidencji zbioréw oraz w pomocniczej ewidencji dziatowej.

W muzeum prowadzona jest dokumentacja elektroniczna. Od konca 2018 roku Muzeum posiada
system Muzeo, w okresie wczeéniejszym elektroniczna ewidencja odbywata sie w systemie Musnet
Btekitny. Dane s3 systematycznie back up’owane. Kopia danych przechowywana jest na serwerze
zewngtrznym usytuowanym w innej lokalizacji. Z systemu drukowane sg wytacznie karty ewidencyjne
obiektéw. Nie ma konkordancji pomiedzy Ksiegg Inwentarzowa tradycyjna a systemowa. Brakuje
okoto 25% wpisdw, ktére maja zostac uzupetnione do korica 2019 roku. Dziat Gtéwnego
Inwentaryzatora uzupetnia w rekordach obiektéw jedynie numer inwentarzowy, wymagane
Rozporzadzeniem dane uzupetniane sg przez pracownikéw dziatéw merytorycznych. Nie ma
ustanowionych limitdw miesiecznych ani rocznych dla uzupetnianych obiektow. Postep prac
sprawdzany jest na koniec roku przy okazji podsumowania do sprawozdania.

Scontra

Kontrola zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym odbywa sie w Muzeum z zachowaniem
nakazanego rozporzadzeniem okresu 5-letniego. W komisji scontrowej zawsze jest przedstawiciel
Dziatu Gromadzenia Zbioréw, ale takze innych dziatéw muzealnych — technicznego, konserwacji,
promocji. W Muzeum przestrzegana jest zasada nie kontrolowania przez opiekundw ich wtasnych
zbioréw. Zawsze sg to kontrole krzyzowe. W zwigzku z faktem, ze Dziat Gtdwnego Inwentaryzatora
jest stanowiskiem pojedynczym nie ma mozliwosci udziatu przedstawiciela w kontroli okresowej. W
instytucji funkcjonuje Instrukcja inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych, w ktérej opisana jest
skrétowa i lapidarna instrukcja scontrowa.

Przenoszenie muzealiow

Muzeum InZynierii Miejskiej niewiele wypozycza na zewnatrz. Wypozyczenie nastepuje na podstawie
zgody Dyrektora (po uzyskaniu akceptacji konserwatora i opiekuna obiektéw) udzielonej na pisemna
prosbe strony biorgcej do uzywania. Wypozyczenie obiektow nastepuje po podpisaniu umowy
uzyczenia. Umowa stosowana w MIM zawiera wszystkie warunki wymagane Rozporzgdzeniem
Ministra Kultury z dnia 15 maja 2008 roku w sprawie warunkdéw, sposobu i trybu przenoszenia



muzealiéw. Podstawg wydania obiektéw jest protokét zdawczo-odbiorczy podpisany przez obie
strony zawartej wczesniej umowy. Do protokotu zataczony jest stan zachowania oraz fotografia.
Umowy wypozyczeniowe s3 rejestrowane w centralnym rejestrze uméw. Muzeum nie pobiera optat
na wypozyczenie. Muzeum wypozycza czasami obiekty do instytucji niemuzealnych nie uzyskujac
zgody MKiDN. Za takie wypozyczenia rdwniez nie pobiera sie opfat.

Muzeum wypozycza obiekty w diugi termin wedtug zasad stosowanych przy wypozyczeniach
krétkoterminowych. Kontroli stanu zachowania oraz stanu zabezpieczen in situ dokonujg pracownicy
MIM co rok. Przy okazji kontroli aktualizowana jest umowa.

Kontrolowane muzeum nie wypozycza obiektow szczegdlnie cennych. W ostatnich dwéch latach nie
byto wypozyczen wymagajacych kontroli warunkow in situ przez NIMOZ lub polecanych przez NIMOZ
rzeczoznawcow. Stosowana przez MIM ochrona transportéw sktada sie wylacznie z kuriera
muzealnego — w okresie ostatnich dwdch lat nie byto wypozyczen o wartosci wyzszej niz 1 jednostka
obliczeniowa. Kurier zawsze podrézuje z obiektem. W Muzeum nie funkcjonuje instrukcja kurierska.
Za organizacje transportu i wszelkich dziatan zwigzanych z wypozyczeniami obiektéw odpowiada
Gtéwny Inwentaryzator na mocy petnomocnictwa udzielonego przez Dyrektora.

Zabezpieczenia obiektéw budowlanych przed pozarem i przestepczoscia

Kontrola w zakresie zabezpieczenie budynkéw i obiektéw odbyta sie w obecnosci kierownika dziatu
organizacyjno — technicznego MIM, pani Malgorzaty Kani.

Muzeum Inzynierii Miejskiej posiada kilka budynkéw w réznych punktach miasta. Nie wszystkie z nich
stuzg eksponowaniu lub magazynowaniu zbioréw. Kontrolg objeto gtéwnie budynki kompleksu przy
ulicy $w. Wawrzynica 15 oraz budynki magazynowe na os. 2 Putku Lotniczego 26 a. Kontroli w zakresie
zabezpieczenia dokonano w obecnosci pani Matgorzaty Kani, kierownika Dziatu organizacyjno-
technicznego.

W odniesieniu do wszystkich budynkdw istnieje w MIM opracowana i wdrozona instrukcja
bezpieczenstwa pozarowego oraz instrukcja ewakuacji zbioréw. Instrukcja bezpieczerstwa
pozarowego znana jest wszystkim pracownikom MIM, instrukcje przygotowania zbioréw do
ewakuacji znane sa kierownikom poszczegdinych jednostek, oraz tym sposréd szeregowych
pracownikéw, ktorzy sa kierownikami jednostek na czas ewakuacji i zabezpieczania zbioréw w
sytuacji ekstremalnej. Podpisy oséb zapoznanych z instrukcjami s czescia sktadowa dokumentow i sg
zgodne z aktualnym stanem zatrudnienia.

Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego zawieraja szczegdlowe opisy potencjalnych zagrozen.
Instrukcje przygotowania zbioréw do ewakuacji posiadajg natomiast opisane i rozrysowane drogi i
kierunki ewakuacji, wskazujg miejsce przechowywania najcenniejszych eksponatoéw. Obejmuja
réwniez procedury zawiadamiania dyrektora oraz pracownikéw tworzacych zespoly ewakuacyjne o
sytuacji zagrozenia.

W budynkach przy ulicy $w. Wawrzyica stosuje sie na parterze okna w klasie RC3 o odpornosci na
wiamanie zgodnie z normg PN-EN 1627, drzwi w klasie 3 odpornosci na wtamanie zgodnie z ww
norma. Budynki nie posiadajg zaluzji ani krat. Teren jest ogrodzony.



W pozostatych kondygnacjach identycznie. Dodatkowe zamki zastosowano w pomieszczeniach
przeznaczonych na magazyny, pomieszczeniach Archiwum oraz pracowniach konserwatorskich.
Wszystkie zastosowane zabezpieczenia zgodne sg z normami obowigzujagcymi w czasie powstawania
projektéw wykonawczych dia budynkéw kompleksu.

W Muzeum nie stosuje sie systemu jednego klucza ani mechaniczno-elektronicznych depozytoréw
kluczowych. Do wszystkich pomieszczen biurowych kompleksu stosuje sie elektroniczng kontrole
dostepu — karty elektromagnetyczne zwalniajgce zamki. Nie stosuje sie systemu przepustek
materiatowych. Obiekty sg wnoszone i wynoszone na podstawie protokotéw. We wszystkich
pomieszczeniach kompleksu zastosowano system sygnalizacji ppoz oraz system sygnalizacji wlamania
i napadu. W kompleksie przy ul. Sw. Wawrzyiica stosuje sie system monitoringu i telewizji dozorowej.
Nagrania przechowuje sie 30 dni.

W magazynach przy os. 2 Putku Lotniczego zatrudniona jest zewnetrzna stuzba ochrony. W
kompleksie przy ul. Sw. Wawrzyrica portier. We wszystkich budynkach nalezacych do Muzeum
stosuje sie system ograniczonego dostepu dla oséb nieupowaznionych. Zadania ochrony fizycznej
petnig réwniez w przestrzeniach wystawienniczych opiekunowie ekspozyciji, a w budynkach
magazynowych na os. 2 Putku Lotniczego 26 a i w Ogrodzie Doswiadczen im. Stanistawa Lema
zewnetrzna firma ochrony. Ochrona petniona jest zaréwno w godzinach otwarcia Muzeum
(wszystkich budynkéw) dla zwiedzajacych jak i po jego zamknieciu.

Przeglady stanu zabezpieczen budowlanych i mechanicznych a takie zabezpieczen ppoz odbywajg sie
raz w roku.

Projekty systemow sygnalizacji bezpieczenstwa pozarowego, sygnalizacji wtamania i napadu, telewizji
dozorowej, systemu kontroli dostepu powstaty w 2004 roku i nie zostaty zaopiniowane przez NIMOZ
ani inna panstwowa instytucje.

Plan ochrony muzeum

Wszystkie budynki nalezgce do MIM posiadajg aktualne i poprawne Podstawowy plan ochrony oraz
Plany Ochrony Zabytkéw Ruchomych na wypadek konfliktu zbrojnego — sytuacji kryzysowych oraz
szczegdinych czasu pokoju uzgodniony w WUQZ.

Plan ochrony dla budynku $w. Wawrzynca 15 aktualizowany byt 20.05.19, a plan ochrony dla
budynkéw przy ul. 1l Putku Lothiczego 15.05.19 r. Oba plany zawierajg szkic sytuacyjny odpowiednio
dla kazdej lokalizacji. Instrukcja zabezpieczania pomieszczer i sposobu zarzgdzania kluczami jest
opisana w odrebnym Zarzgdzeniu Dyrektora (38/2018 z dnia 31.08.2018). Instrukcje postepowania w
wypadku kradziezy lub napadu stanowig zatgcznik nr 2 do podstawowego Planu Ochrony. Instrukcja
ruchu osobowego i materiatowego opisana jest natomiast w zataczniku nr 9. Podstawowy Plan
Ochrony zawiera réwniez instrukcje konwojowa.

Instrukcja przygotowania zhioréw do ewakuacji

Analiza zawiera okreslenie potencjalnych zagrozen oraz wyznacza strefy zagrozenia, Wyznacza w
sposob prawidlowy drogi ewakuacji zbioréw oraz okresla ilos¢ i rodzaj $Srodkéw niezbednych do



przeprowadzenia ewakuacji w sytuacji zagrozenia (wozki widtowe, worki, kartony, skrzynie). Obie
instrukcje (Instrukcja przygotowania zbioréw do ewakuacji oraz Plan Ochrony Zabytkéw Ruchomych
na wypadek konfliktu zbrojnego) okreslajg sposéb pakowania i przemieszczania zbioréw. Miejscem
przechowywania zbioréw po ewakuacji jest magazyn na os. 2 Putku Lotniczego 26 a. W przypadku
koniecznosci ewakuacji magazynéw miejscem przechowywania jest kompleks budynkéw przy ul. Sw.
Wawrzynica 15. Okreslenie form wspdtpracy w zakresie ewakuacji zbioréw ze stuzbami zewnetrznymi
jest opisane w zatgczniku do Planu Ochrony.

Instrukcja jest aktualizowana na biezgco przy kazdej zmianie stanu zatrudnienia, przy zmianie
przeznaczenia poszczegolnych pomieszczen etc.

W Muzeum Inzynierii Miejskiej nie przechowuje sie broni palnej.
Przeprowadzanie corocznej kontroli stanu technicznego budynkéw muzealnych

Kontrola odnosita sie wytgcznie do budynkéw magazynowych oraz hangaru na os. 2 Putku Lotniczego
26 a oraz budynkow ekspozycyjnych i budynku C majgcego charakter magazynowy przy ulicy $w.
Wawrzynica 15. Okresowe kontrole przeprowadza sie w odniesieniu do hangaru dwa razy w ciggu
roku, w odniesieniu do pozostatych budynkéw raz do roku. Ostatnie kontrole roczne odbywaly sie
odpowiednio: 14.05.19; 23.11.18; 14.05.19. Osobami uczestniczgcymi w kazdej kontroli stanu
technicznego budynku jest kierownik Dziatu organizacyjno-technicznego pani Matgorzata Kania lub
zastepca kierownika Dziatu organizacyjno- technicznego pan Michat Kowalski.

Kontrole systemu sygnalizacji wiamania i napadu oraz ppoz odbywajg sie raz na kwartat.
Prowadzenie ksiazek budynkow

Muzeum Inzynierii Miejskiej posiada ksigzke budynku odrebng dla kazdego budynku w danym
kompleksie — 18 sztuk. Ksigzki sg prowadzone na biezgco. Do kazdego wpisu w ksigzce w dziale
organizacyjno- technicznym znajduje sie odpowiedni protokot z przeprowadzenia kontroli. Dane sg
aktualizowane bezposrednio po kontroli.

Ostatnie wpisy w kontrolowanych ksiegach dotyczyty:

10.05.18 budynek magazynowy A (magazyn etalazu) badanie instalacji elektrycznej. Budynek
magazynowy B - 19.12.2018 protokot z pomiaréw badan instalacji elektrycznej. Budynek C—
19.12.2018 protokét z pomiarédw badar instalacji elektryczne;j.

Ksigzka Budynku dla ul. Sw. Wawrzyrica 15 budynki B-J wpisy aktualizowane na biezgco. Okresowa
kontrola wszystkich budynkéw z wylgczeniem D i H, ktére sg objete remontem miata miejsce
14.05.19. Okresowe kontrole budowlane przeprowadzane sg, zgodnie z adnotacjami w ksigzce raz do
roku.

Pozostate przeglady:

Kontrola o$wietlenia awaryjnego - Budynek B —27.01.2019, Budynek C — 27.01.2019, Budynek E, F —
21.01.2019, Budynek J — brak oswietlenia awaryjnego

Kontrola przewodow kominowych:



Budynek B, C, E, — 14.03.2019, Budynki F, J — brak przewodéw kominowych, Budynki B,C,E,F,J —
protokét kontroli piecioletniej stanu technicznego obiektu budowlanego — 31.05.2017, Budynki
B,C,E,F,] — pomiary ochronne — listopad 2015, Budynek E, F — protokoét z badania ciénienia i
wydajnosci wewnetrznej sieci hydrantowej — 6.09.2018, Budynek B, C, E, F, J — wylacznik gtéwny
pradu—27.11.2018

Dodatkowo wykonano badania hydrantdw zewnetrzne - protokét z badania ciénienia i wydajnosci
zewnetrznej sieci hydrantowej — 19.03.2019 (nie wpisywany do ksigzek).Przeglady podrecznego
sprzetu gasniczego wykonywane sg raz w roku, ostatnia kontrola miata miejsce 28.06.2018

Whioski pokontrolne:

1} Przy kolejnej aktualizacji lub zmianie Regulaminu Organizacyjnego zaleca sie rozwazy¢
podlegfos¢ stuzbowa Dziatu Inwentarzy bezposrednio pod Dyrektorem Muzeum oraz
rozdzielenie . W trakcie przygotowar do sktadania wniosku o nazwie e-Muzea w roku 2015
NIMOZ dokonat ewaluacji muzedw — kandydatéw do uczestnictwa w konsorcjum. W
przekazywanej wowczas dyrektorom opinii zawarto postulat, aby zwrécono uwage na
podlegtos¢ stuzbowa Gtéwnego Inwentaryzatora/Kierownika Dziatu Inwentarzy. W zgodzie z
t3 opinig Gtéwny Inwentaryzator wykonujac w imieniu dyrektora kontrole zbioréw, realizuje
bezposrednio zatozenia ustawy. Przepisy ogdlne, w tym ustawa o rachunkowosci, powotujg
sie na zasade transparentnosci dziafari, a wigze sie to m.in. z rozdziatem podiegtosci
stuzbowej kontrolujacego od kontrolowanego (w skrdcie, organ kontrolny nie moze podlegaé
organowi kontrolowanemu) oraz rozdzielenie dokumentacji zbioréw od zbioréw. W MIM
Gtéwny Inwentaryzator jest komoérka realizujgcg obowigzki wynikajgce z realizacji
Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu
ewidencjonowania zabytkéw w muzeach oraz zalecenia scontrowe i jednoczesnie kontroluje
sam siebie w ich realizacji.

2) Nalezy rozwazy¢ opracowanie Polityki Gromadzenia Zbioréw zgodnie ze standardem
Spectrum 4.0 Obecnie punktem odniesienia w wypadku odmowy przyjecia nie pasujacych do
profilu Muzeum daréw lub zakupdw sg zapisy w Statucie Muzeum. Opracowanie i
umieszczenie na stronie internetowej Polityki Gromadzenia Zbioréw pozwoli na $wiadome
profilowanie kolekcji.

3) Muzeum Inzynierii Miejskiej stosuje formularz kontroli nabycia zgodnie z zalecaniami
standardu Spectrum 4.0. gromadzacy jednostki informacji o przeznaczeniu obiektu, sposobie
jego przechowywania, eksponowania i konserwacji. Rozwigzanie takie, obowigzkowe w
krajach Europy zachodniej w Polsce nie jest jeszcze popularne. Jego zastosowanie zastuguje
wiec na podkreslenie. Podobnie jak stosowany w MIM formularz przyjecia do rozpoznania.
Protokoty przyjecia do rozpoznania - odpowiadajacy wymaganiom procedury poprzedzajgcej
wejscie obiektu standardu Spectrum 4.0 - nie jest rejestrowany w odrebnej ksiedze
protokotéw. Nie mniej jednak w dokumentacji przyjecia do rozpoznania uzupetnia sie nr
pozycji Inwentarza Gtéwnego (jesli obiekt jest ostatecznie pozyskiwany do zbioréw), aw
Ksiedze Inwentarzowej wpisuje sie krzyzowo nr akt sprawy i protokotu przyjecia do
rozpoznania. Jest to dziatanie absolutnie zgodne ze Spectrum.

4) Nalezy rozwazy¢ koniecznoé¢ uzupetnienia numerdw porzadkowych w Ksiedze Depozytéw
dla fatwiejszego zliczania czynnych wpiséw. Bezwzglednie nalezy aktualizowa¢ wykreslenia
zwréconych/wykupionych obiektow. A wykreslenia opatrywac parafka osoby upowaznionej



5)

6)

7)

oraz podstawy wykreslenia — jesli zwrot wiascicielowi to protokotem nr...., jesli zakup to na
mocy UMowy nr....

Pod rozwage zaleca sie wprowadzenie limitdw miesiecznych opracowywanych w
dokumentacji elektronicznej obiektéw przypadajacych na danego pracownika
merytorycznego. Utatwi to sposob rozliczania nieczytelny przy istniejgcej strukturze (Dziat
Gtéwnego Inwentaryzatora i wykonuje i jednoczesénie kontroluje postepy w tym obszarze) i
pozwoli precyzyjnie okresli¢ limes zakoriczenia procesu uzupetniania dokumentacji w
systemie. Ewentualne limity powinny uwzglednia¢ uwzgledniajgc liczbe obiektéw w dziale i
mozliwo$ci poszczegdinych pracownikdéw.

Nalezy rozwazy¢ wprowadzenie instrukcji kurierskiej oraz cyklu szkolen dla kurieréw. Obiekty
z kolekcji MIM, poprzez swojg réznorodnosc i ztozonosé, wymagaja specjalistycznej wiedzy
podczas sprawowania nad nimi pieczy podczas transportu i montazu w innej instytucji.

W instytucji funkcjonuje zarzgdzenie (nr 80/2018 z dnia 31 grudnia 2018) dotyczace kontroli
catosci srodkéw trwalych. Kontrola muzealiéw opisana w zarzadzeniu powinna nie tylko
wykazywac czy dokumentacja ewidencyjna jest prowadzona poprawnie i zgodnie z
przepisami, ale tez podczas zestawienia jej ze zbiorami ujawnia¢ bledy, niescistosci, pomyiki,
aktualnos¢ ewidencji badz jej brak, a takze zaktada¢ kompletng weryfikacje ewidencji ze
zbiorami, jak to jest opisane w §10 przywotywanego zarzadzenia.

Tearla &9{-"-"0“‘"’



