Znak sprawy: ZP6-2019

REGULAMIN UDZIELENIA ZAMÓWIENIA W PROCEDURZE PRZEWIDZIANEJ DLA ZAMÓWIEŃ NA USŁUGI SPOŁECZNE I INNE SZCZEGÓLNE USŁUGI

(zwany dalej regulaminem)
1) Informacje o Zamawiającym

Capella Cracoviensis z siedzibą w Krakowie, ul. Św. Marka 7-9/9, zwane w dalszej części Zamawiającym, zaprasza do składania ofert na: Świadczenie usług hotelarskich dla Capelli Cracoviensis w Krakowie w 2020r.
2) Tryb udzielenia zamówienia
Zamówienie publiczne udzielane jest w procedurze przewidzianej dla zamówień na usługi społeczne i inne szczególne usługi zgodnie z art. 138o ustawy Prawo zamówień publicznych 
(tj. Dz. U. z 2019 poz. 2019 z późn. zm.) zwaną dalej ustawą.
3) Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług hotelarskich dla Capelli Cracoviensis w Krakowie w 2020r. 
2. Zamówienie obejmuje usługę hotelarską wraz ze śniadaniem w max. dwóch hotelach w Krakowie o standardzie 3-gwiazdkowym;

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (sopz) zawiera załącznik nr 3 do regulaminu, warunki realizacji zamówienia zawiera wzór umowy – załącznik nr 3 do regulaminu.
4. Kody i nazwy zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień: 55110000-4 Hotelarskie usługi noclegowe.
5. Zamawiający zgodnie z dyspozycją art. 29 ust. 3a ustawy nie wymaga, aby osoba/osoby uczestnicząca/ce w realizacji zamówienia, była/były zatrudniona/e przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy. 
4) Składanie ofert częściowych
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
5) Termin wykonania zamówienia

Zamówienie należy wykonać w terminie od 2 stycznia do 31 grudnia 2020 r.

6) Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia wykonawcy, w tym, o których mowa w art. 24 ust. 5 ustawy
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy i art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.  
2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia winni ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (do oferty należy załączyć odpowiednie pełnomocnictwo) chyba, że w przypadku spółki cywilnej, z umowy tej spółki wynika sposób jej reprezentowania (do stwierdzenia czego niezbędne będzie załączenie do oferty umowy spółki cywilnej). Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z podmiotem występującym jako pełnomocnik pozostałych. Oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkie podmioty występujące wspólnie. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.

7) Wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
ZAMAWIAJĄCY, INFORMUJE, ŻE NAJPIERW DOKONA OCENY OFERT, A NASTĘPNIE ZBADA, CZY WYKONAWCA, KTÓREGO OFERTA ZOSTAŁA OCENIONA, JAKO NAJKORZYSTNIEJSZA, NIE PODLEGA WYKLUCZENIU Z POSTĘPOWANIA.
7.1) – Oświadczenia i dokumenty składane wraz z ofertą:

Do oferty wykonawca winien dołączyć:
1. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowaniu – załącznik nr 2 do regulaminu. 

Informacje zawarte w oświadczeniu stanowią wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.

2. Dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu:

a) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy; chyba, że Wykonawca wskaże dostępność tego dokumentu w formie elektronicznej pod określonym adresem internetowym ogólnodostępnej i bezpłatnej bazy danych i Zamawiający może pobrać go samodzielnie z tej W przypadku wspólnego ubiegania się przez wykonawców o zamówienie, oświadczenie, o którym mowa w ust. 1 oraz dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu, o których mowa w ust. 2 składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.

3. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 2 składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.

4. Dokumenty, o których mowa w ust. 3 powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
5. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 3, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis ust. 4 stosuje się.

6. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje Pełnomocnik wraz z ofertą winno być złożone pełnomocnictwo dla tej osoby określające jego zakres. Pełnomocnictwo winno być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

7. Wszelkie pełnomocnictwa winny być załączone do oferty w formie oryginału lub urzędowo poświadczonego odpisu pełnomocnictwa (notarialnie – art. 96 ustawy z 14 lutego 1991 r. – Prawo o notariacie /tj. Dz. U. z 2014 poz. 164 z późn. zm./).
8. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy, jeżeli zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570 oraz z 2018 r. poz. 1000, 1544 i 1669).

7.2) – Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej:

1. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu zamawiający żąda oświadczenia wykonawcy o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej; w przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu.

2. Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiającego na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu oświadczenie, o którym mowa w ust. 1.

3. Oświadczenie składane jest w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem na adres Zamawiającego: Capella Cracoviensis z siedzibą w Krakowie, ul. Św. Marka 7-9/9, 31-012 Kraków.

4. Wzór oświadczenia zostanie zamieszczony przez Zamawiającego na stronie internetowej, na której był zamieszczony regulamin i załączniki, wraz w informacją, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy.

7.3) – Forma składania dokumentów:

1. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. 2016 poz. 1126 z późn. zm.) składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.

2. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, które każdego z nich dotyczą.

3. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii oświadczenia, sporządzonych w postaci papierowej, własnoręcznym podpisem.

4. Dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

5. Jeżeli Zamawiający nie wskazał formy złożenia dokumentów lub nie wynika ona z Rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów (Dz. U. 2016 poz. 1126) lub ustawy, to Zamawiający wymaga złożenia dokumentu w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem.

8) Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, jeżeli zamawiający, w sytuacjach określonych w art. 10c-10e, przewiduje inny sposób porozumiewania się niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami

1. Komunikacja między zamawiającym a wykonawcami odbywa się zgodnie z wyborem Zamawiającego za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia                          23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615).
2. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
3. Zamawiający zaleca, aby oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, przesyłane były w formie skanu dokumentu, który został sporządzony w formie pisemnej. 
4. Adres Zamawiającego do korespondencji: Capella Cracoviensis z siedzibą w Krakowie, ul. Św. Marka 7-9/9, 31-012 Kraków, tel. +48 626 206 98
5. Znak sprawy: ZP6 – 2019
6. Strona internetowa Zamawiającego: https://www.bip.krakow.pl/?bip_id=462&mmi=9067
7. Adres poczty elektronicznej: info@capellacracoviensis.pl
9) Wymagania dotyczące wadium
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
10) Termin związania ofertą
Składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni, licząc od upływu terminu składania ofert.

11) Opis sposobu przygotowywania ofert
1. Na ofertę składa się wypełniony Formularz oferty – załącznik nr 1 do regulaminu, w którym należy podać: 
a) cenę brutto wykonania zamówienia a także ceny jednostkowe. 
b) nazwę, adres, ilość gwiazdek max. dwóch hoteli, w których będą odbywać się noclegi (obiekt hotelarski winien spełniać wymagania wskazane w OPZ – zał. nr 4 do regulaminu oraz wzorze umowy – zał. nr 3 do regulaminu).
Brak podania ww. informacji skutkować będzie odrzuceniem oferty.
2. Do oferty należy również załączyć oświadczenia i dokumenty, o których mowa w pkt 7.1) regulaminu. 
3. Wykonawca może podać w Formularzu oferty informację, czy Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy, lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570 oraz z 2018 r. poz. 1000, 1544 i 1669)
4. Pozostałe informacje dotyczące przygotowania oferty:

1) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę,
2) Oferta (każdy dokument składający się na ofertę) musi być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej, pod rygorem nieważności.

3) Oferta (każdy dokument składający się na ofertę) winna być podpisana przez osoby uprawnione lub upoważnione do reprezentowania wykonawcy.

4) Jeżeli wykonawca składając ofertę zastrzega sobie prawo do nieudostępnienia innym uczestnikom postępowania informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, musi to wyraźnie wskazać w ofercie, poprzez złożenie stosownego oświadczenia zawierającego wykaz zastrzeżonych dokumentów 
i wykazanie, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Dokumenty opatrzone klauzulą; „Dokument zastrzeżony” winny być załączone łącznie z oświadczeniem, o którym mowa powyżej na końcu oferty. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. ustawy.

5) Forma oferty winna spełniać następujące wymagania:

a) wszystkie strony oferty oraz oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu, należy spiąć lub zszyć, w sposób uniemożliwiający przypadkowe ich rozpięcie,

b) poprawki muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisami osób uprawnionych lub upoważnionych do reprezentowania wykonawcy,

c) wszystkie strony zawierające treść należy kolejno ponumerować,

d) ofertę należy składać w jednym egzemplarzu, w opakowaniu uniemożliwiającym przypadkowe otwarcie i zapoznanie się z jej treścią przed upływem terminu składania ofert. Na opakowaniu należy zamieścić informacje:
	Nazwa i adres wykonawcy 

Nazwa i adres zamawiającego

Adres na który należy składać oferty

Oferta na: ....(wpisać nazwę zamówienia)..

Nie otwierać przed:…(wpisać datę otwarcia ofert)…..


5. W dowolnym momencie przed upływem terminu składania ofert każdy wykonawca może zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

12) Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

12.1. Miejsce oraz termin składania ofert:
Oferty należy składać nie później niż do dnia 12.11.2019 r. do godz. 11:00
Adres: Capella Cracoviensis, ul. Św. Marka 7-9/9, 31-012 Kraków
12.2. Miejsce oraz termin otwarcia ofert:
1. Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 12.11.2019 r. o godz. 11:30 w Capella Cracoviensis, ul. Św. Marka 7-9/9, 31-012 Kraków .
2. Otwarcie ofert nastąpi na zasadach i w trybie art. 86 ust. 2, 3 i 4 ustawy.

3. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej, na której był zamieszony regulamin wraz z załącznikami, informacje, o których mowa w art. 86 ust. 5 ustawy.

13) Opis sposobu obliczenia ceny
1. Cena wykonania zamówienia podana w ofercie musi być ceną brutto (razem z podatkiem VAT).
2.  Cenę oferty należy obliczyć podając w tabeli cenę jednostkową brutto za każdy nocleg wraz ze śniadaniem o następnie pomnożyć ją przez maksymalną ilość noclegów. Otrzymana wartość będzie podlegała ocenie zgodnie z zasadami określonymi w pkt 14) regulaminu, a ponadto (w przypadku uznania danej oferty za najkorzystniejszą) stanowiła będzie maksymalną wartość umowy. Strony umowy będą rozliczać się na podstawie cen jednostkowych, zgodnie z umową.
3. Cena winna uwzględniać wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia, w tym wszystkie koszty, o których mowa w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia oraz cła, podatek VAT, naliczony zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz wszystkie inne opłaty i koszty.
4. Wykonawcy zobowiązani są do bardzo starannego zapoznania się z przedmiotem zamówienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogącymi mieć wpływ na cenę zamówienia. 
5. Cena winna być podana do dwóch miejsc po przecinku z złotych polskich. 
14) Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1. Oferty będą oceniane według poniższych kryteriów:

	Lp.
	Kryterium
	Waga
	Sposób oceny

	1.
	Cena brutto wykonania zamówienia
	100
	Cena =

Najniższa cena brutto oferty spośród ofert niepodlegających odrzuceniu

x 100 pkt

Cena brutto oferty ocenianej




2. Obliczenia punktacji, zgodnie z wyżej wskazanym kryterium, zostaną dokonane 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

3. Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwyższą ocenę w wyżej wymienionym kryterium oceny ofert.

15) Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi niezwłocznie wykonawców, którzy złożyli oferty, na zasadach i w trybie art. 92 ustawy.

2. Umowa zostanie zawarta na podstawie wzoru umowy, który stanowi załącznik nr 3 do regulaminu.

3. Wykonawcy występujący wspólnie winni, przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, dostarczyć zamawiającemu umowę regulującą współpracę tych wykonawców. 

4. Wybrany wykonawca zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy jak również 
o wszelkich ewentualnych dodatkowych formalnościach, jakie winny zostać dopełnione w celu zawarcia umowy.
16) Wymagania dotyczące zabezpieczenie należytego wykonania umowy
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenie należytego wykonania umowy.
17) Istotne dla stron postanowienia treści umowy – wzór umowy

1. Wzór umowy stanowi załącznik nr 3 do regulaminu.

2. Zamawiający dopuszcza istotne zmiany postanowień zawartej umowy, w stosunku do treści oferty na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadkach wymienionych we wzorze umowy.

18) Zamówienia podobne
Nie dotyczy. 

19) Oferty wariantowe
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania oferty wariantowej.

20) Udział podwykonawców w realizacji zamówienia

Wykonawca winien wskazać w oświadczeniu (załącznik nr 2 do regulaminu) części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podać firmy podwykonawców (o ile są znane).
21) Informacje dotyczące ochrony danych osobowych
1. Klauzula informacyjna dotycząca RODO znajduje się w załączniku nr 5 do regulaminu. 

2. Zamawiający wymaga złożenia przez Wykonawcę wraz z ofertą oświadczenia o wypełnieniu obowiązków informacyjnych, przewidzianych w art. 13 oraz jeśli dotyczy art. 14 RODO (oświadczenia są ujęte w formularzu oferty – załączniku nr 1 do regulaminu).

3. W zakresie realizacji prawa dostępu przysługującego osobie, której dane dotyczą (art. 15 ust. 1–3 rozporządzenia 2016/679)  jeżeli wymagałoby to niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności:

a. podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu,

b. sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia.

4. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

5. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu.

6. W odniesieniu do zasad weryfikacji zatrudnienia przez wykonawcę i podwykonawcę Zamawiający w treści umowy może umieścić postanowienia dotyczące sposobu dokumentowania zatrudnienia oraz kontroli spełniania przez wykonawcę lub podwykonawcę wymagań dotyczących zatrudnienia na podstawie umowy o pracę oraz postanowienia dotyczące sankcji z tytułu niespełnienia wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 3a Prawo zamówień publicznych. Zamawiający w umowie określającej zakres realizacji zamówienia ma prawo żądać: 

a. oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o pracę, 

b. poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego pracownika, 

c. innych dokumentów – zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę oraz zakres obowiązków pracownika.

7. Zasada jawności, o której mowa w ust. 3 art.96 Prawo Zamówień Publicznych, ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjątkiem danych, o których mowa w art. 9 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, zebranych w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. Ograniczenia zasady jawności, o których mowa w art. 8 ust. 3–5, stosuje się odpowiednio. 

8. Od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku gdy wniesienie żądania realizacji prawa do ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i załącznikach do protokołu, Zamawiający nie udostępni tych danych zawartych w protokole i w załącznikach do protokołu, chyba że zajdą  przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 rozporządzenia 2016/679.

9. Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem.

10. Do przetwarzania danych osobowych, są dopuszczone wyłącznie osoby posiadające pisemne upoważnienie (wzór upoważnienia stanowi załącznik do Polityki Bezpieczeństwa Danych Osobowych). Osoby dopuszczone do przetwarzania takich danych są obowiązane do zachowania ich w poufności (wzór oświadczenia stanowi załącznik do Polityki Bezpieczeństwa Danych Osobowych).
22) Pozostałe informacje

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie Zamawiający informuje, że w trakcie postępowania będzie stosował odpowiednio następujące przepisy ustawy: art. 22; art. art. 23; art. 24 ust. 1 – 5 pkt 1), art. 11, 12; art. 26 ust. 2f, 3, 3a, 4, 6, art. 82, art. 84 – 90, art. 92, art. 93, oraz zapisy Rozporządzenia Ministra Przedsiębiorczości i Technologii z dnia 16 października 2018 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. poz. 1993).
23) Wykaz załączników do regulaminu 
1. Formularz oferty - załącznik nr 1,

2. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu - załącznik nr 2,

3. Wzór umowy - załącznik nr 3,
4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia - załącznik nr 4,
5. RODO klauzula informacyjna – załącznik nr 5.
……………………………………



……………………………………

……………………………………



……………………………………








……………………………………

Załącznik nr 1 do regulaminu

FORMULARZ OFERTY
1. Dane Wykonawcy (w przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, należy podać dane dotyczące wszystkich Wykonawców):
a) Nazwa Wykonawcy/Wykonawców

b) Adres Wykonawcy/Wykonawców

tel. ................................................
faks. .......................................... 

adres poczty elektronicznej…………………………………………………………………………………

2. Oferta pn.: Świadczenie usług hotelarskich dla Capelli Cracoviensis w Krakowie w 2020r.

3. Cena za wykonanie przedmiotu zamówienia:
	L.p.
	Rodzaj pokoju w hotelu 3-gwiazdkowym
	Cena jednostkowa brutto za 1 nocleg ze śniadaniem
	Maksymalna ilość
	Wartość brutto

(kol. 3 x 4)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	jednoosobowy
	
	1080
	

	2
	dwuosobowy
	
	40
	

	Cena oferty brutto

(wraz z VAT)
	


Informacje na temat max. dwóch hoteli, w których odbywać się będą noclegi: 

1. Nazwa: …………………………………………………………………

Adres: ……………………………………………………………………

Ilość gwiazdek: …………………………………………………………..

2. Nazwa: …………………………………………………………………

Adres: ……………………………………………………………………

Ilość gwiazdek: …………………………………………………………..

4. Termin i warunki płatności zgodne z ustanowionymi w regulaminie.

5. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią regulaminu i akceptujemy go bez zastrzeżeń.

6. Oświadczam, że:

I. Zostałem poinformowany zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO
 o przetwarzaniu moich danych osobowych na potrzeby niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia i realizacji umowy

II. wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego i zobowiązuję się wypełnić je wobec osób fizycznych od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskam w celu zawarcia i realizacji umowy
.

9. Informuję, że Zamawiający posiada następujące aktualne oświadczenia lub dokumenty lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne  (Dz. U. z 2017 r. poz. 570 oraz z 2018 r. poz. 1000, 1544 i 1669).
	LP
	Nazwa oświadczenia lub dokumentu 
	Postępowanie, do którego zostało złożone oświadczenie lub dokument 

lub adres bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych

	1
	
	


……………………………….



(miejsce, data)

(podpis/podpisy osoby/osób



uprawnionych/upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy)

Załącznik nr 2 do regulaminu

Oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu

	 

Nazwa wykonawcy.................................................................................................................................

Adres wykonawcy...................................................................................................................................

(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)



	Oświadczam, że nie później niż na dzień składania ofert nie podlegam wykluczeniu na podstawie. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA KTÓREGO ZDOLNOŚCI POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA (wypełnić jeśli dotyczy):

Oświadczam, że zamierzam powierzyć wykonanie części zamówienia następującym podwykonawcom:

................................................................................................................................................................

(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), 

w następujących elementach zamówienia:
................................................................................................................................................................ 

 (określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane powyżej są aktualne na dzień składania ofert i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

Wskazuję, że dokumenty na potwierdzenie złożonego oświadczenia, że nie podlegam wykluczeniu, znajdują się w formie elektronicznej pod następującymi adresami internetowych ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych:

 FORMCHECKBOX 

KRS - https://ems.ms.gov.pl – dotyczące Wykonawcy
 FORMCHECKBOX 

CEiDG - https://prod.ceidg.gov.pl – dotyczące Wykonawcy

*należy zaznaczyć właściwe

...............................................
                


(miejsce, data)                         

..........................................................

(podpis/podpisy osoby/osób uprawnionych/upoważnionych do reprezentowania wykonawcy)

	


Czy wykonawca jest małym lub średnim przedsiębiorstwem?   TAK/NIE* (należy zaznaczyć właściwe)
Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR.

Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR. Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczące definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje są wymagane wyłącznie do celów statystycznych

Załącznik nr 5 do regulaminu
Klauzula informacyjna ZP

Zgodnie z art. 13 ust. 1  3 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: 

Capella Cracoviensis z siedzibą w Krakowie, ul. Św. Marka 7-9/9, 31-012 Kraków, NIP: 675-10-00-417, REGON: 001037732, zwana dalej Administratorem. 
2. Pani/Pana dane osobowe, będą przetwarzane przez Administratora wyłącznie:
· w celu związanym z przeprowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie Zamówienia publicznego, a także nadzorem nad przebiegiem oraz realizacją udzielonego zamówienia prowadzonym w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 1843 z późn. zm.), dalej zwana ustawą PZP (na podstawie art.6.ust.1 lit. c RODO).

· w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami, a także w celach dowodowych, (na podstawie art.6.ust.1 lit. f RODO).

· w celach archiwalnych, zgodnie z obowiązkiem ciążącym na Administratorze, jako podmiocie publicznym (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku z brzmieniem art. 97 ust.1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych i ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz.U. z 2018 r., poz. 217).

3. Administrator będzie przetwarzał Pani/Pana dane osobowe:
· w zakresie i przez okres prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz przez okres przewidziany przepisami prawa (okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia - zgodnie a art. 97 ust. 1 ustawy PZP)

· w zakresie i przez okres przewidziany przepisami prawa do czasu upływu okresu zapewniającego realizację ciążącego na Administratorze jako podmiocie publicznym obowiązku archiwizacyjnego (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku z brzmieniem ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz.U. z 2018 r., poz. 217).

· w zakresie i przez okres przewidziany przepisami prawa, do czasu upływu terminu przedawnienia ewentualnych roszczeń wynikających z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

4. Ma Pani/ Pan prawo do sprostowania swoich danych osobowych bądź ich poprawiania. Skorzystanie z powyższego uprawnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Prawo Zamówień Publicznych;

5. Ma Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych osobowych, jednakże, jeżeli udzielnie informacji wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku ze strony Administratora, możemy poprosić o sprecyzowanie żądania w szczególności o podanie nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu;

6. Skorzystanie przez Pana/Panią z prawa do ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania Pani/Pana danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu.

7. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Prawo Zamówień Publicznych, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

8. Pani/Pana dane osobowe, dotyczące wyroków skazujących i czynów zabronionych (art. 10 RODO) będą przetwarzane przez Administratora w celu umożliwienia korzystania z ochrony prawnej, o których mowa w dziale VI ustawy Prawo Zamówień Publicznych (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO), w zakresie i przez okres upływu terminu do ich wniesienia. 

9. Nie przysługuje Pani/Panu:

· prawo do usunięcia danych osobowych (na podstawie art. 17 ust.3 lit. b, d lub e RODO),

· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,

· prawo do wniesienia sprzeciwu, na podstawie art. 21 RODO, ponieważ podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust.1 lit c RODO – wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze.

10. Odbiorcami Pana/Pani danych będą: 
· podmioty, którym Administrator ujawni dane osobowe w oparciu o stosowne umowy – osoby lub podmioty, które są zleceniobiorcami lub wykonawcami usług na rzecz Administratora (podmioty przetwarzające), m.in.: dostawcy usług informatycznych i telekomunikacyjnych, ochrony danych osobowych, podmioty świadczące: usługi pocztowe, kurierskie, hotelarskie, usługi prawnicze i windykacji należności. 

· osoby lub podmioty, którym Administrator ma obowiązek udostępnienia dokumentacji postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Prawo Zamówień Publicznych, a także osoby z pomocą, których realizowane jest postępowanie o udzielenie Zamówienia publicznego, rozpatrzenie oferty oraz nadzór nad realizacją udzielonego zamówienia.

· podmioty, którym Administrator ma obowiązek przekazywać dane na podstawie obowiązujących przepisów prawa – podmioty oraz służby, którym ustawy szczególne przyznają kompetencje do uzyskania informacji od Administratora (np. Sąd, Policja, Prokuratura, Straż Miejska).

· osoby lub podmioty, którym Administrator ma obowiązek udostępniać informacje o Zamówieniu i/lub treść Zamówienia, w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 6 września 2001 r o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. z 2016, poz. 1764) - realizacja obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

11. Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane.
12. W sprawach ochrony Pani/Pana danych osobowych może Pan/Pani skontaktować się z Administratorem pisząc na adres: info@capellacracoviensis.pl  lub może Pan/Pani skontaktować się za Administratorem za pośrednictwem powołanego przez niego inspektora ochrony danych, pisząc na adres iod@capellacracoviensis.pl
13.  Przysługuje Pani/Panu prawo zgłoszenia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeśli Pani/Pana zdaniem, przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana - narusza przepisy RODO.
� rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).  


� Dotyczy wykonawcy, z którym zostanie zawarta umowa


� Dotyczy wykonawcy, z którym zostanie zawarta umowa
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