Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 19/2019
Miejskiego Komisarza Wyborczego

WYTYCZNE
MIEJSKIEGO KOMISARZA WYBORCZEGO

W sprawie organizacji, przeprowadzenia, obliczenia oraz ustalenia wynikow glosowania
przez Obwodowa Komisje Wyborcza Nr 1 ( zwang w skrocie OKW) w wyborach
uzupelniajacych do Rady Dzielnicy XVII Wzgorza Krzestawickie w Krakowie
zarzadzonych na niedziele 16 czerwca 2019 roku.

I. INFORMACJE OGOLNE.

1. Do zadan OKW nalezy:

- podawanie do wiadomo$ci wyborcow informacji o listach kandydatow i1 danych
0 kandydatach przez rozplakatowanie na obszarze obwodu do gtosowania obwieszczen
przekazanych przez Miejskiego Komisarza Wyborczego oraz powiadamianie
mieszkancow o siedzibie obwodowej komisji wyborczej,

- przeprowadzenie glosowania w obwodzie,

- czuwanie w dniu wyborow nad przestrzeganiem przepisOw prawa wyborczego
W miejscu i czasie gtosowania,

- ustalenie wynikow glosowania w obwodzie i podanie ich do publicznej wiadomosci oraz
przekazanie protokotow glosowania do Dzielnicowej Komisji Wyborczej,

- wykonywanie innych czynnos$ci wynikajacych z przepiséw Ordynacji Wyborczej.

Obwodowa Komisja Wyborcza w zakresie swoich uprawnien podejmuje uchwaty zwykla
wigkszos$cig glosdow w obecnosci co najmniej potowy jej sktadu.

Uchwaly podpisuje przewodniczacy OKW (w przypadku jego nieobecno$ci zastepca
przewodniczacego OKW).

2. Zarzadzenia Miejskiego Komisarza Wyborczego wraz z zalacznikami oraz wszystkie
dokumenty i informacje zwigzane z przeprowadzeniem wyborow uzupetniajacych do Rady
Dzielnicy XVII Wzgoérza Krzestawickie w Krakowie w okregu wyborczym nr 15 dostgpne
sg w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa pod adresem www.bip.krakow.pl
w zaktadce WYBORY UZUPELNIAJACE DO RADY DZIELNICY XVII.



http://www.bip.krakow.pl/

II. CZYNNOSCI OKW PRZED DNIEM GLOSOWANIA - SOBOTA 15 CZERWCA
2019 ROKU.

W sobote 15 czerwca 2019 roku o godzinie 8.00 w lokalu OKW =zbierajg si¢ wszyscy
cztonkowie komisji. Odbywa si¢ obowigzkowe posiedzenie komisji w pelnym sktadzie,
na ktorym komisja ma obowiazek:

- odebra¢ materiaty wyborcze, ktore zostang dostarczone do OKW;

- skontrolowac¢ stan lokalu;

- skontrolowa¢ gotowos¢ do pracy pelnego sktadu komis;ji.

Komisja ma w swojej siedzibie zapewniony dostep do telefonu. Informacja na temat numeroéw
telefonéw, pod ktorymi petnione beda dyzury cztonkow Dzielnicowej Komisji Wyborczej oraz
pracownikow Biura Wyborczego przekazana zostanie w dostarczonych materiatach.

1. Odbiér materialow.
1. Komisja odbiera:
- karty do glosowania;
- formularze protokotu glosowania;
- pieczg¢ OKW;
- spis wyborcow wraz z listg 0sob, ktore udzielity pelnomocnictwa do gtosowania;
- dokumenty do wyptaty diet (listy obecnosci z 15 i 16 czerwca 2019 r., formularze
deklaracji do wyptlaty diety).
2. Odbiér materiatdbw nastepuje za pisemnym potwierdzeniem ich przekazania.
Potwierdzenie przekazania podpisane przez przewodniczacego komisji otrzymuje

przekazujacy.

3. Po odbiorze komisja doktadnie sprawdza czy:

- dostarczono karty do gtosowania dla okregu wyborczego nr 15 w odpowiedniej liczbie
wskazanej na banderoli na pakiecie;

- przekazano wiasciwy spis wyborcow dla okregu wyborczego nr 15 wraz z listg osob,
ktore udzielity pelnomocnictwa do gtosowania (o ile udzielono pelnomocnictwa);

- przekazano wlasciwa liczbe formularzy protokotu glosowania (3 egzemplarze wraz
z brudnopisami);

- przekazano wlasciwa pieczg¢ OKW - nazwa: ,OBWODOWA KOMISJA
WYBORCZA Wyboréw uzupehiajacych do Rady Dzielnicy XVII Wzgbrza
Krzestawickie Nr 17;

- przygotowane zostaly potrzebne materiaty biurowe 1 informacyjne (numery telefonow
do dyzurujacych cztonkéw Dzielnicowej Komisji Wyborczej oraz pracownikoéw Biura
Wyborczego, przybory do pisania, koperty, papier, sznurek, tasma klejaca,
identyfikatory itp.);

- przekazano listy obecno$ci cztonkéw OKW na dzien 15 i 16 czerwca 2019 .,

- przekazano formularze deklaracji do wyptaty diet (do uzupetnienia);

- przekazano list¢ ze sktadem komisji do wywieszenia w siedzibie OKW;

- przekazano ,,Potwierdzenie przeliczenia kart do glosowania".




Wszelkie dostrzezone niezgodnosci nalezy zglosi¢ telefonicznie do Dzielnicowej Komisji
Wyborczej.

2. Liczenie kart do glosowania.

W pierwszej kolejnosci w dniu 15 czerwca 2019 r. (sobota) OKW przelicza karty do
glosowania.

Karty nalezy przeliczy¢ i ponownie zapakowa¢ w pakiet dla okrggu wyborczego nr 15.
Rzeczywista liczbe kart (po przeliczeniu) nalezy odnotowa¢ w dokumencie ,,Potwierdzenie
przeliczenia kart do gtosowania".

W przypadku niezgodnosci pomiedzy liczba kart wskazang na opakowaniu pakietu a stanem
rzeczywistym przedmiotowy fakt nalezy zgtosi¢ do Dzielnicowej Komisji Wyborcze;j.

Wszystkie dokumenty i1 materialy wyborcze OKW zabezpiecza poprzez umieszczenie ich
w zamykanej szafie w zamknigtym pomieszczeniu.

3. Kontrola stanu siedziby OKW.
1. W siedzibie OKW powinny znajdowac si¢:
- godto Rzeczypospolitej Polskiej;
- flaga biato-niebieska;
- tablica informacyjna z nr OKW;,
- obwieszczenia Miejskiego Komisarza Wyborczego;
- uchwaty DKW;
- urna;
- pomieszczenia lub ostony zapewniajgce tajno$¢ glosowania umieszczone w takiej
liczbie 1 w taki sposob, aby zapewni¢ sprawny jego przebieg;
- strzatki kierujace do lokalu OKW.

Miejsca za ostonami powinny by¢ wyposazone w przybory do pisania. W miejscach tych
nalezy takze umiesci¢ informacj¢ o sposobie gtosowania i warunkach waznosci glosu.

2. Na widocznym miejscu w lokalu obwodowej komisji, wywiesza si¢ urzgdowe
obwieszczenia i informacje w tym:
- informacj¢ o skladzie komisji ze wskazaniem petnionych funkcji;
- obwieszczenie Miejskiego Komisarza Wyborczego zawierajace dane o kandydatach
wraz z oznaczeniami oraz dane o przeprowadzeniu glosowania w okregu wyborczym
nr 15;
- informacje ulatwiajace gtosujacym dojscie do lokalu np. ,,strzatki”.
Powyzsze materiaty powinny by¢ umieszczone w miejscu dostgpnym dla glosujacych
poruszajacych si¢ na wozkach inwalidzkich, na wysokosci ok. 0,9 m mierzonej od posadzki do
dolnej czesci arkusza obwieszczenia lub informac;i.



3. Kontrola lokalu w zakresie agitacji wyborczej.

Wszelkie formy agitacji w lokalu wyborczym sg zabronione. W lokalu OKW oraz na terenie
budynku, w ktéorym miesci si¢ ten lokal, nie moga by¢ umieszczone hasta, napisy lub ulotki
oraz inne materialy o charakterze agitacyjnym.

Kontroli w tym zakresie komisja dokonuje:

- bezposrednio przed dniem gltosowania;

- ponownie przed rozpoczeciem gtosowania;

- W razie zaistnienia takiej potrzeby - w trakcie glosowania.
W razie umieszczenia materiatow o charakterze agitacyjnym (tj. hasta, ulotki itp.), komisja
usuwa je.

4. Kontrola gotowosci do pracy pelnego skladu komisji.

Komisja winna w przeddzien wyboréw omowi¢ podziat czynnosci w dniu glosowania migdzy
cztonkami komisji z uwzglednieniem organizacji pracy przy:

sprawdzaniu ujecia gtosujacych w spisie wyborcow,

wydawaniu kart do glosowania,
wypehianiu formularzy protokoléw wynikéw glosowania,
sprawdzaniu i liczeniu kart do glosowania wyjetych z urny.

Konczac posiedzenie przewodniczacy OKW informuje telefonicznie DKW o pelnej gotowosci
do pracy w dniu wyboréw. Informacj¢ nalezy przekaza¢ do godziny 10.00.

III. ZADANIA OKW W DNIU GLOSOWANIA - NIEDZIELA 16 CZERWCA
2019r.

1. Zadania OKW przed otwarciem lokalu wyborczego.

W dniu wyboréw komisja zbiera si¢ w lokalu wyborczym w mozliwie pelnym skladzie,
Z udziatem przewodniczacego komisji lub jego zastepcy, na tyle wczesnie, aby wykonaé
wszystkie czynno$ci zwigzane z przygotowaniem glosowania, nie pdzniej niz o godz. 6.00.

1. Obowiazki obwodowej komisji przed rozpoczeciem glosowania:

- sprawdzi¢ ponownie dostarczone dokumenty oraz pieczg¢ Komisji;

- ponownie przeliczy¢ karty do glosowania;

- opieczgtowac karty do glosowania;

- roztozy¢ spis wyborcOw oraz karty do glosowania w sposob utatwiajacy prowadzenie
glosowania;

- sprawdzi¢, czy w lokalu wyborczym oraz w budynku, w ktorym miesci si¢ lokal, nie
znajduja si¢ materialy o charakterze agitacyjnym, w razie umieszczenia takich
materiatlow komisja usuwa je (kontrole w tym zakresie nalezy przeprowadza¢ rowniez
w toku gltosowania);



- sprawdzi¢, czy urna jest pusta, a nastepnie zamkngc ja i opieczetowaé, od chwili
zapieczg¢towania do zakonczenia glosowania urny nie wolno otwierac.

2. Opieczetowanie kart do glosowania.
OKW opieczetowuje karty do glosowania!l

Wszystkie otrzymane karty do glosowania nalezy opieczgtowaé pieczecia OKW.
Po opieczetowaniu kart nalezy je przeliczy¢ i zapakowaé w pakiet dla okrggu wyborczego
nr 15. Rzeczywista liczba kart (po przeliczeniu) musi by¢ zgodna z liczbg kart odnotowang
w dokumencie "Potwierdzenie przeliczenia kart do glosowania". W przypadku jakichkolwiek
roznic w liczbie kart, fakt ten nalezy zglosi¢ niezwlocznie, telefonicznie do DKW i Biura
Wyborczego.

3. Zadania OKW w trakcie gtosowania.
Glosowanie odbywa si¢ w siedzibie OKW Nr 1 dla okregu wyborczego nr 15 w lokalu
wyborczym, bez przerwy w godzinach od 7.00 do 21.00.
Podczas gltosowania, jak roéwniez przy obliczaniu gtosow moga by¢ obecni mezowie zaufania.
Maz zaufania reprezentuje interesy kandydata na cztonka Rady.
Me¢zowie zaufania przedstawiaja zaswiadczenie podpisane przez przewodniczacego
Dzielnicowej Komisji Wyborczej. Me¢zowie zaufania sg tylko obserwatorami (nie moga
wykonywac¢ zadnych czynno$ci czlonka komisji, pomagaé wyborcom w glosowaniu, ani
udziela¢ im wyjasnien).

4. Punktualnie o godzinie 7.00 OKW otwiera lokal wyborczy.
Przed wydaniem karty do gtosowania komisja:
1) sprawdza tozsamo$¢ glosujacego na podstawie:
- waznego dowodu osobistego (dokumentem tym nie moze by¢ ,ksigzeczkowy”
dowod osobisty),
- innego urzgdowego dokumentu z fotografia umozliwiajacego stwierdzenie
tozsamos$ci wyborcy (np. paszport, prawo jazdy, ksigzeczka wojskowa etc.),
2) ustala, czy osoba jest uprawniona do glosowania w tym obwodzie, przez sprawdzenie czy
jej nazwisko jest ujete w spisie wyborcow.

5. Wydawanie kart do gtosowania.
a) Wszystkie karty do gtosowania musza by¢ opatrzone pieczecia OKW. Niedopuszczalne jest
dokonywanie przez komisje jakichkolwiek skreslen i adnotacji na kartach do glosowania.
Karta nieostemplowana jest niewazna.
b) Glosujacemu wydaje si¢ tylko jedng karte do gtosowania. Komisja odmawia ponownego
wydania karty niezaleznie od przyczyn tego zadania (np. z powodu pomytkowego wypetnienia
karty, zniszczenia jej itp.).



¢) Wydajac wyborcy kart¢ do glosowania, komisja stawia znak ,,v’’ przy jego nazwisku w spisie
wyborcow. Glosujacy potwierdza wlasnorgcznym podpisem, w przeznaczonej na to rubryce
spisu wyborcow, fakt otrzymania karty. W przypadku odmowy ztozenia podpisu - cztonek
komisji odnotowuje ten fakt w rubryce spisu wyborcéw oznaczonej tytulem: ,,potwierdzenie
otrzymania karty do glosowania” - czynigc adnotacje: ,,odmowa podpisu” 1 opatruje ja swoja
parafa.

d) Nalezy ze szczegdlng staranno$cig dopilnowaé aby podpisy glosujacych sktadane byty
w miejscach (w linii) odpowiadajagcych nazwiskom. Mozliwe jest sktadanie podpisu bez
odwracania spisu. Nalezy jednak pamigta¢ o koniecznos$ci zastonigcia (dwoma arkuszami
papieru) danych osobowych innych oséb niz sktadajacego podpis potwierdzajacy otrzymanie
karty do glosowania.

e) W dniu glosowania komisja dopisze do spisu wyborcow osobe pominigta w spisie, jezeli
udokumentuje ona (np. przedstawiajac dowdd osobisty), iz :

- stale zamieszkuje na terenie tego obwodu gtosowania,

- i jednocze$nie Wydzial Spraw Administracyjnych UMK, na Zadanie komisji potwierdzi
telefonicznie (numery telefonow dotgczone do spisu wyborcéw), ze pominigcie jest wynikiem
pomylki powstatej przy sporzadzaniu spisu, a osoba ta jest wpisana do rejestru wyborcow dla
okregu wyborczego nr 15 w obwodzie glosowania nr 1. OKW nie jest uprawniona do
dokonywania jakichkolwiek innych zmian w spisie wyborcow.

6. Glosowanie przez pelnomocnika.
a) Komisja dopuszcza do glosowania osoby posiadajgce pelnomocnictwo do glosowania w
imieniu glosujacego ujetego w spisie wyborcow. Osoba, ktora udzielita pelnomocnictwa do
glosowania, ma prawo do jego cofni¢cia. Cofnigcie pelnomocnictwa nastepuje poprzez
ztozenie najpozniej na 2 dni przed dniem wyboréow — tj. do dnia 13 czerwca 2019 roku
o$wiadczenia Miejskiemu Komisarzowi Wyborczemu lub dorgczenie oswiadczenia OKW
w dniu gltosowania. Osoba, ktora udzielita pelnomocnictwa do gtosowania w jej imieniu, moze
w dniu glosowania dorgczy¢ komisji o$wiadczenie o cofnigciu pelnomocnictwa, a takze
glosowa¢ osobiscie, jezeli nie glosowal jeszcze w jej imieniu pelnomocnik. Glosowanie
osobiste osoby uprawnionej do udzialu w gtosowaniu powoduje wygasniecie pelnomocnictwa
do glosowania w jej imieniu.
b) Komisja nie dopusci do glosowania osoby uprawnionej do udzialu w wyborach, ktorej
pelnomocnik wziagl udzial w glosowaniu w jej imieniu wcze$niej. Rowniez zlozenie
o$wiadczenia o cofnigciu petnomocnictwa jest w takiej sytuacji bezskuteczne. Fakt cofnigcia
lub wygasnigecia pelnomocnictwa do glosowania, przed przekazaniem spisu wyborcow
przewodniczagcemu OKW odnotowuje w spisie wyborcow Miejski Komisarz Wyborczy, a po
przekazaniu spisu - OKW dla osoby udzielajgcej pelnomocnictwa do glosowania.
C) Przed przystapieniem do glosowania przez pelnomocnika komisja ustala tozsamosc
pelnomocnika oraz odbiera od niego akt pelnomocnictwa sporzadzony przez Miejskiego
Komisarza Wyborczego lub upowaznionego cztonka Dzielnicowej Komisji Wyborczej.
d) Przed wydaniem karty do glosowania komisja sprawdza w spisie wyborcow, czy glosujacy,
ktory udzielit pelnomocnictwa, jest ujety w spisie, a takze czy nie glosowat wezedniej osobiscie
oraz czy w spisie nie odnotowano, ze pelnomocnictwo wygasto z innej przyczyny lub zostato
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cofnigte. Jezeli glosujgcy, ktory udzielit pelnomocnictwa, nie jest ujety w spisie wyborcow,
komisja jest zobowigzana podja¢ czynnosci jak w rozdziale Il Wytycznych (dopisanie do
spisu).
e) Komisja odmawia wydania pelnomocnikowi karty do glosowania i zatrzymuje akt
petnomocnictwa do glosowania w przypadku wczesniejszego gtosowania osobistego osoby
uprawnionej do glosowania, wygasnigcia petnomocnictwa z innej przyczyny lub cofnigcia
pelnomocnictwa.
f) Po ustaleniu, ze:

- udzielajacy pelnomocnictwa nie gtosowat osobiscie,

- pelnomocnictwo nie wygaslto z innej przyczyny i nie zostato cofnigte,

OKW

- odnotowuje nazwisko i imi¢ (imiona) pelnomocnika osoby uprawnionej do glosowania
W spisie wyborcow w rubryce ,,uwagi” odpowiadajacej pozycji, pod ktérg umieszczono
nazwisko wyborcy wraz z oznaczeniem ,,pelnomocnik”,

- zalacza do spisu akt petnomocnictwa do gtosowania i wydaje pelnomocnikowi karte do
glosowania,

- odnotowuje fakt glosowania przez pelnomocnika na otrzymanej wraz ze spisem
wyborcow, liScie oséb uprawnionych do gltosowania, ktoérzy udzielili pelnomocnictwa
do glosowania w ich imieniu.

g) Pelnomocnik potwierdza otrzymanie karty do glosowania wlasnym czytelnym podpisem
w rubryce spisu przeznaczonej na potwierdzenie otrzymania karty do glosowania przez
wyborce udzielajacego petnomocnictwa do glosowania.
7. Przebieg glosowania.

Czynnosci OKW w trakcie przeprowadzania gtosowania:

- przewodniczacy OKW lub jego zastepca czuwa nad utrzymaniem porzadku, zapewnia
tajno$¢ glosowania, zada opuszczenia lokalu wyborczego przez osobe¢ zaktdcajaca
porzadek 1 spokdj;

- OKW zwraca szczegbdlng uwage, by uprawnieni glosowali osobiscie 1 w taki sposob,
aby nienaruszona zostata tajno$¢ glosowania, a takze, aby glosowanie nie zostato
wykorzystane przez gltosujacych do prowadzenia agitacji na rzecz kandydatow;

- OKW zwraca uwagg aby glosujacy nie wrzucali do urny innych przedmiotow niz karty
do glosowania;

- OKW zwraca uwage aby glosujacy nie wynosili kart do glosowania poza lokal
wyborczy;

- niepelnosprawni wyborcy mogg korzysta¢ z pomocy innych osob nie bedacych
cztonkami komisji ani m¢zami zaufania.

Glosowania nie wolno przerywac. Jesli wskutek nadzwyczajnych wydarzen glosowanie jest
przejsciowo uniemozliwione, OKW podejmuje uchwale w przedmiocie przerwania,
przedluzenia lub odroczenia gltosowania. Przed podjeciem uchwaly nalezy bezwzglednie
skontaktowac si¢ z Dzielnicowa Komisja Wyborczg oraz z Biurem Wyborczym.

Wyzej wymienione uchwaty sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z czego jeden OKW
podaje niezwlocznie do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie w lokalu wyborczym.



Drugi egzemplarz uchwaly OKW przekazuje - za posrednictwem Dzielnicowej Komisji
Wyborczej — Miejskiemu Komisarzowi Wyborczemu.

W razie przerwania lub odroczenia gtosowania OKW:
- zapieczgtowuje wlot urny wyborczej i przekazuje ja wraz ze spisem wyborcow
przewodniczagcemu OKW, ktory odpowiada za jej przechowanie;
- liczy niewykorzystane karty do glosowania, pakuje w pakiet, ktory opieczetowuje
1 oddaje na przechowanie wybranemu cztonkowi OKW;
- oddaje piecze¢ OKW na przechowanie zastepcy przewodniczacego lub innemu
cztonkowi OKW.
Przed ponownym podj¢ciem glosowania OKW protokolarnie stwierdza czy pieczecie na urnie
I pakiecie z kartami do gtosowanie nie zostaty naruszone.

IV. ZADANIA OKW PO ZAKONCZENIU GLOSOWANIA.

O godz. 21.00 komisja zamyka lokal, osobom przybylym do lokalu przed ta godzing nalezy
umozliwi¢ oddanie glosu. W przypadku gdy komisja podjeta uchwate o przedtuzeniu
glosowania, lokal wyborczy jest zamykany o godzinie wynikajacej z podjetej uchwaty.

Po opuszczeniu lokalu przez ostatniego glosujacego, komisja zamyka lokal wyborczy,
nastepnie w pelnym sktadzie przystepuje do liczenia glosow i na ich podstawie ustala wynik
glosowania dla okregu wyborczego nr 15.

Komisja zapiecz¢towuje wlot urny zaklejajac go paskiem papieru opatrzonym pieczecig OKW
1 podpisami jej cztonkow.

Podczas tych czynnosci w lokalu wyborczym oprocz czionkéw komisji moga przebywac
wylacznie mezowie zaufania.

1. Sposéb wypekiania protokolu glosowania — zasady ogdélne.

Komisja jest zobowigzana sporzadzi¢ protokot dla okregu wyborczego nr 15 w trzech
jednobrzmigcych egzemplarzach.

Liczby w protokole glosowania wpisuje si¢ w nastepujacy sposob: liczby jednocyfrowe wpisuje
si¢ w ostatniej kratce po prawej stronie, liczby dwucyfrowe — w dwdch ostatnich kratkach po
prawej stronie, liczby trzycyfrowe — w trzech ostatnich kratkach po prawej stronie itd. Jezeli
ustalona przez komisj¢ liczba wynosi zero, w ostatniej kratce po prawej stronie nalezy wpisa¢
,,07.



2. Sposob wypelniania protokolu - przed otwarciem urny.

1. Ustalenie liczby 0s6b uprawnionych do gtosowania.
Komisja ustala na podstawie spisu wyborcow liczbe 0sob uprawnionych do glosowania
w okregu wyborczym nr 15 tacznie z osobami dopisanymi przez komisje w trakcie gtosowania
W nastgpujacy sposob:
- w punkcie l1a protokotu wpisuje si¢ liczbe 0sob ujetych w czgsci A spisu wyborcow dla
danego okregu (obywatele polscy);
- w punkcie 1b protokotu wpisuje si¢ liczbg 0sob ujetych w czgséci B spisu wyborcow dla
danego okre¢gu (obywatele panstw Unii Europejskiej nie bedacy obywatelami polskimi);
- w punkcie 1 protokotu wpisuje si¢ sume 0sob ujetych w czesci A i B spisu wyborcow
dla danego okrggu.

Suma liczb wpisanych w punkcie la. i 1b. protokotu musi by¢é réwna liczbie wpisanej
w punkcie 1 protokotu.

2. Rozliczenie kart do gltosowania.

W punkcie 2 protokotu komisja wpisuje ustalong przed rozpoczgciem glosowania i podang
uprzednio w dokumencie "Potwierdzenie przeliczenia kart do glosowania"- liczbg otrzymanych
kart do glosowania.

W punkcie 5 protokotu wpisuje si¢ liczbg przeliczonych przez komisje niewykorzystanych kart
do glosowania.

Po przeliczeniu karty niewykorzystane nalezy zapakowac¢ w pakiet, opieczgtowac go 1 opisac
,karty niewykorzystane”.

W punkcie 3 protokotu wpisuje si¢ liczbe osob, ktorym wydano karty do glosowania. Ustalenia
tego dokonuje si¢ na podstawie liczby podpiséw potwierdzajacych otrzymanie karty do
glosowania (facznie z adnotacja ,,odmowa podpisu” zastepujaca podpis).

Liczba ta nie moze by¢ wigksza od liczby 0sob uprawnionych do glosowania (punkt 1.
protokotu).

W punkcie 3a. protokotu wpisuje si¢ liczbe 0sdb z czesci A spisu wyborcow, ktorym wydano
karty do gtosowania;

W punkcie 3b. protokotu wpisuje si¢ liczbg 0sob z czgséci B spisu wyborcow, ktorym wydano
karty do glosowania.

Suma liczb wpisanych w punktach 3a. 1 3b. protokotu glosowania musi by¢ rowna liczbie
wpisanej w punkcie 3 protokotu.



Na podstawie ustalonych danych komisja dokonuje rozliczenia kart do glosowania tzn. ustala
czy suma liczby kart niewykorzystanych (punkt 5 protokotu) i liczby glosujacych, ktérym
wydano karty do glosowania (punkt 3 protokotu), jest rowna liczbie kart, ktére otrzymata
komisja (punkt 2 protokotu).

W razie stwierdzenia niezgodno$ci nalezy ponownie przeliczy¢ podpisy w spisie wyborcoOw
I jesli wynik rozliczenia kart bedzie taki sam — przypuszczalng przyczyng niezgodnosci nalezy
opisa¢ w rozdziale IV protokotu. Jezeli r6znice nie wystepuja w rozdziale tym nalezy wpisac
wyrazy: ,,Bez uwag”.

3. Sposdb wypelniania protokotu — po otwarciu urny — ciag dalszy wypetniania protokotu.

Komisja sprawdza czy pieczecie na urnie oraz na wlocie do urny pozostaly nienaruszone,
po czym przewodniczacy komisji w obecnosci cztonkéw komisji (mezow zaufania) otwiera
urng. Nalezy zachowac ostrozno$¢ przy wyjmowaniu kart do gtosowania, tak aby nie zostaly
one uszkodzone.

Kolejno$¢ czynnosci:
1/ wyjecie kart do glosowania z urny,
2/ segregowanie kart (prawidtowe, przedarte catkowicie),
3/ przeliczenie wszystkich kart i wpisanie ich liczby w punkcie 6 protokotu.

Karty przedarte catkowicie na dwie lub wigcej czesci nie sg brane pod uwage przy ustalaniu
wynikow glosowania i w ogole nie podlegaja liczeniu. Karty te nalezy zapakowa¢ w pakiet,
opieczetowaé go pieczeciag komisji i wltozy¢ do koperty oznaczonej , karty catkowicie
przedarte ”.

Natomiast karty naderwane nalezy traktowac¢ jak karty cate.

Jezeli liczba kart wyjetych z urny (punkt 6 protokotu) nie jest rbwna liczbie osob, ktorym
wydano karty do glosowania (punkt 3 protokotu), wowczas przypuszczalng przyczyne takiego
stanu rzeczy nalezy wskaza¢ w rozdziale V protokotu. Przyczyng¢ ta nalezy ustali¢ po
przeliczeniu kart waznych 1 niewaznych.

Karty do gltosowania inne niz urzgdowo ustalone lub nie opatrzone pieczgcia OKW sg kartami
niewaznymi — ich i1lo$¢ nalezy uja¢ w punkcie 6a protokotu.

Wazne karty do gtosowania komisja rozdziela na dwie grupy: glosy wazne i glosy niewazne.
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Glos jest niewazny:

- jezeli na karcie do gtosowania wyborca postawil wiecej niz jeden znak ,,X” w kratkach
obok nazwisk kandydatow;

- jezeli na karcie do gtosowania wyborca nie umie$cit znaku ,, X’ w zadnej przeznaczonej
do tego kratce;

- jezeli znak ,,X” wyborca postawit w kratce wylacznie przy nazwisku kandydata
skreslonego z rejestru, ktory zmart, utracit prawo wybieralnos$ci lub wycofal pisemna
zgode na kandydowanie (§ 115 ust. 1 Statutu Dzielnicy XVII Wzgoérza Krzestawickie
w Krakowie).

Wszelkie skreslenia, dopiski na karcie do glosowania poza kratkami przeznaczonymi do
wskazania wyboru, znaki inne niz ,,X” w kratkach na karcie nie sg brane pod uwage przez
komisje.

Glos jest wazny:

- jezeli na karcie do glosowania wyborca postawil znak ,X” tylko w jednej
przeznaczonej do tego kratce, obok nazwiska kandydata, ktory nie zostal skreslony z
rejestru z przyczyn okreslonych w § 115 ust. 1 Statutu Dzielnicy XVII Wzgorza
Krzestawickie w Krakowie.

4. Liczenie glosow.

1) Komisja liczy glosy wazne i wpisuje ich liczbe w punkcie 8 protokotu.

2) Komisja liczy glosy niewazne i wpisuje ich liczb¢ w punkcie 7 protokotu. Nastgpnie
pakuje karty z glosami niewaznymi w koperte oznaczone naklejka ,, karty z glosami
niewaznymi” 1 opatruje pieczgcig OKW.

3) Komisjarozdziela glosy wazne oddane na poszczegdlnych kandydatow w okregu i zlicza
je osobno dla kazdego kandydata.

4) Komisja wpisuje w rozdziale III protokotu nazwiska i imiona kandydatow w kolejnosci
1 brzmieniu z karty do glosowania. Przy nazwisku kazdego z kandydatéw komisja
wpisuje liczbg waznie oddanych glosow, ktore kandydat otrzymat.

5) Komisja sprawdza prawidlowos$¢ obliczen — suma waznych gloséw otrzymanych przez
wszystkich kandydatow musi by¢ rowna liczbie waznych gltosow w punkcie 8 protokotu.

6) Komisja pakuje karty z glosami waznymi osobno dla kazdego kandydata do koperty
z naklejka ,, karty z glosami waznymi, okreg nr....imig¢ i nazwisko kandydata”, opisuje
I opieczg¢towuje pieczgcia OKW (w miejscu sklejenia).

Jezeli podczas sporzadzania protokolu obecni byli m¢zowie zaufania komisja dotacza do
protokotlu wykaz ich imion 1 nazwisk oraz imion i nazwisk kandydatow, ktorych
reprezentowali. Mgzowie zaufania podpisuja si¢ przy swoich nazwiskach.

Mezom zaufania przystuguje prawo wniesienia uwag do protokolu z wymienieniem
konkretnych zarzutow, ktore wpisuje si¢ w rozdziale V111 protokotu.

Prawo wniesienia uwag do protokotu przystuguje réwniez kazdemu z cztonkéw komisji, uwagi
te wpisuje si¢ w rozdziale 1X protokotu.
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W przypadku zgloszenia zarzutéw OKW zobowigzana jest przygotowac pisemne wyjasnienie
w tych sprawach i zataczy¢ je do protokotu.

Komisja wpisuje nazwiska i imiona cztonkoéw komisji obecnych przy sporzadzaniu protokotu.
Wszyscy cztonkowie komisji parafujg protokot na kazdej stronie oraz podpisujg na ostatniej
stronie. Po sporzadzeniu protokot opatruje si¢ pieczgcig OKW.

Protokoty wypetione sg recznie w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach. Po sporzadzeniu
pierwszego egzemplarza protokotu, przewodniczacy Komisji zleca sekretarzowi Komisji
wypetnienie pozostalych dwoch egzemplarzy protokotu.

Wszyscy cztonkowie OKW obecni przy sporzadzaniu protokotu parafuja kazdg ze stron
kazdego egzemplarza protokotu oraz podpisujg na koncu kazdy egzemplarz. Zobowigzani
podpisac protokot sa takze ci cztonkowie komisji, ktorzy wniesli do niego uwagi.

Protokoét opatruje si¢ pieczgcia komisji.

5. Podanie wynikéw glosowania do publicznej wiadomos$ci i przekazanie protokotow.

Pierwszy egzemplarz protokolu glosowania, niezwlocznie po jego sporzadzeniu, OKW
wywiesza w lokalu wyborczym w miejscu tatwo dostepnym dla wyborcow.

Drugi egzemplarz protokolu glosowania wraz z wyjasnieniami dotyczacymi zarzutow
umieszcza si¢ w kopercie oznaczonej naklejka: ,, Protokét glosowania [drugi egzemplarz/” oraz
opieczgtowuje z dwoch stron (w miejscu sklejenia oraz na froncie). Koperte ta przewodniczacy
OKW przekazuje niezwlocznie osobiscie Dzielnicowej Komisji Wyborczej, ktora po
sprawdzeniu prawidlowosci sporzadzenia protokotu potwierdza jego odbior i1 przyjecie.
Trzeci egzemplarz protokolu glosowania (réwniez w zapieczgtowanej kopercie opatrzonej
naklejka: ,, Protokot glosowania [trzeci egzemplarz/” wraz z pozostalymi dokumentami
z glosowania tj. spisem wyborcéw, pieczecia OKW (umieszczong w osobnej kopercie
znaklejka ,,Piecze¢ / zwrot /7, parafowanej w miejscu sklejenia przez przewodniczgcego OKW)
oraz ze zwigzanym 1 zaplombowanym niebieskim workiem (z pozostatymi dokumentami
z glosowania) sekretarz OKW przekazuje sekretarzowi DKW jako depozytariuszowi UMK.
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6. Przekazanie dokumentow z przeprowadzonego glosowania.

Dokumenty nalezy zapakowa¢, wktadajac je do worka foliowego oznaczonego naklejka
,,obwod Nr 1, okreg Nr 157 .

Kolejnos¢ czynnosci:
1) umieszczenie w worku foliowym:
- koperty z kartami niewykorzystanymi,
- koperty z kartami catkowicie przedartymi,
- koperty z kartami niewaznymi,
- koperty z kartami z glosami niewaznymi,
- koperty z kartami z gtosami waznymi oddanymi na poszczeg6lnych kandydatéw;
2) umieszczenie w duzym, materialowym, niebieskiego worka foliowego i pozostatych
niewykorzystanych materialdw pomocniczych;
3) zwigzanie i zaplombowanie duzego niebieskiego worka przy uzyciu pieczeci OKW.

Osobno w reklamowce koloru niebieskiego umieszczamy:

1/ koperty oznaczone naklejka; ,,Protokot glosowania / drugi egzemplarz /;

2/ koperty oznaczone naklejka ,,Protokot glosowania / trzeci egzemplarz /”;

3/ zabezpieczong pieczg¢ OKW (umieszczong w osobnej kopercie oznaczonej naklejka
,, Pieczec / zwrot /, parafowanej w miejscu sklejenia przez przewodniczacego OKW);

4/ zrolowany spis wyborcow;

5/ listy obecnosci cztonkow OKW z dnia 15 i 16 czerwca 2019 r.;

6/ wypelione formularze do wyptaty diet cztonkéw OKW.

Wszystkie materiaty wyborcze (umieszczone w zaplombowanym worku oraz te umieszczone
w reklamowce) przewodniczagcy OKW wraz z sekretarzem OKW dostarczaja niezwlocznie do
Dzielnicowej Komisji Wyborczej.

Po zatwierdzeniu 1 przyjeciu protokoldw glosowania przez Dzielnicowg Komisje Wyborcza,
sekretarz DKW potwierdza przyjecie protokolow, pieczeci oraz pozostatych dokumentow
z glosowania na druku , Potwierdzenia  przekazania  materiatow  wyborczych
z przeprowadzonego w dniu 16 czerwca 2019 roku glosowania w wyborach uzupetniajgcych
do Rady Dzielnicy XVII Wzgorza Krzestawice w Krakowie”.

Otrzymanie potwierdzenia pisemnie poswiadczaja czlonkowie OKW dostarczajacy materiaty
wyborcze do DKW.
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