Dziat Finansowo-Ksiegowy

Do zadan Dziatu wynikajacych z przepisow ustawy o finansach publicznych oraz ustawy
o rachunkowosci nalezy w szczegélnosci:

1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)
8)

9)

prowadzenie rachunkowosci Domu zgodnie z obowigzujagcymi przepisami i
zasadami, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) organizowaniu sporzadzania, przyjmowania, obiegu, archiwizowania i kontroli
dokumentow w sposob zapewniajacy wtasciwy przebieg operacji gospodarczych,
ochrone mienia Domu, sporzadzanie kalkulacji wynikowych kosztow
wykonywanych zadan oraz sprawozdawczosci finansowej,

b) biezacym, prawidtowym prowadzeniu ksiegowosci oraz sporzadzaniu kalkulacji
wynikowe]j kosztéw wykonywanych zadan i sprawozdawczosci finansowej w
sposdb umozliwiajacy terminowe przekazywanie rzetelnych informacji
ekonomicznych, prawidtowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych,

¢) nadzorowaniu catoksztattu prac z zakresu rachunkowosci, wykonywanych przez
poszczegblne komorki organizacyjne;

prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowigzujacymi zasadami,

polegajgce w szczegdlnosci na:

a) wykonywaniu dyspozycji Srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami
dotyczacymi zasad wykonywania planu finansowego, bedacymi w dyspozycji
Domu,

b) zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidtowosci uméw zawieranych
przez Dom,

c) przestrzeganiu zasad rozliczen pienieznych i ochrony wartosci pienieznych,

d) zapewnieniu terminowego S$ciggania naleznosci pienieznych i dochodzenia
roszczen

e) spornych oraz sptaty zobowiazan,

analiza wykorzystania srodkéw ujetych w planie wydatkéw Domu;

dokonywanie kontroli wewnetrznej na podstawie odrebnego Regulaminu;

opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych, wydawanych przez

Dyrektora, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w szczegdlnosci

Zaktadowego Planu Kont, obiegu dokumentow, zasad przeprowadzeniairozliczania

inwentaryzacji;

opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania planu

finansowego i ich analiza;

dokonywanie wstepnej kontroli legalnosci dokumentéw dotyczacych wykonania

planu finansowego oraz jego zmian;

opracowywanie rocznych projektéw planéw finansowych oraz wnioskéw

zawierajacych zmiany do planéw;

prowadzenie kasy Domu;

10) obstuga ksiegowa depozytdéw pienieznych mieszkancow Domu;
11) prowadzenie inwentarza srodkéw trwatych i wyposazenia;
12) nadzér nad pracami komisji inwentaryzacyjnych przy ustaleniu i rozliczaniu réznicy

inwentarzowe;j.



