MUZEUM HISTORI FOTGGRAFI
im. Walerego Rzewuskiega
w KRAKOWIE

ul. Jozefitow 16, 30-045 Krakdw
tel: +458 17 634 59 32
faks: +48 12 63104 5% w27

mall sekretaist@mhfkrakow.pl

DU-221/1/18

Regulamin postepowania prowadzonego w trybie pisemnego przetargu
na:

PROWADZENIE W ZABYTKOWYM OBIEKCIE BYLEJ STRZELNICY
GARNIZONOWEJ] ZLOKALIZOWANE] PRZY UL. KROLOWE] JADWIGI
220 W KRAKOWIE KSIEGARNI MUZEALNEJ W TYM SPRZEDAZY
BILETOW

§1

Postanowienia ogélne

1. Organizatorem niniejszego przetargu (zwanego dalej ,przetargiem”) jest:
Muzeum Historii Fotografii im. Walerego Rzewuskiego w Krakowie (dalej
Muzeum/Zamawiajacy/MHF).

Adres: ul. Jozefitdw 16, 30-045 Krakdw.

Osoba do kontaktu: Zastepca Dyrektora Adrianna Gebala-Pietras
Teiefon: 12 634 59 32,

Osoba do kontaktu: Kierownik Dziatu Upowszechniania Aneta Kopczacka

Telefon: 503 870 435; aneta.kopczacka@mhf.krakow.p]

Strona internetowa: www.mhf.krakow.pl
email: sekretariat@mbhf.krakow,pl

Niniejszy dokument (zwany dalej Regulaminem) okreéla warunki sktadania
ofert na prowadzenie w zabytkowym budynek bytej Strzelnicy przy ul.
Krélowej Jadwigl 220 ksiegarni oraz sprzedazy biletéw.

2. Z zastrzezeniem paragrafu 4 ust. 4, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
wezwania oraz informacje mogg byé przekazywane elektronicznie, faksem
ub pisemnie na adres Muzeum wskazany w ust. 1.

W przypadku przekazania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz
informacji faksem lub elektronicznie kazda ze stron, na zgdanie drugiej,
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Muzeum oswiadcza, iz wystepujac w niniejsze] Umowie nie jest

zamawiajgcym w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2014 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2017 poz. 1579 z pdzn. zm.) i niniejsza
Umowa podlega wytaczeniu od jej stosowania. Przedmiot umowy nie stanowi
zamodwienia publicznego w rozumieniu przepiséw tej ustawy.

Przetarg organizowany jest na podstawie art. 70" i nastepnych ustawy z dnia
23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny ( tekst jednolity Dz. U. z 2018r. poz.
398).

4. Wszelkie koszty zwigzane z udziatem w przetargu ponosza Uczestnicy we

wtasnym zakresie | na wtasne ryzyko.
5. Przetarg prowadzony jest w jezyku polskim, Wszystkie wymagane w
postepowaniu dokumenty musza by¢ ztozone w jezyku polskim.
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6. O wynikach przetargu Uczestnicy =zostana poinformowani poprzez

zamieszczenie ogtoszenia na stronie internetowej wskazanej w pkt. 1
niniejszego Regulaminu.

. Zasady przetargu okresla niniejszy regulamin, ktéry wchodzi w Zycie z dniem

rozpoczecia przetargu i obowigzuje do czasu jego zakofczenia,

. W celu prawidtowego przygotowania i ztozenia oferty, uczestnik przetargu

powinien zapoznal sie¢ z wszelkimi informacjami zawartymi w niniejszym
regulaminie,

§2

Przedmiot postepowania

. Przedmiotem postepowania jest wynajem czesci powierzchni w celu

prowadzenia dziatalnosci zwigzanej z obstuga widza w budynku bylej
Strzelnicy garnizonowej mieszczacej sie przy ulicy Krédlowej Jadwigi 220 w
Krakowie w szczeg6lnodci:

- Prowadzenie na wynajmowanej powierzchni dziatalnosci gospodarcze]
polegajacej na sprzedazy ksiazek, czasopism, gadzetdw, w szczegdinodci
ksiazek o tematyce fotograficznej (poradniki, albumu, ksigzki popularno-
naukowe i naukowe, czasopisma fotograficzne), a takze zwigzanej z szeroko
rozumiang problematyka wizualnosci (sztuka,
antropologia/socjologia/psychologia wizuaina, historia), w tym wydawnictw
anglojezycznych z wydawnictw zagranicznych.

- Prowadzenie w obiekcie sprzedazy ksigzek i gadzetdw z oferty Muzeum.

- Prowadzenie dystrybucji wydawnictw Muzeum w innych ksiegarniach w
Krakowie i w catej Polsce (w szczegdlnosci w ksiegarniach Muzealnych,
dziatajgcych przy galeriach i centrach kultury).

- Prowadzenie sprzedazy w internecie, za posrednictwem wiasnego sklepu
internetowego. Sklep internetowy zostanie podlinkowany do strony gtdwnej
Muzeum. Najemca wprowadzi do oferty sklepu internetowego wszystkie
wydawnictwa i gadzety Muzeum, w oddzielnej zakladce, dbajac o ich
prawidtowa widocznosé;

- Prowadzenie sprzedazy biletéw do Muzeum, wg. ustanowionego przez
Muzeum cennika; oraz prowadzenie i przekazywanie do Muzeum danych
statystycznych zwigzanych z liczba sprzedanych biletéw oraz profilem
zwiedzajgacych;

- Prowadzenie punktu informacyjnego Muzeum informujac zwiedzajacych
zaréowno o wystawach i wydarzeniach organizowanych przez Muzeum, jak i o
cenniku, regulaminie zwiedzania, planie budynku (wystawy, toalety, szatnia,
itd.); eksponowanie materiatéw promocyjno-informacyjnych Muzeum
(ulotek, zaproszen, plakatéw, itd.);

- Prowadzenie rezerwacji;

- Sprzedaz gadzetow wlasnych Najemcy;

- Prowadzenie sprzedazy stacjonarnej w dniach i godzinach otwarcia Muzeum
dla publicznosci, czyli od wtorku do niedzieli w godzinach od 11:00 do 18:00

a w weekendy od 10:00 do 15:30



Celem przetargu jest wytonienie podmiotu zwanego dalej Wykonawcy,
z ktorym zostanie zawarta umowa.

1.1. Rozliczenia finansowe z tytutu realizacji przedmiotu przetargu majg
charakter mieszany i obejmuja:
- wynagrodzenie ptatne przez Wykonawce dla Muzeum z tytutu
najmu okreslonej powierzchni budynku;
- wynagrodzenie prowlzyjne ptatne przez Muzeum dla Wykonawcy
z tytwhu prowadzenia sprzedazy.

. Wykonawca bedzie prowadzit dziatalnos¢é w budynku usytuowanym

w Krakowie przy ul. Krélowej Jadwigi 220. Muzeum Fotografii w Krakowie
jest dzierzawca nieruchomosci zabudowanej wolnostojacym budynkiem
bytej strzelnicy, parterowym z antresolg nad czegécig Srodkowa posiadajacym
konstrukcje drewniano - szkieletowg oraz drewnianym budynkiem stuzbéwki
o pow. uzytkowej 30 m2, nie bedacej obiektem zabytkowym.

Powierzchnia zabudowy budynku strzelnicy wynosi 755,60 m2, powierzchnia
uzytkowa budynku 1025,00 m2, w tym powierzchnia piwnicy 350,00 m2, a
pow. parteru 675,00 m2. Nieruchomos¢ wpisana jest do rejestru zabytkdw
jako zesp6t bytej strzelnicy garnizonowej pod numerem A-965, wybudowanej
w latach 80 - tych XIX w.

Obiekt zostat poddany gruntowej modernizacji i w sierpniu 2017r. uzyskat
pozwolenie na uzytkowanie. Budynek jest obiektem wpisanym do rejestru
zabytkow i wszelkie prace adaptacyjne w tym zamieszczanie tablic/banerow
informacyjnych na budynku oraz ogrodzeniu musi byé¢ uzgodnione z Muzeum
oraz Konserwatorem Zabytkow.

Czesc obiektu bedaca przedmiotem najmu sktada sie z:

- pomieszczenia na parterze o powierzchni 22,46 m2 (poziom O0)
- powierzchni magazynowej: 9,81 m2 (poziom -1)

. Od Najemcy oczekuje sie prowadzenia dziatalnosci w godzinach otwarcia

Muzeum. Muzeum bedzie otwarte dla publicznosci od wtorku do pigtku (w
godzinach 11:00-18:00) od soboty do niedzieli (w godzinach 10:00-15:30).

. Ksiegarnia powinna by¢ dostepna dla zwiedzajacych takze w trakcie

wernisazy oraz w razie prowadzenia przez Zamawiajacego akcji
popularyzujacych zwiedzanie Muzeum, np. takich jak p. Noc Muzedw,
warsztaty badz wyklady prowadzone poza zwyczajnymi godzinami otwarcia.
Kazdorazowo, o koniecznosci udostepnienia poza zwyczajnymi godzinami
otwarcia Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce z co najmniej tygodniowym
wyprzedzeniem,

Wyposazenie znajdujgce sie w budynku umozliwi rozpoczecie dziatalnosci
Wykonawcy. Wyposazenie czesci sprzedazowej:



a)
b}

lada sprzedazowa, o wymiarach 250x120 cm
regat na ksigzki, o wymiarach szer. 400, gt. 60, wys. 220 ¢cm; w doinej

czesci szafka z szufladami;

c) regat szer. 250, gt. 45, wys. 185 cm; w dolnej czesci szafka z
szuffadami

d) stdt, o wymiarach 80x160x75 cm; stot z szufladami;

e) stelaz ekspozycyjny na plakaty, 4-skrzydowy, 240x180 c<m

f) siedzisko - pufa w ksztatcie pieciokata;

g} regaty metalowe magazynowe.

5. Muzeum umozliwi Uczestnikom przetargu zapoznanie sie z przedmiotem

1.

najmu od poniedziatku do pigtku w godzinach 9:00-14:00 po wczesniejszym
umowieniu takiego spotkania tel. 12 634 59 32,

. Zawarcie umowy na realizacje Przedmiotu przetargu jest przewidziane na

okres 2 lat z 3-miesiecznym okresem wypowiedzenia.

§3
Wymagania

. Muzeum oczekuje aby rozpoczecie dziatalnosci nastgpito nie pdzniej niz w

dniu otwarcia w budynku stalej dziatalnosci wystawienniczej tj. 14 wrzesien
2018r.

. Muzeum zada od oferentéw przedstawienia w ofercie propozycji dodatkowych

punktéw sprzedazy - zgodnie z pkt IV ppkt 5 Opisu przedmiotu zaméwienia.
Informacje te nalezy przedstawi¢ na formularzu ofertowym - zatacznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

. Muzeum zada aby wraz ze zlozong oferta Oferent przedstawit koncepcje

prowadzenia dziatalnosci gldwnie w zakresie prowadzenia sprzedazy oraz
produkcji i sprzedazy gadzetow )

. Wykonawca bedzie utrzymywal pomieszczenie w ktorym prowadzit bedzie

dziatalnos¢ w nalezytym stanie technicznym, technologicznym i sanitarnym,
bedzie dbat nalezycie o utrzymanie czystosci, a takze przestrzegal zasad
bezpieczenstwa przeciwpozarowege | sanitarnego  oraz ponosit
odpowiedzialnos¢ z tego tytutu.

. Wykonawca zobowigzany jest, przez caty okres najmu, posiadac police OC w

zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,
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Warunki udziatu

Oferte skitada sig w formie pisemnej. Kazdy Uczestnik przetargu moze ztozyc
tylka 1 oferte.

2.0ferty w przetargu moga sktadac podmioty:

a)

niezalegajace z optacaniem podatkéw, opfat oraz skiadek na ubezpieczenie
zdrowotne lub spoteczne,



b) w stosunku, co do ktérych nie prowadzi sie postepowania upadiosciowego,
nie ogtoszono ich upadiosci ani nie sa w likwidacji,

¢) posiadajace uprawnienia do wykonywania okredionej dziatalnodci lub
czynnodci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

3. Muzeum zada ztozenia wraz z ofertg nastepujacych dokumentéw:

a) wypeinionego i podpisanego formularza ofertowego (Zatacznik Nr 1 do
regulaminu),

b) aktualnego odpisu z whasciwego rejestru sadowego albo zaswiadczenia o
wpisie do centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,

c) podpisanego o$wiadczenia o zapoznaniu sie z regulaminem i akceptowaniu
jego postanowien,

d) petnomocnictwa do reprezentowania oferenta w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, jesli osoba
reprezentujaca podmiot w przedmiotowym postepowaniu nie jest wskazana
jako upowazniona do jego reprezentacji we wihadciwym rejestrze lub
ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

e) koncepcji prowadzenia dziatalnosci, ktéra bedzie prowadzona w przedmiocie
najmu w szczegdinosci wskazania planu dystrybucji wydawnictw poza
punktem sprzedazy Muzeum oraz produkcji gadzetdw.

5. Uczestnik przetargu moze byé wezwany w wyznaczonym przez Muzeum
terminie do uzupetnienia badZz zlozenia wymaganych niniejszym
postgpowaniem dokumentéw, pod rygorem wykluczenia z udziatu w
przetargu.
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Sposéb oceny oferty i spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu

1. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na
podstawie ztozonych dokumentéw i oswiadczen zgodnie z zasada, spetnia/ nie
spetnia.

2. Z zastrzezeniem paragrafu 4 ust. 4, nie beda oceniane oferty nie speiniajace
wymagar, o ktorych mowa w paragrafie 4 ust. 2 | 3, a oferenci ktdrzy je
ztozyli zostang wykluczeni z postepowania.

3. Kryterium oceny ofert:

1. cena najmu:

Cena=( Cq: Chnax)x20

Gdzie:
Crax~ Najwyzsza oferowana cena
Co- Cena oferowana

Oferent zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie wysoko$é kwoty czynszu netto
za 1 miesigc korzystania z przedmiotu najmu. Minimalna warto$¢ miesiecznej



ryczattowej kwoty czynszu ustalona zostaje na 700 zt netto. Oferent
zobowigzany jest do wskazania kwoty czynszu w zaokrggleniu do 1 zt.

2. koncepcja prowadzenia dziatalnosci w obiekcie:
W opisanym ponizej kryterium mozna otrzymac maksymalnie 30 punktéw.

W kryterium tym ocenie poddana zostanie:
- koncepcja wspodtpracy z Muzeum przy tworzeniu | realizagji
wydarzen kulturalnych: maks. 10 pkt;
- planu dystrybucji wydawnictw poza punktem sprzedazy Muzeum: maks. 10
pkt;
- koncepcja produkcji i sprzedazy gadzetédw: maks. 10 pkt;

Ztozona oferta moze otrzymac od 0 do 30 pkt w przedmiotowej kategorii.

3. doswiadczenie w prowadzeniu dziatalno$ci o zbliZzonym
charakterze do zamierzonej w Przedmiocie przetargu:

W opisanym ponizej kryterium mozna otrzymac maksymalnie 10 punktdw,

Przy ustalaniu oceny punktowej w przedmiotowe]j kategorii, pod uwage brane
bedg doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci zblizonej do zamierzonej w
przedmiocie przetargu oraz skale udokumentowanego medialnego/
spotecznego pozytywnego oddzwieku dotychczasowej dziatalnosci Oferenta.

Ztozona oferta moze otrzymac od 0 do 10 pkt w

przedmioctowe]j kategorit,
- za prowadzenie dziatalnosci gospedarczej o zblizonym charakterze do
zamierzonej w Przedmiocie przetargu przez okres od 1 roku do 2 lat oferent
uzyskuje 2 pkt
- za kazdy dodatkowy rok prowadzenia dziatalnosci gospodarczej z zakresu
obejmujacego przedmiot przetargu Muzeum przyzna 1 pkt. Maksymalnie
mozna otrzymac 5 pkt.
- skala udokumentowanegoc medialnego/ spotecznego pozytywnego
oddZwieku dotychczasowej dziatalnosci. W opisanym kryterium mozna
otrzymac maksymalnie 3 punkty.

4. Wynagrodzenie prowizyjne z tytutu sprzedazy biletéw;

WP=( WP, WP,)X20

Gdzie:
WPin- NajwyZzsza oferowane wynagrodzenie prowizyjne
WP,- Wynagrodzenie prowizyjne oferowane

Wynagrodzenie prowizyjne nalezy podaé jako % od kwoty netto sprzedanych
biletow



5. Wynagrodzenie prowizyjne z tytutu sprzedazy wydawnictw/gadzetéw;

WP=( WP WP,)x20

Gdzie;
WP~ Najwyzsza oferowane wynagrodzenie prowizyjne
WP,- Wynagrodzenie prowizyjne oferowane

Wynagrodzenie prowizyjne nalezy podac jako % od kwoty netto sprzedazy.

6. Za najkorzystniejsza oferte uznana zostaje oferta spetniajaca wszystkie
wymagania okreslone w niniejszym Regulaminie z najwyzsza liczba
uzyskanych punktéw, liczonych jako suma punktéw uzyskanych w
poszczegdlnych kategoriach. W przypadku gdy w wyniku oceny ztozonych
w przedmiotowym postepowaniu ofert gdzie 2 lub wiecej ofert uzyskato
jednakowa, najwyzsza liczbe punktéw, za najkorzystniejszg uznana
bedzie oferta, w ktérej zaoferowano najwyzsza kwote czynszu. Jezeli
pomimo tego w postgpowaniu nie bedzie mozna dokonaé wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to ze oferenci zaoferowali
jednakowg kwote czynszu, Muzeum wezwie tych oferentéw do zlozenia w
okreslonym terminie ofert dodatkowych w zakresie oferowanej ceny.

7. Przetarg uznaje sie za wazny, jezeli wplynie co najmniej jedna oferta.

§6

Termin i sposoéb skladania ofert

1. Przed terminem skiadania ofert Oferent zobowigzany jest do wplacenia

wadium w wysokosci: 1 500,00 zt przelewem na rachunek bankowy:
93 1240 4650 1111 0010 7078 0715

wadium zostanie zwrdcone uczestnikom przetargu, ktérych oferta nie zostata
wybrana

wadium wptacone przez Oferenta, ktéry wygrat przetarg nie podlega
zwrotowi przed zawarciem umowy i zostanie zaliczone na poczet kaucji.

. Oferte nalezy zlozy¢ lub przesta¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed

otwarciem kopercie w sposéb uniemozliwiajacy zapoznanie sie z jej trescig
przed uptywem terminu otwarcia ofert.

. Koperta powinna by¢ opatrzona nazwa i dokltadnym adresem Oferenta oraz

napisem:

Oferta na:
prowadzenia dziatalnosci ksiegarni
Nie otwierac przed 13.07.2018 godzina 15:30



. Oferte nalezy zlozyC w siedzibie Muzeum Historii Fotografii im. Walerego
Rzewuskiego w Krakowie, Pl. Jana Nowaka Jezioranskiego, 31 ~ 154 Krakow,
Sekretariat Dyrekcji - pokdj 2 w terminie do 13.07.2018 do godziny 15:00

. Oferty zostang otwarte komisyjnie w siedzibie Zamawlajacego, Muzeum
Historii Fotografii im. Walerego Rzewuskiego w Krakowie na posiedzeniu
niejawnym

. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong oferte przed uplywem
terminu sktadania ofert

. Zmiany dokonuje sie przez ztozenie oferty w zmienionym zakresie, ktora
musi  odpowiada¢ wszystkim zasadom okreslonym w  niniejszych
wymaganiach, a koperta musi by¢ oznaczona napisem ZMIANA

. Wycofania dokonuje sie na wniosek Oferenta, podpisany przez osoby/e
upowaznione/a do jego reprezentowania, co winno by¢ udokumentowane
odpisem z wlasciwego rejestru (ewentuainie dodatkowo petnomocnictwem.

§7
Optaty

. Wykonawca z tytutu najmu zobowigzany bedzie do ponoszenie
hastepujacych miesiecznych oplat:
.1. Czynsz miesieczny w wysokosci ustalonej w ofercie.

§8

Termin najmu

. Przekazanie Przedmiotu najmu wyhbranemu oferentowi nastgpi w terminie do
7 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

. Najemca jest zobligowany rozpoczac dziatalnosé najpdzniej z dniem otwarcia
Muzeum w obiekcie tj. 14 wrzesien 2018 r.

. Szczegdtowe zasady wspdipracy regulowad bedzie umowa zawarta pomiedzy
Zamawiajgcym a Oferentem wybranym w przetargu.

. Umowa zostanie zawarta na okres 2 lat (z 3-miesiecznym okresem
wypowiedzenia ze skutkiem na keoniec miesiaca).

. Dopuszcza sie negocjacje warunkéw umowy w zakresie nie powodujgcym
istotnych zmian ztozonej w przetargu oferty.
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Postanowienia koncowe

Niniejszy regulamin oraz ogtoszenie jest dostepny na stronie Muzeum
www.mhf. krakow.pl oraz w BIP.

. O rozstrzygnieciu przetargu Muzeum niezwlocznie poinformuje pisemnie
wszystkich ktérzy ztozyli oferty oraz zamiesci stosowng informacje na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Muzeum




. Oferent, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie

zaproszony do zawarcia umowy,

. Jesli oferent bedzie sie uchyla¢ od zawarcia umowy po skierowaniu do

wybranego oferenta pisemnego wezwania do podpisania umowy jest

uprawniony do wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod pozostatych ofert.
Muzeum zastrzega sobie prawo zmiany ogtoszenia lub warunkéw udziatu w
niniejszym postepowaniu, a takze w przypadku zaistnienia istotnych
okolicznosci - zamknigcia postepowania bez wyboru  oferty Iub
uniewaznienia postgpowania. W takiej sytuacjl oferentom nie przystugujg w
stosunku do Muzeum jakiekolwiek roszczenia

. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert,

Zatgcznikami do niniejszego regulaminu 5q:

1. Formularz oferty
2. Rzuty z zaznaczong powierzchnig najmu
3. Opis przedmiotu przetargu.

Marek Swica






