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1. CEL PROCEDURY  

Celem niniejszej procedury jest ustalenie zasad weryfikacji i akceptacji dokumentacji projektowej przekazywanej przez  Projektanta do Zarządzającego Procesem Inwestycyjnym Przedsiębiorstwa Projektowania i Realizacji Inwestycji PROBADEX - KRAKÓW.
2. ZAKRES OBOWIĄZYWANIA

   Procedura obowiązuje przy  opracowaniu projektu wykonawczego  związanych z realizacją Inwestycji pod nazwą: „Przebudowa i modernizacja budynku os. Szkolne 26, tzw. Nowe Skrzydło dla Centrum Artystyczno-Edukacyjnego Dom Utopii”, współfinansowanej ze środków Unii Europejskiej, dla Teatru „Łaźnia Nowa”. Znak: DPDU.271.3.2.2017. Procedura obowiązuje przez cały okres procesu inwestycyjnego, aż do momentu przekazania obiektu do użytkowania.

3. TERMINOLOGIA I SKRÓTY

BP – Biuro Projektów
ZK –    Zarządzający Procesem Inwestycyjnym  - Inwestor Zastępczy
TŁN –  Zamawiający

PW – Projekt Wykonawczy

NA -  Nadzór Autorski

4. DOKUMENTY ZWIĄZANE

Umowa o Zarządzający Procesem Inwestycyjnym  
Umowa o  prace projektowe
Ustawa „Prawo Budowlane” z dnia 7 lipca 1994 r. z późniejszymi zmianami oraz obowiązujące aktualnie Polskie Normy oraz przepisy techniczno- budowlane.
5. KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOŚĆ
     Właściciel Firmy jest kompetentny i odpowiedzialny za: 

     -  egzekwowanie , weryfikację i zatwierdzenie dokumentacji projektowej dla realizowanego 
        obiektu opracowanej przez BP
     - ustanowienie Projektantów weryfikatorów 
       we wszystkich branżach budowlanych występujących w obiektach,
     - weryfikację i zatwierdzenie zmian dokumentacji projektowej wprowadzanych w ramach NA oraz 
       ewentualnej dokumentacji zamiennej,
     - sprawdzenie przygotowanej  dokumentacji powykonawczej

5.1. PROBADEX  jako Weryfikator dokumentacji projektowo-kosztorysowej ma obowiązek :

5.1.1. Dokonania oceny, czy przekazana do weryfikacji dokumentacja projektowo-kosztorysowa jest  

           wykonana zgodnie z umową   o  projekt.

5.1.2. Sprawdzenia dokumentacji projektowo-kosztorysowej pod względem zgodności z przepisami 

           Prawa budowlanego , obowiązującymi normami, zasadami wiedzy techniczno-budowlanej 
           i architektonicznej, fachową wiedzą, pozwoleniami, decyzjami, opiniami i uzgodnieniami  

           wydanymi przez właściwe organy  i  instytucje, oraz z wymaganiami technicznymi  

           Zamawiającego. 
 5.1.3. Weryfikacji kompletności dokumentacji projektowo-kosztorysowej pod względem ilości 
            elementów i ich zakresu.

5.1.4. Sprawdzenia, czy dokumentacja projektowo-kosztorysowa jest wykonana przez osoby

           posiadające wymagane uprawnienia budowlane do projektowania w odpowiedniej 
           specjalności oraz zaakceptowana przez odpowiednich rzeczoznawców.

5.1.5. Sprawdzenia koordynacji międzybranżowej.

5.1.6. Sprawdzenia, czy dokumentacja projektowo-kosztorysowa spełnia wymagania użytkowe, 
           a przyjęte rozwiązania i parametry są racjonalne i ekonomiczne w eksploatacji.

5.1.7. Sprawdzenia zgodności opracowanego projektu wykonawczego z projektem budowlanym.

5.1.8. Weryfikacji kompletności i prawidłowości projektów wykonawczych niezbędnych do realizacji 

           inwestycji, m.in. oceny, czy dokumentacja umożliwia prawidłowe wykonanie robót 
           budowlanych, tzn. podaje rozwiązania szczegółowe umożliwiające realizację robót bez  

           dodatkowych opracowań  i uzupełnień.

5.1.9. Sprawdzenia, czy projektant uwzględnił w sporządzanej dokumentacji projektowo- 

           kosztorysowej   odpowiednie rozwiązania i uzyskał niezbędne uzgodnienia, opinie oraz 
           pozwolenia.

5.1.10. Dokonania oceny wyjaśnień projektanta, przekazanych w odpowiedziach na raporty 
             z weryfikacji dokumentacji projektowo-kosztorysowej oraz określenia, czy zostały 
             uwzględnione wszystkie  uwagi.

5.1.11. Sprawdzenia, czy tabela elementów scalonych jest zgodna z kosztorysem inwestorskim.

5.1.12. Weryfikacji przedmiarów i kosztorysów w zakresie kompletności, zasadności i ilości 
             przyjętych  robót w oparciu o projekt  wykonawczy, a także ocena realności 
             przyjętych cen jednostkowych i innych składników cenotwórczych (czy odpowiadają cenom 
             i składnikom  cenotwórczym rynkowym), 

5.1.13. Zweryfikowania, czy wyliczone przez projektanta w ramach projektu wykonawczego roczne 

       koszty eksploatacji obiektu są prawidłowo oszacowane.
5.1.14. Po każdej weryfikacji (pierwszej i kolejnych) do sporządzania i przedstawiania 
             Zamawiającemu  pisemnego raportu zawierającego opinię odnośnie poprawności  

             sprawdzonej dokumentacji projektowo-kosztorysowej, oraz wskazującego stwierdzone 
             w dokumentacji projektowo-  kosztorysowej wady, błędy, braki lub złożenia oświadczenia, że
             dokumentacja projektowo- kosztorysowa nie posiada wad, błędów, braków i możliwy jest jej  

             odbiór przez Zamawiającego.

5.1.15. Raporty i oświadczenia składane będą oddzielnie dla każdego branżowego Projektu Wykonawczego.  

5.2.  Wykonawca dokumentacji ma obowiązek :

5.2.1  Przekazywania do weryfikacji poprawnie opracowanej dokumentacji projektowej 

           zgodnie z przyjętym i zatwierdzonym harmonogramem  rzeczowo- finansowym. 

5.2.2  Uczestniczenia na zaproszenie Zamawiającego lub ZK, w spotkaniach organizowanych 
           w związku z realizacją niniejszego zadania.  
5.3 Zakres kompetencji i odpowiedzialności podmiotów związanych z wykonywaniem inwestycji został określony w umowie o zarządzanie procesem inwestycyjnym , a także w obowiązujących przepisach.
6. OPIS POSTĘPOWANIA  -  Projekt Wykonawczy.
- BP przekazuje ZK za pismem  1 egzemplarz Projektu Wykonawczego Wielobranżowego opracowanego zgodnie z przyjętym harmonogramem w wersji papierowej. 

-  ZK  w określonym w Umowie terminie do 14 dni roboczych (z wyłączeniem sobót, niedziel i świąt) od daty ich przekazania dokumentacji, przekazuje  raporty z weryfikacji  z uwagami w wersji elektronicznej edytowalnej oraz  w wersji papierowej  do BP,  natomiast do wiadomości TŁN w wersji elektronicznej edytowalnej.

W przypadku poinformowania  BP przez ZK o braku uwag lub zastrzeżeń do przekazanej dokumentacji (Projektów Wykonawczych, Projektu wnętrz, Przedmiarów, Kosztorysów i Specyfikacji Technicznych Wykonania i Odbioru Robót Budowlanych) lub też braku informacji w tym terminie, uznaje się Dokumentację Projektową za zaakceptowaną.  
-   BP przekazuje poprawioną dokumentację  do ponownego sprawdzenia w 1 egz. wersji papierowej ZK  w określonym  terminie do 7 dni roboczych  wraz z edytowalną formą odpowiedzi na uwagi zawarte w raportach weryfikacyjnych.  
-  ZK  w określonym terminie (do 5 dni roboczych ) ponownie weryfikuje przekazaną poprawioną dokumentację. 

-   Jeżeli dokumentacja została zweryfikowana pozytywnie, raporty akceptujące w wersji papierowej i elektronicznej wysyła do BP, jednocześnie informując o tym TŁN.  Jeżeli dokumentacja nie została pozytywnie zweryfikowana , ponownie zostaje zwrócona do korekty.

-   Po akceptacji dokumentacji przez ZK , BP przekazuje 4 egz. dokumentacji wykonawczej w wersji papierowej wraz z wersjami elektronicznymi - CD ( dwg + pdf ) ZK  do zatwierdzenia, opieczętowania. 
-  Opieczętowane  egzemplarze ZK przekazuje do  TŁN, 1 egz. wraz z wersją elektroniczną pozostaje u ZK.
7. WPROWADZENIE ZMIAN

Zmiany w treści niniejszej procedury wprowadza Prezes firmy Probadex - Kraków. 

8. ROZDZIELNIK
Niniejszą procedurę otrzymują podmioty związane z realizacją inwestycji.
9. ZAŁĄCZNIKI
Załącznik Nr 1-  Przykładowy Arkusz weryfikacyjny
