zalacznik nr 9 do ogloszenia

Regulamin wspolpracy Miejskiego Centrum Profilaktyki Uzaleznien w Krakowie z
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu
publicznym dotyczacy realizacji zadan 2z zakresu zdrowia publicznego pn.
»Przeciwdzialanie uzaleznieniom i patologiom spolecznym na rok 2018”.

Na podstawie:
- ustawy o z dnia 11 wrzesnia 2015 r. zdrowiu publicznym (Dz.U. z 2017 r. poz. 2237, 2371);

N

§1

Zakres wspétpracy

Zakres przedmiotowy wspolpracy obejmuje realizacje zadan z zakresu zdrowia
publicznego pn. ,,Przeciwdzialanie uzaleznieniom i patologiom spolecznym na rok
2018” w nastgpujacych obszarach:

1) Kluby abstynenta i inne formy dziatan pomocowych poza terapig;

2) Edukacja publiczna w obszarze profilaktyki;

3) Profilaktyka uniwersalna i selektywna/Zagospodarowanie wolnego czasu dzieci i

mlodziezy w srodowisku lokalnym na terenie miasta Krakowa;

4) Profilaktyka wskazujaca i programy redukcji szkoéd/Przeciwdziatanie narkomanii.
Realizacja zadania publicznego ma forme¢ wspotfinansowania.

Wylonienie realizatorow zadania z zakresu: ,,Przeciwdzialanie uzaleznieniom i
patologiom spolecznym na rok 2018” odbedzie si¢ w trybie otwartego konkursu
ofert.

Dyrektor MCPU w Krakowie zastrzega sobie prawo odwotania konkursu przed
uplywem terminu na ztozenie ofert oraz mozliwosci przedluzenia terminu ztozenia
ofert 1 terminu rozstrzygnigcia konkursu ofert.

§2

Ogélne zasady udzialu w konkursie

Dyrektor Miejskiego Centrum Profilaktyki Uzaleznien w Krakowie oglasza otwarty
konkurs oraz zamieszcza t¢ informacj¢ w:
1) Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa;
2) na tablicy ogloszen Miejskiego Centrum Profilaktyki Uzaleznien w Krakowie;
3) miejskim portalu dla organizacji pozarzadowych www.ngo.krakow.pl.
Termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 14 dni od dnia ukazania si¢
ogloszenia o otwartym konkursie ofert.
Ogtoszenie otwartego konkursu ofert powinno zawiera¢ informacje o:
1) rodzaju zadania bedacego przedmiotem konkursu ofert;
2) wysokosci srodkow przeznaczonych na realizacj¢ zadania;
3) terminach i warunkach realizacji zadania;
4) kryteriach oceny ofert;
5) miejscu i terminie sktadania ofert;
6) terminie rozstrzygnigcia konkursu ofert,
7) terminie i sposobie ogloszenia wynikow konkursu ofert;
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8) sposobie odwotania si¢ od rozstrzygniecia konkursu ofert;

9) poziomie i sposobie obliczania minimalnego wspotfinansowania zadania przez
podmiot oglaszajacy konkurs, jezeli wspotfinansowanie zadania jest
warunkiem otrzymania srodkow;

10) wykaz dokumentow, ktore nalezy dotaczy¢ do oferty;

11) informacje o mozliwo$ci odwotania konkursu ofert przed uptywem terminu na
ztozenie ofert oraz mozliwo$ci przedtuzenia terminu zlozenia ofert i terminu
rozstrzygnigcia konkursu ofert;

12) sposob ztozenia oferty i dokumentow, o ktérych mowa w pkt 10.

Do zlozenia ofert w konkursie uprawnione sg podmioty wymienione w art. 3 ust. 2

ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym, prowadzace dziatalnosé¢

pozytku publicznego odpowiednio do terytorialnego zakresu dziatania Gminy

Miejskiej Krakow, niedziatajace w celu osiggnigcia zysku oraz ktérych dziatalno$¢

statutowa zgodna jest z dziedzing zlecanego zadania.

Warunkiem przystgpienia do konkursu jest zlozenie w terminie wskazanym w

ogloszeniu, wypelionego formularza oferty, dotaczonego do ogloszenia

konkursowego, w miejscu i formie wskazanym w ogtoszeniu konkursu.

Oferent winien przedstawi¢ ofert¢ zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji,

gwarantujac wykonanie zadania w sposob efektywny, oszczedny i terminowy.

Za rzetelno$¢, poprawnos$¢ 1 kompletno$é oferty oraz zawartych informacji odpowiada

Oferent.

Terminowe zlozenie poprawnej 1 kompletnej oferty do konkursu nie jest

rébwnoznaczne z powierzeniem realizacji zadania 1 przekazaniem $rodkow

finansowych.

Oferta ztozona w konkursie ofert zawiera:

1) szczegdtowy sposob realizacji zadania;

2) termin i miejsce realizacji zadania;

3) harmonogram dziatan w zakresie realizacji zadania;

4) informacj¢ o wysokosci wnioskowanych srodkow;

5) informacje o wysokos$ci wspotfinansowania realizacji zadania;

6) informacj¢ o wczesniejszej dziatalnosci podmiotu sktadajacego oferte, jezeli
dziatalno$¢ ta dotyczy zadania okreslonego w ogloszeniu o konkursie ofert;

7) informacj¢ o posiadanych zasobach rzeczowych oraz kadrowych i kompetencjach
osOb zapewniajacych wykonanie zadania, a takze o zakresie obowigzkéw tych
0sob;

8) informacj¢ o wysokosci $rodkow przeznaczonych na realizacj¢ zadania oraz
kosztorys wykonania zadania, w szczegolnosci uwzgledniajacy koszty
administracyjne.

Do oferty dotacza sig:

1) aktualny odpis z odpowiedniego rejestru lub inne dokumenty informujace o
statusie prawnym podmiotu skladajacego oferte 1 umocowanie oso6b go
reprezentujacych;

2) oswiadczenie potwierdzajace, ze w stosunku do podmiotu sktadajgcego oferte nie
stwierdzono niezgodnego z przeznaczeniem wykorzystania sSrodkow publicznych;

3) oswiadczenie osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu sktadajacego
oferte¢ o niekaralno$ci zakazem petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi oraz niekaralnosci za umyS$lne przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe;

4) oswiadczenie, ze podmiot sktadajacy oferte jest jedynym posiadaczem rachunku,
na ktory zostang przekazane $rodki, i zobowiazuje si¢ go utrzymywac do chwili



5)

zaakceptowania rozliczenia tych srodkow pod wzglgdem finansowym i
rzeczowym,

o$wiadczenie osoby upowaznionej do reprezentacji podmiotu sktadajacego oferte
wskazujace, ze kwota $rodkéw przeznaczona zostanie na realizacj¢ zadania
zgodnie z oferta i ze w tym zakresie zadanie nie bedzie finansowane z innych
zrodet.

§3

Ocena zlozonych ofert:

1. Oferta nie podlega ocenie i zostaje odrzucona z powodu nastgpujacych bledow
formalnych:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

niewypelnienie wszystkich punktow formularza oferty;

zlozenie oferty po terminie;

ztozenie formularza oferty bez wymaganych zatacznikows;

ztozenie oferty w sposob niezgodny z ogloszeniem konkursu;

ztozenie oferty na niewlasciwym formularzu, innym niz okreslony w ogloszeniu
o konkursie;

ztozenie oferty przez podmiot nieuprawniony,

ztozenie oferty przez organizacje, ktora zgodnie z celami ujawnionymi w odpisie
z Krajowego Rejestru Sadowego nie prowadzi dzialalnosci w dziedzinie objetej
konkursem:;

ztozenie oferty zawierajacej brak jednoznacznie zdefiniowanego zakresu zadania;
ztozenie oferty nie podpisanej przez osoby upowaznione do tego zgodnie z
zapisami statutu i aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego (KRS); w
przypadku zmian osobowych w reprezentacji organizacji pozarzadowej
nieujawnionych na dzien sktadania oferty w KRS, dla wykazania umocowania do
dzialania w imieniu oferenta nalezy przedtozy¢ uchwate podjeta we wlasciwym
dla oferenta trybie oraz potwierdzenie ztozenia wniosku o dokonanie wpisu zmian
w KRS.

10) ztozenie formularza oferty bez wymaganych 10% wktadu finansowego Oferenta.
2. Komisja Konkursowa moze zada¢ od Oferentow dodatkowych wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.
3. Przy rozpatrywaniu ofert Komisja:
1) ocenia mozliwo$¢ realizacji zadania przez oferenta (0-5 pkt);
2) ocenia przedstawiong kalkulacj¢ kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w

odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania (0-5 pkt);

3) ocenia proponowang jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale

ktorych oferent bedzie realizowa¢ zadanie publiczne (0-5 pkt);

4) uwzglednia planowany przez Oferenta udziat srodkéw finansowych wiasnych lub

srodkéw pochodzacych z innych Zrodet na realizacje zadania publicznego (0-5

pkt);

5) uwzglednia planowany przez Oferenta, wkilad rzeczowy, osobowy, w tym

$wiadczenia wolontariuszy i pracg spoteczng cztonkéw (0-5 pkt);

6) uwzglednia rzetelno$¢ 1 terminowo$¢ oraz sposob rozliczenia dotychczas

otrzymanych $rodkow na realizacj¢ zadan publicznych (0-5 pkt).

4. Minimalna liczba punktow uprawniajaca do otrzymania §rodkow finansowych wynosi
20 punktow.
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6.

Maksymalna liczba punktéw wynikajaca z oceny merytorycznej oferty wynosi 30
punktow.

Wyniki oceny Komisji s3 przedstawiane Dyrektorowi Miejskiego Centrum
Profilaktyki Uzaleznien w Krakowie, w formie listy ocenionych projektow, z
przypisang im oceng punktowa, proponowang wysokoscig srodkow finansowych oraz
w przypadku ofert, ktére nie uzyskaly minimalnej iloSci punktow i nie zostaly
zarekomendowane do otrzymania $rodkéw finansowych - wraz ewentualnymi
uwagami i zastrzezeniami Komisji.

Komisja Konkursowa opiniuje oferty w terminie do 45 dni od daty okreslajacej
koncowy termin sktadania ofert.

§4

Uniewaznienie konkursu ofert

Otwarty konkurs ofert uniewaznia sig, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;
2) zadna ze zlozonych ofert nie spetniatla wymogoéw formalnych lub merytorycznych
zawartych w ogloszeniu.

Informacj¢ o uniewaznieniu otwartego konkursu ofert Dyrektor Miejskiego Centrum
Profilaktyki Uzaleznieh w Krakowie podaje do publicznej wiadomosci, zamieszczajac t¢
informacj¢ w:

1) Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa;
2) natablicy ogtoszen Miejskiego Centrum Profilaktyki Uzaleznien w Krakowie;
3) miejskim portalu dla organizacji pozarzadowych www.ngo.krakow.pl.

§5

Przyznanie Srodkow finansowych na realizacje zadan

Ostatecznego wyboru ofert wraz z decyzja o wysokosci przyznanych s$rodkow
finansowych dokonuje Dyrektor Miejskiego Centrum Profilaktyki Uzaleznien w
Krakowie, w formie zarzadzenia.

Zarzadzenie, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera wyniki otwartego konkursu ofert, w
tym wykaz ofert niespelniajacych kryteriow formalnych, wykaz ofert niespetniajacych
kryteriow merytorycznych z uzasadnieniem oraz wykaz ofert, ktorym zostaty
przyznane $rodki finansowe.

W celu wyeliminowania podwdjnego dofinansowania, z budzetu Miasta Krakowa
moze by¢ przyznana tylko jedna kwota na realizacj¢ konkretnej oferty zgtoszonej do
konkursu w ramach poszczegdlnych zadan.

Decyzja o przyznaniu $rodkow finansowych nie jest decyzja administracyjng w
rozumieniu przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego.

§6
Sposob i terminy przekazania Srodkow na rzecz realizatorow zadan.

Warunkiem przekazania s$rodkéw finansowych jest zawarcie umowy w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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Umowa na realizacj¢ zadania z zakresu zdrowia publicznego zostaje zawarta na czas
realizacji zadania.

Podmiot przyjmujac zlecenie realizacji zadania, zobowigzuje si¢ do wykonania
zadania w zakresie i na zasadach okreslonych w umowie.

Zadanie nie moze by¢ zrealizowane przez podmiot niebgdacy strong umowy.

Podmiot, ktoremu przyznano srodki finansowe na realizacj¢ zadania, jest zobowigzany
do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej 1 ewidencji
ksiegowej otrzymanych srodkéw oraz wydatkow dokonywanych z tych srodkow.
Sprawozdanie z realizacji zadania publicznego sporzadza si¢ na formularzu zgodnym
ze wzorem okre§lonym w ogloszeniu konkursowym.

Podmioty, z ktérymi zawarta zostala umowa zobowigzuja si¢ do informowania o
zrodlach finansowania zadania. Informacja na ten temat powinna si¢ znalezé we
wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla mediow, ogloszeniach oraz
wystapieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego.

W przypadku, gdy zadanie jest wspotfinansowane wytacznie ze §rodkow otrzymanych
z Gminy Miejskiej Krakow:

1) informacja, o ktorej mowa w ust. 7, powinna mie¢ tre$¢: ,,Zadanie publiczne
jest wspotfinansowane ze §rodkow Miasta Krakowa”

2) podmioty, z ktérymi zawarta zostata umowa, zobowigzuja si¢ do umieszczenia
logo Gminy Miejskiej Krakéw na wszystkich materiatach, w szczego6lnosci
promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych
realizowanego zadania, oraz zakupionych $rodkach trwatych, proporcjonalnie
do wielkos$ci innych oznaczen, w sposdb zapewniajacy jego dobrg widocznos¢.

Podmioty, z ktérymi zawarta zostala umowa, zobowiazuja si¢ do zamieszczania na
wilasnej stronie internetowej - w przypadku jej posiadania - aktywnego odno$nika do
Miejskiej Platformy Internetowej ,,Magiczny Krakow” - www.krakow.pl oraz
miejskiego portalu dla organizacji pozarzadowych ngo.krakow.pl w uzgodnionym z
Gming Miejska Krakéw miejscu, zapewniajacym jego wlasciwa promocje.

§7

Nadzér i kontrola realizacji zadania

Miejskie Centrum Profilaktyki Uzaleznien w Krakowie nadzoruje prawidtowosé
wydatkowania przekazanych $rodkow pod wzgledem racjonalno$ci, celowosci,
gospodarnosci 1 legalnosci ich wydatkowania oraz spetnienia zasad, o ktorych mowa
w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2017 r. poz. 2077, Dz. U. z 2018 r., poz. 62).
Kontrola podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 .
0 zdrowiu publicznym odbywa si¢ zgodnie z planem kontroli.
Zespot kontrolujacy na mocy udzielonego pelnomocnictwa dokonuje kontroli i oceny
realizacji zadania objetego umowa, a w szczegdlnosci:
1) stanu realizacji zadania;
2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania;
3) prawidlowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania;
4) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w
postanowieniach umowy.
Srodki finansowe przyznane z budzetu Miasta Krakowa wykorzystane niezgodnie z
przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlegaja
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zwrotowi do budzetu wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglo$ci
podatkowych.

5. Zwrotowi do budzetu Miasta Krakowa podlega ta cze¢$¢ sSrodkow finansowych, ktora
zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, nienaleznie udzielona lub pobrana
w nadmiernej wysokosci.

§8

Komisja Konkursowa

1. Komisja Konkursowa powolywana jest przez Dyrektora Miejskiego Centrum
Profilaktyki Uzaleznien w Krakowie W celu przeprowadzenia postgpowania
konkursowego w ramach otwartego konkursu ofert na realizacje zadan z zakresu
zdrowia publicznego.

2. W sktad Komisji Konkursowej wchodzi do 7 0séb z prawem glosu:

1) przewodniczacy komisji — przedstawiciel Miejskiego Centrum Profilaktyki
Uzaleznien w Krakowie. W przypadku jego nieobecnosci, przewodniczacy
wskazuje zastepce sposrod sktadu Komisji.

2) do trzech przedstawicieli Miejskiego Centrum Profilaktyki Uzaleznien w
Krakowie, w miar¢ mozliwosci posrod przedstawicieli komorki realizujacej
rekomendowane jest uczestnictwo koordynatora w zakresie wspotpracy z
organizacjami pozarzagdowymi.

3) jeden przedstawiciel Biura Miejski Osrodek Wspierania Inicjatyw Spotecznych.

4) do dwoch osob wskazanych przez organizacje pozarzadowe, przy czym
Krakowska Rada Dziatalno$ci Pozytku Publicznego moze rekomendowac jedng z
nich.

3. Zasady funkcjonowania Komisji Konkursowej:

1) Cztonkowie Komisji Konkursowej wypetniajg o§wiadczenie dotyczace wyrazenia
zgody na uczestnictwo w pracach Komisji ds. opiniowania ofert w okreslonym
zakresie tematycznym oraz o$wiadczenie o bezstronnos$ci przy opiniowaniu ofert
w stosunku do oferentdw bioracych udziat w konkursie.

2) Posiedzenia Komisji zwoluje przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci
zastepca,

3) Obstuge administracyjno-biurowa Komisji Konkursowej prowadza pracownicy
Miejskiego Centrum Profilaktyki Uzaleznien w Krakowie.

4) Obshuge prawng Komisji Konkursowej prowadzi radca prawny Miejskiego
Centrum Profilaktyki Uzaleznien w Krakowie.

5) Komisja Konkursowa pracuje na posiedzeniach w skladzie liczacym ponad
polowe petlnego sktadu osobowego, w tym przewodniczacy lub zastgpca, a
cztonkowie swoja obecno$¢ potwierdzaja na kazdym posiedzeniu na liscie
obecnosci.

6) Komisja Konkursowa dokumentuje swojg pracg w formie protokotu.

4. Zadania Komisji Konkursowej:

1) Komisja Konkursowa dokonuje oceny ofert pod wzgledem formalnym na
podstawie karty oceny formalnej, ktorej wzor okresla ogloszenie o konkursie.

2) Po przeprowadzeniu oceny formalnej ofert Komisja sporzadza liste ofert
spelniajagcych wymogi formalne oraz list¢ ofert niespelniajagcych wymogow
formalnych.

3) Komisja Konkursowa po zaopiniowaniu ofert spetniajacych wymogi formalne
dokonuje ich oceny pod wzglgdem merytorycznym.



4) Komisja dokonuje oceny merytorycznej na podstawie kryteriow okreslonych w
karcie oceny merytorycznej, ktorej wzor okresla ogloszenie o konkursie. Komisja
Konkursowa wypracowuje stanowisko i przedstawia je Dyrektorowi Miejskiego
Centrum Profilaktyki Uzaleznien w Krakowie, w formie listy ocenionych
projektow z przypisang im oceng punktowa i proponowang wysokoscig srodkoéw
finansowych w oparciu o zasady kazdorazowo okreslone w ogloszeniu otwartego
konkursu ofert.

5. Dyrektor Miejskiego Centrum Profilaktyki Uzaleznieh w Krakowie oglasza nabor na
czlonkow Komisji Konkursowej i zamieszcza te informacje w:

1) Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa;

2) na tablicy ogtoszen Miejskiego Centrum Profilaktyki Uzaleznien w Krakowie;

3) miejskim portalu dla organizacji pozarzgdowych www.ngo.krakow.pl.

6. Do cztonkow Komisji Konkursowej bioragcych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego
dotyczace wylaczenia pracownika.

7. Kandydaci zgloszeni do udzialu w pracach Komisji Konkursowej wskazani przez
organizacje pozarzadowe muszg spetnia¢ tacznie nastepujace kryteria:

1) sa obywatelami RP i korzystaja w petni z praw publicznych,

2) nie reprezentuja podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2015 r. o zdrowiu publicznym, bioracych udziat w konkursie,

3) nie podlegaja wylaczeniu okreslonemu w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257,
Dz. U. z 2018 r. poz. 149),

4) majg doswiadczenie w przedmiocie okreslonego zadania publicznego oraz w
zakresie dziatalno$ci podmiotdéw wymienionych w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia
11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym,

5) wyrazajg zgod¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz.
922).

6) zglosza swoja kandydature poprzez formularz zgloszeniowy, stanowigcy
zalacznik nr 6 do ogloszenia, podpisany 1 wypetniony przez samego
kandydata lub tez przez podmiot zglaszajacy kandydata,

7) dostarczg wraz z formularzem zgloszeniowym oswiadczenie 0 zgodzie na
udziat w pracach Komisji Konkursowej oraz o$wiadczenie o bezstronnos$ci
przy opiniowaniu ofert w stosunku do oferentow bioracych udziat w konkursie,
stanowigcych odpowiednio zalacznik nr 7 i 8 do niniejszego ogloszenia.

8. W sktad Komisji Konkursowej nie moga wchodzi¢ osoby wskazane przez organizacje
pozarzadowe, biorace udziat w konkursie.

§9

Opiniowanie ofert

1. Oferty powinny by¢ ocenione przez wszystkich obecnych na posiedzeniu cztonkow
Komisji Konkursowej.

2. Komisja Konkursowa dokonuje oceny ofert na podstawie kryteriow formalnych i
merytorycznych, okreslonych w kartach oceny formalnej 1 merytorycznej
stanowigcych zalacznik do ogloszenia otwartego konkursu ofert, przy okreslonym
kazdorazowo w ogloszeniu, minimalnym progu punktowym, od ktorego oferent moze
zosta¢ wskazany do otrzymania srodkow finansowych.
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3. Ustalenia, wnioski i opinie Komisji w zakresie realizacji jej zadan, podejmowane sg
zwykla wigkszoscig gtosow w obecnosci, co najmniej potowy cztonkow Komisji. W
razie rownej liczby glosow decyduje gtos przewodniczacego Komisji.

4. Sposob rozdziatu srodkow finansowych okresla Procentowy przelicznik punktow na
kwoty przyznawanych dotacji stanowigcy zatacznik do ogloszenia.



