Zalacznik nr 1 do SIWZ (i Zalacznik nr 1 do Umowy)

Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest ,.Swiadczenie ustug pocztowych, w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie odbioru z siedziby Zamawiajacego, przejmowania, przemieszczania i
dorgczania przesytek pocztowych oraz paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na
rzecz Grodzkiego Urz¢du Pracy w Krakowie.”

2. Wskazane w formularzu cenowym, stanowigcym zatacznik nr 2 ilosci poszczegdlnych ustug
pocztowych sa ilo§ciami szacunkowymi, okreslonymi na podstawie aktualnego stanu wiedzy
Zamawiajacego w zakresie zapotrzebowania w okresie §wiadczenia ustugi. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do zmiany ilo$ci zamawianych ustug w zaleznos$ci od biezacych potrzeb.
Wykonawcy, z ktérym Zamawiajacy podpisze umowg nie przystuguje roszczenie o realizacjg
uslugi w wielosciach podanych w formularzu cenowym. Rozliczenia beda nastgpowac na
podstawie faktycznej iloSci zrealizowanych ustlug z uwzglednieniem cen jednostkowych
wskazanych w formularzu cenowym.

3. Termin wykonania zaméwienia. Od dnia 01.01.2018 do 31.12.2018 lub do wyczerpania kwoty,
stanowiace] maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytutu realizacji zamowienia.

4. Przedmiot zamowienia obejmuje, w szczegdlnosci:

a. odbior z siedziby Zamawiajacego, przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie
przesytek pocztowych krajowych (na obszarze catej Polski), pod wszystkie kody
pocztowe 1 zagranicznych (Strefa A), rejestrowanych i nierejestrowanych, w tym
przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, oraz ich ewentualne zwroty, tj.
zwroty przesylek listowych rejestrowanych, do zamawiajacego (nadawcy),
nadawane w 5 dni roboczych w tygodniu od godz. 13:30 do 14:30 (tj. poniedzialek
- piatek);

b. dorg¢czanie do siedziby Zamawiajacego korespondencji w godz. 8:45-10:00 przez 5
dni w tygodniu (tj. poniedzialek - pigtek)

c. przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie zwrotdw przesytek niedostarczonych,
jesli przesytka nie mogta by¢ dostarczona adresatowi z przyczyn lezacych po jego
stronie [albo z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego (nadawcy)] - w dni
robocze (od poniedziatku do piatku);

d. odbior z siedziby Zamawiajacego, przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie
paczek pocztowych, krajowych 1 zagranicznych.

e. Dostarczenie w iloSciach okre§lonych w zalaczniku nr 2 drukéw zwrotnego
potwierdzenia odbioru zgodnych ze wzorem umieszczonym na www.poczta-
polska.pl

f. Mozliwo$¢ monitorowania przesytek rejestrowanych za posrednictwem strony
internetowe;.

g. Zamawiajacy nie przewiduje przesytek pocztowych procesowych.

5. Przez przesyltki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesyltki listowe o wadze
do 2000 g (gabaryt A i B) oraz zwrot przesylek poleconych po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia:

- przesylka listowa nierejestrowana
a. Ekonomiczna (zwykta) — przesytka niebgdaca przesytka najszybszej kategorii,

b. Ekonomiczna (zwykta) priorytetowa— przesytka listowa najszybszej kategorii,



- przesylka listowa rejestrowana (polecona)

c. Ekonomiczna (zwykla) — przesytka bedaca przesylka listowa, przemieszczana i
doreczana w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

d. Ekonomiczna (zwyktla) priorytetowa — przesytka najszybszej kategorii,

e. polecona ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dor¢czona za pokwitowaniem odbioru,

f. polecona priorytetowa ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania 1 dorgczona za
pokwitowaniem odbioru,

Gabaryt A — to przesylka o wymiarach:

— minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

— maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dhugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm,

— waga do 2 kg.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

— minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dlugo$¢ 325 mm lub
szerokos$¢ 230 mm,

— maksimum — suma dtugosci, szerokosci 1 wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiaréw nie moze przekroczy¢ 600 mm.

— waga do 2 kg.

6. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ paczki: przesylka rejestrowana
niebedaca przesytka listowa o wadze do 2 kg (gabaryt A i B) oraz zwrot paczek pocztowych po
wyczerpaniu mozliwos$ci ich dorgczenia:

a) zwykle — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

¢) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

Gabaryt A — to paczka o wymiarach:

— minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

— maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokosci 300 mm, dlugosci 600mm,
szerokosci 500 mm.

Gabaryt B — to paczka o wymiarach:

— minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 300 mm, dlugo$¢ 600 mm, szerokosé
500 mm,

— maksimum — suma ditugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢ nie
moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie

moze przekroczy¢ 1500 mm,

7. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowej ksiazce nadawczej), okreslajac rodzaj
przesytki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz
umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyltki nadruku (pieczatki) okreslajacej pelna
nazwg i adresu Zamawiajacego a takze umieszczeniu oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty
za usluge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczgci w sposdb uzgodniony z Wykonawca.

8. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania zestawien
dla przesylek.



9. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

a.

dla przesytek listowych nierejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesylek wg
poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch
egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

dla przesytek listowych rejestrowanych (polecony) — wpisanie kazdej przesylki do pocztowej
ksiazki nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek



