Nr zam. 0Z.271.312.2017.MZY

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

na ushuge spoleczna o warto$ci zamowienia ponizej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750 000 euro, o ktorej mowa w art. 1380 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1579
Z pOz. zm.),

na $wiadczenie ustug pocztowych, pod nazwa:
»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz

ich ewentualnych zwrotow dla Grodzkiego Urzedu Pracy w Krakowie w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz.1481.)"

KRAKOW, dnia 24 listopada 2017 r.



Rozdzial I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Grodzki Urzad Pracy w Krakowie,

ul. Wawozowa 34,

31-752 Krakéw

zwany w dalszej czeSci ''Zamawiajacym"

tel.: /12/ 68-68-000

fax.: /12/ 645-12-70

strona internetowa: www.gupkrakow.pl

e-mail: grodzki@gupkrakow.pl

Godziny urzgdowania: poniedziatek - piatek, od 7:45 do 14:45
(Dziennik podawczy - pokoj 119).

Umowa begdzie zawierana w imieniu i na rzecz: Gminy Miejskiej Krakoéw z siedziba w Krakowie,
Pl. Wszystkich Swigtych 3-4, 31-004 Krakow, NIP: 676-101-37-17, REGON: 351554353

Rozdzial II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi spoteczne, w ktorym
w odpowiedzi na ogloszenie wszyscy zainteresowani wykonawcy sktadaja oferty wraz
z informacjami potwierdzajacymi, ze nie podlegaja wykluczeniu oraz speiniaja warunki udziatu
w postgpowaniu, prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pdzn. zm.), zwana
w dalszej czgséci "Prawem zamdwien publicznych" lub ,,ustawa Pzp” oraz ustawy z dnia 22 czerwca
2016 r. o zmianie ustawy — Prawo zamdwien publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U.
z 2016 r., poz. 1020 z pdzn. zm.), zwana w dalszej cze$ci "ustawa zmieniajaca" oraz na warunkach
okreslonych w SIWZ, o szacunkowej wartosci przedmiotu zamdwienia ponizej kwot okreslonych
w art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

2. Ustugi pocztowe stanowia ushugi spoteczne, zgodnie z zalacznikiem XIV do Dyrektywy
Parlamentu Europejskiego 1 Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamdOwien
publicznych, uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L z 2014 r., Nr 94, s. 65), co
warunkuje przyjecie trybu z art. 138 o ustawy Pzp, w zakresie udzielenia zamowienia publicznego
W niniejszym postgpowaniu. Przyjecie przez Zamawiajacego - Grodzki Urzad Pracy w Krakowie,
przy udzieleniu zamdwienia publicznego na swiadczenie ustug pocztowych, trybu z art. 1380 Pzp,
wynika takze z Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Grodzkim Urzgdzie Pracy
w Krakowie, § 6 ust. 1 pkt 1 12, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 4/2017 Dyrektora Grodzkiego
Urzgdu Pracy w Krakowie z dnia 24 stycznia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamowien publicznych w Grodzkim Urzedzie Pracy w Krakowie, ktory."" Do udzielania
zamoOwien publicznych na ushugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, o ktorych mowa w zalaczniku
XIV do Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r.
w sprawie zamowien publicznych, uchylajaca dyrektywe 2004/18/WE, stosuje si¢ odpowiednio
przepisy tej ustawy wilasciwe dla udzielania klasycznych zamowien publicznych przez jednostki
samorzadu terytorialnego, z zastrzezeniem, ze:

* nie stosuje si¢ przepisow wskazanej ustawy Pzp dotyczacych minimalnych terminow
sktadania ofert, obowiazku zZadania wadium, obowiazku Zadania dokumentow
potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu, zakazu ustalania kryteriow
oceny ofert na podstawie wlasciwosci Wykonawcy oraz przestanek wyboru trybu innego niz
przetargowy."

3. Zamawiajacy udziela zamdwienia w sposob przejrzysty, obiektywny 1 niedyskryminujacy.


http://www.gupkrakow.pl/
mailto:grodzki@gupkrakow.pl

Rozdzial III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Nazwa zamowienia nadana przez Zamawiajacego: ""Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow dla Grodzkiego Urzedu
Pracy w Krakowie, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tekst
jednolity Dz. U. z 2017 r. Poz.1481.)".

2. Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i1 dorgczania przesylek pocztowych,
paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow dla Grodzkiego Urzedu Pracy w Krakowie, po
wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy. Szczegdtowy opis przedmiotu
zamoOwienia stanowia Zalgczniki nr 1 do SIWZ/Zalgcznik nr 1 do Umowy.

3. Zamowienie nie jest wspotfinansowane ze srodkow Unii Europejskie;.

4. Kod 1 nazwa dotyczaca przedmiotu zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien CPV:
CPV: 64.11.00.00-0 Uslugi pocztowe
64.11.20.00-4 Uslugi pocztowe dotyczace listow
64.11.30.00-1 Ushugi pocztowe dotyczace paczek

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

6. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust.1
pkt 6 ustawy Pzp.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
8. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

9. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy lub podwykonawcy §wiadczenia ustug pocztowych przez
catly okres realizacji przedmiotu umowy, przy udziale pracownikdéw z grupy personelu
doreczajacego, zatrudnionych przez Wykonawce lub podwykonawcg na podstawie umowy o prace,
w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r., poz.
1666, z p6zn. zm.).

10. Obowiazek wykazania, ze pracownicy Wykonawcy z grupy personelu doreczajacego
wykonujacy przedmiot umowy sa zatrudnieni na umowg o prace, spoczywa na Wykonawcy.

11. Kazdorazowo na zadanie Zamawiajacego, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego nie
krétszym niz 5 dni roboczych, Wykonawca zobowiazuje si¢ przedtozy¢ do wgladu zanonimizowane
kopie umoéw o pracg zawartych przez Wykonawcg z Pracownikami z grupy personelu
doreczajacego.

12. Nieprzedtozenie przez Wykonawce kopii umoéw zawartych przez Wykonawce z Pracownikami
$wiadczacymi ustuge pocztowa z grupy personelu doreczajacego, w okreslony sposob i w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego zgodnie z ust. 11 bedzie traktowane jako niewypelnienie
obowiazku zatrudnienia Pracownikdéw z grupy personelu dorgczajacego na podstawie umowy
0 prace.

13. Zamawiajacy informuje, ze w zwiazku z powyzszym wymogiem, sposob 1 termin
dokumentowania zatrudnienia os6b z grupy personelu dorgczajacego zaangazowanych do realizacji
przedmiotu umowy, zasady kontroli spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce¢ wymagan, o



ktérych mowa w pkt 9 Rozdziatu III SIWZ oraz sankcje za niedopetnienie wymogu, Zamawiajacy
przewidziat we wzorze umowy stanowiacym Zatacznik nr 8 do SIWZ.

14. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia przez Wykonawce czg$ci zamoOwienia
podwykonawcom - zgodnie z art. 36a ust.1 Pzp Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci
zamoOwienia podwykonawcy, przy czym Zamawiajacy zastrzega obowiazek osobistego wykonania
przez Wykonawce przedmiotu zamowienia w zakresie dotyczacym pracownikow z grupy personelu
doreczajacego oraz w zakresie nadzoru nad realizacja umowy. W pozostatym zakresie Wykonawca
moze powierzy¢ wykonanie czg$ci zamowienia podwykonawcom. Zamawiajacy zada wskazania
przez Wykonawcg czgs$ci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom

1 podania przez Wykonawce firm podwykonawcow — stosowne informacje w tym zakresie
Wykonawca zobowiazany jest wskaza¢ w Formularzu ofertowym wg wzoru — Zatacznik nr 2 do
SIWZ. Nadto Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢é wykonanie czg$ci zamdwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu
W postepowaniu, zamieszcza informacje o podwykonawcach w_od$wiadczeniu o niepodleganiu
wykluczeniu (art. 25a ust. 5 pkt 2 Pzp). Na podstawie art. 36ba ust.4 ustawy Pzp, powierzenie
czgsci zamoOwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialno$ci za nalezyte
wykonanie przedmiotowego zamdwienia.

15. W przypadku braku wskazania w ofercie podwykonawcy Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca
samodzielnie realizuje zamdowienie.

16. Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawca zapoznat si¢ z trescia niniejszego SIWZ. Wykonawca
ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i1 dokumentow oraz
przedlozenia oferty nie odpowiadajacej wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego.

Rozdzial IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Umowa o udzielenie zamowienia na ustuge spoleczng zostanie zawarta na czas oznaczony.

2. Zamoéwienie realizowane bgdzie w okresie: od dnia 01 stycznia 2018 r. do dnia 31 grudnia 2018
r. (dwanascie miesigcy) albo do wezesniejszego wyczerpania Srodkow finansowych przeznaczonych
na realizacj¢ zamowienia.

Rozdzial V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYMAGANE
DOKUMENTY

A. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1.1. nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-22 oraz ust. 5 pkt 1 i pkt 8 ustawy
Pzp,

1.2. spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego (na podstawie art.
22 ust. 1 pkt 2 i ust.1b pkt 1 1 3 ustawy Pzp), w tym:

1.2.1. posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalnos$ci zawodowe;,
o ile wynika to z odrgbnych przepiséw: Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli wykonawca
wykaze iz:

1.2.1.1. posiadaja wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzgdu
Komunikacji Elektronicznej, o ktorym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe (tekst jednolity



Dz. U. z 2017 r. poz.1481.) oraz jest uprawniony do $wiadczenia ustlug pocztowych na catym
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej;

1.2.2. posiadaja zdolno$¢ techniczna 1 zawodowa niezbedna do realizacji zamowienia
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony jezeli Wykonawca wykaze, iz:

1.2.2.1. w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie), wykonat (a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciaglych réwniez wykonuje) co najmniej 2 zamoéwienia dotyczace $wiadczenia
ustug pocztowych, o wartosci co najmniej 210 000,00 zt brutto kazde. Podana warto$¢ musi
dotyczy¢ jednego zamoOwienia czyli musi wynika¢ z jednostkowej umowy. Wykonawca musi
potwierdzi¢ ich nalezyte wykonanie, poprzez przedstawienie odpowiednich dokumentéw
wystawionych przez Zamawiajacego lub odbiorce ustugi;

W przypadku uslug nadal wykonywanych faktycznie zrealizowany zakres zamdwienia na dzien
sktadania ofert musi spelnia¢ warunki okreslone powyze;.

1.2.3. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej gwarantujacej nalezyte wykonanie
zamoOwienia.

B. Wykaz oSwiadczen i dokumentow, jakie majga zlozy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkow udzialu w postegpowaniu.

1. Wszyscy Wykonawcy sa zobowiazani zlozy¢:

do oferty - aktualne na dzien skladania ofert o§wiadczenia, o ktorych mowa w art. 25a ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych:

1.1 wypeliony formularz ofertowy (Zalacznik Nr 2 do SIWZ).

1.2 o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania w zakresie okreslonym w pkt 1.1.
Rozdzial V SIWZ - (Zatacznik Nr 3 do SIWZ),

1.3 o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu w zakresie okreslonym w pkt
1.2. Rozdziat V SIWZ (Zatacznik Nr 4 do SIWZ),

1.4 wykazu ustlug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagltych rowniez
wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie wykonat nalezycie lub wykonuje co najmnie;j
trzy zamoOwienia trwajace co najmniej 12 miesigcy w ramach jednej umowy, polegajacej na
swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotow do Zamawiajacego, wraz z podaniem ich wartosci nie mniejszej niz 210.000,00 zt brutto
kazde, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane oraz
zataczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie
- potwierdzajacy spelnianie warunku okreslonego w pkt 1.2.2.1, Lit A, Rozdziat V SIWZ
(wypelniony 1 podpisany) - Zatacznik Nr 6 do SIWZ).

Podane warto$ci musza dotyczy¢ jednego zamowienia (przez co rozumie sig¢, ze musi wynikac
z jednostkowej umowy).

Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa:



* referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz ktéorego dostawy lub
ustugi byly wykonywane lub sa wykonywane, z tym, ze w odniesieniu do nadal
wykonywanych dostaw lub ustug okresowych lub ciagtych referencje lub inne dokumenty
powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesiace przed uplywem terminu sktadania
ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

* w przypadku ustug lub dostaw — inne dokumenty — jezeli z uzasadnionych przyczyn
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw o ktoérych
mowa powyzej.

Dokumenty musza by¢ wystawione przez Zamawiajacego - Odbiorcg zamowienia.

W przypadku, gdy Zamawiajacy (GUP Krakow) jest podmiotem, na rzecz ktorego ushugi
wskazane w wykazie, o ktorym mowa powyzej zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca
nie ma obowiazku przedktadania dokumentow potwierdzajacych, czy zamowienia zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

W przypadku Wykonawcodw ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamoéwienia warunek
udziatu w postgpowaniu, okreslony w pkt. 1.2.2.1, Lit. A, V SIWZ musi spetniaé
samodzielnie przynajmniej jeden z Wykonawcow (czlonkdéw konsorcjum).

1.5 Odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,

1.6 Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych,
o ktorym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe oraz jest uprawniony do $wiadczenia ushug

pocztowych na calym obszarze Rzeczypospolitej Polskie;j.

2. Wykonawcy zagraniczni.

2.1 Wykonawca zagraniczny (majacy siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej) zamiast dokumentéw wskazanych w pkt 1.4. — sktada dokument lub
dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlo$ci —_wystawione nie

wczesnie] niz 6 miesigey przed upltywem terminu sktadania ofert.

2.2 Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw wskazanych w pkt 2.1., zastepuje sie je dokumentami
zawierajacymi odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo o0s6b
uprawnionych do reprezentacji lub o§wiadczenie osoby, ktorej dokumenty miaty dotyczy¢, ztozone
przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania — wystawione z odpowiednia data wymagana
dla tego dokumentu.

- po otwarciu ofert:

oswiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynalezno$ci (wzér o§wiadczenia Zatacznik Nr 5 do
SIWZ) do tej samej grupy kapitalowej,0 ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp -
w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego informacji z otwarcia
ofert



3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia speilniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach lub w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czgsci, polegaé
na zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkdéw prawnych.

W  powyzszym przypadku, Wykonawca musi udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac
zamoOwienie, bedzie dysponowal niezb¢dnymi zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia.

W przypadku gdy Wykonawca wykazujac spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktorych
mowa w pkt 1.2. Rozdziat V SIWZ polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych
w art. 22a ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, Wykonawca jest zobowiazany zamiesci¢
informacje o tym podmiocie w o$wiadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania
(Zatacznik nr 3 do SIWZ) oraz w oswiadczeniu o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
(Zatacznik nr 4 do SIWZ). W przypadku gdy oferta Wykonawcy powotujacego si¢ na zasoby
innych podmiotow zostanie najwyzej oceniona, taki Wykonawca bedzie zobowiazany do
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow nastgpujacych dokumentdw:

a) aktualnego na dzien zlozenia, odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
1 informacji o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

W  odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotdw, jesli podmioty te
zrealizuja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

4. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwrdci¢ si¢ do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy
o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych tego dokumentu.

5. W zakresie wymogdéw zwiazanych z forma sktadania oswiadczen 1 dokumentéw stosuje sie
odpowiednio przepisy § 14-16 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
rodzajéw dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu
o0 udzielenie zamowienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126).

6. Art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych stosuje si¢ odpowiednio do dokumentéw
wymienionych w pkt 1-3 Lit. B Rozdzialu V oraz w pkt 3, Lit. C Rozdziatu V SIWZ.

7. Art. 26 ustawy Prawo zamowien publicznych stosuje si¢ odpowiednio.
C. Oferta musi zawieraé nastepujace dokumenty i oSwiadczenia:
1. Prawidlowo wypelniony 1 podpisany Formularz Ofertowy - Zatacznik Nr 2 do SIWZ.

2. Prawidlowo wypehiony 1 podpisany Formularz Asortymentowo - Cenowy — Zatacznik Nr 7 do
SIWZ.

3. Oswiadczenia wymienione w pkt 1.1 1 pkt 1.2, Lit. B Rozdzial V SIWZ.



4. Oryginal pelnomocnictwa do zlozenia oferty lub kopi¢ petnomocnictwa potwierdzona przez
mocodawcg lub notariusza, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentow
ztozonych wraz z oferta. Przyjmuje sig, ze pelnomocnictwo do zlozenia oferty upowaznia rowniez
do poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii wszystkich dokumentow sktadanych wraz
z oferta, chyba Ze z tresci pelnomocnictwa wynika co innego.

5. Oswiadczenie czy wybdr oferty Wykonawcy bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego — Wykonawca moze zamie$ci¢ niniejsze o$§wiadczenie w formularzu
ofertowym lub tez w odrgbnym dokumencie.

6. Oferty niepodpisane, niezgodne z ustawa lub takie, ktorych tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ
zostana odrzucone bez dalszego rozpatrywania.

7. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego — Wykonawcy zobowiazani
sa ztozy¢ stosowne petnomocnictwo (stanowiace o§wiadczenie kazdego z podmiotéw) wystawione
zgodnie z dyspozycja zawarta w pkt 11 1 12, Rozdzialu VI SIWZ.

W przypadku Wykonawcow wystepujacych wspdlnie o udzielenie zamowienia obowiazuja
nastgpujace zasady sktadania dokumentow:

a) o$wiadczenia i dokumenty wskazane w pkt 1.2. - 1.4., lit. B, Rozdzial V SIWZ powinny zosta¢
ztozone w taki sposob, aby wykazaé, ze warunki udzialu w postgpowaniu Wykonawcy spetniaja
facznie (przez jednego lub kilku Wykonawcow tacznie),

b) kazdy z uczestnikéw wchodzacy w sktad podmiotu wspdlnie ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamoOwienia musi wraz z oferta ztozy¢ o$§wiadczenia wymienione w pkt 1.1 - 1.2 lit. B Rozdziat V
SIWZ,

¢) kazdy z uczestnikow wchodzacy w sklad podmiotu wspolnie ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamoOwienia musi zlozy¢ o§wiadczenia wymienione w pkt 1.3 oraz 2.1 lit. B Rozdziat V SIWZ,

d) wszystkie dokumenty Wykonawcow mogacych wspélnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia
musza wchodzi¢ w skiad danej oferty 1 by¢ ztozone tacznie,

e) jezeli oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, zostanie
wybrana, taki Wykonawca bedzie zobowiazany przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego do ztoZenia Zamawiajacemu umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow,

f) wspolnicy spoiki cywilnej sa traktowani jak Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlna i maja do
nich zastosowanie zasady okreslone powyze;j.

D. Sposob porozumiewania si¢ stron w postgpowaniu
1. Niniejsze postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. Oferty sktada si¢ pod rygorem niewazno$ci wylacznie w formie pisemnej, podpisane
wlasnorecznym podpisem zgodnie z art. 18 pkt 4 ustawy zmieniajace;.

3. Komunikacja pomiedzy zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ zgodnie z wyborem
Zamawiajacego (art.18 pkt 1 ustawy zmieniajace;j):

- oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja
w formie pisemnej przez poslanca, za posrednictwem operatora pocztowego lub osobiscie na
adres: Grodzki Urzad Pracy w Krakowie, ul. Wawozowa 34, 31-752 Krakow, a takze faksem
na nr 12 64 51 270 lub za pomoca Srodkow komunikacji elektronicznej na adres:

zyzik@gupkrakow.pl


mailto:zamowienia-publiczne3@gupkrakow.pl

4. Zamawiajacy nie dopuszcza przekazywania za pomoca Srodkow komunikacji
elektronicznej:

- o$wiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 22a, 25a ust. 1, art.24 ust. 11 oraz w art. 26
ust. 1., ust. 2, ust. 2f Pzp, sktadanych w toku postepowania;

- oswiadczen, dokumentow i pelnomocnictw, do ktdrych uzupetienia wezwie Wykonawcg w trybie
art. 26 ust. 3 1 ust. 3a Pzp;

5. Za forme¢ réwnorzedna do formy faksowej, Zamawiajacy uzna réwniez skan podpisanego
uprzednio dokumentu przekazanego jako zalacznik do e-maila. Zamawiajacy nie dopuszcza
przekazywania za pomoca Srodkow komunikacji elektronicznej (bez podpisu) nastepujacych
dokumentow:

-wyjasnien dotyczacych zlozonych o$§wiadczen 1 dokumentow, o ktorych mowa w art. 22a, art. 25
ust. 1, art. 25a ust.1, art. 24 ust. 11 oraz art. 26 ust.1 i ust. 2 Pzp (art. 26 ust. 3 i ust. 4 Pzp);

- oswiadczenia Wykonawcy o przedtuzeniu terminu zwiazania oferta (art. 85 ust. 2 Pzp);

- wyjasnien Wykonawcy dotyczacych tresci ztozonej oferty (art. 87 ust. 1 Pzp);

- oswiadczenie Wykonawcy o odmowie wyrazenia zgody na poprawe innych omylek polegajacych
na niezgodnosci z SIWZ (art. 87 ust. 2 pkt 3 Pzp)

- wyjasnien sktadanych Zamawiajacemu w celu ustalenia, czy zaoferowana cena jest cena razaco
niska (art. 90 ust. 1 i ust. 1a Pzp)

6. Zgodnie z art. 18 pkt 2 ustawy zmieniajacej Pzp— jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca
przekazuja oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu
lub przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej
strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami w sprawach formalnych:
Malgorzata Zyzik, tel. 12 68 68 217, fax: 12 64 51 270

8. W przypadku niewskazania przez Wykonawcg w Formularzu Ofertowym (Zatacznik nr 2 SIWZ)
nr fax lub adresu e-mail, wszelka korespondencja bedzie wysytana tylko 1 wytacznie w formie
pisemnej, za posrednictwem operatora pocztowego. Strony maja obowiazek informowac siebie na
wzajem o kazdej zmianie adresu - w tym e-mail, 1 nr fax. O§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
1 informacje wystane na ostatni podany adres bgda uznane za skutecznie dorgczone.

E. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial VI Opis sposobu przygotowania ofert

1 Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia oferty zgodnie z wymogami niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, zwanej dalej ,,SIWZ” i1 ustawy Prawo zamowien
publicznych. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, a oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku
polskim.

2 Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert, pod rygorem niewaznos$ci, wytacznie w formie pisemnej
1 podpisanych wlasnorgcznym podpisem. Oferte podpisuje/a osoba/y upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy zgodnie z odpowiednimi przepisami lub petlnomocnik stosownie
z zalaczonym do oferty pelnomocnictwem.

3 Wykonawca ponosi ryzyko 1 wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty,



w tym dostarczenie jej we wskazane miejsce 1 we wskazanym terminie.

4. Ofertg nalezy umiesci¢ w podwojnej kopercie (przy czym koperta kurierska nie begdzie
traktowana jako koperta zewnetrzna). Koperty (Zamawiajacy zaleca, aby koperta zewngtrzna nie
byta oznaczona nazwa ani logotypem Wykonawcy) nalezy zaadresowac nastgpujaco:
WYKOMAWCA: ....vieiiiieiiiie et e e e et e et e e et e e e e e e essaeeessaeesssaeessseeensseeennseens
Zamawiajacy: Grodzki Urzad Pracy w Krakowie, ul. Wawozowa 34, 31-752 Krakéw

OFERTA NA:

,"'Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz
ich ewentualnych zwrotow dla Grodzkiego Urzedu Pracy w Krakowie,"

Nr zamowienia: 0Z.271.312.2017.MZY

Nie otwiera¢ przed dniem 30 listopada 2017.r., godz. 9:00

5. Oferta winna by¢ sporzadzona na pismie (rgcznie, na maszynie do pisania lub w postaci wydruku
komputerowego), w jezyku polskim, w formie zapewniajacej czytelno$¢ jej tresci. Wszystkie
przedktadane dokumenty 1 o$wiadczenia winny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, natomiast
dokumenty sporzadzone w jgzyku obcym sa skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

6. Oferta oraz pozostale dokumenty, dla ktéorych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zalacznikow
do niniejszego SIWZ, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do ich tresci.

7. Oferta oraz dokumenty okreslone w Rozdziale V lit. B i C niniejszego SIWZ winny by¢ ze soba
trwale ztaczone.

8. Ceng oferty nalezy wyrazi¢ w ztotych polskich PLN, do drugiego miejsca po przecinku.

9. Wszystkie strony oferty zawierajace jakakolwiek tres¢ winny by¢ podpisane lub zaparafowane
przez Wykonawceg. Wszelkie zmiany w treSci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) powinny
by¢ podpisane przez Wykonawce, natomiast cyfry nalezy przekresli¢ i obok napisa¢ prawidtowo —
w przeciwnym wypadku nie beda uwzgledniane.

10. Strony oferty zawierajace jakakolwiek tre§¢ winny by¢ kolejno ponumerowane. W tresci oferty
winna by¢ umieszczona informacja o tacznej ilosci stron oferty wraz z liczba 1 wykazem
zatacznikoéw do oferty.

11. Wszystkie dokumenty tworzace oferte nalezy przedstawi¢ w formie oryginatow albo kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawcg lub osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy — z wylaczeniem petnomocnictw. Poswiadczenie za zgodnosé
z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz
z imienna pieczatka osoby poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem).
W przypadku poswiadczania za zgodno$¢ z oryginalem kopii dokumentéw przez osoby(g)
niewymienione we wlasciwym rejestrze, nalezy wraz z oferta ztozy¢ stosowne petnomocnictwo.

12. Pelnomocnictwo musi zosta¢ zltozone w formie oryginatu (wystawionego przez osoby
wymienione we wlasciwym rejestrze ) lub kserokopii poswiadczonej notarialnie.

13. O ile nie wynika to z innych dokumentow zataczonych przez Wykonawcg, do oferty powinno
by¢ zalaczone upowaznienie do jej podpisania.

14. Zamawiajacy informuje, iz oferty sktadane w postepowaniu o zamowienie publiczne sa jawne



15. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za przypadkowe otwarcie oferty przetargowej
w sytuacji niezgodnego z powyzszym sposobem opisania oferty.

16. Wykonawca moze dokona¢ zmiany lub wycofania ztozonej oferty pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie przed terminem skladania ofert, podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Zawiadomienie musi by¢ zlozone wedlug
zasad obowiazujacych sktadanie ofert — w odpowiednim opakowaniu (kopercie), odpowiednio
oznakowane. Koperty oznaczone "zmiana oferty" zostang otwarte jako pierwsze i stang si¢ jawne.

16. Zamawiajacy informuje, iz oferty sktadane w postgpowaniu o zamdwienie publiczne sa jawne
1 podlegaja udostgpnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca
nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
zastrzegl, Ze nie moga by¢ one udostgpniane. Przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art.
11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2003
r. Nr 153 poz. 1503 ze zm.) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomos$ci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace
warto$¢ gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatanie w celu zachowania
ich poufnosci.

17. W przypadku, gdyby oferta 1 informacje sktadane w trakcie posgpowania zawiera informacje
stanowiace tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly
przez Wykonawcg zlozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsigbiorstwa” lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostalych, jawnych elementow oferty
w sposob niebudzacy watpliwosci, ktore sposréd zawartych w ofercie informacji stanowia taka
tajemnicg. Strony zawierajace informacje, o ktorych mowa w zdaniu poprzednim, winny byc¢
oddzielnie ze soba pofaczone, ale ponumerowane z zachowaniem kontynuacji numeracji stron
oferty. Samo zastrzezenie, ale bez uzasadnienia, bedzie nieskuteczne i Zamawiajacy uzna te
dokumenty za jawne od momentu otwarcia ofert. Wykonawca nie moze zastrzec informacji
o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 Pzp.

Zamawiajacy nie odpowiada za ujawnienie informacji stanowiacych tajemnicg przedsiebiorstwa
przekazanych mu przez Wykonawce wbrew postanowieniom niniejszego punktu. Zgodnie z ustawa
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz.
1503 z p6zn. zm.) - przez tajemnicg przedsiebiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przesdiebiorstwa lub inne
informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjal niezbedne
dzialania w celu zachowania ich poufnosci. Zgodnie z art. 139 ust. 3 P.z.p. - umowy sa jawne
1 podlegaja udostgpnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji
publiczne;.

18. Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, nazwy (firmy) oraz adresu,
terminu wykonania zamdwienia, 1 warunkow platnosci zawartych w ofercie.

19. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda informacje o kwocie jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, a nastgpnie podczas otwarcia ofert informacje
dotyczace nazwy oraz adresu Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia i warunkow platnosci zawartych w ofertach.

20. Informacje wskazane w punkcie 5.19 zostang zamieszczone przez Zamawiajacego niezwlocznie
po otwarciu ofert na stronie internetowe;.



Rozdzial VII Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Termin skladania ofert jest terminem nieprzekraczalnym.

1.1 Oferty nalezy sklada¢/dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego: Grodzki Urzad Pracy
w Krakowie, ul. Wawozowa 34, - Dziennik podawczy: pokoj nr 119, (czynny w dni robocze - od
poniedziatku do piatku), w godzinach pracy Urzedu: od 7:45-do 14:45, do dnia 30.11.2017 r., do
godz. 9:00

1.2 Oferty zlozone po terminie beda niezwlocznie zwrocone Wykonawcom bez otwierania.

1.3 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoOwienia.

1.4 Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta informacje, o ktorych mowa w art. 86 ust.4
ustawy Pzp (razaco niska cena).

1.5 Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieSci na stronie internetowe;j:
www.gupkrakow.pl informacje dotyczace:

a) kwoty, jakaq zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia

b) firm oraz adresow wykonawcéow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

¢) ceny, terminy wykonania zaméwienia i warunkow ptatnosci podanych w ofertach.

2. Miejsce i termin otwarcia ofert.
Jawne otwarcie ofert nastapi w dniu 30.11.2017 r. o godz. 10:00, w budynku Grodzkiego Urzedu |
Pracy w Krakowie, ul. Wawozowa 34, pok¢j 217 (I pigtro.)

3. Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni (zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp). Bieg terminu
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

4. Termin na skladanie wnioskéw o wyjasnienie treSci SIWZ i opis sposobu udzielania
wyjasnien dotyczacych tresci niniejszego SIWZ

4.1 Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
dotozy starannosci aby udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminem sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat
do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. (art. 38 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp).

4.2 Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania Zrédla zapytania, Zamawiajacy przekaze
Wykonawcom, ktorym przekazal SIWZ oraz zamie$ci na stronie internetowej, na ktorej zostaly
udostgpnione SIWZ.

4.3 W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy moze
zmieni¢ tre$¢ SIWZ. Zmiany dokonane przez Zamawiajacego zostana zamieszczone na stronie
internetowej, na ktorej zostaty udostgpnione SIWZ.

4.4 Zmiany moga wynika¢ zardwno z pytan zadanych przez Wykonawcow, jak i z wlasnej
inicjatywy Zamawiajacego.

4.5 Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skladania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ
bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. Zamawiajacy poinformuje
o tym Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz zamiesci taka informacj¢ na stronie
internetowej, na ktorej zostaty udostgpnione SIWZ.

4.6 Wyjasnienia, informacja dotyczaca przedluzenia terminu skladania ofert oraz zmiany tresci
Ogloszenia, o ktorych mowa w pkt 4.2, pkt 4.3 1 pkt 4.5 dodatkowo zostana zamieszczone na


http://www.gupkrakow.pl/

stronie internetowej, na ktorej jest udostgpniony SIWZ — www.gupkrakow.pl.

4.7 Dokonana przez Zamawiajacego zmiana tresci SIWZ, a takze pisemne odpowiedzi na zadane
pytania stana si¢ integralna czgscia SIWZ.

4.8 Pytania nalezy kierowa¢ do GUP Krakéw- Samodzielne Stanowisko ds. Zamodwien
Publicznych: na adres, faks lub e-mail wskazany w pkt 1 SIWZ. Osobami upowaznionymi do
kontaktowania si¢ z Wykonawcami w zakresie spraw zwiazanych z procedura postgpowania jest
Malgorzata Zyzik, kontakt: zyzik@gupkrakow.pl.

4.9 Oferty ztozone po terminie Zamawiajacy zwraca niezwlocznie, natomiast oferty przesltane
faksem nie beda rozpatrywane.

5. Opis sposobu przygotowania ofert

5.1 Wykonawca zobowiazany jest do przedstawienia oferty zgodnie z wymogami niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, zwanych dalej ,,SIWZ” 1 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg, a oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku
polskim.

5.2 Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert, pod rygorem niewazno$ci, wytacznie w formie
pisemnej i podpisanych wlasnorecznym podpisem. Ofert¢ podpisuje/a osoba/y

5.3 Wykonawca ponosi ryzyko i wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oraz zlozeniem
oferty, w tym dostarczenie jej we wskazane miejsce 1 we wskazanym terminie.

5.4 Ofert¢ nalezy umiesci¢ w podwojnej kopercie (przy czym koperta kurierska nie bedzie
traktowana jako koperta zewnetrzna). Koperty (Zamawiajacy zaleca, aby koperta zewngtrzna nie
byta oznaczona nazwa ani logotypem Wykonawcy) nalezy zaadresowac nastgpujaco:

WYKONMAWCA: ....eiiieiieiiiie ettt e e e et e e te e et e e eeaeesseaeeessaeesssaeesnseeensseeennseens
Zamawiajacy: Grodzki Urzad Pracy w Krakowie, ul. Wawozowa 34, 31-752 Krakoéw

OFERTA NA:

,"'Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz
ich ewentualnych zwrotow dla Grodzkiego Urzedu Pracy w Krakowie,"

Nr zamowienia: 0Z.271.312.2017.MZY

Nie otwiera¢ przed dniem 30 listopada 2017.r., godz. 9:00

5.5 Oferta winna by¢ sporzadzona na pismie (r¢cznie, na maszynie do pisania lub w postaci
wydruku komputerowego), w jezyku polskim, w formie zapewniajacej czytelno$¢ jej tresci.
Wszystkie przedktadane dokumenty i o$wiadczenia winny by¢ sporzadzone w jezyku polskim,
natomiast dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

5.6 Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zatacznikow do niniejszego SIWZ, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do ich
tresci.

5.7 Oferta oraz dokumenty okreslone w Rozdziale V lit. B 1 C niniejszego SIWZ winny by¢ ze soba
trwale zlaczone.


mailto:zyzik@gupkrakow.pl
http://www.gupkrakow.pl/

5.8 Ceng oferty nalezy wyrazi¢ w ztotych polskich PLN, do drugiego miejsca po przecinku.

5.9 Wszystkie strony oferty zawierajace jakakolwiek tres¢ winny by¢ podpisane lub zaparafowane
przez Wykonawceg. Wszelkie zmiany w treSci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) powinny
by¢ podpisane przez Wykonawce, natomiast cyfry nalezy przekresli¢ i obok napisa¢ prawidtowo —
w przeciwnym wypadku nie beda uwzgledniane.

5.10 Strony oferty zawierajace jakakolwiek tres¢ winny by¢ kolejno ponumerowane. W tresci oferty
winna by¢ umieszczona informacja o tacznej ilosci stron oferty wraz z liczba 1 wykazem
zatacznikow do oferty.

5.11 Wszystkie dokumenty tworzace ofert¢ nalezy przedstawi¢ w formie oryginatow albo kopii
poswiadczone] za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy — z wylaczeniem pelnomocnictw. Poswiadczenie za zgodnosé
z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz
z imienng pieczatka osoby poswiadczajacej kopi¢ dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem).
W przypadku poswiadczania za zgodno$¢ z oryginalem kopii dokumentéw przez osoby(g)
niewymienione we wlasciwym rejestrze, nalezy wraz z oferta ztozy¢ stosowne petnomocnictwo.

5.12. Pelnomocnictwo musi zosta¢ zlozone w formie oryginalu (wystawionego przez osoby
wymienione we wlasciwym rejestrze ) lub kserokopii po§wiadczonej notarialnie.

5.13 O ile nie wynika to z innych dokumentéw zataczonych przez Wykonawce, do oferty powinno
by¢ zalaczone upowaznienie do jej podpisania.

5.14. Zamawiajacy informuje, iz oferty sktadane w postgpowaniu o zamdéwienie publiczne sa jawne

5.15 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za przypadkowe otwarcie oferty przetargowej
W sytuacji niezgodnego z powyzszym sposobem opisania oferty.

5.16 Wykonawca moze dokona¢ zmiany lub wycofania ztozonej oferty pod warunkiem, zZe
Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie przed terminem sktadania ofert, podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Zawiadomienie musi by¢ zlozone wedlug
zasad obowiazujacych sktadanie ofert — w odpowiednim opakowaniu (kopercie), odpowiednio
oznakowane. Koperty oznaczone "zmiana oferty" zostana otwarte jako pierwsze i stang si¢ jawne.

5.16. Zamawiajacy informuje, iz oferty skladane w postgpowaniu o zamdwienie publiczne sa jawne
1 podlegaja udostgpnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnicg
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca
nie po6zniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane. Przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art.
11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t.j. Dz. U. z 2003
r. Nr 153 poz. 1503 ze zm.) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace
warto$¢ gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatanie w celu zachowania
ich poufnosci.

5.17 W przypadku, gdyby oferta i informacje sktadane w trakcie postgpowania zawiera informacje
stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOow o zwalczaniu nieuczciwe]
konkurencji Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly
przez Wykonawce zlozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsigbiorstwa” lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty
w sposob niebudzacy watpliwosci, ktore sposrod zawartych w ofercie informacji stanowia taka



tajemnicg. Strony zawierajace informacje, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, winny by¢
oddzielnie ze soba potaczone, ale ponumerowane z zachowaniem kontynuacji numeracji stron
oferty. Samo zastrzezenie, ale bez uzasadnienia, bedzie nieskuteczne i Zamawiajacy uzna te
dokumenty za jawne od momentu otwarcia ofert. Wykonawca nie moze zastrzec informacji
o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 Pzp.

Zamawiajacy nie odpowiada za ujawnienie informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa
przekazanych mu przez Wykonawce wbrew postanowieniom niniejszego punktu. Zgodnie z ustawa
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz.
1503 z p6zn. zm.) - przez tajemnicg przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne
informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjal niezbgdne
dziatania w celu zachowania ich poufnos$ci. Zgodnie z art. 139 ust. 3 P.z.p. - umowy sa jawne i
podlegaja udostgpnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostgpie do informacji publiczne;.

5.18. Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, nazwy (firmy) oraz adresu,
terminu wykonania zamdwienia, 1 warunkow platnosci zawartych w ofercie.

5.19 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda informacje o kwocie jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, a nastgpnie podczas otwarcia ofert informacje
dotyczace nazwy oraz adresu Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia i warunkdéw platnosci zawartych w ofertach.

5.20 Informacje wskazane w punkcie 5.19 zostana zamieszczone przez Zamawiajacego
niezwlocznie po otwarciu ofert na stronie internetowe;.

Rozdzial VIII. Procedura postgpowania dotyczaca wyboru oferty najkorzystniejszej

1. Ocena Wykonawcow i ofert

1.1 Jezeli Wykonawca w okreslonym terminie nie zlozyt os§wiadczen lub dokumentow wymaganych
przez Zamawiajacego w pkt. 1, lit B, Rozdziatu V SIWZ, lub innych dokumentéw niezbgdnych do
przeprowadzenia postgpowania, oswiadczenia lub dokumenty sa nieckompletne, zawieraja bledy lub
budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich zlozZenia,
uzupehnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w wyznaczonym terminie, chyba ze
mimo ich zlozenia, uzupeknienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

1.2 Jezeli Wykonawca w okreslonym terminie nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt
wadliwe pelnomocnictwa, Zamawiajacy wzywa do ich ztoZzenia w wyznaczonym terminie, chyba ze
mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

1.3 Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcow do ztozenia, w wyznaczonym przez siebie terminie,
wyjasnien dotyczacych o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

1.4 Zapisy pkt 1.1 stosuje si¢ odpowiednio do listy podmiotow nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp, albo informacji o tym, iz
Wykonaweca nie nalezy do tej samej grupy kapitatowe;.

1.5 W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.



1.6. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg,
ktorego oferta zostata poprawiona.

Oferta Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omytki, polegajace] na niezgodnosci oferty z niniejszym Ogloszeniem, niepowodujacej

istotne] zmiany w treéci oferty, bedzie podlegata odrzuceniu.
1.7. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do zlozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien

dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu w celu ustalenia, czy zaoferowana cena lub koszt lub ich
istotne cze$ci sktadowe zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Rozdzial IX. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca zobowiazany jest poda¢ w Formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ), cen¢
catkowita brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia oraz wskaza¢ zastosowana stawke podatku
VAT.

2. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢é wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone
w SIWZ oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego oraz
zgodnego z umowa 1 obowigzujacymi przepisami wykonania przedmiotu zamoéwienia.2.4.
Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym — Zalacznik Nr 2 do SIWZ ceng oferty. Wykonawca
okresla ceng oferty zgodnie z Formularzem asortymentowo-cenowym stanowiacym Zatacznik Nr 8
do SIWZ.

3. Cena oferty stanowi ceng¢ brutto i jest cena kompletna, jednoznaczna i ostateczna, obejmujaca
wykonanie przedmiotu zamdéwienia na warunkach okreslonych w SIWZ. Ceny w ofercie nalezy
okresla¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku, stosujac zasadg opisang w art. 106e ust. 11
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréow i ustug (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 710
Z pozn. zm).

4. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w walucie polskiej PLN.
Nie dopuszcza si¢ rozliczen w walutach obcych.

5. Jezeli w przedtozonych przez Wykonawcg dokumentach potwierdzajacych spelnianie warunkow
udziatu w postgpowaniu beda podane wartosci w innej walucie niz PLN, beda one przeliczane na
PLN wedtug kursu $redniego NBP danej waluty z daty wykonania ushugi (w przypadku ustug
wykonanych) lub wystawienia danego dokumentu (w przypadku ustug wykonywanych).

6. Zamawiajacy informuje, ze nie jest platnikiem podatku VAT. Zgodnie z art. 91 ust. 3a
obowiazujacej ustawy PZP - ,Jezeli zlozono ofertg, ktoérej wybdr prowadzitby do powstania
u zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ushug,
zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow
1 ustug, ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte,
informuje zamawiajacego, czy wybor oferty bgdzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego
obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
$wiadczenie bgdzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku”.



7. Wykonawca, dokonujac kalkulacji warunkéow cenowych swoich ofert jest zobowiazany do
przestrzegania zasad uczciwej konkurencji z zastrzezeniem, iz cena oferty nie moze by¢ razaco
niska. Konsekwencja ztozenia oferty z razaco niska cena jest jej odrzucenie — zgodnie z art. 89 ust.
1 pkt 4 w zwiazku z art. 90 ust. 3 ustawy Pzp.

2.8 Jezeli ztozono ofertg, ktorej] wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i uslug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ushug, ktory miatby
obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca skladajac oferte¢ informuje
Zamawiajacego (sktadajac oswiadczenie w Formularzu ofertowym lub w innym o$wiadczeniu), czy
wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego,
wskazujac nazwg (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bgdzie prowadzi¢ do
jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez podatku VAT.

Rozdzial X Opis kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriow oraz sposobu oceny ofert

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie nastgpujace
kryterium:

C1 Cena oferty — waga kryterium 90 %

C2 mozliwos$¢ §ledzenia przesytek z pozycji przegladarki internetowej — 10 %

2. Kryterium ,,cena” oceniane bedzie na podstawie ceny oferty C, obliczonej przez Wykonawce
zgodnie z opisem zawartym w przedmiocie zamowienia i wykazanej w formularzu oferty w wierszu
wartos$¢ brutto/ cena oferty.
Kryterium to bedzie oceniane wg nastgpujacego wzoru:

Cena najtanszej oferty
C= x 90%

Cena badanej oferty

C — punkty uzyskane w kryterium ,,f.aczna cena ofertowa brutto”

3. Kryterium ,,mozliwos$¢ §ledzenia przesytek z pozycji przegladarki internetowe;j” oceniane bgdzie
na podstawie prowadzonego i udostepnionego przez Wykonawce systemu internetowego
umozliwiajacego ustalenie statusu nadanych przez Zamawiajacego przesytek rejestrowanych.

4. Ocena dokonana zostanie w oparciu o oswiadczenie Wykonawcy zawarte w Formularza oferty
W sposéb nastepujacy:

5. Wykonawca, ktory zapewni mozliwos¢ §ledzenia przesytek z pozycji przegladarki internetowe;j
—10 pkt.

6. Wykonawca, ktory nie zapewni mozliwosci §ledzenia przesylek z pozycji przegladarki
internetowej — 0 pkt.

7. Calkowita liczba punktow, jaka otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg ponizszego wzoru:
L=C+M
L — calkowita liczba punktow
C - punkty uzyskane w kryterium ,,f.aczna cena ofertowa brutto”
M — punkty uzyskane w kryterium ,,mozliwo$¢ §ledzenia przesytek z pozycji przegladarki
internetowe;j”’



8. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé bgdzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w SIWZ oraz ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans kryteriow
oceny ofert (maksymalna liczba przyznanych punktéw w oparciu o ustalone kryteria). Pozostate
oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktéw.

9. Niezwlocznie po udzieleniu zamoéwienia Zamawiajacy zamie$ci na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej, informacje o udzieleniu zamoéwienia, podajac nazwe albo imig¢ i nazwisko podmiotu,
z ktérym zawart umowg w sprawie zamowienia publicznego. W razie nieudzielenia zamowienia
zamawiajacy niezwlocznie zamie$ci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o
nieudzieleniu zamdwienia.

10. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XI INFORMACJE DODATKOWE

1.Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni.

2. Zawarcie umowy nastagpi wg wzoru opracowanego przez Zamawiajacego. Wzor stanowi
zatacznik do SIWZ nr 9.

3. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢
od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie moégt wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania 1 oceny chyba, ze zachodza
przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy p.z.p.

4. Zamawiajacy bedzie badat oferty pod katem razaco niskiej ceny lub kosztu dla przypadkow,
w ktorych Zamawiajacy bedzie miatl watpliwosci do mozliwosci wykonania zamdwienia
a w szczegbdlnosci zaoferowana cena lub koszt bedzie nizszy o wigcej niz 30% ze Sredniej
arytmetycznej wszystkich ztozonych ofert z wyjatkiem ofert drastycznie zawyzonych ( powyzej
100% od s$redniej arytmetycznej z pozostatych ofert) chyba, ze rozbiezno$¢ wynika z okoliczno$ci
oczywistych, ktore nie wymagaja wyjasnienia. Obowiazek wykazania, Ze oferta nie zawiera razaco
niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ wykonawcy, ktory
nie udzieli wyjasnien lub dokonana oceny ztozonych wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami
potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamodwienia.

5. Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie, omytki rachunkowe oraz inne omyltki
polegajace na niezgodnosci oferty z niniejszym SIWZ niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty. O poprawie innej omytki Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Wykonawcg, ktérego oferta
zostala poprawiona.

6. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdéwienia w rozumieniu art. 23 Pzp.
W takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu

0 udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego.

7. Postegpowanie w przypadku niezgodnego z ustawg lub SIWZ dzialania Zamawiajacego

7.1. Wykonawca moze poinformowa¢ Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami art. 1380 ustawy
Prawo zamdwien publicznych lub z trescia niniejszego SIWZ, czynnos$ci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnos$ci, do ktorej jest zobowiazany na podstawie art. 1380 ustawy Pzp lub tresci
Ogloszenia.

7.2 W przypadku uznania zasadnos$ci przekazanej informacji Zamawiajacy powtorzy czynnos¢ albo
dokona czynno$ci zaniechanej informujac o tym wykonawcoéw w sposdb przewidziany dla tej
czynnosci w art. 138 ustawy Pzp lub niniejszym Ogloszeniu.



8 W sprawach nieuregulowanych w niniejszym SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy
Prawo Zamowien Publicznych, Prawo pocztowe oraz Kodeksu Cywilnego.

9. Zalaczniki do SIWZ.:

. Zakacznik Nr 1 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,

. Zatacznik Nr 2 — Formularz ofertowy,

. Zalacznik Nr 3 - Oswiadczenie o przestankach podleganiu wykluczeniu z postgpowania,

. Zakacznik Nr 4 - O$wiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu,

. Zalacznik Nr 5 — Oswiadczenie o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej/ Oswiadczenie
o braku przynalezno$ci do grupy kapitatowej,

. Zalacznik Nr 6 — Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug ustug,

. Zalacznik Nr 7 - Formularz asortymentowo-cenowy,

8. Zatacznik Nr 8 - Wz6r umowy.
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Zatwierdzam:



