Nr zamowienia: OZ.271.264.2017.MJ Zalacznik Nr 1 do SIWZ
Zatacznik Nr 1 do umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zakres rzeczowy uslug:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug polegajacych na sprzataniu i utrzymaniu
w czystosci pomieszczen biurowych oraz pozostatych pomieszczen w budynku Grodzkiego Urzedu
Pracy w Krakowie przy ul. Wawozowej 34 oraz 34B, wraz z od$niezaniem i utrzymaniem
czystosci na wydzielonym terenie przed budynkiem w okresie od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r. w
godzinach:
"~ 0d 7:30 do 15:30 przez co najmniej jednego pracownika wykonujacego ustuge tzw. serwisu
dziennego,
od 15:30 przez co najmniej pieciu pracownikéw wykonujacych prace porzadkowo-
czystosciowe

Swiadczenie ustug
- Wykonawca obowiazany jest do nalezytego i1 terminowego $wiadczenia ustug stanowiacych

przedmiot zamowienia.

- Wykonawca odpowiada za przestrzeganie przepisow BHP 1 przepisow przeciwpozarowych
podczas $wiadczenia ustug.

- Wykonawca obowiazany jest do wyznaczenia przynajmniej jednego pracownika, ktory bedzie
pelnil role Kkoordynatora, w trakcie $wiadczenia ustug objgtych przedmiotem zamowienia.
Koordynator bedzie obowiazany do utrzymywania statego kontaktu z Zamawiajacym. Do zadan
koordynatora bgdzie nalezato organizowanie i sprawowanie nadzoru nad $wiadczeniem ustug oraz
zarzadzanie personelem Wykonawcy, ktéry co najmniej ,,jeden raz w tygodniu” bedzie osobiscie
wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiajacego sprawdzac jakos¢ wykonywanej ustugi

- O wszelkich zauwazonych uszkodzeniach, zagrozeniach i1 brakach w mieniu Zamawiajacego,
Wykonawca zobowiazany jest niezwlocznie poinformowa¢ Zamawiajacgo.

- Oceny prawidtowos$ci wykonania przedmiotu zamowenia dokonuje Zamawiajacy.

- Zamawiajacy bedzie dokonywal biezacej kontroli nalezytego wykonania przedmiotu zaméweinia
przez Wykonawce a odbior bedzie kazdorazowo odnotowany w ,.Zeszycie uwag”’. Stwierdzone
przez Zamawiajacego nieprawidtowosci w wykonaniu przedmiotu umowy zglaszane bgda
Wykonawcy na biezaco w formie pisemnej/droga elektroniczna, a w nagtych wypadkach ustnie lub
telefonicznie - pracownikowi Wykonawcy pelniacemu funkcj¢ koordynatora.

- Wykonawca zobowiazany jest do usunigcia zgloszonych mu nieprawidiowosci w wykonaniu
przedmiotu zaméwienia lub zmiany sposobu $wiadczenia ustug w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego, uwzgledniajacym w szczegolnos$ci, rodzaj stwierdzonych nieprawidlowosci, czas,
w ktorym moga zosta¢ usunigte oraz uzasadnione potrzeby Zamawiajacego.

- W przypadku nierozpoczecia lub przerwania $wiadczenia ustug Zamawiajacy wyznaczy
Wykonawcy odpowiedni termin dodatkowy na rozpoczgcie lub wznowienie wykonywania ustug.

- Wykonawca zobowiazuje si¢ zadbac o to, by osoby wykonujace umowe w jego imieniu:

1) nie korzystaly z jakichkolwiek urzadzen znajdujacych si¢ w pomieszczeniach, w ktorych
realizowane beda ustugi, w szczegodlnosci z telefonow, faksow, komputeréw. Nie dotyczy to
wykonywania potaczen telefonicznych z numerami alarmowymi w razie zaistnienia takiej
koniecznosci,

2) nie otwieraty zadnych szaf, szafek, szuflad itp., poprzestajac jedynie na czyszczeniu zewngtrznej



powierzchni mebli,

3) nie zapoznawaly si¢ z trescia jakichkolwiek dokumentéw znajdujacych si¢ w miejscu
$wiadczenia ushug, nie utrwalaty ich tresci w jakiejkolwiek postaci czy formie, a takze ich nie
wynosity oraz nie dokonywaty zmiany ich potozenia. Nie maja prawa réniez ich niszczy¢ lub
uszkadzac,

4) beda bezwzglednie stosowaly si¢ do zalecen 1 wskazowek stuzb ochrony Zamawiajacego oraz
beda przestrzegaly procedur dotyczacych ochrony mienia i oséb obowiazujacych na terenie
budynku 1 pomieszczen, gdzie beda realizowane ustugi.

5) beda wykonywaly powierzone im czynnosci w sposob, ktoéry zapewni wlasciwa ochrong mienia
w miejscu $wiadczenia uslug przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub utrata - niezaleznie od tego
czyja jest wlasnoscia,

6) beda wykonywaty powierzone im czynno$ci w sposob, zgodny z obowiazujacymi przepisami,
procedurami i ustaleniami porzadkowo-organizacyjnymi,

7) beda kazdorazowo bezzwlocznie zglaszaé zaistniate awarie w pracy instalacji wewngtrznych
sprzatanych pomieszczen do wyznaczonych przez Zamawiajacego osob lub odpowiednich stuzb
technicznych (typu: pogotowie gazowe, energetyczne, wodno- kanalizacyjne, itp.), pod rygorem
obciazenia Wykonawcy kosztami wyniktymi ze zwloki w zgtoszeniu tych awarii.

- Pracownicy Wykonawcy przed przystapieniem do prac obowigzani sa odbiera¢ klucze do
pomieszczen z portierni.

- Podczas pracy kazdy z pracownikow Wykonawcy otwiera tylko to pomieszczenie, ktore aktualnie
sprzata. Drzwi pozostalych pomieszczen powinny by¢ w tym czasie zamknigte na klucz.

- Po zakonczeniu prac pracownicy Wykonawcy zobowiazani sa do wylaczenia urzadzen
elektrycznych zagrazajacych bezpieczenstwu, sprawdzenia zamknigcia okien,  zamknigcia
sprzatanych pomieszczen oraz zwrotu kluczy od pomieszczen na portiernig.

- Wykonawca zobowiazuje si¢ zgtasza¢ dzien rozpoczgcia 1 zakonczenia ushug okresowych (np.
mycie okien, mycie lamp itp.) osobie upowaznionej przez Zamawiajacego. Odbior wykonanych
prac nastgpuje poprzez spisanie protokotu.

- Wykonawca zapewni ustuge serwisu dziennego w dni otwarte Urzedu przypadajace w sobote dwa
razy w roku.

- Wykonawca zamie$ci w kazdej toalecie ,,kartg utrzymania czystosci”, ktéra bedzie stuzyta kontroli
czestotliwosci wizyt pracownika dyzurujacego.

- Wykonawca wykonywaé¢ bedzie prace porzadkowe nie wczesniej niz od godz. 15.30 od
poniedziatku do piatku, co begdzie potwierdzane kazdorazowo podpisem na liScie 0séb
wykonujacych zaméwienie, ktora Wykonawca zlozy w pierwszym dniu wykonywania ustugi na
portierni. Dopuszcza si¢ wykonywanie zadan okresowych w innym terminie po wcze$niejszym
kazdorazowym uzgodnieniu,

- Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do udostgpnienia Wykonawcy  pomieszczen biurowych,
sanitarnych, technicznych, korytarzy, poczekalni 1 klatki schodowej, a takze wydzielonego terenu
przed budynkiem.

- Zamawiajacy zapewni Wykonawcy nieodplatng mozliwos¢ korzystania z sieci wodociggowe;j
oraz energii elektrycznej.

- Zamawiajacy zapewni  Wykonawcy nieodptatna mozliwos¢ korzystania z pomieszczenia
gospodarczego do przechowywania sprzgtu oraz $rodkéw czystosci. Pracownicy Wykonawcy
korzystajacy z pomieszczenia gospodarczego powinni utrzymywaé je w nalezytej czystosci 1
porzadku.

- Wywo6z $mieci z kontenera obcigza Zamawiajacego.

- Wykonawca 1 Zamawiajacy zobowiazani sa do $cistego wspotdziatania w zakresie niezbgdnym dla
prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia.

Personel Wykonawcy
- Wykonawca zobowiazany jest do przekazania Zamawiajacemu, przed rozpoczeciem $wiadczenia




ustug, ,,Wykazu oséb $wiadczacych ustugi” — imienng list¢ personelu realizujacego niniejsza
umowe (imig, nazwisko 1 PESEL) 1 zlozy o§wiadczenie o ich niekaralnosci (zatacznik do umowy).
Osoby te nie moga by¢ karane za przestepstwa okreslone w rozdziale XXXV Kodeksu Karnego za
przestgpstwa przeciw mieniu.
- Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy, Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce (lub
podwykonawce) na podstawie umowy o prace (z co najmniej minimalnym wynagrodzeniem za
pracg) minimum 6, a maksymalnie 9 os6b personelu sprzatajacego wykonujacego czynnos$ci
porzadkowo-czystosciowe (umowa o prace z co najmniej minimalnym wynagrodzeniem za praceg),
za wyjatkiem osoby pehiacej funkcje pracownika kontroli jako$ci sprzatania tzw. koordynatora.
Wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 1666 z p6zn. zm.).
- Wykonawca zobowiazuje si¢, w przypadku powzigcia wiadomosci o postawieniu ktoremukolwiek
z czlonkow personelu zarzutbw o popeklieniu przestgpstwa przeciw mieniu, niezwlocznie
poinformowa¢ o tym fakcie Zamawiajacego, zapewniajac stosowne zastgpstwo (wymiana
personelu). Zmiana Osoby $§wiadczacej ustugi dokonywana jest poprzez pisemne powiadomienie
Zamawiajacego przez Wykonawceg o zmianie takiej osoby, co najmniej na 3 (trzy) dni robocze przed
zamiarem dokonania zmiany, po uprzednim przedstawieniu i zaakceptowaniu przez Zamawiajacego
kandydatury innej osoby, spelniajacej wymagania okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkow
ZamoOwienia, jak réwniez w postanowieniach umowy.
- W przypadku zmiany oséb wykonujacych ustugi, Wykonawca zobowiazany jest niezwtocznie
poinformowac o tym Zamawiajacego i zaktualizowa¢ wykaz personelu, o ktorym mowa powyze;j.
- Zamawiajacy stosownie do art. 29 ust 3a ustawu Pzp wymaga, aby wszystkie osoby wykonujace
prace w sposOb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz, U. Z
2014 r. poz. 1502 z p6zn. zm. ) tj. pracownicy personelu sprzatajacego wykonujacego czynnosci
porzadkowo-czystosciowe byly zatrudnione na podstawie umowy o prace z co najmniej
minimalnym wynagrodzeniem. Wykonawca lub podwykonawca zatrudni wyzej wymienione osoby
na caty okres realizacji zamdwienia. W przypadku rozwiazania stosunku pracy przed zakonczeniem
tego okresu, zobowiazuje si¢ do niezwlocznego zatrudnienia na to miejsce innej osoby spetniajacej
wymagania okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia, jak rowniez w
postanowieniach umowy.
- Uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez Wykonawce /podwykonawce/
wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy oraz sankcje z tytulu niespetniania tych
wymagan:
1) Wykonawca begdzie, co miesiac wraz z dostarczang faktura sktadat pisemne o$wiadczenie
z ,,wykazem osob §wiadczacych ustugi” za dany miesiac. Oswiadczenie winno zawierac:
imi¢ 1 nazwisko pracownika, zakres wykonanych czynnosci, podstawa zatrudnienia oraz
okres zatrudnienia.
2) Wykonawca w terminie do 10 dnia nastgpnego miesiaca, zobowigzany begdzie do
przedstawienia Zamawiajacemu dokumentow potwierdzajacych sposéb zatrudnienia ww.
0s0b zanonimizowane kopie uméw o pracg lub oswiadczenia o dalszym zatrudnieniu
wczesniej zgloszonych oséb. Kopie umoéw powinny zosta¢ zanonimizowane w sposOb
zapewniajacy ochrong¢ danych osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. w szczegdlnosci bez adresow, nr
PESEL pracownikow ), imi¢ 1 nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje
takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prac¢ 1 wymiar etatu powinny by¢
mozliwe do zidentyfikowania.

3) Wykonawca na kazde pisemne zadanie Zamawiajacego w terminie do 5 dni roboczych
przedstawi dowody odprowadzenia sktadek ZUS na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,
za ostatni miesiac pracy pracownikow.

W uzasadnionych przypadkach, z przyczyn nie lezacych po stronie Wykonawcy, mozliwe
jest zastapienie tych oséb innymi osobami pod warunkiem, ze spelnione zostang wszystkie



powyzsze wymagania.

- Z tytulu niespehienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o pracg osob wykonujacych wskazane w wyzej czynno$ci Zamawiajacy przewiduje sankcje
w postaci obowiazku zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej w umowie.
Nieztozenie przez Wykonawcg w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie zadanych przez
Zamawiajacego dowodow w celu potwierdzenia spetienia przez Wykonawce lub Podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg traktowane bgdzie jako niespelnienie przez
wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg 0sOb
wykonujacych wskazane wyzej czynnosci.
- W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce
lub Podwykonawce, Zamawiajacy moze zwr6i¢ si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa
Inspekcje Pracy.
- Wykonawca zobowiazuje sig, ze przed rozpoczgciem $wiadczenia ustug, Osoby $wiadczace ustugi
zostang przeszkolone w zakresie przepisow BHP 1 przepisow przeciwpozarowych oraz przepisow o
ochronie danych osobowych, zgodnie z zasadami obowiazujacymi dla oséb zatrudnionych w
oparciu 0 uUmowe o prace.
- Wykonawca zobowiazuje sig¢, ze Osoby $wiadczace ustugi beda posiada¢ odpowiednie
kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie 1 umiej¢tnosci, niezbedne do prawidtowego wykonania
przedmiotu niniejszej umowy.
- Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia Osobom $wiadczacym ustugi odziez ochronna,
odziez robocza i $rodki ochrony osobistej, zgodnie z przepisami i zasadami BHP przewidzianymi
dla osob zatrudnionych w oparciu o umowe o pracg. Wykonawca zaopatrzy pracownika serwisu
dziennego w odpowiedni ubior umozliwiajacy jego identyfikacjg.
- Na zadanie stuzb ochrony Zamawiajacego personel zobowiazany jest rowniez okazywac
dokument tozsamosci. Zamawiajacy moze odméwi¢ osobom z personelu wstgpu do budynku lub
pomieszczen, w ktorych umowa bedzie wykonywana, ktore nie beda znajdowatly si¢ w wykazie, o
ktéorym wcze$niej, a ponadto moze odmowi¢ wstgpu tym osobom, ktére na zadanie nie okaza
dokumentu tozsamosci.
- Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtlowe wyposazenie Osob $§wiadczacych ustugi
oraz za ich bezpieczenstwo w trakcie wykonywania przedmiotu umowy.
- Osoby $§wiadczace ustugi zobowiazane sa do stosowania si¢ do obowiazujacych u Zamawiajacego
przepisOw wewngetrznych, w zakresie niezbednym do realizacji umowy.
- Zmiana Osoby $wiadczacej ustugi bedzie mozliwa w nastgpujacych sytuacjach:
1) na zadanie Zamawiajacego, w przypadku nienalezytego $wiadczenia przez taka osobeg
ushug,
2) na wniosek Wykonawcy, uzasadniony obiektywnymi okoliczno$ciami lub w sytuacji
powzigcia wiadomosci o postawieniu ktéremukolwiek z cztonkéow personelu zarzutow o
popehnieniu przestgpstwa przeciw mieniu.
- W przypadku zmiany Osoby $wiadczacej ustugi, Wykonawca zobowiazany begdzie do
potwierdzenia, iz osoba ta spelnia wymagania okre§lone w Specyfikacji Istotnych Warunkow
ZamoOwienia oraz postanowieniach Umowy.
- Zmiana Osoby $wiadczacej ustugi dokonywana jest poprzez pisemne powiadomienie
Zamawiajacego przez Wykonawceg o zmianie takiej osoby, co najmniej na 3 (trzy) dni robocze przed
zamiarem dokonania zmiany, po uprzednim przedstawieniu i zaakceptowaniu przez Zamawiajacego
kandydatury innej osoby, spelniajacej wymagania okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkow
ZamoOwienia, jak réwniez w postanowieniach umowy.
- Zamawiajacy dopuszcza zatrudnienie przez Wykonawceg osdb niepelnosprawnych, ktére nie
posiadaja przeciwwskazan do wykonywania prac objetych przedmiotem zamowienia,

Srodki czystosci i Srodkéw higieniczne oraz narzedzia i urzadzenia techniczne
- Wykonawca zobowiazany jest wykonywaé przedmiot umowy przy uzyciu wiasnych $rodkow
czystos$ci 1 srodkow higienicznych oraz narzedzi 1 urzadzen technicznych.




- Stosowane przez Wykonawceg $rodki czysto$ci i $rodki higieniczne musza by¢ nietoksyczne,
nieszkodliwe dla zdrowia 1 srodowiska naturalnego, o bezspornie dobrej jakosci, dopuszczone do
uzytkowania i obrotu na rynku polskim, zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami.

- Wykonawca zobowiazany jest do stosowania $rodkow czystosci o bezspornie dobrej jakosci
odpowiednie dla poszczegdlnych powierzchni, gwarantujace bezpieczenstwo (antyposlizgowe) i
jakosci zapewniajacej wymagany poziom sprzatanych pomieszczen.

- Wykonawca zobowiazany jest przed podpisaniem umowy do przedlozenia do zatwierdzenia przez
Zamawiajacego, wykazu S$rodkow czystosci 1 Srodkoéw higienicznych, ktore beda stosowane do
wykonania przedmiotu zaméwienia, wraz ze §wiadectwem zgodnoS$ci z powyzszymi przepisami tj.
kartami charakterystyki; $wiadczenie ustugi sprzatania innymi $§rodkami niz zaakceptowane przez
Zamawiajacego (przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo badania rzeczywistej zawartosci
pojemnikoOw zawierajacych $rodki czystosci), skutkowa¢ bedzie uznaniem, ze zamodwienie
wykonywane jest nienalezycie, co bgdzie uprawniato Zamawiajacego do naliczenia kar umownych,
po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do usunigcia skutkéw naruszenia.

- Srodki czystosci i $rodki higieniczne beda dostarczane i uzupehiane, wedtug biezacych potrzeb,w
celu zapewnienia nalezytego wykonania umowy.

- Wykorzystywane przez Wykonawce $rodki czystosci i srodki higieniczne beda nowe, nieuzywane
wczesniej, wolne od wad fizycznych.

- Narzedzia i urzadzenia techniczne wykorzystywane do $wiadczenia ustug, musza by¢ sprawne
technicznie 1 bezpieczne, zgodne z obowiazujacymi wymaganiami i przepisami.

- W przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonywania ushug, spowodowanego stosowaniem
nieodpowiednich §rodkdéw czystosci, narzedzi lub urzadzen technicznych, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zadania od Wykonawcy zmiany $rodkoéw czystosci (w tym na wskazane przez
zamawiajacego), narzedzi lub urzadzen technicznych.

- Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym, tj. co najmniej nw. urzadzeniami
1 narz¢dziami/ nw.sprzegtem:

maszyna szorujaco-zmywajaca do duzych powierzchni z ptytek gresowych — minimum 1 sztuka
odkurzacz — minimum 6 sztuk

wozek serwisowy typu Roll-Mop — minimum 6 sztuk

szczotki — w ilo$ciach niezbednych do prawidlowego swiadczenia ustug

mopy — w ilo$ciach niezbgdnych do prawidlowego §wiadczenia ustug

scierki — w ilosciach niezbednych do prawidtowego swiadczenia ustug

wiadra — w ilo$ciach niezbednych do prawidtowego §wiadczenia ustug

Zaleca sie dokonanie wizji lokalnej w miejscu prowadzenia ustug objgtych przedmiotem
zamOwienia w nieniejszym postepowaniu. Dokonanie wizji lokalnej mozliwe bedzie po
wczesniejszym, telefonicznym uzgodnieniu terminu wizji; nr telefonu, pod ktorym nalezy
uzgadnia¢ termin wizji lokalnej: 12 68 68 223.



I.

Wykaz pomieszczen przeznaczonych do sprzatania.

Grodzki Urzad Pracy w Krakowie zlokalizowany jest w budynku przy ulicy Wawozowej 34 na

trzech kondygnacjach bez windy, ktorych powierzchnia wynosi 3699 m? oraz w budynku przy ul.
Wawozowej 34 B, w ktorym znajduje sie archiwum o powierzchni 225 m?. Laczna powierzchnia
pomieszczeh przeznaczonych do sprzatania wynosi 3924 m?. Tlo$¢ zatrudnionych pracownikow i
stazystow w Urzedzie ksztattuje si¢ na poziomie ok. 230 osob. Srednia ilo$¢ interesantow
odwiedzajacych w ciagu miesiaca Urzad wynosi ok 15 ty$ osob.

Wyzej wymieniona taczna powierzchnia uzytkowa ze wzgledu na planowane wymogi utrzymania
czystosci dzieli si¢ na:

1.

81 pomieszczen biurowych 0 tacznej powierzchni 1861 m>.
Pomieszczenia te sa malowane farbami emulsyjnymi, a podlogi wytozone wyktadzing PCV, z
wyjatkiem sze$ciu pomieszczen o powierzchni 138 m?, w ktorych jest wyktadzina dywanowa .

Korytarze, poczekalnie oraz klatka schodowa o tacznej powierzchni 917 m?
Pomalowane do wysokosci 2 m farba olejna lub wytozone boazeria PCV (lamperia:
powierzchnia catkowita 1200,76 m 2, boazeria: powierzchnia catkowita 120 m?), podiogi
wykonane sa z plytek gresowych.

8 toalet  (publiczne i pracownicze) 0 lacznej powierzchni 96 m>.

Na powierzchni tej jest 8 pomieszczen sanitarnych z 27 oczkami i 10 umywalkami . Sciany
wylozone sa do wysoko$ci 2,6 m ptytkami ceramicznymi o tacznej powierzchni 369 m? a
podltogi terakota. Toalety zostaly wyposazone w elektroniczne od$wiezacze powietrza firmy
Merida Select+ - 8 szt.

14 pomieszczehn technicznych 0 lacznej powierzchni 248 m?

Pokoje nr: 22, 23, 117, 125, 126, 127, 221, 222, 227, 208 serwer, 4R, 5R, 17R, 23R w ktorych
Sciany sa malowane farbami emulsyjnymi, a podlogi wytozone wyktadzing PCV.

. 24 pomieszczen archiwum w siedzibie Urzedu o tacznej powierzchni 520 m 2. Sciany

malowane farbami emulsyjnymi, a podtogi wytozone wyktadzing PCV.

2 pomieszczenia archiwum o powierzchni 225 m 2. Zlokalizowane
na parterze w sasiednim budynku przy ul. Wawozowej 34 B. Sciany malowane sa farba
emulsyjna, a podtogi wylozone terakota.

3 pomieszczenia socjalne o tacznej powierzchni 57 m?. Sciany
malowane farbami emulsyjnymi, a podtogi wylozone wyktadzing PCV

W pomieszczeniach zajmowanych przez Urzad znajduja sig :

i 95 okna plastikowe o wymiarach 117 x 117 cm

194 okien plastikowych o wymiarach 174 x 117 cm
4 okna plastikowe o wymiarach 77 x 117 cm
4 okna plastikowe 94 x 144 cm
W budynku archiwum przy ul. Wawozowej 34 B — mycie okien tylko z zewnatrz
28 okien, skrecanych drewnianych o wymiarach 174 x 117 cm

3 okna plastikowe o wymiarach 174 x 117 cm

Mycie okien w budynku nie wymaga uzycia technik alpinistycznych lub zwyzki.




9. W pomieszczeniach zajmowanych przez Urzad znajduja si¢ grzejniki C.O. - zZeberka
zeliwne ok. 1800 szt., pomalowane farba olejna.

10. Przed budynkiem znajduje sig:
- plac z kostki brukowej o powierzchni 90 m?,
- schody zewngtrzne pod zadaszeniem o powierzchni 31 m?,
- porgcze metalowe,
- $mietnik wolno stojacy o powierzchni 14 m?.



I1. Zakres czynnoSci:

A.

Zakres czynnosci do codziennego wykonania:

066

mycie podtog, cokotow przypodtogowych oraz oproznianie koszy w pomieszczeniach:
okreslonych w czesci I pkt. 1, 2, 3, 7,

biurowych nr 202, 242 1243 w godz. 7.30 — 15.30,

technicznych okreslonych w cze$ci I pkt 4 w godzinach 7.30 — 15.30,

archiwum pok. nr 5 w godzinach 7.30 — 15.30,

mycie korytarza ( parter ) maszynowe

odkurzanie wyktadziny dywanowej w pomieszczeniach okreslonych w czgséci I pkt. 1 z
ewentualnym usunigciem plam,

mycie urzadzen sanitarnych ptynami dezynfekujacym (muszli, pisuaréw i desek
sedesowych), plytek ceramicznych w bezposrednim sasiedztwie tych urzadzen, podiodg,
luster, pojemnikdw na papier oraz pojemnikow na mydto,

uzupetnianie: dozownikéw mydlem, $rodkéw zapachowych od$wiezajacych oraz
papieru toaletowego w pomieszczeniach sanitarnych w wystarczajacych ilosciach. Do
toalet publicznych: - papier toaletowy typu ,,jumbo” szary o gramaturze 35-40 g/m?
rozpuszczalny w wodzie oraz mydto popularne; - toalety pracownicze: papier toaletowy
typu ,jumbo” szary o gramaturze 35-40 g/ m’ rozpuszczalny wodzie oraz mydio
markowe,

wyposazenie oczek w $rodki dezynfekujace zapobiegajace wydobywaniu si¢
nieprzyjemnego zapachu o dziataniu przeciwbakteryjnym i ich uzupetnianie w miarg
zuzycia,

mycie schodow zewngtrznych, o ktorych mowa w czeéci I pkt 10, a w okresie opadow
$niegu 1 mrozu zamiatanie ich i posypywanie srodkami antyposlizgowymi (sél, piasek).
Pomieszczenie do przechowywania piasku i soli znajduje si¢ pod schodami
zewngtrznymi,

zamiatanie placu zewnetrznego z kostki brukowej, o ktorym mowa w czesci | pkt. 10, a
w okresie opadow $niegu odgarnianie go poza plac z kostki brukowej w miejsca nie
powodujace zaktocen w ruchu pieszych lub pojazdéw i w miarg potrzeby posypywanie
ich $rodkami antyposlizgowymi (sél, piasek). Piasek uzyty do dziatan podejmowanych
w celu ograniczenia $lisko$ci nalezy usuna¢ z koski po ustaniu przyczyn jego
stosowania,

w zimie nalezy zapewni¢ taka organizacje pracy, aby schody i wybrukowany
teren przed budynkiem byly wolne od $niegu, pozbawione oblodzenia 1 §liskosci
przed godzina 7: 30 oraz w razie potrzeby w trakcie dnia gdy konieczne bedzie
usunigcie $niegu ze schodow,

usuwac sople 1 nawisy $niezne z dachu w ciagu okresu zimowego,

mycie drzwi przeszklonych: wejsciowych, rejestracji, 100, 101, 123, poczekalnia
201/202,

mycie blatow: biurek, regatow, stotdw, tawek oraz parapetow wiasciwymi do tego celu
srodkami pielegnacyjnymi,

wycieranie na sucho i na mokro oraz usuwanie plam 1 zabrudzen z mebli biurowych ( w
tym przeszklen ) wlasciwymi do rodzaju sprzatanej powierzchni S$rodkami
pielegnacyjnymi i myjacymi,

oproznianie koszy na $mieci i ich mycie oraz wymiana workow zgodnie z obowiazujaca
zasada segregacji $mieci,

oproznianie pojemnikéw niszczarek dokumentow w pomieszczeniach Urzedu z
wymiang workéw foliowych 1 usunigcie tych odpadow do $mietnika przed budynkiem.
Wykonawca zapewnia wystarczajaca ilos¢ workow na Smieci

usuwanie $ladéow po ulotkach, napiséw oraz mycie zabrudzonych powierzchni dot.



lamperii, drzwi, parapetow, stotéw, szyb w tablicach informacyjnych, meblach itp.
srodkami pielggnacyjnymi i myjacymi do tego celu,
usuwanie pajgczyn,
usuwanie kurzu z urzadzen komputerowych i telefonow,
zamykanie okien w sprzatanych pomieszczeniach,
dokonywanie wpisu do ,,zeszytu uwag” usterek 1 awarii zauwazonych podczas prac
codziennych.
. Zakres czynno$ci wykonywanych raz w tygodniu:
- odkurzanie kaloryferéw w okresie grzewczym.
usuwanie kurzu z gornej czesci mebli, urzadzen, i itp., do wysokosci 2 m,
mycie porgczy i tralek klatki schodowe;,
mycie zabrudzen z metalowych i plastikowych elementow krzeset i foteli
sprzatanie $mietnika zewngtrznego
- mycie myjka ci$nieniowa schodow zewngtrznych.
. Zakres czynnosci wykonywanych raz w miesigcu:
- mycie ptytek glazurowanych na calej wysokosci w pomieszczeniach sanitarnych,
- usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych,
- odkurzanie kaloryferow poza okresem grzewczym,
- mycie podtog w pomieszczeniu archiwum okre§lonym w czesci I pkt 5 16 w godz. 7.30 —
15.30 (oprécz pok. nr 5),
- pranie wycieraczek pochlaniajacych kurz i wodg (4 szt.).
- uzupetnienie wktadow do elektronicznych od$wiezaczy powietrza (8 szt.)
. Zakres czynnosci wykonywanych dwa razy w roku (maj i wrzesien) — odbior
protokolem :
" mycie okien w budynku,
mycie lamperii, boazerii i drzwi,
mechaniczne czyszczenie wyktadziny dywanowej (pranie na mokro),
mycie kloszy opraw oswietleniowych,
rozmrozenie i mycie lodowek wewnatrz ( pok. 20, 116, 226, 232 ).
. Zakres czynno$ci wykonywanych dodatkowo raz w roku
- mycie boazerii 0 powierzchni 120 m? ( luty)
- mycie grzejnikow C.O. ( kwiecien)
- mycie tapicerki krzeset 1 foteli 475 szt. (maj)
- wymiana 15 szt. szczotek toaletowych na nowe (styczen)
. Zakres czynnoS$ci wykonywanych raz w miesigcu zwigzanych z Klubem Pracy.
Dostarczenie dodatkowe;j ilosci srodkow czystosci (do siedziby GUP) w ilosciach:
" papier toaletowy ,,jumbo” szary — 8 szt.
mydto toaletowe markowe w ptynie 1 1.
koski toaletowe 2 szt.
ptyn do dezynfekc;ji toalety 0,5 1
ptyn do mycia podtég - 1 1.
srodek do pielegnacji mebli - 2 szt./rok
ptyn do mycia szyb - 2 szt./rok
worki na §mieci o pojemnos$ci 35 | - 4 rolki ( 50 szt. w rolce )
wiadro, profesjonalny stelaz ptaski 50 cm z kijem aluminiowym + 3 szt. mopa —
dostawa jednorazowa (styczen).

. Pelnienie stalego dyzuru dziennego przez jedna osob¢ w dni robocze tj. od
poniedzialku do piatku w godzinach 7.30 - 15.30, ktorego celem jest utrzymanie biezacej
czystosci w pomieszczeniach sanitarnych oraz uzupeinianie $§rodkéw czystosci 1 papieru
toaletowego, utrzymanie czystosci w gtownym korytarzu wejSciowym, schodach
zewnetrznych, klatce schodowej 1 inne prace porzadkowe o charakterze interwencyjnym,



ktore okresli Ref. Adm. — Gospodarczy i Obstugi Kancelaryjnej (np.: odgarnigcie $niegu,
ktory spadnie po godz. 7: 30 lub prace wynikajace z awarii itp.).

W pomieszczeniach sanitarnych osoba pelniaca dyzur dzienny bedzie potwierdzata w
wyznaczonych godzinach biezaca, czystos¢, stan mydta i papieru toaletowego poprzez
podpisanie ,,Karty czysto$§ci pomieszczenia”. Wykonawca zaopatrzy pracownika w
odpowiedni stroj umozliwiajacy identyfikacj¢ pracownika serwisu dziennego.

Pracownikom sprzatajacym zabrania si¢:

" postepowania niezgodnego z obowiazujacymi przepisami, procedurami i ustaleniami
organizacyjno-porzadkowymi,
wykorzystywania urzadzen technicznych 1 sprzetu biurowego stanowiacych wyposazenie
pomieszczen, w tym korzystania z telefonéw do rozméw prywatnych oraz wprowadzania na
teren Urzedu osob nieuprawnionych,
spozywania podczas wykonywania swoich obowiazkéw alkoholu 1 innych S$rodkéw
powodujacych zaburzenia $wiadomosci.

Podczas pracy kazda z osob sprzatajacych otwiera tylko to pomieszczenie, ktore aktualnie
sprzata. Drzwi pozostatych pomieszczen powinny by¢ w tym czasie zamknigte na klucz.

Okresowo wykonywane czynnos$ci z czesci Il pkt C-E maja by¢ odnotowane w ,,Zeszycie
uwag” 1 kazdorazowo odebrane przez pracownika Referatu Administracyjno -
Gospodarczego 1 Obstugi Kancelaryjne;.

Zamawiajacy bedzie dokonywat biezacych kontroli nalezytego wykonania przedmiotu
zamoOwienia przez Wykonawcg a odbior bedzie kazdorazowo odnotowany w ,,Zeszycie
uwag’.

Zakres rzeczowy w punktach A, B, C, D, E winien by¢ realizowany w dni robocze
Urzedu po zakonczeniu jego pracy tj. od godz. 15.30 (oprocz pomieszczen o
ograniczonym dostepie)

Materiaty, S$rodki czystoSci, narzedzia oraz sprzet niezbedny do realizacji wyzej
wymienionych czynno$ci zapewnia Wykonawca we wlasnym zakresie.

Zamawiajacy informuje, ze przyblizone zuzycie miesigcznie w 2018 roku bgdzie wynosito:
@ papier toaletowy szary typu jumbo 500 szt.
mydio w ptynie markowe, nawilzajace o delikatnym zapachu, pH 5,5-7 200 1.
mydlo w ptynie popularne, nawilzajace o delikatnym zapachu, pHS,5-7 3201
worki na §mieci o pojemnosci 35 1 70 rolek
worki na §mieci o pojemnosci 60 | 50 rolek

® worki na $§mieci o pojemnosci 120 1 40 rolek
W pomieszczeniach Grodzkiego Urzedu Pracy liczba koszy o pojemnosci:

® 35 litrow - 40 szt.

@ 60 litrow — 50 szt.

@ kosze typu ,,Trio” 40 litrowe — 25 szt.,

@ kosze typu ,, Duo ” o pojemnosci 21 litrow — szt. 20
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Pomieszczenie dla sprzatajacych, ciepta 1 zimna wode oraz niezbg¢dna energi¢ elektryczna do
realizacji wyzej wymienionych czynnosci zapewnia Zamawiajacy.
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