Zatacznik

do Zaradzenia Nr 60/2017
Dyrektora Zarzdu Infrastruktury
Komunalnej i Transportu w Krakowie
z dnia 11 lipca 2017 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
ZARZ ADU INFRASTRUKTURY KOMUNALNEJ i TRANSPORTU
W KRAKOWIE

Dziat |
Zarzdzanie

8 1. 1. Dyrektor zarglza Zaradem Infrastruktury Komunalnej i Transportu w Krakewdalej
ZIKiT) osobiscie magc do pomocy podlegtych mu:
1) Zastpce Dyrektora ds. Inwestycji;

2) Zastpce Dyrektora ds. Infrastruktury;
3) Zastpce Dyrektora ds. Transportu;
4) Zastpcg Dyrektora ds. Ekonomicznych;
5) Zastpce Dyrektora ds. Obstugi;

6) Gtownego Ks¢ggowego;

7) Kierownikow Dziatow;

8) Zastpcow Kierownikéw Dziatdw;

9) Kierownikow Zespotow;
10)Zastpcéw Kierownikow Zespotdw;
11)Samodzielne Stanowiska Pracy;
12)Radcow Prawnych.

2. W przypadku czasowej nieobeénd Dyrektora ZIKiT, ZIKIT zaradza Zasipca
Dyrektora ds. Inwestycji. W przypadku nieobegrioDyrektora ZIKiT oraz Zaspcy
Dyrektora ds. Inwestycji, Dyrektor ZIKiT upodmia jednego z Zagbcow
do zaradzania ZIKiT w tym okresie.



ok

§2. 1.

o a

Zastpce Dyrektora ds. Inwestycji, Zagice Dyrektora ds. Infrastruktury, Zagice
Dyrektora ds. Transportu, Zapte Dyrektora ds. Ekonomicznych, Zeste Dyrektora
ds. Obstugi powotuje i odwotuje Dyrektor ZIKiT pagodnieniu z Prezydentem Miasta
Krakowa.

Gtéwnego Ksggowego ZIKiT zatrudnia i odwotuje Dyrektor ZIKiT.

W czasie nieobecioi Gidwnego Ksigowego jego obowkeki wynikajagce z ustawy
o finansach publicznych wykonuje Kierownik Dziahsiggowasci ktéremu na ten czas
powierza s obownzki i odpowiedzialné¢ w zakresie wskazanym w 8§ 18 ust. 1 i 2
niniejszego Regulaminu.

Zastpcy Dyrektora dziatajw ramach udzielonych im przez Prezydenta Miastk&wa
oraz Dyrektora ZIKIT upowaien 1 petnomocnictw, kieryic samodzielnie
zagadnieniami wynikagymi z ich zakresOw czyndoi oraz ponosz odpowiedzialnéc

za realizagj powierzonych im zadaoraz za skutki podejmowanych decyzji w zakresie
wynikajacym z obowazujacych przepisow prawa i powierzonych im obgzkow
pracowniczych.

Podstawowymi komaorkami organizacyjnymi ZKisa: dzial, zespodt, sekcja oraz
samodzielne stanowiska pracy.

Dzialalncgcia poszczegolnych Zespotow kiegujwiasciwi  Kierownicy Zespotow.
Dziatalncicig poszczegolnych Dziatéw kierpyvtasciwi Kierownicy Dziatow.
Dzialalnccia Sekcji kieruje Kierownik Dziatu, w ktérym Sekcjagt umiejscowiona.
Biezaca prac Sekcji koordynuje wyznaczony przez wdavego Zasipce Dyrektora
pracownik Sekcji, ktéremu zostaty powierzone obyaki koordynatora.

Schemat organizacyjny okte zalenos¢ stwzbowg oraz ogolny podziat zada
poszczegllnych piondw, dziatbw, zespotdw, sekcji samodzielnych stanowisk
oraz przedmiotowy podziat zafladla Dyrektora jednostki, zagtcéw Dyrektora,
Gtéwnego Ksigowego, kierownikbw komorek organizacyjnych oraznedzielnych
stanowisk w zakresie kierowania, zgizania, nadzoru, koordynacji wewgtrenej
i odpowiedzialnéci.

Kierownikéw i Zas¢pcow Kierownika powotuje i odwotuje Dyrektor ZIKiT.
Kierownikéw poszczegoélnych Dziatow lub Zespotow tzpsje Zasgpca Kierownika
badz wyznaczony pracownik. Kierownika Dzialu Kgowaici zastpuje Gtoéwny
Ksiegowy.

Kierownicy kierup samodzielnie powierzonymi im komadrkami i podlegbgzpdrednio
Zastpcom Dyrektora #dz Dyrektorowi ZIKiT, stosownie do podziatu kompetg@nc
ustalonego niniejszym Regulaminem. Kierownik Dzigkicgowasci podlega Gtéwnemu
Ksiegowemu.

Kierownik odpowiada za kontr@lzaradcz, w tym za elementy zagdzania ryzykiem
w ramach posiadanych kompetencji, prawidtowe funikojvanie komorki organizacyjnej
I za naleyte wykonywanie obowazkow przez podlegtych mu pracownikow.
Kierownicy poszczegoélnych komorek organizacyjnyobbawigzani ¢ do ustalania
indywidualnych zakreséw czynéd podlegtych pracownikow w taki sposob, by suma
zada i obowigzkédw wyczerpywata ustalony dla dziatu/zespotu/sekgolny zakres
dziatania i odpowiedzialrsoi. Zakresy czynn@i pracownikOw zatwierdza Dyrektor
ZIKiT.



10. Dla zapewnienia prawidiowego dziatania ZIKiT kiemwey poszczegolnych komorek
organizacyjnych zobowzani .

1)

2)
3)
4)

5)

zabezpiecz§ ciggtos¢ kierowania dzialem/zespotem/sekcpa wypadek czasowej
nieobecnéci w porozumieniu ze swymi przefonymi, 0 czym powiadamigj
podlegtych pracownikow;

zabezpiecz§ ciagtos¢ pracy na stanowiskach im podlegtych przez ustaleaspstw
w miejsce pracownikéw nieobecnych;

przekazywa stanowiska w razie zmian osobowych w formie protaknej, w miag
mazliwosci przy udziale zdapego i odbierajcego;

opracowywé adekwatne do potrzeb komorki organizacyjnej sygtekontroli
zarzdczej i nadzorowaich funkcjonowanie;

prowadzé, w ramach powierzonych zaga sprawy w zakresie zadzania
kryzysowego.

11. W ZIKIiT przyjmuje sé mozliwosé funkcjonowania wieloosobowych samodzielnych
stanowisk pracy, t. w ramach wyaetinionego w strukturze organizacyjnej
samodzielnego stanowiska pracyzady¢ zatrudniona wicej niz jedna osoba.

§ 3. Zasady pracy oraz prawa i obgeki pracownikow okréa ,Regulamin Pracy”
obowigzujacy w ZIKiT, a szczegotowe obowzki okreslaja opisy stanowisk oraz zakresy
CZynnaci przypisane poszczegolnym pracownikom.

Dziat Il
Struktura Organizacyjna
Rozdziat |
Zasady Ogolne
84. ZIKIT dzieli st na komérki organizacyjne, podpgdkowane w sposob wskazany
w schemacie organizacyjnym, ktéry stanowggzahik do niniejszego Regulaminu.
§ 5. 1. Dyrektorowi ZIKiT (DN) podlegajbezpdrednio:
1) Zastpca Dyrektora ds. Inwestycji DI
2) Zastpca Dyrektora ds. Infrastruktury DR
3) Zastpca Dyrektora ds. Transportu DT
4) Zastpca Dyrektora ds. Ekonomicznych DE
5) Zastpca Dyrektora ds. Obstugi DO
oraz:

6) Dziat Kadr i Ptac NP
7) Zespot Prasowy NM
8) Zespot Radcow Prawnych NR
9) Dziat Organizacji i Nadzoru NO
10)Dziat Zamoéwié Publicznych NZ
11)Petnomocnik ds. Ochrony Informaciji Niejawnych i Ohy Cywilnej NI
12) Audytor Wewrgtrzny NA



13)Stanowisko ds. Kontroli Wewgtrznej
14)Stanowisko ds. Spotek i Pomocy Publicznej

Zastpcy Dyrektora ds. Inwestycji (DI) podlegaj

1)
2)
3)
4)
a)
5)
6)

Dziat Realizacji Inwestyciji

Dziat Przygotowania Inwestycji
Dziat Uzgodni@é

Dziat Warunkéw, a w nim:
Sekcja Inwestycji Niedrogowych
Dziat Wspotpracy z Dzielnicami
Jednostki Realizgge Projekt

Zastpcy Dyrektora ds. Infrastruktury (DR) podlegaj

1)
a)
2)
a)
b)
3)
4)
5)
6)
7
a)

Dziat Utrzymania Drog, a w nim:

Sekcja Bada Drogowych

Dziat Kontroli Pasa Drogowego, a w nim:
Sekcja Kontroli Rozkopdéw i Awarii

Sekcja Kontroli Wjazdow

Dziat Utrzymania Oznakowania i Uydzer BRD
Dziat Utrzymania Infrastruktury i Nieruchorém
Dziat Utrzymania Infrastruktury Torowej i Energemye]
Centrum Sterowania Ruchem

Dziat Zagcia Pasa Drogowego, a w nim:
Sekcja Handlu i Reklam

. Zastpcy Dyrektora ds. Transportu (DT) podlegaj

1)
a)
2)
a)
3)
4)
5)
a)

Dziat Nadzoru Transportu, a w nim:
Sekcja ds. Kontroli

Dziat Organizacji Transportu, a w nim:
Sekcja ds. Rozwoju Sieci Transportowej
Dziat Infrastruktury Transportowe]

Dziat ds. Mobilndci Aktywnej

Dziat Zaradzania Ruchem, a w nim:
Sekcja ds. Systemu Sterowania Ruchem

. Zastpcy Dyrektora ds. Ekonomicznych (DE) podlegaj

1)
2)
3)
4)
5)

Gtéwny Ksiegowy

Dziat Ksiggowaici

Dziat Windykacji

Dziat Rozwoju i Pozyskiwania Funduszy
Dziat Planowania i Realizacji Budtu

NK
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6.Zastpcy Dyrektora ds. Obstugi (DO) podlegaj

1)
2)
3)
a)
4)
5)
6)

§6. 1.

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7

8)
9)

Dziat Administracji OA
Dziat Informatyki Ol
Dziat Uméw, a w nim: ou
Sekcja Kontroli Zobowgzah Umownych OUK
Dziat Geodezji i Ewidencji Drog oG
Dziat Ewidencji Majtku OM
Stanowisko ds. BHP i P.Ro OB

Do zadaDyrektora ZIKiT (DN) nalezry w szczegdIngi:

kierowanie prag ZIKiT i zapewnianie prawidtowego funkcjonowanialjestki;
reprezentowanie ZIKiT wobec 0s0b trzecich;

reprezentowanie  Gminy Miejskiej Krakow przed adami  powszechnymi,
administracyjnymi i innymi organami orzekaymi w sprawach objych zakresem
dziatania ZIKiT,;

zalatwianie indywidualnych spraw z zakresu admiagt publicznej, w tym wydawanie
decyzji, postanowie i innych aktow rozstrzygagych spraw co do istoty
oraz wysgpujacych w postpowaniu poprzedzagym ich wydanie w sprawach o ktérych
mowa w ustawie:

a) zdnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych,
w tym na podstawie upouvmienia Prezydenta Miasta Krakowa,
b) z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym,
C) zdnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporti®rowym,
d) z dnia 6 wrzénia 2001 r. o transporcie drogowym,;

skladanie w imieniu ZIKIT éwiadczéh w zakresie praw i zobowdar maptkowych
do wysokdgci kwot okr&lonych w zatwierdzonym planie finansowym;

petnienie funkcji osoby upowaionej do dokonywania czynid w sprawach z zakresu
prawa pracy w stosunku do pracownikéw ZIKiT, w roreniu art. 3 § 1 ustawy
Kodeks pracy;

czuwanie nad nakytym zabezpieczeniem powierzonego gtia) oraz ponoszenie
odpowiedzialnéci za rzetelne, celowe i legalne gospodarowanieni@me ZIKiT;

nadanie regulaminu organizacyjnego élkagcego struktuy organizacyjn ZIKiT;
organizowanie systemu kontroli zadrzej, ochrony mienia oraz oklanie zasad
prowadzenia rachunkowai;

10)czuwanie nad wydatkowanierdrodkdw publicznych na realizacjzad& w sposob

celowy, oszcgdny, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszydticsie

11)przestrzeganie i czuwanie nad przestrzeganiem gisgyfinansow publicznych;
12)czuwanie nad terminowym spa@dzaniem planéw finansowych oraz sprawazda

finansowych;

13)powotywanie stosownym zadzeniem, w zabenosci od potrzeb, tymczasowych



komérek organizacyjnych istnigjych celem realizacji okénych zada, doradczych
I opiniodawczych w olgibie ZIKiT,;
14)petnienie nadzoru nad dziatakoiy oséb i komdérek organizacyjnych beZpanio sobie
podporadkowanych;
15)wydawanie:
a) zargdzen wewretrznych reguluyjcych problemy wymagage trwalych ustake
I jednolitosci dziatania,
b) polece& stuzbowych,
c) pism okolnych, w szczegoldo przekazujcych informacje, wyjgnienia,
interpretacje przepisow,;
16)prowadzenie polityki ptac i zatrudnienia.

2. Zastpca Dyrektora ds. Inwestycji, Zgpta Dyrektora ds. Infrastruktury, Zegta
Dyrektora ds. Transportu, Zgpta Dyrektora ds. Obstugi oraz Zgsta Dyrektora
ds. Ekonomicznych organizyj kierujg i nadzoruy prae podlegtych im komorek
organizacyjnych ZIKiT, ponogz petry odpowiedzialné za ich dziatanie w sposéb
zgodny z przepisami prawa, zatwierdzonym planenanBowymi, obowizujacymi
procedurami, zasdzeniami, regulaminami i instrukcjami, a w szczegéti
zaprzestrzeganie i czuwanie nad przestrzeganiem gimgyfinansow publicznych.

3. Zastpcy Dyrektora oraz Gtéwny Kajjowy stosownie do zakresu dziatania:

1) rozstrzygag w sprawach wedtug wdaiwosci i podpisuy pisma oraz dokumenty
z nich wynikagce w zakresie posiadanych umocaw@etnomocnictw ;

2) parafup pisma w sprawach zastezaych do podpisu Dyrektora ZIKiT;

3) organizuj prae i sprawuj nadzor merytoryczny nad podlegtymi komorkami
organizacyjnymi, zapewnig funkcjonowanie kontroli zagelczej, aby dziatania
byty celowe, legalne, oszedne, efektywne, terminowe;

4) wystepuja z wnioskami organizacyjnymi dotygzymi usprawnienia dziataldoi
ich pionéw w ZIKiT;

5) wystepuja do wiaciwych organdéw administracji publicznej lub przedisorcow
w sprawach wigciwych dla ich zakreséw dziatania i wymag@jch uzgodnig
lub wspétpracy z tymi organami i przeglsiorcami;

6) zajmupg w imieniu Dyrektora ZIKiT merytoryczne stanowiskovydajg opinie
w sprawach nalacych do zakresu ich dziatania lub zlecanych im ziueg

7) uczestnicz w kreowaniu i prowadzeniu polityki informacyjnejotyczcej
dziatania jednostki;

8) nadzoruyy prawidtowaé projektowania, a nagtnie realizacji rocznego planu
finansowego ZIKiT w podlegtych pionach.

§ 7. Do zakresu dziatania wszystkich komérek orgaeyjnych ZIKIiT naley:

1) wspdtdziatanie z pozostatymi komoérkami organizaggin ZIKiT w zakresie zada
im powierzonych;

2) nadzor nad realizagj umoéw przez wykonawcoéw w tym kontrola zgodcio
zrealizowanego przez wykonagvw@wiadczenia z umogy opisem przedmiotu zamdwienia
oraz dokumentagjzamowienia,;



3) sprawdzanie oraz weryfikacja faktur i rachunkow gasnych z zakresem dziatakod
komoérki pod wzgidem merytorycznym i rachunkowym oraz pod wdgm
ich zgodnéci z umowami i protokotami odbioru, a tak koordynacja i wykonywanie
zad& wynikajacych z realizacji uprawnfe z tytutu gkojmi lub gwarancji jakéci
udzielonej przez wykonawcow, w szczegdltio przeprowadzanie przeglow
gwarancyjnych, odbioréw pogwarancyjnych, przyjmoigarobowpzkéw gwaranta
przez podmioty ingergge w prace obje gwarang w stosunku do zadazwigzanych
z zakresem dziataldoi danej komorki;

4) sporadzanie i weryfikacja harmonograméw wydatkow;

5) sporzdzanie oraz weryfikacja dokumentow niedbych do przygotowania
I przeprowadzenia zamowienia oraz udziat w komispizetargowych;

6) przekazywanie petnej informacji na temat stanuatkajjednostki do Dzialu Ewidencji
Majatku;

7) sporzdzanie dowodow OT dla&rodkéw trwatych zakupionych lub wytworzonych
w ramach realizacji zadavykonywanych przez darkomérke organizacyjn;

8) wykonywanie zad@az zakresu sprawozdawGoi

9) opracowanie materiatow, w zakresie kompetencji kdmdlo procedur zewgtrznych
I wewrgtrznych, zargdzen i polecé stuwzbowych Dyrektora ZIKiT oraz czuwanie
nad ich aktualniia;

10)bezpdrednia obstuga klienta zewtnznego, w szczegoéldoi w zakresie prowadzenia
biezacej korespondenciji, a ta aktualizacja baz danych;

11)wspotpraca z organami Dzielnic oraz innymi podmmatazewrgtrznymi w ramach
natazonych zada;

12)archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obemvijacymi przepisami;

13)udziat w naradach roboczych i spotkaniachazanych z zakresem dziatania komorki
organizacyjnej;

14)prawidlowe pod wzgdem rzeczowym i terminowym wykonanie zapisow
obowigzujgcych zaradzen, polecd, instrukcji dotyczcych dziatalnéci jednostki;

15)przekazywanie informacji niegdnych do przygotowania projektow odpowiedzi
na interpelacje radnych, wnioski Komisji Rady M@a#trakowa, interwencje poselskie
| senatorskie oraz wnioski o udgghienie informacji publicznej;

16) przygotowanie i przekazywanie:

a) materiatébw do projektu buétu,
b) informacji do harmonogramu wydatkdw.

17)prawidiowe przygotowanie pod wzglem formalnym i merytorycznym materiatow
przeznaczonych do opublikowania w Biuletynie Infag Publicznej;

18)realizacja zada wynikajacych ze wspéipracy z Powiatowym Zespotem Zdrania
Kryzysowego oraz innymi organami administracfidawej i samoradowej;

19)przestrzegania przepiséw ustawy o ochronie infojim@dejawnych, przepiséw innych
ustaw dotycgcych tajemnic prawnie chronionych oraz ustawy orogie danych
osobowych;

20)przestrzegania zapisow Polityki Bezpietztsva Informacji ZIKiT;

21)prawidiowe pod wzglddem formalnym i merytorycznym zytkowanie systemow
I baz danych ZIKiT,;



22)naleeyte dbanie o powierzone wypasmie biurowe | Spkt oraz powierzony
do eksploatacji spet informatyczny;

23)wykonywanie poleae Dyrektora ZIKiT w sprawach nieuregulowanych zakres
dziatania komorki organizacyjnej;

24)terminowe i petne udzielanieatt> odpowiednio wczesne przekazywanie informacji
do komérki wiodicej w zakresie odpowiedzi na skargi, wnioski, ipetacje;

25)udziat w przygotowaniu projektow umow (w tym w segblngci przygotowanie
zakresOw rzeczowych zamoéwienia) zawieranych celealizacji zada pozostajcych
w zakresie wiéciwosci komorki organizacyjnej;

26)udzielanie wyjénien klientom zewwtrznym w zakresie zwranym z zadaniami
realizowanymi przez dan komorke organizacyjn, w szczegolng&i w zakresie
wydawanych opinii lub rozstrzyggi merytorycznych;

27)wspotpraca z petnomocnikami Gminy Miejskiej Krakéw Zarzdu Infrastruktury
Komunalnej i Transportu w Krakowie (radca prawngwakat, doradca podatkowy)
w zakresie sprawgdowych zwigzanych z zadaniami realizowanymi przez glkamork
organizacyjn, W szczegoln&i przygotowywanie stanowisk merytorycznych
I kompletowanie dokumentow na potrzeby prowadzomastpowar ssdowych;

28)wspotpraca z Dziatem ZamodwiePublicznych w trakcie prowadzonych pgxiwan
0 udzielenie zamowienia publicznego dopmmh zada realizowanych przez dan
komorke organizacyjn, w szczegolngci w zakresie przygotowania i przekazania
kompletnej dokumentacji niegnej do wszozia posgpowania, udzielenia wszelkich
informacji merytorycznych na potrzeby prowadzonyghostpowas, a take
przygotowywanie i przekazywanie odpowiedzi i wyjeen na zapytania oferentow.

§8.1. Wszystkie komorki organizacyjne dziatay ramach zada ustalonych niniejszym
Regulaminem.
2. Niezaleznie od postanowie niniejszego Regulaminu wszystkie komorki organypae
zobowpzane g do stosowania gido wydawanych przez Dyrektora ZIKIiT zadzen
i polecér stwbowych wprowadzarych dodatkowe obowiki do zakreséw
ich dziatania.

§9.1. W ZIKIiT mog by¢ doranie powotywane zagrdzeniem Dyrektora ZIKiT komisje
i zespoty robocze dla wykonania zadaznaczeniu ogélnym dla ZIKiT, a nie najee
do zakresu dziatania poszczego6lnych komorek orgagjmych. Dokumentagj
zwigzarg z ich pracami przechowuje komoérka wigd dla danego zagadnienia.

2. Na potrzeby realizacji zadainwestycyjnych o znaczeniu strategicznym dla ZIKiT
Dyrektor ZIKiT maze powotd zaradzeniem Jednostki Realizge Projekt (dalej JRP).
W skiad JRP wchodz pracownicy ranych komorek organizacyjnych ZIKiT
uczestnicacy w realizacji danego zadania. Struktworganizacyjg oraz szczego6towy
zakres dziatania poszczegoélnych stanowisk Jedné&kilizugcej Projekt dla potrzeb
realizacji danego projektu olta kazdorazowo Dyrektor ZIKIiT odibnym
zarpdzeniem. Nazwa takiej jednostki brzmi: ,JednostkeealRupca Projekt
Z rozszerzeniem nazwy danego projektu”.

3. W ramach:
1) Dziatlu Warunkow ustanawiagsbekcg Inwestycji Niedrogowych;



2) Dziatu Utrzymania Drég ustanawig Sekcg Bada Drogowych;

3) Dziatu Zagcia Pasa Drogowego ustanawia Sekcg Handlu i Reklam;

4) Dzialu Kontroli Pasa Drogowego ustanawia Sekcg Kontroli Rozkopdw i Awarii
oraz Sekgj Kontroli Wjazddw;

5) Dziatu Organizacji Transportu ustanawia Sekcg ds. Rozwoju Sieci Transportowej;

6) Dziatlu Nadzoru Transportu ustanawi@a Sekcg ds. Kontroli;

7) Dziatu Zargdzania Ruchem ustanawig Slekcg ds. Systemu Zagdzania Ruchen;

8) Dziatu UmoOw ustanawiagBekcg Kontroli Zobowgzah Umownych.

Realizacja uprawniei obowigzkdw wynikapgcych z ekojmi badz gwarancji do chwili

objecia inwestycji w utrzymanie spoczywa na Dziale Reali Inwestycji

badZz wiasciwej Jednostce Realizigej Projekt, z& po dniu przekazania zrealizowanej

infrastruktury  w  utrzymanie, na widewych komorkach organizacyjnych,

odpowiedzialnych za utrzymanie danego rodzaju stiftktury.

Rozdziat Il
Komorki organizacyjne w pionie Dyrektora ZIKiT

§10.1. Do zakresu dziatani®ziatu Kadr i Ptac (NP) naley wykonywanie zada

1)

3)
4)
5)
6)

7)

8)

wynikajacych z polityki zarzdzania personelem, nadzér nad sprawnym
funkcjonowaniem systemu wynagrodzeoraz realizacja planoéw rekrutacyjnych
i polityki szkoleniowej poprzez prowadzenie sprawigzanych z obstug kadrowg
pracownikow ZIKiT zgodnie z obowzujacymi przepisami, w szczegolém poprzez:

podejmowanie wszelkich dzigt&adrowych zwgzanych ze stosunkiem pracy;
prowadzenie dokumentacji w sprawach gzgnych ze stosunkiem pracy
oraz akt osobowych;
prowadzenie ewidencji czasu pracy;
planowanie i analizzatrudnienia;
analiz i identyfikacg potrzeb szkoleniowych pracownikow ZIKiT;
podnoszenie poziomu zawodowego pracownikow poprzez:

a) organizagj szkoleéh wewretrznych i zewstrznych,

b) kierowanie na naukw formach szkolnych i pozaszkolnych,

c) prowadzenie rejestru przeprowadzonych sakole
organizacj praktyk i stay oraz innej aktywizacji zawodowej dla uczniow, dgatéw,
absolwentéw oraz nadzor nad ich realizac]
wydawanie zéwiadczér o zatrudnieniu i wynagrodzeniu oraz odpisGwiadectw
pracy dla bytych pracownikéw ZIKiT oraz pracownikgadnostek zlikwidowanych;

9) realizacja obowjzkow w zakresie przeprowadzaniazdy przygotowawczej;
10)wspotpraca przy obstudze Zaktadowego Fund$sziadczeér Socjalnych;
11)prowadzenie rozliczez tytutu wynagrodz&

12)obstug ptacows pracownikow ZIKiT i realizagj czynnaci zwigzanych z naliczeniem

i wyptata miesecznych oraz dodatkowych wynagrodze

13)sporzdzanie rocznej informacji dla pracownikéw ZIKiT ozyskanych dochodach

i pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od ofpycznych oraz rocznego
obliczenia podatku od dochodu uzyskanego przeztpib@aw roku podatkowym;



14)sporadzenie miesicznych i rocznych deklaracji do ZUS (w tym: DRA, RCRSA,
RZA, IKA), PEFRON;

15)sporzdzenie dokumentéw do przelewéow bankowych na konttsZUS i PEFRON
dla Dzialu Ks¢gowasci;

16)sporzdzenie okresowych sprawozddo Gtéwnego Uradu Statystycznegoggow;

17)prowadzenie korespondencji z ZUS, US, GUP, orgar@stpowania egzekucyjnego
I innymi instytucjami w zakresie spraw pozostgch we wiaciwosci Dziatu.

Do zakresu dziatani&Zespotu Radcow Prawnych (NR)nalezy kompleksowa obstuga
prawna ZIKiT, a w szczegoldoi:

1) reprezentowanie  w pagiowaniach  sdowych, gdowo-administracyjnych
oraz w posfpowaniach przed innymi organami orzekami, w tym w szczegolriai
przez Krajow Izbg Odwotawca, w sprawach obkjych zakresem dziatania ZIKiT;

2) wykonywanie bieacej obstugi prawnej ZIKiT, obejmagej:

a) udzielanie wyjanien i porad prawnych, w tym wy§aien dotyczcych interpretacji
i stosowania przepisow prawa w zakresie datggm dziatalngci ZIKIT,

b) sporzdzanie opinii prawnych na potrzeby komorek orgacygaych ZIKIT,

C) sporzdzanie wzoréow umoéw, w tym rowrdeumow w sprawach z zakresu
zamoOwi& publicznych,

d) kontrola zawieranych przez ZIKiT umow pogtém ich zgodngci z prawem,

e) udzial w opracowaniu i uzgadnianiu projektow adwa i polecé stuzbowych
Dyrektora ZIKiT, projektéw zamdzen, opinii, petnomocnictw i upowaien
Prezydenta Miasta Krakowa oraz projektéow uchwat yRadiasta Krakowa
i procedur zewgtrznych, w szczegolroi w zakresie ich oceny oraz opiniowania
pod wzgbédem zgodnéci z obowgzujgcymi przepisami prawa,

3) wykonywanie kompleksowej obstugi prawnej inwestyepwadzonych przez ZIKiT,;

4) uczestnictwo w prowadzonych przez ZIKiT negocjaljacrokowaniach, spotkaniach
ze stronami, w celu reprezentowania i ochrony @séw ZIKiT wobec 0so6b trzecich;

5) informowanie o zmianach w oboyzujacym stanie prawnym w zakresie dotycym
dziatalngci ZIKIT poprzez wydawanie komunikatow prawnychrowadzenie szkofe
wewretrznych w zakresie unormowgrawnych dotyczcych dziatalnéci ZIKiT.

. Do zakresu dziatanidespotu Prasowego (NMhalezy podejmowanie dziafapolegagcych
na ksztattowaniu i utrzymywaniu pozytywnego wizekuiZ IKiT i Gminy Miejskiej Krakdw
oraz efektywnej komunikacji wewtrznej i zewgtrznej, a w szczegolsoi:

1) opracowanie strategii budowy wizerunku i komunikacplanowanie kampanii
Public Relations, opracowywanie strategii medialne;j

2) organizacja konferencji i briefingbw prasowych, amgacja stanowisk prasowych
na imprezach;

3) opracowanie na podstawie materiatdbw otrzymanyctormdeek organizacyjnych ZIKiT
materiatdw prasowych, prowadzenie biura prasowego;

4) bezpdrednia wspoétpraca z dziennikarzami;

5) monitorowanie mediéw - Clipping , spadzanie raportdw medialnych i przekazywanie
ich pracownikom ZIKiT,;
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6)

7)

8)

9)

przekazywanie do powszechnej wiaddpiooraz prasy komunikatow na temat awarii
uzbrojenia podziemnego i planowanych zmianach otamnieniach na drogach, a tak
o terminach otwarcia ulic;

przekazywanie do prasy komunikatow na temat zmiariumkcjonowaniu miejskiej
komunikacji zbiorowej we wspotpracy z odpowiednkomodrkami organizacyjnymi;
przygotowanie, na podstawie materialtbw otrzymanychkomorek organizacyjnych
ZIKiT, odpowiedzi na publikacje prasowe oraz audycadiowe i telewizyjne, a ta&
rozpowszechnianie materiatdw informacyjnycknedkach masowego przekazu;
prowadzenie i bigca aktualizacja, na podstawie materialdw otrzymhanydkomorek
organizacyjnych ZIKiT, informacji dotygzych dziatalnéci ZIKiT umieszczanych
na stronie internetowej;

10)PR wewnrtrzny;
11)koordynacja dziala ZIKiT w zakresie edukacji ekologicznej, prowadzppeez Gmir

Miejska Krakow.

Do zakresu dziataniBziatu Organizacji i Nadzoru (NO) nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

przygotowanie projektow zagdzen i polecé stuzbowych Dyrektora ZIKiT dotyczrych
doskonalenia organizacji i zadzania oraz prowadzenie ich rejestru;

przygotowanie na podstawie materiatdw otrzymanychkamorek organizacyjnych
ZIKiT, przy udziale Zespotu Radcéw Prawnych, pragedregulaminéw wewgtrznych
ZIKiT;

przygotowanie na podstawie materiatdw otrzymanychkamorek organizacyjnych
ZIKiT, przy udziale Zespotu Radcow Prawnych, progek zarzdzer, opinii,
petnomocnictw i upowaien Prezydenta Miasta Krakowa oraz projektow uchwadyRa
Miasta Krakowa,;

prowadzenie rejestru skarg, wnioskow i interpelacgz opracowywanie, na podstawie
materiatdbw otrzymanych od komérek organizacyjnydiKiZ, projektow odpowiedzi
na nie;

wydawanie referencji natgtego wykonania prac;

prowadzenie na etapie przedeswym spraw zwjzanych z  roszczeniami
odszkodowawczymi, wysuwanymi z tytutu szkod pormiegch na drogach i terenach
bedacych w zarzdzie ZIKiT;

procedowanie spraw zgaanych z ubezpieczeniem ZIKiT;

obstuga kontroli zewgtrznych ZIKIiT wylacznie w zakresie: prowadzenia ewidenciji
kontroli zewrtrznych, dbatéci o prawidlowe prowadzenie kgki kontroli,
przygotowania pod podpis Dyrektora ZIKiT na podseavinformacji od komérek
merytorycznych wyjgnien dla kontrolugcego, zastrzen do protokotu kontroli
oraz sprawozdaz realizacji zaleagepokontrolnych;

przygotowanie, na podstawie informacji otrzymanyoti komorek organizacyjnych
ZIKiT, projektéow odpowiedzi na pisma kierowane p@zergany pospowania
przygotowawczego oraz koordynacja spraw z ninigjszakresu.
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5. Do zakresu dziatani@etnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Olrony
Cywilnej (NI) nalery realizacja zada wynikajacych z ustawy o ochronie informacji
niejawnych, a w szczegélég poprzez:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tyrassiwaniesrodkéw bezpieczestwa
fizycznego;

2) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestgania przepisbw o ochronie
tych informaciji;

3) okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegkulmentow;

4) opracowanie i aktualizowanie planu ochrony inforjnatiejawnych w jednostce
organizacyjnej i nadzorowanie jego realizacji;

5) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informagjejawnych na zasadach
okreslonych w ustawie o ochronie informacji niejawnych;

6) prowadzenie zwyklych pogtowar sprawdzajcych oraz kontrolnych pagiowar
sprawdzajcych;

7) prowadzenie aktualnego wykazu o0soOb zatrudnionydio akykonujcych czynnéci
zlecone, ktore posiadgjuprawnienia do dogbu do informacji niejawnych oraz osoéb
ktérym odmoéwiono wydania pwiadczenia bezpiecastwa lub je cofrgto zgodnie
z zasadami ok&onymi w ustawie o ochronie informacji niejawnych;

8) wspotpraca z wkxriwymi jednostkami i komorkami organizacyjnymi #u ochrony
panstwa,

9) opracowanie planu paggtowania z materiatami zawiegaymi informacje niejawne
stanowjce tajemni¢ panstwowg w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego;

10)kierowanie oraz koordynowanie przygotawaealizacji przedswzie¢ obrony cywilnej;

11)koordynacja dziala oraz monitorowanie dziata obrony cywilnej i powszechnej
samoobrony w warunkach ogtoszenia stanwtkgwego;

12)opracowanie informacji, meldunkéw, sprawoidalotyczcych obrony cywilnej
i powszechnej samoobrony oraz dla organow raltrych;

13)wspotpraca przy opracowywaniu i aktualizacji PlaB®peracyjnego Funkcjonowania
Miasta Krakowa w warunkach zewgtrenego zagrienia bezpieczestwa pastwa
(kryzysu polityczno-militarnego) i wojny, zbieranie zestawianie zapotrzebowania
naswiadczenia osobiste i rzeczowe dla potrzeb obrgmyiloej Krakowa;

14)wspotpraca w zakresie spraw obronnych z$aitaymi organami administracji gglowe;j
i samoradowej, w szczegolrigi z: Urzdem Miasta Krakowa, Matopolskim Uidem
Wojewddzkim, Wojskowymi Komendami UzupethjeKomend, Miejska Policji, Straa
Miejska;

15)petnienie funkcji Administratora Bezpiegmtwa Informacji w rozumieniu ustawy
o ochronie danych osobowych;

16)procedowanie spraw o deptdo zewrtrznych baz danych, niegtnych do realizacji
zada statutowych ZIKIiT.

6. Do zakresu dziataniAudytora Wewnetrznego (NA) nalezy:
1) dostarczenie Dyrektorowi ZIKIiT niezaleej i obiektywnej opinii w zakresie realizacji

celow i zadé przez jednostk przez systematycgnocere adekwatnéci, skutecznéci
i efektywndaci kontroli zaradczej;
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2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

9)

wykonywanie czynngi doradczych, w tym skladanie wnioskéw, gwgich na celu
usprawnienie funkcjonowania jednostki;

przygotowanie Rocznego Planu Audytu Wewnnego na podstawie metodologii opartej
na analizie ryzyka w porozumieniu z Dyrektorem ZIKi

organizowanie i przeprowadzanie zadaudytowych w ZIKiT, zgodnie z rocznym
planem oraz w uzasadnionych przypadkach poza ptanem

wiasciwe dokumentowanie przebiegu i wynikow zadania yémgego zgodnie
z wewretrznymi uregulowaniami obowzujacymi w ZIKiT;

opracowanie programéw zadaudytowych;

prowadzenie biggcych i statych akt audytu wewtnznego;

sporzdzanie i przedstawianie Dyrektorowi sprawazda przeprowadzonych audytéw
wewretrznych, oraz rocznych sprawozga

monitorowanie realizacji zalefteoraz przeprowadzanie czyrigo sprawdzajcych,
poprzez dokonywanie oceny dostosowania dzigédnostki do zalede okreslonych
w tresci sprawozdania,;

10)wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi ZIKiT w zekie powierzonych zada

7.

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7
8)

9)

Do zakresu dziatani&tanowiska ds. Spotek i Pomocy Publicznej (NSJalezy nadzor
nad realizagj przez spotki komunalne uméw powierzenia w zakrpsi@ocy publicznej,

a take sprawowanie nadzoru nad wszelkimi aspektami qpygicych w jednostce
przypadkéw udzielania pomocy publicznej lub pomdeyminimis oraz koordynowanie
przygotowania i realizacji zadainwestycyjnych, dla jakich ZIKiT pelni z ramienia
Gminy Miejskiej Krakéw funkgj inwestora, realizowanych w formule partnerstwa
publiczno — prywatnego, w tym:

udziat w negocjacjach zwzanych z zawarciem abz przedigzeniem okresu
obowigzywania umow powierzenia;

koordynacja nadzoru nad prawidtowym i odpowiednakagjciowo swiadczeniem ustug
przez spoétki komunalne, ktére wykonugadania na podstawie zamowienia in house;
organizowanie i czuwanie nad termince®a oraz poprawngia badania spetnienia
warunkow przeprowadzenia i rozliczenia zaméwienididuse oraz pomocy publicznej
lub pomocy de minimis;

czynny udzial w spotkaniach zespotlow merytorycznyh spétkami komunalnymi
dotyczicymi sposobu realizacji powierzonych zaga

opiniowanie planéw rzeczowo-finansowych i sprawdzdapotek komunalnych
przesytanych do ZIKiT;

koordynowanie dziata zwigzanych z udzielaniem pomocy publicznej lub pomocy
de minimis w zakresie dziatania jednostki;

wspotpraca z komorkami organizacyjnymi jednostkazorUrzdu Miasta Krakowa
udzielagcymi pomocy publicznej lub pomocy de minimis;

opiniowanie projektéw dokumentow zgianych z udzieleniem pomocy publicznej
lub pomocy de minimis;

sporadzanie i przedstawianie sprawoada udzielonej pomocy publicznej lub pomocy
de minims oraz odpowiednio takiej pomocy w rolnigwlub rybotowstwie
albo informacji o nieudzielaniu takiej pomocy w gamokresie sprawozdawczym,;
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10)prowadzenie dzialu Pomoc publiczna w Biuletynietniacji Publicznej;

11)opracowywanie analiz zgzanych z szeroko pgiym zagadnieniem pomocy publicznej
I pomocy de minimis na potrzeby kierownictwa jedkps

12)sporadzanie i aktualizacja programow pomocowych dla gsebiorcow
oraz opracowywanie sprawozdaich realizaciji;

13)koordynowania przygotowania zadania pagdekn spetnienia wymogow wynikajych
z trybu partnerstwa publiczno-prywatnego;

14)gromadzenie dokumentacji zyganej z obstugyzadania wzgiddem spetnienia wymogow
wynikajacych z jego realizacji w trybie partnerstwa publiczrywatnego;

15)doradztwo komorkom organizacyjnym odpowiedzialnyen rzygotowanie, realizag]
i eksploatagj badz nadzor nad wykonaniem umowy, w przypadku gdy zedan
procedowane byto w trybie partnerstwa publicznoa@tnego;

16)czuwanie nad rozliczeniami zadania o ile wynikane z realizacji inwestycji w trybie
partnerstwa publiczno-prywatnego;

17)zlecanie przeprowadzenia analiz i opracowaynikajacych z procedowania zadania
w trybie partnerstwa publiczno-prywatnego;

18)wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Gminy MiéggkKrakow zajmugcymi sk
realizacy zada w trybie partnerstwa publiczno-prywatnego;

19)udziat w posiedzeniach zespotébw roboczych, zajoygh s¢ funkcjonowaniem
I rozwojem partnerstwa publiczno-prywatnego.

8. Do obowgzkow Stanowisko ds. Kontroli Wewretrznej (NK) nalezy:

1) przygotowywanie planow kontroli wewtrznych;

2) przeprowadzanie kontroli wewtmznych wedtug planu kontroli zatwierdzonego
przez Dyrektora, a tak przeprowadzanie domaych kontroli na polecenie Dyrektora;

3) sporadzanie protokotdbw z przeprowadzonych kontroli zgedrz obowizujacym
Regulaminem kontroli wewtrznej;

4) formutowanie zaleaepokontrolnych;

5) nadzor nad realizagizalecé pokontrolnych;

6) prowadzenie ewidencji przeprowadzonych kontroli;

7) obstuga kontroli zewgtrznych ZIKiT;

8) petnienie funkcji przewodnigzego Komisji Inwentaryzacyjnej;

9) koordynacja kontroli zagziczej w ZIKIT, w szczegéln@i w zakresie zawglzania
ryzykiem i analizy miernikow efektywroi.

9. Do zakresu dziataniaDzialu Zamowien Publicznych (NZ) nalezy kompleksowa
obstuga ZIKiT w zakresie regulowanym ustawPrawo zamowig publicznych,
a w szczegolni:

1) koordynowanie i prowadzenie procesu udzielania zeerd publicznych w ZIKiT,
tworzenie, opiniowanie i zatwierdzanie dokumentpcyietargowej;

2) czuwanie nad prawidtowoia i poprawndcia przygotowania dokumentacji przetargowej,

w szczegolnéci weryfikacja faktu uzgodnienia procedowanej dokemtacji z wszystkimi

wiasciwymi komorkami organizacyjnymi ZIKIT, a tak koordynacja dziata w tym
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zakresie;

3) koordynowanie czynrimi komérek organizacyjnych zgdanych z realizagjzamowié
publicznych w ZIKIT;

4) opracowanie rocznego planu zamdiwiepublicznych ZIKIT i prowadzenie
sprawozdawczei dotyczcej zamdwié publicznych;

5) uczestnictwo w prowadzeniu czyrigo zwigzanych z pogpowaniem odwotawczym
przed Krajovq 1zbg Odwotawcz w Urzedzie Zamowié Publicznych;

6) sporzdzanie i przekazywanie do publikacji ogtosziotyczcych zamdwié publicznych
procedowanych na podstawie ustawy Prawo zamopiklicznych;

7) prowadzenie rejestru udzielonych zamawipublicznych oraz zbioru dokumentacji
dotyczcej realizowanych zamowiegublicznych;

8) czynne uczestnictwo w posiedzeniach Komisji Prpetaych; przygotowywanie
materiatéw dla Komisji Przetargowych na sesjwarcia ofert i wyboru wykonawcow;

9) obstuga techniczna komisji przetargowychhd®&w konkursowych;

10)przygotowywanie uméw z wykonawcami po wyborze nagistniejszej oferty;

11)nadzor nad midiwoscia wprowadzania zmian do umow w sprawach dajggeh
zamowienia publicznego, wwietle zapisow ustawy Prawo zamowigublicznych,
w tym rowniez weryfikacja i monitorowanie faktu wniesienia zapiezzenia naleytego
wykonania umowy na przedtany okres realizacji umowy w przypadku zmiany temmi
wykonania zamowienia;

12)uczestniczenie w przygotowaniu materiatow arbivaych;

13)przechowywanie i zabezpieczanie materiatdw, datypzh udzielonych zamoéwie
publicznych;

14)doradztwo i udzielanie informacji pracownikom ZIKiZ zakresu stosowania ustawy
Prawo zaméwig publicznych;

15)organizacja systematycznych szkofezakresu zaméwiepublicznych;

16)gromadzenie i udogpnianie literatury z zakresu zamowipublicznych.

Rozdziat 1l
Zadania pionu
Zastpcy Dyrektora ZIKiT ds. Inwestycji

§11.1. Do obowizkow Zastepcy Dyrektora ds. Inwestycji (DI), nalery realizacja celu
funkcjonowania podlegtego mu pionu w zakresie:

1) wydawania wszystkich niegbnych zgod, opinii i warunkéw wymaganych przepisami
ustawy Prawo budowlane, ustawy o planowaniu i zagg@arowaniu przestrzennym,
ustawy Prawo o ruchu drogowym, ustawy o drogacHiguriych, ustawy Prawo wodne
oraz wigciwych przepiséw prawa miejscowego;

2) realizacji zada inwestycyjnych i modernizacyjnych w zakresie ichanowania,
przygotowania oraz realizacji;

3) prowadzenia i aktualizacji baz danych zawigrggh:
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a) warunki, zgody, uzgodnienia, decyzje w zakresie utodntacji projektowych
oraz przygotowywanych inwestycji,

b) plan rozwoju i przygotowania zaglanwestycyjnych dla infrastruktury komunalnej
na terenie Gminy Miejskiej Krakow;

4) w przypadku powotania stosownym zgdzeniem Dyrektora ZIKIiT Jednostek
Realizupcych Projekt, o ktérych mowa w § 9 ust. 2:

a) koordynacji wszystkich dziateapodejmowanych przez Jednostki RealizajProjekt
poprzez sprawowanie nadzoru merytorycznego i teezheigo, z uwzgbnieniem
harmonogramu realizacji projektu i/lub i aadu projektu oraz z uwzglnieniem
zapisdw umowy o dofinansowanie projektu oraz wnioskdofinansowanie, a ta
obowizujgcych przepisow prawa krajowego i Prawa Unii Eurshiej;

b) kontrola bigacej sprawozdawczci (merytorycznej i finansowej) z realizacji
Projektu;

c) nadzér nad spogdzaniem umow, formularzy, dokumentacji projektowej
oraz innych wymaganych dokumentow.

2. Zadania okréone w ust. 1 Zagpca Dyrektora ds. Inwestycji realizuje poprzez:

1) nadzorowanie, organizowanie i koordyragjac komorek organizacyjnych bezpexnio
sobie podpormkowanych, w tym: sprawowanie nadzoru w zakresiéovw®ci,
rzetelndci, efektywndci wydatkowaniagrodkow na realizagjpowierzonych zada

2) zarazdzanie struktuyy wydatkow (wydatki rzeczowe, wydatki osobowe) iyopalizacy
wysokasci wydatkowanychsrodkéw finansowych w podpagdkowanych komérkach
organizacyjnych;

3) zapewnienie prawidtowego stosowania przepisoéw prarzaz pracownikéw podlegtych
komorek organizacyjnych.

8 12. 1. Do zakresu dziatariziatu Uzgodnie (1U), nalezy:

1) opiniowanie koncepcji drogowych dla inwestycji msidch i uzgadnianie projektow
budowlanych w zakresie:

a) budowy, przebudowy i remontow drog, obiektovnyinierskich, zjazdéw z drog,

b) torowisk,

c) lokalizacji obiektéw kubaturowych trwale zwianych z gruntem w pasach
drogowych,

d) lokalizacji obiektow budowlanych wzglem pasa drogowego (art. 43 ustawy
o drogach publicznych),

e) oswietlenia ulicznego przebudowywanego i noworealiazoego (w tym
wydawanie warunkéw dla noworealizowanego $wietlenia  ulicznego)
oraz iluminaciji,

f) elementow otwartego systemu odwodnienia (w tym iopianie operatow
wodnoprawnych, uzgadnianie przekrataefrastruktug koryt rowow),

g) kanalizacji opadowej (zamlgtgj i otwartej);
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2) wspotpraca z Zagdem Zieleni Miejskiej w Krakowie (dalej ZZM) przypmiowaniu
lokalizacji infrastruktury technicznej na terenaghleni uradzonej lgdacej w zaradzie
ZZM w szczegOlnéci w zakresie rozwzan technicznych dotyexrych obiektéw
drogi dojazdowe, parkingi na terenie parkow itp.);

3) wydawanie zezwole w formie decyzji administracyjnej na lokalizad przebudow
zjazdéw oraz lokalizagjinfrastruktury w pasie drogowym;

4) opracowania wytycznych w zakresie parametrow drog;

5) uzgadnianie linii ogrodzedziatek przylegtych do paséw drogowych;

6) wydawanie warunkéw technicznych na odprowadzenied vapadowych z terenu
inwestyciji;

7) uzgadnianie lokalizacji obiektéw budowlanych wztgm rowow melioracyjnych;

8) udziat w  posiedzeniach Narady  Koordynacyjnej, Migp  Komisji
Urbanistyczno-Architektonicznej;

9) udzielanie zgody na wajie w teren nieruchomdoi potazonych w granicach pasa
drogowego oraz rowow melioracyjnych i strategicanypotazonych na dziatkach
Gminy Miejskiej Krakow celem umieszczenia infragtiry technicznej naziemnej
i podziemnej, zjazdéw, przebudowy Ilub modernizagasa drogowego, obiektow
inzynierskich i kubaturowych.

2. Do zakresu dziataniBziatu Warunkow (IW ), nalezy:

1) wydawanie opinii i warunkdw w zakresie obstugonmunikacyjnej inwestyciji
niedrogowych oraz udziat w wydawaniu opinii i wakdw co do ich lokalizacji
wzgledem pasa drogowego drogdacych w zaradzie ZIKiT na etapie ustalania
Warunkéw Zabudowy oraz w obszarach ob@ujacych miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego;

2) opiniowanie koncepcji w zakresie obstugi komaaiynej inwestycji niedrogowych;

3) wydawanie éwiadczeér o warunkach przykczenia do drogaglowych i publicznych;

4) opiniowanie i uzgadnianie projektow miejscowychlanéw zagospodarowania
przestrzennego;

5) uzgodnienie zmiany sposobu zagospodarowaniaugrezylegtego do pasa drogowego,
a take zmiany sposobuzytkowania obiektu budowlanego lub jegocgd, w zakresie
moaozliwosci wiagczenia do drogi ruchu drogowego spowodowanegantiary, zgodnie
z art. 35 ustawy o drogach publicznych;

6) wspotpraca z innymi komdrkami organizacyjnymKél w zakresie wiéciwosci dziatu,
w tym z Dzialem Wspoéipracy z Dzielnicami co do kiymacji zada Rad Dzielnic
oraz Dziatem Geodezji i Ewidencji Drog przy opinamu wnioskow dotycgych:
nabywania i zbywania nieruchodwm oraz ich obgzania prawami obligacyjnymi
lub rzeczowymi na rzecz osob trzecich w zakresigzpb wynikagcych z planow
inwestycyjnych jednostki;

7) prowadzenie korespondencji z podmiotami zgvemymi w zakresie wikkiwosci Dziatu;

8) okrelanie docelowej klasy drogi w ramach wytycznych datazen projektowych
lub planistycznych.
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3. W ramachDzialu Warunkow (IW) dziala Sekcja Inwestycji Niedrogowych (IWN),
do zada ktorej naley:

1) wspotpraca z Zespotem Radcédw Prawnych w zakregiacowywania i zawierania
umow okrdlajacych szczegbtowe warunki budowy lub przebudowy dfé@goparciu
0 art. 61 ust. 5 ustawy o planowaniu i zagospoglaniu przestrzennym oraz art. 16
ustawy o drogach publicznych) lub umoéw wspofinamaoia ukladéw drogowych
(art. 3 ust. 5 ustawy o finansowaniu infrastrukttransportuddowego);

2) monitorowanie i koordynacja realizacji umow dcigh mowa w pkt 1), w tym
w szczegOlngci monitorowanie i koordynacja dzigtannych komérek merytorycznych
ZIKIT podejmowanych przez te komorki w trakcie tigatji niniejszych umow.

4. Do zakresu dziataniBziatlu Przygotowania Inwestycji (IP), nalezy:

1) przygotowanie materialbw niegihych do zlecenia opracowania dokumentacji
projektowej dla zada inwestycyjnych i modernizacyjnych, w tym petnierfignkciji
komorki wiodicej, koordynujcej i odpowiedzialnej za okfkenie kompleksowych
warunkow dla planowanych zadaw szczegoln&i pozyskiwanych z innych komorek
organizacyjnych;

2) calcsciowe prowadzenie spraw zyganych z przygotowaniem procesu inwestycyjnego,
w tym zlecanie i nadzor nad przebiegiem i termingnip realizacji procesu
projektowego, uzyskiwaniem wymaganych opinii, uzgefi, ekspertyz i decyzji
formalno-prawnych, niezldnych do rozpocxia procesu realizacji inwestycji,
weryfikacja dostarczanej dokumentacji projektowefl pvzgkdem kompletngci i tresci
technicznej;

3) petienie funkcji komorki wiogcej dla zada realizowanych w trybie ,zaprojektu;
i zbuduj”;

4) biezagca wspoipraca z Dzialem Realizacji Inwestycji i kimkami odpowiedzialnymi
za utrzymanie poszczegoélnych elementéw infrastryktw zakresie przekazywania
kompletnej dokumentacji technicznej z przedmiarakosztorysami inwestorskimi,
decyzjami formalno-prawnymi oraz okfeniem zakresu rzeczowego
dla zada w zakresie wykonawstwa,

5) wspotpraca z Sekgj Inwestycji Niedrogowych w Dziale Warunkéw w zakees
zawierania i realizacji umow z art. 16 ustawy ogdrch publicznych oraz z art. 61 ust. 5
ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzenny zakresie zwdzanym
z przygotowaniem procesu inwestycyjnego, w szczegol czynny udziat
w przeprowadzanych odbiorach dokumentaciji;

6) przygotowanie materiatdbw niegtbnych do skierowania wniosku o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w tym pozyskiwanie stan&wikomodrek organizacyjnych,
ktorych zakresu dziatania dotyczy inwestycja;

7) weryfikacja przedmiarow robot;

8) wstepne szacowanie kosztow zadania;

9) przekazanie kompletnej dokumentacji technicznejzegmiarami robét, kosztorysami
inwestorskimi decyzjami formalno-prawnymi oraz clkeaiem zakresu rzeczowego
dla zada w zakresie wykonawstwa do Dziatu Realizacji Inwegt w tym pozyskanie
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wzoru umowy na realizagjzadania oraz zawarcie porozumie dostawcami mediow
na przyhczenie do sieci;

10)wspotpraca z Dziatem Wspotpracy z Dzielnicami w resle przygotowania
do realizacji zadafinansowanych zé&rodkéw Rad Dzielnic ;

11)wspoipraca z Dzialem Geodezji i Ewidencji Drog propiniowaniu wnioskow
dotyczicych: nabywania i zbywania nieruchofob oraz ich obgzania prawami
obligacyjnymi lub rzeczowymi na rzecz 0soOb trzecictzakresie potrzeb wynikgjych
z plandw inwestycyjnych jednostki;

12)wspoidziatanie w zakresie ochrony planowanych lkomgt transportowych, zgodnie
z zaradzeniem Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie wpr@eaid zasad
wspotdziatania komorek organizacyjnych UMK i mia{gk jednostek organizacyjnych
w sprawie ochrony przed zabudpwezerw terenowych pod planowane inwestycje
komunikacyjne;

13)opracowanie i spogrdzenie danych z zakresu planowanych inwestycji arygh
zwigzanych z modernizagj przebudow i budowg infrastruktury drogowej ugjej
w aktualnej Wieloletniej Prognozie Finansowej Mast

14)udostpnianie posiadanych opracofivdotyczicych rozwoju sieci drogowej oraz hige
informowanie o tych opracowaniach organéw dstarych do sporzdzania miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego;

15)przekazywanie informacji dotygeych kanatow technologicznych w&wym
instytucjom, stosownie do wymagastawy o drogach publicznych;

16)opracowanie i sposdzenie Planu Rozwoju Sieci Drogowej (PRSD), azeakisty
hierarchicznej potrzeb rozbudowy, przebudowy iggicego uktadu drogowego.;

17)formutowanie zaleade i wytycznych do zakresOw rzeczowych zadawestycyjnych,
ukierunkowanych na zastosowanie rogzeh i materiatbw adekwatnych dla miejsca
oraz kontekstu architektonicznego przestrzeniak@agddziatuje zadanie inwestycyjne;

18)biezaca wspotpraca z projektantami w zakresie zastosawarygotowanych rozwean,
0 jakich mowa w pkt 17);

19)biezgca wspoipraca z konserwatorem zabytkéw, w tym unkg®/o w spotkaniach
i naradach zwizanych z przygotowaniem inwestyciji;

20)udziat w konsultacjach spotecznych zmanych z realizagjzada inwestycyjnych;

21)opiniowanie zastosowanych materiatow padekn ich estetyki w ramach prowadzenia
procesu inwestycyjnego;

22)sprawowanie, w zakresie wwosci dziatu, merytorycznego nadzoru nad spoOtkami
miejskimi, ktorym Gmina Miejska Krakow powierzyla rqgedowanie zada
inwestycyjnych w zakresie i na zasadach wynikggh ze stosownej umowy.

5. Do zakresu dziataniaDzialu Realizacji Inwestycji (IR), naley kompleksowy
nadzor nad caksiowym i terminowym przebiegiem procesu realizagjwestycji,
w szczegolngxi:

1) nadzor nad realizagjzada o charakterze inwestycyjnym i modernizacyjnym,
w tym w szczegOlngi:

a) przygotowanie materiatdbw niegthnych do zlecenia realizacji inwestyciji
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)

K)
1)

na podstawie dokumentacji projektowej dla zadawvestycyjnych, modernizacyjnych,
otrzymanej od Dziatu Przygotowania Inwestycji,

zorganizowanie i udziat w przekazywaniu przez seil@e utrzymaniowe komorki
organizacyjne placu budowy Wykonawcy,

zatwierdzanie rozwzan projektowych przedstawionych przez wykonawe projektach
warsztatowo-montewych,

reprezentacji ZIKIT na budowie przez sprawowanie ntkali zgodndci
jej realizacji z projektem budowlanym, zasadamidaie technicznej, przepisami oraz
pozwoleniem na budoyw umowami,

sprawdzania jakwi wykonywanych robot i wbudowanych wyrobow budomyieh,
w tym zapobieganie zastosowaniu wadliwych i niedazpaonych wyrobow
budowlanych do stosowania w budownictwie,

nadzor nad realizagcprac, zgodnie ze stosownymi uprawnieniami,

dokonywania odbioru robot budowlanych uleggch zakryciu i zanikagych,
uczestnictwo w probach i odbiorach technicznychtalasji, uradzea technicznych
i przewodow kominowych,

dokonywanie odbiorow eg#ciowych oraz organizowanie i przeprowadzanie odivior
koncowych i przekazywanie inwestycji do eksploatacjirz¢jecie i weryfikacja
dokumentéw odbiorowych, powotanie komisji odbiorgporzdzenie protokotow,
przekazywanie dokumentacji powykonawczejzytbownikowi Ilgdz wihasciwym
komorkom organizacyjnym ZIKiT odpowiedzialnym zaraymanie zrealizowanej
infrastruktury oraz do Dzialu Geodezji i Ewidenbjiog),

dokonywania rozlicze rzeczowych i finansowych zaglaa w szczegolnwi kontrola
kosztorysow powykonawczych i faktur pod wagm zgodnéci z  umowg

i prawidtowaici zastosowania cen jak rowniastalenie oraz analiza merytoryczna stanu
faktycznego dotycrego przebiegu realizacji inwestycji na potrzebyeetualnego
ustalenia ewentualnych podstaw do naliczenia Wykeoyga kar umownych
przewidzianych w umowie,

potwierdzenie faktycznie wykonanych robot,

zgtaszania wykonawcy wad i usterek, nadzor nad asiem przez Wykonawc
wad i usterek oraz potwierdzenie ich usora,

m) przekazania gotowych obiektow budowlanych daytkowania, w tym uzyskanie

n)
0)

p)

Q)

wymaganych decyzji i pozwale

sporzdzania inwentaryzacji robot w toku na dzigl grudnia danego roku,

udziat w przegldach i odbiorach gwarancyjnych zrealizowanych inwegs
zorganizowanych przez komorki organizacyjne odpduigdne za utrzymanie
- do chwili uptywu terminu roszcaez tytutu rkkojmi lub gwarancji,

petny nadzér i monitoring na kdym etapie realizacji powierzonych zada
z uwzgkdnieniem — w przypadku zadlafinansowanych zesrodkow finansowych
pochodzcych z funduszy unijnych - zapiséw umowy o dofir@manie oraz wszystkich
wytycznych programu i obowzujgcych przepisow prawa,

wspotpraca z Instytucjami Zajdzapcymi, Wdraajacymi Program, jednostkami
organizacyjnymi Gminy Miejskiej Krakow, komorkamiganizacyjnymi ZIKiT i innymi
podmiotami zaang@wanymi w proces przygotowania i realizacji powa@rych zada,
przygotowanie informacji, sprawoztlaraportéw z przebiegu realizacji zada
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s) sporadzanie dowodoéw OT po zrealizowaniu inwestycji (zadg

2) wspotpraca z Dzialem Przygotowania Inwestycji orBzialem Wspotpracy
z Dzielnicami oraz komorkami organizacyjnymi odpedzialnymi za utrzymanie
wybranych elementow infrastruktury w zakresie:

a) opracowania planow inwestycji modernizacyjnych,

b) opracowania zate@n technicznych i projektowych,

C) opiniowania i zgtaszania ewentualnych uwag do dadamacji technicznych,
kosztorysow ofertowych itp.,

d) organizacji inwestycji modernizacyjnych oraz nadaad ich realizagj

e) przeprowadzenia uzgodmiéechnicznych,

f) dokonywania odbioréw technicznych robét,

g) dokonywania rozlicaerzeczowych i finansowych,

h) opracowania raportéw, sprawozdaanaliz,

i) reprezentowania ZIKIT jako inwestora w dokonywanizgodni@ technicznych
i odbiorow technicznych robot.

3) wspoitpraca z Sekgj Inwestycji Niedrogowych w Dziale Warunkow w zakees
zawierania i realizacji uméw z art. 16 ustawy og#éch publicznych oraz z art. 61 ust. 5
ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzenny tym podejmowanie
stosowanych dziata na etapie realizacji inwestycji drogowych realizmych
na ich podstawie, w szczegéoo kontrola prowadzonych robdét, procedowanie
odbiorow kacowych i przekazywanie do eksploatacji, egzekwowadokumentacji
powykonawczej i spogzizenia dowodéw OT;

4) wspotpraca z Dziatem Przygotowania Inwestycji przadaniach realizowanych
w trybie ,zaprojektuj i zbudu;”;

5) wspotpraca z Dziatem Utrzymania Infrastruktury Twep i Energetycznej przy realizacji
zada z zakresu remontow infrastruktury torowej i enéygenej;

6) dokonywanie odbioru kecowego zrealizowanej inwestycji, a ngstie przekazywanie
dokumentacji wiéciwym komoérkom organizacyjnym celem obja biezacym
utrzymaniem;

7) sprawowanie, w zakresie wkwosci dziatu, merytorycznego nadzoru nad spotkami
miejskimi, ktorym Gmina Miejska Krakow powierzyla rqgedowanie zada
inwestycyjnych w zakresie i na zasadach wynikggh ze stosownej umowy.

6. Do zakresu dziatani®zialu Wspotpracy z Dzielnicami (ID), naley realizacja zada
zapisanych w uchwatach Rad Dzielnic Miasta Krakowg — XVIII),
zgodnie z obowdzujagcymi Statutami Dzielnic I-XVIII uwzgidniajac przygty tryb
i zasady wspoétdziatania jednostek organizacyjnydaskh z jednostkami pomocniczymi
w ramach uprawniedecyzyjnych Dzielnic poprzez:

1) koordynac} i nadzor nad realizagjzada wymagajcych wspoéffinansowania ze strony

dzielnicy;
2) planowanie zada dla poszczegollnych dzielnic, ¢dzy innymi poprzez: ustalenie
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wstepnych zakresOw rzeczowych z przedstawicielami RatelBic oraz przesytanie
do dzielnic wykazéw aktualnych potrzeb na podstamegerialdw przekazanych przez
wiasciwe komorki organizacyjne ZIKiT;

3) dokonanie techniczno-finansowej analizy #@osci realizacji zada, w tym petnienie
funkcji komorki wiodicej dla okrélania warunkéw dla planowanych zaga

4) procedowanie spraw zgaanych z bugetem obywatelskim, w tym petnienie funkcji
komorki wiodhcej, koordynujcej i odpowiedzialnej za procedowanie poszczegdinyc
spraw z nim zwjzanych;

5) obstuga zadabudzetu obywatelskiego z zakresu dziatania ZIKiT,;

6) po zatwierdzeniu bugtu, opracowanie w porozumieniu z Zgtami Dzielnic
szczegotowych zakresow i harmonogramow prac ortteusa z kierownikami komorek
organizacyjnych ZIKiT - osob wspoétodpowiedzialnyela realizagj poszczegolnych
zada;

7) przekazywanie bigcych informacji do Rad Dzielnic z realizacji posegblnych zadg

8) w razie konieczngri pozyskiwanie decyzji na wycigkdrzew dla zadainwestycyjnych
wskazanych przez dzielnice w zakresie zieleni usyanej w pasach drogowych drég
pozostajcych w zarzdzie ZIKiT;

9) rozliczenie zad@aDzielnic, w tym m¢dzy innymi:

a) sporzdzanie dwiadczeé dysponentéwsrodkow,
b) sporzdzanie i przekazanie dzielnicy informacji potroczhyze stanu realizacji
zada oraz przygotowanie materiatdw do rocznych sprawanzd

10)scista wspdtpraca z Radami i Zadami Dzielnic, prowadzenie peilnej dokumentacji
z realizacji zad

11)udziat w sesjach Rad Dzielnic, komisjach problemolwynaradach roboczych i innych
spotkaniach zwzanych z realizagjzada na terenach Dzielnic | — XVIII;

12)opracowanie specyfikacji technicznych celem udnielezaméwienia publicznego
w zakresie wiéciwosci Dziatu oraz warunkoéw umowy;

13)przekazywanie do komorek organizacyjnych ZIKiT mtencji, uwag wnioskow
przedstawicieli Rad Dzielnic.

Rozdziat IV
Zadania pionu
Zastpcy Dyrektora ZIKIT ds. Infrastruktury

§ 13. 1. Do obowizkdéw Zastepcy Dyrektora ds. Infrastruktury (DR), nalezy realizacja celu
funkcjonowania podlegtego mu pionu w zakresie:

1) opracowania standardow i specyfikacji robot utrzgimavych;

2) nadzoru i koordynacji rob6t ofijych umowami utrzymaniowymi zawartymi
przez ZIKiT, uzyskiwanie nieziolnych uzgodnig@ w trakcie realizacji robot, w tym
zgtaszanie zmian w zakresie technologii wykonaniacp(bez pogorszenia jal@
realizacji inwestyciji);

3) udostpniania pasa drogowego;

4) gromadzenie i przekazywanie danych celem aktuadizzaz danych:

a) zawieragcych ewidengj obiektow irzynieryjnych oraz drog,
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5)
6)

1)

2)

3)

b) dotyczcych nieruchomsxri bedacych w zarzdzie ZIKiT wraz z peta dokumentagj
przeznaczenia i wykorzystania;

utrzymania infrastruktury torowejswietlenia i iluminaciji;

zapewnienie wykonywania przez podlegte komorki oizacyjne obowjzkow

dotyczcych przegcia w utrzymanie infrastruktury wykonanej w ramaaiealizowane;j

inwestycji oraz obowizkow dotycacych egzekwowania i realizacji uprawhie

wynikajacych z gkojmi lub gwaranciji.

Zadania okrdone w ust. 1 Zagpca Dyrektora ds. Infrastruktury realizuje poprzez:

nadzorowanie, organizowanie i koordyragjac komorek organizacyjnych bezpenio
sobie podpormkowanych, w tym: sprawowanie nadzoru w zakresiéow®ci,
rzetelndci, efektywndci wydatkowaniagrodkow na realizagjpowierzonych zada
zarzdzanie struktuy wydatkéw (wydatki rzeczowe, wydatki osobowe) iypalizach
wysokasici wydatkowanychsrodkéw finansowych w podpagdkowanych komorkach
organizacyjnych;

zapewnienie prawidtowego stosowania przepiséw pranzaz pracownikow podlegtych
komorek organizacyjnych.

8§ 14.1. Do zakresu dziatan@ziatu Utrzymania Drég (RD), nalery realizacja catoksztattu

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

dziatah zwigzanych z dbakziag o0 naleyty stan techniczny przestrzeni pasa drogowego,
w szczegolnéxi poprzez:

planowanie, nadzor i koordynacgpraw zwgzanych z utrzymaniem pasa drogowego
drég pozostacych w zarzdzie ZIKiT w tym drég publicznych i wewtrznych,
chodnikéw, nawierzchni gbli i dworcow autobusowych, peronéw przystankowych,
sciezek rowerowych, parkingéw w pasie drogowym, placow;

opracowanie i nadzor nad dotrzymaniem standardé technologii utrzymania drég;
wykonywanie bieagcych i okresowych przeglidéw drég wraz z ocen stanu
technicznego, nadzorem nadAe eksploatag, konserwagj i remontami;

zlecanie, nadzorowanie realizacji, rozliczanie ocabior prac w ramach zawartych
umow, przeprowadzanie okresowych praddw gwarancyjnych i egzekucjvarunkow
gwarancji;

wnioskowanie 0 ograniczenie §msci ruchu lub zamkricia drog dla ruchu;
wykonywanie czynn&i zwiazanych z protokolarnym przekazywaniem plécudowy
Wykonawcy zada utrzymaniownych oraz zada inwestycyjnych (wraz
z przedstawicielem Dzialu Realizacji Inwestycji) aglu realizacji robét budowlanych
powierzonych Wykonawcy do wykonania oraz przepraeaek czynn€ci zwigzanych

z protokolarnym przegiem terenu budowy zwrotnie od Wykonawcy w zzku
z zakaiczeniem realizacji robot, a tak udzialw odbiorze kecowym zrealizowanych
zada inwestycyjnych pod &em przegcia wykonanej infrastruktury w utrzymanie;
przeciwdziatanie niekorzystnym przeobeaiom srodowiska mogcym powstawa
lub powstagcym w nasgpstwie budowy lub utrzymania drdg;

nadzorowanie realizacji, rozliczanie oraz odbidagrw ramach zawartych umow
na realizagj zada dzielnic;
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9) wydawanie opinii  do wnioskow, opiniowanie dokumeiita zewrgtrznych
i wewrgtrznych w zakresie wiaiwosci Dziatu;

10)opracowywanie rocznych planéw prac utrzymaniowyeimioskowanie do Dziatu
Planowania i Realizacji Bugtu o zabezpieczeni@odkdéw finansowych niezinych
do przeprowadzenia koniecznych remontow, przebudow;

11)opracowywanie specyfikacji technicznych celem ueérnig zamowienia publicznego
w zakresie wiéciwosci Dziatu oraz warunkoéw umowy;

12)przygotowanie materiatdbw niegthnych do skierowania wniosku o udzielenie
zamowienia publicznego dla prac utrzymaniowych aads Rad Dzielnic;

13)utrzymanie tablic z nazwami ulic;

14)wspotpraca z ZZM w zakresie zapewnienia odpowieggmiEandardu utrzymania zieleni;

15)przyjmowanie, przekazywanie i nadzér nad wykonywaniprzez Zard Zieleni
Miejskiej w Krakowie zglosze zwigzanych z zaistnieniem zagesi dla ruchu
wynikajacych ze stanu zieleni;

16)nadzor nad zapewnieniem utrzymania i¢gelacji zieleni;

17)kompleksowy nadzor nad stanem zieleni w pasachotvech;

18)wydawanie zgody na wycigk drzew dla zada inwestycyjnych wskazanych
przez Inwestorbw w zakresie zieleni usytuowanej \asgech drogowych drég
pozostajcych w zarzdzie ZIKiT;

19)przygotowanie umow regulgych obowizki Inwestora w zakresie wycinki drzew
i krzewow przy wysipowaniu kolizji z inwestyg;

20)reprezentowanie ZIKiT w komisjach zyzianych z planowanwycinka drzew i krzewow
kolidujacych z inwestycjami drogowymi;

21)udziat w komisjach potwierdzgych utrzymanie przyzyciu nasadze zastpczych
i przesadze zieleni, kolidugcej z innymi inwestycjami;

22)sprawowanie, w zakresie wtwosci Dziatu, nadzoru nad spotkami miejskimi, ktorym
Gmina Miejska Krakéw powierzyta zadania z zakrestzzlzania drogami publicznymi;

23)prowadzenie rejestru udzielonych gwaranciji;

24)przeprowadzanie systematycznych przegv gwarancyjnych infrastruktury;

25)dokumentowanie zdar#zie zwigzanych z Kkonieczr$gia przeprowadzania napraw
gwarancyjnych;

26)zlecanie przeprowadzenia napraw gwarancyjnych;

27)nadzér nad realizacpapraw gwarancyjnych;

28)odbidr napraw gwarancyjnych.

. W ramach Dzialu Utrzymania Drég dziagekcja Badar Drogowych (RDB), do zada
ktorej naley:

1) prowadzenie badakontrolnych w zakresie jakoi wykonawstwa dla zadazlecanych
przez ZIKiT,;

2) wykonywanie drogowych badayeotechnicznych;

3) prowadzenie bada kontrolnych podiea gruntowego, robét ziemnych i podbudéw
dla zada inwestycyjnych i utrzymaniowych w zakresie drogrowisk, obiektow
inzynierskich;
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4) wykonywanie pomiaréw w zakresie ocen stanu tecimeiga nawierzchni;

5) prowadzenie badadotyczcych cech eksploatacyjnych nawierzchni;

6) badania kontrolne zasypek gruntowych;

7) badania kontrolne robot, dotyze obiektéw budowlanych, wdzer i instalacji nie
zwigzanych z gospodagldrogow lub obstug ruchu;

8) badania nénosci warstw konstrukcyjnych nawierzchni;

9) kontrola proceséw budowlanych na poszczegolnygbaetarealizacji robét drogowych;

10)wykonywanie innych badaspecjalistycznych;

11)koordynowanie dziata zmierzagcych do zapewnienia wdeiwego poziomu ochrony
srodowiska przy planowaniu, realizacji i eksploaitacpg;

12)udziat w opiniowaniu planow polityk i programéw wkajacych z przepisow
dotyczcych ochronyrodowiska;

13)wspotpraca z @odkami naukowymi i badawczo-rozwojowymi w zakregéehnologii
rob6t drogowych oraz zagadnie ochrony srodowiska przed ugkliwosciami
komunikacyjnymi;

14)prowadzenie dziafaw zakresie rozwoju systemu #emia pojazdow, przeprowadzanie
wraz z uprawnionymi sftbami kontroli w zakresie wania.

. W ramach Sekcji BadaDrogowych wyodgbnia s¢ stanowisko Drogomistrza, do zada
ktorego naley:

1) wykonywanie objazdow i kontroli drog pod wzdkem ich stanu technicznego, stanu:
odwodnienia, oznakowania, zieleni oraz prowadzomptiot;

2) biezace utrwalanie i archiwizowanie obrazu i informazjprzeprowadzonych objazdow
oraz kontroli, a nagpnie przetwarzanie pozyskanych informacji w sysemi
komputerowym w zakresie: oznakowania, robét, reklamleni i innych elementow
zlokalizowanych w pasach drogowych;

3) sporzdzenie raportéw i analiz.

. Do zakresu dziataniBziatu Kontroli Pasa Drogowego (RK)nalezy podejmowanie dziafa
zwigzanych z ochraon przestrzeni pasa drogowego przed nieupravgniogerency osob
trzecich, w tym w szczegolda:

1) biezaca i systematyczna kontrola pasa drogowego w zieklegalndci i prawidtowaci
zagcia;

2) prowadzenie pogbowar zwigzanych z wydawaniem decyzji administracyjnych
0 przywrdceniu pasa drogowego do stanu poprzedniggprzypadku zagcia pasa
drogowego bez zezwolenia lub niezgodnie z warunkamzielonego zezwolenia
w formie decyzji lub umowy cywilno-prawnej;

3) prowadzenie pogbowar dotyczcych natlaenia kary pieniznej w formie decyzji
administracyjnej (drogi publiczne) lub noty é&gowej (drogi wewntrzne) w przypadku
stwierdzenia zgfia pasa drogowego bez zezwolenia wraz z nalicaan&at;

4) protokolarny odbiér stanu drogi po @ep pasa drogowego na podstawie decyzji
administracyjnej lub umowy;
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5) wydawanie opinii dotyegych maliwosci lokalizowania reklam i punktow handlowych
w obszarze drég pozosiaych w zarzdzie ZIKiT oraz dziatek Gminy Miejskiej Krakow
sgsiadupcych z drogami;

6) procedowanie spraw zgwianych z funkcjonowaniem Parku Kulturowego.

. W ramachDziatu Kontroli Pasa Drogowego (RK) dziata Sekcja Kontroli Rozkopow

i Awarii (RKR), do zada ktorej naley realizacji zada o jakich mowa ust. 4 pkt 1)
do 4) niniejszego paragrafu: w odniesieniu doe@aj pasa drogowego pod rozkopy
i awarie, oraz prowadzenie pgsbwar administracyjnych w sprawie wymierzania kary
w trybie decyzji administracyjnej w przypadkiaytkowania zjazdu po terminie okfenym

w zezwoleniu, a ponadto przyjmowanie zgtaspezagciu pasa drogowego w celu usgria
awarii.

. W ramachDzialu Kontroli Pasa Drogowego (RK) dziata Sekcja Kontroli Wjazdéw
(RKW), do zada ktérej naley:

1) przeprowadzanie komisyjnego przglyl drog przed wystawieniem przez vdava
komorke merytoryczia zezwolenia na prowadzenie ruchu pojazdow przekjaoyzch
dopuszczony znakami drogowymi tana tym sporadzenie dokumentacji fotograficznej
i flmowej, spisanie protokotu;

2) kontrola stosowania warunkow wydanych zezwolecelu przeciwdziatania niszczeniu
drég przez ich zytkownikow;

3) procedowanie umow zawieranychztkownikami drog posiadagymi lub ubiegajcymi
sic 0 zezwolenie ZIKiT na prowadzenie ruchu pojazdownasie catkowite] powsej
dopuszczalnego toma, dotycacych zasad odtworzenia nawierzchni wykorzystywanych
drég po zakaczeniu ruchu technologicznego oraz dokonywanie ardbivykonanych
prac odtworzeniowych po ich zakreniu przy udziale przedstawicieli Dziatu
Utrzymania Drog;

4) monitorowanie sposobu korzystania z drog przgtkownikéw ruchu, w szczegdéldoi
pod wzgédem prowadzenia ruchu samochodéw posyylopuszczalnego tona

5) przeprowadzanie przeglbw po zakéaczeniu ruchu samochoddw poiey
dopuszczalnego tona i sporadzanie dokumentacji stwierdaagj stan drogi.

6) przyjmowanie zgtosze (skarg i wnioskow) o prowadzonym bez zezwoleniaghtu
samochodow ezarowych po drogach pozosfeych w zarzdzie ZIKT
oraz podejmowanie stosowanych dzatmapcych na celu zawiadomienie wé&wych
organéw i doprowadzenie do zaprzestania dokonywaaiaiszé zasad korzystania
przewidzianych w obowrujacych przepisach.

. Do zakresu dziatani®ziatu Utrzymania Oznakowania i Urzadzen BRD (RO) nalery
realizacja catoksztaltu zaflazwigzanych z utrzymaniem oznakowania pionowego
| poziomego, a tate wprowadzaniem w terenie zatwierdzonych projekidnganizacji
ruchu, w szczegolroi:

1) zapewnienie utrzymania oznakowania pionowego iguego, urgdzen bezpieczéstwa
ruchu drogowego, kontrola prawidto¥es zastosowania, wykonania i funkcjonowania;
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2) wykonywanie kontroli drég z zakresu ruchu drogowergodnie z obowzujgcymi
przepisami prawa,

3) wykonywanie kontroli i odbioréw oznakowania podtém zgodnéci z dokumentagj
projektows;

4) wykonywanie catoksztattu zaflazarzdzapcego ruchem na drogach wepnmznych
pozostajicych w zarzdzie ZIKiT;

5) wydawanie opinii  do wnioskow, opiniowanie dokumedijita zewrgtrznych
i wewrgtrznych w zakresie wigiwosci Dziatu;

6) wdrazanie nowych rozwizan w zakresie wigciwosci Dziatu;

7) aktualizacja projektow organizacji ruchu w elekicamym systemie ewidencji drég;

8) zlecanie, nadzorowanie realizacji, rozliczanie ooabior prac w ramach zawartych
umow;

9) przeprowadzanie okresowych przgw gwarancyjnych i egzekucja warunkow
gwarancji;

10)udziat w przekazywaniu placu budowy wykonawcy Zadanwestycyjnych
oraz w odbiorze kicowym zadania podakem przegcia infrastruktury w utrzymanie.

. Do zakresu dziatani®ziatu Utrzymania Infrastruktury Torowej i Energetycznej (RT)
nalery realizacja wszelkich zadazwigzanych z utrzymaniem i zachowaniem w agtgm
stanie elementow infrastruktury torowej i energety oraz éwietlenia i iluminacji
pozostajcej w zarzdzie ZIKiT, w tym w szczegolriai:

1) planowanie, nadzor i koordynacja spraw gz@nych z utrzymaniem infrastruktury
torowej (torowiska, przystankigfle), elektroenergetycznej i sieci trakcyjnejywetlenia
i iluminacji, prowadzenie przeglow biezacych i okresowych wraz z ocerstanu
technicznego oraz ustalanie potrzeb naprawczyemontowych infrastruktury torowej
(torowiska, przystanki, gtle), elektroenergetycznej i sieci trakcyjnejswietlenia
i iluminacji;

2) utrzymanie w naleytym stanie technicznym oraz w czy&towygrodzé torowisk;

3) opracowanie wnioskow do Dzialu Planowania i ReajizBudzetu planow rocznych
i wieloletnich, opiniowanie plandéw rozwoju oraz wakéw lokalizacyjnych dotygzych
przebudowy oraz remontow w zakresie zaDaiatu;

4) zlecanie, nadzorowanie realizacji, rozliczanie ooabior prac w ramach zawartych
umow, przeprowadzanie okresowych pradgw gwarancyjnych i egzekucja warunkoéw
gwarancji;

5) udziat w czynnéciach zwgzanych z przekazywaniem placu budowy do realizagc
budowlanych;

6) opiniowanie warunkow wykorzystania infrastrukturgriwajowej (wygrodzenia, stupy,
tereny i obiekty podstacji itp.) do celéw innyct: prowadzenie komunikaciji;

7) wykonywanie nadzoru technicznego w zakresie utrzyenai ochrony obiektow
infrastruktury technicznej;

8) wnioskowanie o wydanie decyzji o dopuszczeniu depldatacii i zamykaniu odcinkéw
torowisk;

9) zaradzanie systemem elektroenergetycznym, siém@kcji tramwajowej m.in. poprzez
nadzor nad eksploatacj utrzymaniem podstacji, kabli trakcyjnych i sied® kV, sieci
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trakcyjnej i uradzen towarzyszacych (np. zwrotnice, sygnalizacje), podejmowanie
decyzji o ruchu elektrycznym w zakresie adzen systemu elektroenergetycznego,
podejmowanie decyzji o dopuszczeniu do eksploatagamykaniu odcinkdw sieci
trakcyjnej, podejmowanie dziatanagcych na celu oszedzanie energii elektrycznej;

10)obstuga urzdzen i systeméw zamontowanych w tunelu tramwajowym Wwresie zada
Dzialu;

11)opiniowanie pozwole na podiczenie urzdzer obcych do instalacji svietlenia
miejskiego;

12)wspoipraca z Dzialem Utrzymania Infrastruktury ieNichoméci w zakresie dekoraciji
Swigtecznej miasta (ozdolyvietine), rozliczanie kosztow zycia energii;

13)rozliczenie kosztow ziycia energii na potrzebyswietlenia i iluminaciji;

14)nadzor nad miejskimi stacjami dystrybucji eneriioSery), w Rynku Gtownym, Matym
Rynku i Placu Szczepakim;

15)czynny udziat w pracach gtz organizowanie i nadzorowanie dziatania zespotow
powypadkowych, zawzywanych w szczegélsoi po wypadkach zaistniatych
w ramach infrastruktury torowej i tramwajowej;

16)opracowanie specyfikacji technicznych celem udni@lezamoOwienia publicznego
w zakresie wiéciwosci Dziatu oraz warunkow umowy;

17)przygotowanie materiatbw niegthych do skierowania wniosku o0 udzielenie
zamowienia publicznego dla prac utrzymaniowych &tad Dzielnic;

18)opiniowanie wnioskow i dokumentacji w zakresie $glaosci Dziatu;

19)udziat w przekazywaniu placu budowy wykonawcy Zadanwestycyjnych
oraz w odbiorze kocowym zadania podagkem przegcia infrastruktury w utrzymanie

9. Do zakresu dziatani®ziatu Utrzymania Infrastruktury i Nieruchomo $ci (RU) nalezy
realizacja  wszelkich zada zwigzanych z zamdem oraz  utrzymaniem
i zachowaniem w nakgtym stanie nieruchondoi oraz obiektéw inynierskich
pozostajcych w zaradzie ZIKiT, w tym czuwanie nad prawidtodada uzytkowania tyctie
obiektow przez ich posiadaczy oraz wykonawcow, szezegolnéci:

1) planowanie, nadzér i bigce prowadzenie spraw zyzianych z utrzymaniem drogowych
obiektow irzynierskich w tym mostéw, wiaduktow, kladek dla pgsh, tuneli,
estakad, przé§ podziemnych, muréw oporowych, gydzen dzwigowych, ekranow
przeciwhatasowych, kanatow technologicznych, orazystesnu odwodnienia
w tym: przykanalikdw, wpustow ulicznych (kraté&iekowych), rowéw melioracyjnych,
odwadniagcych i przydranych, rowow melioracyjnych szczegotowych, przepwstd
elementéw systemu awaryjnego zaopatrzenia we¢w(sdudnie publiczne), zdrojéw
ulicznych, fontann, pitnikdw, zraszaczy, brodzikow;

2) zapewnienie wykonywania przedbw biezgcych i okresowych oraz utrzymanie
obiektow irzynierskich oraz systemu odwodnienia wraz z gcsetanu technicznego,
nadzorem nad bigca eksploatag, konserwagj i remontami;

3) planowanie remontow oraz robot utrzymaniowych ofdiek inzynierskich ladz
ich elementéw oraz elementdw systemu odwodnieniaz oustalanie zakresow
i technologii tych remontow lub robat;

4) utrzymywanie stawow, zbiornikdw wodnych naturalnypidtnaturalnych i sztucznych,
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potozonych na terenach¢bacych wiasnécia badz we wiadaniu Gminy Miejskiej
Krakéw lub Skarbu Restwa, ktére nie maja ustalonego innego gdey/uzytkownika;

5) wspétpraca z Miejskim Przedsiorstwem Wodoeigdéw i Kanalizacji S.A. w Krakowie
(dalej MPWIK S.A.) w zakresie utrzymania kanalizagpadowej i awaryjnego
zaopatrzenia mieszkedw w wod - studni publicznych i zdrojow;

6) nadzorowanie spraw zg#anych z zapewnieniem na terenie miasta wody diéwce
przeciwpaarowych;

7) opiniowanie przygotowanych przez przetsorstwa wodocigowo - kanalizacyjne
regulamindw dostarczania wody i odprowadzariiciekOw, opiniowanie planéw
i sprawozda MPWIK S.A. oraz projektéw dotygzych wieloletniego planu rozwoju
i modernizacji urgdzex wodocggowych i kanalizacyjnych;

8) opiniowanie wnioskéw o udzielenie zezwblea prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia
w wodk i zbiorowego odprowadzaniaiekow;

9) przyjmowanie w imieniu Prezydenta Miasta Krakowavizalomier od przedsibiorstw
wodochgowo - kanalizacyjnych o zamiarze ogita dostawy wody lub zamksgia
przylacza kanalizacyjnego oraz o miejscach i sposobiestjolmania zasfpczych
punktow poboru wody;

10)wspotpraca z MPWIK S.A. w zakresie realizacji zadaminy Miejskiej Krakow
dotyczcych zaopatrzenia w wedodprowadzania i oczyszczasidekOw sanitarnych;

11)monitorowanie systemu zaopatrzenia w woddprowadzania i oczyszczaniaiekow
sanitarnych oraz odwodnienia miasta Krakowa;

12)wspotdziatanie ze sHlbami ochrony srodowiska w zakresie ochrony waod
przed zanieczyszczeniami;

13)prowadzenie ewidencji optat za korzystanie gedowiska wnoszonych na konto
Marszatka Wojewodztwa Matopolskiego;

14)wspoipraca ze zwkkami gmin powotanymi dla ochrony zlewni rzek stangych
zrodto wody pitnej dla miasta Krakowa,;

15)zlecanie, nadzorowanie realizacji, rozliczanie ooabidr prac w ramach zawartych
umow, przeprowadzanie okresowych praddw gwarancyjnych i egzekucja warunkéw
gwarancji;

16)wykonywanie czynn&i zwigzanych z przekazywaniem placu budowy i dokumentacii
do realizacji robat;

17)opracowanie specyfikacji technicznych celem udnielezaméwienia publicznego
w zakresie wiéciwosci Dziatu oraz warunkow umowy;

18)przygotowanie materiatdbw niegthnych do skierowania wniosku o udzielenie
zamoOwienia publicznego dotygzego zlecenia realizacji zadaitrzymaniowych, zada
Rad Dzielnic oraz wygpienie z wnioskiem do Dziatu Zamowui®ublicznych;

19)nadzorowanie realizacji, rozliczanie oraz odbidéagprw ramach zawartych umow
na realizagj zada dzielnic;

20)wydawanie opinii  do wnioskéw, opiniowanie dokumaegjita zewrctrznych
i wewretrznych w zakresie wkgiwosci Dziatu;

21)opracowanie rocznych planow prac utrzymaniowych,iogkowanie do Dziatu
Planowania i Realizacji Bugtu koniecznych remontéw, przebuddéw, opracowywanie
wnioskow do plandw rocznych i wieloletnich;

22)realizacja zadazwigzanych z tunelem Krakowskiego Szybkiego TramwaplgjdKST)
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w zakresie wiéciwosci Dziatu (z wyhczeniem nadzoru nad systemem alarmowym SOP);

23)prowadzenie magazynu przeciwpowodziowego Gminy $kiej Krakow, w tym udziat
w ochronie przeciwpowodziowej, w akcji przeciwpowadvej i w usuwaniu skutkow
powodzi, w tym zapewnienie utrzymania w gotdeiodostatecznej ikri sprztu,
zabezpieczei piasku;

24)udziat w pracach Powiatowego Zespotu ddeania Kryzysowego;

25)przekazywanie informacji i dokumentacji niednej do aktualizacji ewidencji drég
i obiektow irzynierskich;

26)nadzor nad eksploatagparkingdw kubaturowych zagdzanych przez ZIKiT;

27)zarzmdzanie obiektami pozostgymi w zaradzie lub przekazanych w zadz ZIKiT
(z wylagczeniem obiektow biurowych ZIKiT);

28)utrzymanie, remont i modernizacja obiektdow malejchaektury usytuowanych
na nieruchomgiach pozostarych w zarzdzie ZIKiT, w zakresie niepowierzonym
innym jednostkom organizacyjnym Gminy Miejskiej Kéav;

29)nadzér nad obiektami i ydzeniami wygczonymi z eksploatacji;

30)prowadzenie spraw z zakresu usuwania i przechowamjgzdoéw usugtych w trybie
art. 50a i 130a ustawy Prawo o ruchu drogowym, m fyrocedowanie stosownych
decyzji administracyjnych;

31)zlecanie i nadzorowanie okoliczwowe] dekoracji miasta;

32)prowadzenie ewidenciji:

a) zbiornikdw bezodptywowych w celu kontroli gotliwosci ich opr&niania
oraz w celu opracowania planu rozwoju sieci kaalymej,

b) przydomowych oczyszczalriciekow w celu kontroli ogstotliwosci i sposobu
pozbywania s komunalnych osadésciekowych oraz w celu opracowania planu
rozwoju sieci kanalizacyjnej;

33)koordynacja i nadzor nad zadaniami w zakresie rgzwsieci szaletdbw miejskich
w tym sprawowanie zagdu, utrzymanie i eksploatacja szaletow miejskich;

34)utrzymanie pomnikow (w tym kapliczek zabytkowych)miejsc pamici narodowe;j
na terenach stanowydych wilasné¢ Gminy Miejskiej Krakow lub Skarbu Ratwa
(z wylaczeniem terendw parkow);

35)wydawanie decyzji na odbieranie nieczystaiektych;

36)wydawanie decyzji na prowadzenie grzebowisk, spalavtok zwierzcych i ich czsci;

37)wydawanie decyzji (nakazu) pragizenia nieruchommi do istniegcej sieci
kanalizacyjnej;

38)przyjmowanie kwartalnych sprawozdaod przedsibiorcow z ilgci odbieranych
nieczystadci cieklych z terenu Gminy Miejskiej Krakdw, analiz ewentualne naliczanie
kar, na postawie kwartalnych sprawoida ilosci odbieranych nieczystoi ciektych
sporadzanie dla Marszatka Wojewodztwa sprawozdania regan

39)prowadzenie ewidencji pojemnikow do selektywnejorki odpadéw (dzwondéw) oraz
zgtaszanie szkod (podpalenia, dewastacje), uczestmie w wizjach w terenie;

40)wydawanie opinii  do wnioskdéw, opiniowanie dokumaeijita zewrgtrznych
i wewretrznych w zakresie wigiwosci Dziatu;

41)udziat w przekazywaniu placu budowy wykonawcy zadanwestycyjnych
oraz w odbiorze kicowym zadania podakem przegcia infrastruktury w utrzymanie;
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42)prowadzenie aktualnej ewidencji kanatdow technologych oraz udogpnianie
informacji o nich naadanie uprawnionych organow.

10.Do zakresu dziatani&€entrum Sterowania Ruchem (RS) nalezy zbieranie informaciji
na temat biggcego stanu infrastrukturyetiacej w zaradzie ZIKiT oraz przekazywanie
dyspozycji, a w szczegOlsa:

1) obstuga, w godzinach od 15:30 do 7:30, w flmigteczne oraz w soboty i niedziele,
w zwigzku z nieobecriwia pracownikow wiaciwych komérek organizacyjnych,
nastpujacych zada:

a) ujawniania 1 ewidencjonowania pojazdow mechanichnypowodugcych
zanieczyszczenie ulic ze szczegllnym uwdgieniem pojazdow wyjalzajacych
z placu budow oraz wezajacych na chodniki, ziefe niezgodnie
z obowizujacymi przepisami o ruchu drogowym,

b) przyymowania od prowadzych roboty zawiadomie w razie konieczrgxi
usungcia awarii uradzen niezwgzanych z potrzebami zadzania drogami
lub potrzebami ruchu drogowego, a znajgdygch s¢ w pasie drogowym,

c) biezacej aktualizacji informacji drogowej i pasaskiej na wniosek Dziatu
Organizaciji Transportu,

d) udzielania informacji o ruchu i funkcjonowaniu tsgortu zbiorowego w mieie;

2) zbieranie i analizowanie informacji o stanie przdjci ulic i sytuacji drogowej
na terenie miasta Krakowa;

3) decydowanie o zamkgiu drogi dla ruchu i wyznaczenie objazdéw w prajips
gdy utrzymanie ruchu zagma bezpieczgstwu ruchu drogowego lub e z innego
powodu utrzymanie ruchu jest nieatiove;

4) ewidencja awarii i usterek oznakowania pionowegmzZiomego, sygnalizacfiwietinej
i urzadzen bezpieczastwa ruchu drogowego;

5) zabezpieczenie miejsc kolizji i wypadkow drogowydath dokumentowanie;

6) wstepna kontrola zgodrgi prowadzonych robdt w pasie drogowym w trakcie
ich realizacji w porozumieniu z komdérkami organigagmi odpowiedzialnymi
za utrzymanie wybranych elementow infrastruktury;

7) rejestrowanie stwierdzonych awarii uzbrojenia pedriego oraz gromadzenie danych
o planowanych zmianach i utrudnieniach na drogac¢hlze o terminach otwarcia ulic;

8) wspdlpraca i utrzymywanie gézncgci z wydzialem Urzdu Miasta Krakowa
odpowiedzialnym za ochrenludncici oraz zargdzanie kryzysowe oraz Centrum
Zarzdzania Kryzysowego Miasta Krakowa;

9) przyjmowanie i udzielanie odpowiedzi o awaryjnyctagach wykonywanych w pasie
drogowym;

10)nadzo6r nad catoksztattem funkcjonowania tunelu Kvedkiego Szybkiego Tramwaju,
w tym zapewnianie obsady stanowisk nadzoru usytagaraw tunelu;

11)koordynowanie oraz nadzor nad realizaprzez inne komorki organizacyjne zéda
dotyczcych tunelu Krakowskiego Szybkiego Tramwaju;

12)utrzymanie urzdzen sygnalizacji swietlnej i dzwickowej, kontrola prawidtowsri
zastosowania, wykonania i funkcjonowania;

13)utrzymywanie urzdzer monitoringu drog, urdzen systemu UTCS/TTSS (komputery
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pokitadowe IBIS PLUS, tablice informacji pasaskiej, bezprzewodowy system
transportu danych w zajezdniach przemika) mediéw transmisyjnych, tablic
pogodowych oraz systemu automatyki w tunelu drogowy

14)utrzymanie urgzdzen systemu monitoringu wizyjnego drog CCTV;

15)utrzymywanie tablic znakow zmiennej dcg

16)wykonywanie kontroli drog z zakresu ruchu drogoweggodnie z obovgzujacymi
przepisami prawa oraz w zakresie §giavosci Centrum Sterowania Ruchem;

17)utrzymanie sieciwiattowodowej ZIKiT;

18)weryfikacja istniegcych programow sygnalizacjgwietinej pod lgtem zgodnéci
z aktualnym projektem ruchowym;

19)podejmowanie rozstrzyged technicznych w zakresie technologii i golzen sterowania
ruchem;

20)opracowanie specyfikacji technicznych celem udmielezaméwienia publicznego
w zakresie wiéciwosci Centrum Sterowania Ruchem;

21)wdrazanie nowych rozwizan w zakresie zadapozostajcych we widciwosci Centrum
Sterowania Ruchem;

22)utrzymanie urzdzen sytemu nadzoru nad parkingami funkcjgmymi w systemie
Parkuj i Jed;

23)uzgadnianie i zatwierdzanie projektéw wykonawczgithinwestycji ZIKiT.

11.Do zakresu dziataniBziatu Zajecia Pasa Drogowego (RZpalezy:

1) wydawanie zezwofena czasowe zgfia pasa drogowego drog publicznych w formie
decyzji administracyjnych wraz z naliczeniem opjatya cele niezwzane z budow
przebudow, remontem, utrzymaniem i ochrpdrog,w szczegolrigi dotyczcych:

a) rozkopéw lub prowadzenia innego rodzaju rob6t wiepdsogowym,

b) umieszczania usdzer infrastruktury technicznej niezgdane] z potrzebami
zarzdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,

C) usungcia awarii uradzea infrastruktury technicznej,

d) zakcia pasa drogowego na prawach yeghcci;

2) zawieranie uméw cywilno-prawnych dotycych zagcia drog wewatrznych i dziatek
o wytku ,dr”, pozostajcych w zarzdzie ZIKiT, w celu prowadzenia robét budowlanych
I umieszczania ugdzen infrastruktury technicznej wraz z naliczaniem opta

3) wydawanie okresowych zezwalena prowadzenie ruchu pojazdow przekragaajh
dopuszczony znakami drogowymi ta@naustawionych na drogach pozostsich
w zaradzie ZIKiT;

4) wydawanie decyzji, opinii dla GDDKIA, dotygeych przejazdu pojazdow
ponadnormatywnych drogami usytuowanymi w granidaotiny Miejskiej Krakow;

5) calgciowa obstuga procesu udgshiania kanatow technologicznych w drodze
postpowania administracyjnego i wydawania decyzji wramliczeniem optat;

6) zawieranie umow cywilno-prawnych dotgycych udosfpnienie gruntow w pasie
drogowym drég publicznych i drog wewtrznych, pozostagych w zaradzie ZIKIT;
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12.W ramachDziatu Zajecia Pasa Drogowego (RZYzialaSekcja Handlu i Reklam (RZH),
do zada ktorej naley:

1) prowadzenie pogbowar administracyjnych i wydawanie decyzji na lokaligaceklam
w pasie drogowym drég publicznych pozostgch w zaradzie ZIKiT;

2) wydawanie zezwolena czasowe zgie pasa drogowego drdg publicznych oraz drég
wewretrznych pozostacych w zarzdzie ZIKiT w celu umieszczenia reklam
lub punktéw handlowych w formie decyzji adminisypgch Ilub  umoéw
cywilno-prawnych wraz z naliczeniem optat;

3) przygotowanie informacji do prasy i na tablicadgtoszé dotyczcych handlu
okazjonalnego i przeprowadzanie losayva

4) wydawanie zezwotena zagcie pasa drogowego drég publicznych oraz nacijdrog
wewretrznych pozostagych w zarzdzie ZIKiT, w celu organizacji wydarae imprez.

Rozdziat V
Zadania pionu
Zastpcy Dyrektora ZIKIiT ds. Transportu

§15.1. Do obowizkéw Zastepcy Dyrektora ds. Transportu (DT), nalery realizacja celu
funkcjonowania podlegtego mu pionu w zakresie:

1) zaradzania lokalnym transportem zbiorowym na terenie irfgmMiejskiej Krakow
oraz miast i gmin ktore powierzyty GMK wykonywangda wlasnych w zakresie
lokalnego transportu zbiorowego;

2) realizacji uprawnig okreslonych w ustawie o transporcie drogowym oraz o jgzblym
transporcie zbiorowym;

3) prowadzenia sprzedg, kontroli i windykacji optat za przewoz§rodkami komunikacji
miejskiej;

4) opiniowania projektow w zakresie dotycym transportu zbiorowego;

5) prowadzenia i aktualizacji baz danych: przemikow posiadajcych zezwolenia
na realizag ustug transportu dla GMK wraz z decyzjami lub zelamiami
oraz rozktadami jazdy (jeli istniep);

6) aktualizacji bazy danych spraw baeych o niezbdne opinie, uzgodnienia braowe;

7) realizacji zada zwigzanych z polityl rowerowy miasta;

8) wykonywanie, na podstawie stosownego umocowaniazyBemta Miasta Krakowa,
funkcji zaradzapcego ruchem w rozumieniu ustawy Prawo o ruchu drygo,
na drogach publicznych usytuowanych w granicachrgriviejskiej Krakéw.

2. Zadania okréone w ust. Zastepca Dyrektora ds. Transportu realizuje poprzez:

1) nadzorowanie, organizowanie i koordyrggfac komorek organizacyjnych bezpxnio
sobie podpordkowanych, w tym: sprawowanie nadzoru w zakresiéoveasci,
rzetelndci, efektywndci wydatkowaniagrodkow na realizagjpowierzonych zada

2) zarzdzanie struktuy wydatkow (wydatki rzeczowe, wydatki osobowe) iyopalizach
wysokasci wydatkowanychsrodkéw finansowych w podpagdkowanych komérkach
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organizacyjnych;
3) zapewnienie prawidiowego stosowania przepisow praaz pracownikow podlegtych
komorek organizacyjnych.

8 16. 1. Do zakresu dziatan@ziatu Organizacji Transportu (TT), nalery realizacja zada
dotyczicych organizowania publicznego transportu zbiorawedrelonych w ustawie
0 publicznym transporcie zbiorowym, w szczegétn@olegajcych na:

1) badaniu i analizie potrzeb przewozowych w publiemnytransporcie zbiorowym
wraz z prowadzeniem stosownej bazy danych;

2) okreslaniu standardéw funkcjonowania systemu publiczrtegasportu zbiorowego;

3) opracowywaniu doranych prognoz ruchu pagarskiego oraz modeli sieci i obstugi
pasaerskiej w transporcie zbiorowym;

4) opracowaniu koncepcji obstugi rejonbw miasta w eale lokalnego transportu
zbiorowego oraz projektow racjonalizacji organizatjejskiej komunikacji zbiorowej;

5) ksztaltowaniu oferty przewozowej, opracowaniu marszlinii komunikacyjnych
i zatazen do rozkladdow jazdy;

6) przygotowaniu pogpowar prowadacych do zawarcia umowy éwiadczeniu ustug
w zakresie publicznego transportu zbiorowego;

7) zawieraniu umow éwiadczenie ustug w zakresie publicznego transpdstarowego;

8) prowadzeniu dziata z zakresu zintegrowania ustug przewozowych w parnge
publicznym na obszarze Miasta Krakowa i gminzatgch w jego ssiedztwie
i funkcjonalnie z nim powdzanych, przygotowywanie projektow uchwal, porozumie
i innych dokumentow zwzanych z integragjobszarow i systemow;

9) opiniowanie rozktadow jazdy dla statych linii konmkacyjnych;

10)opracowaniu marszrut i zatwierdzanie rozktadéw yazdla linii tymczasowych
| zastpczych;

11)udziale w przygotowaniu propozycji miejsc postaj lzatrzymanigrodkow transportu
publicznego na terenie Miasta Krakowa;

12)udziale w okrélaniu przepisow taryfowych oraz padkowych w transporcie
zbiorowym;

13)opracowaniu specyfikacji technicznych celem udniele zaméwienia publicznego
w zakresie wiéciwosci Dziatu oraz warunkéw umowy;

14)opiniowaniu dokumentacji i wnioskow zewtrenych i wewsgtrznych w zakresie
wiasciwosci Dziatu;

15)przedkiadaniu propozycji zmian w organizacji rucimajcych na celu poprag
funkcjonowania Komunikacji Miejskiej w Krakowie (&g KMK);

16)przygotowanie zatgen dla rozktadow jazdy dla linii KMK.

2. W ramach Dzialu Organizacji Transportu (TT) dziala Sekcja ds. Rozwoju
Transportu (TTR), do zada ktérej naley:

1) opracowanie i spogdzanie Planu Rozwoju Sieci Transportowej;
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2) wspoétpraca z Dzialem Warunkéw w zakresie opimioi@ obstugi komunikacyjnej
inwestycji niedrogowych, w szczegékw w ramach pogpowar 0 wydanie warunkow
zabudowy;

3) wspotpraca z Dziatem Warunkdéw w zakresie opigoie projektow planéw
zagospodarowania przestrzennego pgidrk rozwoju sieci transportowej;

4) analiza obstugi komunikacyjnej wybranych rejon&wakowa w perspektywie rozwoju
zabudowy;

5) wspoétpraca przy okékniu warunkéw zabudowy i ustalaniu lokalizacji iestycji
dotyczcych transportu zbiorowego, opiniowanie koncepcpzwigzaa waznych
elementoéw systemu transportu zbiorowego, aeabrojektow drogowych i projektow
organizacji ruchu w zakresie transportu zbiorowego;

6) przygotowywanie projektow organizacji ruchu wkmssie usprawnie funkcjonowania
KMK;

7) wspoOtpracy z innymi  komorkami organizacyjnymi KZT przy podejmowaniu
przeds¢wzig¢ inwestycyjnych w zakresie budowy, rozbudowy i muwdzacji
infrastruktury transportu publicznego oraz prefejem systemie sterowania ruchem,
inicjowanie przedswzie¢ inwestycyjnych w tym zakresie na podstawie konfgepc
obstugi miasta w zakresie publicznego transportaraivego.

3. Do zakresu dziataniaDzialu Nadzoru Transportu (TN), naley nadzor
nad funkcjonowaniem systemu Komunikacji Miejskiej Kvakowie w zakresie ustug
przewozowychswiadczonych w ramach lokalnego transportu zbiorawegaz nadzoér
nad realizag ustug dystrybucji biletow i kontroli dokumentow zewozowych,
a w szczegolni:

1) wpomaganie bimcego zarzdzania funkcjonowaniem transportu zbiorowego
poprzez monitorowanie bigcego wykonywania przewozéw, a f&kruchu pieszych
i rowerzystow, w tym przygotowywanie informacji zeomog dostpnych kanatdéw
komunikaciji;

2) weryfikacja raportow zwiazanych z funkcjonowanienMKw tym formutowanie
wnioskow i zalecg z nich wynikagcych;

3) wykonywanie biegcego nadzoru nad realizacpmow dotycacych funkcjonowania
strefy ptatnego parkowania oraz KMK, w tym w szadegsci dokonywanie rozlicze
wykonanej pracy przewozowej, monitoring obgmkiéw zwhgzanych z dystrybugj
kontrol i windykacp biletow oraz naliczanie ewentualnych kar umownych;

4) przygotowanie, zgodnie z zakresem {glwosci Dziatu, materialtbw niezjiainych
do powierzenia wykonywania przewozOow, kontroli i rzgmay biletow
w ramach Komunikacji Miejskiej w Krakowie, a tak obstugi strefy ptatnego
parkowania bdz przeprowadzenia pagowania o udzielenie zamowienia publicznego;

5) zlecanie wykonania dodatkowych przewozow;

6) prowadzenie rozlicZe zwigzanych z wykonywaniem porozumiemiedzygminnych
w zakresie przewozéw komunikagbiorows;

7) wystawienie faktur oraz not kgjowych w zakresie dystrybucji biletow Komunikacji
Miejskiej w Krakowie oraz prowadzenie ewidencjisitdi rodzaju sprzedanych biletow
KMK;
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8) udziat w okrélaniu polityki oraz zasad funkcjonowania i integrasystemow
taryfowych, jak i dziatania strefy ptatnego parkoweaw tym sporzdzanie wnioskow
o zmiare wiasciwych uchwat Rady Miasta Krakowa;

9) przedktadnie propozycji zmian w organizacji ruchuajgoych na celu poprag
funkcjonowania Komunikacji Miejskiej w Krakowie;

10)udziat w okrélaniu polityki dotycacej strefy ptatnego parkowania oraz parkingdéw
funkcjonupcych w systemie Parkuj i Jeda take opiniowanie projektow budowy
nowych parkingoéw tego typu, jak i nadzor i rozlinumow i porozumig dotyczcych
ich dziatalndci;

11)przygotowanie, opiniowanie i wdranie nowych rozwézan zwigzanych ze stref
ptatnego parkowania;

12)opiniowanie i uzgadnianie projektow systemow parénia;

13)zlecanie analiz i opracowalotyczcych funkcjonowania strefy ptatnego parkowania;

14)rozpatrywanie wnioskow i wydawanie zgody na wyzmgiZ miejsc na wykznacdé
w strefie ptatnego parkowania tzn. koperta;

15)aktualizowanie Ksigi Wizualizacji Pojazdéw wykonagych przewozéw w ramach
Komunikacji Miejskiej w Krakowie;

16)prowadzenie, w zakresie zadgpozostajcych we wihdciwosci Dzialu, ewidencji
dochoddw i wydatkow (nammosci, wptywy, zalegiéci) wraz z opracowaniem analiz,
prognoz i wnioskow.

4. W ramch Dzialu Nadzoru Transportu (TN) dziata Sekcja ds. Kontroli (TNK),
do zadé ktorej naley:

1) kontrola jakéci i rozliczanie realizacji ustug przewozowych orgozostatych
obowigzkdw wynikapcych z zawartych uméw w ramach komunikacji miejskie
w zakresie iléciowym i jakagciowym, w tym w oparciu o system UTTS/TTSS;

2) przeprowadzanie kontroli terenowych przebgircow w zakresie zgodsoi
wykonywania transportu drogowego 0sOb z przepisasiawy o0 transporcie
drogowym i warunkami ok&onymi w udzielonym zezwoleniu w ramach
wykonywania regularnych lub regularnych specjalnygbrzewozow 0so6b
wraz z przekazywaniem spadzonych raportow pokontrolnych do Dziatu
Infrastryktury Transportowej w celu naknia kar pieriznych Ilub cofngcia
zezwolenia;

3) wykonywanie doranych bada napeinié@ pojazdow komunikacji miejskiej
i dokonywanie oceny komfortu podidwania;

4) kontrola realizacji ustug dystrybuciji biletovkontroli dokumentéw przewozowych;

5) kontrola utrzymania infrastruktury przystankowej
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1)
2)

3)

4)

5)
6)
7

8)

9)

Do zakresu dziatani®ziatu Infrastruktury Transportowej (TU) , nalery utrzymanie

infrastruktury  komunikacyjnej (przystanki, dworcepraz realizacja uprawnie

okreslonych w ustawach o transporcie drogowym oraz pahlym transporcie

zbiorowym w zakresie wiaiwosci Prezydenta Miasta Krakowa jako organu
administracji publicznej, a w szczegdéon

prowadzenie dziata zwigzanych z utrzymaniem przystankow komunikacyjnych,
zawieranie umow z tym zwaanych i nadzor nad ich realizggcj

prowadzenie cafoksztaltu spraw zwAnych z wypos@aniem przystankow
komunikacyjnych w infrastruktgrprzystankow, w tym zadaszenia przystankowe;
przygotowywanie materialtbw niegthhych do sporglzenia projektow uchwat
dotyczcych okrdlenia przystankow komunikacyjnych i dworcéw oraz ruvkow
i zasad korzystania z tych przystankow;

przygotowywanie materialtbw niegthhych do sporglzenia projektow uchwat
okreslajacych stawki optat za korzystanie przez operatorovprzew@nikow
z przystankéw komunikacyjnych i dworcow;

ustalanie dla przewmikow zasad korzystania z przystankow komunikaaginy
zlokalizowanych na terenie Miasta Krakowa;

procedowania naliczania operatorom i przemkom optat za zatrzymywanie
si¢ na przystankach komunikacyjnych i dworcach;

wykonywanie analiz sytuacji rynkowej w zakresie uklgnego przewozu o0s6b,
poprzedzajcych wydanie lub zmianistniegcego zezwolenia,;

realizacja uprawnieokreslonych w ustawie o transporcie drogowym w zakresie:

a) udzielania, odmowy udzielenia, cafnia, zmiany lub wygaszenia zezwble
na wykonywanie przewozow regularnych i przewozégutarnych specjalnych
os6b w krajowym transporcie drogowym na liniach kmikacyjnych w obszarze
dziatania ZIKiT wraz z prowadzeniem stosownej bdagych,

b) uzgadniania, udzielenia lub zmiany zezwwolaa wykonywanie regularnych
i regularnych specjalnych przewozéw oséb w krajowyensporcie drogowym
dla linii autobusowych przebiegaych przez obszar Gminy Miejskiej Krakow,
dla ktérych zezwolenie wydaje Marszatek WojewodzMatopolskiego,

c) wystepowania o uzgodnienie udzielenia lub zmiany zezmial®a wykonywanie
regularnych i regularnych specjalnych przewozéw bos@ ramach linii
komunikacyjnych obejmyggych zasigiem powiaty gsiadupce;

wprowadzenie ogranicaeobowhzku przewozu transportem zbiorowym ze verlgi
na potrzeby obronsoi lub bezpieczestwa pastwa dz w przypadku kski
zywiotowey;

10)wspotpraca z innymi  komorkami organizacyjnymi  ZIKiprzy podejmowaniu

przeds¢gwzie¢ inwestycyjnych w zakresie budowy, rozbudowy i muieacji
infrastruktury transportu publicznego oraz prefefemv systemie sterowania ruchem
oraz inicjowanie przedsizig¢ inwestycyjnych w tym zakresie;

11)realizacja uprawnie okreslonych w ustawie o publicznym transporcie zbiorowym

w szczegolnfci udzielanie lub zmiana #aiadczéd na wykonywanie publicznego
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transportu zbiorowego w obszarze dziatania ZIKihave prowadzeniem stosownej bazy
danych;

12)udziat w przygotowywaniu propozycji miejsc postdjlo zatrzymanigrodka transportu
publicznego oraz przewnikow prywatnych na terenie Miasta Krakowa,;

13)opiniowanie wnioskow i dokumentacji w zakresie $glavosci Dziatu;

14)przedktadanie propozycji zmian w organizacji ruchuajgcych na celu poprag
funkcjonowania komunikacji zbiorowej na obszarzasta,;

15)naktadanie kar piegznych lub cofanie zezwolenia w przypadku otrzymani&ekcji
ds. Kontroli raportu pokontrolnego,edacego wynikiem przeprowadzonej terenowej
kontroli przedsibiorcéw w zakresie zgodda wykonywania transportu drogowego 0sob
Z przepisami ustawy o transporcie drogowym i waamkokreélonymi w udzielonym
zezwoleniu w ramach wykonywania regularnych lututegych specjalnych przewozéw
0s0b.

6. Do zakresu dziatani®ziatu ds. Mobilnosci Aktywnej (TA), nalezy realizacja zada
z zakresu szeroko rozumianego utrzymania, rozwojzachowania infrastruktury
rowerowej, w tym opiniowanie i czynny udziat w zekie wszelkich czynioi
zwigzanych z krakowsksieci komunikacji rowerowej, jak i inicjowanie i procesanie
dziatan zwigzanych z rozwgzywaniem probleméw pieszych, a w szczegétino

1) przygotowanie i wdrzanie w porozumieniu z Zespotem Prasowym kampanii
promupcych korzystanie z miejskiej infrastruktury dedykawvej pieszym i rowerzystom;

2) prowadzenie wspoOtpracy i statej platformy dyskusjnieszkacami oraz organizacjami
zrzeszajcymi spotecznét krakowskich rowerzystéw i pieszych w zakresie &atvania
polityki rowerowej i pieszej;

3) opracowywanie i wdranie do realizacji rozwean infrastrukturalnych, zgodnie
z zaradzeniem Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie wpraemnch do stosowania
~Standardéw technicznych dla infrastruktury roweepMiasta Krakowa”;

4) opracowanie i wdranie do realizacji rozwean infrastrukturalnych ukierunkowanych
na zapewnienie pieszym komfortu i bezpidstera poruszania gipo infrastrukturze
pozostajcej w zaradzie ZIKiT;

5) prowadzenie spraw zwdanych z systemem miejskich wypozalni rowerdw,
rozpatrywanie spraw z tym zgzanych;

6) wydanie opinii w sprawie audytu rowerowego do pstadionych rozwjzan
komunikacyjnych na terenie miasta Krakowa;

7) weryfikacja oznakowania i stanu technicznegoiezek i zgtaszanie wikgiwym
komdérkom merytorycznym nieprawidtod@ w tym zakresie;

8) weryfikacja stanu infrastruktury miejskiej i oznakania w zakresie bezpiedmstwa
i komfortu poruszania gipieszych.

7. Do zakresu dziatani®zialu Zarzadzania Ruchem (TZ) naleey prowadzenie zada
zwigzanych z petnieniem funkcji zaidzapcego ruchem na drogach publicznych,
a w szczegolni:
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1)

2)

3)

4)
5)
6)
7

8)

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7

opracowanie i wdranie w ramach bigcej dziatalnéci programéw poprawy
bezpieczéstwa ruchu na terenie miasta Krakowa i wspoétdziatannnymi jednostkami
organizacyjnymi w tym zakresie;

podejmowanie czynrici w zakresie zagglzania ruchem w tym:

a) rozpatrywanie, opracowanie, zlecanie i zatwierdzgmojektéw organizacji ruchu
(statych i czasowych), opiniowanie wnioskéw i pdstow dotycacych
organizacji ruchu drogowego,

b) przekazywanie zatwierdzonych projektéw organizaghu do realizacji,

c) prowadzenie ewidencji zatwierdzonych projektowgaizacji ruchu,

d) wydawanie zezwolena wykorzystanie drog w sposob szczegdlny,

e) wnioskowanie i zlecanie projektéw zmian organizagfihu drogowego, geometrii
ulic i skrzyzowan,

f) zatwierdzanie projektéw organizacji ruchu dowmzh zmian w zakresie
lokalizacji przystankow komunikacji zbiorowej;

nadzor i analiza istniggej organizacji ruchu w zakresie bezpietsteva ruchu, jego
efektywndaci i poprawndci zastosowanych roze#an oraz wnioskowanie niegtdnych
zmian;

analiza baz danych o zdarzeniach drogowych i p@odianagzenia ruchu;

wyznaczanie obszaréw o znacznym deficycie miejstgpawych;

analiza prognoz ruchu;

wykonywanie okresowych baflaruchu na drogach i skrzgwaniach pozostagych
w zarzdzie ZIKiT, opracowanie wynikéw zbiorczych na paste pozyskanych
danych;

gromadzenie danych o wypadkach i kolizjach drogdwyopracowanie wynikow
zbiorczych na podstawie ww. danych.

W ramachDzialu Zarzadzania Ruchem (TZ)dziataSekcja ds. Systemu Sterowania
Ruchem (TZS) do zada ktorej naley:

opiniowanie nowych programéw sygnalizacfiwietinej, weryfikacja istnigjcych

i opracowywanie nowych programéw sygnalizdgjietinej;

wnioskowanie i zlecanie zmian organizacji ruchu wakresie projektow ruchowych
sygnalizacjiswietlnej, projektow organizacji ruchu;

opracowanie wnioskéw do Dzialu Przygotowania Inwestw zakresie budowy
urzadzer bezpieczastwa ruchu i sygnalizac§wietinej;

prowadzenie caloksztattu spraw zawanych z kwestiami programowymi i zadzania
Systemem Sterowania Ruchem w obszarzesomesci Dzialu Zaradzania Ruchem,
tj. w zakresie projektéw ruchowych sygnalizawsjietinej, projektéw organizaciji ruchu;
opracowanie specyfikacji technicznych dla Dziatwzygotowania Inwestycji celem
udzielenia zamodwienia publicznego w zakresiesen@osci Dziatu Zaradzania Ruchem
oraz warunkéw umowy;

opiniowanie dokumentacji i wnioskow zewtrenych i wewgtrznych w zakresie
wihasciwosci Dziatu Zaradzania Ruchem w szczegékedz geometrii drogi, organizaciji
ruchu, sygnalizacji;

podejmowanie rozstrzyggd technicznych w zakresie technologii i goizex sterowania
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8)

ruchem;
analiza prognoz ruchu w zakresie funkcjonowanigm@mow sygnalizacgwietine;.

Rozdziat VI
Zadania pionu
Zastpcy Dyrektora ZIKiT ds. Ekonomicznych

§17.1. Do obowizkow Zastepcy Dyrektora ds. Ekonomicznych (DE) nalezy realizacja celu

1)
2)
3)
2.

1)

2)

3)

funkcjonowania podlegtego mu pionu w zakresie:

obstugi finansowo-ksgowej jednostki;
monitorowania realizacji bustu;
pozyskiwania i obstugi funduszy pozalietbwych.

Zadania okrdone w ust. 1 Zagpca Dyrektora ds. Ekonomicznych realizuje poprzez:

nadzorowanie, organizowanie i koordyragfac komorek organizacyjnych bezpenio
sobie podpormkowanych, w tym: sprawowanie nadzoru w zakresiéow®ci,
rzetelndci, efektywndci wydatkowaniagrodkow na realizagjpowierzonych zada
zarzdzanie struktuy wydatkéw (wydatki rzeczowe, wydatki osobowe) iypalizach
wysokasci wydatkowanychsrodkéw finansowych w podpagdkowanych komérkach
organizacyjnych;

zapewnienie prawidtowego stosowania przepiséw prazaz pracownikow podlegtych
komorek organizacyjnych.

§ 18. 1.Gtownemu Ksiggowemu (EK) powierza sj obowizki i odpowiedzialnét w zakresie:

1)
2)
3)

4)

1)
2)

3)

prowadzenia rachunkowa jednostki;
wykonywania dyspozycgrodkami piengznymi;
organizowania, koordynowania i nadzorowania egzekavoa nalencsci ZIKiT
w zakresie olgitym wiasciwoscia Dziatu Kskgowdci;
dokonywania wsipnej kontroli:
a) zgodndci operacji gospodarczych i finansowych z planamarisowym,
b) kompletngci i rzetelndci dokumentow dotyegcych operacji gospodarczych
i finansowych.

Dowodem dokonania przez Gtéwnego ¢giwego wsipnej kontroli jest jego podpis
zlozony na dokumentach dotyaz/ch danej operacji. Zienie podpisu przez Gtdwnego
Ksiegowego na dokumencie oznacze,

nie zgtasza zastrzeh do przedstawionej przez wkwych rzeczowo pracownikow
oceny prawidtowéci tej operacji i jej zgodrniei z prawem;

nie zgtasza zastrzen do kompletnéci oraz formalno-rachunkowej rzetekon
i prawidtowasci dokumentéw dotyegcych tej operacii;

zobowpgzania wynikagce z operacji mieszgsie w planie finansowym jednostki.
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1)

2)
3)
4)

1)

2)

4)

5)

6)

7

Kierownikowi Dziatu Ksegowasci powierza s§ obowihzki i odpowiedzialnéé
w zakresie:

opracowania projektow w zakresie prgtych zasad prowadzenia rachunkdeio
jednostki;
wspotprowadzenia polityki rachunkowa;
wykonywania dyspozycgrodkami piengznymi;
dokonywania wsipnej kontroli:
a) zgodndci operacji gospodarczych i finansowych z planamarfisowym,
b) kompletndgci i rzetelndgci dokumentéw dotyceych operacji gospodarczych
i finansowych.

Dowodem dokonania przez Kierownika Dziatu ¢gwasci wsiepnej kontroli jest jego
podpis ztaony na dokumentach dotygz/ch danej operaciji.

Dziatl Ksieggowcasci (EKF) podlega Gtéwnemu Ksjowemu. Do zakresu dziatania
Dzialu Kskgowdici nalery:

przyjmowanie i rejestrowanie w systemie ¢ggiwym dokumentow ksgowych
oraz sprawdzanie ich zgodwd pod wzgédem formalno-rachunkowym
oraz zgodngxriag z zahczonymi dokumentami, tj. protokotami odbioru, kagysami;
terminowe regulowanie zoboyzan;

czuwanie nadrodkami finansowymi na rachunkach bankowych w deltminowego
regulowania zobowzan ZIKIT;

analiza nalencsci i zobowpzan oraz wystawianie, w zakresie niepowierzonym innym
komérkom organizacyjnym, upommie wezwa& do zaptaty i potwierdze sald
dla nalenosci widniejacych w ksg¢gach rachunkowych ZIKiT oraz przekazywanie
do Zespotu Radcéw Prawnychdi innej wigciwej komorki organizacyjnej wigiwej
dokumentacji ksigowej celem skierowania sprawy na dyggostpowania gsdowego
lub egzekucyjnego;

wystawianie not kggowych z tytutu kar umownych naleych ZIKiT na podstawie
wskaza  dostarczonych  przez ~ komérki  merytoryczne i parafoych
przez Radg Prawnego.

rozliczanie inwestycji zakiwzonych w zakresie:

a) sprawdzania rozliczenia kosztow z zapisamgd@vymi,
b) sprawdzania prawidtovési dokumentu OT i PT pod wzglem rachunkowym
oraz prowadzanie syntetycznej ewidencjegswejsrodkow trwatych;

prowadzenie kasy gtéwnej ZIKiT:
a) podejmowanie z banku gotowki,
b) dokonywanie wptat i wyptat zgodnie z obaaujaca Instrukcp Gospodarki
Kasowej,
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c) sporzdzanie raportéw kasowych zgodnie z zasadamgpksvasci i obowigzujaca
Instrukcp Gospodarki Kasowej,
d) prowadzenie ewidencji zaliczek pracownikéw orazveamie nad terminowym
ich rozliczaniem;

8) ujmowanie w ksjgach rachunkowych odpisow amortyzacyjnych na pedsta
zestawienia naliczenia amortyzacji otrzymanego oD Ewidencji Magtku;

9) prowadzenie kgg rachunkowych,

10)wykonywanie czynngci niezlednych do sporgdzania sprawozdania finansowego ZIKiT
po zakaczeniu roku bugktowego;

11)sporzdzanie, przy wspotpracy z komorkami merytorycznydeklaracji podatkowej —
PIT 8 C;

12)sporzdzanie sprawozda budzetowych, finansowych oraz innych tego rodzaju
dokumentow z zakresu kglowasci;

13)prowadzenie rejestrow, dokonywanie uzgodroeaz sporgdzanie deklaracji w zakresie
podatku od towardéw i ustug;

14)dokonywanie rozlicze kont ksegowych rozrachunkowych;

15)obstuga finansowo-ksgowa projektow realizowanych przez ZIKIiT finansoweln
przy udzialesrodkéw z Funduszy Europejskich;

16)sporadzenie kwartalnego lub rocznego sprawozdania DN(BKIU-R) na podstawie
danych wynikajcych z ksag rachunkowych dla Gtéwnego Wdu Statystycznego;

17)potwierdzenie sald zobow#dan otrzymanych od kontrahentéw widrjeych w ksggach
rachunkowych.

6. Do zakresu dziataniBziatu Windykacji (EW) , nalezy:

1) prowadzenie windykacji nataosci z tytutu:

a) optat dodatkowych za nieuiszczenie optaty za pastogy

b) optat i kar za zggie pasa drogowego,

c) optat za usugcie z drog publicznych pojazdow w trybie art. 13Gsawy Prawo
o ruchu drogowym,

d) optat za korzystanie przez operatora i przaevika z przystankow
komunikacyjnych lub dworcow, ktorych wiecielem albo zargzapcym
jest Gmina Miejska Krakow;

2) przygotowanie projektow stosownych aktow zapadaih w posgpowaniu
egzekucyjnym;

3) gromadzenie danych, w tym z zestniznych baz danych, nieginych do skutecznego
prowadzenia pogpowania windykacyjnego i egzekucyjnego;

4) analiza, w oparciu o stanowiska komérek merytorychn wnioskow dotyczych
udzielenia ulg w sptacie nateosci cywilnoprawnej bBdz publicznoprawnej podgkem
spetnienia przestanek formalnoprawnych oraz praygahie projektu decyzji
lub porozumienia dotygzego odmowy lub udzielenia ulgi;

5) obstuga i udziat w pracach komisji umorzeniowej;
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6) analiza, na podstawie stanowiska komorek merytoryaz, zarzutow strony sktadanych
w postpowaniu egzekucyjnym i przygotowanie postanowiedgawtaciwego Urzdu
Skarbowego lub przygotowanie stanowiska dogduzMiasta Krakowa;

7) przygotowywanie wniosku o wyranie/odmowie wyrzenia zgody wierzyciela
na zawieszenie paggowania egzekucyjnego, w przypadku skargi na cz§eino
egzekucyjne;

8) przygotowywanie postanowiew sprawie zwolnienia/odmowy zwolnienia z egzekucji
sktadnikéw majtkowych;

9) rozpatrywanie wnioskOw 0 umorzenie pgEiwania na podstawie art. 59 ustawy
0 postpowaniu egzekucyjnym w administracji;

10)rozpatrywanie maiwosci wszczcia egzekucji z nieruchonda zobowgzanego
oraz wys¢powanie do organu egzekucyjnego ze stosownym wigosk

11)rozpatrywanie zaalen na postanowienia organow egzekucyjnych;

12)wystepowanie do organu egzekucyjnego z wnioskiem o uemdéz posfpowania,
ograniczenie pogpowania, zawieszenie pepbwania;

13)biezace monitorowanie wptat dokonywanych przez zolaamych w przypadku
roztozenia nalenosci na raty w drodze decyzji, w przypadku braku wptgstawienie
odpowiedniego dokumentu Keiezce egzekucyjnej;

14)przygotowywanie dokumentacji dotyrz] zobowjzanych pozostagych w upadiéci
likwidacyjnej do przekazania do Zespotu Radcow Prgshk ZIKIiT, celem zgtoszenia
wierzytelngci do masy upadkwi;

15)rozliczanie wptat dotycce strefy ptatnego parkowania pozostgch w kompetencjach
ZIKiT;

16)prowadzenie korespondencji w zakresie spraw pomposth we widciwosci Dziatu
(w szczegolnéxi: korespondencja w sprawie tytutdbw wykonawczykbrespondencja
z organami egzekucyjnymi, komornikamigdewymi i innymi, ocena zasadiw
wymagalndéci obowizku, prowadzenie pagiowax wyjasniajacych w sprawie);

17)rozpatrywanie wnioskébw o wydanie identyfikatorowudzielenie zgody w sprawie
oznakowania pojazdéw lekarzy medycyny oraz ggielarek i potanych swiadczcych
pomoc medycznosobom zamieszkatym w strefie ograniczonego rucha strefie ruchu
pieszego;

18)rozpatrywanie wnioskow o wydanie identyfikatorOwowazniajacych do niestosowania
sic do znaku B-39 usytuowanego na drodze wgrnej potdonej na obszarze
strefy/podstrefy Strefy Ptatnego Parkowania.

7. Do zakresu dziataniBziatu Rozwoju i Pozyskiwania Funduszy (ER)nalezy:

1) gromadzenie informacji dotygeych dosgpnych funduszy i programéw Unii
Europejskiejzrodet finanséw zewgirznych i krajowych;

2) prowadzenie ,Banku Informacji” o obowdujacych procedurach i warunkach ubiegania
si¢ 0 srodki zezrodet zewgtrznych;

3) przygotowywanie wnioskéw dla zatlaprzewidzianych do ubiegania¢sio srodki
zezrédet zewntrznych;
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4) wspotpraca z odpowiednimi komorkami organizacyjnybiizedu Miasta Krakowa
w zakresie pozyskiwaniodkdéw zezrodet pozabuzetowych oraz funduszy celowych;

5) prowadzenie, rozliczanie i sprawozdawgzaada dofinansowywanych z&rodkow
pozabudetowych oraz nadzér nad wypetnianiem wnioskéw Biejefta o ptatnéc;

6) nadzor nad prawidtowégia realizacji zapiséw wynikagych z umow i regulaminow
0 wspotfinansowaniu;

7) sporadzanie dokumentow wynikgych z podpisanych uméw o dofinansowanie
do Instytucji Zaradzapcych poszczegoOlnymi  programami  we  wspoipracy
z pracownikami brarowymi JRP lub innych komérek organizacyjnych;

8) zapewnienie prowadzenia dziatanedialnych i promocyjnych zezanych z realizagj
projektu.

8. Do zakresu dziataniBziatu Planowania i Realizacji Budzetu (EP), nalezy:

1) przygotowanie i opracowanie projektu ketlh na podstawie danych uzyskanych
z komérek merytorycznych;

2) zgtaszanie wnioskbw do planéw inwestycyjnych  roamy wieloletnich
z uwzgkdnieniem wszystkich robot braowych izrodet finansowania;

3) zgtaszanie wnioskOw oraz rozliczanie | spolzanie sprawozda z zada
dofinansowywanych zerodet pozabugetowych;

4) planowanie i rozliczanie zaflanwestycyjnych zgodnie z obogadujacymi procedurami;

5) przygotowywanie wnioskow dotygeych zmian w bugkcie oraz WPF, prowadzenie
ewidencji wszystkich zaggnigtych zobowjzan na poszczegoélnych zadaniach
budzetowych;

6) analiza zgodni realizacji zadd z przygtym planem na dany rok baetowy
(w tym klasyfikacy budzetows), obowhzujacym WPF, zawast umowg z wykonawca,
harmonogramem (zgtaszanie zagfq problemow itp.);

7) biezaca analiza wykonania finansowego na zadaniach;

8) prowadzenie analizy rzeczowo-finansowej realizaafla dzielnic;

9) przekazywanie do dziatbw merytorycznych informalgtyczicych zmian finansowych;

10)koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad realizagtoksztaltu spraw zwzanych
z planowaniem i rozliczaniem zadprowadzonych przez ZIKiT,;

11)przygotowywanie harmonograméw finansowych wydatkdwdochodéw, analiza
oraz wnioskowanie zmian do Prezydenta Miasta Krakow

12)uzgadnianie wydatkow oraz wysakd zaangaowania z komdrkami organizacyjnymi
ZIKiT w ramach ich kompetencji,

13)opracowywanie informacji, sprawozda analiz dotyczcych wykonywania planéw
oraz WPF w zakresie rzeczowym i finansowym.
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Rozdziat VI
Zadania pionu
Zastpcy Dyrektora ZIKiT ds. Obstugi

§19.1. Do obowizkow Zastepcy Dyrektora ds. Obstugi (DO) nalery realizacja celu

funkcjonowania podlegtego mu pionu w zakresie:

1) obstugi administracyjnej w zakresie sgrtr biurowego i pomieszcaebiurowych, floty

samochodowej, systeméw IT, archiwum;

2) nadzoru i koordynacji przy zapewnieniu komérkomamigacyjnym ZIKiT zaopatrzenia

w niezlzdnych materiaty i warunki pracy;

3) prowadzenia obstugi informatycznej ZIKiT,;
4) prowadzenia ewidencji drog publicznych w systente&teonicznym;
5) nadzor nad prowadzeniem rejestru uméw i anekséw pracedowania zawieranych

2.

1)

2)

3)

umow, zgodnie z przgfym regulaminem.
Zadania okrdone w ust. 1 Zagpca Dyrektora ds. Obstugi realizuje poprzez:

nadzorowanie, organizowanie i koordyragfac komorek organizacyjnych bezpenio
sobie podpormkowanych, w tym: sprawowanie nadzoru w zakresiéow®ci,
rzetelndci, efektywndci wydatkowaniagrodkow na realizagjpowierzonych zada
zarzdzanie struktuy wydatkéw (wydatki rzeczowe, wydatki osobowe) iypalizach
wysokasci wydatkowanychsrodkéw finansowych w podpagdkowanych komorkach
organizacyjnych;

zapewnienie prawidtlowego stosowania przepiséw prarzaz pracownikow podlegtych
komorek organizacyjnych.

§ 20. 1. Do zakresu dziatariwiatu Administracji (OA) , nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

okreslanie  standardow infrastruktury  technicznej, zythowania, wyposzania

i bezpieczastwa w obiektach ZIKiT,;

opracowywanie rocznych i wieloletnich planéw inwe§iti remontéw, organizowanie,
nadzoér i odbidr inwestycji i remontéw w obiektachK@a, sporzdzanie protokotow
typowania robot wraz z wytycznymi;

administrowanie budynkami i lokalami ZIKiT, w tym wgzczegdlnéci zlecanie

i nadzorowanie ~ wymaganych  przepisami prawa pagégl i kontroli,

a take prowadzenie kgiek obiektéw;

opracowywanie rocznych i wieloletnich planéw zakwpd

analiza, ewidencjonowanie i zaspokajanie potrzeindwek organizacyjnych ZIKiT
w zakresie zakupow koniecznych dla $diavego ich funkcjonowania oraz standardow
prawidtowej obstugi mieszkaow;

analiza, ewidencjonowanie i realizacja potrzeb kko organizacyjnych ZIKIiT
w zakresie ustug transportowych dla zapewnienigaihgego funkcjonowania jednostki

i standardéw prawidtowej obstugi miesakaw, w tym opracowywanie zasad i procedur
w zakresie gospodarkiodkami transportu;
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7) opracowywanie i realizacja potrzeb w zakresie dapstypoligraficznej ZIKiT,
zapewnienie, ewidencja i wydzielanie druk@eistego zarachowania i odpowiednich
pieczci;

8) wspotpraca z Dzialem Organizacji i Nadzoru w zaierespraw zwizanych
z ubezpieczeniem myku ZIKiT;

9) zapewnienie obstugi sekretaryjnej ZIKiT;

10)obstuga kancelaryjna ZIKiT w zakresie poczty pradhace], wewrtrznej
I wychodzcej;

11)prowadzenie zaktadowego archiwum;

12)prowadzenie ewidencji i dokumentacji w zakresie:

a) sprztu komputerowego;

b) drukarek komputerowych;

c) systemow operacyjnych;

d) aplikacji biurowych;

e) oprogramowania antywirusowego i antyspamowego;

f) serwerdw sieciowych;

g) pamkci masowych;

h) systemow baz danych;

i) urzadzen sieciowych;

j) sieci komputerowej oraz teleinformatycznej,

K) ewidencji, oznaczenia nmgku ZIKiT,

l) prowadzenia kgg inwentarzowychrodkéw trwatych w aytkowaniu oraz ksig
ilosciowych,

m) prowadzenia i ewidencja magazynu odyiechronnej,

n) prowadzenia kartotek osobistego wypas@a pracownikow,

0) prowadzenia bigcej konserwacji mienia ZIKiT,

p) zakupu i dystrybucja biletow Komunikacji MiejskiejKrakowie,

q) zapewnienia funkcjonowania sieci telefonicznej jstaarnej i komoérkowej,

r) obstugi mieszkacdow,

S) sporazdzania sprawozaa do Gtownego Urgdu Statystycznego w zakresie
nosnikow energii (energia elektryczna, CO, paliwo);

13)prowadzenia i aktualizacji baz danych zawigzggh cay dokumentag (wnioski, pisma,
sprawy itp.) wptywajca do ZIKiT od wnioskodawcéw (petentéw) wraz z cyfrnow
jej skanowaniem oraz elektronicznym repozytorium;

14)administrowanie i utrzymywanie monitoringu obiektbwrowych ZIKiT;

15)nadzor i koordynacja funkcjonowania infolinii ZIKiT

16)zaopatrywanie pracownikéw ZIKiT w codzienmprag i literaturg, wedlug ztaonego
zapotrzebowania;

17)rozpatrywanie wnioskow i wydawanie: dokumentu uprajgcego do wjazd w strefy
ograniczonego ruchu (B) samochodéw do 3,5 t; idé@ipra pojazdu zwolnionego
z obowizku ponoszenia optat za parkowanie w strefie pggargarkowania lub objego
stawlky zerowg optaty;

18)prowadzenie Punktu Obstugi Klienta ZIKiT.
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2. Do zakresu dziataniBziatu Informatyki (Ol) , nalezy:

1) zarzdzanie, monitorowanie oraz rozwoj sieci teleinfotysanej;
2) zaramdzanie sie@ komputerovs w zakresie urgdzer aktywnych i pasywnych;
3) zaradzanie dosgpem zdalnym do systeméw informatycznych, dosim do sieci
Internet;
4) zarzdzanie i konfiguracja adresacji IP oraz DNS w s@eiz transmisji danych;
5) zarzdzanie systemami baz danych w zakresie:
a) optymalizacji dziatania,
b) archiwizacji i odtwarzania danych,
c¢) dostpnaici dla systemow informatycznych;
6) zarzdzanie systemami do backupu w zakresie:
a) archiwizacji zasobéw ZIKiT,
b) odtwarzania niezlminych danych,
c) optymalizacji dziatania systemow backupowych;
7) zarzdzanie kontami dogpu do zasobow informatycznych ZIKiT;
8) zaradzanie systemami poczty elektronicznej w zakresie:
a) ochrony danych aytkownikéw przed nieautoryzowanym deggém,
b) ochrony antywirusowej poczty elektronicznej,
c) ochrony antyspamowej poczty elektronicznej;
9) zaradzanie portalami internetowymi i intranetowymi fudnugcymi w ZIKiT
w zakresie aktualrdgi informacji i danych oraz prawidtowym ich funkgowaniem;
10)zarzdzanie systemem ochrony przed szkodliwym oprograamgsm urzdzen
komputerowych oraz systeméw informatycznych;
11)zarzdzanie platformami spgrowymi oraz systemami operacyjnymi w ZIKiT;
12)zarzdzanie licencjami systemow operacyjnych, aplikaojurowych, baz danych,
oprogramowania specjalistycznego, antywirusowegoz{y elektronicznej itp.;
13)zarzdzanie bezpiechastwem funkcjonowania systemow informatycznych zgedn
z obowgzujagcymi standardami, normami i przepisami oraz Poditfezpieczéstwa
ZIKiT;
14)przygotowywanie procedur oraz schematéw ngdmlgch dla zapewnienia agtosci
pracy systemow ZIKiT oraz podnoszenia jg&tio niezawodnéci pracy systemow;
15)przygotowywanie planéw rozwoju systeméw informatygzh ZIKiT;
16)zarzadzanie wsparciem technicznym w zakresie powierzomaca;
17)przygotowywanie specyfikacji technicznych dotyogch sprztu i oprogramowania,
prowadzenie dokumentacji i udziat w czydaiach wynikagcych z realizacji procedur
zamoOwié publicznych oraz umow, zleeezaméwié w zakresie realizowanych zada
18)obstuga w  zakresie  bigcego  serwisowania  sptzm  komputerowego
oraz oprogramowaniazytkowanego przezaytkownikow ZIKiT;
19)utrzymywanie cigtosci pracy systemow informatycznych poprzez dotag
konfiguracg, administragj, zarazdzanie poprawkami do systeméw informatycznych;
20)instalacja i konfiguracja oraz przekazywanieadea komputerowych gytkownikom
do eksploatacji;
21)kontrolowanie prawidtow&ri uzytkowania sprgtu komputerowego oraz systemow
informatycznych przezaytkownikow;
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22)przygotowywanie, realizacja oraz rozliczenie umdsywssowych i konserwacyjnych
sprztu komputerowego, drukagego;

23)analizowanie i ewidencjonowanie potrzebzytkownikbw w zakresie spetu
informatycznego;

24)analizowanie, planowanie i realizacja zakupow &przkomputerowego, @&Ci
zamiennych do spgiu komputerowego oraz oprogramowania,

25)udziat w realizacji wszelkich projektéw informatygh zwihzanych z zakresem
dziatania Dzialu,

26)koordynacja prac remontowych w budynkach ZIKIT wkresie infrastruktury
teleinformatycznej,

27)administrowanie systemem elektronicznego gdzania dokumentami EZD SIDAS;

28)inicjowanie i wdraanie nowoczesnych technik pracy we wspotpracy zscikaymi
komorkami organizacyjnymi;

29)opiniowanie  pod wzgdem  merytorycznym  programéw  informatycznych
przeznaczonych dla potrzeb ZIKiT;

30)przygotowywanie dla potrzeb komérek merytorycznyetkresu szkole pracownikow
w przedmiocie gytkowania specjalistycznych programow informatyazmy

31)zapewnienie realizacji zafl@&dministratora Systemow Informatycznych.

3. Do zakresu dziatani®ziatlu Geodezji i Ewidencji Drog (OG) naley zapewnienie
oraz koordynacja geodezyjnej obstugi Jednostlszezegolnéci poprzez:

1) prowadzenie spraw zw#anych z regulacjami stanéw prawnych nieruch&nbedacych
w zarzdzie ZIKiT,;

2) pemienie funkcji komorki wiogcej w zakresie rozpatrywania i udzielania odpowiedz
na pisma kierowane do ZIKiT przez Wydziat SkarbuaMa Urzdu Miasta Krakowa,
dotyczice gospodarowania mieniem wchedym w sktad zasobow: Gminy Miejskiej
Krakow, Miasta Krakowa— miasta na prawach powiaiz Gkarbu Restwa;

3) zlecanie, nadzorowanie i odbiory robot geodezyjnygdodezyjno-prawnych, pomiaréw
kontrolnych w ramach zada wynikajacych ze statutowej dziatalba ZIKIiT
oraz zlecanie wykonania operatow szacunkowych;

4) zlecanie sporgizania dokumentacji geodezyjno-prawnej niglrtej do regulacji stanu
prawnego nieruchondoi zagtych pod drogi;

5) przejmowanie w posiadanie Gminy Miejskiej Krakéwemichoméci nabywanych
na cele inwestycyjne z mocy prawa w trybie przepis§tawy o szczegolnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresiégrmublicznych;

6) udziat oraz reprezentowanie ZIKIT w pgsbwaniach administracyjnych dotyez/ch
nabywania z mocy prawa nieruchodoiozagtych pod drogi publiczne na rzecz Skarbu
Paistwa lub jednostek samadu terytorialnego oraz stata wspotpraca z wydziatam
Urzedu Miasta Krakowa w tym zakresie;

7) udziat i reprezentowanie ZIKIT w p@gowaniach, komunalizacyjnych,
reprywatyzacyjnych, geodezyjnych oraz pgpstvaniach dotycgych nabywania z mocy
prawa nieruchomi@i zagtych pod drogi publiczne na rzecz Skarbunddaa
lub jednostek samogdu terytorialnego oraz stata wspoétpraca zseikaymi komdrkami
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organizacyjnymi Urgdu Miasta Krakowa w tym zakresie;

8) wystepowanie z wnioskiem do wdaiwego organu o wydanie decyzji administracyjnej
w zakresie pogpowai geodezyjnych;

9) pozyskiwanie materiatdw z zasobow geodezyjnych wiazzystoksigowych;

10)opiniowanie wnioskow dotygeych gospodarowania nieruchofo@mi Gminy Miejskiej
Krakbw w ramach pogpowar prowadzonych przez Wydziat Skarbu Miasta ¢diz
Miasta Krakowa,;

11)przygotowywanie listy hierarchicznej nieruchodoo przeznaczonych do nabycia
na rzecz Gminy Miejskiej Krakow;

12)stata wspoipraca z Wydziatem Geodezji &z Miasta Krakowa w zakresie
udostpniania, korzystaniaoraz aktualizacji danych ewgjiegruntow i budynkow;

13)prowadzenie innych spraw wynilgaych z ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne
w zakresie statutowej dziataléw ZIKIT;

14)prowadzenie ewidencji drog w zakresiegkgi drogi i obiektow irrynierskich oraz mapy
techniczno-eksploatacyjnej przy wykorzystaniu pdareego przez jednostk
elektronicznego systemu ewidencji drog publicznychgodnie z przepisami
rozporzdzenia Ministra Infrastruktury w sprawie sposobumewdaciji i ewidencji drég
publicznych, obiektow mostowych, tuneli, przepust@nomoéw oraz rejestru numerow
nadanych drogom, obiektom mostowym i tunelom orapdpraca z innymi komarkami
organizacyjnymi oraz organami, ghami, instytucjami i podmiotami zewtnznymi
w zakresie uzyskiwania danych niedhychdo prowadzenia tej ewidenciji,

15)wprowadzanie danych do elektronicznego systemueawijddrég publicznych oraz ich
biezaca aktualizacja,

16)gromadzenie danych i spadzanie informacji o sieci drogowej i wudzeniach
w niej zlokalizowanych i wykonywanie oboaviujgcej sprawozdawczoi we wspoétpracy
z innymi komorkami,

17)udostpnianie oraz wymiana posiadanych danych, w szcreggl posiadanych danych
z elektronicznego systemu ewidencji drog publictnye innymi komdrkami
oraz wydziatami Urgdu Miasta Krakowa nedzy innymi w celu biggcej aktualizacji
i uzupetnienia systemow informatycznych prowadzdngzez te komorki,

18)koordynowanie i monitorowanie wprowadzania danyah elektronicznego systemu
ewidencji drog publicznych;

19)sporzdzanie informacji o stanie drog, spguzanie informacji o istnigfej sieci
drogowej drog publicznych oraz przekazywanie icn&alnemu Dyrektorowi Drog
Krajowych i Autostrad.

4. Do zakresu dziataniBziatu Ewidencji Maj atku (OM) nalezy:

1) prowadzenie i bimca aktualizacja ewidencji analitycznej gruntéw psiagcych
w zaradzie ZIKiT.

2) prowadzenie i bigca aktualizacja zbiorczej ewidencji analityczdgdkow trwatych,
srodkow trwatych bdacych na ewidencji iléciowo-wartgciowe] oraz ilgciowe]
w podziale na poszczegolne komorki ZIKiT;

3) prowadzenie i bimca aktualizacja ewidencji analitycznej warb niematerialnych
i prawnych w podziale na ich rodzaje i poszczeg&bmorki ZIKiT;
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4) prowadzenie ewidencji dokumentowwodiowych (kartotek) sktadnikéw mgkowych
ZIKiT;
5) naliczanie odpiséw amortyzacyjnych dla sktadnikévejgtkowych z zastosowaniem
stawek okrélonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb pyain
6) nadawanie numerow inwentarzowych na poszczegolsielninikach magku;
7) prowadzenie ewidencji analitycznej obcych sktadwnikthaptkowych, wytkowanych
przez komérki ZIKiT;
8) sporzdzanie dokumentéw obrotu (w szczegdkio PT, LT) srodkami trwatymi,
pozostatymirodkami trwatymi oraz wart@iami niematerialnymi i prawnymi;
9) weryfikacja pod wzgidem formalnym poprawroi danych ujtych w dokumencie OT
sporzdzonym przez komorki merytoryczne;
10)sprawdzenie zasadéw przekazywanego do ZIKIT mgku na podstawie
dokumentéw PT;
11)dokonywanie zmian w ewidencji analitycznej na padé¢ dokumentow
przemieszczeniasrodka trwalego, pozostategagrodka trwatego oraz dolgcego
na ewidencji iléciowej;
12)opracowywanie i aktualizacja projektow procedur wakresie ewidencji analitycznej
majptku ZIKIT;
13)uzgadnianie stanusrodkéw trwatych i pozostatychsrodkéw trwatych lkdacych
w eksploatacji w ZIKiT w okresach pétrocznych: wegltstanu na dzie 30 czerwca
i wedtug stanu na dzie31 grudnia kadego roku z Dziatem Ksgowasci;
14)weryfikacja i rozliczanie inwentaryzacji sktadnikdmaptkowych jednostki zgodnie
z obowgzujacym Zarzdzeniem Dyrektora ZIKIT w sprawie wprowadzenia taktji
Inwentaryzacyjnej poprzez:
a) udostpnianie dokumentow, Kkartotek zezwatajch na  zweryfikowanie
ewentualnych rinic inwentaryzacyjnych,
b) przyporzdkowanie wartéci sktadnikom majtkowym zinwentaryzowanych dreg
Spisu z natury, znajdagych s¢ na arkuszach spisu z natury,
c) porownanie stanu faktycznego wynikeggo ze spisu z natury ze stanengd@ivym
wynikajacym z uzgodnionej ewidencji analitycznej,
d) sporadzenie zestawieewentualnych rinic inwentaryzacyjnych,
e) wprowadzenie zmian w ewidencji analitycznej w ¢ksich inwentarzowych
i systemie informatycznym zgodnie z zatwierdzonymprotokotami rozliczé
wynikow inwentaryzaciji;
15)przeprowadzanie na ostatni dziekazdego roku obrotowego inwentaryzacji
powierzonych kontrahentom wiasnych skladnikow gtkajwych drog uzyskania
od kontrahentow potwierdaeprawidtowaci wykazanego w ksgach rachunkowych
ZIKiT stanu tych sktadnikow oraz wyjaianie i rozliczanie ewentualnychzric;
16)przeprowadzanie na ostatni drzi&azdego roku obrotowego inwentaryzacji gruntow
drogs porownania danych kg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami;
17)wypetniania wnioskéw o porownaniegézi danych wynikajcych z ewidencji ksigowej
z ewidency gminnego lub powiatowego zasobu nieruchéehostosownie do zapisow
wiasciwego rozporzdzenia Ministra Finansow;
18)udziat w przeprowadzaniu procedury dotyeej likwidacji $srodkow trwatych,
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pozostatychirodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych w ZIKiT;
19)udziat w gospodarowaniu gthhymi sktadnikami majku ruchomego;
20)obstuga Komisji Likwidacyjnej w ZIKiT, w tym:

a) weryfikacja wnioskow o likwidagj skladnikbw majtku przestanych
z poszczegolnych komaorek organizacyjnych,

b) przygotowanie petnej dokumentacji dla Komisji w zzgoIndci przygotowanie
danych zawierarych dane identyfikace sktadnik majtku, wartgé pocztkows,
szczegoOtow lokalizacg,

c) wprowadzenie zamian w ewidengjiodkéw trwatych w oparciu o dane wynikeg
z protokotu Komisji Likwidacyjnej;

21)prowadzenie rejestru kopii umowzyczenia i biegce aktualizowanie kopii protokotow
zdawczo-odbiorczych przekazywanych sktadnikow atkaywych w wyczanie na rzecz
innych jednostek/podmiotow oraz prowadzenie rejestzbioru kopii umow @yczenia
dotyczcych otrzymania doaywania ZIKIT obcych sktadnikow matkowych;

22)prowadzenie rejestru decyzji orzed@j o przekazaniu nieruchodwm w trwaty zarad

ZIKiT;

23)sporzdzanie sprawozdania rocznego z zakresfcilo wartasci maptku do Gtéwnego
Urzedu Statystycznego;

24)sporadzanie sprawozda, raportow, informacji dotyegych magtku ZIKIT;

25)opracowanie rocznej informacji o stanie Mienia Karalmnego pozostagego

w zaradzie ZIKIT przekazywanej do Wydziatu Skarbu Miakkezedu Miasta Krakowa.

5. Do zakresu dziatanidzialu Umow (OU) naley realizacja czynni zwigzanych
z prowadzeniem Gtownego Rejestru Umoéw i Aneksowo@nie z przygtym
regulaminem dotyerycm prowadzenia Glownego Rejestu Umdéw i Anekséw)
oraz gospodarowania niezabudowanymi nieruchicrami pozostajcymi w zaradzie
ZIKiT i usytuowanymi poza pasem drogowym drog peiatiych i wewgtrznych, tj.:

1) prowadzenie Gtdwnego Rejestru Umdw i Aneksow zgedniprzygtym regulaminem,
celem ugcia zobowszan finansowych wynikajcych z zawartych przez GmirMiejska
Krakow-ZIKiT umoOw, porozumig i udzielonych zleag ktorych realizacja
w jakikolwiek sposob wptywa na realizacplanu finansowego jednostki oraz nadzoér
nad obiegiem uméwprzy ich zawieraniu;

2) nadzér i koordynacja prowadzenia rejestru wszyktkiawieranych w ZIKiT umow,
Zlece i porozumié zwigzanych z realizagjobowigzkdw sprawozdawczych;

3) prowadzenie oraz higca aktualizacja ewidencji nieruchoeo udost¢pnianych przez
ZIKiT na rzecz innych pomiotéw (najem, dziawa, uyczenie);

4) zawieranie umow cywilno - prawnych i naliczanieaaalch optat, w zakresie oddawania
w najem, dzietawe lub wyczenie niezabudowanych nieruchditio usytuowanych
poza pasem drogowym drog publicznych lub wewemych pozostagych w zarzdzie
ZIKiT;

5) procedowanie aktualizacji wysod@ stawek czynszu w oparciu o ustalenia poczynione
przez pracownikéw Sekcji Kontroli Zobogziaa Umownych;
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6) protokolarne przekazywanie nieruchaitiow posiadanie zaime oraz ich przejmowanie
po zak@czeniu stosownej umowy;

7) sporazdzenie planu gospodarowania nieruchéciemi;

8) opiniowanie, procedowanych przez Wydziat Skarbu ftéiaUrzdu Miasta Krakowa,
wnioskow o oddanie nieruchose w posiadanie zaime;

9) sporzdzanie | podawanie do publicznej wiadammio wykazu nieruchomiei,

0 jakim mowa w art. 35 ust. 1 ustawy o gospodaieeunhomdciami, przeznaczonych
do oddania w posiadanie zabe;

a ponadto:

10) gromadzenie dokumentacji z&zanych z zawarciem i realizaamow powierzenia;

11) sporadzanie, z inicjatywy pozostatych komorek organizaggh ZIKiT, wnioskow
0 przekazanie nieruchorsm w trwaly zarad na rzecz ZIKiT lub wygaiccie trwatego
zarzdu;

12) prowadzenie oraz higca aktualizacja ewidencji nieruchogso oddanych ZIKiT
w trwaly zarad oraz ldacych we wiadaniu ZIKIT (w tym w szczegolkw
pozostajcych w zarzdzie zwyktym, dzierawionych, ayczonych);

13) sporzdzanie deklaracji w zakresie podatku od nieruchmmnioa podstawie informacji
przedit@onych przez wigciwe komorki organizacyjne ZIKiT.

6. W ramach Dzialu Umow (OU) dziata Sekcja Kontroli Zobowigzan Umownych
(OUK), dozadé ktorej naley wykonywanie nagpujacych zada w odniesieniu
do nieruchomgxi pozostajcych w zakresie wikgiwosci Dziatu Umow:

1) przygotowanie i realizacja planéw kontroli w zakeessposobu korzystania
z nieruchoméci oddanych w posiadanie zate;

2) przeprowadzanie higcych kontroli w zakresie sposobu utrzymania nieoumetici
oddanych w posiadanie zafe;

3) sporzdzanie dokumentacji niegtnej do rozwgzania lub zmiany umowy stanayej
tytut korzystania z nieruchonia.

7. Do zakresu dziatani&tanowiska ds. BHP i P.Pb (OB) nalezy prowadzenie spraw
zwigzanych z bezpiecastwem i higieg pracy oraz p.po, w szczegolnéi poprzez:

1) sporadzanie i przedstawianie Dyrektorowi ZIKiT, za $pednictwem Zaspcy
Dyrektora ds. Obstugi okresowych (rocznych) ocernaliz stanu bezpieczstwa
i higieny pracy oraz ochrony przeciwgaosowej, informowanie o stwierdzonych
zagraeniach zawodowych i wyghowanie z wnioskami zmierzaymi do ich usuricia,;

2) prowadzenie kontroli warunkéw pracy oraz przestarég zasad i przepisow bhp
oraz ppa. na poszczegolnych stanowiskach pracy;

3) podejmowanie dziata zapobiegajcych wystpowaniu niepggdanych zdarze
(zagraen) zwigzanych z wykonywan prag, w szczegolngi poprzez ocen
i dokumentowanie ryzyka zawodowego, wprowadzafnedkow majcych na celu
zwigkszenie bezpiechstwa i poprawy zdrowia pracownikbw podczas pracy
i zmniejszagcych ryzyko zawodowe oraz przeprowadzanie okresaveginy ryzyka
zawodowego zgodnie z obayaujacymi przepisami;
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4) informowanie pracownikdéw o ryzyku zawodowym, ktévyze st z wykonywan przez
nich prag oraz o zasadach ochrony przed zagniami;

5) udziat w przejmowaniu do zytkowania nowo budowanych lub przebudowywanych
obiektow przeznaczonych do korzystania przez pradaw ZIKiT;

6) wspotprae z kierownikami komorek organizacyjnych w opracowamewrgtrznych
zarzdzeh, regulamindw i instrukcji ogélnych dotygzych bezpiecaestwa i higieny
pracy;

7) wspoétdziatanie ze shlg zdrowia w zakresie profilaktyki zdrowotnej pracakdw,

a w szczegOlnei przy organizowaniu wgpnych, okresowych i kontrolnych bada
lekarskich;

8) przygotowywanie we wspotpracy z kierownikami komorerganizacyjnych ZIKiT
szczegotowych instrukcji dotygeych bhp na poszczegolnych stanowiskach pracy;

9) wykonywanie zada zwigzanych z organizowaniem i zapewnieniem odpowiednieg
poziomu szkolé bhp oraz zapewnieniem wtwe] adaptacji zawodowej nowo
zatrudnianych pracownikow;

10)prowadzenie rejestru, kompletowanie i przechowyeadiokumentéw dotygzych
wypadkow i choréb zawodowych zgodnie z wymogamawstvymi;

11)udziat w Zespole powypadkowym, oraz w opracowaninioskow wynikagcych
z badania przyczyn i okoliczéa wypadkow przy pracy oraz zachorawaa choroby
zawodowe, formutowanie wnioskow i zalédekontrola ich realizaciji;

12)doradztwo w zakresie oboyviujacych zasad i przepisow dotyez/ch bezpieczestwa
i higieny pracy oraz ochrony ppo jak i w zakresie doboru najwiawszych srodkow
ochrony indywidualnej i zbiorowej, udzielanie infieacji kazdemu nowo przyjtemu
pracownikowi o ryzyku, jakie zwrane jest z jego stanowiskiem pracy (deklaracja PRZ

13)wspoiprag z Dziatem Administracji w zakresie okresowych (mogch, pécioletnich)
przeghdow stanu budynku i instalacji wewtnznych;

14)wspoiprag z organami Restwowej Inspekcji Pracy, Batwowej Inspekcji Sanitarnej
oraz laboratoriamisrodowiskowymi w zakresie organizowania bada pomiarow
czynnikéw szkodliwych lub ugkliwych dla zdrowia, oraz sposobow ochrony
pracownikéw przed tymi czynnikami;

15) sporgdzanie  wnioskbw magych na celu popragv warunkéw pracy,
w tym w szczegOlngi:

a) podejmowanie dziata magcych na celu zapewnienie przestrzegania przepisow
i zasad bhp,

b) opracowywanie listy stanowisk pracy, na ktorychwiaakowa jest odzierobocza,
a na ktérych mina dopudci¢ do wykonywania prac w odzig wtasnej spetniagej
wymagania bezpiecastwa i higieny pracy,

c) opracowywanie listy koniecznej odzieochronnej na wytypowanych stanowiskach
pracy;

16) wykonywanie innych zadaz zakresu Stkby BHP;

17)przeprowadzanie kontroli stanu bezpietsteva paarowego obiektu i przedstawianie
wnioskoéw pokontrolnych Dyrektorowi ZIKIiT za peednictwem Zasgpcy Dyrektora
ds. Obstugi;

18)sprawowanie nadzoru nad prawididiem rozmieszczenia, stanu gotoied sprztu
i urzadzen ppaz., oznakowania i utrzymania droégzamowych, alarmowania,
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19)zgtaszanie Dyrektorowi ZIKiT za peednictwem Zaspcy Dyrektora ds. Obstugi
wnioskéw dotyczcych poprawy bezpiecastwa paarowego;

20)przeprowadzanie okresowych szkole zakresu ochrony ppooraz ewakuacji budynku
zgodnie z obowizujagcymi przepisami;

21)wspotprae z Dziatem Administracji dotyeza okresowych przegilow sprztu ppa.

Dziat Il
Przepisy Kacowe.

§ 21. Regulamin wchodzi wycie z dniem 1 sierpnia 2017 roku.
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