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PREZYDENT MIASTA KRAKOWA
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BK-04.1711.09.2017 Krakow, dnia tB ................

Pani

Anna Grabowska

Dyrektor Centrum Kultury Podgorze
ul. Sokolska 13

30-510 Krakow

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzgdu Miasta Krakowa przeprowadzil na
podstawie upowaznienia nr 12/2017, podpisanego przez Prezydenta Miasta Krakowa, kontrole
dorazng w zakresie ewidencji ksiegowej i sprawozdawczosci za 2015 r. w kierowanej przez Panig
jednostce, ktorej wyniki zostaty ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Kontrola w powyzszym zakresie zostala przeprowadzona ze szczegblnym uwzglednieniem
wystepowania nastgpujacych ryzyk:
— sporzadzania i przekazywania niewiarygodnych sprawozdan,
— prowadzenia ewidencji ksiggowej niezgodnie z przepisami prawa oraz unormowaniami
wewnetrznymi instytucji.

I. Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej w kontekscie przyjetych ryzyk
1. W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono:

Sprawozdanie finansowe (bilans oraz rachunek zyskow i strat) za 2015 r. zostalo sporzadzone
w oparciu o dane wynikajace z ewidencji ksiggowej, niemniej jednak stwierdzono wykazywanie
w niektorych pozycjach bilansu oraz rachunku zyskéw i strat danych niezgodnych z tresciag
ekonomiczng tych pozycji.

Analiza sprawozdania w zakresie operacji finansowych (Rb-N) wykazata, iz danych zawartych w tym
sprawozdaniu nie mozna uzna¢ jako w pelni wiarygodne.

Przeprowadzona kontrola wykazala czesciowe zmaterializowanie si¢ wymienionych powyzej ryzyk,
co potwierdzajg wskazane ponizej nieprawidtowosci.

2. Nieprawidlowosci wynikajace z ustalen kontroli w przekroju poszczegdInych ryzyk:

1) przechowywanie orzeczen lekarskich o zdolnosci do wykonywania pracy w miejscach innych,
niz akta osobowe pracownikdw, co stanowi naruszenie § 6 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Pracy iPolityki Socjalnej z 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika (obecnie obowigzujacy tekst jednolity: Dz.U.
z 2017 r. poz. 894),



2) wykazywanie w niektdrych pozycjach bilansu oraz rachunku zyskow i strat kwot niezgodnych
7 treécia ekonomiczng tych pozycji, zdefiniowang w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (obecnie obowiazujgey tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 z pdin.
zm.), w tym w art. 42 oraz zalaczniku nr 1 do ww. ustawy,

3) nieujmowanie w ewidencji ksiggowej odsetek od nieterminowej zaptaty naleznosci przez
kontrahentéw, naliczanych i wykazywanych w wezwaniach do zaptaty, co stanowi naruszenie
art. 20 ust. 1 i ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

4) wykazywanie w sprawozdaniach Rb-N na koniec 2 i 4 kwartatu 2015 r. danych niezgodnych
z ewidencja ksiggowa oraz innymi dokumentami, czym naruszono § 4 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (obecnie obowigzujacy tekst jednolity: Dz.U.
22014 1. poz. 1773),

5) nieanalizowanie faktur (rachunkéw) od dostawcow pod katem terminu platnoéci ustalonego
w umowie, a w konsekwencji realizacja zaplat bez posiadania informacji o ustalonym w
umowie terminie platnosci,

6) niepodpisywanie dowodoéw ksiegowych PK przez Glownego Ksiegowego oraz wystawianie
czesci PK niezgodnie zistotg tego dowodu ksiegowego, tj. jako wydruk operacji juz
zaksiggowanych, co stanowi naruszenie punktu 6.4 Instrukcji dotyczacej sporzadzania,
kontroli i obiegu dokumentow, wprowadzonej Zarzadzeniem nr 17/99 Dyrektora instytucji
z 1.07.1999 r.,

7) niezachowanie zasady wspotmiernoéei przychodow i kosztéw oraz zasady memoriatowej,
o ktorych mowa w art. 6 ustawy o rachunkowosci w zakresie ewidencjonowania kosztow
dotyczgcych kupna i wytworzenia ksigzek oraz ich rozchodu dla celéw promocyjnych
i sprzedazy. Ponadto niedokonywanie klasyfikowania ww. przychodow jako sprzedaz
produktéw lub  towarow i materiatlow, aprzez to niewykazywanie poszczegdlnych
przychodéw (oraz kosztow) w odpowiednich pozycjach rachunku zyskow i strat,

8) stosowanie polityki rachunkowosci  zawierajacej zapisy dotyczace zyskéw 1 strat
nadzwyczajnych, ktore na chwile obecna sg zapisami nieaktualnymi w mysl obowigzujacej
ustawy o rachunkowosci.

II. Zalecenia pokontrolne w przekroju poszezegolnych ryzyk

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidlowoséci oraz uniknigcia powstania ich
w przysztoéci nalezy:

1) przechowywac orzeczenia lekarskie o zdolnosei do wykonywania pracy w aktach osobowych
pracownikow, zgodnie z § 6 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwiqzanych ze
stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika,

2) wykazywaé w pozycjach bilansu oraz rachunku zyskéw i strat dane zgodnie z trescig
ekonomiczna tych pozycji, zdefiniowana w ustawie o rachunkowosci,

3) ujmowaé w ewidencji ksiggowej odsetki od nieterminowej zaplaty naleznosci przez
kontrahentow, naliczane 1 wykazywane w wezwaniach do zaplaty, zgodnie z art. 20 ust. 1
i ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

4) wykazywaé w sprawozdaniach Rb-N poprawne dane, zgodne zewidencja ksiggowg oraz
innymi dokumentami, o czym stanowi § 4 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych,

5) analizowa¢ faktury (rachunki) od dostawcéw pod katem terminu platnosci ustalonego
w umowie, w celu prawidtowego realizowania ptatnosci,




6) wystawiaé i podpisywac dowody ksiggowe PK zgodnie z zapisami unormowan wewnetrznych
instytucji,

7) zapewni¢ spelnienie zasady wspotmiernosei  przychoddw i kosztéw oraz zasady
memoriatowej, o ktorych mowa w art. 6 ustawy o rachunkowosci, w zakresie
ewidencjonowania kosztéw dotyczacych kupna i wytworzenia ksigzek oraz ich rozchodu dla
celéw promocyjnych i sprzedazy. Ponadto dokonywa¢ klasyfikowania ww. przychodéw jako
sprzedaz produktow lub towarow i materialéw, aprzez to wykazywac poszczegdlne
przychody (oraz koszty) w odpowiednich pozycjach rachunku zyskow i strat,

8) dokona¢ aktualizacji zapisow polityki rachunkowosci w my$l obowigzujacej ustawy
o rachunkowosci.

Prosze wyeliminowaé rowniez inne uchybienia opisane szczegélowo w protokole kontroli.

[II.  Osoba odpowiedzialna za realizacjg zalecei pokontrolnych:
Pani Anna Grabowska — Dyrektor Centrum Kultury Podgorza.

IV. Termin realizacji zalecei pokontrolnych: od zaraz.

V. Termin zlozenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych:
Sprawozdanie z wykonania niniejszych zaleceni proszg przestaé w terminie do dnia 7.07.2017 r. do
Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewngtrznej UMK
wprowadzonego zarzgdzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki, w stosunku do
ktorych sformulowane zostaly zalecenia pokontrolne obowigzane sg do sporzadzania sprawozdania z realizacji tych zalecen
w terminie okreslonym w pkt V wystgpienia pokontrolnego wedlug wzoru okreslonego w zalgezniku nr 3 do ww.
Regulaminu.

Otrzymuja:
1. Adresat
2. aa
Do wiadomosci:
|.  Pan Andrzej Kulig — Zastgpea Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pan Leslaw Fijat — Skarbnik Miasta Krakowa
3. Pani Katarzyna Olesiak — Dyrektor Wydzialu Kultury i Dziedzictwa Narodowego
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