Zalacznik nr 1 do Programu Wspoélpracy Gminy Miejskiej Krakow na rok 2017 z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami okreSlonymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnoS$ci pozytku publicznego i o wolontariacie

REGULAMIN PRZEPROWADZANIA OTWARTYCH KONKURSOW OFERT
W GMINIE MIEJSKIEJ KRAKOW

§1

Ogolne zasady udzialu w konkursie

1. Realizacja zadania publicznego moze mie¢ forme:

1) powierzania wykonywania zadan publicznych, wraz z udzieleniem dotacji na
finansowanie ich realizacji,

2) wspierania wykonywania zadan publicznych, wraz z udzieleniem dotacji na
dofinansowanie ich realizacji.

2. Wybor zlecenia realizacji zadan publicznych w trybie, o ktorym mowa w art. 11 ust. 2
ustawy lub w innym trybie okre§lonym w odrebnych przepisach, nastepuje w sposob
zapewniajacy wysoka jako$¢ wykonania danego zadania.

3. Powierzanie lub wspieranie przez Gming realizacji zadan publicznych organizacjom
pozarzadowym moze mie¢ charakter wieloletniej wspoOlpracy na czas okreslony nie
dhluzszy niz 5 lat. Umowy sa aneksowane kazdego roku, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami upowazniajacymi Prezydenta do zawierania wieloletnich uméw w ramach
wydatkow biezacych.

4. Prezydent lub osoba przez niego upowazniona oglasza otwarty konkurs oraz zamieszcza
te informacje w:

1) Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa;

2) na tablicy ogtoszen Urzedu

oraz udostgpnia ja w:

1) miejskim portalu dla organizacji pozarzadowych www.ngo.krakow.pl;

2) Systemie Informatycznym NAWIKUS, na stronie: www.nawikus.krakow.pl.

5. Termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 21 dni od dnia ukazania si¢ ogloszenia,
o ktérym mowa w ust. 4.

6. Ogtoszenie otwartego konkursu ofert powinno zawiera¢ informacje o:

1) rodzaju zadania;

2) wysokosci srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania;

3) zasadach przyznawania dotacji;

4) terminach i warunkach realizacji zadania;

5) terminie sktadania ofert;

6) trybie i1 kryteriach stosowanych przy wyborze ofert oraz terminie dokonania
wyboru ofert;

7) zrealizowanych przez komorki realizujace w roku ogloszenia otwartego konkursu
ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju
1 zwigzanych z nimi kosztami, ze szczegdlnym uwzglednieniem wysoko$ci dotacji
przekazanych organizacjom pozarzadowym i podmiotom, o ktéorych mowa w art. 3
ust. 3 ustawy,

7. Komorka realizujaca jest zobowigzana do przekazania komorce koordynujacej informacji
o0 otwartym konkursie ofert.
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Ogtoszenie otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych w roku nastgpnym

moze nastgpi¢ na podstawie projektu uchwaty budzetowej przekazanego Radzie na

zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 885, 938, 1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146,

1626, 1877, z 2015 r. poz. 238, 532, 1117, 1130, 1190, 1358, 1513, 1830, 1854, 1890,

2150, z 2016 r. poz. 195).

Obstuge administracyjno-biurowa otwartych konkurséw ofert prowadza pracownicy

komorki realizujace;.

Do ztozenia ofert w konkursach, o ktéorych mowa w ust. 4 uprawnione s3 organizacje

pozarzadowe, prowadzace dziatalno§¢ pozytku publicznego odpowiednio do

terytorialnego zakresu dziatania Gminy, ktérych dziatalno$¢ statutowa ujawniona

w Krajowym Rejestrze Sadowym lub zataczonym innym rejestrze lub ewidencji, zgodna

jest z dziedzing zlecanego zadania.

Warunkiem przystgpienia do konkursu jest zlozenie w terminie wskazanym

w ogloszeniu, o ktorym mowa ust. 6 wypeklionego formularza oferty, zgodnego ze

wzorem okre§lonym w rozporzadzeniu, w miejscu i formie wskazanych w ogloszeniu

konkursu.

Oferent winien przedstawi¢ oferte zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji, gwarantujac

wykonanie zadania w sposob efektywny, oszczgdny i terminowy.

Za rzetelno$¢, poprawno$¢ 1 kompletno$¢ oferty oraz zawartych informacji odpowiada

oferent.

Terminowe zlozenie poprawnej i kompletnej oferty do konkursu nie jest rdwnoznaczne

z przyznaniem dotacji.

Dotacje nie mogg by¢ wykorzystane na:

1) zakupy gruntow;

2) dziatalnos$¢ gospodarcza;

3) pokrycie kosztow utrzymania biura podmiotdéw programu, z wylgczeniem
bezposrednich kosztéw zwigzanych z realizacja zadania;

4) dziatalnos$¢ partii politycznych;

5) dziatalno$¢ zwigzkéw zawodowych, organizacji pracodawcéw i samorzagdow
zawodowych;

6) dziatalno$¢ fundacji, ktorych jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa, jednostka
samorzadu terytorialnego lub partia polityczna.

Realizacja zadan publicznych wskazanych przez Dzielnice Miasta Krakowa do realizacji

odbywa si¢ przy wspotpracy z odpowiednimi komorkami realizujgcymi.

§2
Ocena zlozonych ofert
Oferta nie podlega ocenie i zostaje odrzucona z powodu m.in. nastepujacych btedoéw
formalnych:
1) niewypehienie wszystkich punktéw formularza oferty;
2) ztozenie oferty po terminie;
3) ztozenie formularza oferty bez wymaganych zalacznikow;
4) zlozenie oferty w sposob niezgodny z ogloszeniem konkursu;
5) ztozenie oferty na niewtasciwym formularzu, innym niz okreslony w ogloszeniu
o konkursie;
6) ztozenie oferty przez podmiot nieuprawniony;
7) ztozenie oferty przez organizacje pozarzadowa, ktora zgodnie z celami ujawnionymi
w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub zatgczonym innym rejestrze lub ewidencji nie
prowadzi dziatalno$ci w dziedzinie objetej konkursem;



8) ztozenie oferty zawierajacej brak jednoznacznie zdefiniowanego zakresu zadania;

9) ztozenie oferty niepodpisanej przez osoby upowaznione do tego zgodnie z zapisami
statutu i aktualnego Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) lub zalagczonym innym
rejestrem lub ewidencja; w przypadku zmian osobowych w reprezentacji organizacji
pozarzadowej nieujawnionych na dzien skladania oferty w KRS, dla wykazania
umocowania do dzialania w imieniu oferenta nalezy przedtozy¢ uchwale podjeta we
wlasciwym dla oferenta trybie oraz potwierdzenie zlozenia wniosku o dokonanie
wpisu zmian w KRS.

Komisje konkursowe moga zada¢ od oferentdow dodatkowych wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert.

Przy rozpatrywaniu ofert Komisja:

1) ocenia mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez organizacj¢ pozarzadows;

2) ocenia przedstawiong kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania;

3) ocenia proponowang jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale
ktorych organizacja pozarzadowa bedzie realizowaé zadanie publiczne;

4) uwzglednia planowany przez organizacj¢ pozarzadowa udziat srodkow finansowych
wlasnych lub $rodkéw pochodzacych z innych Zrodet na realizacje zadania
publicznego (w przypadku, o ktérym mowa w art. 5 ust. 4 pkt 2 ustawy);

5) uwzglednia planowany przez organizacj¢ pozarzadowa wklad osobowy, rzeczowy,
w tym $wiadczenia wolontariuszy i prace spoteczng cztonkdw;

6) uwzglednia analiz¢ i ocen¢ realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku
organizacji pozarzadowej, ktore w latach poprzednich realizowaly zlecone zadania
publiczne, biorac pod uwage rzetelno$¢ 1 terminowo$¢ oraz sposob rozliczenia
otrzymanych na ten cel srodkow.

Wyniki oceny Komisji przedstawiane sg Prezydentowi lub osobie przez niego

upowaznionej, w formie listy ocenionych projektow, z przypisang im oceng punktowa,

proponowang kwota dotacji oraz w przypadku ofert, ktdre nie uzyskaty minimalnej ilo$ci
punktéw i nie zostaly zarekomendowane do otrzymania dotacji - wraz ewentualnymi
uwagami 1 zastrzezeniami Komisji.

Komisje konkursowe opiniujg oferty w terminie do 60 dni od daty okreslajacej koncowy

termin sktadania ofert.

§3

Uniewaznienie konkursu ofert

Otwarty konkurs ofert uniewaznia sie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) zadna ze zlozonych ofert nie spelniata wymogoéw formalnych lub merytorycznych
zawartych w ogloszeniu, o ktérym mowa w § 1 ust. 6 niniejszego regulaminu.

Informacje¢ o uniewaznieniu otwartego konkursu ofert Prezydent lub osoba przez niego

upowazniona podaje do publicznej wiadomos$ci w sposob okreslony w § 1 ust. 4

niniejszego regulaminu.

W przypadku uniewaznienia otwartego konkursu ofert, o ktérym mowa w ust. 2,

Prezydent lub osoba przez niego upowazniona moze ponownie oglosi¢ otwarty konkurs

ofert lub zastosowa¢ tryb wynikajacy z innych przepisow, w tym przepisOw ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164).



§4

Przyznanie dotacji na realizacje zadan

Ostatecznego wyboru ofert wraz z decyzja o wysoko$ci kwoty przyznanej dotacji
dokonuje Prezydent lub osoba przez niego upowazniona, w formie zarzadzenia.
Zarzadzenie, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera wyniki otwartego konkursu ofert, w tym
wykaz ofert niespelniajacych kryteriow formalnych, wykaz ofert niespeliajacych
kryteriow merytorycznych z wuzasadnieniem oraz wykaz ofert, ktorym zostala
przydzielona dotacja.

Wyniki otwartego konkursu ofert, o ktérych mowa w ust. 2 komorka realizujaca podaje
do publicznej wiadomos$ci w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen
Urzedu oraz na miejskiej platformie informacyjnej dla organizacji pozarzadowych
www.ngo.krakow.pl i w miejskim portalu NAWIKUS www.nawikus.krakow.pl.
Zarzadzenie, o ktérym mowa w ust. 1 nie stanowi o$wiadczenia woli Gminy o zawarciu
umowy.

Kazdy, w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikéw konkursu moze zadaé
uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.

W celu wyeliminowania podwdjnego dofinansowania, z budzetu Miasta moze byc¢
przyznana tylko jedna dotacja na realizacje konkretnej oferty zgloszonej do konkursu
w ramach poszczeg6lnych zadan.

W przypadku, kiedy oferent otrzymal dotacje w wysokosci nizszej niz wnioskowana,
komorka realizujagca oraz oferent dokonuja uzgodnien, ktorych celem jest
doprecyzowanie warunkéw i zakresu realizacji zadania.

Decyzja o przyznaniu dotacji nie jest decyzjg administracyjng w rozumieniu przepisow
Kodeksu postepowania administracyjnego.

Od podjetych decyzji zwiazanych z rozstrzygnigciem konkurséw, nie przystuguje
odwotanie.

§5

Tryb przekazania dotacji

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Umowa o wsparcie realizacji zadania publicznego lub o powierzenie realizacji zadania
publicznego moze by¢ zawarta na czas realizacji zadania lub na czas okre$lony, nie
dhuzszy niz 5 lat.

Upowaznieni przedstawiciele oferenta zobowigzani sg w terminie 14 dni od dnia
ogloszenia rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert do osobistego zgloszenia si¢
w komorce realizujgcej w celu uzgodnienia warunkéw umowy.

Niedotrzymanie terminu okreslonego w ust. 3 jest rOwnoznaczne z rezygnacja oferenta
z przyznanej dotacji.

Organizacja pozarzadowa przyjmujac zlecenie realizacji zadania, zobowigzuje si¢ do
wykonania zadania w zakresie i na zasadach okreslonych w umowie.

Zadanie nie moze by¢ zrealizowane przez podmiot niebedacy strong umowy,
z zastrzezeniem ust. 8.

W przypadku zlecenia realizacji zadania publicznego organizacjom pozarzadowym, ktore
ztozyty oferte wspolng, w umowie o wsparcie realizacji zadania publicznego lub
o powierzenie realizacji zadania publicznego nalezy wskaza¢ prawa i obowiazki kazde;j
z organizacji lub podmiotow, w tym =zakres ich $wiadczen sktadajacych si¢ na
realizowane zadanie.
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Organizacje pozarzadowe, z ktorymi zawarta zostala umowa, o ktérej mowa w ust. 1,

moga zleci¢ realizacje¢ zadania publicznego wybranym, w sposob zapewniajacy jawnos¢

1 uczciwa konkurencj¢ organizacjom pozarzadowym, nie bedacym stronami umowy,

odpowiednio o wsparcie realizacji zadania publicznego lub o powierzenie zadania

publicznego.

Organizacja pozarzagdowa, ktorej udzielono dotacje na realizacje =zadania, jest

zobowigzana do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej srodkdw otrzymanych

z dotacji na realizacj¢ umowy oraz wydatkéw dokonywanych z tych srodkow.

Sprawozdanie z realizacji zadania publicznego sporzadza si¢ na formularzu zgodnym

ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu.

Organizacje pozarzagdowe, z ktorymi zawarta zostata umowa, o ktérej mowa w ust. 1,

zobowigzujg si¢ do informowania o zrodlach finansowania zadania. Informacja na ten

temat powinna si¢ znalez¢ we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla
medidow, ogloszeniach oraz wystapieniach publicznych dotyczacych realizowanego
zadania publicznego.

W przypadku, gdy zadanie jest finansowane badz wspoétfinansowane wylacznie

ze $§rodkéw otrzymanych z Gminy Miejskiej Krakow:

1) informacja, o ktorej mowa w ust. 11, powinna mieé¢ tre$¢: ,Projekt jest
finansowany/wspotfinansowany ze srodkéw Gminy Miejskiej Krakow”

2) organizacje pozarzadowe, z ktorymi zawarta zostata umowa, o ktorej mowa w ust. 1,
zobowigzujg si¢ do umieszczenia logo Gminy Miejskiej Krakéw na wszystkich
materialach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych
I edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania, oraz zakupionych s$rodkach
trwatych, proporcjonalnie do wielko$ci innych oznaczen, w sposob zapewniajacy jego
dobrg widocznos¢.

Organizacje pozarzadowe, z ktorymi zawarta zostala umowa, o ktérej mowa w ust. 1,

zobowigzujg si¢ do zamieszczania na wlasnej stronie internetowej - W przypadku jej

posiadania - aktywnego odnosnika do Miejskiej Platformy Internetowej ,,Magiczny

Krakéw” - www.krakow.pl oraz miejskiego portalu dla organizacji pozarzadowych

www.ngo.krakow.pl w uzgodnionym z Gming Miejskg Krakow miejscu, zapewniajagcym

jego wilasciwa promocje.

§6

Sprawozdania z otwartych konkursow ofert

Informacje dotyczgce realizacji otwartych konkursow ofert zawarte sg w sprawozdaniach
z realizacji rocznych programow wspotpracy Gminy z organizacjami pozarzagdowymi,
przedktadanych Radzie przez Prezydenta, do 31 maja nastepnego roku.

1.

§7

Kontrola realizacji zadania

Prezydent dziatajac poprzez Komorke realizujaca dokonuje kontroli i oceny realizacji

zadania objgtego umowa, a w szczegolnosci:

1) stanu realizacji zadania;

2) efektywnosci, rzetelnos$ci i jakosci wykonania zadania;

3) prawidtowosci wykorzystania $rodkow publicznych otrzymanych na realizacje
zadania;
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4) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach
umowy.
2. Dotacje udzielone z budzetu Gminy wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlegaja zwrotowi do budzetu wraz z odsetkami
w wysokos$ci okres$lonej jak dla zalegtosci podatkowych.
3. Zwrotowi do budzetu Gminy podlega ta cze$¢ dotacji, ktora zostala wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem, nienaleznie udzielona lub pobrana w nadmiernej wysokosci.
4. Odsetki od dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu Gminy nalicza si¢ poczawszy od
dnia:
1) przekazania z budzetu dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem;
2) stwierdzenia nieprawidlowego naliczenia lub nienaleznego pobrania dotacji



