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Regulamin działalności Rady Pedagogicznej
III Liceum Ogólnokształcącego im. Jana Kochanowskiego w Krakowie
Rozdział 1
Postanowienia ogólne

§ 1
1. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoły.
2. Rada Pedagogiczna realizuje swoje zadania statutowe dotyczące kształcenia, wychowania i  opieki.
3. Ilekroć w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) szkole – należy przez to rozumieć III Liceum Ogólnokształcące im. Jana Kochanowskiego w Krakowie;
2) nauczycielach – należy przez to rozumieć nauczycieli III Liceum Ogólnokształcącego im. Jana Kochanowskiego w Krakowie;

3) uczniach – należy przez to rozumieć uczniów III Liceum Ogólnokształcącego im. Jana Kochanowskiego w Krakowie;

4) Przewodniczącym – należy przez to rozumieć przewodniczącego Rady Pedagogicznej III Liceum Ogólnokształcącego im. Jana Kochanowskiego w Krakowie.
Rozdział 2
Zadania i kompetencje Rady Pedagogicznej
 

§ 3
Podstawowym zadaniem Rady Pedagogicznej jest planowanie i analizowanie pracy dydaktycznej, wychowawczej i opiekuńczej szkoły.

§ 4
Do kompetencji stanowiących Rady Pedagogicznej należy: 

1) zatwierdzanie planów pracy szkoły;
2) podejmowanie uchwał w sprawie wyników klasyfikacji i promocji uczniów w tym:

a) możliwość promowania ucznia do klasy programowo wyższej, który nie zdał egzaminu poprawkowego z jednych obowiązkowych zajęć edukacyjnych,
b) możliwość wyrażenia zgody na egzaminy klasyfikacyjne dla ucznia z powodu nieusprawiedliwionej nieobecności ucznia w szkole.
3) podejmowanie uchwał w sprawie innowacji i eksperymentów pedagogicznych w szkole;
4) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoły;
5) podejmowanie uchwał w sprawach skreślenia z listy uczniów;
6) ustalanie sposobu wykorzystania wyników nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego nad szkołą przez organ sprawujący nadzór pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy szkoły;
7) promowanie do klasy programowo wyższej ucznia, który nie zdał egzaminu poprawkowego z  jednych obowiązkowych zajęć edukacyjnych;
8) zatwierdzenie kandydatury ucznia do wniosku o przyznanie stypendium Prezesa Rady Ministrów.

9) ustalenie regulaminu swojej działalności;
10)  przygotowanie projektu Statutu szkoły albo jego zmian i uchwalanie zmian w statucie;
11)  wyrażanie zgody lub cofnięcie zgody na utworzenie oddziału międzynarodowego w szkole;
12)  wskazanie sposobu lub sposobów dostosowania warunków lub formy przeprowadzania egzaminu maturalnego dla absolwenta, który był objęty pomocą psychologiczno-pedagogiczną w szkole ze względu na trudności adaptacyjne związane z wcześniejszym kształceniem za granicą, zaburzenia komunikacji językowej lub sytuację kryzysową lub traumatyczną.
§ 5
1. Rada Pedagogiczna opiniuje w szczególności:
1) organizację pracy szkoły, w tym tygodniowy rozkład zajęć edukacyjnych;
2) projekt planu finansowego szkoły;
3) wnioski dyrektora szkoły o przyznanie nauczycielom odznaczeń, nagród i innych wyróżnień;
4) propozycje dyrektora szkoły w sprawach przydziału nauczycielom stałych prac i zajęć w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo płatnych zajęć dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych,
5) dopuszczenie przedstawiony dyrektorowi przez nauczyciela lub grupę nauczycieli program nauczania do danych zajęć edukacyjnych;
6) ustalenie oceny pracy dyrektora szkoły,

7) przedłużenie powierzenia stanowiska dyrektora szkoły;
8) powierzenie stanowiska wicedyrektora szkoły;
9) odwołanie nauczyciela ze stanowiska dyrektora lub stanowiska wicedyrektora;

10) zezwolenie na indywidulany tok nauki;

11) zezwolenie na indywidulany program nauczania;

12) wybór przedstawiciela rady pedagogicznej do zespołu rozpatrującego odwołanie   nauczyciela od oceny pracy.
2. Rada Pedagogiczna:
1) deleguje przedstawiciela Rady Pedagogicznej do komisji konkursowej wyłaniającej kandydata na stanowisko dyrektora szkoły;
2) może wystąpić z wnioskiem o odwołanie nauczyciela ze stanowiska dyrektora lub ze stanowiska wicedyrektora;
3) wybiera przedstawiciela Rady Pedagogicznej do zespołu rozpatrującego odwołanie się nauczyciela od ustalonej oceny pracy;

4) wnioskować o wprowadzenie lub zniesienie obowiązku noszenia przez uczniów na terenie szkoły jednolitego stroju;
5) zatwierdza wnioski komisji lub zespołów powołanych przez dyrektora szkoły.

3. Wykaz wszystkich kompetencji Rady Pedagogicznej opracowuje dyrektor szkoły. 
Rozdział 3
Zadania przewodniczącego i członków Rady Pedagogicznej

§ 6
1. Przewodniczącym Rady Pedagogicznej jest dyrektor szkoły.
2. W skład Rady Pedagogicznej wchodzą: dyrektor szkoły i wszyscy nauczyciele zatrudnieni w szkole.
3. W zebraniach Rady Pedagogicznej może brać udział przedstawiciel organu sprawującego nadzór pedagogiczny nad szkołą oraz przedstawiciel organu prowadzącego szkołę.

4. W zebraniach Rady Pedagogicznej, oprócz osób wymienionych w ust. 3, mogą również brać udział, z głosem doradczym, osoby zapraszane przez jej przewodniczącego za zgodą lub na wniosek Rady Pedagogicznej, w tym przedstawiciele stowarzyszeń i innych organizacji, w szczególności organizacji harcerskich, których celem statutowym jest działalność wychowawcza lub rozszerzanie i wzbogacanie form działalności dydaktycznej, wychowawczej i opiekuńczej szkoły.

5. Do osób, o których mowa w ust. 4, mają zastosowanie przepisy § 8 ust.1 pkt 2.

§ 7
1. Przewodniczący w szczególności:
1) opracowuje roczny plan pracy Rady Pedagogicznej;
2) przygotowuje, zwołuje i prowadzi zebrania Rady Pedagogicznej oraz jest odpowiedzialny za zawiadomienie wszystkich jej członków o terminie i porządku zebrania z tygodniowym wyprzedzeniem, z zastrzeżeniem zebrań § 10 ust. 7.
3) przygotowuje projekty uchwał Rady Pedagogicznej;

4) podpisuje uchwały Rady Pedagogicznej;
5) realizuje uchwały Rady Pedagogicznej podjęte w ramach jej kompetencji stanowiących;
6) informuję Radę Pedagogiczną o realizacji uchwał Rady oraz o realizacji wniosków z zebrań Rady;

7) powołuje zespoły i komisje Rady oraz ich przewodniczących;

8) podpisuje protokoły z zebrań Rady Pedagogicznej,

9) zapoznaje Radę Pedagogiczną z obowiązującymi przepisami prawa oświatowego;
10) dba o autorytet Rady Pedagogicznej, chroni prawa i godność nauczycieli.
2. Przewodniczący wykonuje inne zadania dotyczące działalności Rady Pedagogicznej wynikające ze statutu szkoły takie jak:

1) wstrzymywanie wykonania uchwał Rady Pedagogicznej niezgodnych z przepisami prawa;

2) przedstawianie Radzie Pedagogicznej wniosków ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacje o działalności szkoły;

3) przygotowuje i organizuje szkolenie nauczycieli w ramach zebrań Rady Pedagogicznej, komisji i zespołów.
§ 8
1. Członek Rady Pedagogicznej obowiązany jest do:
1) czynnego uczestnictwa w zebraniach Rady Pedagogicznej i jej komisjach lub zespołach, do których został powołany;
2) głosowania przy podejmowaniu uchwał;

3) nieujawniania spraw poruszanych na zebraniach Rady Pedagogicznej, które mogą naruszać dobra osobiste uczniów lub ich rodziców, a także nauczycieli i innych pracowników szkoły;
4) przestrzegania postanowień niniejszego Regulaminu;
5) realizacji i przestrzegania uchwał i postanowień Rady Pedagogicznej także wtedy, kiedy zgłosi do nich swoje zastrzeżenia;
6) składania sprawozdań z wykonania powierzonych mu zdań;
7) zapoznania się z protokołem zebrania Rady Pedagogicznej, zwłaszcza w przypadku nieobecności na zebraniu. 

2. Członek Rady Pedagogicznej ma prawo do:

1) czynnego udziału w zebraniach Rady Pedagogicznej;
2) składania wniosków dotyczących działalności szkoły,

3) udziału w pracach  stałych lub doraźnych komisji oraz zespołów powołanych przez Radę Pedagogiczną;
4) zgłoszenia poprawek do protokołu z zebrań Rady Pedagogicznej; 
5) przedstawiania swojego stanowiska we wszystkich sprawach dotyczących szkoły.

 

Rozdział 4
Szczegółowe zasady działania Rady Pedagogicznej

§ 9
Rada Pedagogiczna wykonuje swoje zadania i realizuje uprawnienia na zebraniach Rady.
§ 10
1. Zebrania Rady Pedagogicznej odbywają się zgodnie z opracowanym przez dyrektora szkoły harmonogramem zebrań Rady Pedagogicznej, z zastrzeżeniem ust. 7. Harmonogram określa tematykę zebrań oraz termin tych zebrań.
2. Zebrania  Rady Pedagogicznej organizowane są: ·

1) przed rozpoczęciem roku szkolnego;
2) w każdym okresie w związku z klasyfikowaniem i promowaniem uczniów;
3) po zakończeniu rocznych zajęć dydaktyczno-wychowawczych;

4) po zakończeniu pierwszego okresu oraz po zakończeniu rocznych zajęć dydaktycznowychowawczych w celu przedstawienia przez dyrektora szkoły ogólnych wniosków wynikających ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacji o działalności szkoły;
5) w miarę bieżących potrzeb.

3. Zebrania Rady Pedagogicznej organizuje dyrektora szkoły mogą być organizowane:

1) z inicjatywy:

a) dyrektora szkoły,
b) organu prowadzącego szkołę,

c) co najmniej 1/3 członków Rady Pedagogicznej;

4. na wniosek organu sprawującego nadzór pedagogiczny.
5. Wniosek, o którym mowa w ust. 3 pkt 1 lit. c, zgłaszany jest na piśmie. Wniosek zawiera proponowaną tematykę zebrania oraz imienne podpisy składających wniosek nauczycieli.
6. O terminie zebrań Rady Pedagogicznej dyrektor powiadamia przez system Librus i wpisuje  do księgi zarządzeń.
7. W szczególnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalne są inne formy i termin powiadomienia o zebraniu Rady Pedagogicznej.
8. Zebrania Rady Pedagogicznej mogą być organizowane w trybie nadzwyczajnym. Nadzwyczajne zebranie może być zorganizowane nawet w dniu powiadomienia.
9. Zebrania Rady Pedagogicznej prowadzi jej przewodniczący z zastrzeżeniem ust. 9.
10. W szczególnych przypadkach przewodniczący Rady Pedagogicznej może powierzyć prowadzenie zebrania Rady Pedagogicznej wicedyrektorowi szkoły lub innemu nauczycielowi  zatrudnionemu w szkole.
11. Pod nieobecność dyrektora szkoły zadania Przewodniczącego wykonuje osoba pełniąca obowiązki dyrektora szkoły lub wicedyrektor szkoły. 
12. Rada Pedagogiczna nie podejmuje innych uchwał, niż te, które zostały ujęte w propozycji porządku zebrania.
13. W szczególnych sytuacjach  członek Rady Pedagogicznej może być zwolniony z udziału w zebraniu, za zgodą dyrektora szkoły.
§ 11

1. Przewodniczący przedstawia porządek zebrania.

2. Członek Rady Pedagogicznej może zgłosić wniosek formalny o zmianę porządku zebrania. Zmiana porządku zebrania, za zgodą Przewodniczącego, może być przyjęty przez aklamację. 

3. Członek Rady Pedagogicznej może zgłosić wniosek o poszerzenie porządku zebrania. Poszerzenie porządku zebrania, za zgodą Przewodniczącego, może być przyjęte przez aklamację bądź poddane przez Przewodniczącego pod głosowanie.  

Rozdział 5
Tryb podejmowania uchwał

§ 12
Uchwały Rady Pedagogicznej podejmowane są zwykłą większością głosów w obecności, co najmniej połowy jej członków.
§ 13
1. Uchwały Rady Pedagogicznej podejmowane są zwykłą większością głosów w głosowaniu jawnym lub tajnym.
2. Głosowanie jawne przeprowadza Przewodniczący lub osoba prowadząca zebranie Rady Pedagogicznej.
3. W głosowaniu jawnym członkowie Rady Pedagogicznej głosują przez podniesienie ręki. Przewodniczący lub wskazane przez Przewodniczącego osoby obliczają wyniki głosowania.
2. Ogłoszenie wyników głosowania jest zadaniem Przewodniczącego.
3. Rada głosuje tajnie w sprawach:
1) opiniowania kandydata na  Dyrektora szkoły,

2) opiniowania przedłużania stanowiska Dyrektora szkoły;

3) opiniowania kandydata na stanowisko Wicedyrektora;

4) delegowania przedstawicieli Rady Pedagogicznej do komisji konkursowej wyłaniającej kandydata na stanowisko Dyrektora;
5) wniosków  Dyrektora o przyznanie nauczycielom nagród, odznaczeń i wyróżnień.
6th W przypadkach niewymienionych w ust. 5 Rada Pedagogiczna głosuje jawnie, z zastrzeżeniem ust. 7. 
7th Na wniosek członka Rady Pedagogicznej Rada może podjęć decyzję o głosowaniu tajnym w sprawach innych niż wymienione w ust. 5. Decyzja o głosowaniu tajnym podejmowana jest na podstawie głosowania jawnego. 
8th Głosowanie tajne przeprowadza trzyosobowa komisja skrutacyjna, wybierana spośród członków Rady Pedagogicznej

9th W skład komisji skrutacyjnej nie mogą wchodzić osoby kandydujące na stanowisko dyrektora lub wicedyrektora szkoły czy też osoby w stosunku do których dyrektor złożył wniosek o nagrodę, odznaczenie lub wyróżnienie.

10th Głosowanie odbywa się na kartkach przygotowanych przez przewodniczącego Rady Pedagogicznej. Kartki opieczętowane są stemplem szkoły.
11st Na kartce, o której mowa w ust. 10, wpisuje się wyrazy „tak”, „nie” i „wstrzymuję się od głosu”, przy których zaznacza się okienko. Głosujący zaznacza X w okienku według własnego uznania.

12nd Brak zaznaczenia X lub zaznaczenie więcej niż jeden X na kartce do głosowania oznacza głos nieważny.

13rd Komisja skrutacyjna oblicza głosy, sporządza krótki protokół zawierający: liczbę obecnych podczas głosowania, liczbę głosujących, liczbę głosów ważnych, liczbę głosów nieważnych, liczbę głosujących „za”, liczbę głosujących „przeciw” oraz liczbę „wstrzymujących się od głosu” i ogłasza wyniki głosowania poprzez odczytanie protokołu. Protokół podpisują wszyscy członkowie komisji skrutacyjnej.
14th W przypadku błędów w głosowaniu, które mogą mieć wpływ na wynik głosowania, głosowanie powtarza się w tym samym trybie.
§ 14
1. Uchwały Rady Pedagogicznej są numerowane w ramach roku szkolnego. Uchwałę wpisuje się do księgi protokołów zebrań Rady Pedagogicznej.
2. W protokole zebrania Rady Pedagogicznej odnotowuje  się  datę podjęcia uchwały, numer uchwały, sprawę, której dotyczy uchwała i wyniki głosowania. Można odnotować sposób głosowania nad przyjęciem uchwały. 

3. Prowadzony jest rejestr uchwał zawierający: numer uchwały, datę podjęcia uchwały i przedmiot uchwały.

4. Pełne teksty uchwał gromadzi się odrębnie w tece „Uchwały Rady Pedagogicznej”, która stanowi dokumentację Rady Pedagogicznej.

Rozdział 6
Dokumentowanie zebrań Rady Pedagogicznej
§ 15
1. Zebrania Rady Pedagogicznej są protokołowane.
2. Zebrania Rady Pedagogicznej protokołuje ręcznie nauczyciel wyznaczony przez Przewodniczącego na czas nieokreślony lub inna osoba wskazana przez Przewodniczącego.
3. Protokół z zebrania sporządza się nie później niż 7 dni od zebrania Rady Pedagogicznej. 
4. W terminie do 10 dni od daty sporządzenia protokołu nauczyciele obowiązani są do zapoznania się treścią protokołu. Zapoznanie się z protokołem potwierdzają własnoręcznym podpisem. W szczególności z protokołem winien zapoznać się członek Rady nieobecny na danym zebraniu.

5. Brak wniesienia uwag lub zastrzeżeń do protokołu zebrania Rady Pedagogicznej oznacza jego przyjęcie w treści sporządzonej przez protokolanta.

6. Członek Rady Pedagogiczne może wnieść uwagi do treści protokołu z zebrania Rady Pedagogicznej. Uwagi lub zastrzeżenia składa się na piśmie w terminie do 14 dni od udostępnienia protokołu do Dyrektora szkoły.

7. Wnoszący uwagi lub zastrzeżenia powinien wskazać zapisy jego zdaniem niewłaściwe oraz przedstawić propozycję poprawki lub poprawek. O przyjęciu poprawek decyduje Rada Pedagogiczna na najbliższym zebraniu Rady Pedagogicznej.

8. Uwagi o wniesieniu zastrzeżeń i decyzji Rady Pedagogicznej oraz o przyjęciu lub nieprzyjęciu zastrzeżeń odnotowuje się w protokole zebrania.  

9. Protokół z zebrania Rady Pedagogicznej powinien zawierać:

1) numer i datę zebrania;
2) treść podjętych uchwał oraz ich numer;
3) wykaz osób uczestniczących w zebraniu i niebędących członkami Rady Pedagogicznej;
4) porządek zebrania;
5) stwierdzenie przyjęcia protokołu z poprzedniego zebrania;
6) przebieg zebrania (streszczenie wystąpień i dyskusji);
7) treść zgłoszonych wniosków;
8) podjęte uchwały i przyjęte wnioski;
9) podpisy przewodniczącego i protokolanta.

10. Członkowie Rady Pedagogicznej dokumentują swój udział w zebraniu podpisem na liście obecności.
§ 16
1. Protokoły z zebrań Rady Pedagogicznej są numerowane w ramach roku szkolnego. Protokoły numeruje się kolejną liczbą arabską z oznaczeniem roku szkolnego. 

2. Księga protokołów nie może być wynoszona poza budynek szkoły.

3. Księgę protokołów przechowuje się w gabinecie dyrektora szkoły. 
4. Prawo wglądu do protokołów zebrań Rady Pedagogicznej mają członkowie Rady Pedagogicznej, upoważnieni pracownicy organu sprawującego nadzór pedagogiczny nad szkołą i organu prowadzącego. 

5. Księga protokołów  zawiera ponumerowane strony, jest przesznurowana oraz opieczętowana.
6. Na pierwszej stronie księgi protokołów umieszcza się zapisy:

1) „Księga protokołów Rady Pedagogicznej III Liceum Ogólnokształcącego im. Jana Kochanowskiego w Krakowie”.
2) „Księga została założona w dniu […]”
7. Na ostatniej stronie księgi protokołów umieszcza się zapisy lub adnotacje: 

1) „Księga zawiera […] ponumerowanych stron i obejmuje okres pracy Rady Pedagogicznej [zakres dat];  
2) „Ostatni protokół sporządzono w dniu […]”;
3) „Ostatni zapis został sporządzony na stronie […]”.
Pod adnotacją umieszcza się pieczęć szkoły oraz pieczątkę imienną i podpis dyrektora szkoły.
§ 17
1. Protokoły z zebrań komisji i zespołów powołanych przez Radę Pedagogiczną stanowią dokumentację pracy Rady Pedagogicznej.
2. Za sporządzenie protokołu, o których mowa w ust. 1, i przekazanie ich dyrektorowi szkoły odpowiedzialny jest przewodniczący zespołu.
§ 18
Za przechowywanie protokołów z zebrań Rady Pedagogicznej oraz z zebrań komisji i zespołów odpowiedzialny jest dyrektor szkoły.

Rozdział 7
Postanowienia końcowe

§ 19
1. Regulamin działalności Rady Pedagogicznej wchodzi w życie z dniem uchwalenia.

2. Z dniem uchwalenia niniejszego Regulamin traci moc dotychczasowy Regulamin. 
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