PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-04.1711.43.2012 Krakéw, dn. 22 0% 2013

Pan

Czestaw Wraébel

Dyrektor

VI Liceum Ogélnoksztalcacego,
31-057 Krakéw, ul. Waska 7

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa
przeprowadzit na podstawie upowaznienia nr 63/2012, podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa kontrol¢ kompleksowa, w kierowanej przez Pana jednostce, ktérej wyniki zostaty
ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Zakres kontroli obejmowal gospodarke finansowa oraz oceng wiarygodnosci sprawozdan za
2011 r., w tym:

- organizacj¢ jednostki,

- zasady prowadzenia rachunkowosci,

- analiz¢ wiarygodnosci sprawozdan budzetowych,

- analize wiarygodnoS$ci sprawozdania finansowego,

- analize realizacji zalecen pokontrolnych.

I. Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej:

1. W wyniku przeprowadzonej kontroli kompleksowej stwierdzono:

Badanie dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci wykazalo, ze nie
regulowala ona wszystkich kwestii wymaganych przepisami art. 10 ust. 1 ustawy z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z2009 r., nr 152, poz. 1223
z p6ézn. zm.). Kontrola prowadzenia ksiag rachunkowych wykazata nieprawidtowosci
iuchybienia naruszajace przepisy ustawy o rachunkowosci, rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5.07.2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont
(...)(Dz. U. nr 128, poz. 861 z pézn. zm.) oraz regulacji wewnetrznych.

Dokonana analiza wiarygodno$ci sprawozdan za 2011 r. wykazala, iz wszystkie objete
badaniem sprawozdania budzetowe oraz sprawozdanie finansowe zostaly sporzadzone
w oparciu o dane wynikajace z ksiag rachunkowych jednostki. Sytuacja majatkowa oraz
wynik  finansowy jednostki zostalty jednakze przedstawione w  wysokosciach
nieodzwierciedlajacych ich rzeczywistych wielko$ci, poprzez odpowiednio: nieodniesienie na

1



zwickszenie wartosci budynku wszystkich naktadéw poniesionych na jego ulepszenie oraz
ujecie jednorazowo w biezace koszty jednostki kosztéw poniesionych na ulepszenie srodka
trwatego, jak réwniez zaliczenie w koszty kaucji gwarancyjnej wniesionej przez jednostke na
rzecz Wynajmujacego.

Dyrektor jednostki wprowadzit do stosowania wewnetrzne regulacje majace na celu
zapewnienie realizacji zadan jednostki w sposéb zgodny z prawem, oszczg¢dny, efektywny
i terminowy, stosownie do art. 68 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.). Na podstawie przeprowadzonej kontroli ustalono,
natomiast iz mechanizmy kontroli zarzgdczej nie dziataly w jednostce w sposéb skuteczny lub
w pewnych obszarach nie zostaly wdrozone.

Nadmienié nalezy, ze w okresie objetym kontrola Dyrektorem jednostki byli:

— do dnia 31.12.2010r. - Pani Barbara Silberring, (dotyczy kontroli w zakresie
inwentaryzacji $rodkéw trwatych i zbioréw bibliotecznych),

— od dnia 1.01.2011 r. -Pan Artur Bielaszka,

— od dnia 1.09.2011 r. - Pan Czestaw Wrobel.

2. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidlowosci:

w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych:

1) nieokreslenie w dokumentacji opisujacej przyjgte w jednostce zasady rachunkowosci:

- innych niz miesiac okreséw sprawozdawczych wchodzacych w sktad roku obrotowego, za
ktére jednostka sporzadzata sprawozdania, niezgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci,

- zasad prowadzenia ewidencji warto$ci niematerialnych i prawnych, o wartosci do 500 zi,

- zasad prowadzenia ewidencji szczegbtowej zbioréw bibliotecznych w programie MOL,
w tym jej powigzania z ewidencja na koncie 014 Zbiory biblioteczne ksiggi gléwnej oraz
opisu systemu informatycznego stuzacego do ewidencji szczegbtowej zbiordw
bibliotecznych, niezgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci,

- metod prowadzenia kont ksiagg pomocniczych dla poszczegblnych rodzajéw rzeczowych
sktadnikéw aktywéw obrotowych, czym naruszono art. 17 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.
W dokumentacji opisujacej przyjgte zasady rachunkowosci zapisano, ze, cyt.: ,,Zapasy
wycenia sie na dzien bilansowy wedtug ich wartosci wynikajqcej z ewidencji, ktéra réwna
sie cenie zakupu” oraz, cyt.. ,,Dla wyceny stanu przychodow i rozchoddw przyjmuje sie
metode FIFO”. Zapisy dotyczace wyceny przychodéow metoda FIFO pozostaja
w sprzecznosci z zapisami ustawy o rachunkowosci oraz ww. zapisami dokumentacji
(wycena wg cen zakupu). Ponadto, w rzeczywistosci w jednostce nie prowadzono
ewidencji na koncie 310 Materiaty, a na koniec roku 2011 przeprowadzono
inwentaryzacj¢ zapasow w drodze spisu z natury,

2) niezamknigcie na dzien bilansowy jednego z rejestréw wyodrgbnionych w ramach ksiag
rachunkowych roku 2011, tj. rejestru RDW: ,Rachunek dochodéw wilasnych —
kontynuacja 2010r.” oraz nieuwzglednienie obrotéw i sald kont funkcjonujacych
w ramach ww. rejestru w zestawieniu obrotéw i sald kont ksiggi giéwnej sporzgdzonym
na dzien bilansowy, czym naruszono art. 12 ust. 2 pkt 1 i ust. 4 i 5 oraz art. 18 ust. 1
ustawy o rachunkowosci. Nalezy natomiast zaznaczy¢, Ze ww. rejestr zamknigto w trakcie
niniejszej kontroli,

3) zamieszczanie w zapisach ksiegowych widniejacych na wydrukach dziennikow
cze$ciowych, jednej daty, co bylo niezgodne z art. 23 ust. 2 pkt 1, 2 i 4 ustawy
o rachunkowosci, w mysl ktérego zapis ksiggowy winien zawieraé dat¢ zapisu, date
operacji oraz date wystawienia dowodu, w przypadku gdy r6zni si¢ ona od daty operacji.
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4)

5)

Ponadto, znaczna czg¢s¢ zapiséw nie zawierata tresci operacji, niezgodnie z art. 23 ust. 2

pkt 3 ustawy o rachunkowosci,

niesporzadzanie zestawien obrotéw dziennikéw cze$ciowych za dany okres

sprawozdawczy, niezgodnie z art. 14 ust. 3 ustawy o rachunkowosci,

ujmowanie w ksiggach rachunkowych, dowodéw Zrédlowych niespetniajacych wymogdéw

ustawy o rachunkowosci, poprzez:

- niezamieszczanie w dowodach KP i KW ujetych w Raportach kasowych ZFSS
wskazania sposobu ujgcia operacji (brak wskazania symbolu konta przeciwstawnego
do konta kasy) oraz niezamieszczanie na dowodach KP adnotacji o ich zatwierdzeniu
do ujegcia w ksiegach rachunkowych, niezgodnie zart. 21 ust.l pkt 6 ustawy
o rachunkowosci,

- niezamieszczanie na dowodach PK  wystawianych recznie ich numeru
identyfikacyjnego, niezgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,

- niezamieszczanie w dowodach PK, w tym dowodach zbiorczych danych
identyfikujacych dowody zrédlowe w nich ujete, niezgodnie z art. 20 ust. 3 pkt 1
ustawy o rachunkowosci. Powyzsze dotyczylo dowodéw PK sporzadzonych na
podstawie list wyplat §wiadczen socjalnych, na podstawie dowodéw OTNS -Przyjecie
ST niskocennego oraz na podstawie dowodéw wpltywow zbioréw bibliotecznych,

- ujmowanie w rejestrze ZFSS prowadzonym w systemie ksiegowym Qwant, dowodéw
PK generowanych z ZSZO, ktére zawieraly wskazanie sposobu uj¢cia operacji na
kontach analitycznych ustalonych w planie kont wtym systemie, ktére nie
wystepowaly w planie kont funkcjonujacym w systemie Qwant oraz oznaczenie tych
dowodéw numerem systemowym ZSZO, w efekcie czego naruszono =zasade
sprawdzalnosci ksigg rachunkowych okre$long w art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci,

- niezamieszczanie w dowodach oznaczonych symbolem: OTNS i OTWPS,
dokumentujacych przyjecie do uzytkowania rzeczowych skladnikéw majatku
trwatego: danych identyfikujacych dowdd zakupu skiadnika i daty jego wystawienia,
podpisu o0s6éb: wydajacej 1iodbierajacej sktadnik majatku do uzywania, czym
naruszono wymogi wynikajace z art. 21 ust. 1 pkt 51 art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci. Nalezy dodaé, ze na Fakturach VAT dokumentujacych zakup
skladnikéw podlegajacych ewidencji iloSciowej zamieszczano adnotacje informujacg
o wpisaniu obiektéw do tej ewidencji, natomiast nie zamieszczano danych
identyfikujacych dow6éd OTWPS, jak réwniez do faktur nie zalgczano tego dowodu,

- drukowanie dowodéw OTNS z systemu ZSZO w miesigcu nastgpujacym po miesigcu
odniesienia zakupionych sktadnikéw na zwigkszenie stanu majatku, a tym samym
nieudokumentowanie operacji na dzien jej ujecia w ksiggach rachunkowych,

- dokumentowanie zapiséw dotyczacych przyjecia do uzytkowania rzeczowych
sktadnikéw majgtku trwatego dowodami wewngtrznymi generowanymi z Systemu
stuzacego do prowadzenia ewidencji szczegdtowej ww. sktadnikéw majatku (ZSZO),
ktére nie zostaty zatwierdzone w tym systemie, w efekcie czego widnial na nich
numer dowodu niezgodny z numerem ujetym w zatwierdzonych zapisach
wprowadzonych do systemu ZSZO, co naruszato art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci, w zwiazku z art. 21 ust. 1 pkt 1 tej ustawy,

- dokumentowanie przyjecia na stan ewidencyjny zbioréw bibliotecznych otrzymanych
nieodptatnie wydrukowanym z systemu MOL raportem pn.: ,Lista nabytkéw”
niezawierajacym okreélenia stron operacji, daty operacji oraz podpisu o0soby
wystawiajace] dowdd 1 przyjmujacej skiadniki na stan biblioteki, a takze adnotacji
o sprawdzeniu dowodu ijego zatwierdzeniu do ujecia w ksiegach rachunkowych,
niezgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 2, 4, 5 1 6 ustawy o rachunkowosci,



6)

7

8)

nieujecie w ksiegach rachunkowych ostatniego wyciagu bankowego z rachunku

bankowego ZFSS, co narusza art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci. Nalezy zaznaczyé,

ze ww. dowdd nie wykazywal zmian stanu $rodkéw pienigznych (brak operacji
bankowych w okresie objetym WB),

ujecie w ksiggach rachunkowych n/w operacji w sposéb nieodzwierciedlajacy przebiegu

zdarzen, czym naruszono art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci oraz grupowanie operacji

na niewlasciwych kontach ksiegi gtéwnej, niezgodnie z zasadami funkcjonowania kont
okreslonymi w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca

2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu

panstwa, budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych,

samorzqdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majqcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej

Polskiej (Dz. U. nr 128, poz. 861), poprzez:

- ujecie operacji zakupu ustug zwigkszajacych warto$é poczatkowa budynku zapisem na
kontach korespondujacych: Wn 402 / Ma 800 oraz Wn 011/ Ma 201,

- ujecie operacji dotyczacej wniesienia kaucji gwarancyjnej na rzecz wynajmujacego
w koszty biezacej dziatalnosci jednostki, tj. zapisem na kontach korespondujacych:
Wn 402 / Ma 132,

- grupowanie kosztéw zakupu ustug szkoleniowych na rzecz pracownikéw na koncie
402 Ustugi obce (§ 34700 Szkolenia pracownikow niebedqcych cztonkami korpusu
stuzby cywilnej), zamiast na koncie 405 Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia,

naruszenie art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, poprzez:

- nieujecie w ksiegach rachunkowych roku 2011 r. operacji dotyczacych przyjecia na
stan biblioteki szkolnej nieodptatnie otrzymanych broszur, podrgcznikéw i filmow
(zbiory nie odnoszone na konto 014),

- ujecie na koncie 014 operacji dotyczacych nieodplatnego otrzymania ksigzek
w niewlasciwym okresie sprawozdawczym, tj. dary ujete w ewidencji szczegétowej
pod datg: 15.06.2011r. i12.10.2011 r. zaewidencjonowano w ksigdze giéwnej pod
datg 30.12.2011 r., co dodatkowo naruszato art. 16 ust. 1 ww. ustawy,

w zakresie wiarygodnosci sprawozdan budzetowych:

9) dokonywanie przypisu naleznosci budzetowych niezgodnie z zapisami rozporzadzenia

Ministra Finanséw z dnia 5.07.2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
plandéw kont (...) (Dz. U. nr 128 poz. 861 z p6ézn. zm), tj. poprzez ujgcie na stronie Wn
konta 221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych w korespondencji ze strong Ma
konta 750 Pozostate przychody,

10) ujmowanie operacji gospodarczych dotyczacych wyptacenia lub zwrotu kaucji w zwigzku

z zawarciem umowy najmu lokalu mieszkalnego niezgodnie z zapisami rozporzgdzenia
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...) poprzez ujecie
wyplaty kaucji na stronie Wn konta 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
w korespondencji ze strona Ma 132 Rachunek dochodéw samorzqdowych jednostek
budzetowych oraz zwrotu kaucji na stronie Wn konta 101 Kasa w korespondencji
ze strong Ma konta 720 Przychody z tytutu dochoddw budzetowych,

11) niekorzystanie z prawa do naliczania wynagrodzenia ptatnika z tytulu:

e terminowego wptacania podatku dochodowego za poszczegdélne miesigce, na mocy
art. 28 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity
z 2005 1., Dz. U. nr §, poz. 60 z pézn. zm.),

e wykonywania zadan z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa,
na mocy art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 13.10.1998 1. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity z 2009 r., Dz. U. nr 205, poz. 1585 z pézn. zm.),



12) niebiezace rejestrowanie operacji gotéwkowych w raportach kasowych dotyczace
ujmowania wplat za duplikaty wydawanych dokumentéw, czym naruszono art. 24 ust. 5
pkt 3 ustawy o rachunkowosci,

13) nieprowadzenie ewidencji skfadanych podan oraz pobieranych optat za wydawanie
duplikatéw legitymacji i $wiadectw szkolnych, co wskazuje na brak funkcjonowania
mechanizméw kontrolnych dotyczacych, operacji {inansowych 1 gospodarczych
(w zakresie rzetelnego 1 pefnego dokumentowania 1 rejestrowania operacji finansowych
1 gospodarczych), unormowanych w Komunikacie nr 23 Ministra Finanséw z dnia
16.12.2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzqdczej dla sektora finansow
publicznych (Dz. Urz. MF Nr 15, poz.84),

14) niedostosowanie funkcjonujgcego w jednostce planu kont do potrzeb sprawozdawczosci
budzetowej, poprzez nieprowadzenie ewidencji na koncie 130 z zachowaniem zasady
czystosci obrotéw, czym naruszono zasady funkcjonowania ww. konta okreslone
w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci (...) oraz wymogi wynikajace z § 15 ust. 1 pkt 51 § 16 ust. 1 pkt 1 ww.
rozporzadzenia, w zwigzku 2z wytycznymi okres§lajacymi zasady sporzadzania
sprawozdan zawarte w zatgczniku nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
3.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 20, poz. 103),

15) nieprawidiowe ustalenie podstawy wyptaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego
w przypadku dwoéch pracownikéw w zwigzku z tym, iz zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r. w sprawie szczegétowych
zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania wynagrodzenia za czas
urlopu oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop (Dz.U. nr 2, poz. 14 z pézn. zm.) przy
obliczaniu ekwiwalentu za urlop nie bierze si¢ pod uwage wynagrodzenia za czas urlopu
oraz 1innej usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy. Dlatego tez wynagrodzenia
wyplaconego za okres korzystania z 2 dni na opieke nad zdrowym dzieckiem nie nalezy
uwzgledniaé przy obliczaniu dodatkowego wynagrodzenia rocznego,

16) w zakresie uméw zawartych z kontrahentami:

e zawieranie z tym samym kontrahentem kolejnych uméw najmu (od 2010 roku do dnia
kontroli), bez uzyskania zgody organu sprawujacemu nadzdér, pozostaje
w sprzecznos$ci z wymogami wynikajacymi z art. 43 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 21.08.
1997 1. 0 gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. nr 115 poz. 741 z p6z. zm.),

e wskazanie w zawieranych umowach nazwy jednostki jako Zamawiajgcego, podczas
gdy VI LO bedac jednostka budzetowg nie posiada osobowosci prawnej, a tym samym
nie moze samoistnie wystepowaé w stosunkach umownych. Dodatkowo, jednostka nie
jest wiascicielem nieruchomosci, w ktdrej prowadzi dziatalnos¢, a jedynie jej trwaltym
zarzadca. W zwiazku z powyzszym, umowy winny by¢ zawierane pomigdzy Gming
Miejska Krakéw, reprezentowana przez Dyrektora jednostki w  ramach
petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Krakowa zgodnie z art. 47 ust.
1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity z 2001 1., Dz.
U. nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.),

e nieudokumentowanie speinienia wymogu wynikajacego z zapiséw § 8 pkt 1 i 2
umowy nr VILO/URI-1/2011, w ktérym ustalono, iz zaplata 50% naleznego
wynagrodzenia powinna nastapi¢ po zlozeniu w siedzibie Zamawiajacego
wymaganych umowg dokumentéw. Analiza przedstawionej do kontroli dokumentacji
wykazata brak daty potwierdzajgcej ztozenie wymaganych dokumentow, tym samym
nie mozna bylo ustali¢, czy rachunek zostal wystawiony przed ztozeniem dokumentow
w jednostce czy po, do czego zobowigzywaly zapisy umowy,

17)klasyfikowanie dochodéw 1 wydatkéw w niewlasciwych podziatkach klasyfikacji
budzetowej, tj. niezgodnie z kryteriami okreSlonymi w rozporzadzeniu Ministra
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Finanséw z dnia 2.03.2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw,
przychodow i rozchodow oraz Srodkéw pochodzqcych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U.
Nr 38, poz. 207), poprzez ujecie w §:

a) 4210 Zakup materiatow i wyposazenia wydatkoéw obejmujacych zakup:

e licencji OfficeStd 2010 SNGL zainstalowanej w pracowni jezykowej — faktura
VAT nr 14/FV/11/01242 z dnia 27.01.2011 r. na kwotg 563,34 zt, zamiast w § 4240
Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiqzek,

b) 4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiqzek wydatkéw obejmujacych
zakup publikacji merytorycznych przeznaczonych jako materialy pomocnicze do
uzytku dla pracownikéw jednostki, ktére powinny by¢ zaklasyfikowane do § 4210
Zakup materialéw i wyposazenia,

c) § 4340 zakup ustug remontowo-konserwatorskich dot. obiektow zabytkowych
bedqgcych w uzytkowaniu jednostki budzetowej wydatkéw obejmujacych:

e zaplate wynagrodzenia za nadzdr inwestorski zamiast w § 4170 Wynagrodzenia
bezosobowe,

18)ujmowanie w ksiggach rachunkowych zdarzen gospodarczych niezgodnie z ich trescig
ekonomiczna, czym naruszono art. 4 ust. 2 oraz art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
poprzez wprowadzenie do ksigg rachunkowych najpierw zaplaty zobowiazania (faktury
lub rachunku), a nastgpnie zaewidencjonowanie faktury jako zobowigzanie,

w zakresie wiarygodnosci sprawozdania finansowego:

19) niezapewnienie jednoznacznej identyfikacji rzeczowych skladnikéw majatku, a tym
samym wlasciwej ochrony mienia, poprzez niezamieszczanie w ewidencji szczegdtowej
srodkéw trwatych szczegdtowego opisu /charakterystyki/ obiektu inwentarzowego,

20) nieprawidlowe dokonywanie wyceny rzeczowych skiadnikéw majatku trwatego, poprzez:
- nieuwzglednienie w wartosci poczatkowej projektora, ekranu i glo$nikéw

zaklasyfikowanych do pozostatych srodkéw trwatych wartosci zakupu m.in. ustug
montazu ww. sprzgtu przez dostawce,

- nieuwzglednienie w wartodci broszur przyjetych na stan biblioteki kosztéw ich
dostawy,

- nieodniesienie na zwigkszenie wartosci Srodka trwatego kosztéw obejmujacych
sporzadzenie kosztorysu inwestorskiego i §lepego wraz z przedmiarem oraz kosztéw
nadzoru inwestorskiego w tacznej kwocie 4 500,00 zi,

podczas gdy zgodnie z ustaleniami zawartymi w polityce rachunkowosci VI LO $rodki

trwate pochodzace z zakupu wycenia si¢ w cenach nabycia oraz, w mysl ktérych, cyt.:

»Cena nabycia i koszt wytworzenia Srodkéw trwalych obejmuje ogot kosztow

poniesionych przez jednostke za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia, do

dnia bilansowego lub przyjecia do uzywania (...)",

21) nieprzestrzeganie okreslonego w jednostce kryterium wartoSciowego klasyfikowania
pozostatych $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych iprawnych do ujecia
w ewidencji iloSciowo - wartosciowej, ustalonego w wysokosci powyzej 500 zi, poprzez
ujecie na koncie:

- 013 Pozostate srodki trwate, drukarki o wartosci 440,00 zi,

- 020 Wartosci niematerialne i prawne, dwéch programéw o wartosci 281,67 zt kazdy,

22) niestosowanie jednolitej techniki dokumentowania operacji przyjecia do uzytkowania
pozostatych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu i w konsekwencji sposobu ich
ujmowania, poprzez zalaczanie dowodéw OTNS do dowodoéw zakupu lub ujecie ich
zapisem tgcznym na podstawie zbiorczego dowodu PK,




23) niewprowadzenie na stan ewidencji iloSciowe;:

3 sposrod 4 zakupionych gasnic proszkowych. Z wyjasnien udzielonych przez
Kierownika Gospodarczego wynikato, ze przyczyna nieujecia gasnic w ewidencji byt
fakt, iz zostaty one nabyte w celu wymiany zuzytych gasnic,

9 zakupionych pitek (pomocy dydaktycznych),

24) nieobjecie ewidencjg na koncie 014 zbioréw bibliotecznych ujmowanych w ksiegach
inwentarzowych pn.: Broszury, Filmy, Ptyty CD (komputerowe zbiory danych). Na konto
014 odnoszono wylacznie zbiory rejestrowane w ksigdze inwentarzowej giéwnej.
Stosowanie ww. zasady nie wynikalo z dokumentacji opisujace] przyjete zasady
rachunkowosci,

25)nierzetelne uzgodnienie na dzien 31.12.2011r. stanu ewidencji szczegbtowej
1 syntetycznej w zakresie:

zbioréw bibliotecznych. W dokumencie pn.: ,,Rozliczenie ksiggozbioru bibliotecznego
w VI LO - Inwentarz Giéwny. Stan na 31.12.2011r.”, sporzadzonym przez
bibliotekarza wykazano stan ksiegozbioru zgodny ze stanem konta 014, podczas gdy
w rzeczywistosci saldo konta 014 byto o 1 252,03 zt nizsze od stanu wynikajacego
z ewidencji zbioréw prowadzonej w systemie MOL,

rozrachunkéw z pracownikami z tytutu udzielonych pozyczek mieszkaniowych. Stan
nalezno$ci wynikajacy z zapiséw w imiennych kartotekach byt o 233,00 zt nizszy od
stanu zawartego w ,,Wykazie zadtuzen z tytutu pozyczek mieszkaniowych z ZFSS
w VILO” sporzadzonego wedlug stanu na dzien 31.12.2011r., ktéry potwierdzili
podpisami: Specjalista ds. finansowych oraz Dyrektor jednostki oraz od tzw. ,per
salda” wykazanego na koncie 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami,

26) niezamieszczanie w zapisach ujmowanych w imiennych kartotekach prowadzonych dla
rozrachunkéw z pracownikami z tytutu udzielonych pozyczek: daty operacji (wskazywano
miesigc 1 rok) oraz danych identyfikujacych dowdd stanowiacy postawe ich
wprowadzenia do kartoteki, niezgodnie z art. 23 ust. 2 pkt 1 i 2 iart. 24 ust. 4 pkt 1
ustawy o rachunkowosci,

27)opracowanic Regulaminu ZFSS na podstawie nieaktualnej wersji ustawy Karta
Nauczyciela oraz uchylonego z dniem 18.03.2009 r. rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca 1994 r. w sprawie sposobu ustalania przecietnej
liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz Swiadczen
socjalnych oraz:

niezawarcie w nim wzoru stosowanego do obliczenia oprocentowania pozyczek
mieszkaniowych oraz zasad ustalania rat pozyczek, ze wzgledu na art. 7 ust. 1 pkt 5
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych (tekst jednolity:
Dz. U.z 1996 ., nr 70, poz. 335 z pdzn. zm.),

zawarcie w nim zapiséw w zakresie zasad korzystania z ustug w ramach dziatalnosci
kulturalno — o$wiatowej, w my$l ktérych, cyt.: ,, W przypadku zakupu biletow na
imprezy o charakterze kulturalnym oSwiatowym sportowym itp. pracownik uiszcza
50% ceny biletu, dopuszcza sie sfinansowanie zakupu w wysokosci 90% ceny biletu”.
Z ww. zapisOw nie wynika wprost, aby przyznanie ulgowych ustug uzaleznione
zostalo od sytuacji zyciowej, rodzinnej 1 materialnej osoby uprawnionej do
korzystania z Funduszu. W Regulaminie nie ustalono np. kryterium dochodowego, od
ktérego uzalezniona bedzie wysokos¢ doptaty do biletu,

nieuwzglednienie w Regulaminie zapiséw wskazujacych na mozliwos¢ zwiekszania
odpisu podstawowego o odpis na osoby, w stosunku do ktérych orzeczono znaczny
lub umiarkowany stopien niepetnosprawnosci, pomimo iz odpis na rok 2011 zostat
zwigkszony z ww. tytutu,



nieuzgodnienie ze zwiazkami zawodowymi umowy o prowadzeniu wspdlnej
dziatalno$ci socjalnej z Zespotem Ekonomiki Oswiaty w Krakowie, co narusza art. 8
ust. 2 i 3 ustawy o zakladowym funduszu Swiadczen socjalnych,

28)nieprowadzenie ewidencji analitycznej do konta 851 Zaktadowy fundusz Swiadczen
socjalnych wedtug tytutéw zwiekszen funduszu, niezgodnie z zasadami funkcjonowania
ww. konta okreslonymi w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...),

29)nieprawidtowe dokonywanie odpisu na emerytéw, bytych pracownikéw jednostki,
poprzez:

skorygowanie w koncu roku odpisu na emerytéw 1 rencistdw, bytych pracownikéw
administracji i obstugi do ich przecigtnej liczby ustalonej jako suma emerytéw
/rencistéw/ w poszczegblnych miesigcach podzielona przez 12 m-cy. Sposéb
obliczenia odpisu na ww. grupe uprawnionych do korzystania ze $rodkéw funduszu,
okreslony w art. 5 ust. 5 ustawy o zakladowym funduszu Swiadczen socjalnych, nie
przewiduje obliczania ich przeci¢tnej liczby w roku,

niedokonanie odpisu na emerytke, byta nauczycielke zatrudniong w szkole, w zwigzku
z faktem, iz z dostarczonych przez nig dokumentéw wyniklo, Ze pobiera ona rentg
rodzinna po mezu, co naruszato art. 53 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r.
Karta Nauczyciela (tekst jednolity: Dz. U. z 2006 r. nr 97, poz. 674 z pézn. zm.),
zgodnie z ktérym dla nauczycieli bgdacych emerytami i rencistami dokonuje sie
odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych w wysokosci 5% pobieranych
przez nich rent i emerytur. Fakt pobierania emerytury wspéimatzonka nie pozbawia
bytego pracownika prawa do §wiadczen z ZFSS,

30) nieprzestrzeganie postanowien Regulaminu ZFSS, poprzez:

przyznawanie pozyczek na cele mieszkaniowe pomimo, ze z ich tresci nie wynikato
jednoznacznie aby spetniony zostat warunek ubiegania si¢ o jej przyznanie, ktérym
w mys$l § 11 pkt 7 Regulaminu byla splata poprzedniej pozyczki. We wnioskach do
uméw zawartych w dniu 27.06.2011 r., zamieszczono tres¢ stanowigca, ze na dzien
27.06.2011 r. wnioskodawca nie zalega ze splatg pozyczki z ZFSS,

przyznanie w dniu 22.06.2011 r. pozyczki na budowe¢ domku jednorodzinnego,
pomimo, iz wnioskodawca nie udokumentowat poniesienia wkladéw w wysokosci
conajmniej 25% wartoSci kosztorysu, niezgodnie postanowieniami Regulaminu
obowigzujacego na dzien zatwierdzenia wniosku,

uzaleznienie wysoko$ci przyznawanych $wiadczen od wymiaru czasu pracy oraz
taczacego pracownikéw stosunku pracy w innych zakladach pracy, co nie wynikato
z ustalen zawartych w Regulaminie oraz naruszato przepisy art. 2 ust. 51 art. 8 ust. 1
ustawy o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych, ktére nie rdznicujg
pracownikéw jednostki ze wzgledu na wymiar czasu pracy oraz ilo$¢ zakladéw pracy,
w ktorych sg zatrudnieni,

niestosowanie jednolitych zasad w zakresie przyznawania $wiadczen rzeczowych
w postaci paczek mikotajowych dla dzieci, poprzez udzielnie ww. pomocy wszystkim
dzieciom pracownikéw lub jednemu albo dwém z tréjki dzieci, co pozostawalo
w sprzecznosci z zapisami § 6 pkt 2 lit. a1 § 7 pkt 1 lit d) Regulaminu, w mysl ktérych
wéréd oséb upowaznionych do korzystania ze swiadczen Funduszu wymieniono, cyt.:
wpozostajqce na utrzymaniu dzieci wlasne, przysposobione w ramach rodziny
zastepczej, dzieci wspotmatzonkow, pozostajgce na utrzymaniu osoby do ukonczenia
18 lat, a jezeli pobierajq nauke to do czasu jej ukonczenia (nie dtuzej jednak niz do 25
lat zycia)” oraz $rodki funduszu przeznacza si¢ m.in. na, cyt.: ,.Swiadczenia rzeczowe
dla dzieci 0séb uprawnionych do korzystania z Funduszu (...)”,



31) zawarcie umowy pozyczki na budowe domku jednorodzinnego, w ktérej suma ustalonych
rat w okresie splaty byla o 429,75 zt nizsza od kwoty naleznej do sptaty (pozyczki wraz
z oprocentowaniem). Ponadto, w umowie zawarte] w dniu 19.04.2011 r., w miejscu
przeznaczonym na podanie tacznej kwoty naleznej do sptaty wpisano kwote pozyczki bez
oprocentowania,

32) odnoszenie na zwigkszenie funduszu oprocentowania ustalonego w umowach o pozyczki,
w momencie ich udzielenia, podczas gdy w mys$l postanowien zawartych uméw, cyt.:
wPoZyczka sptacana jest w rownych ratach miesiecznych wraz z odsetkami (...)7,
conarusza art. 7 ust. 1 pkt 5 ustawy o zakladowym funduszu Swiadczen socjalnych,

w mysl ktérego srodki funduszu zwigksza si¢ o wplywy z oprocentowania pozyczek
udzielonych na cele mieszkaniowe,

33)nieuwzglednie w liScie plac za grudzien 2011r. wartosci $wiadczenia rzeczowego

przyznanego pracownikowi wkwocie 42,00zt oraz ustalenie wartosci paczek
mikotajowych w kwotach, ktérych suma przekraczata ich warto$¢ w cenie zakupu.
Nalezy natomiast zaznaczy¢, ze w trakcie postgpowania kontrolnego, sporzadzono
»dodatkowg” list¢ ptac ujmujacg wartos¢ ww. S$wiadczenia rzeczowego, ustalong
w prawidlowej wysokosci (tj. w wysokosci, ktora po dodaniu do sumy tych $wiadczen
ujetych w liScie ptac za grudzien 2011 r. stanowita wartosé zakupionych artykutéw),

34) nieodniesienie wartosci zapaséw biletéw MPK 1 znaczkdéw pocztowych, ustalonej
w wyniku inwentaryzacji przeprowadzonej na koniec roku 2011, na zmniejszenie kosztéw
ich zakupu, co narusza art. 6 ust. 2 ustawy o rachunkowosci. Nalezy przy tym zaznaczyc,
ze w dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci nie zawarto ustalen
w zakresie zasad prowadzenia ewidencji biletéw MPK i znaczkéw pocztowych,

35) nieprowadzenie ewidencji pozabilansowej dla ,,obcych” skladnikéw majatkowych,
wefekcie czego wsréd nadwyzek inwentaryzacyjnych (dotyczy inwentaryzacji
rzeczowych sktadnikéw majatku trwatego przeprowadzonej w 2009r. drogg spisu
z natury) zostaly wykazane sktadniki bedacych wiasnoscia Rady Rodzicéw, oddanych
szkole do uzywania,

36) nieokreslenie w ,,Instrukcji w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji majatku” zasad
inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych i wzoréw dokumentéw inwentaryzacyjnych oraz
zawarcie w niej zapiséw niezgodnych z przepisami ustawy o rachunkowosci, cyt..

»Rzeczywisty stan aktywow i pasywow ustala sie w drodze: (...) uzgodnienia sald
z(...) dostawcami (...) i innymi kontrahentami jednostki”,
- . Przedmiotem inwentaryzacji sq wszystkie aktywa ipasywa ujete w ewidencji
Jjednostki, a w szczegolnosci: (...) aktywa finansowe, w tym: nieruchomosci (...)”,
- L, Potwierdzenie prawidfowosci stanu wykazanego w ksiegach przez banki
i kontrahentow — stosowane do inwentaryzowania (...) pozyczek, zobowiqzan (...)”,
- Ustala sie nastepujqce terminy i czestotliwoS¢ spisow z natury poszczegolnych
sktadnikow majgtkowych: (...):
b/ $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych (..),
¢/ naleznosci (...)",
- wMozna nie uzgadniaé¢ sald naleznosci i zobowiqzan jezeli w poszczegdlnych
wypadkach kwota salda nie przekracza dolnej granicy Srodka trwatego”,
- Jezeli saldo naleinosci lub zobowigzan nie wykazuje zmian w ciqgu Szesciu
miesiecy powinno by¢ spisane na straty lub zyski nadzwyczajne”,

37) naruszenie zasad przeprowadzania inwentaryzacji okre$lonych w art. 26 1 art. 27 ustawy
o rachunkowosci oraz w instrukcji inwentaryzacyjnej, migdzy innymi poprzez:

a) niezawarcie w ,,Protokole por6wnania danych ksiag rachunkowych z dokumentami”
dotyczacym konta 234 oraz w ,,Rozliczeniu inwentaryzacji rocznej”, sporzadzonych
w dniu 13.01.2012 r. informacji, ze saldo konta 234 ksiggi giéwnej stanowi tzw. per
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b)

d)

g

saldo oraz niewskazanie rzeczywistych sald ww. rozrachunkéw (naleznosci

i zobowigzan) wykazanych w bilansie,

niezawarcie w arkuszach spisu z natury rzeczowych skiadnikéw majatku trwatego

przeprowadzonego w 2009 r.:

- informacji o czasie trwania spisu (godziny rozpoczgcia 1 zakonczenia spisu),

- adnotacji potwierdzajacej sprawdzenie arkuszy pod wzglgdem formalnym
i rachunkowym,

- daty dokonania poprawki btednych zapisow,

wypelnienie arkuszy spisu z natury w zakresie spisanych sktadnikéw oraz ich wyceny

przez jedng osobe, tj. Kierownika Administracyjno — Gospodarczego pomimo,

iz ww. pracownik nie zostal wyznaczony przez kierownika jednostki na czionka

zespotu spisowego. Ponadto, dzialanie jw. rodzi ryzyko zwiazane z nierzetelnym

przeprowadzeniem i rozliczeniem wynikéw inwentaryzacji. Powyzsze dotyczyto

spisu  z natury rzeczowych skladnikéw majatku trwalego przeprowadzonego

w 2000 r.,

przeprowadzenie w 2009 r. inwentaryzacji warto$ci niematerialnych i prawnych

droga spisu z natury, czego potwierdzeniem byly arkusze spisowe nr 60 i 61, zamiast

droga poréwnania danych ewidencji ksiggowej z odpowiednimi dokumentami, tj. w

sposéb niezgodny z przepisami art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci oraz

z technika ustalona w ,,Planie Inwentaryzacji na rok 20097,

niesporzadzanie zestawienia sald kont ksigg pomocniczych dla inwentaryzowanych

sktadnikéw majatkowych na dzien przeprowadzania inwentaryzacji, cO narusza

art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Powyzsze dotyczylo skontrum zbioréw

bibliotecznych przeprowadzonego w 2008 r. oraz spisu z natury rzeczowych

sktadnikéw majgtku trwatego przeprowadzonego w 2009 r.,

nieobjgcie poréwnaniem stanu ilociowego spisanych rzeczowych skladnikéw

majatku trwatego ze stanem ewidencyjnym, w efekcie czego nie ujawniono

zaistniatych r6znic (dotyczy inwentaryzacji przeprowadzonej w 2009 r.),

nierzetelne poréwnanie iloSci spisanych zbioréw bibliotecznych z ich iloscig

ewidencyjna, w efekcie czego nie ujawniono i nie wyjasniono faktycznie zaistniatych

réznic (dotyczy inwentaryzacji przeprowadzonej w 2008 1.).

II. Zalecenia pokontrolne:

W zwigzku z pismem z dnia 26.04.2013 r. otrzymanym od jednostki kontrolowanej,
zawierajacym dodatkowe wyjasnienia 1 informacje oraz dokumenty stanowiace
0 wyeliminowaniu niektérych sposréd ww. nieprawidtowosci odstapiono od formutowania
zalecen pokontrolnych dotyczacych nieprawidlowosci wskazanych w punktach nr:

- D,

- 5) tiret pierwszy i drugi,

= i),
- od

9) do 14),

- 16) tiret drugi,
- 19),

- od

24) do 28),

- 30) tiret trzect 1 czwarty,
- 32)
- 33
- 34
- 36).
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Nalezy natomiast zaznaczyé¢, ze analizujac zatgczona do pisma wyjasniajacego dokumentacje
stwierdzono, ze:

a)

b)

W

dokumentacja  opisujgca  polityke rachunkowosci =zawiera definicje  okresu

sprawozdawczego niespOjna (niekompletng) z wyszczegdlnionymi w niej okresami

sprawozdawczymi i przypisanymi im rodzajami sprawozdan, do sporzadzania ktérych

.zobligowane jest VI Liceum Ogdlnoksztatcace, tj.:

- zgodnie ze ,stownikiem podstawowych definicji”, przez ,,okres sprawozdawczy”
rozumiano, cyt.. ,okres, za ktory sporzqdza sie sprawozdania finansowe
i sprawozdania budzetowe w trybie przewidzianym w ustawie o rachunkowosci,
rozporzqdzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont (...) i w rozporzqdzeniu Ministra Finansow
z dnia 3 lutego 2010 w sprawie sprawozdawczosci budzetowej”.

- w § 22 dokumentacji wyszczegdlnione zostaly m.in. sprawozdania w zakresie operacji
finansowych sporzadzone w trybie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca
2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U. nr 43, poz.247), czy tez deklaracja rozliczeniowa
przekazywana do ZUS,

Instrukcja inwentaryzacyjna zawiera zapisy niedostosowane do polityki rachunkowosci

i specyfiki dzialalnosci statutowej jednostki, tj. zapisy w my$l ktérych inwentaryzacja

obejmuje si¢ m.in. nastepujace sktadniki:

- akcje, obligacje, czeki, weksle, bony i inne papiery warto$ciowe (drogg spisu
Z natury),

- prawo wieczystego uzytkowania gruntéw i udzialy w obcych jednostkach (droga
weryfikacji),

- pozyczki (drogg potwierdzenia sald),

przypis odsetek od udzielonej pozyczki mieszkaniowej wg zalaczonego dowodu PK nr:

FSS/1/2013 z dnia 6.03.2013 r. ujeto zapisem na kontach korespondujacych: Wn konto:

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami/ Ma konto: 240 Pozostate rozrachunki, tj.

w sposéb niezgodny z zasadami ustalonymi w Zaktadowym planie kont, w mysl ktérego

operacje jw. ujmuje si¢ w nastepujacy sposéb: Wn konto: 234 lub 240/ Ma konto:

851 Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych.

celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidlowosci oraz uniknigcia powstania

ich w przysztoséci nalezy:

w zakresie prowadzenia ksiqg rachunkowych:

D

2)

3)

dostosowa¢ pojecie ,,okresu sprawozdawczego” okreslone w ,,stowniku podstawowych
definicji” zwarte w dokumentacji opisujacej przyjete w jednostce zasady rachunkowosci,
do definicji okre§lonej w art. 3 pkt 8 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 330), w mysl ktérej przez okres sprawozdawczy, cyt.:
~rozumie sie (...) okres, za ktéry sporzqdza sie sprawozdanie finansowe w trybie
przewidzianym ustawq lub inne sprawozdania sporzqdzone na podstawie ksiqg
rachunkowych”, w zwiazku z art. 10 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy,

przestrzega¢ zasad i terminéw zamykania ksiag rachunkowych okreslonych w art. 12
ust. 2 pkt 1 1 ust. 4 1 5 ustawy o rachunkowosci oraz sporzgdzal zestawienia obrotow
i sald kont ksiegi gtéwnej uwzgledniajgce zapisy na wszystkich kontach funkcjonujacych
w ewidencji ksiegowej, zgodnie z art. 18 ww. ustawy,

zamieszcza¢ w zapisach ksiggowych wszystkie elementy wymagane art. 23 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci,
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4)

5)

6)

7)

sporzadzaé zestawienia obrotéw dziennikéw czeSciowych za dany okres sprawozdawczy,

(w przypadku stosowania dziennikéw czg¢§ciowych), zgodnie z wymogami art. 14 ust. 3

ustawy o rachunkowosci,

ujmowaé w ksiegach rachunkowych wylacznie dowody zrédiowe speiniajace wymogi

ustawy o rachunkowosci, a w szczegélnosci:

- zamieszcza¢ w dowodach PK- Polecenie Ksiegowania dane identyfikujace dokumenty
stanowigce podstawe ich sporzadzenia, zapewniajac tym samym mozliwo$¢
stwierdzenia rzetelno$ci danych w nich zawartych, a w zbiorczych dowodach PK
wyszczegblni¢ dowody zrédlowe w nich ujete, zgodnie z art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci,

- dokumentowac zapisy ksiegowe wprowadzane na podstawie dowodéw PK w sposéb
zapewniajacy ich powigzanie z tymi dowodami na wszystkich etapach przetwarzania
danych stosownie do zapiséw art. 24 ust. 4 pkt 1 ww. ustawy,

- zamieszcza¢ w dowodach typu: OTNS i OTWPS, dokumentujacych przyjecie do
uzytkowania rzeczowych sktadnikéw majatku trwalego: dane identyfikujace dowdd
nabycia skladnika idate jego wystawienia, podpisy oséb: wydajacej i odbierajace;
sktadnik majatku do uzywania, stosownie do wymogéw wynikajacych z art. 21 ust. 1
pkt 51 art. 24 ust. 4 pkt 1 ww. ustawy,

- sporzadzaé i zatwierdza¢ na biezaco dowody OTNS generowane w systemie ZSZO,
zapewniajac tym samym udokumentowanie operacji pod datg ich ujgcia w ksiggach
rachunkowych,

- wlasciwie dokumentowaé operacje przyjecia na stan ewidencyjny zbioréw
bibliotecznych, tj. dowodami zawierajacymi elementy wymagane art. 21 ust. 1
WWw. ustawy,

uymowac operacje w ksiegach rachunkowych w sposéb odzwierciedlajacy ich przebieg,

stosownie do art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci oraz grupowac koszty na wlasciwych

kontach zespotu 4 ksiggi gldéwnej, zgodnie z ich treScia ekonomiczng okreslong

w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie

szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont (...) (tekst jednolity: Dz. U.

z 2013 r., poz. 289 z pézn. zm.). Ponadto, ujmowac operacje dotyczace przypisu odsetek

od pozyczek mieszkaniowych z ZFSS, w sposéb ustalony w zaktadowym planie kont,

przestrzega¢ wymogdéw okreslonych w art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

a w szczegolnosci:

- wprowadza¢ do ksiag rachunkowych zapisy odzwierciedlajace nieodplatne przyjecie
rzeczowych skiadnikéw majatku, ktore ze wzgledu na ustalone w jednostce kryteria,
podlegaja ewidencji pozabilansowej (ilosciowej),

- umowaé na koncie 014 Zbiory biblioteczne ksiggi gldwnej operacje dotyczace
nieodptatnego otrzymania zbioréw bibliotecznych w okresie sprawozdawczym,
ktérego dotycza, zachowujac tym samym zgodnos$¢ zapisow ewidencji syntetycznej
1 szczegbtowe;,

w zakresie wiarvgodnosci sprawozdar budzetowych:

8) ustalaé podstawe wyplaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego zgodnie z wytycznymi

rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r. w sprawie
szczegotowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyplacania
wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienigznego za urlop (Dz.U. nr 2, poz.
14 z p6zn. zm.),
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9) klasyfikowa¢ dochody i wydatki we wlasciwych podziatkach klasyfikacji budzetowej,
tj. zgodnie z kryteriami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
2.03.2010r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychoddw
I rozchodow oraz srodkéw pochodzqcych ze Zrddet zagranicznych (Dz. U. nr 38, poz.
207),

10) ujmowac operacje w ksiggach rachunkowych w sposéb odzwierciedlajacy ich przebieg,
stosownie do art. 4 ust. 2 oraz art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

w zakresie wiarygodnosci sprawozdania finansowego:

11) wycenia¢ rzeczowe skladniki majatku trwalego zgodnie z zasadami ustalonymi
w obowiazujacej w jednostce polityce rachunkowosci,

12) przestrzega¢ ustalonego w jednostce kryterium wartosciowego klasyfikowania
pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych iprawnych do ujecia
w ewidencji ilociowo - wartosciowej,

13) ustalic¢ 1 stosowac jednolita technike dokumentowania operacji przyjecia do uzytkowania
pozostatych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu,

14) wdrozy¢ skuteczne mechanizmy kontroli majace na celu zapewnienie kompletnosci
zapiséw ujmowanych w ewidencji pozabilansowej rzeczowych sktadnikéw majatku,

15) w zakresie umow zawartych z kontrahentami:

e zawiera¢ dlugoterminowe umowy najmu za zgoda organu sprawujacego nadzor,
w mysl przepiséw wynikajacych z ustawy z dnia 21.08. 1997 1. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz.U. nr 115 poz. 741 z péz. zm.),

e dokumentowaé spelnianie wymogéw wynikajacych z zawartych z kontrahentami
umow, w celu przestrzegania zapiséw tych uméw,

16) dokonywaé odpisu na ZFSS na emerytéw, bytych pracownikéw jednostki w prawidtowo
ustalonej wysokosci, zgodnie z art. 5 ust. 5 ustawy o zakfadowym funduszu swiadczen
socjalnych (w odniesieniu do bytych pracownikéw administracji i obstugi) i art. 53 ust. 2
13 ustawy Karta Nauczyciela (w odniesieniu do bytych pracownikéw pedagogicznych),

17) przestrzegaé postanowien Regulaminu ZFSS w zakresic udzielania pozyczek
mieszkaniowych,

18)ustala¢ w zawieranych umowach pozyczek na cele mieszkaniowe prawidtowo
skalkulowane wielkosci rat sptaty oraz kwote nalezng do sptaty. Ponadto, dokonaé
stosownych zmian (aneksowaé) tresci niewykonanych uméw zawartych w 2011 r.
zawierajacych blednie ustalone ww. dane,

19) zaprowadzi¢ ewidencj¢ pozabilansows ,,obcych” sktadnikéw majatkowych,

20) dostosowa¢ zapisy zawarte w Instrukcji inwentaryzacyjnej do polityki rachunkowosci
oraz specyfiki dziatalnosci statutowej jednostki,

21) przeprowadza¢ i dokumentowaé inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatkowych w sposdb
rzetelny, zgodnie z zasadami okre§lonymi w art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci oraz
instrukcji inwentaryzacyjnej obowigzujacej w jednostce.

Prosze réwniez wyeliminowac inne uchybienia opisane szczegétowo w protokole kontroli.

III.  Osoba odpowiedzialna za realizacje¢ zalecen pokontrolnych:
Pan Czestaw Wrébel - Dyrektor VI Liceum Ogélnoksztatcacego

IV.  Termin realizacji zalecen pokontrolnych:

punkt 26 — do dnia 28.06.2013 r.,
pozostate punkty - od zaraz, z uwzglednieniem art. 8 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.
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V. Termin zlozenia harmonogramu z przebiegu realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen prosze przesla¢ w terminie do dnia
28.06.2013 r. do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu
Miasta Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewngtrznej
UMK wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki,
w stosunku do ktérych sformutowane zostaly zalecenia pokontrolne obowiazane sa do sporzadzania
sprawozdania z realizacji tych zalecen w terminie okre$lonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wediug
wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do ww. Regulaminu.

Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala

Do wiadomosci:
1. Pani Anna Okonska — Walkowicz — Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pani Anna Korfel-Jasiniska — Dyrektor Wydziatu Edukacji UMK
3. Pan Lestaw Fijal — Skarbnik Miasta Krakowa
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