“= Grodzki Urzad Pracy
g W Krakowie

Nr zamowienia: 0Z.271.206.2021.MJ.Szkol.Gr.

ZAPROSZENIE
DO SKEADANIA OFERT

zamoOwienie o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych, realizowane bez stosowania przepisoOw ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych,
na podstawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Grodzkim Urzedzie Pracy w Krakowie
oraz Kodeksu Cywilnego

pod nazwa:
»Kurs prawa jazdy kat. C, C+E wraz z kwalifikacja wstepna przyspieszona dla kierowcow
wykonujacych transport drogowy rzeczy z egzaminami panstwowymi (dla S osob).”

I. Dane Zamawiajacego:

Grodzki Urzad Pracy w Krakowie, zwany w dalszej czg$ci ,,Zamawiajacym” z siedzibg w Krakowie,
ul. Wawozowa 34.

Umowa zawierana be¢dzie w imieniu i na rzecz Gminy Miejskiej Krakéw - Grodzki Urzad Pracy w
Krakowie, Regon: 357124926, NIP 678-27-48-246.

tel. (12) 68 68 216

fax (12) 645 12 70
e-mail: juraszek@gupkrakow.pl

adres strony internetowej: www.gupkrakow.pl, http:/www.bip.krakow.pl/?bip_id=28

godziny urzedowania: od poniedziatku do piatku w godzinach 07.45. — 14.45.

II. Przedmiot zaméwienia oraz okreSlenie wielkosci lub zakresu zamodwienia z podaniem
informacji o mozliwosci skladania ofert czeSciowych:

Nazwa i przedmiot zamowienia: zakup ushlugi szkoleniowej p.n. ,,Kurs prawa jazdy kat. C, C+E
wraz z kwalifikacja wstepng przyspieszong dla kierowcow wykonujacych transport drogowy
rzeczy z egzaminami panstwowymi (dla S osob) ”.

1. Zrédla finansowania:
Fundusz Pracy

2. Liczba uczestnikow i termin szkolenia:
Zamawiajacy zamierza skierowac na szkolenie do 5 oséb, w ramach jednej grupy szkoleniowe;.
Termin rozpoczgcia szkolenia: III kwartat 2021 r. - pierwsza potowa wrze$nia 2021 r.
najpozniej do 15.09.2021 r., a zakonczenie najpdzniej do 30.11.2021 r. Czas trwania kursu do
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4.

11 tygodni. Godziny teoretyczne i praktyczne zaje¢ zgodnie z przepisami szczegdlnymi
okreslajagcymi warunki organizacji szkolen, w tym szkoleh w zawodach regulowanych.

Podstawg przyjecia osoby na szkolenie bgdzie imienne Skierowanie na szkolenie grupowe
wydane przez pracownika GUP w formie pisemnej. W przypadku skierowania na szkolenie z
przyczyn od Zamawiajacego niezaleznych mniejszej liczby osob niz wymieniona wyzej, liczba
ta nie moze stanowi¢ mniej niz 90% tych osob.

Cele szkolenia:
Ogolnym celem szkolenia jest uzyskanie kompetencji (uprawnien) niezbednvch do

wykonywania zawodu kierowcy kat. C, C+E z uprawnieniami do przewozu rzeczy.
Celem szkolenia jest nabycie wiedzy i umiejetnosci niezbednych do podjecia zatrudnienia na
stanowisku kierowcy samochodu ciezarowego z przyczepa oraz zdobycie stosownych
uprawnien 1 zaswiadczen.

Program szkolenia, w tym liczba godzin :
Kompleksowy 207 godzinny program szkolenia powinien by¢ opracowany zgodnie z

wymogami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia
2017 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych, musi spelnia¢ warunki
okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ushug rynku
pracy oraz wykorzystywac standardy kwalifikacji zawodowych 1 modutowe programy szkolen
zawodowych dostepne w bazach danych przez Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;.

Powinien zawiera¢ tematyke niezbedng w celu prawidlowego przygotowania uczestnikow
szkolenia do wykonywania pracy kierowcy kat. C, C+E z uprawnieniami do przewozu rzeczy
zgodnie w szczegbdlnosci z przepisami ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. prawo o ruchu
drogowym, ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym, ustawy o kierujacych
pojazdami, Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie
szkolenia kierowcow wykonujacych przewo6z drogowy oraz Rozporzadzeniem Ministra
infrastruktury i budownictwa w sprawie szkolenia os6b ubiegajacych si¢ o uprawnienia do
kierowania pojazdami, instruktorow 1 wyktadowcow.

Szkolenie powinno sklada¢ si¢ ze stacjonarnych zajeé teoretycznych i zajeé¢ praktycznych
wedtug ponizszego schematu:

- prawo jazdy kat. C, C+E: zajecia teoretyczne oraz zajg¢cia praktyczne 67 godzin wraz z
egzaminem wewngtrznym,;

- kwalifikacja wstepna przyspieszona dla kierowcow wykonujacych transport drogowy rzeczy,
zajecia teoretyczne oraz zajgcia praktyczne 140 godzin;



- egzaminy panstwowe. Szkolenie powinno zakonczy¢ si¢ egzaminem przeprowadzonym przez
Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w zakresie prawa jazdy kat. C i C+E oraz egzaminem
przeprowadzanym przez komisj¢ powotywang przez Wojewode w zakresie kwalifikacji
wstepnej przyspieszone;.

Osoby przewidziane do realizacji zamowienia:

1) Wykonawca bedzie dysponowat osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, tj. co
najmniej jednym wykladowea i co najmniej dwoma instruktorami skierowanymi do
realizacji zaméwienia publicznego z uprawnieniami zawodowymi do realizacji przedmiotu
zamowienia.

2) Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie poinformowaé opiekuna szkolenia ze strony
Zamawiajacego, o zastgpieniu osoby zdolnej do wykonania zamdwienia wymienionej w
Zakaczniku nr 2 do zaproszenia na nowg osobe lub o zwickszeniu liczby os6b. Osoba
zastepujaca badz dodatkowa musi spetnia¢ wymagania okreslone powyzej w pkt 1) przy czym
osoba zastepujaca osobe wskazang w Zataczniku nr 5 do zaproszenia musi posiada¢ dodatkowo
udokumentowane kwalifikacje 1 doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie objetym
przedmiotem zamoéwienia nie mniejsze niz osoba uprzednio skierowana do realizacji
zamoOwienia publicznego.

Zmiana lub wskazanie dodatkowej osoby wymaga zgody opiekuna szkolenia ze strony
Zamawiajacego 1 nie moze mie¢ wptywu na prawidtowy przebieg szkolenia, ani powodowac
podwyzszenia catkowitego kosztu szkolenia. O planowanej zmianie osoby, dodatkowej osobie
lub w sytuacji zaistnienia okoliczno$ci lub zdarzen uniemozliwiajacych realizacje Umowy
przez wyznaczone osoby, nalezy poinformowac opiekuna szkolenia ze strony Zamawiajacego
uzasadniajac swoja decyzje, a informacje o dysponowaniu osobami przewidzianymi do
realizacji zamOwienia nalezy zamie$ci¢ w Zatgczniku nr 2 do zaproszenia. Zmiana taka
wymaga pisemnej zgody Zamawiajacego 1 sporzadzenia aneksu na podstawie § 5 wzoru
umowy.

Opis sposobu sprawdzania wiedzy nabytej przez uczestnikow szkolenia — krétki opis.

Informacja o poesiadaniu nadzoru stuzacego podnoszeniu jako$ci szkolen — krétki opis.

Zobowiazanie Wykonawcy:

a) Wykonawca zobowigzany jest zorganizowaé i przeprowadzi¢ szkolenie zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa oraz zorganizowa¢ egzamin wewngetrzny
potwierdzajacy nabyte kwalifikacje;

b) Wykonawca zobowigzany jest do ustalenia terminu egzaminu panstwowego. Koszt

egzaminu Wykonawca wlicza w koszt szkolenia;

¢) Wykonawca musi widnie¢ w rejestrze CEiDG lub KRS jako podmiot aktywny;



d) Wykonawca musi posiada¢ aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzony przez WUP wiasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji.

e) Wykonawca posiada aktualny wpis do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych
osrodek szkolenia kierowcow, prowadzonego przez staroste wlasciwego ze wzgledu na miejsce
prowadzenia os$rodka szkolenia kierowcow, zgodnie z art. 28 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r.
o kierujacych pojazdami;

f) Wykonawca posiada aktualny wpis do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych
osrodek szkolenia kierowcow, prowadzonego przez wojewode wlasciwego ze
wzgledu na miejsce wykonywania dziatalnos$ci objetej wpisem, zgodnie z art. 39g ustawy
z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o transporcie drogowym.

g) Wykonawca zobowigzuje si¢ do ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow
uczestnikow szkolenia, ktérym nie przystuguje stypendium, oraz ktorym przystuguje
stypendium, o ktorym mowa w art. 41 ust. 3b ustawy tj.: bezrobotnemu  skierowanemu
przez staroste na szkolenie, ktory w trakcie szkolenia podjal zatrudnienie, inng prace
zarobkowag lub dziatalno$¢ gospodarcza, a ktéry kontynuuje szkolenie przystuguje
ubezpieczenie od nastgpstw  nieszczesliwych  wypadkow. O takich przypadkach
Wykonawca realizujacy szkolenie zostanie niezwlocznie poinformowany. Opiekun
szkolenia ze strony Zamawiajacego przekaze liste 0os6b do zgloszenia do ubezpieczenia od
NNW wraz z adnotacjg o okresie wymaganego ubezpieczenia. Koszt ~ ubezpieczenia
NNW Wykonawca  wlicza w koszt szkolenia. Wszelkie formalno$ci zwigzane z
ubezpieczeniem realizuje Wykonawca, ktory przesle Opiekunowi ze strony
Zamawiajacego kopi¢ Karty wypadku w przypadku jego wystapienia.

. Potencjal techniczny przewidzianv do realizacji zamowienia:

Lokal, w ktérym bedzie odbywac si¢ szkolenie musi znajdowac si¢ na terenie miasta Krakowa.
Do miejsca szkolenia powinien istnie¢ dogodny dojazd zaréwno $rodkiem komunikacji
publicznej jak i prywatnym $rodkiem transportu. Lokal powinien spetniaé w szczegdlnos$ci
warunki lokalowe zapewniajace bezpieczne i1 higieniczne warunki pracy i nauki zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26.09.1997 r. w sprawie ogdlnych
przepisOw bezpieczenstwa 1 higieny pracy (tj. Dz.U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 z pdzn. zm.)
oraz zapewnia¢ warunki organizacyjne i techniczne umozliwiajagce udziat w ksztalceniu osob
niepelnosprawnych, w tym ruchowo, w rozumieniu obowigzujacych przepisow ustawy Prawo
budowlane z dnia 07.07.1994 r. (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1333 z p6zn. zm.), Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 12.04.2002 r. w sprawie warunkéw technicznych jakim powinny
odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1065 ze zm.) w zwiazku z
potrzebami os6b niepetnosprawnych, w tym:

a.) sala wykladowa — do przeprowadzania zaje¢ teoretycznych (wymagana minimum
jedna) powinna by¢ wlasciwie przygotowana, a sprzet techniczny wykorzystywany na
zajeciach wilaczony 1 sprawny, tak aby zajecia rozpoczynaly sie punktualnie. Zamawiajacy
wymaga, by sala wykladowa spetniala wymagania Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z
dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie szkolenia kierowcdéw wykonujacych przewoz drogowy (.
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Dz.U. z 2017 r. poz. 151 ze zm.) w zwiazku z § 3 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i
Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia os6b ubiegajacych si¢ o uprawnienia
do kierowania pojazdami, instruktoréw i wyktadowcow (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1885 z podzn
zm.), a takze zapewniata warunki organizacyjne 1 techniczne umozliwiajace udziat w
ksztatceniu 0s6b niepetnosprawnych, w tym niepetnosprawnych ruchowo. Sala wykladowa
powinna by¢ wyposazona w szczegdlnosci w projektor multimedialny/ekran/laptop/telewizor,
tablicg wiszaca 1 stojaca typu flipchart, stoliki, krzesta. Pozostala czesé lokalu przeznaczona do
realizacji zamoOwienia, w_tym zaplecze socjalne i sanitarne — zapewniajace rOwniez warunki
organizacyjne i techniczne umozliwiajace udzial w ksztalceniu 0so6b niepelnosprawnych, w tym
niepetnosprawnych ruchowo.
b) plac manewrowy przeznaczony do realizacji czesci praktycznej szkolenia /jazd/;
¢) samochdd cigzarowy klasy niezbgdnej do prawidlowej realizacji zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania Zamawiajacego z odpowiednim
wyprzedzeniem o zmianie miejsca zaje¢ lub zmianie miejsca praktyk lub dodatkowym

miejscu zajec lub praktyk.
Zmiany miejsca lub  wskazanie = dodatkowego miejsca nie moze mieé
wptywu na prawidtowy przebieg szkolenia, ani powodowaé podwyzszenia
catkowitego kosztu szkolenia.

Zmiana miejscu lub wskazanie dodatkowego miejsca wymaga pisemne] zgody
Zamawiajacego 1 sporzadzenia aneksu na podstawie § 5 wzoru umowy.

Wykonawca przedstawia wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych
stanowigcych zatacznik nr 3 do zaproszenia.

Materialy dla uczestnikow szkolenia:

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia bezzwrotne materiaty tj.:

a. aktualny podrecznik lub skrypt do nauki zawodu, obejmujacy wszystkie omawiane w trakcie
szkolenia zagadnienia (jeden komplet na uczestnika) — materialy dydaktyczne musza
obejmowac caty zakres tematyczny szkolenia, gotowe skrypty powinny wskazywaé zrodia na
podstawie ktorych zostaly one przygotowane,

b. notes,

c. dlugopis

Uczestnicy kwituja odbior materialow 1 Programu szkolenia wraz z harmonogramem czasowo-
merytorycznym szkolenia wlasnorgcznym podpisem. Po zakonczeniu szkolenia materialy
szkoleniowe przechodzg na wtasno$¢ kazdego uczestnika/czki projektu.

Aktualna literatura

Wykonawca przedstawi wykaz aktualnej literatury oraz ilo$¢ i rodzaj niezbgdnych $srodkow 1
materiatow dydaktycznych dostgpnych dla uczestnikéw szkolenia, ktorych nie otrzymaja na
wlasnos¢ — wykaz

Dokumenty na zakonczenie szkolenia:
- wzory ankiet dla uczestnikow szkolenia stuzace do jego oceny — zalgcznik nr 5 wzoru

umowy;
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- oryginat zas§wiadczen o ukonczeniu kursu lub oryginal certyfikatu nabytych kompetencji
(wzér zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia 1
uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, o ile przepisy odrgbne nie stanowig inaczej, zawiera:
numer z rejestru; imi¢ 1nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku
cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢; nazwe instytucji szkoleniowej
przeprowadzajacej szkolenie; forme¢ i nazwe szkolenia; okres trwania szkolenia; miejsce 1
date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i
uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji; tematy 1 wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych; podpis
osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie);

- $wiadectwo kwalifikacyjne po zdanym egzaminie panstwowym (jesli dotyczy) —

w cenie szkolenia mozliwos¢ jednokrotnego przystapienia do egzaminu;

Dokumenty wymagane w trakcie szkolenia:

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania opiekunowi szkolenia ze strony Zamawiajacego:
a) potwierdzenia przyjecia na szkolenie uczestnika na podstawie stosownej adnotacji na
Skierowaniu na szkolenie indywidualne;

b) pisemnej informacji o przerwaniu szkolenia i kazdorazowej nieobecno$ci na szkoleniu osoby
skierowanej  (dopuszczalny jest kontakt poprzez ~wiadomo$¢ email na adres
szkolenia@gupkrakow.pl);

c) pisemnej 1nf0rrnaCJ1 0 uchylamu si¢ Uczestnika szkolenia od przystgpienia do zaliczen,
sprawdzianow 1 egzamindw (dopuszczalny jest kontakt poprzez wiadomos$¢ email
szkolenia@gupkrakow.pl).

d) imiennej list¢ obecnosci (wzor stanowi zatgcznik nr 3 do umowy) wraz z dokumentami
usprawiedliwiajgcymi nieobecnos¢ (zwolnienie lekarskie na druku ZUS ZLA lub dokument
potwierdzajacy obowigzkowe stawiennictwo przed sadem Iub organem administracji
publicznej) w terminie do 2 dnia roboczego miesigca nast¢pujacego po miesigcu w ktdorym
prowadzone bylo szkolenie — dotyczy szkolen przechodzacych tj. trwajacych na przetomie
kolejno nastgpujacych po sobie miesigcy. Wykonawca zachowuje w swojej dokumentacji
kserokopie powyzszych dokumentow. Imienna lista obecno$ci musi by¢ podpisywana kazdego
dnia zaj¢¢ przez Uczestnika szkolenia (dopuszczalny jest kontakt poprzez wiadomos$¢ email na
adres szkolenia@gupkrakow.pl);

e) liste ze wskazaniem miejsca i godzin odbywania praktyk przez Uczestnika szkolenia (jesli
dotyczy).

Dokumenty wymagane po szkoleniu:

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przedtozenia w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia szkolenia grupy nastepujacych dokumentow:

a) rachunku/faktury wraz z rozliczeniem koncowym zgodnym z faktycznie poniesionymi
kosztami

b) pisemnej informacji o nieukonczeniu szkolenia przez osoby skierowane w okresie
przewidzianym harmonogramem;

c) oryginat zaswiadczen o ukonczeniu kursu lub oryginat certyfikatu nabytych kompetencji
(wzor zaswiadczenia lub innego dokumentu potw1erdzajqcego ukonczenie szkolenia i
uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, o ile przepisy odrgbne nie stanowig inaczej, zawiera:
numer z rejestru; imi¢ inazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku
cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢; nazwe instytucji szkoleniowe;j
przeprowadzajace] szkolenie; form¢ 1 nazwe szkolenia; okres trwania szkolenia; miejsce 1
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date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i
uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji; tematy 1 wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych; podpis
osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajaca szkolenie);

d) swiadectwo kwalifikacyjne po zdanym egzaminie panstwowym (jesli dotyczy) —

w cenie szkolenia mozliwos$¢ jednokrotnego przystapienia do egzaminu;

e) kopie listy odbioru materiatow dydaktycznych przez uczestnikow szkolenia (jesli dotyczy);

f) kopie koncowej ankiety ewaluacyjnej (wzor stanowi zatacznik nr 5 do umowy);

g) oryginaty list obecnos$ci wraz z potwierdzeniem logowan za platformie online (jesli dotyczy);
h) kopie polisy ubezpieczeniowej NNW (jesli dotyczy);

1) kopie protokotu i karty ocen z okresowych sprawdzianéw efektow ksztalcenia lub kopie
protokotu z egzaminu koncowego (jesli dotyczy);

j) rozliczenie koncowe;

k) protokot z odbioru szkolenia (wzor stanowi zalgcznik nr 5 do umowy);

Miejsce szkolenia: Krakow.
Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zamoéowien (CPV):
80411200-0 Ustugi szkot nauki jazdy;

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ realizacji przedmiotu zamowienia przez Wykonawce z
wykorzystaniem podwykonawcow.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

Oferty nie zawierajgce petlnego zakresu przedmiotu zamdwienia lub zawierajgce ustuge niespetniajaca
minimalnych wymogoéw okreslonych przez Zamawiajacego zostang odrzucone.

IT1. Termin wykonania zaméwienia: Termin rozpoczecia szkolenia w III kwartale 2021 r. - pierwsza
potowa wrzesnia 2021 r. najpozniej do 15.09.2021 r., a zakonczenie najpozniej do 30.11.2021 r.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki udzialu w
zakresie:

I. posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowe;j: tj.

1. posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy
wlasciwy ze wzgledu na siedzib¢ wykonawcy (podstawa prawna: ustawa z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy — tekst jednolity Dz. U. z 2021,
p0z.1100 ze zm.),

2. posiada aktualny wpis do rejestru przedsicbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia
kierowcow, prowadzonego przez starost¢ wlasciwego ze wzgledu na miejsce prowadzenia
osrodka szkolenia kierowcow, zgodnie z art. 28 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujacych
pojazdami,

3. posiada aktualny wpis do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia
kierowcow, prowadzonego przez wojewode wilasciwego ze wzgledu na miejsce wykonywania



dziatalnosci objetej wpisem, zgodnie z art. 39 g ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym.

Ocena spetnienia warunku udzialu w postepowaniu w zakresie posiadania kompetencji lub uprawnien
do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci zawodowej zostanie dokonana przez Zamawiajacego na
podstawie ztozonego przez wykonawce Oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu
w zakresie posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowe;j
stanowigcego Zatacznik nr 1 do . Zamawiajacy zweryfikuje dane zawarte w tym Os$wiadczeniu, na
zasadzie SPELNIA/ NIE SPELNIA .

II. posiadania zdolno$ci zawodowej, tj. dysponuja na czas realizacji zamowienia osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia, w tym co najmniej jednym wykladowca i co najmniej dwoma
instruktorami (Zamawiajacy zastrzega, ze wykladowcami i instruktorami nie mogg by¢ te same
osoby) z uprawnieniami zawodowymi do realizacji przedmiotu zaméwienia:

* co najmniej jeden wyktadowca do cze$ci teoretycznej szkolenia;

* co najmniej dwdch instruktoréw nauki jazdy kat. C, C+E do cze$ci praktycznej szkolenia.

Ocena spetnienia warunku udzialu w postepowaniu w zakresie posiadania zdolnosci zawodowe]
zostanie dokonana przez Zamawiajacego na podstawie ztozonego przez wykonawce Wykazu oséb,
ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, stanowigcego Zatacznik nr 2 do zaproszenia
Zamawiajacy zweryfikuje dane zawarte w tym Wykazie, na zasadzie SPELNIA/ NIE SPELNIA .

III. posiadania potencjalu technicznego, tj. dysponuja na czas realizacji zamdowienia lokalem
mieszczacym si¢ na terenie miasta Krakowa (do miejsca szkolenia powinien istnie¢ dogodny dojazd
zarowno $rodkiem komunikacji publicznej jak 1 prywatnym Srodkiem transportu, w ktorym bedzie
wykonywany przedmiot zamdwienia), spetlniajacy w szczegolnosci warunki lokalowe zapewniajace
bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy 1 Polityki
Socjalnej z dnia 26.09.1997 r. w sprawie ogblnych przepisoOw bezpieczenstwa i higieny pracy (tj. Dz.U.
z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 z pdézn. zm.) oraz zapewniajacy warunki organizacyjne i techniczne
umozliwiajgce udzial w ksztalceniu 0s6b niepelnosprawnych, w tym ruchowo, w rozumieniu
obowigzujacych przepisoOw ustawy Prawo budowlane z dnia 07.07.1994 r. (t.j. Dz.U. 2 2020 r. poz.1333
z p6ézn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12.04.2002 r. w sprawie warunkow
technicznych jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1065 ze
zm.) w zwigzku z potrzebami 0s6b niepetnosprawnych. Lokal musi posiada¢ niezbgdne dla wykonania
niniejszego zamowienia pomieszczenia, w tym wymagane:
a.)sala wykladowa — do przeprowadzania zaje¢ teoretycznych (wymagana minimum
jedna) powinna by¢ wlasciwie przygotowana, a sprzet techniczny wykorzystywany na
zajeciach wilaczony i1 sprawny, tak aby zajecia rozpoczynaly sie punktualnie. Zamawiajacy
wymaga, by sala wykladowa spetniala wymagania Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z
dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie szkolenia kierowcdéw wykonujacych przewoz drogowy (.
Dz.U. z 2017 r. poz. 151 ze zm.) w zwigzku z § 3 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury 1
Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia os6b ubiegajacych si¢ o uprawnienia
do kierowania pojazdami, instruktorow 1 wyktadowcow(t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1885 z pdzn
zm), a takze zapewniata warunki organizacyjne i techniczne umozliwiajace udziat w ksztalceniu




0sOb niepelnosprawnych, w tym niepetnosprawnych ruchowo. Sala wyktadowa powinna by¢
wyposazona w szczegolnosci w projektor multimedialny/ekran/laptop/telewizor, tablice wiszaca
1 stojaca typu flipchart, stoliki, krzesta. Pozostala cze§¢ lokalu przeznaczona do realizacji
zamoOwienia, w_tym zaplecze socjalne i sanitarne — zapewniajgce rOwniez warunki
organizacyjne i techniczne umozliwiajace udzial w ksztatceniu osob niepelnosprawnych, w tym
niepelnosprawnych ruchowo.

b) plac manewrowy przeznaczony do realizacji czg$ci praktycznej szkolenia /jazd/;

c¢) samochod ciezarowy klasy niezbednej do prawidlowej realizacji zamowienia,

Ocena spelnienia warunku udzialu w postepowaniu w zakresie posiadania potencjatu technicznego
zostanie dokonana przez Zamawiajacego na podstawie zlozonego przez wykonawce Wykazu narzgdzi,
wyposazenia zakladu lub urzadzen technicznych, stanowigcego Zalacznik nr 3 do zaproszenia.
Zamawiajacy zweryfikuje dane zawarte w tym Wykazie na zasadzie SPELNIA/ NIE SPELNIA.

V. Kryteria oceny ofert, wagi punktowe dla poszczegolnych kryteriow oceny ofert oraz opis
sposobu przyznawania punktacji:

Za oferte najkorzystniejszq zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans punktow
w Kkryteriach:

Kryterium nr 1 — CENA brutto oferty — waga 60 % (maksymalnie mozna uzyskac 60 pkt)
Kryterium nr 2 — JAKOSC USLUG SZKOLENIOWYCH - 10 % (maksymalnie mozna uzyska¢ 10

pkt.)
Kryterium nr 3 - KWALIFIKACJE 1 DOSWIADCZENIE KADRY DYDAKTYCZNEJ 27%

(maksymalnie mozna uzyskac¢ 27 pkt) ) ]
Kryterium nr 4 - PROWADZENIE ANALIZY SKUTECZNOSCI 1 EFEKTYWNOSCI
PRZEPROWADZANYCH SZKOLEN 3 % ( maksymalnie mozna uzyska¢ 3 pkt)

Uwaga: 1 pkt — 1%

1) CENA - 60 (max 60 pkt)
Sposdb przyznania punktéw w kryterium ,,cena” wg ponizszego wzoru, przy czym maksymalna liczba
punktoéw w tym kryterium wynosi 60.

Kryvterium nr 1 - CENA - 60%
C =Cmin/Cbad x 60 pkt.

Gdzie:

C — liczba punktow badanej oferty w kryterium cena

Cmin — najnizsza cena sposrod badanych ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

Cbad — cena oferty badanej, przy czym 1% odpowiada 1 punktowi.

Wykonawca okresla w formularzu ofertowym, stanowigcym (Zalacznik nr 4 do zaproszenia) — ceng
brutto oferty za wykonanie przedmiotu zamoéwienia.



2) Jakos$¢ ushug szkoleniowych — 10% (max 10 pkt)
Jakos$¢ zostanie oceniona na podstawie ponizszych kryteridw, przy czym maksymalna liczba punktow
w tym kryterium wynosi 10. Sposob przyznania punktoéw stanowi sume¢ punktow(a + b).

a) Certyfikaty jakoSci ushug szkoleniowych (m. in. ISO, akredytacja kuratora os$wiaty
odpowiadajaca przedmiotowi zamowienia):

*  Wykonawca, ktory posiada certyfikaty jakosci ustug szkoleniowych — otrzyma 5 pkt.

*  Wykonawca, ktéry nie posiada certyfikatoéw jakosci ustug szkoleniowych - otrzyma 0 pkt.

Punkty w tym kryterium zostang przyznane na podstawie przedlozonych kopii dokumentow
potwierdzajacych jako$¢ ushug szkoleniowych potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem, jezeli
wykonawca posiada aktualny certyfikat na dzien skladania ofert lub aktualng akredytacje wydang
wykonawcy przez kuratora o$wiaty na podstawie przepisow ustawy prawo oswiatowe z dnia 14
grudnia 2016 r. (t.j. Dz. U.z 2021 r., poz. 1082 ze zm.) potwierdzajaca wysoki standard jakosci ustug
szkoleniowych w zakresie szkolen zgodnych z przedmiotem zamodwienia, o ktérag ubiega si¢
Wykonawca. W przypadku, gdy przedstawiony dokument nie potwierdza w sposob jednoznaczny
posiadanie przez Wykonawce akredytacji na szkolenie, o ktoére ubiega si¢ Wykonawca, Wykonawca
zobowigzany jest do przedlozenia dodatkowego o$§wiadczenia lub dokumentu, z tresci ktorego wynika,
ze akredytacja obejmowala szkolenie odpowiadajace przedmiotowi zamdwienia, o ktdre si¢ ubiega.
Dokumenty potwierdzajgce posiadanie przez Wykonawce certyfikatu jakosci ustug obejmujgcego
swoim zakresem przedmiot zamowienia nie podlegajg uzupetnieniu. Wykonawca dolqcza posiadane
certyfikaty i akredytacje do Zalgcznika nr 4 (formularz ofertowy) do zaproszenia. Niewykazanie
zadnego certyfikatu lub wykazanie certyfikatow niezwigzanych z przedmiotem zamowienia bedzie
punktowane — 0 pkt.

b) Jakos$¢ programu szkolenia — wykorzystanie standardéw kwalifikacji zawodowych i
modulowych programow szkolen zawodowych dost¢epnych w bazie Ministra Rodziny,Pracy i
Polityki Spolecznej (psz.praca.gov.pl/rynek-pracy/bazy-danych/bazy-standardow-kompetencji-
kwalifikacji-zawodowych-i-modulowych-programow-szkolen):
*  Wykonawca uwzgledniajagcy w programie standardy kwalifikacji zawodowych 1 modutowych
programo6w szkolef otrzyma — 5 pkt
* Program nieuwzgledniajacy standardow kwalifikacji zawodowych 1 modutowych programow
szkolen — Wykonawca otrzyma — 0 pkt. W Zalaczniku nr 4 do zaproszenia (formularz
ofertowy) Wykonawca zaznacza, czy w programie szkolenia wykorzystuje standardy
kwalifikacji zawodowych 1 modulowych programéw szkolen zawodowych dostgpnych w bazie
Ministra Rodziny, Pracy 1 Polityki Spoteczne;.

3) Kwalifikacje i doswiadczenie kadry dydaktycznej -27% (max 27 pkt):

Punkty w tym kryterium zostang przyznane na podstawie wykazu osob podlegajacych ocenie w
kryterium dotyczacym kwalifikacji 1 doswiadczenia kadry dydaktycznej (Zatacznik nr 5 do
zaproszenia). Kryterium to zwigzane jest z warunkiem udziatu w postepowaniu opisanym w rozdziale
IV pkt II. zaproszenia. Ocenie podlega¢ beda kwalifikacje (poziom wyksztatcenia, posiadanie
uprawnien pedagogicznych) i1 do§wiadczenie kadry dydaktycznej, wylacznie trzech wskazanych oséb
(tj. jednego wyktadowcy 1 dwoch instruktorow), o ktérych mowa rowniez w warunku udzialu w
postepowaniu, wpisanych rowniez w Wykaz osob, stanowiacy Zalacznik nr 2 do zaproszenia.



W przypadku skierowania przez Wykonawce do realizacji zamoOwienia wigcej niz jednego
wykladowcy/wiecej niz dwoch instruktoréw, ocenie w tym kryterium podlega¢ beda wylacznie trzy
osoby (jeden wykladowca oraz dwoch instruktorow), wskazanych przez Wykonawce w Wykazie o0sob
podlegajacych ocenie w kryterium dotyczacym kwalifikacji 1 doswiadczenia kadry dydaktycznej
(Zatacznik nr 5 do zaproszenia). W Zataczniku nr 2 do zaproszenia — Wykaz oséb, Wykonawca wpisuje
wszystkie osoby skierowane do realizacji zamodwienia. Wykladowca skierowany do realizacji
zamoOwienia publicznego, nie moze by¢ réwnocze$nie skierowanym do realizacji zamodwienia
publicznego instruktorem. Instruktor skierowany do realizacji zamowienia publicznego, nie moze by¢
rownocze$nie skierowanym do realizacji zamowienia publicznego wyktadowca.
Punkty w tym kryterium zostang zsumowane dla poszczegdlnych oséb. Brak niezbednych informacji
lub nieprecyzyjne okreslenie bedzie skutkowalo nieprzyznaniem punktow w okreslonej rubryce
wykazu.
* poziom wyksztalcenia: wykladowca/instruktor legitymujacy si¢ nastepujacym poziomem
wyksztalcenia otrzyma:
wyksztatcenie podstawowe - 0 pkt, wyksztalcenie zawodowe — 1 pkt, wyksztalcenie $rednie - 2
pkt, wyksztalcenie wyzsze - 3 pkt
* posiadanie uprawnien pedagogicznych: wykladowca/instruktor, ktory nie posiada uprawnien
pedagogicznych otrzyma — 0 pkt, wyktadowca z uprawnieniami pedagogicznymi — 3 pkt.
* doswiadczenie kadry dydaktycznej: wykladowca/instruktorzy, ktorzy przeszkolili w ciagu
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert: do 10 0sob otrzyma — 1 pkt, od 11 do
30 0s6b — 2 pkt., od 31 i wiecej osoéb — 3 pkt.
W Zataczniku nr 5 w Wykazie osob podlegajacych ocenie w kryterium dotyczacym kwalifikacji
1 doswiadczenia kadry dydaktycznej, Wykonawca wskazuje osoby przewidziane do wykonania
zamoOwienia, ktorym zostang przyznane punkty w w/w kryterium.

4) Prowadzenie analizy skutecznosci i efektywnosci przeprowadzanych szkolen — 3% (max 3 pkt)
*  Wykonawca prowadzacy analiz¢ skuteczno$ci i1 efektywnosci przeprowadzanych szkolen
otrzyma 3 pkt.
*  Wykonawca nieprowadzacy analizy skuteczno$ci i efektywnosci przeprowadzanych szkolen
otrzyma — 0 pkt.
W zalaczniku nr 4 do zaproszenia (formularz ofertowy) Wykonawca wskazuje, czy prowadzi w/
w analize.

Wynik — ostateczna ilo§¢ punktéw kazdej z ocenianych ofert stanowi¢ bedzie suma punktow
przyznanych w w/w kryteriach. Najwieksza ilo$¢ punktéw wyliczanych w powyzszy sposob (w tym,
oferta, ktora nie podlega odrzuceniu oraz wykonawca, ktory speinia warunki udziatu w postgpowaniu)
decyduje o uznaniu oferty za najkorzystniejsza. Realizacja zamoOwienia zostanie powierzona
wykonawcy, ktory uzyska najwigkszg 11o$¢ punktow.



VI. Opis sposobu obliczania ceny oferty

1. Cena oferty bedzie uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania i koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamowienia (w tym przypadku ustuga szkoleniowa) okreslone w niniejszym zaproszeniu
wraz z zatgcznikami oraz obejmowacé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego
oraz zgodnego z umowa i obowigzujacymi przepisami wykonania przedmiotu zaméwienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest w Formularzu ofertowym (Zalacznik nr 4 do zaproszenia),
poda¢ cene do poréwnania ofert — wartos$¢ brutto. Stawka podatku VAT zwolniony.

3. W przypadku zwolnienia z podatku od towarow i ustug (VAT) - cena netto jest jednocze$nie
ceng brutto.

4. Ceng¢ nalezy zaokragli¢ do pelnego zlotego.
6. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone beda w walucie polskiej PLN.

7. Zamawiajacy informuje, Ze nie jest platnikiem podatku VAT.

VII. Termin zwigzania oferta:
21 dni - liczac od uptywu terminu skladania ofert.

VIII. Zmiana tresci zaproszenia

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tre$ci zaproszenia.

Zmiana tre$ci zaproszenia zostanie niezwlocznie zamieszczona na stronie internetowe;j:
* http://www.bip.krakow.pl/?bip_id=28

1 bedzie wigzaca dla Wykonawcow.

IX. Wyjasnienia tresci zaproszenia
1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zadawania pytan dotyczacych przedmiotu zamdwienia oraz
procedury pod warunkiem ztozenia ich drogg mailowa na wskazany powyzej adres e-mail w terminie
do 3 dni przed zakonczeniem terminu sktadania ofert.
Tres¢ pytan wraz z odpowiedziami Zamawiajgcego zostang zamieszczone na stronie internetowej:

* http://www.bip.krakow.pl/?bip_id=28

1 bedzie wigzaca dla Wykonawcow.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uplywie terminu skltadania
wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢
wniosek bez rozpoznania.

3. W celu skrocenia czasu przygotowania odpowiedzi na pytania o wyjasnienie tres$ci zapytania
ofertowego Zamawiajacy prosi, aby Wykonawcy zwracajac si¢ do Zamawiajgcego w sprawie
udzielenia wyjasnien wysytali rowniez tres¢ pytan w wersji elektronicznej edytowalne;.
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X. Miejsce i termin skladania oraz otwarcia ofert
1. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 26 sierpnia 2021 r. do godz. 12.00.
2. Termin otwarcia ofert: niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ przedtuzenia terminu sktadania
ofert, jednoczes$nie zamieszczajac informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert na stronie
internetowe;:

* http://www.bip.krakow.pl/?bip id=28
1 bedzie wigzaca dla Wykonawcow.
4. Z otwarcia ofert Zamawiajacy sporzadza komunikat, ktéry niezwlocznie zamieszcza si¢ na stronie
internetowe;j: * http://www.bip.krakow.pl/?bip_id=28

XI. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi w zaproszeniu i
przygotowac ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zaproszeniu.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Ewentualne poprawki w treSci oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob
1 parafowane przez osobe¢/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie, pod warunkiem ze uczyni to przed
uptywem terminu skladania ofert. W takim przypadku Wykonawca powinien dodatkowo umiesci¢
informacje¢ ,,Zmiana oferty”.

6. Dokumenty wymagane wraz z ofertg:

1) Formularz ofertowy, wedlug wzoru stanowiacego Zatacznik nr 4 do zaproszenia/zalacznik
podpisany przez osobg¢/-y uprawnione do reprezentowania Wykonawcy wraz z zatacznikami:

» zalacznik nr A - program szkolenia (zatacznik nr 1 do wzoru Umowy) — wypehiony;

» posiadane certyfikaty, akredytacje - (kopie dokumentéw potwierdzonych za zgodno$¢ z
oryginatem);

» Zalacznik nr 5 do zaproszenia - Wykazu os6b podlegajacych ocenie w kryterium dotyczacym
kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej;

2) Odpis lub informacje¢ z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalnosci Gospodarczej lub innego wlasciwego rejestru, w celu potwierdzenia, ze osoba
dzialajaca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, chyba ze
Zamawiajacy moze uzyska¢ aktualne dane za pomocag bezplatnych i ogdlnodostepnych baz
danych. W takim przypadku wykonawca wskaze dane umozliwiajace dostgp do tych
dokumentéw (w formularzu ofertowym - zatacznik Nr 4 do zaproszenia),

3) Pelmomocnictwo — w przypadku, gdy w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktorej umocowanie
do jego reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 6.2), Zamawiajacy
wymaga ztozenia wraz z oferta pelnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego
umocowanie do reprezentowania wykonawcy,

Tres¢ pkt 6.3) stosuje si¢ odpowiednio do osoby dziatajacej w imieniu wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia publicznego. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o
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4)

udzielenie zamdOwienia ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego (do oferty nalezy zalaczy¢ odpowiednie petnomocnictwo). Powyzsze
dotyczy réwniez spotki cywilnej, chyba ze z umowy tej spotki wynika sposob jej
reprezentowania (do stwierdzenia, czego niezbedne jest zalaczenie do oferty umowy spoiki
cywilnej). Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z podmiotem
wystepujacym, jako pelnomocnik pozostatych. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by
prawnie zobowigzywala wszystkie podmioty wystepujace wspdlnie. Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia, ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
umowy.

Oswiadczenia o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu:

Zalacznik nr 1 do zaproszenia (o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu
w zakresie posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej )

Zalacznik nr 2 do zaproszenia (wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoOwienia, na potwierdzenie spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu w zakresie
posiadania zdolnosci zawodowej )

Zalacznik nr 3 do zaproszenia (wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu lub urzgadzen
technicznych, na potwierdzenie spelnienia warunkéw udzialu w postegpowaniu w zakresie
posiadania potencjatu technicznego)

XII. Forma oraz sposob zlozenia dokumentow

Oferte oraz pozostale dokumenty nalezy przekazywa¢ do Zamawiajacego w jednej z ponizszych

form:

w  formie elektronicznej jako skan podpisanych  dokumentow, na  adres:
juraszek@gupkrakow.pl; dopuszczalne jest zlozenie dokumentéw w formie elektronicznej

opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

w formie pisemnej podpisanych wtasnorecznym podpisem; (poczta, kurierem lub osobiscie) do
siedziby Zamawiajacego na adres: Grodzki Urzad Pracy w Krakowie, ul. Wawozowa 34, 31-
752 Krakow do pok. 119 — Dziennik Podawczy — od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.45 —
14.45.

W postepowaniu pytania, informacje, wezwania, pisma, Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja
drogg elektroniczna.

w przypadku wspolnego ubiegania si¢ przez wykonawcoOw o zamdwienie dokumenty, o ktorych
mowa w rozdz. XI pkt 6.2) sktada kazdy z wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych sie o
zamoOwienie.
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Sposob przygotowania i sktadania ofert w formie pisemnej:

1. Oferta powinna by¢ zloZzona/przestana za posrednictwem: poczty w formie przesytki
rejestrowanej, kurierem, osobiscie, e-mailem lub za posrednictwem bazy konkurencyjnosci.

2. W przypadku formy papierowej na adres siedziby Zamawiajacego Grodzki Urzad Pracy w
Krakowie, ul. Wawozowa 34; 31-752 Krakow, Dziennik podawczy - pokoj nr 119 w terminie
do dnia 26.08.2021 r. (do godziny 12.00).

Godziny urzedowania: od poniedziatku do piatku w godzinach 7.45—14.45

3. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie zawartosci
bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa 1 adresem
Wykonawcy, zaadresowane na adres Grodzkiego Urzedu Pracy (ul. Wawozowa 34; 31-752
Krakow) oraz opisane

Grodzki Urzad Pracy
..... . w Krakowie
nazwa i adres Wykonawcy ul. Wawozowa 34
31-752 Krakéw

Oferta na dostawe ,,Kurs prawa jazdy kat. C, C+E wraz z kwalifikacja
wstepng przyspieszong dla kierowcow wykonujacych transport drogowy
rzeczy z egzaminami panstwowymi ( dla 5 osob).”

Znak sprawy: 07.271.206.2021.MJ. Szkol.Gr.

Nie otwiera¢ przed dniem 26.08.2021 r. do godz. 12:00

XIV. Zawiadomienie o wyborze oferty/uniewaznieniu postepowania
1) Po wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy zamies$ci informacje¢ o wyborze oferty
najkorzystniejszej na stronie internetowe;j:

* http://www.bip.krakow.pl/?bip_id=28

2) W przypadku uniewaznienia postgpowania, Zamawiajacy zamiesci informacje o uniewaznieniu
postepowania na stronie internetowe;j:
* http://www.bip.krakow.pl/?bip_id=28
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3) Zawiadomienie o wyniku postgpowania dorecza si¢ niezwlocznie wszystkim oferentom droga
elektroniczng.

XV. Zawarcie umowy
» Z wybranym Wykonawca, ktory przedstawi najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana umowa,
ktoéra stanowi Zatacznik nr 6 do zaproszenia. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi
od podpisania umowy z Zamawiajagcym, mozliwe jest uniewaznienie postgpowania albo
podpisanie przez Zamawiajagcego umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu
uzyskat kolejno najwyzszg liczbe punktow. W razie konieczno$ci opisana procedura moze
zosta¢ powtdrzona wzgledem dalszych Wykonawcow.

» Umowa zostanie podpisana w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

»  Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zobowigzuje si¢ do podpisania
umowy w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiajgcego informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej: http://www.bip.krakow.pl/?bip id=28

+ Umowa wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,

* Przed zawarciem umowy wybrany Wykonawca przedklada Zamawiajagcemu harmonogram
szkolenia z uwzglednieniem calego okresu realizacji zamowienia. Przedtozenie harmonogramu
stanowi warunek konieczny do zawarcia umowy szkoleniowej. W dniu podpisania umowy
(Zatacznik nr 6 do zaproszenia) wybrany Wykonawca podpisuje roéwniez Umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych (Zatacznik nr 8 do Umowy).

*  Wszelkie zmiany w umowie wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem ich
niewaznosci.

XVI. Osoby wyznaczone do kontaktow

W sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia:
Aneta Srebniak- Ortowska — tel. (12) 68 68 234

W sprawach dotyczacych procedury postepowania:
Marta Juraszek —tel. (12) 68 68 216

XVII. Pozostale informacje

1) Postepowanie jest realizowane bez stosowania przepisoOw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych, z uwagi fakt, iz warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych,
o ktorej jest mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 w/w ustawy; Zamawiajacy stosuje Regulamin udzielania
zamowien publicznych w Grodzkim Urzegdzie Pracy w Krakowie; w sprawach nieuregulowanych w
zaproszeniu Zamawiajacy stosuje w szczegolnosci przepisy Kodeksu Cywilnego.

2) Zamawiajacy poprawia w ofercie: a) oczywiste omytki pisarskie, b) oczywiste omyiki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, c) inne omyltki polegajace na
niezgodnos$ci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty —
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona. W
przypadku, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym w lit. ¢), zamawiajagcy wyznacza wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyltki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na
poprawienie omyiki.
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3) Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli: a) zostata zlozona po terminie sktadania ofert; b) zostala
ztozona przez wykonawce: podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub niespelniajacego
warunkoéw udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym przez zamawiajacego, potwierdzajacych
brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, lub innych dokumentow
lub o$wiadczen c) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow; d) jej tre$¢ jest niezgodna z
warunkami zamdOwienia; e) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; f) zawiera btgdy w obliczeniu
ceny lub kosztu; g) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omyiki, o
ktérej mowa w pkt 2) lit. c¢); h) wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta; 1) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybdr jego oferty po uptywie terminu
zwigzania oferta;
4) Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
a) nie zlozono zadnej oferty;
b) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;
c) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktora
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba Ze zamawiajacy moze
zwigkszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;
d) w przypadku, gdy zostaty zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie;
e) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzie¢;
f) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;
g) wykonawca uchylit si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, z uwzglgdnieniem
zapisu w brzmieniu: Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
si¢ od zawarcia umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego, zamawiajagcy moze uniewaznic
postepowanie albo zawrze¢ umowe z kolejnym Wykonawcag, ktory w postgpowaniu uzyskat kolejno
najwyzsza liczbe punktow (w razie konieczno$ci opisana procedura moze zosta¢ powtdrzona
wzgledem dalszych Wykonawcow).
5) Ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia ma prawo do zlozenia tylko jednej oferty. Oferte
zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z oferta dokumenty lub o$§wiadczenia nie podlegaja zwrotowi.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow poniesionych przez Wykonawcow w zwigzku z
przygotowaniem i zlozeniem ofert.
6) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien tresci ztozonych
ofert 1 wzywa¢ do uzupehiania dokumentéw, poza dokumentami wskazami w rozdz. XI pkt 6. 1)
zaproszenia.
Informacje podane w celu obliczenia punktow w ramach kryteriow oceny ofert nie podlegaja
uzupehieniu.
7. RODO
* Klauzula informacyjna stosowana w przeprowadzanych post¢epowaniach o udzielenie
zamoOwienia publicznego w drodze zapytania ofertowego lub innego postepowania
przeprowadzanego na podstawie
Zgodnie z art. 13 ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. informuje, iz:



XVIII.

1) Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Grodzki Urzad Pracy w Krakowie
z siedziba przy ul. Wawozowej 34, 31-752 Krakéw,

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Grodzkim Urzg¢dzie Pracy w Krakowie
mozliwy jest pod numerem tel. nr (12) 68 68 230 lub adresem email: iod@gupkrakow.pl

3) Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzania postgpowan o
udzielenie zamoéwienia publicznego lub przeprowadzania postepowan w drodze zapytania
ofertowego, na podstawie ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz rozporzadzenia
Ministra Rozwoju w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ,b”
(przetwarzanie w celu wykonania umowy) i ,c” (wypelnienie obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze) - ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z
dnia 27 kwietnia 2016 r.

4) Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych moga by¢ organy zajmujace si¢ kontrola
poprawnosci  prowadzenia postepowan, Minister Rozwoju w ramach danych

przekazywanych w systemie SL2014,

5) Pana/Pani dane osobowe przechowywane beda przez okres: 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, 10 lat od dnia zakonczenia postgpowania o
udzielenie zamowienia ( dot. zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkéw UE ),

6) Posiada Pan/Pani prawo do: zadania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania,

7) Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego jakim jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych,

8) Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, niezbednym do

przeprowadzenia postgpowania oraz zawarcia umowy z wykonawcg, ktérego oferta okaze
si¢ najkorzystniejsza,

9) Pana/Pani dane nie beda poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji

(profilowaniu),

10) Pana/Pani dane nie be¢da przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji
migdzynarodowe;.

Zalaczniki do zaproszenia

Zatagcznik nr A — program szkolenia (Zatacznik nr 1 do umowy),

Zalacznik Nr 1 - oSwiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu w zakresie
posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j
Zalacznik nr 2 - wykaz osob, ktore bedq uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, na
potwierdzenie spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie posiadania zdolnos$ci
zawodowej,

Zatacznik nr 3 - wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu lub urzadzen, na potwierdzenie
spelnienia spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu w zakresie posiadania potencjatu
technicznego,

zalacznik Nr 4 - formularz ofertowy,

Zatacznik nr 5- wykaz oséb podlegajacych ocenie w kryterium dotyczacym kwalifikacji i
doswiadczenia kadry dydaktycznej,

Zatagcznik nr 6 - wzoér umowy z zalgcznikami,



