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DO
WSZYSTKICH ZAINTERESOWANYCH WYKONAWCOW

Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy: Gmina Miejska Krakow z siedziba w Krakowie, Pl. Wszystkich Swietych 3-4,
31-004 Krakow - Grodzki Urzad Pracy w Krakowie 31-752 Krakow, ul. Wawozowa 34
zaprasza do zlozenia ofert na:

»dketch Up + Techniki V-Ray dla SketchUp
/Sketch Up poziom podstawowy + zaawansowany/ ”

CPV : 80.40.0000-8

Dane Zamawiajacego:

Grodzki Urzad Pracy w Krakowie, zwany w dalszej cze$ci ,,Zamawiajacym” z siedzibg w Krakowie
ul. Wawozowa 34, 31-752 Krakow.

Umowa zawierana bedzie w imieniu i na rzecz Gminy Miejskiej Krakow,

Regon 351554353, NIP: 676-101-37-17

Grodzki Urzad Pracy w Krakowie, ul. Wawozowa 34, 31-752 Krakow

tel. (12) 68 68 000

fax (12) 645 12 70

e-mail: grodzki@gupkrakow.pl

adres strony internetowej: www.gupkrakow.pl; http://www.bip.krakow.pl/?bip_id=28

godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.45 — 14.45
I. Opis przedmiotu zamowienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest: wykonanie 56— godzinnego (godzin zegarowych) szkolenia dla
jednej osoby bezrobotnej pod nazwa: ,,Sketch Up + Techniki V-Ray dla SketchUp

/Sketch Up poziom podstawowy + zaawansowany/ ”

CPV : 80.40.0000-8
2. Termin realizacji zamowienia: najblizszy mozliwy termin
3. Miejsce ustugi: na terenie miasta Krakowa
4. Okres gwarancji: nie dotyczy
5. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy: posiadaja wpis do: ewidencji
rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez odpowiedni Wojewddzki Urzad Pracy,


http://www.bip.krakow.pl/?bip_id=28
http://www.gupkrakow.pl/

posiadaja pozwolenie na prowadzenie szkolen w ramach wpisu do: ewidencji rejestru dziatalnosci
gospodarczej/KRS.

6. Termin otwarcia ofert: niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert
7. Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow:
cena ( brutto ) - 100% znaczenia/100 punktow

Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie sposrdd ofert uznanych
za wazne, spelniajacych wymogi formalne.

8. Opis sposobu obliczania ceny ofert

W kryterium ceny, punkty zostang obliczone wedlug nastepujacego wzoru:
Ocena punktowa = ( najnizsza cena brutto sposrod waznych i nieodrzuconych ofert / cena
brutto badanej oferty ) x 100

Obliczenia beda dokonywane w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow.
Pozostale oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktow.

Wykonawca zobowigzany jest w Formularzu ofertowym (zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego),
poda¢ cen¢ do poréwnania ofert — warto$¢ brutto rowniez zapisang stownie. Stawka podatku VAT —
zwolniony.

Cena oferty bedzie uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania 1 koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamoéwienia.

Cena oferty bedzie okreslona wylacznie w ztotych polskich. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajagcym
a Wykonawca beda prowadzone wylacznie w walucie polskie;j.

9. Zmiana tresci zapytania ofertowego

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tre$ci Zapytania ofertowego.
Zmiana tre$ci Zapytania ofertowego zostanie niezwlocznie zamieszczona na stronach
internetowych:

e www.gupkrakow.pl

e http:// www.bip.krakow.pl/?bip_id=28
1 bedzie wigzaca dla Wykonawcow.



http://www.bip.krakow.pl/?bip_id=28
http://www.gupkrakow.pl/

10. Wyjasnienia tresci zapytania ofertowego

Zamawiajacy  udzieli  wyjasnien pod  warunkiem, ze  Wykonawca  zwrdci  si¢
0 wyjasnienie tre$ci Zapytania ofertowego nie poézniej niz do dnia 18.04.2019 r., w jednej z form o
ktérych mowa w pkt. 13.

Tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami tresci Zapytania ofertowego zostang zamieszczone na stronach
internetowych:

e www.gupkrakow.pl

e http://www.bip.krakow.pl/?bip_id=28
1 bedzie wigzaca dla Wykonawcow.

11. Termin, do ktérego nalezy skladac oferty
Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 25.04.2019 r. do godz. 12.00.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ przedtuzenia terminu sktadania
ofert, jednoczes$nie zamieszczajac informacje o przedtuzeniu terminu sktadnia ofert na stronach
internetowych:

o www.gupkrakow.pl

e http://www.bip.krakow.pl/?bip_id=28

1 bedzie wigzaca dla Wykonawcow.

12. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu
ofertowym i przygotowac ofert¢ zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w tym dokumencie.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Ewentualne poprawki w tre$ci oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob
1 parafowane przez osobe / 0soby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ / osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie, pod warunkiem ze uczyni to
przed uplywem terminu sktadania ofert. W takim przypadku Wykonawca powinien
dodatkowo umiesci¢ informacje ,,Zmiana oferty”.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

7. Integralna czeScia oferty jest:

a) wypelniony Formularz ofertowy — zat. nr 1 do Zapytania ofertowego

b) parafowany wzoér umowy — zat. nr 2 do zapytania ofertowego

c) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej.

d) Petnomocnictwo.

Ofert¢ mozna ztozy¢ w jednej z form, o ktéorych mowa w pkt 13


http://www.bip.krakow.pl/?bip_id=28
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Dokumenty jakie winna zawiera¢ oferta:

10.

11.

12.
13.

Formularz ofertowy — wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego;

. Nazwe szkolenia i program szKolenia zawierajacy réwniez cel szkolenia, wymagania

wstepne dla kandydatéw na szkolenie i1 opis sposobu sprawdzania nabytej wiedzy w tym
niezbednych egzamindw.

Wykaz kadry wykladowej z opisem jej kwalifikacji zawodowej;

Wykaz materialow szkoleniowych w tym otrzymywanych na wlasnos$¢ przez uczestnikow
szkolenia, niezbednej literatury, oraz innych $rodkéw dydaktycznych niezbednych w celu
prawidtowej realizacji zamoéwienia, ktorych uczestnicy szkolenia nie otrzymuja na
wlasnos¢;

Opis miejsca szkolenia: w tym opis sali szkoleniowej 1 jej wyposazenia niezbgdnej w celu
prawidtowej realizacji zamowienia, zapewnienie dostepu do komputera w czasie szkolenia
oraz opis zaplecza socjalnego 1 sanitarnego;

Szczegolowy harmonogram szkolenia - tygodniowy wymiar godzin nie moze by¢ krotszy
niz 25 godzin zegarowych, wg schematu: dzien, miesigc, miejsce szkolenia, nr sali, godziny
szkolenia od — do czas trwania szkolenia w godzinach zegarowych wliczajac przerwy, temat
1 rodzaj zajec, 1los¢ godzin dydaktycznych zaje¢ zgodnie z programem, imi¢ i nazwisko
wyktadowcy (instruktora);

Wzory wydawanych zaswiadczen i certyfikatow;

Parafowany wzér umowy;

Wzoér ankiety ewaluacyjnej;

Szczegolowa kalkulacja kosztow szkolenia (np. koszty wynagrodzenia wyktadowcow,
koszty eksploatacji sal wykladowych, koszty wykonania cze$ci praktycznej szkolenia,
koszty $rodkow 1 materialow dydaktycznych, koszty nadzoru nad kursem, koszt
ewentualnego ubezpieczenia NNW kursanta — jeSli dotyczy, koszt ewentualnego
zakwaterowania 1 wyzywienia (jeSli dotyczy) oraz cene¢ szKkolenia ogélem i cene
osobogodziny;

Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej;

Oswiadczenie o wpisie do RIS.

Pelnomocnictwo umocowujace do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu, jesli
osoba pelnomocnika nie jest wskazana jako upowazniona do reprezentowania Wykonawcy
we wlasciwym rejestrze (jesli dotyczy).

13. Sposob porozumiewania si¢ stron

Oferty oraz innego rodzaju korespondencj¢ nalezy przekazywaé do Zamawiajacego w jednej z

ponizszych form:

droga elektroniczna (skany dokumentéw podpisanych, parafowanych) na adres:
kraus@gupkrakow.pl

pisemnej (poczta, kurierem lub osobiscie ) do siedziby Zamawiajacego na adres: Grodzki
Urzad Pracy w Krakowie, ul. Wawozowa 34, 31-752 Krakow do pok. 119 — Dziennik
Podawczy — od poniedziatku do piatku w godzinach 7.45 — 14.45.



14. Sposob przygotowania i skladania ofert w formie pisemne;j:

1.

Oferty musza by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajacego Grodzki Urzad Pracy w Krakowie,
ul. Wawozowa 34; 31-752 Krakéw, Dziennik podawczy - pokdj nr 119 w terminie do dnia
25.04.2019 r do godz. 12.00.: godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku w godzinach
7.45-14.45

. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie

zawartoSci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone
nazwg i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Grodzkiego Urzedu Pracy (ul.
Wawozowa 34; 31-752 Krakéw) oraz opisane

Grodzki Urzad Pracy
............................................ w Krakowie
nazwa i adres Wykonawcy ul. Wawozowa 34
31-752 Krakéw

Oferta na ustuge ,,Sketch Up + Techniki V-Ray dla SketchUp ”

Znak sprawy: 0Z.271.79.2019.NP.Szkol.Ind.

Nie otwiera¢ przed dniem 25.04.2019 r. do godz. 12:00

15. Zamawiajacy nie uwzgledni ofert

Zamawiajacy odrzuca oferte:

Wykonawcow, ktorzy ztoza wigeej niz jedng oferte w prowadzonym postgpowaniu,
Nieodpowiadajacych warunkom postepowania,

Nieodpowiadajaca opisowi przedmiotu zamdwienia,

Ztozonych po terminie,

Zawierajaca btedy w obliczeniu ceny (kosztow), ktore nie stanowig oczywistych omytek
rachunkowych,

Nieodpowiadajgcag wymogom formalnym postepowania.

Oferty odrzucone nie podlegaja punktacji.

16. Wynik postepowania

Po wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajgcy zamie$ci zawiadomienie o wyniku

postepowania na stronach internetowych:

www.gupkrakow.pl
http://www.bip.krakow.pl/?bip_id=28
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17. Osoby wyznaczone do kontaktow

W sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia:

Pani Paulina Nowak — tel. (12) 68-68-217

18. Informacja o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione przed zawarciem umowy:

Umowa zostanie podpisana w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
Umowa wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze
zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

19. Zalaczniki do zapytania ofertowego

Formularz ofertowy — zatacznik nr 1

Wzo6r umowy - zalgcznik nr 2,

przygotowanie oferty zgodnie z opisem zawartym w pkt 12

20. Informacje dodatkowe

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 . -
Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r. poz. 1986); Zamawiajacy
stosuje Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Grodzkim Urze¢dzie Pracy w
Krakowie; w sprawach nieuregulowanych w zapytaniu ofertowym Zamawiajacy stosuje
przepisy Kodeksu Cywilnego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ poprawiania w ofertach Wykonawcow oczywistych
omylek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, stosujac zasady wynikajace z art. 87 ustawy prawo zamédwien publicznych i
orzecznictwa w tym zakresie.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw sprecyzowania 1 dopracowania tresci ofert oraz
przedstawienia informacji dodatkowych, wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, przy
czym niedopuszczalne jest dokonywanie istotnych zmian w tresci ofert, zmian w opisie
przedmiotu zamowienia oraz prowadzenie mi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji
dotyczacych ztozonych ofert (z zastrzezeniem o mozliwo$ci poprawy w ofercie oczywistych
omylek rachunkowych); wyjasnienia Wykonawcy nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci
oferty.

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie:

a) jezeli nie zostata zlozona zadna oferta,
b) jezeli nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
c) jezeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwotg, ktora

d)
e)

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

w przypadku gdy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

gdy wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢,

ktoére, obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg, uniemozliwiajacg zawarcie umowy w
sprawie zamowienia publicznego.



termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert;

zlozenie Zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest
rownoznaczne z udzieleniem zaméwienia przez Zamawiajgcego (nie rodzi obowigzku
zawarcia umowy);

Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych w Grodzkim Urzedzie Pracy
przeznaczona dla Wykonawcy:

Zgodnie z art. 13 ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. informuje, iz:

1.

2.

3.

10.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Dyrektor Grodzkiego Urzedu Pracy w
Krakowie z siedzibg przy ul. Wawozowej 34, 31-752 Krakow,

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Grodzkim Urzg¢dzie Pracy w Krakowie mozliwy
jest pod numerem tel. nr (12) 68 68 230 lub adresem e-mail: iod@gupkrakow.pl

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzania postgpowan o
udzielenie zamowienia publicznego lub przeprowadzania postepowan w drodze zapytania
ofertowego, na podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz rozporzadzenia
Ministra Rozwoju w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. b, ¢ -
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych moga by¢ organy zajmujace si¢ kontrola
poprawnosci prowadzenia postepowan,

Pana/Pani dane osobowe przechowywane beda przez okres: 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, 10 lat od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamowienia (dot. zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkéw UE),

Posiada Pan/Pani prawo do: zadania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania,

Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jakim jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, niezb¢dnym do przeprowadzenia
postepowania oraz zawarcia umowy z wykonawca, ktérego oferta okaze sie¢
najkorzystniejsza,

Pana/Pani dane nie beda poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji
(profilowaniu),

Pana/Pani dane nie beda przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji
migdzynarodowe;.

data, podpis i pieczeé
Z-cy Dyrektora
(wg kompetencji)


mailto:iod@gupkrakow.pl

