Regulamin Rady Pedagogicznej
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej nr 2 w Krakowie

I. Postanowienia ogdlne

§1 :
Niniejszy regulamin dzialalno$ci Rady Pedagogicznej zostaje ustalony na podstawie art. 73 ust. 2
Ustawy Prawo Oswiatowe (Dz.U. 2017r. poz. 59) oraz statutu Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej nr 2 w Krakowie

§2
1. Niniejszy regulamin okresla strukture, zadania i organizacj¢ pracy Rady Pedagogiczne;.
2. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem Poradni.
3.Rada Pedagogiczna realizuje swoje zadania statutowe dotyczace ksztalcenia, wychowania
1 opieki.
4. Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest dyrektor Poradni, a jego czlonkami wszyscy
pracownicy dydaktyczni zatrudnieni w Poradni.

II. Zadania i kompetencje Rady Pedagogicznej

§3
Do kompetencji stanowiacych Rady Pedagogicznej nalezy:
1) ustalanie regulaminu swojej dzialalnosci,
2) przygotowanie projektu Statutu Poradni albo jego zmian,
3) zatwierdzanie planow pracy Poradni,
4) podejmowanie uchwat w sprawie innowacji i eksperymentéw pedagogicznych w Poradni,
5) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli Poradni,
6) ustalanie sposobu wykorzystania wynikow nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego nad
poradnig przez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy Poradni.

§4
Rada Pedagogiczna opiniuje w szczegdlnosci:
1) organizacj¢ pracy Poradni, zwlaszcza tygodniowy rozklad zajec,
2) projekt planu finansowego Poradni,
3) wnioski dyrektora Poradni o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i innych wyréznien,
4) propozycje dyrektora Poradni w sprawach przydzialu nauczycielom stalych prac i zajeé
w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo platnych zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych, opiekunczych, diagnostyczno-terapeutycznych i szkoleniowych,
5) kandydatury oséb do powierzenia funkcji kierowniczych w Poradni,
6) zatwierdzanie wnioskoéw komisji lub zespotéw powotanych przez Radg Pedagogiczna.

§5
Rada Pedagogiczna zatwierdza:
1) Statut Poradni.
2) Roczny plan pracy Poradni.
3) Plan doskonalenia zwodowego pracownikow.
4) Wewnetrzne regulaminy Poradni.



§6

Rada Pedagogiczna moze wystapi¢ z wnioskiem o odwotlanie nauczyciela ze stanowiska dyrektora
lub z innego stanowiska kierowniczego w Poradni.

I11. Ogélne zasady dzialania Rady Pedagogiczne;j

§7

1. W zebraniach Rady Pedagogicznej oprocz przewodniczacego i wszystkich nauczycieli
pracujacych w placowce, moga bra¢ udzial przedstawiciel organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny nad Poradnia oraz przedstawiciel organu prowadzacego Poradnig.

2. W zebraniach Rady Pedagogicznej moga bra¢ udzial z glosem doradczym osoby zapraszane
przez jej przewodniczacego za zgoda lub na wniosek Rady Pedagogicznej.

3. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1-2, uczestnicza w tej czesci zebrania Rady Pedagogicznej, ktora
dotyczy ich zakresu spraw.

4. Osoby zaproszone, niebedace czlonkami Rady Pedagogicznej, nie biora udziatu w glosowaniach.

§8

1. Zebrania Rady Pedagogicznej odbywaja si¢ zgodnie z przyjetym na poczatku roku szkolnego
harmonogramem oraz w miarg¢ biezacych potrzeb.

2. Zebrania plenarne Rady Pedagogicznej sa organizowane:

a) przed rozpoczgciem roku szkolnego,

b) po zakoriczeniu pierwszego semestru oraz rocznych zaje¢ w celu przedstawienia przez dyrektora
Poradni ogélnych wnioskéw wynikajacych ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz
informacji o dziatalnosci Poradni,

¢) w miarg biezacych potrzeb.

3. Zebrania Rady Pedagogicznej moga by¢ organizowane réwniez w trybie nadzwyczajnym na
whniosek organu sprawujacego nadzor pedagogiczny nad Poradnia oraz z inicjatywy:

a) przewodniczacego Rady Pedagogiczne;j,

b) organu prowadzacego Poradnig,

¢) co najmniej 1/3 czlonkéw Rady Pedagogiczne;.

4. Wystapienia o organizacj¢ zebrania Rady Pedagogicznej w trybie nadzwyczajnym sa kierowane
w formie pisemnej do przewodniczacego.

5. Wystapienia o organizacj¢ zebrania Rady Pedagogicznej w trybie nadzwyczajnym powinny
okre$laé przyczyne zorganizowania zebrania oraz pozadany termin jego przeprowadzenia.

6. Zebrania Rady Pedagogicznej prowadzi i przygotowuje jej przewodniczacy.

7. W szczegélnych przypadkach przewodniczacy Rady Pedagogicznej moze powierzy¢
prowadzenie zebrania innemu nauczycielowi zatrudnionemu w Poradni.

8. W przypadku dtugotrwalej choroby dyrektora Poradni funkcje przewodniczacego Rady
Pedagogicznej pelni zastgpca lub czlonek Rady Pedagogicznej wskazany przez organ prowadzacy.
9. W przypadku naglej choroby dyrektora Poradni, gdy nie ma mozliwosci przelozenia zebrania
Rady Pedagogicznej, jego prowadzenie mozna powierzy¢ wybranemu czionkowi Rady
Pedagogicznej. Wyboru dokonuje si¢ w drodze glosowania.

10.Propozycje kandydatury na przewodniczacego zebrania moze zglosi¢ kazdy z cztonkow Rady
Pedagogicznej. Przewodniczacym zostaje osoba, ktéra w glosowaniu uzyska najwigksza liczbe



glosow.

11. Pod nieobecno$é dyrektora Poradni z powodu naglej choroby, Rada Pedagogiczna nie
podejmuje innych uchwal (poza tymi, ktére zostaly ujete w propozycji porzadku obrad, oraz
z wyjatkiem uchwaty dotyczacej wystapienia z wnioskiem o odwotanie dyrektora ze stanowiska,
gdy dyrektor Poradni wyraznie uniemozliwia Radzie Pedagogicznej podjecie uchwaly w tej
sprawie).

12. O terminie i proponowanym porzadku zebrania przewodniczacy powiadamia wszystkich
czlonkéw Rady Pedagogicznej przynajmniej z tygodniowym wyprzedzeniem (informacja
umieszczona na tablicy ogloszen w sekretariacie oraz poprzez poczte elektroniczna).

13. Nadzwyczajne zebranie Rady Pedagogicznej moze by¢ zorganizowane w dniu powiadomienia.
14. Zebrania odbywaja si¢ w czasie wolnym od zaj¢é, a w wyjatkowych wypadkach w wolnych
terminach..

IV. Szczegolowe zasady dzialania Rady Pedagogicznej

§9

1. Przewodniczacy Rady Pedagogicznej:

a) opracowuje roczny plan pracy Rady Pedagogiczne;j,

b) przygotowuje, zwotuje i prowadzi zebrania Rady Pedagogicznej,

¢) podpisuje uchwaty Rady Pedagogicznej,

d) realizuje uchwaty Rady Pedagogicznej podjete w ramach jej kompetencji stanowigcych,
€) monitoruje stopien realizacji podjetych uchwal przez Rad¢ Pedagogiczna,

f) informuje Rade Pedagogicznag o stopniu realizacji podjetych uchwat,

g) odpisuje protokoty z zebran Rady Pedagogicznej,

h) wstrzymuje wykonanie uchwat Rady Pedagogicznej niezgodnych z przepisami prawa,
i)przedstawia Radzie Pedagogicznej nierzadziej niz dwa razy w roku ogolne wnioski wynikajace ze
sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacje o dzialalnosci placowki.

2. Przygotowanie zebrania Rady Pedagogicznej przez przewodniczacego polega zwlaszcza na
opracowaniu projektu porzadku zebrania oraz zawiadomieniu czlonkéw Rady Pedagogicznej
o terminie zebrania, z uwzglednieniem daty i godziny rozpoczgcia, oraz o miejscu i proponowanym
porzadku zebrania.

3. Przewodniczacy Rady pedagogicznej ma prawo do:

a) zglaszania wnioskéw i uwag dotyczacych uchwal, opinii i wnioskéw do pracy Poradni,
wprowadzania zmian w rocznym harmonogramie obrad plenarnych rad pedagogicznych,

b) zarzadzania przerw w obradach,

¢) w usprawiedliwionych przypadkach — zwalniania cztonka Rady z uczestnictwa w zebraniu.

4. Przewodniczacy Rady Pedagogicznej jest zobowigzany do:

a) opracowania i przedstawienia radzie projektu harmonogramu jej zebran na caly rok,

b) realizacji uchwat Rady,

¢) wstrzymania wykonania uchwat Rady niezgodnych z przepisami prawa i poinformowania o tym
fakcie organ prowadzacy szkote oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny,

d) tworzenia atmosfery zyczliwosci i zgodnego wspoéldziatania wszystkich czionkéw Rady,
oddziatywania na postawe nauczycieli, pobudzania ich do twoérczej pracy i podnoszenia kwalifikacji
zawodowych,

e) dbania o autorytet Rady Pedagogicznej, ochrony praw i godnosci jej czlonkéw, zapoznania Rady



Pedagogicznej z obowiazujacymi przepisami prawa oswiatowego, egzekwowania od czlonkow
Rady dziatalno$ci zgodnej z prawem oswiatowym i prawem wewngtrznym Poradni.

f)Zapoznania Rady Pedagogicznej z obowiazkami wynikajacymi z Prawa Oswiatowego oraz
omawiania trybu i form ich realizacji.

§ 10
1.Prawa i obowiazki cztonka Rady Pedagogicznej:

1)cztonek Rady Pedagogicznej ma prawo do:

a) czynnego udzialu w zebraniach Rady Pedagogicznej,

b) sktadania wnioskow i projektow uchwat,

¢) udzialu w pracach w statych lub doraznych komisjach lub zespotach powolanych przez Rade
Pedagogiczna.

2) cztonek Rady Pedagogicznej jest zobowigzany do:

a) czynnego uczestnictwa w zebraniach Rady Pedagogicznej i jej komisjach lub zespotach, do
ktorych zostal powotany,

b) nie ujawniania spraw poruszanych na zebraniu Rady Pedagogicznej, ktére moga narusza¢ dobro
osobiste uczniéw lub ich rodzicow, a takze nauczycieli i innych pracownikéw Poradni,

¢) wspoltworzenia na zebraniach Rady Pedagogicznej atmosfery zyczliwosci i kolezenistwa,

d) realizacji i przestrzegania uchwat i postanowien Rady Pedagogiczne;j,

e) sktadania sprawozdan z wykonania powierzonych zdan.

2.W szczegblnych przypadkach losowych czlonek Rady Pedagogicznej moze by¢ zwolniony
z udzialu w zebraniu za zgoda dyrektora Poradni. Nieobecny czlonek Rady jest zobowiazany do
zaznajomienia si¢ z protokotem i uchwatami przyjetymi na zebraniu i potwierdzenia znajomosci
postanowien wlasnorgcznym podpisem.

§ 11

1. Porzadek zebrania zatwierdza Rada Pedagogiczna.

2. Glosowanie w sprawie porzadku zebrania odbywa si¢ po otwarciu przez przewodniczacego
zebrania i stwierdzeniu jego prawomocnos$ci (quorum).

3. Bezposrednio przed glosowaniem w sprawie porzadku zebrania, cztonkowie Rady Pedagogiczne;j
moga zglasza¢ propozycje jego zmian.

4. Propozycje zmian w porzadku zebrania moze roéwniez ztozy¢ przewodniczacy.

5. Propozycje zmian przewodniczacy poddaje pod glosowanie Rady Pedagogicznej.

§ 12

1. Rada Pedagogiczna moze powola¢ inne stale lub dorazne komisje lub zespoly, ktérych
dziatalno$¢ dotyczy wybranych zagadnien.

2. Utworzenie, ustalenie sktadu osobowego, okreslenie zakresu dziatalnosci komisji lub zespotu
wymaga formy uchwaty.

3. Likwidacja komisji lub zespotu wymaga formy uchwaty.

4. Pracg komisji lub zespotu kieruje przewodniczacy powotany przez Rade¢ Pedagogiczna na
wniosek cztonkéw komisji lub zespotu.

5. Przewodniczacy komisji lub zespotu, nie rzadziej niz dwa razy w roku szkolnym, sklada Radzie
Pedagogicznej sprawozdanie z pracy.

6. Komisje i zespoly pracuja wedlug przygotowanych przez siebie planow.



7. Przewodniczacy komisji i zespolow w terminie do 15 wrzesnia kazdego roku skiadaja
dyrektorowi Poradni projekt planu pracy na dany rok szkolny.

8. Do trybu podejmowania uchwal przez komisj¢ lub zespot stosuje si¢ odpowiednio zapisy
regulaminu dotyczace trybu podejmowania uchwat przez Rad¢ Pedagogiczna.

V. Podejmowanie uchwal i protokolowanie
§13

1. Wnioski sa przyjmowane zwykla wigkszoscig glosow w obecnosci co najmniej 50 proc.
czlonké6w Rady. W przypadku rownej liczby glosow decyduje glos przewodniczacego.

2. Glosowanie uchwat i wnioskéw ma charakter jawny lub tajny.

3. Glosowanie tajne w sprawach osobowych przeprowadza wybrana przez rad¢ dwuosobowa
komisja skrutacyjna. Wyniki odnotowuje si¢ w protokole.

4. Glosowanie jest jawne, gdy wszyscy glosujacy opowiadaja si¢ za jego jawnoscia.

§ 14

1. Glosowanie jawne przeprowadza przewodniczacy Rady Pedagogiczne;.
2. W glosowaniu jawnym czlonkowie Rady Pedagogicznej glosuja przez podniesienie reki.
3. W przypadku rownej liczby gtoséw o podjeciu uchwaty decyduje glos przewodniczacego.

§ 15

1. W glosowaniu tajnym sa podejmowane uchwaly w sprawach personalnych lub na wniosek
cztonka Rady Pedagogicznej, przyjety w glosowaniu jawnym.

2. W glosowaniu tajnym czionkowie Rady Pedagogicznej glosuja kartami do glosowania
przygotowanymi przez przewodniczacego Rady Pedagogicznej.

3. Glosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna, wybierana sposréd czionkéw Rady
Pedagogicznej uczestniczacych w zebraniu.

§ 16

1. Rada Pedagogiczna przy wyborze swoich przedstawicieli do komisji konkursowej wylaniajacej
kandydata na dyrektora Poradni przeprowadza glosowanie tajne.

2. Na karcie do glosowania kandydaci umieszczeni sa alfabetycznie.

3. Przedstawicielami Rady zostaja ci kandydaci, ktorzy uzyskaja najwigksza liczbg glosow.

4. W przypadku réwnej liczby gloséw otrzymanych przez kandydatéw na miejscu uprawniajacym
do udziatu w komisji konkursowe;j, zarzadza si¢ powtorne glosowanie pomigdzy tymi kandydatami.

§17

1. Zebrania Rady Pedagogicznej sg protokotowane.

2. Protokolanta powoluje przewodniczacy.

3. Protokot sporzadza si¢ w formie wydruku komputerowego.

4. W protokole odnotowuje si¢ prawomocno$¢ zebrania (quorum i prawidlowos¢ zwolania),
porzadek i przebieg obrad.

5. Zalacznikami sa: uchwaly Rady, pisemne wystapienia do protokotu, oswiadczenia i inne
dokumenty ztozone do przewodniczacego, sprawozdania.

6. Wyniki glosowania uchwal i wnioskow protokolant wpisuje w protokole z zebrania Rady



pedagogiczne;j.

7. Uchwatom Rady nadaje si¢ forme¢ odrgbnych dokumentow.

8. Podjete uchwaty opatruje si¢ data i kolejnym numerem (wobec numeru poprzedniej uchwaty od
poczatku roku szkolnego) lamanym przez dwie ostatnie cyfry arabskie roku podjgcia uchwaty.
Nastepnie nalezy podaé¢ podstawe prawna upowazniajaca rade do podjecia uchwaty. Obowiazuja
nast¢pujace zasady:

a) uchwate podpisuje przewodniczacy,

b) protokolant przekazuje protokét dyrektorowi w nieprzekraczalnym terminie 14 dni, liczac od
daty zebrania Rady Pedagogicznej,

¢) protokolant odczytuje na Radzie Pedagogicznej protokot z poprzedniego zebrania; czionkowie
Rady maja prawo zlozy¢ zastrzezenia na pismie do tresci protokolu (stanowia zafacznik do
protokotu).

§18

Dyrektor Poradni wstrzymuje wykonanie uchwat Rady Pedagogicznej niezgodnych
z przepisamiprawa i zawiadamia o tym organ prowadzacy Poradnig¢ oraz organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny.

§ 19

1. Cztonkowie Rady dokumentuja swoj udziat na zebraniu podpisem na liscie obecnosci.
2. Liste obecnosci podpisuje przewodniczacy Rady Pedagogicznej i protokolant.
3. Protokot z zebrania Rady Pedagogicznej powinien zawierac:

a) numer i dat¢ zebrania,

b) stwierdzenie prawomocnosci zebrania, tzw. quorum,

¢) wykaz 0sob uczestniczacych w zebraniu z glosem doradczym

d) zatwierdzony porzadek zebrania,

e) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego zebrania,

f) przebieg zebrania (streszczenie wystapien i dyskusji),

g) tres¢ zgloszonych wnioskow,

h) podjete uchwaty i wnioski,

i) podpisy przewodniczacego i protokolanta.

§ 20

1. Protokoly z zebran Rady Pedagogicznej sa numerowane w okresie roku szkolnego.

2. Zebrania Rady Pedagogicznej numeruje si¢ cyframi arabskimi.

3. Czlonkowie Rady Pedagogicznej sa zobowigzani do zapoznania si¢ z trescig protokotu
w terminie siedmiu dni od dnia jego napisania.

4. Ksiega protokotéw nie moze byé wynoszona poza budynek Poradni.

5. Prawo wgladu do protokoléw zebran Rady Pedagogicznej majg upowaznieni pracownicy organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny nad Poradnig i organu prowadzacego.

6. Dyrektor Poradni prowadzi oddzielny rejestr uchwat Rady Pedagogicznej z zakresu nowelizacji
dokumentéw dotyczacych Poradni.

§ 21

1. Protokét z poprzedniego zebrania Rady Pedagogicznej przyjmuje si¢ w drodze glosowania na
nastgpnym zebraniu.

2. Przyjete przez Rade poprawki i uzupelnienia do protokotu z poprzedniego zebrania umieszcza sig
w protokole zebrania, na ktérym poprawki i uzupehnienia zostaly przyjete.



3. Poprawki i uzupetnienia umieszcza wylacznie protokolant.
§ 22

1. Protokoly z zebran komisji i zespoléw powolanych przez Rade Pedagogiczng stanowia
dokumentacje pracy Rady Pedagogiczne;j.

2. Za przechowywanie protokoléw z zebran komisji i zespoléw odpowiedzialny jest dyrektor
Poradni.

VI. Postanowienia koncowe
§23

1. Rada Pedagogiczna po opracowaniu regulaminu dziatania przyjmuje go w drodze uchwaty.

2. Nowelizacje regulaminu dziatania Rady Pedagogicznej wprowadza si¢ aneksem w drodze
uchwaty.

3. Nowelizacja regulaminu moze polegaé na uchyleniu, zmianie lub uzupetnieniu dotychczasowych
ZapisoOw.

4. Jezeli liczba zmian w regulaminie jest znaczna, przewodniczacy opracowuje i przedklada Radzie
Pedagogicznej tekst jednolity.

5. Rada Pedagogiczna wykonuje zadania Rady Poradni.

6. Rada Pedagogiczna wylania sposréd swoich czlonkéw stale i tymczasowe zespoly do
wykonywania okreslonych zadan.

§ 24

Regulamin dziatania Rady Pedagogicznej wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty.

...............................................

(data i podpis dyrektora)



