Zalacznik nr 2
REGULAMIN PRZEPROWADZANIA OTWARTYCH KONKURSOW OFERT
W GMINIE MIEJSKIEJ KRAKOW

§1

Ogolne zasady udzialu w konkursie

Realizacja zadania publicznego moze mie¢ formg:
— powierzania wykonywania zadan publicznych, wraz z udzieleniem dotacji na
finansowanie ich realizaciji,
— wspierania wykonywania zadan publicznych, wraz z udzieleniem dotacji na
dofinansowanie ich realizacji.
Wybdr zlecenia realizacji zadan publicznych w trybie, o ktérym mowa w art. 11 ust. 2
ustawy lub w innym trybie okre§lonym w odrgbnych przepisach, nastgpuje w sposob
zapewniajacy wysoka jako$¢ wykonania danego zadania.
Powierzanie przez Gming realizacji zadan publicznych organizacjom pozarzadowym
moze mie¢ charakter wieloletniej wspolpracy na czas okre§lony nie dtuzszy niz 5 lat.
Umowy sa aneksowane kazdego roku, zgodnie z obowiazujacymi przepisami
upowazniajacymi Prezydenta do zawierania wieloletnich uméw w ramach wydatkoéw
biezacych.
Prezydent ogtasza otwarty konkurs oraz zamieszcza t¢ informacjg w:
1) Biuletynie Informacji Publicznej;
2) na tablicy ogloszen Urzedu;
3) w miejskim portalu dla organizacji pozarzadowych www.ngo.krakow.pl.
Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 21 dni od dnia ukazania si¢ ogloszenia,
o ktérym mowa w ust. 4.
Ogloszenie otwartego konkursu ofert powinno zawiera¢ informacje o:
1) rodzaju zadania;
2) wysokosci $§rodkow publicznych przeznaczonych na realizacjg tego zadania;
3) zasadach przyznawania dotacji;
4) terminach i warunkach realizacji zadania;
5) terminie sktadania ofert;
6) trybie i kryteriach stosowanych przy wyborze ofert oraz terminie dokonania
wyboru ofert;
7) zrealizowanych przez komorki realizujace w roku ogloszenia otwartego konkursu
ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju
1 zwiazanych z nimi kosztami, ze szczegdlnym uwzglednieniem wysokosci dotacji
przekazanych organizacjom pozarzadowym i podmiotom, o ktorych mowa w art.
3 ust. 3 ustawy,
8) informacji w zakresie priorytetow w realizacji zadania, wraz z informacja
w zakresie ich wplywu na oceng oferty.
Komorka realizujaca jest zobowiazana do przekazania komorce koordynujacej informacji
o0 otwartym konkursie ofert.
Ogloszenie otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadah publicznych w roku nastgpnym
moze nastapi¢ na podstawie projektu uchwaty budzetowej przekazanego Radzie na
zasadach okreSlonych w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.
Obstuge administracyjno-biurowa otwartych konkursow ofert prowadza pracownicy
komorki realizujace;.
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Do ztozenia ofert w konkursach, o ktorych mowa w ust. 4 uprawnione sa organizacje
pozarzadowe, prowadzace dziatalno§¢ pozytku publicznego odpowiednio do
terytorialnego zakresu dziatania Gminy oraz ktoérych dziatalnos$¢ statutowa zgodna jest z
dziedzing zlecanego zadania.
Warunkiem przystapienia do konkursu jest zlozenie w terminie wskazanym
w ogloszeniu, o ktérym mowa ust. 6 wypetlionego formularza oferty, zgodnego ze
wzorem okre§lonym w rozporzadzeniu, w miejscu i formie wskazanych w ogloszeniu
konkursu.
Oferent winien przedstawi¢ oferte zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji, gwarantujac
wykonanie zadania w sposob efektywny, oszczedny i terminowy.
Za rzetelno$¢, poprawno$¢ i kompletnos¢ oferty oraz zawartych informacji odpowiada
oferent.
Terminowe ztozenie poprawnej i kompletnej oferty do konkursu nie jest rownoznaczne
z przyznaniem dotacji.
Dotacje nie moga by¢ wykorzystane na:
1) zadania i zakupy inwestycyjne;
2) zakupy gruntow;
3) dziatalno$¢ gospodarcza;
4) pokrycie kosztow utrzymania biura podmiotdw programu, z wylaczeniem
bezposrednich kosztéw zwiazanych z realizacja zadania;
5) dziatalnos$¢ partii politycznych;
6) dziatalnos¢ zwiazkéw zawodowych, organizacji pracodawcow i samorzaddéw
zawodowych;
7) dziatalno$¢ fundacji, ktorych jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa, jednostka
samorzadu terytorialnego lub partia polityczna.
Realizacja zadan publicznych wskazanych przez Dzielnice Miasta Krakowa do realizacji
odbywa si¢ przy wspotpracy z odpowiednimi komorkami realizujacymi.

§2

Ocena zlozonych ofert

Oferta nie podlega ocenie i zostaje odrzucona z powodu m.in. nastgpujacych bledow
formalnych:
1) niewypehienie wszystkich punktow formularza oferty;
2) zlozenie oferty po terminie;
3) zlozenie formularza oferty bez wymaganych zatacznikow;
4) zlozenie oferty w niewtasciwy sposob (niezgodnie z ogloszeniem konkursu, tj. np.
przestanie faksem, droga elektroniczna, droga pocztowa);
5) zlozenie oferty na niewtasciwym formularzu, innym niz okreslony w ogloszeniu
o0 konkursie;
6) zlozenie oferty przez podmiot nieuprawniony;
7) zlozenie oferty przez organizacjg, ktoéra wedtug statutu nie prowadzi dziatalnosci
w dziedzinie objgtej konkursem;
8) zlozenie oferty zawierajacej brak jednoznacznie zdefiniowanego zakresu zadania,
9) zlozenie oferty nie podpisanej przez osoby upowaznione do tego zgodnie z
zapisami statutu i aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego.
Komisje konkursowe moga zada¢ od oferentow dodatkowych wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.
Przy rozpatrywaniu ofert Komisja:
1) ocenia mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez organizacj¢ pozarzadowa;



2) ocenia przedstawiong kalkulacj¢ kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania;

3) ocenia proponowana jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale
ktorych organizacja pozarzadowa beda realizowac zadanie publiczne;

4) uwzglednia planowany przez organizacje pozarzadowa udzial $rodkow
finansowych wtasnych lub $§rodkéw pochodzacych z innych zrédet na realizacjg
zadania publicznego (w przypadku, o. ktorym mowa w art. 5 ust. 4 pkt 2 ustawy);

5) uwzglednia planowany przez organizacje pozarzadowa, wklad rzeczowy,
osobowy, w tym $§wiadczenia wolontariuszy i prace spoteczna cztonkows;

6) uwzglednia analize i oceng realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku
organizacji pozarzadowej, ktoére w latach poprzednich realizowaty zlecone
zadania publiczne, biorac pod uwage rzetelno$¢ 1 terminowos¢ oraz sposob
rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow.

Wyniki oceny przedstawiane sa w formie listy ocenionych projektow z przypisang im
oceng punktowa i proponowang kwota dotacji.

Szczegotowe kryteria oceny merytorycznej oferty okreSlane sa w ogloszeniach
o0 konkursach ofert.

Komisje konkursowe opiniuja oferty w terminie do 60 dni od daty okreslajacej koncowy
termin sktadania ofert.

§3

Uniewaznienie konkursu ofert

Otwarty konkurs ofert uniewaznia sig, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty;
2) zadna ze zlozonych ofert nie spetniala wymogow zawartych w ogloszeniu,
o ktorym mowa w § 1 ust. 6 niniejszego regulaminu.
Informacje o uniewaznieniu otwartego konkursu ofert Prezydent podaje do publicznej
wiadomosci w sposob okreslony w § 1 ust. 4 niniejszego regulaminu.

§4

Przyznanie dotacji na realizacj¢ zadan

Listy rankingowe ofert z propozycja kwot dotacji na realizacj¢ poszczegdlnych ofert
komisje przedstawiaja osobie kierujacej komoérka realizujaca dane zadanie publiczne
w celu przedstawienia Prezydentowi.

Ostatecznego wyboru najkorzystniejszych ofert wraz z decyzja o wysokosci kwoty
przyznanej dotacji dokonuje Prezydent, w formie zarzadzenia.

Zarzadzenie, o ktorym mowa w ust. 2 nie stanowi o$wiadczenia woli Gminy o zawarciu
umowy.

Kazdy, w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikow konkursu moze zadac
uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.

W celu wyeliminowania podwojnego dofinansowania, z budzetu Miasta moze by¢
przyznana tylko jedna dotacja na realizacj¢ konkretnej oferty zgloszonej do konkursu w
ramach poszczegdlnych zadan.

W  przypadku, kiedy organizacje otrzymaly dotacj¢ w wysoko$ci nizszej niz
wnioskowana, komorka realizujaca oraz realizator zadania dokonuja uzgodnien, ktorych
celem jest doprecyzowanie warunkow i zakresu realizacji zadania.

Informacje o ofertach niespeiniajacych wymogow formalnych, jak rowniez o odrzuceniu
oferty lub udzieleniu dotacji na realizacje zadan, komodrka realizujaca podaje do
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publicznej wiadomosci w formie wykazu umieszczonego w Biuletynie Informacji
Publicznej, na tablicy ogloszen Urzedu oraz na miejskiej platformie informacyjnej dla
organizacji pozarzadowych.

Decyzja 0 przyznaniu dotacji nie jest decyzja administracyjna w rozumieniu przepisOw
Kodeksu postgpowania administracyjnego.

Od podjetych decyzji zwiazanych z rozstrzygnieciem konkursow, nie przystuguje
odwotanie.

§5

Tryb przekazania dotacji

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Umowa o wsparcie realizacji zadania publicznego lub o powierzenie realizacji zadania
publicznego moze by¢ zawarta na czas realizacji zadania lub na czas okreslony, nie
dluzszy niz 5 lat.

Upowaznieni przedstawiciele oferenta zobowiazani sa w terminie 14 dni od dnia
ogloszenia rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert do osobistego zgloszenia sig
w komorce realizujacej w celu uzgodnienia warunkow umowy.

Niedotrzymanie terminu okre§lonego w ust. 3 jest rownoznaczne z rezygnacja oferenta
zZ przyznanej dotacji.

Organizacja pozarzadowa przyjmujac zlecenie realizacji zadania, zobowiazuje si¢ do
wykonania zadania w zakresie 1 na zasadach okreslonych w umowie.

Zadanie nie moze by¢ zrealizowane przez podmiot niebgdacy strona umowy,
z zastrzezeniem ust. 8.

W przypadku zlecenia realizacji zadania publicznego organizacjom pozarzadowym, ktore
zlozyly ofert¢ wspdlna, w umowie o wsparcie realizacji zadania publicznego lub
0 powierzenie realizacji zadania publicznego nalezy wskaza¢ prawa i obowiazki kazde;j
z organizacji lub podmiotéw, w tym zakres ich S$wiadczen skladajacych si¢ na
realizowane zadanie.

Organizacje pozarzadowe, z ktérymi zawarta zostata umowa, o ktoérej mowa w ust. 1,
moga zleci¢ realizacj¢ zadania publicznego wybranym, w sposob zapewniajacy jawnosc¢ i
uczciwa konkurencj¢ organizacjom pozarzadowym, nie bgdacym stronami umowy,
odpowiednio o wsparcie realizacji zadania publicznego lub o powierzenie zadania
publicznego.

Organizacja pozarzadowa, ktorej udzielono dotacj¢ na realizacj¢ zadania, jest
zobowigzana do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej srodkow otrzymanych
z dotacji na realizacjg¢ umowy oraz wydatkow dokonywanych z tych srodkow.
Sprawozdanie z realizacji zadania publicznego sporzadza si¢ na formularzu zgodnym ze
wzorem okreslonym w rozporzadzeniu.

§6

Sprawozdania z otwartych konkursow ofert

Informacje dotyczace realizacji otwartych konkursow ofert zawarte sa w sprawozdaniach
z realizacji rocznych programoéw wspdlpracy Gminy z organizacjami pozarzadowymi,
przedktadanych Radzie przez Prezydenta, do 30 kwietnia nastgpnego roku.



§7

Kontrola realizacji zadania

1. Prezydent dzialajac poprzez Komorke realizujaca dokonuje kontroli i oceny realizacji
zadania objgtego umowa, a w szczegolnosci:
1) stanu realizacji zadania;
2) efektywnosci, rzetelno$ci i jakosci wykonania zadania;
3) prawidlowosci wykorzystania $§rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania;
4) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach
umowy.
2. Dotacje udzielone z budzetu Gminy wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane
nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci podlegaja zwrotowi do budzetu wraz z odsetkami
w wysokos$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.
3. Zwrotowi do budzetu Gminy podlega ta czg$¢ dotacji, ktora zostala wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem, nienaleznie udzielona lub pobrana w nadmiernej wysokosci.
4. Odsetki od dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu Gminy nalicza si¢ poczawszy od
dnia:
1) przekazania z budzetu dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem;
2) stwierdzenia nieprawidlowego naliczenia lub nienaleznego pobrania dotacji.



